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(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział A. Zużycie paliw i energii 

Lp. 
Symbol 
PKWiU 

2015 
Nazwa zużytego nośnika energii 

Jedno- 
stka 
mia-  

ry 

K 
o 
d 

Zużycie całkowite Zużycie na przemiany 
energetyczne (wsad) Zużycie bezpośrednie 

w 
jednostkach 
naturalnych 

wartość 
opałowa 
w kJ/kg, 

kJ/m3 
w GJ  

w 
jednostkach 
naturalnych 

w GJ 

w 
jednostkach 
naturalnych 

(różnica 
rubryk 1 i 4) 

w GJ  
(różnica  

rubryk 3 i 5) 

0 1 2 3 4 5 7 

1 ex. 05.10.10 Węgiel kamienny energetyczny, z wyłączeniem 
brykietów 

t 
(Mg) 

060             

2 ex. 05.10.10 Węgiel kamienny koksujący, z wyłączeniem brykietów 061             

3 ex. 05.10.10 Antracyt 160             

4 19.20.11 Brykiety z węgla kamiennego i podobne paliwa stałe 
otrzymywane z węgla kamiennego 002             

5 05.20.10 Węgiel brunatny (lignit), z wyłączeniem brykietów 003             

6 19.20.12; 
19.20.13 

Paliwa lignitowe (paliwa stałe produkowane z węgla 
brunatnego (lignitu) - brykiety itp.) i brykiety torfowe 004             

7 08.92.10 Torf 094             

8 06.10.10 
Ropa naftowa – oleje ropy naftowej i z minerałów 
bitumicznych (surowe), włącznie z kondensatem 
gazowym 

007 
            

9 ex. 06.20.10 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, 
wysokometanowy 

dam3 

(1000 m3) 

013             

10 ex. 06.20.10 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, 
zaazotowany 014             

11 ex. 06.20.10 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, 
z odmetanowania pokładów węgla (kopalń) 017             

12 ex. 06.20.10 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, pozostały 
(np. towarzyszący ropie naftowej) 018             

13 ex. 19.10.10 Koks i półkoks z węgla kamiennego i brunatnego 
(lignitu) 

t  
(Mg) 

062             

14 19.10.20 
Smoła destylowana z węgla kamiennego i brunatnego 
(lignitu) lub torfu; pozostałe smoły mineralne (smoły 
surowe) 

066 
            

15 ex. 19.20.21 
Benzyna silnikowa o zawartości ołowiu 
nieprzekraczającej 0,013 g/l o liczbie oktanowej (RON); 
benzyna bezołowiowa 

088 
            

16 19.20.22 
Benzyna lotnicza (destylat ropy naftowej 
(30 do 220 °C) sporządzana specjalnie dla lotniczych 
silników tłokowych) 

069 
            

17 ex. 19.20.24 Paliwo typu benzyny do silników odrzutowych 037             

18 ex. 19.20.24 Paliwo typu nafty do silników odrzutowych 
(turbinowych) 038             

19 ex. 19.20.27 Nafta inna niż lotnicza; nafty pozostałe 074             

20 ex. 19.20.26 Oleje napędowe do silników (Diesla) 064             

21 ex. 19.20.26 Oleje napędowe do innych celów, pozostałe (paliwo 
żeglugowe) 010             

22 ex. 19.20.28 Oleje opałowe lekkie 096             

23 ex. 19.20.28 Olej opałowy LSC - o niskiej zawartości siarki (< 1 %) 
(ciężki olej opałowy) 098             

24 ex. 19.20.28 Olej opałowy HSC - o wysokiej zawartości siarki 
(≥ 1 %) (ciężki olej opałowy) 099             

25 ex. 19.20.42 Pozostałości naftowe, gdzie indziej niesklasyfikowane 
(gudron) 059             

26 19.20.23; 
ex. 19.20.25 Benzyna lakiernicza i benzyny specjalne, pozostałe 075             

27 ex. 19.20.25 Lekkie frakcje benzyny ciężkiej (surowiec dla 
przemysłu petrochemicznego - benzyna do pirolizy) 076             

28 ex. 19.20.42 Pozostałe produkty naftowe, gdzie indziej 
niesklasyfikowane 077             

29 

ex. 19.20.25; 
ex. 19.20.24;  
ex. 19.20.26;  

19.20.27;  
19.20.28;  

ex. 19.20.29 

Surowce rafineryjne (półprodukty pochodzenia 
naftowego) 068 

            

30 ex. 19.20.29 Oleje silnikowe, smarowe oleje sprężarkowe 
i turbinowe oraz pozostałe 071             

31 ex. 20.14.11 Etan; węglowodór alifatyczny nasycony 057             

32 19.20.31 
Gaz skroplony (LPG) - propan i butan skroplone, 
wykorzystywany jako paliwo napędowe lub do celów 
grzewczych 

012 
            

33 ex. 19.20.32 Gaz rafineryjny 078             

34 ex. 19.20.41 Wazelina, woski parafinowe i inne, z włączeniem 
ozokerytu 072             
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Dział A. Zużycie paliw i energii (dokończenie) 

Lp. 
Symbol  
PKWiU 

2015 
Nazwa zużytego nośnika energii 

Jedno- 
stka 
mia- 

ry 

K 
o 
d 

Zużycie całkowite Zużycie na przemiany 
energetyczne (wsad) Zużycie bezpośrednie 

w 
jednostkach 
naturalnych 

wartość 
opałowa 
w kJ/kg, 

kJ/m3 
w GJ  

w 
jednostkach 
naturalnych 

w GJ 

w  
jednostkach 
naturalnych 

(różnica 
rubryk 1 i 4) 

w GJ 
(różnica 

rubryk 3 i 5) 

0 1 2 3 5 6 7 

35 ex. 19.20.42 Koks naftowy 

t 
(Mg) 

063           

36 ex. 19.20.42 Bitum naftowy (asfalty z przeróbki ropy naftowej) 073           

37 ex. 20.14.73 Benzole surowe stosowane jako paliwa napędowe, do 
ogrzewania lub do pozostałych celów 052           

38 20.59.42 Środki przeciwstukowe (dodatki uszlachetniające do 
paliw ciekłych) 081           

39 35.11.10 Energia elektryczna MWh 024   X        

40 ex. 35.21.10 Gaz koksowniczy dam3 

(1000 m3) 016           

41 ex. 35.21.10 Paliwa odpadowe gazowe wytwarzane metodami 
przemysłowymi, inne niż gazy z ropy naftowej GJ 079  X      

42 ex. 35.21.10 Gaz wielkopiecowy dam3 

(1000 m3) 019           

43 35.30.11 Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie  GJ 023  X      

44 x Biogaz z wysypisk odpadów 

dam3 

(1000 m3) 

025           

45 x Biogaz z oczyszczalni ścieków 026           

46 x Biogaz rolniczy 029           

47 x Biogaz z procesów termicznych 124           

48 x Biogaz pozostały 027           

49 20.59.58; 
ex. 20.59.59 

Bioetanol, biodiesel, biometanol, biodimetyloeter,  
bio-ETBE, bio-MTBE(zużywane w transporcie) 

t 
(Mg) 

036           

50 ex. 20.59.58; 
ex. 20.59.59 Biopaliwa do silników odrzutowych 137           

51 20.59.58; 
ex. 20.59.59 

Biopaliwa ciekłe(biopłyny) zużywane do celów 
energetycznych 046           

52 ex. 02.20.14; 
ex. 02.20.15 Biopaliwa stałe – biomasa leśna 095           

53 x Biopaliwa stałe − uprawy energetyczne 030           

54 x Biopaliwa stałe – odpady zwierzęce 131           

55 x Biopaliwa stałe − odpady z rolnictwa 033           

56 x Biopaliwa stałe − frakcje organiczne stałych odpadów 
komunalnych 083           

57 x Biopaliwa stałe – ług powarzelny 184           

58 x Biopaliwa stałe − pozostałe paliwa stałe z biomasy 084           

59 ex. 19.20.29; 
38.12.25 

Oleje smarowe pozostałe oraz oleje pozostałe 
i odpadowe (przepracowane) 022           

60 x Pozostałe odpady przemysłowe stałe i ciekłe 034           

61 x Nieorganiczne stałe odpady komunalne 035           

62 20.13.66 Siarka (z wyjątkiem surowej, sublimowanej, strąconej 
i koloidalnej) 055           

ex. - Dotyczy części grupowania. 

Dział B. Bilans energii elektrycznej i ciepła w parze wodnej i gorącej wodzie 

Lp. Źródło pochodzenia 
Energia 

elektryczna  
w MWh 

Ciepło w parze 
wodnej i gorącej 

wodzie  
w GJ 

Lp. Źródło pochodzenia 
Energia 

elektryczna  
w MWh 

Ciepło w parze 
wodnej i gorącej 

wodzie  
w GJ 

0 1 2 0 1 2 

1 Produkcja    11 z pomp ciepła X   

2 z ciepłowni/kotłowni (konwencjonalnej) X   12 z podgrzewaczy wody X   

3 z elektrociepłowni i elektrowni cieplnej 
konwencjonalnej    13 

z innych źródeł 
opis źródła  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

   

4 z elektrociepłowni z silnikami 
spalinowymi    14 Uzysk ciepła z procesów chemicznych X   

5 ciepła z koksowni X   15 Odzysk    

6 z elektrowni wodnej   X 16 Zakup    

7 z energii geotermalnej    17 Inne przychody    

8 z energii słonecznej (ogniwa 
fotowoltaiczne, kolektory słoneczne)    18 Sprzedaż    

9 z energii wiatru   X 19 Inne rozchody    

10 
z elektrowni i elektrociepłowni na 
paliwach odnawialnych (wyłącznie na 
biogaz, biopaliwa stałe i biopłyny) 

   
20 Zużycie (1+14+15+16+17-18-19) 

  
 

 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Dział D. Rozliczenie procesu przemiany energetycznej:  
 przemiana w obiekcie energetycznym kod przemiany 

D.1. Zużycie nośników energii 

Lp. Nazwa zużytego nośnika energii 
Jedno
-stka 
miary 

Kod 

Zużycie 
w jedno-
stkach 

naturalnych 

Wartość 
opałowa 
w kJ/kg, 

kJ/m3 

Zużycie 
w GJ 

0 1 2 3 

Paliwa wsadowe  

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15 Razem (suma wierszy od 1 do 14) 410 X  

Potrzeby energetyczne  

16 Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie GJ 023  X  

17 Energia elektryczna MWh 024   X  

18        

19        

20        

21        

22 Razem (suma wierszy od 16 do 21) 420 X  

23 Ogółem (suma wierszy 15+22) 430 X  
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Dział D. Rozliczenie procesu przemiany energetycznej   

(dokończenie): przemiana w obiekcie energetycznym kod przemiany 

D.2. Produkcja nośników energii i wyrobów nieenergetycznych (uzysk) 

Lp. Nazwa nośnika energii 
Jedno- 

stka 
miary 

Kod 
Produkcja (uzysk) 

w jednostkach 
naturalnych 

Wartość 
opałowa 

w kJ/kg, kJ/m3 

Produkcja 
(uzysk) 
w GJ 

0 1 2 3 
Produkcja nośników energi i  (uzysk)  

24        

25        

26        

27        

28        

29        

30        

31        

32 Razem (suma wierszy od 24 do 31) 440 X  

Lp. PKWiU 
2015 Nazwa wyrobu nieenergetycznego 

Jedno-
stka 

miary 
Kod 

Produkcja wyrobu 
nieenergetyczngo 
(uzysk) w tonach 

Wartość  
opałowa 

w kJ/kg, kJ/m3 

Produkcja  
wyrobu 

nieenerge-
tycznego 
(uzysk) 
w GJ 

0 1 2 3 
Produkcja wyrobów nieenergetycznych (uzysk)  

33 19.10.20 
Smoła destylowana z węgla 
kamiennego i brunatnego lub torfu; 
pozostałe smoły mineralne (smoły 
surowe) 

t 066     

34 ex. 20.11.11 Azot t 054   X X 

35 ex. 20.13.52 Siarczany pozostałe, gdzie indziej 
niesklasyfikowane t 051     

36 20.13.66 Siarka (z wyjątkiem surowej, 
sublimowanej, strąconej i koloidalnej) t 055     

37 ex. 20.14.73 Benzole surowe t 052     
38 X Odpady smołowe, osady kanałowe t 056     
39 X Inne wyroby t 053     

40 Razem (suma wierszy od 33 do 39) 450 X  
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

Kierownik komórki odpowiedzialnej za prawidłowe rozliczenie procesu przemiany energetycznej 

(podać czytelnie imię i nazwisko, telefon) 
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G-03 objaśnienia 
 
 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce.  
Przykład wypełniania e-maila: 
 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L         
 

1. Podstawą do sporządzenia sprawozdania G-03 jest 
dokumentacja podstawowa, prowadzona przez dział głównego 
energetyka, inną komórkę zajmującą się gospodarką paliwowo- 
-energetyczną lub osobę odpowiedzialną za prawidłowe rozliczenie 
zużycia nośników energii w jednostce sprawozdawczej. 

2. Pojęcia i zasady sporządzania sprawozdań z gospodarki 
paliwowo-energetycznej zostały omówione w zeszytach 
metodycznych pt. „Zasady metodyczne sprawozdawczości 
statystycznej z zakresu gospodarki paliwami i energią oraz definicje 
stosowanych pojęć” (wydanych przez GUS w 2006 r. dostępnych 
również na stronie internetowej GUS www.stat.gov.pl w zakładce 
„Publikacje”) i „Zasady metodyczne sprawozdawczości statystycznej 
z gospodarki paliwowo-energetycznej” (wydanym przez GUS 
w 2000 r.).  

3. Ilości zużytych nośników energii określonych w jednostkach 
naturalnych należy wykazywać z jednym znakiem po przecinku, a po 
przeliczeniu ich na GJ należy wykazywać je w wartościach 
całkowitych.  

4. W sprawozdaniu należy stosować nazwy nośników energii 
podane w rubryce 0 działu A. 

5. Sprawozdanie należy wypełniać kolejno od działu A do D. 

Dział A. Zużycie paliw i energii  

Rubryka 0 - w rubryce tej wymienione są nazwy nośników 
energii. Zużycie tych nośników podlega ścisłemu rozliczeniu.  

Rubryka 1 - należy podać zużycie całkowite poszczególnych 
nośników energii w jednostce sprawozdawczej. Zużycie to należy 
podawać w jednostkach miary podanych w rubryce 0. Jeżeli 
w dokumentacji występują inne jednostki, należy je przeliczyć 
według niżej podanych aktualnych przeliczników, przyjmując: 
1 tona = 1337 litrów benzyny silnikowe  (kod 088) 
1 tona = 1344 litrów benzyny silnikowe, bez dodatku 
biokomponentu   (kod 088) 
1 tona = 1380 litrów  benzyna lotnicza  (kod 069) 
1 tona = 1200 litrów  oleje napędowe do silników (Diesla)  
  (kod 064) 
1 tona = 1194 litrów  oleje napędowe do silników (Diesla),  
bez dodatku biokomponentu (kod 064) 
1 tona = 1160 litrów  oleje napędowe (paliwo żeglugowe) 
  (kod 010) 
1 tona = 1448 litrów  paliwo typu benzyny do silników  
 odrzutowych  (kod 037) 
1 tona = 1250 litrów  nafta do silników odrzutowych (kod 038) 
1 tona = 1250 litrów  pozostałe nafty (kod 074) 
1 tona = 1200 litrów  lekki olej opałowy (kod 096) 
1 tona = 1081 litrów  ciężki olej opałowy o niskiej  
 zawartości siarki (<1 %) (kod 098) 
1 tona = 1036 litrów  ciężki olej opałowy o wysokiej  
 zawartości siarki (>1 %) (kod 099) 
1 tona = 1330 litrów  benzyny do ekstrakcji i lakierów (kod 075) 
1 tona = 1110 litrów  oleje silnikowe (kod 071) 
1 tona = 1340 litrów  benzyny do pirolizy (kod 076) 
1 tona = 1850 litrów  gaz skroplony (LPG) (kod 012) 
1 tona = 1286 litry  bioetanol  (kod 036) 
1 tona = 1250 litrów  biometanol (kod 036) 
1 tona = 1121 litrów  biodiesel (kod 036) 
1 tona = 1474 litry  biodimetyloeter (kod 036) 
1 tona = 1264 litry  biopaliwa ciekłe (biopłyny) (kod 046) 
1 dam3 = 10,972 MWh  dla gazu ziemnego wysokometanowego  
  (kod 013) 
1 dam3 = 8,611 MWh   dla gazu ziemnego zaazotowanego  
  (kod 014) 

Ilości nośników energii, wykazywane w zużyciu całkowitym, 
muszą wynikać z ewidencji przychodów, rozchodów oraz stanów 
zapasów (na składowiskach, w zbiornikach).  
Całkowite zużycie nośnika energii w jednostce sprawozdawczej 
równe jest sumie zużycia na przemiany energetyczne (wsad) i jego 
zużycia bezpośredniego. Do zużycia bezpośredniego należy zaliczyć 
straty i ubytki naturalne (z wyjątkiem strat przesyłu i dystrybucji 
(sieciowych) energii elektrycznej oraz gazu ziemnego). 

Kopalnie węgla kamiennego nie powinny wliczać do zużycia 
węgla kamiennego deputatów pracowniczych. 

Rubryka 2 - należy podać średnią wartość opałową paliwa. 
Wartości opałowe poszczególnych partii zużytych paliw należy 
ustalać według następujących zasad:  

1) wartości opałowe: węgla kamiennego do celów energetycznych 
i do koksowania, węgla brunatnego, brykietów z węgla kamiennego 
i brunatnego, koksu i półkoksu z węgla, gazu ziemnego 
wysokometanowego i zaazotowanego, gazu z koksowni, ropy 
naftowej (oleje ropy naftowej surowe, włącznie z kondensatem 
gazowym), biogazu, biopaliw ciekłych, biopłynów, biopaliw stałych 
oraz nośników wymienionych w dziale A formularza (kody 
nośników: 002, 003, 004, 007, 013, 014, 016, 017, 018, 022, 025, 
026, 027, 029, 030, 033, 034, 035, 036, 046, 060, 061, 062, 083, 084, 
124, 131, 137, 160, 184), należy ustalić na podstawie pomiarów 
wykonanych w laboratorium własnym lub na zlecenie w innej 
jednostce organizacyjnej, czy też informacji podanych w umowie 
o dostawę albo w fakturze dostawcy; 

W przypadku gdy zmierzona wartość opałowa w istotny sposób 
różni się od wartości opałowej w fakturze dostawcy, należy ją 
uzgodnić z dostawcą.  

Do czasu uzgodnienia obowiązują wartości opałowe podane 
w fakturach dostawcy. 

2) w przypadku braku informacji o wartości opałowej zużytego 
gazu ziemnego wartość tą można wyznaczyć na podstawie ciepła 
spalania: 

wartość opałowa [kJ/m3] = 0,9 * ciepło spalania [kJ/m3] 

3) w przypadku braku możliwości wykonania pomiarów wartości 
opałowych oraz braku danych o wartości opałowej w umowie 
o dostawę lub na fakturze dostawcy należy wykazywać uśrednione 
wartości opałowe paliw, lub też standardowe podane w załączniku 
nr 4 do objaśnień. 

Rubryka 3 - należy podać całkowitą ilość energii zawartej 
w zużytych nośnikach energii w GJ. Jest ona równa iloczynowi 
danych wykazanych w rubrykach 1 i 2 podzielonemu przez 1000. 
Przy przeliczaniu energii elektrycznej na GJ dane z rubr. 1 należy 
pomnożyć przez 3,6 [GJ/MWh].  

Dane dotyczące zużycia ciepła (kod 023), wykazane w rubryce 3 
muszą być identyczne z danymi wykazanymi w rubryce 1.  

Rubryki 4 i 5 - należy podać zużycie wsadowych nośników 
energii we wszystkich przemianach energetycznych występujących 
w jednostce sprawozdawczej oraz w wyrobie 115 (ciepło w parze 
wodnej i gorącej wodzie z ciepłowni/kotłowni konwencjonalnej). 
Do przemian energetycznych zalicza się procesy technologiczne, 
których celem jest przetworzenie jednego lub kilku nośników energii 
na inne nośniki energii. Wykaz przemian zawiera załącznik nr 2 do 
objaśnień. 

Średnie wartości opałowe paliw wsadowych należy ustalać według 
zasad podanych w omówieniu rubryki 2.  
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Zużycie ciepła w rubrykach 4 i 5 wykazują tylko jednostki 
sprawozdawcze wytwarzające energię elektryczną z ciepła 
pochodzącego z: 

1) zakupu w innej jednostce sprawozdawczej;  

2) odzysku w ramach jednostki sprawozdawczej.  

Niedopuszczalne jest wykazywanie w rubrykach 4 i 5 zużycia 
ciepła, które zostało wyprodukowane w kotłach ciepłowniczych 
(parowych, wodnych) w ramach jednostki sprawozdawczej.  

Zużycie energii elektrycznej w rubrykach 4 i 5 wykazują tylko 
zawodowe elektrownie szczytowo-pompowe. Zużycie to jest równe 
zużyciu energii na pompowanie wody. 

Rubryka 6 i 7 - należy podać zużycie bezpośrednie 
poszczególnych nośników energii, które równe jest sumie nośników, 
jakie zostały zużyte w odbiornikach końcowych bez dalszego 
przetwarzania (przemiany) na inne nośniki energii. Do zużycia 
bezpośredniego zalicza się zużycie nieenergetyczne oraz zużycie 
nośników energii na potrzeby energetyczne przemiany. Zużycie 
bezpośrednie obejmuje również straty i ubytki naturalne nośników 
energii u odbiorców, nie obejmuje zaś strat sieciowych energii 
elektrycznej i gazu ziemnego. Jest ono równe różnicy między 
danymi z rubryk 1 i 4 oraz 3 i 5. 

Dział B. Bilans energii elektrycznej i ciepła w parze wodnej 
i gorącej wodzie  

B.1. Energia elektryczna  

Wiersz 1 - należy podać całkowitą ilość wytworzonej energii 
elektrycznej brutto w jednostce sprawozdawczej (suma wierszy:  
3–4, 6–10, 13), tj. wytworzonej przez wszystkie generatory 
i zmierzonej na zaciskach tych generatorów:  

1) w elektrociepłowni i elektrowni cieplnej konwencjonalnej, 
uwzględniając współspalanie różnych paliw (wiersz 3); 

2) w małej elektrociepłowni z silnikami spalinowymi (agregatami) 
o mocy niższej od 0,5 MW (wiersz 4);  

3) w elektrowni wodnej (wiersz 6);  

4) w elektrowni wykorzystującej energię geotermalną (wiersz 7); 

5) w elektrowni słonecznej (z ogniw fotowoltaicznych lub 
z przetworzenia ciepła kolektorów słonecznych), (wiersz 8);  

6) w elektrowni wiatrowej (wiersz 9);  

7) w elektrowni i elektrociepłowni na paliwach odnawialnych 
wykorzystujących wyłącznie biogaz, biopaliwa stałe i biopłyny 
(wiersz 10); 

8) innych źródeł energii (posiadających połączenie z siecią 
elektroenergetyczną), (wiersz 13). 

W sprawozdaniu G-03 nie wykazuje się energii elektrycznej 
wytworzonej przez małe mobilne agregaty prądotwórcze pracujące 
na potrzeby właściciela (niemające połączenia z siecią 
elektroenergetyczną). Paliwa ciekłe zużyte na produkcję energii 
przez te agregaty prądotwórcze należy wykazać jako zużycie 
bezpośrednie paliw ciekłych w rubr. 6 i 7 działu A. 

Ilość energii elektrycznej wyprodukowanej w elektrowni 
i elektrociepłowni na paliwach odnawialnych wykorzystujących 
wyłącznie biogaz, biopaliwa stałe i biopłyny, wykazana w wierszu 
10, powinna być rozliczona w ramach przemiany 036 w dziale D. 

Wiersz 15 - należy podać ilość energii elektrycznej z odzysku 
(w hamowni).  

Wiersz 16 - należy podać całkowitą ilość zakupionej energii 
elektrycznej. Jednostki energetyki zawodowej w pozycji tej 
wykazują tylko energię elektryczną zakupioną na potrzeby 
własne, tzn. zużytą na potrzeby rozdzielni, ogrzewanie, produkcję 
ciepła w ciepłowniach oraz na dopompowywanie wody 
w elektrowniach szczytowo-pompowych. Pozycja ta nie zawiera 
danych o zakupie energii elektrycznej przeznaczonej do odsprzedaży 
oraz na pokrycie strat sieciowych. 

Wiersz 17 - należy podać inne przychody energii elektrycznej 
(całkowitą ilość otrzymanej nieodpłatnie energii elektrycznej, 
występującej w obrocie wewnętrznym między oddziałami jednostki 
sprawozdawczej, darowizny, pożyczki itp.). 

Wiersz 18 - należy podać całkowitą ilość energii elektrycznej 
sprzedanej (z produkcji własnej) energetyce zawodowej lub innej 
jednostce sprawozdawczej.  

Wiersz 19 - należy podać inne rozchody energii elektrycznej 
(całkowitą ilość przekazanej nieodpłatnie energii elektrycznej, 
występującej w obrocie wewnętrznym między oddziałami jednostki 
sprawozdawczej, darowizny, pożyczki itp.). 

Wiersz 20 - należy podać zużycie energii elektrycznej w jednostce 
sprawozdawczej (wiersze 1+15+16+17-18-19). Zużycie to powinno 
być zgodne z danymi wykazanymi w dziale A, w rubryce 1, kod 24.  

Dystrybutorzy energii elektrycznej w pozycji tej wykazują 
zużycie energii elektrycznej jedynie na potrzeby własne (bez 
strat sieciowych).  

B.2. Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie  

Wiersz 01 - należy podać całkowitą ilość ciepła wytworzonego 
w jednostce sprawozdawczej, na własne potrzeby, do innych 
odbiorców lub do sieci ciepłowniczej (suma wierszy: 2–5, 7–8,  
10–13). 

Wiersz 02 - należy podać całkowitą ilość ciepła wytworzonego 
w ciepłowni/kotłowni (konwencjonalnej), ze wszystkich paliw, 
również niekonwencjonalnych.  

Przez produkcję ciepła w ciepłowni (kotłowni) rozumie się ciepło 
wytworzone i oddane na zewnątrz ciepłowni (na potrzeby jednostki 
sprawozdawczej lub do innych odbiorców).  

Do produkcji ciepła wykazywanej w wierszu 2 nie należy zaliczać: 

1) zużycia ciepła na potrzeby własne ciepłowni, tzn. podgrzewanie 
lub rozmrażanie paliwa, napędy urządzeń pomocniczych;  

2) strat ciepła w wymiennikach i rurociągach na obszarze 
ciepłowni. 

Elektrownie i elektrociepłownie zawodowe w wierszu tym 
wykazują produkcję ciepła wytworzoną w kotłach ciepłowniczych. 

Wykazana w wierszu 2 ilość wyprodukowanego ciepła powinna 
być równa ilości podanej w dziale C, rubryka 1 (wielkość produkcji) 
przy produkcji ciepła z ciepłowni/kotłowni konwencjonalnej – 
kod 115. 

Ilość wyprodukowanego ciepła w parze wodnej i gorącej wodzie 
w kotłach należy określać na podstawie pomiaru ilości 
przepływającego nośnika w obiegu kotłowym i parametrów na 
wyjściu z kotła i jego zasilania. Jeżeli opomiarowanie kotła nie 
pozwala na takie określenie ilości wyprodukowanego ciepła 
w kotłach, dopuszcza się oszacowanie tej wielkości na podstawie 
sprawności kotła i ilości energii doprowadzonej do kotła w paliwie. 
W tym przypadku ilość wyprodukowanego ciepła w kotłach stanowi 
iloczyn ilości energii doprowadzonej do kotłów (zużytych paliw) 
i sprawności kotła. 

Wiersz 3 - należy podać całkowitą ilość ciepła wytworzonego 
w elektrowni i elektrociepłowni konwencjonalnej (zawodowej lub 
przemysłowej). 

Produkcja wykazana w wierszu 3 musi być równa produkcji 
wykazanej w dziale D. 

Wiersze 4–5, 7–8 i 10 do 13 - należy podać ilość ciepła, oddaną na 
zewnątrz do sieci ciepłowniczej lub zużytą na potrzeby własne 
przedsiębiorstwa: 
1) uzyskaną w wyniku wykorzystania ciepła powstałego w małej 

elektrociepłowni z silnikami spalinowymi (agregatami) o mocy 
niższej od 0,5 MW (wiersz 4); 
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2) uzyskaną w koksowni (wiersz 5); 
3) uzyskaną w wyniku wykorzystania wody geotermalnej 

(wiersz 7); 
4) uzyskaną z energii słońca z kolektorów słonecznych (ciepła), 

(wiersz 8); 
5) wytworzoną w elektrowni i elektrociepłowni na paliwach 

odnawialnych wykorzystujących wyłącznie biogaz, biopaliwa 
stałe i biopłyny (wiersz 10); 

6) uzyskaną z pomp ciepła (wiersz 11), podgrzewaczy wody 
(wiersz 12); 

7) uzyskaną z innych źródeł energii (wiersz 13). 

Ilość uzyskanego ciepła w elektrowni i elektrociepłowni na 
paliwach odnawialnych, wykazana w wierszu 10, powinna być 
równa ilości wykazanej w ramach przemiany 036 w dziale D. 

Wiersz 14 - należy podać ilość ciepła z uzysku z procesów 
chemicznych wykorzystywaną w procesach produkcyjnych 
i przemianach energetycznych rozliczanych w jednostce 
sprawozdawczej. 

Wiersz 15 - należy podać ilość ciepła z odzysku. Źródłem ciepła 
z odzysku mogą być np. kotły bezpaleniskowe, wymienniki ciepła 
zasilane gorącym powietrzem, spalinami lub gorącymi gazami 
produkcyjnymi. 

Wiersz 16 - należy podać całkowitą ilość ciepła otrzymaną 
(zakupioną) z zewnątrz. Ilość ciepła otrzymanego (zakupionego) 
i wykazanego w sprawozdaniu powinna być uzgodniona z dostawcą. 
Należy wykazać zarówno ciepło zakupione i zużyte przez jednostkę 
sprawozdawczą, jak i ciepło przeznaczone do odsprzedaży innym 
jednostkom (odbiorcom). Dotyczy to głównie jednostek zajmujących 
się dystrybucją ciepła. 

Wiersz 17 - należy podać inne przychody ciepła (całkowitą ilość 
ciepła otrzymaną nieodpłatnie, występującą w obrocie wewnętrznym 
między oddziałami jednostki sprawozdawczej, darowizny, pożyczki 
itp.). 

Wiersz 18 - należy podać ilość ciepła oddanego (sprzedanego) na 
zewnątrz do innej jednostki organizacyjnej, tj. do sieci cieplnej lub 
do innych odbiorców.  

Wiersz 19 - należy podać inne rozchody ciepła (całkowitą ilość 
ciepła przekazaną nieodpłatnie, występującą w obrocie 
wewnętrznym między oddziałami jednostki sprawozdawczej, 
darowizny, pożyczki itp.). 

Wiersz 20 - należy podać zużycie ciepła w jednostce 
sprawozdawczej (wiersze 1+14+15+16+17-18-19), które musi być 
równe zużyciu ciepła wykazanego w dziale A, rubryce 1, kod 23. 

Dział C. Wskaźniki jednostkowego zużycia nośników energii  

W dziale tym rozlicza się szczegółowo zużycie nośników energii 
na wyróżnione wyroby, usługi, kierunki użytkowania lub 
działalności, określone w załączonej liście, stanowiącej załącznik nr 
1 do objaśnień. W przypadku wyrobów, usług lub działalności 
jednostka sprawozdawcza ma obowiązek wykazania w rubryce 1 
wielkości odniesienia, tzn. krajowej wielkości produkcji, wydobycia, 
usługi lub działalności. 

W przypadku kierunków użytkowania (254, 255, 256, 257, 259) 
jednostka sprawozdawcza wykazuje tylko całkowite zużycie 
nośników energii na określony cel, tzn. nie ma obowiązku 
wykazywania wielkości odniesienia, czyli w rubryce 1 wpisuje się 0.  

Rubryka 0 - należy wpisać kod, nazwę i jednostkę wyrobu, usługi, 
kierunku użytkowania lub działalności, które muszą być zgodne 
z wykazem podanym w załączonej liście (zał. nr 1). 

Rubryka 1 - należy wpisać krajową wielkość odniesienia 
obowiązującą dla danego wyrobu (usługi, działalności) lub 0 

w przypadku kierunków użytkowania (o kodach 254, 255, 256, 257, 
259). Wielkość produkcji/wydobycia powinna być zgodna 
z produkcją wykazaną w sprawozdaniu P-01 (dział 1, rubr. 4), 
w przypadku gdy zakres PKWiU dla wyrobów wykazanych 
w sprawozdaniu P-01 (dział 1, rubr. 2) jest zgodny z zakresem 
PKWiU dla odpowiednich wyrobów znajdujących się na liście 
asortymentowej do sprawozdania G-03, dział C (zał. nr 1). 

Do określenia wielkości odniesienia, wykonanej pracy 
transportowej w przewozach towarowych pociągami trakcji 
normalnotorowej (kody 277, 278), podaje się przewóz ładunków 
w tysiącach brutto tonokilometrów (tys. brutto t•km), które oblicza 
się jako sumę iloczynów masy przewiezionych ładunków plus 
wagonów (pociągu bez masy pojazdu trakcyjnego, czyli 
lokomotywy) i przebytej drogi. 

W pozycji transport ogółem (kod 259) należy wykazać zużycie 
nośników energii we wszystkich środkach transportowych. Musi ono 
być równe lub większe od sumy zużycia nośników wykazanych 
w rozliczeniach dotyczących poszczególnych rodzajów transportu: 

- przewozy pasażerskie pociągami trakcji elektrycznej 
normalnotorowej  (kod 280), 

- przewozy pasażerskie pociągami trakcji spalinowej 
normalnotorowej  (kod 274), 

- przewozy towarowe pociągami trakcji elektrycznej 
normalnotorowej  (kod 278), 

- przewozy towarowe pociągami trakcji spalinowej normalnotorowej 
 (kod 277), 

- przewozy autobusami komunikacji miejskiej  (kod 273), 
- przewozy trolejbusowe  (kod 272), 
- przewozy tramwajowe  (kod 271), 
- przewozy pasażerskie autobusami  (kod 292), 
- przewozy towarowe samochodami ciężarowymi  (kod 289), 
- transport morski pasażerski i towarowy  (kod 279), 
- połowy przybrzeżne i śródlądowe  (kod 408), 
- przewozy pasażerskie statkami śródlądowymi  (kod 285), 
- przewozy towarowe statkami śródlądowymi  (kod 284), 
- przeładunki w portach lądowych  (kod 409), 
- przewozy lotnicze krajowe pasażerskie  (kod 407), 
- przewozy lotnicze regularne międzynarodowe pasażerskie  

 (kod 406), 
- przewozy lotnicze krajowe towarowe  (kod 411), 
- przewozy lotnicze międzynarodowe towarowe  (kod 410). 

Uwaga. W dziale A sprawozdania w zużyciu bezpośrednim 
poszczególnych nośników energii powinny się zawierać jedynie te 
wielkości zużycia nośników energii w transporcie, które zostały 
wykazane w dziale C w pozycji transport ogółem (kod 259). 

Rubryka 2 - należy wpisać wielkość wydobycia/odzysku z hałd 
w GJ dla następujących wyrobów: 

1) gaz ziemny wysokometanowy (wydobycie),  (kod 110); 
2) gaz ziemny zaazotowany (wydobycie),  (kod 112); 
3) ropa naftowa (wydobycie),  (kod 107); 
4) węgiel kamienny (wydobycie),  (kod 101); 
5) węgiel kamienny (odzysk z hałd),  (kod 412); 
6) węgiel brunatny (wydobycie),  (kod 103). 

Ilość tą oblicza się przez pomnożenie wielkości produkcji 
w jednostkach naturalnych z rubr. 1 przez wartość opałową (dla 
wartości opałowej w kJ/m3, w kJ/kg, otrzymany wynik należy 
podzielić przez 1000). 

Rubryka 3 - należy wpisać kod, nazwę i jednostkę zużytego 
nośnika energii zgodnie z rubryką 0 działu A (z wyjątkiem kodów, 
nazw i jednostek odzysku nośników energii). W przypadku 
występowania odzysku nośników energii należy wpisać następujące 
kody, nazwy i jednostki miary:  
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1) kod 041, „Odzysk paliw gazowych” w GJ; 
2) kod 049, „Odzysk gazu z wielkich pieców” (łącznie ze zużyciem 

gazu wielkopiecowego na potrzeby własne wielkiego pieca) 
w dam3; 

3) kod 042, „Odzysk paliw przemysłowych ciekłych” w GJ, 
4) kod 040, „Odzysk paliw przemysłowych stałych ” w GJ; 
5) kod 043, „Odzysk ciepła” w GJ; 
6) kod 045, „Uzysk ciepła z procesów chemicznych” w GJ; 
7) kod 044, „Odzysk energii elektrycznej” w MWh. 

Rubryka 4 - należy wykazać ilość zużytych i odzyskanych 
nośników energii na poszczególne wyroby, usługi, kierunki 
użytkowania lub działalności, w jednostkach miary podanych 
w rubryce 3. Jednostką miary dla nośników odzysku o kodach: 040, 
041, 042, 043, 045 są GJ, energii elektrycznej (044) MWh oraz gazu 
z wielkich pieców (049) dam3. 

W przypadku występowania odzysku nośników energii ilości 
wykazywane w rubryce 4 powinny być równe:  

1) ilościom energii odzyskanej i przekazanej z rozliczanego procesu 
na zewnątrz, tzn. do innego procesu technologicznego w ramach 
jednostki sprawozdawczej lub do innej jednostki 
sprawozdawczej. Dotyczy to paliw odpadowych gazowych, 
paliw odpadowych przemysłowych stałych i ciekłych, ciepła 
i energii elektrycznej. W ilości odzyskanej energii nie należy 
uwzględniać zużycia omawianych nośników na potrzeby 
rozliczanego procesu; 

2) produkcji gazu z wielkich pieców, łącznie z zużyciem gazu 
z wielkich pieców na potrzeby wielkiego pieca. Zużycie gazu 
z wielkich pieców na potrzeby wielkiego pieca należy również 
wykazać przy rozliczaniu wyrobu o kodzie 123 z kodem 
nośnika „019”. 

Dane dotyczące odzysku nośników energii (kody 040, 041, 042, 
043,0 44, 045, 049) należy podać ze znakiem „-”. 

Rubryka 5 - należy podać w GJ ilość zużytych i odzyskanych 
nośników energii na poszczególne wyroby, usługi, kierunki 
użytkowania lub działalności. 

Jest ona równa iloczynowi danych wykazanych w rubryce 4 
i wartości opałowej zużytego nośnika energii podzielonemu przez 
1000. Przy przeliczaniu energii elektrycznej na GJ dane z rubryki 4 
należy pomnożyć przez 3,6 [GJ/MWh].  

Dane dotyczące zużycia ciepła (kod 023), wykazane w rubryce 5 
muszą być identyczne z danymi wykazanymi w rubryce 4. 

Przy obliczaniu tych wielkości należy przestrzegać zasad podanych 
w opisie wypełniania działu A. 

Po wyczerpaniu listy zużywanych paliw oraz odzysku paliw, ciepła 
w parze wodnej i gorącej wodzie, energii elektrycznej, odzysku 
ciepła i energii elektrycznej i uzysku ciepła z procesów chemicznych, 
tj. po zakończeniu rozliczania określonego wyrobu, usługi, kierunku 
użytkowania lub działalności i oddzieleniu tego rozliczenia linią 
poziomą, przez całą szerokość formularza, należy rozpocząć 
rozliczanie kolejnego wyrobu lub usługi (kierunku użytkowania, 
działalności). Jeżeli w jednostce sprawozdawczej dane dotyczące 
jednostkowego zużycia nośników energii nie mieszczą się na 
podstawowym formularzu G-03, należy wykazywać je na 
dodatkowych egzemplarzach działu C tego formularza. 

Dział D. Rozliczenie procesu przemiany energetycznej  

Dział D sporządzają jednostki sprawozdawcze, w których 
występują procesy technologiczne mające na celu przemianę jednego 
lub kilku nośników (paliw wsadowych) na inne nośniki energii 
(produkcja nośników energii, uzysk). Każdą przemianę energetyczną 
należy rozliczać na oddzielnym egzemplarzu formularza działu D. 

W przemianie „Wytwarzanie energii elektrycznej i ciepła 
w elektrowni/elektrociepłowni zawodowej” (kod 041) nie należy 
wykazywać produkcji ciepła z kotłów ciepłowniczych stanowiących 
wydzieloną ciepłownię (obiekt) w jednostce sprawozdawczej. 
Produkcję z tej ciepłowni należy wykazywać w dziale C w wyrobie 
115 „Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie z ciepłowni/kotłowni 
konwencjonalnej”. 

Przemianę „rafineria” i „mieszalnia” produktów naftowych należy 
rozliczyć na formularzu RAF-1.  

W tytule działu należy wpisać nazwę przemiany i obiektu 
energetycznego oraz kod przemiany zgodnie z tablicą 1  
w załączniku nr 2. 

D.1. Zużycie nośników energii  

Rubryka 0 - należy wpisać nazwy, jednostki miary i kody 
wsadowych nośników energii, zgodnych z podanymi w rubryce 0 
działu A, zużytych w przemianie energetycznej (wiersze 1–14) oraz 
na potrzeby energetyczne przemiany (wiersze 16–21).  

Rubryka 1 - należy podać zużycie paliw wsadowych oraz zużycie 
na potrzeby energetyczne przemiany, w jednostkach miary podanych 
w rubryce 0.  

Uwaga! W przypadku wytwarzania energii elektrycznej i ciepła 
w skojarzeniu podziału paliwa należy dokonywać metodą fizyczną 
opisaną szczegółowo w Polskiej Normie PN-93/M-35500. 

Rubryka 2 - należy podać średnie wartości opałowe zużytych 
nośników energii, obliczone zgodnie z zasadami obowiązującymi 
w dziale A.  

Rubryka 3 - należy podać zużycie nośników energii w GJ. 
Zużycie to otrzymuje się przez pomnożenie danych z rubryk 1 i 2 
i podzielenie przez 1000. Dla energii elektrycznej należy stosować 
przelicznik 1 MWh = 3,6 GJ. 

D.2. Produkcja nośników energii i wyrobów 
nieenergetycznych (uzysk) 

Rubryka 0 - należy podać nazwy, jednostki miary i kody 
nośników energii, uzyskanych w procesie przemiany energetycznej. 

Rubryka 1 - należy wykazać w podanych jednostkach miary 
produkcję (uzysk) nośników energii oraz wymienionych na 
formularzu wyrobów nieenergetycznych. 

Rubryka 2 - należy podać średnie wartości opałowe 
wyprodukowanych (uzyskanych) nośników energii oraz wyrobów 
nieenergetycznych. Średnie wartości opałowe wyrobów z przemiany 
należy obliczać według zasad obowiązujących w dziale A. 

Rubryka 3 - należy wykazać w GJ produkcję uzyskanych 
nośników energii oraz wyrobów nieenergetycznych. Ilości te są 
równe iloczynom danych z rubr. 1 i rubr. 2 podzielonym przez 1000. 

Przykład wypełniania formularza podano w załączniku nr 3 do 
objaśnień. 
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G-03 załącznik nr 1 
 
Lista asortymentowa wyrobów i usług oraz kierunków użytkowania i działalności do sporządzania sprawozdania w dziale C 

Lp. 
Symbol  

PKWiU 2015/ 
PKD2007 

Wyszczególnienie Nazwa wyrobu, usługi, kierunku 
użytkowania lub działalności 

Kod  
G-03 

Jednostka 
miary 

1 ex. 35.30.11 Para wodna i gorąca woda 
Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie 
z ciepłowni/kotłowni (konwencjonalnej) 

115 GJ 

2 ex. 05.10.10 Węgiel kamienny (wydobycie) Węgiel kamienny (wydobycie) 101 t, GJ 

3 ex. 05.10.10 Węgiel kamienny (odzysk z hałd) Węgiel kamienny (odzysk z hałd) 412 t, GJ 

4 05.20.10 Węgiel brunatny – lignit 
(wydobycie) 

Węgiel brunatny (wydobycie) 103 t, GJ 

5 06.10.10 

Ropa naftowa – oleje ropy naftowej 
i z minerałów bitumicznych (surowe), 
włącznie z kondensatem gazowym 
(wydobycie) 

Ropa naftowa – oleje ropy naftowej 
i z minerałów bitumicznych (surowe), 
włącznie z kondensatem gazowym 
(wydobycie) 

107 t, GJ 

6 49.50.11 
Transport rurociągowy surowej lub 
rafinowanej ropy naftowej i produktów 
naftowych 

Transport ropy naftowej oraz produktów 
naftowych rurociągami (tłoczenie) 

108 t 

7 ex. 06.20.10 
Gaz ziemny w stanie ciekłym lub 
gazowym, wysokometanowy 
(wydobycie) 

Gaz ziemny w stanie gazowym z otworów 
ropno-gazowych i czystogazowych, 
wysoko-metanowy (wydobycie) 

110 dam3, GJ 

8 ex. 06.20.10 
Gaz ziemny w stanie ciekłym lub 
gazowym zaazotowany (wydobycie) 

Gaz ziemny w stanie gazowym z otworów 
ropno-gazowych i czystogazowych 
zaazotowany (wydobycie) 

112 dam3, GJ 

9 49.50.12 Transport rurociągowy gazu ziemnego 
Transport gazu ziemnego rurociągami 
(tłoczenie gazu wysokometanowego) 111 dam3 

10 ex. 03.11 Rybołówstwo w wodach morskich Połowy dalekomorskie 281 tys. t 

11 
ex. 03.11;  
ex. 03.12 

Rybołówstwo w wodach przybrzeżnych 
i śródlądowych Połowy przybrzeżne i śródlądowe 408 tys. moto•h 

12 ex. 07.29.11 Rudy i koncentraty miedzi (przerób) Koncentraty miedzi (przerób) 132 t 

13 ex. 07.29.11 Rudy i koncentraty miedzi (wydobycie) Rudy miedzi (wydobycie) 131 t 

14 ex. 07.29.15 
Rudy i koncentraty ołowiu, cynku i cyny 
(wydobycie) 

Rudy ołowiu siarczkowe; rudy ołowiu 
węglanowe, rudy cynku siarczkowe i 
węglanowe (wydobycie) 

133 t 

15 ex. 07.29.15 
Rudy i koncentraty ołowiu, cynku i cyny 
(przerób) 

Koncentraty cynku i ołowiowo- 

-cynkowe (przerób) 
134 t 

16 ex. 07.29.15 Rudy i koncentraty ołowiu, cynku i cyny Tlenek cynku spiekany 137 t 

17 ex. 08.91.12 
Piryty żelazowe niewyprażone; siarka 
surowa lub nierafinowana 

Siarka surowa lub nierafinowana - rodzima 
płynna (metoda otworowa) 

152 t 

18 ex. 10.61 Produkty przemiału zbóż Przemiał zbóż w młynach elektrycznych 336 t 

19 
10.81.11, -12, 

-13 
Cukier trzcinowy i buraczany surowy lub 
rafinowany, cukier i syrop klonowy 

Cukier(bez przeliczenia na cukier biały) 231 t 

20 11.05.10 
Piwo, z wyłączeniem odpadów 
browarnych 

Piwo słodowe(łącznie z piwem ze słodu, 
którego objętościowa moc alkoholu jest 
≤ 0,5 % obj.) 

232 hl 
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21 
ex. 08.93.10;  
ex. 10.84.30 Sól i czysty chlorek sodu Sól warzona 153 t 

22 ex. 16.21.13 Płyty wiórowe 

Płyty wiórowe i podobne płyty z drewna 
lub innych materiałów drewnopochodnych 
(z wyłączeniem płyt pokrytych laminatami 
z tworzyw sztucznych) 

222 t 

23 16.21.15 
Płyty pilśniowe z drewna lub 
pozostałych materiałów drewno- 
-pochodnych 

Płyty pilśniowe z drewna lub innych 
materiałów drewno-pochodnych 221 t 

24 17.11.12 
Masa celulozowa drzewna sodowa lub 
siarczanowa, inna niż do przerobu 
chemicznego 

Masa celulozowa drzewna siarczanowa lub 
sodowa 

226 t 

25 
ex. 17.12;  

ex. 38.11.52  
Papier i tektura i odpady z papieru 
i tektury Tektura 229 t 

26 
ex. 17.12;  

ex. 38.11.52  
Papier i tektura i odpady z papieru 
i tektury 

Papier 228 t 

27 ex. 19.20.32 Etylen, propylen, butylen, butadien  Butadien 161 t 

28 ex. 19.20.32 Etylen, propylen, butylen, butadien Etylen, propylen 159 t 

29 ex. 20.12.24 
Pigmenty i preparaty, na bazie ditlenku 
tytanu, zawierające ≥ 80 % masy 
ditlenku tytanu 

Biele tytanowe 181 t 

30 ex. 20.13.21 Chlor gazowy i ciekły (m. przeponowa) Chlor – metoda przeponowa 164 t 

31 ex. 20.13.21 Chlor gazowy i ciekły (m. rtęciowa) Chlor – metoda rtęciowa 163 t 

32 ex. 20.13.21 
Węgiel (sadze oraz pozostałe postacie 
węgla, gdzie indziej niesklasyfikowane) Sadze techniczne (węgle techniczne) 145 t 

33 ex. 20.13.22 Disiarczek węgla Dwusiarczek węgla 180 t 

34 ex. 20.13.24 Kwas siarkowy kontaktowy i nitrozowy Kwas siarkowy kontaktowy i nitrozowy 165 t 

35 ex. 20.13.24 Kwas fosforowy (kwas ortofosforowy) Kwas fosforowy 179 t 

36 ex. 20.13.25 
Wodorotlenek sodu w roztworze 
wodnym (ług sodowy lub ciekła soda 
kaustyczna) 

Wodorotlenek sodowy (soda kaustyczna) 
w roztworze 170 t 

37 ex. 20.13.43 
Bikarbonat surowy (soda surowa, 
kwaśny węglan sodu surowy); węglany 

Bikarbonat surowy (soda surowa; kwaśny 
węglan sodowy surowy) 

166 t 

38 ex. 20.13.43 Soda bezwodna Soda bezwodna (kalcynowana 98 %) 168 t 

39 ex. 20.13.64 Węglik wapnia (karbid) Węglik wapnia (karbid) 172 t 

40 ex. 20.14.11 
Węglowodory alifatyczne nienasycone, 
pozostałe, z wyłączeniem etylenu, 
propenu, butenu, butadienu-1,3, izoprenu 

Acetylen 154 t 

41 ex. 20.14.12 Styren Styren 146 t 
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42 ex. 20.14.52 6-heksanolaktam (epsilon-kaprolaktam) 6-heksanolaktam (epsilon-kaprolaktam) 175 t 

43 ex. 20.15.10 Kwas azotowy techniczny Kwas azotowy techniczny 434 t 

44 ex. 20.15.10 Amoniak syntetyczny gazowy i ciekły Amoniak z gazu ziemnego 155 t 

45 20.15.31 Mocznik Mocznik nawozowy 182 t 

46 20.15.35 
Mieszaniny azotanu amonu z węglanem 
wapnia 

Mieszaniny azotanu amonowego 
z węglanem wapniowym (saletrzak) 184 t 

47 20.15.33 Azotan amonu Saletra amonowa nawozowa 186 t 

48 ex. 20.15.41 Superfosfat potrójny granulowany, 
borowany 

Superfosfat potrójny 149 t 

49 ex. 20.15.41 
Superfosfat prosty granulowany 
pozostały 

Superfosfat prosty granulowany 188 t 

50 20.15.71 
Nawozy mineralne zawierające trzy 
pierwiastki nawozowe: azot, fosfor i 
potas 

Nawozy mineralne zawierające azot, fosfor 
i potas, o zawartości azotu  
w masie > lub ≤ niż 10 % (nawozy 
trzyskładnikowe NPK) 

190 t 

51 ex. 20.15.74 Nawozy mineralne zawierające dwa 
pierwiastki nawozowe: azot i fosfor 

Nawozy mineralne dwuskładnikowe (NP) 
typu nitrofoska 

189 t 

52 ex. 20.16.30 
Polichlorek winylu, w formach 
podstawowych 

Polichlorek winylu w formach 
podstawowych 178 t 

53 20.17.10 Kauczuk syntetyczny w formach 
podstawowych 

Kauczuki syntetyczne i lateksy 177 t 

54 ex. 23.11.11 
Szkło lane i walcowane, ciągnione 
i dmuchane, w arkuszach, ale 
nieobrobione inaczej 

Szkło budowlane płaskie ciągnione 216 t 

55 ex. 23.11.11 
Szkło lane i walcowane, ciągnione 
i dmuchane, w arkuszach, ale 
nieobrobione inaczej 

Szkło budowlane płaskie walcowane 217 t 

56 23.11.12 
Szkło typu „float” i szkło o powierzchni 
szlifowanej lub polerowanej, 
w arkuszach, ale nieobrobione inaczej 

Szkło budowlane płaskie „float” 440 t 

57 ex. 23.51.11 Klinkier cementowy (m. sucha) Klinkier cementowy (metoda sucha) 201 t 

58 ex. 23.51.11 Klinkier cementowy (m. mokra) Klinkier cementowy (metoda mokra) 202 t 

59 ex. 23.51.12 
Cement portlandzki, cement glinowy, 
cement żużlowy i podobne rodzaje 
cementu hydraulicznego 

Cement (przemiał) 203 t 

60 ex. 23.52.10 Wapno palone, wapno gaszone i wapno 
hydrauliczne 

Wapno palone (niegaszone) 204 t 

61 ex. 23.52.20 Spoiwa gipsowe 
Spoiwa gipsowe zwykłe (G-2 do G-4, G-7, 
G-8, G-10) budowlane i przemysłowe, 
z wyjątkiem gipsu dentystycznego 

205 t 

62 24.10.11 
Surówka i surówka zwierciadlista 
w gąskach, blokach lub pozostałych 
pierwotnych postaciach 

Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) 

123 t 
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63 ex. 24.10.21 
Stal ciekła, wlewki, pozostałe formy 
pierwotne i półwyroby ze stali 
niestopowej (z pieców martenowskich) 

Stal surowa z pieców martenowskich 124 t 

64 ex. 24.10.21 
Stal ciekła, wlewki, pozostałe formy 
pierwotne i półwyroby ze stali 
niestopowej (z pieców elektrycznych) 

Stal surowa z pieców elektrycznych 125 t 

65 ex. 24.10.21 
Stal ciekła, wlewki, pozostałe formy 
pierwotne i półwyroby ze stali 
niestopowej (z konwertorów) 

Stal surowa z konwertorów 126 t 

66 ex. 24.10.21 
Stal ciekła, wlewki, pozostałe formy 
pierwotne i półwyroby ze stali 
niestopowej (walcowane na gorąco) 

Półwyroby i wyroby walcowane na gorąco 127 t 

67 
24.20.11, -12,  

ex. 24.20.13 
Rury, przewody rurowe i profile drążone 
ze stali (bez szwu) 

Rury stalowe bez szwu(bez zamocowanych 
łączników), ze stali innej niż nierdzewna, 
niewykańczane na zimno, ciągnione lub 
walcowane na zimno, pozostałe ze stali 
nierdzewnej 

129 t 

68 

24.20.21, -22, 
-23, -24; 

Rury i przewody rurowe, profile drążone, 
z otwartym szwem 

Rury stalowe ze szwem, spawane, 
nitowane lub zamykane w podobny 
sposób, o średnicy zewnętrznej > 406,4 
mm, pozostałe o średnicy zewnętrznej ≤ 
406,4 mm 

130 t 24.20.31, -32; 
ex. 24.20.33; 

ex. 24.20.34; 
24.20.35 

69 
ex. 24.31; 
ex. 24.32; 
ex. 24.33 

Wyroby ciągnione, walcowane lub 
formowane na zimno 

Wyroby walcowane, formowane, ciągnione 
na zimno 128 t 

70 ex. 24.42.11 
Aluminium nieobrobione plastycznie, 
niestopowe, z wyłączeniem aluminium 
w postaci proszku i płatków 

Aluminium nieobrobione technicznie 
czyste (elektrolityczne) 

136 t 

71 

ex.24.42.2; 
ex.24.43.2; 
ex.24.44.2; 
ex.24.45.2 

Półwyroby z metali nieżelaznych  
i ich stopów (walcowane) 

Półprodukty (wyroby) walcowane z metali 
nieżelaznych i ich stopów 430 t 

72 

ex.24.42.2; 
ex.24.43.2; 
ex.24.44.2; 
ex.24.45.2 

Półwyroby z metali nieżelaznych  
i ich stopów (wyciskane i ciągnione) 

Półprodukty (wyroby) wyciskane 
i ciągnione z metali nieżelaznych i ich 
stopów 

431 t 

73 ex. 24.43.12 
Cynk niestopowy nieobrobiony 
plastycznie, z wyłączeniem w postaci 
pyłu, proszku i płatków 

Cynk technicznie czysty (elektrolityczny) 138 t 

74 ex. 24.43.12; 
ex. 24.43.11 

Cynk niestopowy lub ołów nieobrobiony 
plastycznie, z wyłączeniem w postaci 
pyłu, proszku i płatków 

Cynk rafinowany i ołów surowy z pieca 
szybowego 

135 t 

75 ex. 24.44.13 

Miedź rafinowana, nieobrobiona 
plastycznie; niestopowa, z wyłączeniem 
spiekanych wyrobów walcowanych, 
wytłaczanych, kutych 

Miedź rafinowana, nieobrobiona, 
niestopowa (elektrolityczna) 

139 t 
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76 24.52.10 
Usługi wykonywania odlewów 
staliwnych Odlewy staliwne 141 t 

77 

ex. 25.99.29; 

Wyroby odlewane z żeliwa; odlewy 
maszynowe, wlewnice, walce do 
walcarek, wyroby z żeliwa ciągliwego 
(gdzie indziej niesklasyfikowane) 

Odlewy żeliwne 140 t 

ex. 28.11.31; 

 

ex. 28.91.11; 

ex. 28.91.12 

78 

ex. 25.99.29; 
Odlewy i wyroby z aluminium, miedzi, 
ołowiu i cynku Odlewy ze stopów metali nieżelaznych 432 t 

ex. 25.72.14; 

ex. 28.15.39 

79 35.30.12 
Usługi dostarczania pary wodnej gorącej 
wody w systemie sieciowym 

Ogrzewanie pomieszczeń 255 — 

80 

37.00 Usługi związane z odprowadzaniem 
i oczyszczaniem ścieków, ze zbieraniem, 
obróbką i usuwaniem powstałych 
odpadów, z ich przetwarzaniem 
i unieszkodliwianiem (odpady 
niebezpieczne) 

Oczyszczanie ścieków, z ich obróbką 
i usuwaniem, z przetwarzaniem 
i unieszkodliwianiem 

256 — ex. 38.11;  
ex. 38.12;  
ex. 38.21;  
ex. 38.22 

81 

49.1, -2; 
52.21.11 

Transport kolejowy, transport lądowy 
pozostały, transport morski 
i przybrzeżny, transport wodny 
śródlądowy, transport lotniczy regularny 
i nieregularny 

Usługi transportowe ogółem 259 — 

49.3; 49.4; 

50.1; 50.2; 

50.3; 50.4 

ex. 51.1; 
ex. 51.2 

82 ex. 49.10.11; 
ex. 49.10.19 

Przewozy kolejowe międzymiastowe 
pasażerskie 

Przewozy pasażerskie pociągami trakcji 
elektrycznej normalnotorowej 

280 tys. pas•km 

83 
ex. 49.10.11; 
ex. 49.10.19 

Przewozy kolejowe międzymiastowe 
pasażerskie 

Przewozy pasażerskie pociągami trakcji 
spalinowej normalnotorowej 

274 tys. pas•km 

84 ex. 49.20.1 Transport kolejowy towarów 
Przewozy towarowe pociągami trakcji 
spalinowej normalnotorowej 277 tys. brutto t•km 

85 ex. 49.20.1 Transport kolejowy towarów 
Przewozy towarowe pociągami trakcji 
elektrycznej normalnotorowej 

278 tys. brutto t•km 

86 ex. 49.31.22 
Transport pasażerski różnymi środkami 
transportu, rozkładowy, miejski 
i podmiejski 

Przewozy tramwajowe 271 tys. wozo•km 
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87 ex. 49.31.22 
Transport pasażerski różnymi środkami 
transportu, rozkładowy, miejski 
i podmiejski 

Przewozy trolejbusowe 272 tys. wozo•km 

88 ex. 49.31.22 
Transport pasażerski różnymi środkami 
transportu, rozkładowy, miejski 
i podmiejski 

Przewozy autobusami komunikacji 
miejskiej 273 tys. wozo•km 

89 
ex. 49.31.21; 
ex. 49.39.13 

Transport drogowy pasażerski, 
rozkładowy, miejski i podmiejski oraz 
specjalizowany 

Przewozy pasażerskie autobusami 292 tys. km 

90 

ex. 49.41.1; 
49.42.1 

Transport drogowy towarów pojazdami 
niewyspecjalizowanymi,  
Transport drogowy towarów pojazdami 
wyspecjalizowanymi 

Przewozy towarowe samochodami 
ciężarowymi 289 tys. km 

ex. 49.41.1 

91 50.10.1; 
50.20.1 

Transport morski i przybrzeżny 
pasażerski, towarów, włączając żeglugę 
bliskiego zasięgu 

Transport morski pasażerski i towarowy 279 tys. t 

92 50.30.1 Transport wodny śródlądowy pasażerski Przewozy pasażerskie  
statkami śródlądowymi 

285 tys. pas•km 

93 50.40.1 Transport wodny śródlądowy towarów 
Przewozy towarowe 
statkami śródlądowymi 284 tys. t•km 

94 51.10.11 Transport lotniczy regularny 
krajowy pasażerski 

Przewozy lotnicze krajowe pasażerskie 407 tys. pas•km 

95 51.10.13 
Transport lotniczy regularny 
międzynarodowy pasażerski 

Przewozy lotnicze regularne 
międzynarodowe pasażerskie 406 tys. pas•km 

96 ex. 51.21.1 Transport lotniczy regularny krajowy 
towarów 

Przewozy lotnicze krajowe towarowe 411 tys. t•km 

97 ex. 51.21.1 
Transport lotniczy regularny 
międzynarodowy towarów 

Przewozy lotnicze międzynarodowe 
towarowe 410 tys. t•km 

98 ex. 52.24.1 Usługi przeładunku towarów  
(w portach morskich) 

Przeładunki w portach morskich 282 tys. t 

99 ex. 52.24.1 
Usługi przeładunku towarów  
(w portach lądowych) 

Przeładunki w portach lądowych 409 tys. t 

100 x Zużycie nieenergetyczne (surowcowe) Zużycie nieenergetyczne (surowcowe) 254 — 

101 x Oczyszczanie spalin Oczyszczanie spalin 257 — 

ex. - Dotyczy części grupowania. 
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G-03 załącznik nr 3 

Przykład wypełniania formularza 

Dział A. Zużycie paliw i energii 

Lp. 
Symbol 
PKWiU 

2015 
Nazwa zużytego nośnika energii 

Jedno- 
stka 
mia- 

ry 

K 
o 
d 

Zużycie całkowite Zużycie na przemiany 
energetyczne (wsad) Zużycie bezpośrednie 

w 
jednostkach 
naturalnych  

wartość 
opałowa 
w kJ/kg, 

kJ/m3 

w GJ  
w 

jednostkach 
naturalnych 

w GJ 

w 
jednostkach 
naturalnych 

(różnica 
rubryk 1 i 4) 

w GJ 
(różnica 

rubryk 3 i 5) 

0 1 2 3 4 5 6 7 

1 ex. 05.10.10 Węgiel kamienny energetyczny, z wyłączeniem brykietów 
t  

(Mg) 

060 272903 0 20989 5727961 271486 5 5698236 1416 5 29725 

2 ex. 05.10.10 Węgiel kamienny koksujący, z wyłączeniem brykietów 061 1781408 2 29600 52729683 1781408 2 52729683     

9 ex. 06.20.10 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, 
wysokometanowy 

dam3 

(1000 m3) 013 88605 7 35562 3150996 7685 7 273750 80920 0 2877246 

13 ex. 19.10.10 Koks i półkoks z węgla kamiennego i brunatnego (lignitu) 

t 
(Mg) 

062 1267502 3 29000 36757567 40 0 1160 1267462 3 36756407 

15 ex. 19.20.21 
Benzyna silnikowa o zawartości ołowiu nieprzekraczającej 
0,013g/l o liczbie oktanowej (RON); benzyna 
bezołowiowa 

088 6 4 44790 287     6 4 287 

20 ex. 19.20.26 Oleje napędowe do silników (Diesla) 064 2788 2 43330 120813     2788 2 120813 

39 19.20.31 
Gaz skroplony (LPG) - propan i butan skroplone, 
wykorzystywany jako paliwo napędowe lub do celów 
grzewczych 

012 0 5 47300 24     0 5 24 

38 35.11.10 Energia elektryczna MWh 024 1086902 9 X 3912850     1086902 9 3912850 

40 ex. 35.21.10 Gaz koksowniczy dam3 

(1000 m3) 016 540004 0 17060 9212468 55883 0 953420 484121 0 8259048 

42 ex. 35.21.10 Gaz wielkopiecowy dam3 

(1000 m3) 019 3807295 6 3500 13325535 1723183 6 6031143 2084112 0 7294392 

43 35.30.11 Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie  GJ 023 7667453 X 7667453   7667453 7667453 

 

Dział B. Bilans energii elektrycznej i ciepła w parze wodnej i gorącej wodzie 

Lp. Źródło pochodzenia 
Energia 

elektryczna  
w MWh 

Ciepło w parze 
wodnej i gorącej 

wodzie  
w GJ 

Lp. Źródło pochodzenia 
Energia 

elektryczna  
w MWh 

Ciepło w parze 
wodnej i gorącej 

wodzie  
w GJ 

0 1 2 0 1 2 
1 Produkcja 437829 0 4943215 11 z pomp ciepła X   
2 z ciepłowni/kotłowni (konwencjonalnej) X  7563 12 z podgrzewaczy wody X   

3 z elektrociepłowni i elektrowni cieplnej 
konwencjonalnej 437829 0 4935652 13 z innych źródeł 

opis źródła  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
   

4 z elektrociepłowni z silnikami 
spalinowymi    14 Uzysk ciepła z procesów chemicznych X 

  

5 ciepła z koksowni X   15 Odzysk   3352946 

6 z elektrowni wodnej   X 16 Zakup 829445 4   

7 z energii geotermalnej    17 Inne przychody    

8 z energii słonecznej (ogniwa 
fotowoltaiczne, kolektory słoneczne)    18 Sprzedaż 180371 5 628708 

9 z energii wiatru   X 19 Inne rozchody    

10 
z elektrowni i elektrociepłowni na 
paliwach odnawialnych (wyłącznie na 
biogaz, biopaliwa stałe i biopłyny) 

   
20 Zużycie (1+14+15+16+17-18-19) 1086902 9 7667453 
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Dział C. Wskaźniki jednostkowego zużycia nośników energii 

Produkcja wyrobu, usługa, kierunek użytkowania lub działalność Zużycie nośnika energii 

lp. 

kod 
wyrobu, 
usługi, 

kierunku 
użytkowa- 

nia lub 
działal-
ności 

nazwa wyrobu, usługi, kierunku 
użytkowania lub działalności 

jednostka 
miary 

wielkość 
odniesienia 

wielkość 
wydobycia/ 

odzysku 
z hałd  
w GJ 

kod 
nośnika 
energii 

nazwa nośnika energii 

jednostka 
miary 

nośnika 
energii 

zużycie na całą wielkość 
odniesienia 

w jednostkach 
naturalnych w GJ 

0 1 2 3 4 5 
1 

115 
Ciepło w parze wodnej i gorącej 
wodzie z ciepłowni/kotłowni 
(konwencjonalnej) 

GJ 7563 
 

 060 Węgiel kamienny energetyczny, 
z wyłączeniem brykietów t 476 5 10007 

 
115 

Ciepło w parze wodnej i gorącej 
wodzie z ciepłowni/kotłowni 
(konwencjonalnej) 

GJ 7563 
 

 062 Koks i półkoks z węgla 
kamiennego i brunatnego (lignitu) t 40 0 1160 

 
115 

Ciepło w parze wodnej i gorącej 
wodzie z ciepłowni/kotłowni 
(konwencjonalnej) 

GJ 7563 
 

 024 Energia elektryczna MWh 120 0 432 

2 123 Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) t 202834 0  062 Koks i półkoks z węgla kamien-

nego i brunatnego (lignitu) t 1107341 8 32112912 

 123 Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) t 202834 0  016 Gaz koksowniczy dam3 24511 8 417574 

 123 Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) t 202834 0  019 Gaz wielkopiecowy dam3 1511004 4 5288515 

 123 Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) t 202834 0  049 Odzysk gazu z wielkich pieców dam3 -3807295 6 -12279487 

 123 Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) t 202834 0  024 Energia elektryczna MWh 93424 1 336327 

 123 Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) t 202834 0  023 Ciepło w parze wodnej i gorącej 

wodzie GJ 2200604  2200604 

 123 Surówka żelaza (w przeliczeniu na 
martenowską) t 202834 0  043 Odzysk ciepła GJ -1749366  -1749366 

3 126 Stal surowa z konwertorów t 2236587 0  013 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub 
gazowym, wysokometanowy dam3 13406 2 476889 

 126 Stal surowa z konwertorów t 2236587 0  016 Gaz koksowniczy dam3 19538 2 333287 
 126 Stal surowa z konwertorów t 2236587 0  024 Energia elektryczna MWh 84034 9 302526 
 126 Stal surowa z konwertorów t 2236587 0  023 Ciepło w parze wodnej i gorącej 

wodzie GJ 1846481  1846481 

 126 Stal surowa z konwertorów t 2236587 0  043 Odzysk ciepła GJ -798965  -798965 

4 127 Półwyroby i wyroby walcowane na 
gorąco t 3830600 0  013 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub 

gazowym, wysokometanowy dam3 47160 0 1676328 

 127 Półwyroby i wyroby walcowane na 
gorąco t 3830600 0  016 Gaz koksowniczy dam3 133120 0 2271356 

 127 Półwyroby i wyroby walcowane na 
gorąco t 3830600 0  019 Gaz wielkopiecowy dam3 325655  1139792 

 127 Półwyroby i wyroby walcowane na 
gorąco t 3830600 0  024 Energia elektryczna MWh 236045 9 849765 

 127 Półwyroby i wyroby walcowane na 
gorąco t 3830600 0  023 Ciepło w parze wodnej i gorącej 

wodzie GJ 52600  52600 

 127 Półwyroby i wyroby walcowane na 
gorąco t 3830600 0  043 Odzysk ciepła GJ -243910  -243910 

5 128 Wyroby walcowane, formowane, 
ciągnione na zimno t 1240524 0  013 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub 

gazowym, wysokometanowy dam3 18754 0 666930 

 128 Wyroby walcowane, formowane, 
ciągnione na zimno t 1240524 0  016 Gaz koksowniczy dam3 7611 0 129988 

 128 Wyroby walcowane, formowane, 
ciągnione na zimno t 1240524 0  019 Gaz wielkopiecowy dam3 19205 5 67219 

 128 Wyroby walcowane, formowane, 
ciągnione na zimno t 1240524 0  024 Energia elektryczna MWh 192591 5 693329 

 128 Wyroby walcowane, formowane, 
ciągnione na zimno t 1240524 0  023 Ciepło w parze wodnej i gorącej 

wodzie GJ 631213  631213 

6 255 Ogrzewanie pomieszczeń - 0   024 Energia elektryczna MWh 1969 7 7091 
 255 Ogrzewanie pomieszczeń - 0   023 Ciepło w parze wodnej i gorącej 

wodzie GJ 982273  982273 

7 256 Oczyszczanie ścieków - 0   024 Energia elektryczna MWh 159 3 573 

8 257 Oczyszczanie spalin - 0   024 Energia elektryczna MWh 37818 4 136146 

9 259 Usługi transportowe ogółem - 0   088 Benzyna silnikowa bezołowiowa t 6 4 287 
 259 Usługi transportowe ogółem - 0   064 Oleje napędowe do silników 

(Diesla) t 2788 2 120813 
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Dział D. Rozliczenie procesu przemiany energetycznej: Wytwarzanie energii elektrycznej 014 
w elektrowni/ elektrociepłowni przemysłowej 

 przemiana w obiekcie energetycznym  kod przemiany 
 

Lp. Nazwa zużytego nośnika energii 
Jedno-

stka 
miary 

Kod 
Zużycie/produkcja 

w jednostkach 
naturalnych 

Wartość 
opałowa 

w kJ/kg, kJ/m3 

Zużycie/ 
produkcja 

w GJ 
0 1 2 3 

Paliwa wsadowe  

1 Węgiel kamienny energetyczny, 
z wyłączeniem brykietów t 060 121674 6 20989 2553828 

2 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, 
wysokometanowy dam3 013 1 1 34545 38 

3 Gaz koksowniczy dam3 016 25089 6 17061 428054 
4 Gaz wielkopiecowy dam3 019 769503 1 3500 2693261 
5        
6        
7        
8        
9        
10        
11        
12        
13        
14        
15 Razem (suma wierszy od 1 do 14) 410 X 5675181 

Potrzeby energetyczne  
16 Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie GJ 023  X  
17 Energia elektryczna MWh 024 52703 0 X 189731 
18        
19        
20        
21        
22 Razem (suma wierszy od 16 do 21) 420 X 189731 
23 Ogółem (suma wierszy 15+22) 430 X 5864912 

Produkcja nośników energi i  (uzysk)  
24 Energia elektryczna MWh 024 437829 0  1576184 
25        
26        
27        
28        
29        
30        
31        
32 Razem (suma wierszy od 24 do 31) 440 X 1576184 

Produkcja wyrobów nieenergetycznych (uzysk)  

33 19.10.20 

Smoła destylowana z węgla 
kamiennego i brunatnego lub 
torfu; pozostałe smoły 
mineralne (smoły surowe) 

t 066     

34 ex. 20.11.11 Azot t 054   X X 

35 ex. 20.13.52 Siarczany pozostałe, gdzie 
indziej niesklasyfikowane t 051     

36 20.13.66 
Siarka (z wyjątkiem surowej, 
sublimowanej, strąconej 
i koloidalnej) 

t 055     

37 ex. 20.14.73 Benzole surowe t 052     

38 X Odpady smołowe, osady 
kanałowe t 056     

39 X Inne wyroby t 053     
40 Razem (suma wierszy od 33 do 39) 450 X  
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Dział D. Rozliczenie procesu przemiany energetycznej: Wytwarzanie ciepła w elektrowni/ elektrociepłowni przemysłowej 016 
 przemiana w obiekcie energetycznym  kod przemiany 

 

Lp. Nazwa zużytego nośnika energii 
Jedno-

stka 
miary 

Kod 
Zużycie/produkcja 

w jednostkach 
naturalnych 

Wartość 
opałowa 

w kJ/kg, kJ/m3 

Zużycie/ 
produkcja 

w GJ 
0 1 2 3 

Paliwa wsadowe  

1 Węgiel kamienny energetyczny, 
z wyłączeniem brykietów t 060 149335 4 20989 3134401 

2 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, 
wysokometanowy dam3 013 1 3 35481 46 

3 Gaz koksowniczy dam3 016 30793 4 17061 525366 
4 Gaz wielkopiecowy dam3 019 944436 9 3500 3305529 
5        
6        
7        
8        
9        
10        
11        
12        
13        
14        
15 Razem (suma wierszy od 1 do 14) 410 X 6965342 

Potrzeby energetyczne  
16 Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie GJ 023  X  
17 Energia elektryczna MWh 024 46663 0 X 167987 
18        
19        
20        
21        
22 Razem (suma wierszy od 16 do 21) 420 X 167987 
23 Ogółem (suma wierszy 15+22) 430 X 7133329 

Produkcja nośników energi i  (uzysk)  
24 Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie GJ 023 4935652   4935652 
25        
26        
27        
28        
29        
30        
31        
32 Razem (suma wierszy od 24 do 31) 440 X 4935652 

Produkcja wyrobów nieenergetycznych (uzysk)  

33 19.10.20 

Smoła destylowana z węgla 
kamiennego i brunatnego lub 
torfu; pozostałe smoły 
mineralne (smoły surowe) 

t 066     

34 ex. 20.11.11 Azot t 054   X X 

35 ex. 20.13.52 Siarczany pozostałe, gdzie 
indziej niesklasyfikowane t 051     

36 20.13.66 
Siarka (z wyjątkiem surowej, 
sublimowanej, strąconej 
i koloidalnej) 

t 055     

37 ex. 20.14.73 Benzole surowe t 052     

38 X Odpady smołowe, osady 
kanałowe t 056     

39 X Inne wyroby t 053     
40 Razem (suma wierszy od 33 do 39) 450 X  
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 Dział D. Rozliczenie procesu przemiany energetycznej: Wytwarzanie koksu w koksowni 003 
 przemiana w obiekcie energetycznym  kod przemiany 

 

Lp. Nazwa zużytego nośnika energii 
Jedno-

stka 
miary 

Kod 
Zużycie/produkcja 

w jednostkach 
naturalnych 

Wartość 
opałowa 

w kJ/kg, kJ/m3 

Zużycie/ 
produkcja  

w GJ 
0 1 2 3 

Paliwa wsadowe  

1 Węgiel kamienny energetyczny, z wyłączeniem 
brykietów t 060 1781408 2 29600 52729683 

2 Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, 
wysokometanowy dam3 013 7683 3 35618 273666 

3 Gaz wielkopiecowy dam3 019 9243 6 3500 32353 
4        
5        
6        
7        
8        
9        

10        
11        
12        
13        
14        
15 Razem (suma wierszy od 1 do 14) 410 X 53035702 

Potrzeby energetyczne  
16 Ciepło w parze wodnej i gorącej wodzie GJ 023 884533  X 884533 
17 Energia elektryczna MWh 024 84107 4 X 302787 
18 Gaz koksowniczy dam3 016 255290 0 17058 4354712 
19        
20        
21        
22 Razem (suma wierszy od 16 do 21) 420 X 5542032 
23 Ogółem (suma wierszy 15+22) 430 X 58577734 

Produkcja nośników energi i  (uzysk)  

24 Koks i półkoks z węgla kamiennego 
i brunatnego (lignitu) t 062 1311098 0 29000 38021842 

25 Gaz koksowniczy dam3 016 540004 0 17060 9212468 
26        
27        
28        
29        
30        
31        
32 Razem (suma wierszy od 24 do 31) 440 X 47234310 

Produkcja wyrobów nieenergetycznych (uzysk)  

33 19.10.20 

Smoła destylowana z węgla 
kamiennego i brunatnego lub 
torfu; pozostałe smoły 
mineralne (smoły surowe) 

t 066  

 

  

34 ex. 20.11.11 Azot t 054   X X 

35 ex. 20.13.52 Siarczany pozostałe, gdzie 
indziej niesklasyfikowane t 051     

36 20.13.66 
Siarka (z wyjątkiem surowej, 
sublimowanej, strąconej 
i koloidalnej) 

t 055  
 

  

37 ex. 20.14.73 Benzole surowe t 052     

38 X Odpady smołowe, osady 
kanałowe t 056     

39 X Inne wyroby t 053     
40 Razem (suma wierszy od 33 do 39) 450 X  
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G-03 załącznik nr 4 
 

Typowe wartości opałowe ważniejszych nośników energii 

Nazwa nośnika energii Wartość opałowa 
kJ/kg, kJ/m3 

Węgiel kamienny energetyczny: 
− gruby 
− średni i drobny 
− miał 

 
27 500   kJ/kg 
27 000   kJ/kg 
22 000   kJ/kg 

Węgiel do koksowania (wszystkie typy) 29 600   kJ/kg 

Brykiety z węgla kamiennego 23 200   kJ/kg 

Węgiel brunatny: 
− gruby 
− średni 
− drobny, miał 
− niesort 

 
10 000   kJ/kg 
8 000   kJ/kg 
9 000   kJ/kg 
7 800   kJ/kg 

Brykiety z węgla brunatnego 17 500   kJ/kg 

Koks: 
− koks odlewniczy 
− koks wielkopiecowy (metalurgiczny) 
− koks opałowy (niskotemperaturowy) 

 
28 000   kJ/kg 
27 450   kJ/kg 
25 400   kJ/kg 

Drewno opałowe: 
− lipa, olcha, sosna, topola 
− brzoza, jodła 
− dąb, klon, buk 

 
16 000   kJ/kg 
18 000   kJ/kg 
20 000   kJ/kg 

Biogaz z wysypisk odpadów 15 500   kJ/m3 

Biogaz z oczyszczalni ścieków 23 000   kJ/m3 

Biogaz pozostały – sprężony biometan 36 000   kJ/m3 

Biogaz pozostały – biowodór 11 000   kJ/m3 

Biogaz pozostały 14 500   kJ/m3 

Biogaz rolniczy 21 000   kJ/m3 

Bioetanol, biodiesel, biometanol, biodimetyloeter, bio-ETBE,  
bio-MTBE (zużywane w transporcie) 28 500   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe (biopłyny) 28 500   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – bioetanol 27 000   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – biometanol 20 000   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – ester metylowy kwasów tłuszczowych 37 000   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – ester etylowy kwasów tłuszczowych 40 100   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – bioeter dimetylowy 28 000   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – czysty olej roślinny 37 000   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – biowęglowodór (do wytwarzania paliw ciekłych lub biopaliw ciekłych, 
stosowanych do silników z zapłonem iskrowym)  43 000   kJ/kg 
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Biopaliwa ciekłe – biowęglowodór (do wytwarzania paliw ciekłych lub biopaliw ciekłych, 
stosowanych do silników z zapłonem samoczynnym)  44 000   kJ/kg 

Biopaliwa ciekłe – biobutanol 33 000   kJ/kg 

Biopaliwa stałe – biomasa leśna 13 500   kJ/kg 

Biopaliwa stałe – uprawy energetyczne 15 000   kJ/kg 

Biopaliwa stałe – odpady z rolnictwa 13 000   kJ/kg 

Biopaliwa stałe – frakcje organiczne stałych odpadów komunalnych 9 000   kJ/kg 

Biopaliwa stałe – pozostałe paliwa stałe z biomasy 15 000   kJ/kg 

Torf 9 200   kJ/kg 

Olej opałowy: 
− lekki 
− ciężki niskosiarkowy 
− ciężki wysokosiarkowy 

 
43 100   kJ/kg 
42 180   kJ/kg 
41 570   kJ/kg 

Olej napędowy (bez dodatku biokomponentu, stosowany w pojazdach, ciągnikach rolniczych, 
a także w maszynach nieporuszających się po drogach, wyposażonych w silniki z zapłonem 
samoczynnym) 

43 000   kJ/kg 

Olej napędowy do silników wysokoprężnych szybkoobrotowych (paliwo dieslowskie) 43 380   kJ/kg 

Pozostałe oleje napędowe 43 100   kJ/kg 

Benzyny silnikowe (bez dodatku biokomponentu, stosowane w pojazdach wyposażonych 
w silniki z zapłonem iskrowym)  43 000   kJ/kg 

Benzyny silnikowe 44 750   kJ/kg 

Benzyny lotnicze 45 030   kJ/kg 

Paliwo do silników odrzutowych typu ciężkiej benzyny 45 340   kJ/kg 

Paliwo do silników odrzutowych typu naftowego 43 920   kJ/kg 

Pozostałe nafty 43 920   kJ/kg 

Gaz skroplony (LPG) - propan i butan skroplone 46 150   kJ/kg 

Gaz ziemny wysokometanowy (z sieci) 36 000   kJ/m3 

Gaz ziemny w stanie ciekłym lub gazowym, zaazotowany 24 000   kJ/m3 

Gaz koksowniczy 16 900   kJ/m3 

Gaz miejski (mieszanka propan-butan-powietrze) 25 000   kJ/m3 

Gaz wielkopiecowy 3 900   kJ/m3 

Gaz konwertorowy 8 800   kJ/m3 

Przeliczenie energii elektrycznej w [kWh] na [MWh]    (1000 kWh = 1 MWh) 
 
 

Energia elektryczna [MWh] = 0,001 × Energia elektryczna [kWh] 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

G-04 
Sprawozdanie o obrocie 
środkami ochrony roślin 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
10-950 Olsztyn 
ul. Kościuszki 78/82 

Numer identyfikacyjny - REGON  
za rok 2016 

 
Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007      
 

Czy w ciągu okresu sprawozdawczego zajmowali się Państwo sprzedażą środków ochrony roślin z produkcji własnej 
lub z importu/przywozu? 

tak 1 

nie 2 
 

Nazwa środka ochrony roślin Kod 
pozycji 

Jednostka 
miary  

(kg lub l) 

Sprzedaż  
(bez eksportu/wywozu) 

Zapas 
na koniec  

okresu 
sprawo-

zdawczego 
ogółem 

z tego z 

produkcji importu/ 
przywozua) 

0 1 2 3 4 5 6 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

a) Importerzy w tej rubryce wykazują import/przywóz na potrzeby kraju. 
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Nazwa środka ochrony roślin Kod 
pozycji 

Jednostka 
miary  

(kg lub l) 

Sprzedaż  
(bez eksportu/wywozu) 

Zapas 
na koniec  

okresu 
sprawo-

zdawczego 
ogółem 

z tego z 

produkcji importu/ 
przywozua) 

0 1 2 3 4 5 6 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

a) Importerzy w tej rubryce wykazują import/przywóz na potrzeby kraju. 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                                   

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           

1. Sprawozdanie G-04 sporządzają producenci i importerzy środków ochrony roślin sprzedający te środki na potrzeby rolnictwa 
w kraju. 

2. Sprawozdanie sporządza się w okresach rocznych, w terminie do 10 lutego roku następnego. 
3. W sprawozdaniu należy wykazać środki ochrony roślin stosowane w rolnictwie znajdujące się w Wykazie środków ochrony 

roślin dopuszczonych do obrotu i stosowania w rolnictwie, opracowanym na podstawie Rejestru środków ochrony roślin 
dopuszczonych do obrotu zezwoleniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi. 

4. W rubrykach 0, 1 i 2 należy wpisać nazwę środka ochrony roślin, kod pozycji z wykazu oraz jednostkę miary (kg lub l). 
5. Sprzedaż środków ochrony roślin w rubryce 3, 4, 5 oraz zapas w rubryce 6 należy wykazać z jednym miejscem po przecinku. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

GP 
Sprawozdanie statystyczne 
dla grup przedsiębiorstw 

 
 

za rok 2016 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
02-134 Warszawa 
ul. 1 Sierpnia 21 

Numer identyfikacyjny – REGON Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Dział 1. Informacje ogólne (wypełniają wszystkie przedsiębiorstwa) 

1. Czy przedsiębiorstwo należało do grupy przedsiębiorstw w 2016 r.? 
(Proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź) 
(Jeśli ,,1”, proszę wypełnić następne punkty formularza. Jeśli ,,2”, proszę zakończyć wypełnianie formularza) 

tak 1 →Pyt. 2 

nie 2 →Stop 

 
2. Proszę określić pozycję przedsiębiorstwa w grupie 

(Proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź) jednostka dominująca najwyższego szczebla ............................ 
 

jednostka zależna  ..................................................................... 
 

jednostka dominująca i zależna  ................................................ 

1 
 

2 
 

3 

 

 

 
3. Informacje o grupie 

3.1. Nazwa grupy, do której należało przedsiębiorstwo (wypełnić niezależnie od pozycji przedsiębiorstwa w grupie) 
 
 
 

3.2. Jeśli grupa, do której należało przedsiębiorstwo, jest częścią innej grupy, prosimy o podanie nazwy tej grupy 
 
 
 

  
 
 

 
 

 
 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
 
 
  ..................................................................   ...................................................   ..............................................................................  
 (imię, nazwisko i telefon osoby (miejscowość, data)   (pieczątka imienna i podpis osoby 
 sporządzającej sprawozdanie) działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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3.3. Jeśli przedsiębiorstwo było jednostką zależną od innego podmiotu, proszę wskazać jednostkę dominującą sprawującą 
bezpośrednią kontrolę nad przedsiębiorstwem 

3.3.1. Nazwa 

3.3.2. W przypadku jednostki krajowej prosimy o podanie numeru 
identyfikacyjnego REGON 

         
 

W przypadku jednostki mającej siedzibę w innym kraju prosimy o podanie następujących informacji: 

3.3.3. kraj kod kraju   
 

3.3.4. miejscowość 

3.3.5. ulica 

3.3.6. nr domu/lokalu 3.3.7. kod pocztowy 

3.3.8. Numer identyfikacyjny VAT dla jednostki zlokalizowanej na 
terenie UE (Proszę wpisywać od pierwszej kratki z lewej strony, łącznie 
z dwuliterowym kodem kraju) 

              
 

3.3.9. Udział jednostki dominującej bezpośrednio w kapitale 
podstawowym (w %) 

 

% 

3.3.10. Udział jednostki dominującej bezpośrednio w ogólnej liczbie głosów 
(w %) 

 

% 

 

3.4. Jednostka dominująca najwyższego szczebla (o ile jest inna niż w pkt 3.3) 

3.4.1. Nazwa 

3.4.2. W przypadku jednostki krajowej prosimy o podanie numeru 
identyfikacyjnego REGON 

         
 

W przypadku jednostki mającej siedzibę w innym kraju prosimy o podanie następujących informacji: 

3.4.3. kraj kod kraju   
 

3.4.4. miejscowość 

3.4.5. ulica 

3.4.6. nr domu/lokalu 3.4.7. kod pocztowy 

3.4.8. Numer identyfikacyjny VAT dla jednostki zlokalizowanej na 
terenie UE (Proszę wpisywać od pierwszej kratki z lewej strony, łącznie 
z dwuliterowym kodem kraju) 

              
 

 

3.5. Opis przeważającego rodzaju działalności grupy 
Symbol 

wg PKD 2007 
(wypełnia US) 

  

  

  

 

Dział 2. Informacje od jednostki dominującej (wypełniają przedsiębiorstwa, które w punkcie 2 Działu 1 zaznaczyły odpowiedź „1” lub „3”) 

1.        Data utworzenia grupy 
       

       
mies.  rok 

 

 

2.  Wartość kapitału podstawowego grupy (w tys. zł)  
 

tys. zł 

z tego przypada 
na mienie (w %) 

Skarbu Państwa 1   .............................. % 
państwowych osób prawnych 2   .............................. % 
jednostek samorządu terytorialnego 3   .............................. % 
krajowych osób fizycznych 4    ..………………….% 
pozostałych krajowych jednostek prywatnych  5   .............................. % 
osób zagranicznych  6   .............................. % 
rozproszone  7   .............................. % 
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3. Liczba pracujących w grupie w dniu 31 XII 2016 r.  
 

osób 

 

4. Czy grupa sporządzała skonsolidowane sprawozdanie finansowe? 
(Proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź)  

tak 1  

nie 2 

 

4.1. Jeśli tak, to czy było ono sporządzane zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Rachunkowości?  
(Proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź) 

tak 1  

nie 2 

 

5. Wybrane dane ze skonsolidowanego sprawozdania finansowego 

A. Skonsolidowany bilans na dzień 31 grudnia (w tysiącach złotych) 

AKTYWA 2015 2016 

I. Aktywa trwałe 01   

w tym 
rzeczowe aktywa trwałe 02   
wartości niematerialne i prawne 03   

II. Aktywa obrotowe 04   

w tym 
zapasy 05   
inwestycje krótkoterminowe 06   

III.  Aktywa trwałe przeznaczone do sprzedaży 07   

Aktywa razem 08   

PASYWA   

I. Kapitał własny 09   

     w tym: kapitał podstawowy 10   

II.          Kapitały mniejszości 11   

III.        Ujemna wartość firmy jednostek podporządkowanych 12   

IV. Zobowiązania i rezerwy na zobowiązania 13   

Pasywa razem 14   

 

B. Skonsolidowany rachunek zysków i strat za rok obrotowy kończący się w roku sprawozdawczym (w tysiącach złotych) 

RACHUNEK ZYSKÓW I STRAT 2015 2016 

Przychody z działalności operacyjnej ogółem 01   

     w tym: przychody netto ze sprzedaży 02   

Koszty operacyjne ogółem 03   

Zysk (strata) z działalności operacyjnej 04   

Zysk (strata) brutto 05   

Zysk (strata) netto 06   

     w tym: przypadający na udziałowców jednostki dominującej 07   
 
 

6. Udział jednostki dominującej w kapitale własnym grupy 

6.1 Wartość kapitału własnego grupy (w tys. zł) 
 

tys. zł 

6.2 Udział w kapitale własnym grupy (w %) 
 

% 
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Objaśnienia do formularza GP 
 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
 
Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L              

 

Dział 1. Informacje ogólne 
Punkt 1 wypełniają wszystkie podmioty, zgodnie ze stanem na 31 XII 2016 r. Jeśli przedsiębiorstwo należało do grupy 
przedsiębiorstw, zaznacza „1” i przechodzi do wypełniania dalszych części formularza, jeśli nie – zaznacza „2” i kończy 
wypełnianie formularza. 

Grupę przedsiębiorstw tworzą co najmniej dwa przedsiębiorstwa samodzielne pod względem prawnym, jednak wzajemnie od 
siebie zależne gospodarczo ze względu na istniejące między nimi powiązania w zakresie kontroli. W ramach grupy wyodrębnia 
się powiązania pomiędzy jednostką dominującą a jednostkami zależnymi. Grupa przedsiębiorstw może powstać zarówno 
w wyniku ukształtowania się określonych stosunków prawnych, jak i w wyniku wywierania przez jedno przedsiębiorstwo 
decydującego wpływu na działalność innego, w tym na skutek zawarcia umowy. Jako kryterium istnienia grupy należy przyjąć 
istnienie wspólnego ośrodka podejmowania decyzji ekonomicznych wyznaczających strategię działania. Grupa przedsiębiorstw 
może mieć więcej niż jeden ośrodek decyzyjny, szczególnie do podejmowania decyzji w zakresie strategii, produkcji, sprzedaży, 
podatków, polityki finansowej. Tworzy całość gospodarczą, upoważnioną do dokonywania wyborów, zwłaszcza dotyczących 
jednostek, które obejmuje. W ramach grupy przedsiębiorstw można często wyodrębnić podgrupy. 
Wyróżnia się następujące typy grup: 
– wielonarodowa (międzynarodowa) grupa przedsiębiorstw – składająca się z co najmniej dwóch przedsiębiorstw lub 

jednostek prawnych mających siedziby w różnych krajach, 
– okrojona (niepełna) grupa przedsiębiorstw – część grupy międzynarodowej zlokalizowana w tym samym kraju. Może ona 

składać się tylko z jednej jednostki, jeśli pozostałe jednostki posiadają siedziby poza granicami kraju. Przedsiębiorstwo może 
zatem stanowić okrojoną grupę przedsiębiorstw lub być jego częścią, 

– grupa krajowa – wszystkie jednostki prawne wchodzące w skład grupy mają siedzibę na terenie tego samego kraju. 

W punkcie 2 przedsiębiorstwo określa swoją pozycję w grupie przez zaznaczenie: „1” – jednostka dominująca najwyższego 
szczebla, „2” – jednostka zależna lub „3” – jednostka dominująca i zależna, tj. sprawująca kontrolę nad co najmniej jedną 
jednostką wchodzącą w skład grupy (jednostką zależną), a jednocześnie znajdująca się pod kontrolą innej jednostki (wyższego 
szczebla) – patrz objaśnienia do punktu 3.4. 

W punkcie 3.1 należy wpisać pełną nazwę grupy; w przypadku braku oficjalnej nazwy grupy należy podać nazwę jednostki 
dominującej w grupie.  Jeśli grupa była częścią większej grupy, należy wpisać nazwę tej drugiej w punkcie 3.2. 

Punkt 3.3 

O kontroli bezpośredniej mówi się, gdy choć jedna z poniższych zasad jest prawdziwa: 

1) jednostka prawna posiada ponad 50% prawa głosu innej jednostki prawnej; 

2) jednostka prawna całkowicie skonsolidowała rachunki innej jednostki, a żadna inna jednostka prawna nie skonsolidowała 
rachunków tejże jednostki prawnej; 

3) jednostka prawna posiada mniej lub 50% praw głosu innej jednostki prawnej, a żadna inna jednostka prawna nie posiada 
więcej. 

O kontroli pośredniej mówi się, gdy jednostka prawna posiada ponad 50% głosów w innej jednostce prawnej poprzez swoje 
jednostki zależne. 

W punkcie 3.3.3 należy wpisać słownie nazwę kraju oraz podać dwuliterowy kod kraju. Kod kraju należy podać zgodnie 
z wykazem kodów krajów według standardu ISO 3166-1. 

W punkcie 3.3.8 należy podać numer identyfikacyjny VAT państw członkowskich Unii Europejskiej, stosowany 
w wewnątrzwspólnotowym obrocie handlowym pomiędzy podatnikami VAT, poprzedzony dwuliterowym kodem państwa.  

W punktach 3.3.9 i 3.3.10 procentowy udział jednostki dominującej bezpośrednio w kapitale podstawowym oraz w ogólnej 
liczbie głosów należy podać z jednym miejscem po przecinku. 

Punkt 3.4 

Dominująca jednostka prawna, która nie jest kontrolowana bezpośrednio ani pośrednio przez żadną inną jednostkę prawną, 
nazywana jest jednostką dominującą najwyższego szczebla (ang. head of group). Każde przedsiębiorstwo zależne od innego 
przedsiębiorstwa zależnego uważane jest za przedsiębiorstwo zależne od przedsiębiorstwa dominującego. Jednostka dominująca 
najwyższego szczebla odnosi się zawsze do najwyżej usytuowanej w łańcuchu powiązań jednostki, co oznacza, że jeśli okrojona 
(niepełna) grupa w danym kraju jest grupą kontrolowaną z zagranicy, wtedy jednostką dominującą najwyższego szczebla jest 
podmiot zagraniczny. 
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Punkt 3.4.3 – patrz objaśnienia do punktu 3.3.3. 

Punkt 3.4.8 – patrz objaśnienia do punktu 3.3.8. 

W punkcie 3.5 należy wymienić przeważający rodzaj działalności grupy wymienionej w punkcie 3.1 wg PKD 2007, opisując go 
słownie. Jeśli niemożliwe jest wskazanie jednego przeważającego rodzaju działalności grupy, należy podać nie więcej niż trzy 
mające największy udział w przychodach ze sprzedaży produktów, towarów i materiałów. 

Dział 2. Informacje od jednostki dominującej 
Dział 2 wypełniają jednostki, które w dziale 1 w punkcie 2 zaznaczyły „1” lub „3”. 

W punkcie 1 jako datę utworzenia grupy należy podać datę powstania nowej grupy przedsiębiorstw (określonej w punkcie 3.1), 
tj. datę ustanowienia powiązań kontrolnych pomiędzy co najmniej dwoma przedsiębiorstwami/jednostkami prawnymi, w miejscu, 
w którym wcześniej nie istniała żadna grupa, lub datę powstania nowej grupy w drodze fuzji lub podziału. 

W punkcie 2 wartość kapitału podstawowego grupy należy podać wartość kapitału podstawowego jednostki dominującej 
w tysiącach złotych bez znaku po przecinku, a udział procentowy w kapitale podać z jednym znakiem po przecinku według stanu 
na koniec roku. 

Punkt 3 

Liczba pracujących w grupie dotyczy ogółem pracujących w grupie wymienionej w dz. 1 pkt 3.1, której jednostką dominującą jest 
jednostka sprawozdawcza. 

Do pracujących zalicza się: 

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania) łącznie z 
sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo; 

2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 

a) właścicieli i współwłaścicieli (łącznie z pomagającymi członkami ich rodzin) jednostek prowadzących działalność 
gospodarczą (z wyłączeniem wspólników spółek, którzy nie pracują w spółce), 

b) osoby pracujące na własny rachunek; 

3) osoby wykonujące pracę w Polsce, a także za granicą na rzecz jednostek, w których zostały zatrudnione, niezależnie od czasu 
trwania tego zatrudnienia; 

4) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych i umów na warunkach zlecenia (łącznie z pomagającymi 
członkami ich rodzin oraz osobami zatrudnionymi przez agentów); 

5) osoby wykonujące pracę nakładczą; 

6) członków rolniczych spółdzielni produkcyjnych; 

7) osoby otrzymujące zasiłki chorobowe, macierzyńskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuńcze, a także nauczycieli 
przebywających na urlopach zdrowotnych lub „będących czasowo w stanie nieczynnym" oraz skazanych (więźniów) 
pracujących na podstawie zbiorowych umów o pracę.  

W punkcie 5A wiersze od 1 do 14 i 5B wiersze od 01 do 07 za rok 2015 wypełniają tylko te przedsiębiorstwa, które nie złożyły 
sprawozdania w roku ubiegłym. 

W punkcie 6 wartość kapitału własnego grupy – jeśli jednostka dominująca nie konsolidowała wyników z innymi jednostkami, 
należy podać wartość kapitału własnego jednostki dominującej. Wartość kapitału własnego grupy należy podać w tysiącach 
złotych bez znaku po przecinku, udział procentowy jednostki dominującej w kapitale własnym grupy podać według stanu na 
koniec roku z jednym znakiem po przecinku. 

W punkcie 7 należy wykazać jednostki bezpośrednio zależne od jednostki dominującej, tzn. pozostające pod jej bezpośrednią 
kontrolą (patrz objaśnienia do dz. 1 pkt 3.3). W rubryce 4 należy podać kod kraju (patrz objaśnienia do dz. 1 pkt 3.3.3). W rubryce 
10 należy podać datę przystąpienia do grupy (określonej w dz. 1 pkt 3.1), w której podmiot sporządzający sprawozdanie pełnił 
rolę jednostki dominującej. 

W punkcie 8 należy wykazać jednostki pośrednio zależne od jednostki dominującej (patrz objaśnienia do dz. 1 pkt 3.3). 
W rubryce 4 należy podać kod kraju (patrz objaśnienia do dz. 1 pkt 3.3.3).  

Informacja o pracochłonności formularza 
1. Przez czas przygotowania danych należy rozumieć czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w związku z: 

– koniecznością przygotowania Państwa dokumentacji wewnętrznej, z której będą pochodzić dane do wypełnienia sprawozdania, 
– wykonywaniem dodatkowych przeliczeń danych pozyskanych bezpośrednio z Państwa ewidencji wewnętrznej, 
– opracowaniem danych według przekrojów wymaganych dla potrzeb sprawozdania. 

2. Przez czas wypełnienia sprawozdania należy rozumieć czas przepracowany (w minutach) przy wypełnianiu sprawozdania  
tj. w szczególności czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualną ich korektę. 
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Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                 
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007      
 

Dane adresowe sklepu/apteki/stacji paliw, dla których należy sporządzić sprawozdanie1). 
 Informacja ze sprawozdania H-01w za 2015 r. 
Numer sklepu/apteki/stacji paliw  
Kod pocztowy  
Miejscowość  
Ulica   
Numer lokalu  

1)Lista sklepów/aptek/stacji paliw, dla których należy sporządzić sprawozdanie, znajduje się na Portalu Sprawozdawczym GUS oraz w Urzędzie Statystycznym 
w Kielcach. 

1. Czy sklep/apteka/stacja paliw działał/a 31 XII 2016 r.  tak   nie 
 Uwaga: W przypadku odpowiedzi „tak” prosimy o wypełnienie dalszej części sprawozdania.  
 

2. Kod specjalizacji branżowej w 2016 r. 
 

Dane dotyczące sprzedaży detalicznej 
 

Lp. Symbol  
wg PKD 2007  Wyszczególnienie 

Wartość sprzedaży 
detalicznej w tys. zł  

z jednym znakiem po 
przecinku (łącznie z VAT) 

0 1 
1 Razem sprzedaż detaliczna (suma wierszy od 2 do 43)  

2 45.11.Z 
45.19.Z Nowe i używane pojazdy samochodowe (bez motocykli)  

3 45.19.Z Mieszkalne przyczepy turystyczne i inne pojazdy kempingowe  

4 45.32.Z Opony  

5 45.32.Z Części i akcesoria do pojazdów samochodowych  

6 45.40.Z Motocykle oraz części i akcesoria do nich  

7 47.30.Z Paliwa do pojazdów silnikowych  

8 47.21.Z Owoce i warzywa  

9 47.22.Z Mięso i wyroby mięsne  

10 47.23.Z Ryby i przetwory rybne  

11 47.24.Z Pieczywo i ciasta  

12 47.24.Z Wyroby cukiernicze  

13 47.25.Z Napoje alkoholowe  

14 47.25.Z Napoje bezalkoholowe  

15 47.26.Z Wyroby tytoniowe  

16 47.29.Z Przetwory mleczne i jaja  

17 47.29.Z Wyroby żywnościowe pozostałe  

 

GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa   www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki 
sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

H-01a 

Sprawozdanie  
o działalności sklepów, aptek  

i stacji paliw 
 

 za 2016 r. 
według stanu w dniu 31 XII  

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
ul. Zygmunta Wróblewskiego 2 
25-369 Kielce 

 Numer indentyfikacyjny – REGON 
 
 
 

Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 
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Lp. Symbol  
wg PKD 2007 Wyszczególnienie 

Wartość sprzedaży 
detalicznej w tys. zł 

 z jednym znakiem po 
przecinku (łącznie z VAT) 

0 1 

18 47.29.Z Kawa, herbata, kakao  

19 47.24.Z Przetwory zbożowe  

20 47.73.Z Wyroby farmaceutyczne  

21 47.74.Z Wyroby medyczne i ortopedyczne  

22 47.75.Z Kosmetyki i artykuły toaletowe  

23 47.51.Z 
47.53.Z 

Materiały tekstylne (bez wyrobów pasmanteryjnych), zasłony, firany oraz różne wyroby wykonane    
 z tkanin 

 

24 47.51.Z Wyroby pasmanteryjne, nici  

25 47.71.Z Odzież  

26 47.72.Z Obuwie  

27 47.72.Z Wyroby skórzane  

28 47.59.Z Meble domowe, wyroby z drewna, korka i wikliny  

29 47.59.Z Różne artykuły gospodarstwa domowego: naczynia, sztućce, wyroby ze szkła, porcelany i ceramiki 
 

30 47.59.Z Artykuły oświetleniowe  

31 47.54.Z Elektryczny sprzęt gospodarstwa domowego  

32 47.43.Z Sprzęt audio-wideo (bez sprzętu radiowo-telewizyjnego)  

33 47.43.Z Sprzęt radiowo-telewizyjny  

34 47.59.Z Instrumenty muzyczne oraz zapisy nutowe  

35 47.52.Z Farby, werniksy i lakiery  

36 47.61.Z Książki  

37 47.62.Z Gazety i czasopisma, artykuły piśmienne  

38 47.42.Z 
47.59.Z Meble i artykuły biurowe, sprzęt biurowy i przewodowy sprzęt telekomunikacyjny   

39 47.41.Z Komputery i oprogramowanie standardowe  

40 47.78.Z Sprzęt fotograficzny, optyczny i precyzyjny  

41 47.77.Z Zegarki, zegary oraz biżuteria  

42 47.64.Z Rowery  

43 Pozostałe towary  

Proszę wprowadzić opis towarów 
ujętych w wierszu 43 

 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                               

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza H-01a 

 
Formularz należy wypełnić tylko dla wylosowanych sklepów. Lista sklepów/aptek/stacji paliw, dla których należy sporządzić 

sprawozdanie, znajduje się na Portalu Sprawozdawczym GUS oraz w Urzędzie Statystycznym w Kielcach. Na podstawie tej listy należy 
uzupełnić nr sklepu/apteki/stacji paliw oraz jego cechy adresowe (informacje te pochodzą ze sprawozdania H-01w – Sprawozdanie o sieci 
handlowej za 2015 r.). 
Kod specjalizacji branżowej i wielkość sprzedaży detalicznej na sprawozdaniu H-01a powinny być zgodne z danymi zawartymi 
w sprawozdaniu H-01w za 2016 r. 
 
W przypadku prowadzenia sprzedaży detalicznej różnorodnych towarów, podmioty powinny dokonywać podziału sprzedaży  
na poszczególne grupy towarów. W przypadku braku odpowiedniej ewidencji dopuszcza się wykazywanie danych szacunkowych. 
 

1.  Sklep - jest to stały punkt sprzedaży detalicznej, posiadający specjalne pomieszczenie (tj. lokal sklepowy) z oknem wystawowym oraz 
z wnętrzem dostępnym dla klientów. Może on stanowić jednozakładowe przedsiębiorstwo lub może być jednym z zakładów 
przedsiębiorstwa wielozakładowego (wielosklepowego). Sklep może znajdować się w samodzielnym budynku lub w budynkach innych  
np. mieszkalnych. Jeżeli w dużych sklepach (np. w domach towarowych, domach handlowych) część powierzchni sprzedażowej została 
wydzierżawiona przez inną osobę prawną lub fizyczną, która na tej części powierzchni prowadzi sprzedaż detaliczną na własny rachunek,  
to ta część stanowi odrębny sklep.  
Nie jest sklepem stragan, punkt sprzedaży obwoźnej i obnośnej, placowej, wysepka handlowa, kiosk stanowiący zamknięte pomieszczenie 
stałe z oknem wystawowym, którego wnętrze nie jest dostępne dla klienta oraz pozostałe punkty sprzedaży drobnodetalicznej o charakterze 
ruchomym. 

2. Apteka - stały punkt sprzedaży detalicznej spełniający warunki sklepu, w którym osoby uprawnione świadczą w szczególności usługi 
farmaceutyczne obejmujące: wydawanie produktów leczniczych i wyrobów medycznych, sporządzanie leków recepturowych, sporządzenie 
leków aptecznych, udzielanie informacji o produktach leczniczych i wyrobach medycznych.  

3. Stacja paliw - punkt  sprzedaży detalicznej paliw, benzyny, oleju napędowego, gazu LPG, płynów chłodzących, środków czyszczących itp. 
 

 

4. Wartość sprzedaży detalicznej - sprzedaż detaliczna realizowana poprzez sklep, aptekę lub stację paliw obejmuje sprzedaż towarów 
własnych i komisowych (nowych i używanych) w ilościach wskazujących na zakupy dla potrzeb indywidualnych nabywców. Wartość 
sprzedaży należy podać w cenach płaconych przez konsumenta (łącznie z podatkiem VAT). Wykazywać należy łącznie sprzedaż 
gotówkową i bezgotówkową. Sprzedaż ratalna powinna być zaliczana do sprzedaży w pełnej wartości sprzedanych na raty towarów  
w okresie sprawozdawczym, tj. wartość pierwszej raty wpłaconej gotówką oraz wartość sumy uwidocznionej na czekach. 
 
Uwaga: Nie zalicza się do sprzedaży detalicznej wartości sprzedaży: domów, mieszkań, gruntów, walut oraz energii elektrycznej, wody, 
gazu i ciepła dostarczanych przez sieć.  
 

5. Kod specjalizacji branżowej. 
Przy zaliczaniu sklepu do jednej ze specjalizacji branżowych decyduje przeważająca wartość sprzedawanych towarów w okresie 
sprawozdawczym, np.: 
01 ogólnospożywcza – obejmuje sprzedaż różnego rodzaju towarów, wśród których dominują: żywność, napoje alkoholowe i wyroby 

tytoniowe, 
02 owocowo-warzywna – obejmuje sprzedaż głównie warzyw i owoców, 
03 mięsna – obejmuje sprzedaż głównie mięsa, wyrobów mięsnych i przetworów (łącznie z mięsem z drobiu i dziczyzny), 
04 rybna – obejmuje sprzedaż głównie ryb i przetworów z ryb oraz z innych zwierząt wodnych, 
05 piekarniczo-ciastkarska – obejmuje głównie sprzedaż pieczywa, wyrobów ciastkarskich i przetworów młynarskich, zbożowych 

i makaronowych, 
06 napojów alkoholowych – obejmuje głównie sprzedaż napojów alkoholowych, tj. spirytusu, wódek czystych i gatunkowych, win 

i miodów pitnych oraz piwa, 
07 kosmetyczno-toaletowa – obejmuje głównie sprzedaż środków myjących i piorących, wyrobów kosmetycznych i perfumeryjnych oraz 

pozostałych artykułów higieny osobistej, 
08 z wyrobami tekstylnymi – obejmuje głównie sprzedaż tkanin, dzianin, bielizny domowej, artykułów pościelowych, 
09 odzieżowa – obejmuje sprzedaż głównie odzieży, bielizny osobistej, wyrobów pończoszniczych, dodatków do ubrań, artykułów 

galanteryjnych, wyrobów futrzarskich, 
10 z obuwiem i z wyrobami skórzanymi – obejmuje sprzedaż głównie obuwia, wyrobów skórzanych, przyborów podróżnych ze skóry  

i jej substytutów, 
11 z meblami, sprzętem oświetleniowym i pozostałymi artykułami użytku domowego – obejmuje sprzedaż: mebli, sprzętu 

oświetleniowego, naczyń gospodarskich, sztućców, ceramiki stołowej, wyrobów szklanych, instrumentów muzycznych, dywanów 
i chodników, pozostałych artykułów gospodarstwa domowego, gdzie indziej niesklasyfikowanych, 

12 radiowo-telewizyjna i ze sprzętem gospodarstwa domowego – obejmuje sprzedaż artykułów i sprzętu gospodarstwa domowego, 
takich jak np.: pralki, lodówki, sprzęt radiowo-telewizyjny, płyty CD i DVD, 

13 księgarnie i artykuły piśmienne – obejmuje sprzedaż książek, gazet i artykułów piśmiennych, 
14 z pojazdami mechanicznymi – obejmuje sprzedaż pojazdów mechanicznych (łącznie z pojazdami specjalistycznymi, przyczepami 

i naczepami) oraz części i akcesoriów do tych pojazdów, 
15 z paliwami – obejmuje sprzedaż m.in.: benzyny, oleju napędowego, gazu LPG, itp., 
16 pozostałe – zalicza się sprzedaż wyżej niewymienionych grup branżowych np. komputerów, telefonów, artykułów optycznych. 
 

6. Symbol PKD  
Szczegółowe opisy symboli PKD można znaleźć na stronie Głównego Urzędu Statystycznego pod adresem: www.stat.gov.pl/Klasyfikacje/. 
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Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007      

Informacje o działalności przedsiębiorstwa 
1 Czy Państwa firma działała w 2016 r. ?  tak   nie 

1a 
Jeżeli Państwa firma nie działała, prosimy zaznaczyć przyczynę 
(wpisać znak X w kratce właściwej odpowiedzi) 

 1 działalność nierozpoczęta 
 2 działalność zawieszona 
 3 przedsiębiorstwo w stanie likwidacji, 

upadłości 
 4 całkowita likwidacja przedsiębiorstwa 

2 Czy w 2016 r. prowadzili Państwo działalność gastronomiczną?  tak   nie 

Uwaga: W przypadku odpowiedzi „tak” na pytanie 2 prosimy o wypełnienie dalszej części sprawozdania.  

PLACÓWKI 
GASTRONOMICZNE 

PLACÓWKI STAŁE 
PLACÓWKI SEZONOWE 

ogółem 
ogółem w tym w powiązaniu 

z zakwaterowaniem 
według stanu na dzień 31 XII 

0 1 2 3 
Restauracje 01    
Bary 02    
Stołówki 03    
Punkty gastronomiczne 04    

 

Wartość przychodów uzyskanych w badanym roku z działalności gastronomicznej w tys. zł 
z jednym znakiem po przecinku (łącznie z VAT) – suma wierszy od 06 do 09 05  

z tego ze 
sprzedaży 

towarów handlowych 
(bez napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych) 06  

produkcji gastronomicznej 07  
napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych 08  

z pozostałej działalności (bez działalności hotelarskiej – noclegów) 09  

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  
 
 

                               
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie)  (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 

działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej.  
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Objaśnienia do sprawozdania H-01g 

Placówki gastronomiczne są to zakłady i punkty gastronomiczne stałe i sezonowe, których przedmiotem działalności 
jest przygotowanie oraz sprzedaż posiłków i napojów do spożycia na miejscu i na wynos. 
 
Placówki gastronomiczne mogą być prowadzone m.in. w obrębie hoteli, moteli, zajazdów, schronisk, pól campingowych, 
w pensjonatach, domach wypoczynkowych i innych miejscach krótkotrwałego pobytu, jak też w wagonach kolejowych 
wchodzących w skład pociągu oraz na statkach pasażerskich. Do placówek gastronomicznych nie zalicza się ruchomych punktów 
sprzedaży detalicznej i automatów sprzedażowych. 
 
Sezonowe placówki gastronomiczne to placówki uruchamiane okresowo i działające nie dłużej niż sześć miesięcy w roku 
kalendarzowym.  
 
Restauracje – zakłady gastronomiczne dostępne dla ogółu konsumentów, z pełną obsługą kelnerską, oferujące całodzienne 
wyżywienie o szerokim asortymencie potraw i napojów, podawanych  konsumentom według karty jadłospisowej. Zakłady 
te zaspokajają podstawowe i ekskluzywne potrzeby konsumenta, zapewniając mu przy tym wypoczynek i rozrywkę. 
 
Bary – placówki gastronomiczne prowadzące działalność o charakterze zbliżonym do restauracji z asortymentem ograniczonym 
do potraw i towarów popularnych. Są to zazwyczaj placówki samoobsługowe, takie jak jadłodajnie i bary (uniwersalne, szybkiej 
obsługi, przekąskowe, mleczne, bistra). Do tej grupy zaliczamy również działalność kawiarni, herbaciarni i piwiarni. 
 
Stołówki – placówki zbiorowego żywienia zapewniające posiłki określonym grupom konsumentów, prowadzące ograniczony 
asortyment posiłków przy zastosowaniu samoobsługi lub obsługi kelnerskiej.  
 
Punkty gastronomiczne – placówki gastronomiczne prowadzące ograniczoną działalność gastronomiczną, takie jak smażalnie, 
pijalnie, lodziarnie, bufety w kinach, na stadionach, działalność cateringowa itp. 
 
W rubr. 1 „Ogółem” należy wykazać liczbę placówek gastronomicznych stałych łącznie ze świadczącymi usługi w powiązaniu 
z zakwaterowaniem oraz prowadzące działalność w wagonach kolejowych i na statkach pasażerskich. 
 
W rubr. 2 „W tym w powiązaniu z zakwaterowaniem” należy podać placówki gastronomiczne działające w obrębie hoteli, 
moteli, zajazdów, schronisk, pól campingowych, w pensjonatach, domach wypoczynkowych i innych miejscach krótkotrwałego 
pobytu. 
 
Wartość przychodów uzyskanych z działalności gastronomicznej obejmuje przychody ze sprzedanych towarów, wyrobów 
i usług w placówkach. Wartość przychodów należy wykazać w cenach płaconych przez konsumentów. 
 
Wartość przychodów ze sprzedaży towarów handlowych obejmuje towary, które zostały sprzedane w takich samych 
opakowaniach, jak zakupiono, oraz po konfekcjonowaniu odsprzedane w niezmienionej postaci (bez napojów alkoholowych 
i wyrobów tytoniowych). Są to m.in.: napoje chłodzące, soki pitne, cukierki, wyroby czekoladowe. 
 
Wartość przychodów ze sprzedaży produkcji gastronomicznej obejmuje wartość wyrobów kulinarnych, ciastkarskich i innych 
wytworzonych we własnym zakresie i sprzedanych w placówkach gastronomicznych. 
 
Wartość przychodów uzyskanych ze sprzedaży napojów alkoholowych i wyrobów tytoniowych obejmuje wyroby 
spirytusowe czyste i gatunkowe, wina, miody pitne, piwo (niezależnie od zawartości alkoholu i ekstraktu) oraz wyroby tytoniowe. 
 
Wartość przychodów uzyskanych z pozostałej działalności to wpływy z usług świadczonych przez placówki gastronomiczne 
z tytułu działalności rozrywkowej, opłat za korzystanie z szatni, przechowalni bagażu, obsługi parkingów, telefonu, 
za organizowanie przyjęć poza zakładem i w zakładzie, za wypożyczenie sali restauracyjnej itp. Nie zalicza się tu działalności 
hotelarskiej – noclegów, basenów, sauny, SPA itp. 
 
 
Uwaga: Jeżeli przedsiębiorstwo zakończyło działalność w trakcie roku, to jest zobowiązane wykazać w wierszach 05–09 wartość 
uzyskanych w ciągu roku przychodów (łącznie z VAT). 
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Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD      
 

Czy za Państwa firmę wypełnia sprawozdanie biuro rachunkowe?   tak   nie 
 

Regon biura rachunkowego   
Informacje o działalności przedsiębiorstwa 

1. 
Czy w minionym kwartale prowadzili Państwo działalność gospodarczą 
w zakresie: handlu detalicznego towarów, sprzedaży lub naprawy 
pojazdów mechanicznych? 

 tak   nie 

1a. Jeżeli nie prowadzili Państwo działalności, prosimy zaznaczyć 
przyczynę (wpisać znak X w kratce właściwej odpowiedzi) 

 1 działalność nierozpoczęta 
 2 działalność zawieszona 
 3 przedsiębiorstwo w stanie likwidacji / 
 upadłości 
 4 całkowita likwidacja przedsiębiorstwa 
 5 zmiana rodzaju działalności  
 6 podmiot nie prowadził działalności  

ze względu na sezonowość 

1b. Opis rodzaju aktualnie prowadzonej działalności (jeżeli pyt. 1a, odp. 5)  

1c. Opis działalności sezonowej (jeżeli pyt. 1a, odp. 6)  

UWAGA: W przypadku odpowiedzi „tak” na pytanie 1 prosimy o wypełnienie dalszej części sprawozdania. 
 

Przed wypełnieniem proszę zapoznać się z objaśnieniami zamieszczonymi na odwrocie sprawozdania. 

Nazwy kolejnych miesięcy w kwartale sprawozdawczym Przychody netto ze 
sprzedaży bez VAT 
(w złotych, bez groszy) 

Liczba 
pracujących 

(wg stanu na koniec 
kwartału) I kwartał II kwartał III kwartał IV kwartał 

0 1 2 

1. styczeń 1. kwiecień 1. lipiec 1. październik 1  

X 

2. luty 2. maj 2. sierpień 2. listopad 2  

3. marzec 3. czerwiec 3. wrzesień 3. grudzień 3   

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                               
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 
 

(miejscowość, data) 
 

(pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza H-01/k 

 

1. Dane należy sporządzić w terminie do 15. dnia roboczego po każdym kwartale z podaniem wartości przychodów ze sprzedaży 

za każdy miesiąc danego kwartału. 

Badaniem H-01/k objęte są wylosowane przedsiębiorstwa handlowe zaklasyfikowane wg PKD do grup: 45.1 – 45.4  

oraz 47.1 - 47.9.   

Szczegółowe opisy symboli PKD można znaleźć na stronie Głównego Urzędu Statystycznego pod adresem: 

www.stat.gov.pl/Klasyfikacje/ 

2. Przychody netto ze sprzedaży (rubryka 1) obejmują: wartość sprzedanych na zewnątrz przedsiębiorstwa produktów 

(wyrobów gotowych, robót, usług), towarów i materiałów wyrażonych w rzeczywistych cenach sprzedaży, z uwzględnieniem 

upustów, rabatów i bonifikat − bez podatku od towarów i usług (VAT).  

Natomiast nie uwzględnia się sprzedaży składników majątku trwałego, przychodów z najmu lub dzierżawy środków trwałych, 

pozostałych przychodów operacyjnych oraz przychodów z operacji finansowych (dywidendy z tych udziałów, uzyskanych 

odsetek itp.). 

3. Do pracujących (rubryka 2) zalicza się: 

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania) łącznie 

z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo; 

2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 

a) właścicieli i współwłaścicieli (łącznie z bezpłatnie pomagającymi członkami ich rodzin) jednostek prowadzących 

działalność gospodarczą (z wyłączeniem wspólników spółek, którzy nie pracują w spółce), 

b) osoby pracujące na własny rachunek; 

3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych i umów na warunkach zlecenia (łącznie z pomagającymi członkami 

ich rodzin oraz osobami zatrudnionymi przez agentów); 

4) osoby wykonujące pracę nakładczą; 

5) członków spółdzielni produkcji rolniczej, tj. członków RSP oraz powstałych na ich bazie spółdzielni o innym profilu 

produkcyjnym, w odniesieniu do których funkcjonuje prawo spółdzielcze, a także członków spółdzielni kółek rolniczych; 

6) osoby otrzymujące zasiłki chorobowe, macierzyńskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuńcze. 

Dane podaje się łącznie z zatrudnionymi poza granicami kraju. 

Liczbę pracujących podaje się bez przeliczenia niepełnozatrudnionych na pełne etaty. 

Do pracujących nie należy zaliczać osób skreślonych czasowo z ewidencji, z którymi nie rozwiązano umowy o pracę,  

tj. między innymi osób korzystających z urlopu wychowawczego lub bezpłatnego powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie),  

osób przebywających na świadczeniu rehabilitacyjnym, pracujących na umowę-zlecenie lub umowy o dzieło, a także osób 

zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego (uczniów). Nie zalicza się również pracowników 

udostępnianych (zatrudnionych) przez agencję pracy tymczasowej oraz pracowników zatrudnionych na kontraktach, których 

umowa nie ma charakteru umowy o pracę. 
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zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 
2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                               

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007       
 

 

Informacje o działalności przedsiębiorstwa 

1 Czy Państwa firma działała w 2016 r. ?  tak   nie 

1a 
Jeżeli Państwa firma nie działała w 2016 r., prosimy zaznaczyć 
przyczynę (wpisać znak X w kratce właściwej odpowiedzi) 

 1 działalność nierozpoczęta 
 2 działalność zawieszona 
 3 przedsiębiorstwo w stanie likwidacji/upadłości 
 4 całkowita likwidacja przedsiębiorstwa 

2 Czy w 2016 r. prowadzili Państwo działalność z zakresu sprzedaży 
detalicznej lub hurtowej?  tak   nie 

UWAGA: W przypadku odpowiedzi „tak” na pytanie 2 prosimy o wypełnienie dalszej części sprawozdania. 
 

 

Dział 1. Informacje o sprzedaży detalicznej 

Wyszczególnienie 

Wartość sprzedaży 
detalicznej w tys. zł 

z jednym znakiem po 
przecinku (łącznie z VAT) 

0 1 
Ogółem (wiersze 02+03+04+06) 01  
Żywność i napoje bezalkoholowe 02  
Napoje alkoholowe 03  

Towary nieżywnościowe 
konsumpcyjne 04  
      w tym wyroby tytoniowe 05  
niekonsumpcyjne 06  

Jeżeli wykazali Państwo wartość sprzedaży detalicznej w dziale 1 poz. 6, to po przyjęciu sprzedaży detalicznej towarów nieżywnościowych niekonsumpcyjnych za 
100 % uprzejmie prosimy o oszacowanie i wpisanie poniżej procentowej struktury tej sprzedaży (bez miejsca po przecinku). 

Wyszczególnienie Udział (w %) 
0 1 

Towary nieżywnościowe 
niekonsumpcyjne 

Ogółem towary nieżywnościowe niekonsumpcyjne 07 100% 
materiały budowlane 08  
wyroby hutnicze, metalowe i elektrotechniczne 09  
paliwa, oleje i smary techniczne 10  
maszyny i narzędzia rolnicze 11  
nawozy, środki ochrony roślin, pasze 12  
nasiona siewne, drzewka, sadzonki 13  
zwierzęta hodowlane i ptactwo 14  
pozostałe towary 15  

Proszę wprowadzić opis 
towarów ujętych w poz. 15 
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Dział 2. Informacje o sprzedaży hurtowej 

Wyszczególnienie 

Wartość sprzedaży 
hurtowej w tys. zł 

z jednym znakiem po 
przecinku (łącznie z VAT) 

0 1 
Ogółem (wszystkie towary) 01  

w tym 
żywność i napoje bezalkoholowe 02  
napoje alkoholowe 03  

 

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
 

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

 
Objaśnienia do formularza H-01s 

 
Dział 1. Informacje o sprzedaży detalicznej 
1. Sprzedaż detaliczna obejmuje sprzedaż towarów własnych 
i komisowych oraz wartość odsprzedanych materiałów (bez złomu 
i odpadów) niezużytych w procesie produkcyjnym, zrealizowaną przez 
punkty sprzedaży detalicznej lub inne punkty sprzedaży (np. składy, 
magazyny) w ilościach wskazujących na zakup na potrzeby 
indywidualnych nabywców. Wartość sprzedaży należy podać w cenach 
płaconych przez konsumenta1 (łącznie z podatkiem VAT). Wykazywać 
należy łącznie sprzedaż gotówkową i bezgotówkową. Sprzedaż ratalna 
powinna być zaliczana do sprzedaży w pełnej wartości sprzedanych na 
raty towarów w okresie sprawozdawczym, tj. wartość pierwszej raty 
wpłaconej gotówką oraz wartość sumy uwidocznionej na czekach. 
W sprzedaży detalicznej należy uwzględnić również sprzedaż 
zrealizowaną w sklepach zlikwidowanych w ciągu roku. 
 

2. Towary nieżywnościowe konsumpcyjne − są to towary służące do 
zaspokajania potrzeb konsumentów. Zalicza się tu między innymi 
grupy towarów związane z: odzieżą i obuwiem, urządzaniem 
i wyposażeniem mieszkania, higieną osobistą i ochroną zdrowia, 
wypoczynkiem, transportem. 
 

3. Towary nieżywnościowe niekonsumpcyjne − są to towary służące 
do zaspokajania potrzeb ludności, głównie w sferze produkcji, w tym 
w szczególności produkcji rolniczej oraz materiały budowlane. Do tej 
grupy towarów zalicza się: 
– w wierszu 06 między innymi: maszyny, urządzenia i narzędzia 
rolnicze, nawozy mineralne, środki ochrony roślin, pasze, nasiona 
siewne, drzewka, sadzonki, zwierzęta hodowlane, wyroby hutnicze, 
metalowe i elektrotechniczne (np. blachy ocynkowane, grzejniki c.o., 
armatura sieci domowej itp.), materiały budowlane mineralne 
i drzewne, produkty naftowe, paliwa do pojazdów mechanicznych, 
– w wierszu 08 między innymi: drewno tartaczne, tarcicę, cement, 
wapno budowlane, gips, szkło, cegłę, płyty styropianowe, gipsowo-
kartonowe, dachówkę, stolarkę budowlaną, płytki ceramiczne, 
ceramikę sanitarną, papę, 
– w wierszu 09 między innymi: stal płaską, blachę dachową, 
kształtowniki, pręty, rury, grzejniki, armaturę sieci domowej, wanny, 
zlewozmywaki (metalowe), narzędzia (np. wiertarki, pilarki, szczypce,  
obcęgi, młotki, łopaty, widły, siekiery, sekatory), gwoździe, klamki, 
łańcuch gospodarski, drut i wyroby z drutu, gniazda wtyczkowe, 
– w wierszu 10 między innymi: węgiel, koks, miał, drewno opałowe, 
benzynę, olej opałowy, napędowy, oleje silnikowe i smary, 
– w wierszu 11 między innymi: samochody dostawcze, ciągniki 
i przyczepy rolnicze, maszyny polowe, sprzęt i narzędzia rolnicze  

                                                           
1 Konsument to osoba fizyczna nabywająca towary dla celów niezwiązanych z 
działalnością gospodarczą lub zawodową (również rolniczą-sekcja A wg PKD) 

np. dojarki, schładzarki do mleka, parniki, prasy, sznurek rolniczy,  
folię szklarniową, części zamienne do maszyn rolniczych, 
– w wierszu 12 między innymi: nawozy mineralne, środki ochrony 
roślin, pasze (np. mieszanki, koncentraty paszowe, preparaty mleko 
zastępcze, otręby, makuchy, sól pastewną itp.), 
– w wierszu 13 między innymi: nasiona siewne zbóż, roślin oleistych, 
okopowych, traw, warzyw, sadzeniaki ziemniaka, sadzonki i rozsady, 
materiał szkółkarski drzew i krzewów owocowych, 
– w wierszu 14 między innymi: zwierzęta hodowlane (np. drób, bydło, 
trzodę chlewną, owce, kozy, pszczoły, narybek itp.), 
– w wierszu 15 między innymi: części zamienne do środków 
transportu (np. samochodów dostawczych, ciągników rolniczych itp.). 
Uwaga: 
Sprzedaż samochodów ciężarowych i kombajnów oraz części 
zamiennych do nich wykazujemy w dziale 2 jako sprzedaż 
hurtową. 
Dział 2. Informacja o sprzedaży hurtowej 
Sprzedaż hurtowa towarów jest to działalność polegająca na 
odsprzedaży zakupionych towarów we własnym imieniu, zwykle 
nieostatecznym odbiorcom (innym hurtownikom, detalistom, 
producentom). Wartość sprzedaży hurtowej w cenach realizacji 
(łącznie z VAT) obejmuje wartość sprzedanych towarów z magazynów 
hurtowych, własnych bądź użytkowanych, w których składowane 
towary stanowią własność jednostki sprawozdawczej. Wartość 
sprzedaży hurtowej materiałów, odpadów oraz złomu, odsprzedanych 
poprzez hurtownie, wykazują tylko te jednostki, które prowadzą 
działalność w zakresie sprzedaży hurtowej półproduktów, odpadów 
oraz złomu. Do wartości sprzedaży hurtowej zalicza się wartość 
sprzedaży zrealizowanej na zasadzie bezpośredniej płatności lub 
kontraktu (agenci, aukcjonerzy), jak również wartość sprzedaży 
zrealizowanej poprzez tranzyt rozliczany (refakturowany) polegający 
na przekazywaniu towarów bezpośrednio od dostawcy do odbiorcy 
z pominięciem magazynów jednostki, która tę dostawę realizuje. 
Dostawca (producent) wystawia fakturę dla jednostki handlowej, która 
refakturuje dostawę, realizując część marży handlowej. 

Własnych wyrobów sprzedawanych z magazynów producenta  
nie należy zaliczać do sprzedaży hurtowej. 

Uwaga: 
W przypadku prowadzenia sprzedaży detalicznej i hurtowej 
różnorodnych towarów podmioty powinny dokonywać podziału 
sprzedaży na poszczególne grupy towarów. Przy braku odpowiedniej 
ewidencji dopuszcza się wykazywanie danych szacunkowych.  
Nie zalicza się do sprzedaży detalicznej i hurtowej wartości sprzedaży: 
domów, mieszkań, gruntów, walut oraz energii elektrycznej, wody, 
gazu i ciepła dostarczanych przez sieć. 
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Objaśnienia do formularza H-01w 
 
 

1) Sklep jest to stały punkt sprzedaży detalicznej, posiadający specjalne pomieszczenie (tj. lokal sklepowy) z oknem 
wystawowym oraz z wnętrzem dostępnym dla klientów. Może on stanowić jednozakładowe przedsiębiorstwo  
lub może być jednym z zakładów przedsiębiorstwa wielozakładowego (wielosklepowego). Sklep może znajdować  
się w samodzielnym budynku lub w budynkach innych np. mieszkalnych. Jeżeli w dużych sklepach (np. w domach  
towarowych, domach handlowych) część powierzchni sprzedażowej została wydzierżawiona przez inną osobę prawną 
lub fizyczną, która na tej części powierzchni prowadzi sprzedaż detaliczną na własny rachunek, to ta część stanowi 
odrębny sklep.  
Nie jest sklepem stragan, punkt sprzedaży obwoźnej i obnośnej, placowej, wysepka handlowa, kiosk stanowiący 
zamknięte pomieszczenie stałe z oknem wystawowym, którego wnętrze nie jest dostępne dla klienta oraz pozostałe 
punkty sprzedaży drobnodetalicznej o charakterze ruchomym. 
 

2) Powierzchnia sprzedażowa sklepu (rubryka 4) jest to część lokalu sklepowego, na której odbywa się  sprzedaż 
towarów (tzn. część przeznaczona do eksponowania towarów i obsługi nabywców, bez zaplecza). Właściciele 
obiektów handlowych odnajmujący innym użytkownikom część powierzchni sprzedażowej nie podają na formularzu 
danych dotyczących tej części. Jeżeli w dużych sklepach (np. w domach towarowych, domach handlowych) część 
powierzchni sprzedażowej została wydzierżawiona przez inną osobę prawną lub fizyczną, która na tej części 
powierzchni prowadzi sprzedaż detaliczną na własny rachunek – to ta część stanowi odrębny sklep. 
Dane dotyczące powierzchni wykazuje się w pełnych metrach kwadratowych. 
 

3) Do pracujących w sklepie (rubryka 5) zalicza się faktycznie pracujących w sklepie: właścicieli i współwłaścicieli 
(łącznie z bezpłatnie pomagającymi członkami ich rodzin); zatrudnionych na podstawie stosunku pracy, łącznie 
z sezonowymi i zatrudnionymi dorywczo; agentów (łącznie z pomagającymi członkami ich rodzin); osoby 
zatrudnione przez agentów oraz osoby otrzymujące zasiłki chorobowe, macierzyńskie, ojcowskie, rodzicielskie  
i opiekuńcze. 
Do pracujących osób nie należy zaliczać osób skreślonych czasowo z ewidencji, z którymi nie rozwiązano umowy  
o pracę, tj. między innymi osób korzystających z urlopu wychowawczego lub bezpłatnego powyżej 3 miesięcy 
(nieprzerwanie), osób przebywających na świadczeniu rehabilitacyjnym, pracujących na umowę-zlecenie lub umowę 
o dzieło, a także osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego (uczniów).  
Nie zalicza się również pracowników udostępnianych (zatrudnionych) przez agencję pracy tymczasowej oraz 
pracowników zatrudnionych na kontraktach, których umowa nie ma charakteru umowy o pracę. 
Jednostki, które realizują działalność związaną ze sprzedażą detaliczną: paliw poprzez stację paliw i towarów poprzez 
sklep, prowadzoną pod jednym adresem, oddzielają te formy organizacyjne, wykazując osobno dane dotyczące paliw 
i sklepu. W przypadku braku podziału personelu między te formy organizacyjne należy szacunkowo podzielić 
pracujących między sklep i stację paliw. 
 

4) Forma organizacyjna sklepu (rubryka 6):  
1. Domy towarowe – wielodziałowe sklepy o powierzchni sal sprzedażowych 2000 m2 i więcej prowadzące sprzedaż 
szerokiego i uniwersalnego asortymentu towarów nieżywnościowych, a często także towarów żywnościowych (mogą 
również prowadzić pomocniczą działalność gastronomiczną i usługową). 
2. Domy handlowe – wielodziałowe (przynajmniej dwa działy branżowe) sklepy o powierzchni sal sprzedażowych  
od 600 m2 do 1999 m2 prowadzące sprzedaż towarów o podobnym asortymencie jak w domach towarowych. 
3. Supermarkety – sklepy o powierzchni sprzedażowej od 400 m2 do 2499 m2 prowadzące sprzedaż głównie 
w systemie samoobsługowym, oferujące szeroki asortyment artykułów żywnościowych oraz artykuły nieżywnościowe 
częstego zakupu. 
4. Hipermarkety – sklepy o powierzchni sprzedażowej od 2500 m2 prowadzące sprzedaż głównie w systemie 
samoobsługowym, oferujące szeroki asortyment artykułów żywnościowych i nieżywnościowych częstego zakupu, 
zwykle z parkingiem samochodowym. 
5. Sklepy powszechne – sklepy o powierzchni sal sprzedażowych od 120 m2 do 399 m2 prowadzące sprzedaż głównie 
towarów żywnościowych codziennego użytku oraz dodatkowo często nabywanych towarów nieżywnościowych. 
6. Sklepy wyspecjalizowane – sklepy prowadzące sprzedaż szerokiego asortymentu artykułów do kompleksowego 
zaspokajania określonych potrzeb np. ubioru, wyposażenia mieszkań, sklepy motoryzacyjne, meblowe, sportowe, 
zielarskie itp. 
7. Apteki – stałe punkty sprzedaży detalicznej spełniające warunki sklepu, w których osoby uprawnione świadczą  
w szczególności usługi farmaceutyczne obejmujące: wydawanie produktów leczniczych i wyrobów medycznych, 
sporządzanie leków recepturowych, sporządzenie leków aptecznych, udzielanie informacji o produktach leczniczych 
i wyrobach medycznych. 
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8. Stacje paliw – punkty sprzedaży detalicznej paliw, benzyny, oleju napędowego, gazu LPG, płynów chłodzących, 
środków czyszczących itp. 
9. Pozostałe sklepy – sklepy o powierzchni sal sprzedażowych do 119 m2 prowadzące sprzedaż głównie towarów 
żywnościowych codziennego użytku oraz często nabywanych towarów nieżywnościowych. 
 

5) Specjalizacja branżowa (rubryka 3). Przy zaliczaniu sklepu do jednej ze specjalizacji branżowych decyduje 
przeważająca wartość sprzedawanych towarów w okresie sprawozdawczym, np.: 
01 ogólnospożywcza – obejmuje sprzedaż różnego rodzaju towarów, wśród których dominują: żywność, napoje 
alkoholowe i wyroby tytoniowe, 
02  owocowo-warzywna – obejmuje sprzedaż głównie warzyw i owoców, 
03 mięsna – obejmuje sprzedaż głównie mięsa, wyrobów mięsnych i przetworów (łącznie z mięsem z drobiu 
i dziczyzny), 
04  rybna – obejmuje sprzedaż głównie ryb i przetworów z ryb oraz z innych zwierząt wodnych, 
05 piekarniczo-ciastkarska – obejmuje głównie sprzedaż pieczywa, wyrobów ciastkarskich i przetworów 
młynarskich, zbożowych i makaronowych, 
06 napojów alkoholowych – obejmuje głównie sprzedaż napojów alkoholowych, tj. spirytusu, wódek czystych 
i gatunkowych, win i miodów pitnych oraz piwa, 
07 kosmetyczno-toaletowa – obejmuje głównie sprzedaż środków myjących i piorących, wyrobów kosmetycznych 
i perfumeryjnych oraz pozostałych artykułów higieny osobistej, 
08 z wyrobami tekstylnymi – obejmuje głównie sprzedaż tkanin, dzianin, bielizny domowej, artykułów 
pościelowych, 
09 odzieżowa – obejmuje sprzedaż głównie odzieży, bielizny osobistej, wyrobów pończoszniczych, dodatków  
do ubrań, artykułów galanteryjnych, wyrobów futrzarskich, 
10 z obuwiem i z wyrobami skórzanymi – obejmuje sprzedaż głównie obuwia, wyrobów skórzanych, przyborów 
podróżnych ze skóry i jej substytutów,  
11 z meblami, sprzętem oświetleniowym i pozostałymi artykułami użytku domowego – obejmuje sprzedaż:  
mebli, sprzętu oświetleniowego, naczyń gospodarskich, sztućców, ceramiki stołowej, wyrobów szklanych, 
instrumentów muzycznych, dywanów i chodników, pozostałych artykułów gospodarstwa domowego, gdzie indziej 
niesklasyfikowanych, 
12 radiowo-telewizyjna i ze sprzętem gospodarstwa domowego – obejmuje sprzedaż artykułów i sprzętu 
gospodarstwa domowego, takich jak np.: pralki, lodówki, sprzęt radiowo-telewizyjny, płyty CD i DVD, 
13 księgarnie i artykuły piśmienne – obejmuje sprzedaż książek, gazet i artykułów piśmiennych, 
14 z pojazdami mechanicznymi – obejmuje sprzedaż pojazdów mechanicznych (łącznie z pojazdami 
specjalistycznymi, przyczepami i naczepami) oraz części i akcesoriów do tych pojazdów, 
15 z paliwami – obejmuje sprzedaż m.in.: benzyny, oleju napędowego, gazu LPG itp., 
16 pozostałe – zalicza się sprzedaż wyżej niewymienionych grup branżowych np. komputerów, telefonów, artykułów 
optycznych. 
 

6) Wartość sprzedaży detalicznej (rubryka 7). Sprzedaż detaliczna realizowana poprzez sklep, aptekę lub stację paliw 
obejmuje sprzedaż towarów własnych i komisowych (nowych i używanych) w ilościach wskazujących na zakup 
dla potrzeb indywidualnych nabywców. Wartość sprzedaży należy podać w cenach płaconych przez konsumenta 
(łącznie z podatkiem VAT). Wykazywać należy łącznie sprzedaż gotówkową i bezgotówkową. Sprzedaż ratalna 
powinna być zaliczana do sprzedaży w pełnej wartości sprzedanych na raty towarów w okresie sprawozdawczym,  
tj. wartość pierwszej raty wpłaconej gotówką oraz wartość sumy uwidocznionej na czekach. 
 
Uwaga: Nie zalicza się do sprzedaży detalicznej wartości sprzedaży: domów, mieszkań, gruntów, walut oraz energii 
elektrycznej, wody, gazu i ciepła dostarczanych przez sieć. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa  www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

H-02n 
Sprawozdanie o dostawach 

nawozów dla rolnictwa przez 
jednostki produkcyjne 

oraz importerów 
za okres od początku do końca 

 
I półrocza a) 

2016 r. roku 
 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
Urząd Statystyczny 
ul. Kościuszki 78/82 
10-950 Olsztyn 
 

Numer indentyfikacyjny – REGON 
 
 

Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

a) Niepotrzebne skreślić. 
Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 

                                
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007      
 

Czy w ciągu okresu sprawozdawczego zajmowali się Państwo sprzedażą nawozów mineralnych dla rolnictwa z produkcji 
własnej lub z importu/przywozu? 

tak 1 

nie 2 
 

a) Importerzy w tej rubryce wykazują import/przywóz na potrzeby kraju. 
 

Nazwa nawozu i 
 zawartość procentowa składników 

(N, P, K, Ca, Mg) 

Kod  
pozycji 

Jednostka 
miary 

 

Sprzedaż (bez eksportu/wywozu) Zapas na 
koniec 
okresu 

sprawo-
zdawczego 

 

ogółem 

z tego z 
wartość 
brutto  produkcji importu/ 

przywozu a) 

w dt/hl w dt/hl w zł w dt/hl 
0 1 2 3 4 5 6 7 
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a) Importerzy w tej rubryce wykazują import/przywóz na potrzeby kraju. 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  
 

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
 

 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia do formularza H-02n 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 
 

 
1. Formularz H-02n wypełniają producenci i importerzy nawozów mineralnych zajmujący się sprzedażą tych nawozów. 
2. Badaniem objęte są wszystkie nawozy mineralne dopuszczone do stosowania na terenie kraju pogrupowane według rodzajów 

i wymienione w załączonym do formularza Wykazie nawozów mineralnych. 
3. W rubrykach 3, 4 i 5 dane o sprzedaży należy wykazać w decytonach lub hektolitrach masy towarowej nawozu. 
4. W rubryce 6 wartość sprzedaży nawozów mineralnych należy wykazać w złotych. 
5. W przypadku przekazywanych nieodpłatnie nawozów w rubryce 6 należy wpisać ,,0”. 
6. W rubryce 7 zapas na koniec okresu sprawozdawczego zarówno producent jak i importer wykazują w decytonach lub 

hektolitrach masy towarowej.  

Nazwa nawozu i 
 zawartość procentowa składników 

(N, P, K, Ca, Mg) 

Kod  
pozycji 

Jednostka 
miary 

 

Sprzedaż (bez eksportu/wywozu) Zapas na 
koniec 
okresu 

sprawo-
zdawczego 

 

ogółem 

z tego z 

Wartość 
brutto  produkcji importu/ 

przywozu a) 

w dt/hl w dt/hl w zł w dt/hl 
0 1 2 3 4 5 6 7 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

                               

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L      
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa  www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

H-02p 
Sprawozdanie o dostawach  

pasz dla zwierząt przez jednostki 
produkcyjne oraz importerów 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 

Urząd Statystyczny 
10-950 Olsztyn 
ul. Kościuszki 78/82 za okres od początku do końca 

 Numer indentyfikacyjny – REGON I półrocza a) 2016 r. Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. roku 

a) Niepotrzebne skreślić. 
Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                               
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007      
 

Czy w ciągu okresu sprawozdawczego zajmowali się Państwo sprzedażą pasz dla zwierząt z produkcji własnej lub 
z importu/przywozu? 

tak 1 

nie 2 
 

a) Według nomenklatury PRODPOL do badań wyrobów przemysłowych w 2016 r. PKWiU-Polska Klasyfikacja Wyrobów i Usług wprowadzona rozporządzeniem 
Rady Ministrów z dnia 29 października 2008 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobów i Usług (PKWiU) (Dz. U. Nr 207, poz. 1293, z późn. zm.)  b) Importerzy 
w tej rubryce wykazują import/przywóz na potrzeby kraju. 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                               
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie)  (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 

działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
 
 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

Nazwa wyrobu Symbol PKWiU / 
PRODPOL a) 

 Sprzedaż (bez eksportu/wywozu) Zapas na 
koniec okresu 

sprawo-
zdawczego 
(w tonach) 

w tonach 
wartość 
(w zł) ogółem 

z tego z 

produkcji importu/przywozu b) 

0 1 2 3 4 5 6 

pasze do karmienia 
zwierząt gospodarskich: świń 01 10.91.10-33      

pasze do karmienia 
zwierząt gospodarskich: bydła 02 10.91.10-35      

pasze do karmienia 
zwierząt gospodarskich: drobiu 03 10.91.10-37      

 pasze do karmienia pozostałych 
zwierząt gospodarskich, gdzie indziej 
niesklasyfikowanych 

04 10.91.10-39      

Premiksy do karmienia zwierząt 
gospodarskich 05 10.91.10-10      
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Objaśnienia do formularza H-02p 

 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L        
 

1. Formularz H-02p wypełniają producenci i importerzy pasz sprzedający pasze na rynek krajowy.  
Pasza oznacza substancje lub produkty przetworzone, częściowo przetworzone lub nieprzetworzone, przeznaczone do 
karmienia zwierząt. 
Premiksy oznaczają specyficzne dodatki paszowe o dużej zawartości minerałów i witamin ale także innych cennych substancji 
takich jak aminokwasy i enzymy. W zależności czy są to premiksy dla bydła, drobiu czy trzody chlewnej zawierają 
odpowiednie dodatkowe substancje pokarmowe takie jak np. antybiotyki czy barwniki żółtka typowo jako dodatek paszowy dla 
drobiu. 

2. W wierszu 04 - pasze do karmienia pozostałych zwierząt gospodarskich, gdzie indziej niesklasyfikowanych, należy wykazać 
sprzedaż i  zapas pasz do karmienia koniowatych, owiec, kóz, królików, zwierząt futerkowych oraz pozostałych zwierząt 
utrzymywanych w gospodarstwie rolnym dla produkcji mięsa.  

3. W rubrykach 3,4 wielkość produkcji/importu należy wykazać w tonach. 
4. W rubryce 5 wartość brutto sprzedanych pasz  należy wykazać w złotych. 
5. W rubryce 6 zapas na koniec okresu sprawozdawczego należy wykazać w tonach. 
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        GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa   www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

I-01 
Sprawozdanie 

o nakładach na środki trwałe 
 

za okres od początku roku 
do końca ..... kwartału 2016 r. 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
Urząd Statystyczny 
ul. Owocowa 3 
40-158 Katowice 

Numer identyfikacyjny – REGON 
Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Symbol rodzaju przeważającej działalności według PKD 2007a)      
 

1. Czy jednostka poniosła wydatki na środki trwałe? (proszę  zaznaczyć właściwą odpowiedź) 
Jeśli tak, proszę wypełnić  formularz. 
Jeśli nie, proszę zakończyć wypełnianie formularza.   

 1 tak 

 2 nie 
 

2. Czy jednostka sporządza roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z Międzynarodowymi Standardami 
Rachunkowości? (proszę  zaznaczyć właściwą odpowiedź) - patrz objaśnienia 

 1 tak 

 2 nie 
 

Dział 1. Nakłady na budowę, ulepszenie i nabycie środków trwałych oraz nabycie wartości niematerialnych i prawnych w  tys. zł (bez znaku 
po przecinku) 

Wyszczególnienie 

Nakłady poniesione w okresie sprawozdawczym na 
nowe obiekty majątkowe (budowę, zakup) 

oraz ulepszenieb) istniejących 
nabycie używanych 
środków trwałych 

(nie należy ujmować 
w rubryce 1) ogółem w tym z importuc) 

0 1 2 3 
Ogółem nakłady (wiersze 02+03+05+06+07+08+09+10) 01    

N
ak

ła
dy

 n
a 

śr
od

ki
 tr

w
ał

e grunty (grupa 0) 02    
budynki i lokale oraz obiekty inżynierii lądowej i wodnej 
(grupy 1−2) 03    

w tym melioracje wodne szczegółowe (rodzaj 226) 04    
maszyny i urządzenia techniczne (grupy 3−6) 05    
środki transportu (grupa 7) 06    
narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie (grupa 8) 07    
inwentarz żywy (grupa 9) 08    

Koszty obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu sfinansowania 
zakupu, budowy lub ulepszenia środka trwałego poniesione w 
okresie sprawozdawczym oraz związane z nimi różnice kursowe   

09    

Pozostałe nakłady związane z budową środka trwałego, które po jej 
zakończeniu nie będą stanowiły środka trwałego 10    

Z wartości ogółem przypada na roboty budowlano-montażowe 11    

Nakłady na wartości niematerialne i prawne - ogółem 12    

w tym 
oprogramowanie komputerowe 13    
wartość firmy 14    

Nakłady na nieruchomości oraz wartości niematerialne i prawne 
zaliczane do inwestycji długoterminowych 15    

 

Dział 2. Środki trwałe w budowie - nowo rozpoczęte w okresie sprawozdawczym 

Wyszczególnienie Ogółem w tym polegających na 
ulepszeniu b) 

0 1 2 
Liczba nowo rozpoczętych (w sztukach) 1   
Wartość kosztorysowa  nowo rozpoczętych w tys. zł (bez znaku po 
przecinku) 2   
a) Według PKD 2007 – przeważający rodzaj działalności z zaświadczenia o numerze statystycznym. b) Przez ulepszenie należy rozumieć przebudowę, rozbudowę, 
rekonstrukcję lub modernizację środka trwałego. c) Łącznie z wydatkami na środki trwałe wyprodukowane poza granicami kraju, a zakupione w kraju od dealera 
lub pośrednika. 
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Dział 3. Leasing w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Wyszczególnienie 

finansowy operacyjny 

ogółem 
w tym środki 

transportu 
(grupa 7) 

ogółem 
w tym środki 

transportu 
(grupa 7) 

0 1 2 3 4 
Wartość brutto nowych środków trwałych 
przyjętych w okresie sprawozdawczym do 
odpłatnego używania na mocy umowy o leasing 
(wypełnia leasingobiorca) 

1     

Wartość brutto środków trwałych zakupionych w 
okresie sprawozdawczym z przeznaczeniem do 
oddania w leasing (wypełnia leasingodawca) 

2     

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnianego 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  
 

                                
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie)  (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 

działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

Objaśnienia do formularza I-01 
Uwaga: w e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełnienia e-maila: 
 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L         
 

Objaśnienie do pytania 2 
Czy jednostka sporządza roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Rachunkowości? – jednostka udziela pozytywnej 
odpowiedzi, zaznaczając pole 1 „tak”, jeżeli sporządza roczne sprawozdanie finansowe zgodnie z art. 45 ust. 1a lub 1b lub 1 e ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z późn. zm.). 
 

Dział 1. Nakłady na budowę, ulepszenie i nabycie środków trwałych oraz 
nabycie wartości niematerialnych i prawnych 

W dziale 1 należy wykazać wartość nakładów na środki trwałe poniesione 
w okresie sprawozdawczym na budowę i/lub zakup środków trwałych (w tym 
także niewymagających montażu lub instalacji) wraz z kosztami ponoszonymi 
przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu, załadunku i wyładunku, 
ubezpieczenia w drodze, ceł itp., wartość nakładów na wytworzenie środków 
trwałych we własnym zakresie, koszty dostosowania środka trwałego do 
używania, koszty montażu, wartość nakładów na ulepszenie istniejących 
środków trwałych, w tym również na ulepszenie obcych środków trwałych 
oraz pełną wartość nakładów na środki trwałe nabyte na mocy umowy 
o leasing (finansowy, operacyjny), zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości. 
Do klasyfikowania nakładów na środki trwałe (w tym również nakładów na 
środki trwałe w budowie) według grup i rodzajów należy posługiwać się 
Klasyfikacją Środków Trwałych wprowadzoną rozporządzeniem Rady 
Ministrów z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Środków 
Trwałych (KŚT) (Dz. U. Nr 242, poz. 1622). 
W wierszach od 02 do 08 należy podać: 
– w rubryce 1 – wartość nakładów poniesionych na obiekty produkcji 
krajowej, jak i z importu, które spełniają kryteria zaliczania ich do środków 
trwałych, wykazując nakłady na nowe środki trwałe, nakłady na ulepszenie 
istniejących środków trwałych, w tym obcych (przebudowę, rozbudowę, 
rekonstrukcję, modernizację i doposażenie w ramach ulepszenia), nakłady 
ponoszone przy nabyciu gruntów, 
– w rubryce 2 – wartość nakładów na zakupy z importu. Przez nakłady na 
środki trwałe z importu należy rozumieć wydatki poniesione na środki trwałe 
(maszyny, urządzenia, środki transportu itp.) wyprodukowane poza granicami 
kraju, również w przypadku ich zakupu u dealera lub pośrednika. 
Zakupy środków trwałych montowanych w kraju z elementów sprowadzanych 
z zagranicy należy traktować jako nakłady krajowe. Nabycie używanych 
środków trwałych pochodzących z importu należy traktować jako nowe środki 
trwałe i wykazywać je w rubrykach 1 i 2, natomiast nabycie używanych 
środków trwałych pochodzących z importu, a używanych dotychczas przez 
krajowych właścicieli – należy uważać za krajowe używane środki trwałe 
i wykazywać tylko w rubryce 3, 
– w rubryce 3 – wartość nakładów na nabycie używanych środków trwałych 
wraz z nakładami ponoszonymi przy ich nabyciu, zakup środków trwałych 
w budowie (niezakończonych),wartość nakładów na nabycie prawa 
wieczystego użytkowania gruntu, spółdzielczego własnościowego prawa do 
lokalu mieszkalnego oraz spółdzielczego prawa do lokalu użytkowego. 
W wierszu 02 należy wykazać nakłady na zakup gruntu (grupa 0 według 
Klasyfikacji Środków Trwałych); zakup gruntu należy traktować jako zakup 
używanego środka trwałego i wykazywać w rubryce 3, a nakłady na poprawę 
walorów gruntu (ulepszenie gruntu) w rubryce 1. 
W wierszu 09 należy podać poniesione w okresie sprawozdawczym koszty 
obsługi zobowiązań zaciągniętych w celu sfinansowania zakupu, budowy lub 
ulepszenia środka trwałego oraz związane z nimi różnice kursowe, które 
wpływają na wartość początkową środka trwałego; wartości tych nie należy 
zaliczać do wierszy od 02 do 08. 

W wierszu 10 należy wykazać nakłady związane z budową środka trwałego na 
tzw. pierwsze wyposażenie, które po jej zakończeniu i rozliczeniu nie będą 
stanowiły środków trwałych ze względu np. na przewidywany krótki okres 
użytkowania. 
W wierszu 11 należy podać wartość nakładów na roboty budowlano- 
-montażowe (bez podatku VAT) zrealizowanych w okresie sprawozdawczym. 
W wierszu 12 należy wykazać wydatki poniesione w okresie 
sprawozdawczym na nabycie wartości niematerialnych i prawnych zaliczanych 
do aktywów trwałych i przeznaczonych do używania na potrzeby jednostki, 
określonych w ustawie z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 
W wierszu 15 należy wykazać wartość inwestycji długoterminowych 
w rozumieniu przepisów art. 3 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości, związanych z budową lub zakupem środka trwałego oraz 
nabyciem wartości niematerialnych i prawnych, które nie będą użytkowane 
przez jednostkę, lecz zostały nabyte w celu osiągnięcia korzyści 
ekonomicznych wynikających z przyrostu ich wartości, uzyskania z nich 
przychodów w formie odsetek, dywidend (udziałów w zyskach) lub innych 
pożytków, w tym również z transakcji handlowych. 
Dział 2. Środki trwałe w budowie – nowo rozpoczęte w okresie 

sprawozdawczym 
Do środków trwałych w budowie zalicza się: budowę nowych, ulepszenie 
(przebudowę, rozbudowę, rekonstrukcję lub modernizację) istniejących 
budynków i lokali oraz obiektów inżynierii lądowej i wodnej łącznie 
z nakładami na pierwsze wyposażenie w maszyny, urządzenia techniczne, 
środki transportu, narzędzia, przyrządy, ruchomości, inwentarz – spełniające 
kryteria środków trwałych oraz pozostałe nakłady związane z budową, które 
po jej zakończeniu i rozliczeniu nie będą stanowiły środka trwałego. 
Przez nowo rozpoczęte rozumie się te budowy środków trwałych, których 
realizację faktycznie rozpoczęto w okresie sprawozdawczym (od stycznia do 
końca badanego okresu). 
Jako wartość kosztorysową nakładów na budowę środków trwałych 
rozpoczynaną w okresie sprawozdawczym przyjmuje się wartość w cenach 
bieżących wynikającą z dokumentacji projektowo-kosztorysowej, 
z uwzględnieniem ewentualnych zmian wartości kosztorysowej dokonanych 
do końca okresu sprawozdawczego. 
Dział 3. Leasing 
Dane w wierszu 1 wypełnia leasingobiorca. 
W wierszu 1 należy wykazać wartość brutto nowych środków trwałych 
przyjętych w okresie sprawozdawczym do odpłatnego używania na mocy 
umowy o leasing (finansowy, operacyjny) zgodnie z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości. 
Dane w wierszu 2 wypełnia leasingodawca. 
W wierszu 2 należy wykazać wartość brutto środków trwałych zakupionych 
w okresie sprawozdawczym z przeznaczeniem do oddania do odpłatnego 
używania na mocy umowy o leasing (finansowy, operacyjny) zgodnie  
z art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 
Wartości wykazane w dziale 3 powinny być odpowiednio uwzględnione 
w dziale 1. 
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej IF 

Instrumenty finansowe 
przedsiębiorstw 
niefinansowych 

Portal Sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
40-158 Katowice 
ul. Owocowa 3 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 za rok 2016  Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r. 
Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 
1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

 
                                

(e-mail sekretariatu dyrektora/prezesa firmy  – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

DZIAŁ I.  INFORMACJE OGÓLNE  
Czy w 2016 r. przedsiębiorstwo prowadziło działalność operacyjną TAK NIE 

 
TABL. I.1 STATUS ORGANIZACYJNY PRZEDSIĘBIORSTWA 
Proszę określić status organizacyjny przedsiębiorstwa zaznaczając jeden z wierszy od 01 do 04: 

Przedsiębiorstwo działa samodzielnie (nie należy do grupy kapitałowej) 01  
Przedsiębiorstwo należy do grupy kapitałowej jako:  
     jednostka dominująca 02  
     jednostka zależna 03  
     jednostka dominująca i zależna  04  

Jeżeli przedsiębiorstwo jest jednostką zależną w grupie (zaznaczono w. 03),  
proszę podać Nr Regon jednostki dominującej lub jej nazwę i kraj siedziby  
(jeśli ma siedzibę za granicą):  
Nr Regon, Kraj, Nazwa grupy: …………………………………………….. 

05  

Jeżeli przedsiębiorstwo jest jednostką dominującą i jednocześnie zależną w innej grupie 
(zaznaczono w. 04), proszę podać Nr Regon jednostki dominującej grupy nadrzędnej  
lub jej nazwę i kraj siedziby (jeśli ma siedzibę za granicą):   
Nr Regon, Kraj, Nazwa grupy: …………………………………………….. 

06  

Przedsiębiorstwo jest spółką, której akcje notowane są na rynku regulowanym 07 TAK NIE 

 
TABL. I.2 PRZECIĘTNE ZATRUDNIENIE W GRUPIE KAPITAŁOWEJ  
(w przeliczeniu na pełny etat) 

Wyszczególnienie 

za okres 
od 01.01.2016 
do 31.12.2016 

1 
Ogółem  (w. 02 + w. 03) 01  

jednostka dominująca 02  
jednostki zależne (razem) 03  
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DZIAŁ II.  WYBRANE DANE FINANSOWE 
 
Uwaga: Dział II obejmuje dane skonsolidowane lub jednostkowe (proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź)  
 

1. Jednostka działająca samodzielnie (w.01 Tabl.I.1) podaje dane jednostkowe (Tabl. II.3  
do Tabl. II.15).  
Dane dotyczące bilansu, rachunku zysków i strat, zatrudnienia zostaną pobrane ze sprawozdania  SP  

01 
 

 Jednostka dominująca (w.02 Tabl.I.1) oraz dominująca i zależna (w.04 Tabl.I.1) podaje 
dane skonsolidowane dla grupy kapitałowej (Tabl. I.2 do Tabl. II.2), natomiast w Tabl.II.3  
do Tabl. II.15 – dane jednostkowe (nieskonsolidowane) 

02 
 

Jednostka dominująca (w.02 Tabl.I.1) oraz dominująca i zależna (w.04 Tabl.I.1)  
w przypadku braku obowiązku sporządzania sprawozdania skonsolidowanego podaje  
dane jednostkowe  w Tabl.II.3 do Tabl.II.15.  
Dane dotyczące bilansu, rachunku zysków i strat i zatrudnienia zostaną pobrane ze sprawozdania SP 

03 

 

Jednostka zależna (w.03 w Tabl. I.1) podaje dane jednostkowe  (Tabl. II.3 do II.15).  
Dane dotyczące bilansu, rachunku zysków i strat, zatrudnienia zostaną pobrane ze sprawozdania SP 

04 
 

 
 
2. Przedsiębiorstwo sporządza sprawozdanie finansowe (bilans oraz rachunek zysków i strat) zgodnie z:  
    (proszę postawić  znak X przy właściwej odpowiedzi): 

Ustawą o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. 01  
Międzynarodowymi Standardami Rachunkowości 02  

 

 
TABL. II.1 WYBRANE DANE ZE SKONSOLIDOWANEGO SPRAWOZDANIA 
FINANSOWEGO ZGODNIE z MSR*) (w Tabl. I.1 zaznaczono: wiersz 02 lub 04) w tys. zł  
(bez znaku po przecinku) 

RACHUNEK ZYSKÓW I STRAT 

za okres  
 od 01.01.2016 
 do 31.12.2016 

 1 

Przychody ze sprzedaży 01  
Zysk/strata z działalności operacyjnej 02  
Zysk/strata przed opodatkowaniem 03  
Zysk/strata netto 04  
Zysk/strata netto przypadający akcjonariuszom jednostki dominującej 05  
Zysk/strata netto przypadający akcjonariuszom/udziałowcom 
mniejszościowym 06  

Suma składników innych całkowitych dochodów 07  
Całkowite dochody netto 08  
Całkowite dochody przypadające akcjonariuszom jednostki dominującej 09  
Całkowite dochody przypadające  akcjonariuszom/udziałowcom 
mniejszościowym 10  

Liczba akcji ogółem (w szt.), z tego: 11  
       Liczba akcji przypadająca akcjonariuszom jednostki dominującej 12  
       Liczba akcji przypadająca akcjonariuszom mniejszościowym 13  
Zysk netto na jedną akcję (w zł) 14  
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TABL. II.1 WYBRANE DANE ZE SKONSOLIDOWANEGO SPRAWOZDANIA 
FINANSOWEGO ZGODNIE z MSR*) (w Tabl. I.1 zaznaczono: wiersz 02 lub 04) w tys. zł  
(bez znaku po przecinku) – dokończenie. 

BILANS Stan na: 31.12.2016 

1 

Aktywa trwałe 15  
Aktywa obrotowe 16  
Aktywa trwałe przeznaczone do sprzedaży 17  
AKTYWA RAZEM (w.15 + w.16 + w.17) 18  
Zobowiązania długoterminowe 19  
Zobowiązania krótkoterminowe 20  
Zobowiązania bezpośrednio związane z aktywami sklasyfikowanymi jako 
przeznaczone do sprzedaży 21  

Zobowiązania razem (w.19 + w.20 + w.21) 22  
Kapitał własny przypadający akcjonariuszom jednostki dominującej,  
w tym: 23  

Kapitał (fundusz) podstawowy 24  
Kapitał z emisji akcji powyżej ich wartości nominalnej 25  
Kapitał z tytułu stosowania rachunkowości zabezpieczeń 26  
Kapitał z aktualizacji wyceny aktywów finansowych 27  
Różnice kursowe z przeliczenia jednostek podporządkowanych 28  
Zyski zatrzymane 29  

Kapitał własny przypadający akcjonariuszom mniejszościowym 30  
Kapitał własny razem (w.23 + w.30) 31  
PASYWA RAZEM (w.22 + w.31) 32  
*) Zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Rachunkowości, Międzynarodowymi Standardami Sprawozdawczości Finansowej 

oraz związanymi z nimi interpretacjami ogłoszonymi w formie rozporządzeń Komisji Europejskiej. 
 

TABL. II.2 WYBRANE DANE ZE SKONSOLIDOWANEGO SPRAWOZDANIA 
FINANSOWEGO ZGODNIE Z USTAWĄ O RACHUNKOWOŚCI (w Tabl. I.1 zaznaczono: wiersz 
02 lub 04) w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

RACHUNEK ZYSKÓW I STRAT 

za okres  
 od 01.01.2016 
 do 31.12.2016 

 1 
Przychody netto ze sprzedaży i zrównane z nimi 01  
Koszty działalności operacyjnej 02  
Zysk/Strata ze sprzedaży (w.01 – w.02) 03  
Pozostałe przychody operacyjne 04  
Pozostałe koszty operacyjne 05  
Zysk/Strata z działalności operacyjnej (w.03 + w.04 – w.05) 06  
Przychody finansowe 07  
Koszty finansowe 08  
Zysk/Strata na sprzedaży całości lub części udziałów jednostek 
podporządkowanych 09  

Zysk/Strata z działalności gospodarczej (w.06 + w.07 – w.08 +/- w.09) 10  
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Wynik zdarzeń nadzwyczajnych 11  

Odpis wartości firmy 12  

Odpis ujemnej wartości firmy 13  
Zysk/Strata z udziałów w jednostkach podporządkowanych wycenianych 
metodą praw własności 14  

Zysk/Strata brutto (w.10 +/- w.11 – w.12 + w.13 +/- w.14) 15  

Podatek dochodowy 16  

Pozostałe obowiązkowe zmniejszenie zysku/zwiększenia straty 17  

Zyski/straty mniejszości 18  

Zysk/Strata netto (w.15 – w.16 – w.17 +/- w. 18) 19  

BILANS 
 

Stan na: 31.12.2016 

1 

Aktywa trwałe 20  

Aktywa obrotowe 21  

AKTYWA RAZEM (w.20 + w.21) 22  

Kapitał (fundusz) własny (suma wierszy od 24 do 33), z tego: 23  

Kapitał (fundusz) podstawowy 24  

Należne wpłaty na kapitał podstawowy (wielkość ujemna) 25  

Udziały (akcje) własne (wielkość ujemna) 26  

Kapitał (fundusz) zapasowy 27  

Kapitał (fundusz) z aktualizacji wyceny 28  

Pozostałe kapitały (fundusze) rezerwowe 29  

Różnice kursowe z przeliczenia jednostek podporządkowanych 30  

Zysk /strata z lat ubiegłych 31  

Zysk/strata netto 32  

Odpisy z zysku netto w ciągu roku obrotowego (wielkość ujemna) 33  

Kapitały mniejszości 34  

Ujemna wartość firmy jednostek podporządkowanych 35  
 Zobowiązania i rezerwy na zobowiązania (w.37 + w.38 + w.39 + w.40), 
 z tego: 36  

Rezerwy na zobowiązania 37  

Zobowiązania długoterminowe 38  

Zobowiązania krótkoterminowe 39  

Rozliczenia międzyokresowe 40  

PASYWA RAZEM (w.23 + w.34 + w.35 + w.36) 41  
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TABL. II.3 PRZEPŁYWY PIENIĘŻNE NETTO w tys. zł (bez znaku po przecinku) 
Czy przedsiębiorstwo sporządza rachunek przepływów pieniężnych  
(jeżeli zaznaczono” NIE”, proszę przejść do Tabl. II.4) TAK NIE 

Wyszczególnienie 

za okres 
 od 01.01.2016 
do 31.12.2016 

 
1 

Przepływy pieniężne netto z działalności operacyjnej 01  

Przepływy pieniężne netto z działalności inwestycyjnej 02  

Przepływy pieniężne netto z działalności finansowej 03  

Przepływy pieniężne netto razem 04  

 

TABL. II.4 DANE FINANSOWE DOTYCZĄCE WARTOŚCI IMPORTU I EKSPORTU 
 w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Czy przedsiębiorstwo importuje?  
(Jeżeli odpowiedź NIE, nie wypełniać wierszy 03 i 05 w Tabl.II.4 oraz Tabl. II.6) 01 TAK NIE 

Czy przedsiębiorstwo eksportuje?  
(Jeżeli odpowiedź NIE, nie wypełniać wiersza.04 w Tabl.II.4 oraz Tabl.II.5) 02 TAK NIE 

Wyszczególnienie 

za okres 
od 01.01.2016  
do 31.12.2016 

1 

IMPORT ogółem 03  

EKSPORT ogółem 04  

 
TABL. II.5 STRUKTURA WALUTOWA PRZYCHODÓW, W TYM Z EKSPORTU 
 Proszę wyszacować dane za okres od 01.01.2016 do 31.12.2016 i postawić znak X przy właściwej odpowiedzi. 

Wyszczególnienie 
Przychody  

ogółem 

w tym  
przychody 
z eksportu 

1 2 

EUR (euro) 

01 90 % – 100 %   

02 80 % – poniżej 90 %   

03 70 % – poniżej 80 %   

04 60 % – poniżej 70 %   

05 50 % – poniżej 60 %   

06 40 % – poniżej 50 %   

07 30 % – poniżej 40 %   

08 20 % – poniżej 30 %   

09 10 % – poniżej 20 %   

10 poniżej 10 %   
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Wyszczególnienie 
Przychody  

ogółem 

w tym  
przychody  
z eksportu 

1 2 

USD (dolar USA) 

11 90 % – 100 %   
12 80 % – poniżej 90 %   

13 70 % – poniżej 80 %   

14 60 % – poniżej 70 %   

15 50 % – poniżej 60 %   

16 40 % – poniżej 50 %   

17 30 % – poniżej 40 %   

18 20 % – poniżej 30 %   

19 10 % – poniżej 20 %   

20 poniżej 10 %   

GBP (funt brytyjski) 

21 90 % – 100 %   

22 80 % – poniżej 90 %   

23 70 % – poniżej 80 %   

24 60 % – poniżej 70 %   

25 50 % – poniżej 60 %   

26 40 % – poniżej 50 %   

27 30 % – poniżej 40 %   

28 20 % – poniżej 30 %   

29 10 % – poniżej 20 %   

30 poniżej 10 %   

Pozostałe waluty obce 

31 90 % – 100 %   

32 80 % – poniżej 90 %   

33 70 % – poniżej 80 %   

34 60 % – poniżej 70 %   

35 50 % – poniżej 60 %   

36 40 % – poniżej 50 %   

37 30 % – poniżej 40 %   

38 20 % – poniżej 30 %   

39 10 % – poniżej 20 %   

40 poniżej 10 %   

PLN (złoty) 

41 90 % – 100 %   

42 80 % – poniżej 90 %   

43 70 % – poniżej 80 %   

44 60 % – poniżej 70 %   

45 50 % – poniżej 60 %   

46 40 % – poniżej 50 %   

47 30 % – poniżej 40 %   

48 20 % – poniżej 30 %   

49 10 % – poniżej 20 %   

50 poniżej 10 %   
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TABL. II.6 STRUKTURA WALUTOWA KOSZTÓW, W TYM IMPORTU  
Proszę wyszacować dane za okres od 01.01.2016 do 31.12.2016 i postawić znak X przy właściwej odpowiedzi. 

Wyszczególnienie 
Koszty  
ogółem  

w tym 
 koszty importu 

1 2 

EUR (euro) 

01 90 % – 100 %   

02 80 % – poniżej 90 %   

03 70 % – poniżej 80 %   

04 60 % – poniżej 70 %   

05 50 % – poniżej 60 %   

06 40 % – poniżej 50 %   

07 30 % – poniżej 40 %   

08 20 % – poniżej 30 %   

09 10 % – poniżej 20 %   

10 poniżej 10 %   

USD (dolar USA) 

11 90 % – 100 %   

12 80 % – poniżej 90 %   

13 70 % – poniżej 80 %   

14 60 % – poniżej 70 %   

15 50 % – poniżej 60 %   

16 40 % – poniżej 50 %   

17 30 % – poniżej 40 %   

18 20 % – poniżej 30 %   

19 10 % – poniżej 20 %   

20 poniżej 10 %   

GBP (funt brytyjski) 

21 90 % – 100 %   

22 80 % – poniżej 90 %   

23 70 % – poniżej 80 %   

24 60 % – poniżej 70 %   
25 50 % – poniżej 60 %   

26 40 % – poniżej 50 %   

27 30 % – poniżej 40 %   

28 20 % – poniżej 30 %   

29 10 % – poniżej 20 %   

30 poniżej 10 %   

Pozostałe waluty obce 

31 90 % – 100 %   

32 80 % – poniżej 90 %   

33 70 % – poniżej 80 %   

34 60 % – poniżej 70 %   

35 50 % – poniżej 60 %   

36 40 % – poniżej 50 %   

37 30 % – poniżej 40 %   

38 20 % – poniżej 30 %   

39 10 % – poniżej 20 %   

40 poniżej 10 %   
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Wyszczególnienie 
Koszty  
ogółem  

w tym  
koszty importu 

1 2 

PLN (złoty) 

41 90 % – 100 %   

42 80 % – poniżej 90 %   

43 70 % – poniżej 80 %   

44 60 % – poniżej 70 %   

45 50 % – poniżej 60 %   

46 40 % – poniżej 50 %   

47 30 % – poniżej 40 %   

48 20 % – poniżej 30 %   

49 10 % – poniżej 20 %   

50 poniżej 10 %   
 

 

TABL. II.7 WARTOŚĆ INSTRUMENTÓW FINANSOWYCH w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Wyszczególnienie Stan na: 31.12.2016 

1 
AKTYWA - (w.02 + w.08 + w.16) 01  
  Udziałowe  instrumenty  kapitałowe, z tego: 02  

udziały i akcje nienotowane 03  
akcje notowane 04  
certyfikaty inwestycyjne 05  
jednostki uczestnictwa funduszy inwestycyjnych 06  

  pozostałe udziałowe instrumenty kapitałowe 
  (wymienić jakie)…………………………………………….. 07  

  Instrumenty dłużne, z tego: 08  
   depozyty i lokaty 09  

obligacje 10  
weksle i czeki 11  
pożyczki udzielone 12  

      listy zastawne 13  
      certyfikaty depozytowe 14  

pozostałe instrumenty dłużne (wymienić jakie) ………………….. 15  
  Instrumenty  pochodne,  w  tym: 16  

    instrumenty wbudowane i zabezpieczające 17  
PASYWA - (w.19 + w.20 + w.21 + w.22 + w.24) 18  
   kredyty i pożyczki do spłaty 19  
   leasing finansowy 20  

zobowiązania z tytułu emisji własnych obligacji 21  
zobowiązania z tytułu instrumentów pochodnych, w tym: 22  

             instrumenty wbudowane i zabezpieczające 23  
pozostałe zobowiązania z tytułu instrumentów finansowych 
(wymienić jakie) …………………………………… 24  
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TABL. II.8 WARTOŚĆ INSTRUMENTÓW POCHODNYCH w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Wyszczególnienie Stan na: 31.12.2016 
1 

AKTYWA – Instrumenty pochodne ogółem 
(w.02 + w.03 + w.04 + w.05 + w.07), z tego: 01  

kontrakty forward 02  

kontrakty futures 03  

opcje 04  

kontrakty swap, w tym: 05  

CIRS 06  
pozostałe instrumenty pochodne 
(wymienić jakie)  ……………………………………….. 07  

PASYWA – Instrumenty pochodne ogółem 
(w.09 + w.10 + w.11 + w.12 + w.14), z tego: 08  

kontrakty forward 09  

kontrakty futures 10  

opcje 11  

kontrakty swap, w tym: 12  

CIRS 13  
pozostałe instrumenty pochodne 
(wymienić jakie) ………………………………………… 14  

 
TABL. II.9  WARTOŚĆ BILANSOWA INSTRUMENTÓW POCHODNYCH ZE 
WZGLĘDU NA INSTRUMENT PODSTAWOWY w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Wyszczególnienie 
Stan na: 

31.12.2016 WYNIK* 
1 2 

Instrumenty pochodne zabezpieczające, w tym: 01   

ryzyko kursowe (na waluty i oparte o kurs walutowy) 02   

zmiany stopy procentowej 03   

ryzyko cen towarów i usług 04   

pozostałe (w tym mieszane, np.: po walucie, CIRS-ach) 05   

Instrumenty pochodne inwestycyjne 06   

*Prosimy o podanie wyniku liczonego według zasad przyjętych w przedsiębiorstwie, w przypadku trudności z jego wyliczeniem, 
prosimy podać wynik szacunkowy. 
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UWAGA do Tabl.II.10: Dane dotyczą przewidywanego okresu uregulowania wszystkich zobowiązań  
z tytułu umów dotyczących operacji finansowych instrumentami finansowymi podają tylko  
te przedsiębiorstwa, które na 31.12.2016 r. mają ujemne saldo z tego tytułu (niezależnie od tego,  
czy zobowiązania traktowane są jako sporne, czy bezsporne).  
 
TABL. II.10  ZOBOWIĄZANIA Z TYTUŁU UMÓW DOTYCZĄCYCH OPERACJI 
FINANSOWYCH w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Wyszczególnienie 
Stan na: 31.12.2016 

Instrumentami 
finansowymi 

Instrumentami 
pochodnymi 

1 2 
Zobowiązania wymagalne w terminie: (w. 02 + w. 03 + w. 04) 01   

  do 1 roku (włącznie) 02   
  powyżej roku do trzech lat (włącznie) 03   
  powyżej trzech lat 04   

Zobowiązania sporne 05   
Zobowiązania przeterminowane 06   

TABL. II.11 REZERWY NA ZOBOWIĄZANIA Z TYTUŁU UMÓW NA INSTRUMENTY 
FINANSOWE w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Wyszczególnienie Wartość  

1 
Rezerwy na zobowiązania z tytułu umów na instrumenty finansowe  
w 2016 r. ogółem, w tym: 01  

    na instrumenty pochodne 02  
 

TABL. II.12  CZY W 2017 R. PRZEDSIĘBIORSTWO   
ZAMIERZA ROZSZERZYĆ ZAKRES WYKORZYSTYWANIA 
INSTRUMENTÓW FINANSOWYCH: 

TAK NIE 

(jeżeli zaznaczono „TAK”, proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 

Wyszczególnienie 

Udziały i akcje nienotowane 01  
Akcje notowane 02  
Obligacje 03  
Kredyty i pożyczki otrzymane 04  
Leasing finansowy 05  
Depozyty i pożyczki udzielone 06  
Weksle 07  
Instrumenty pochodne 08  
Inne instrumenty finansowe (wymienić jakie) ……………………………………. 09  
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TABL. II.13 TRANSAKCJE NA INSTRUMENTY POCHODNE ZAWARTE W OKRESIE: 
od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r. 

Wyszczególnienie 

Liczba nowych transakcji zawartych na instrumenty pochodne 01  

Wartość nowych transakcji zawartych na instrumenty pochodne w tys. zł  
(bez znaku po przecinku) 02  

 
TABL. II.14 PARTNERZY UCZESTNICZĄCY W TRANSAKCJACH ZAWIERANYCH 
NA RYNKU FINANSOWYM INSTRUMENTÓW POCHODNYCH  
(proszę postawić znak  X  przy właściwej odpowiedzi) 

Wyszczególnienie 

Banki 01  

Firmy brokerskie 02  

Giełdy 03  

Inne przedsiębiorstwa finansowe 04  

Przedsiębiorstwa niefinansowe 05  

 Pozostali partnerzy (wymienić) ………………………………………………. 06  

 
TABL. II.15 ZARZĄDZANIE STRATEGICZNE ORAZ ZARZĄDZANIE RYZYKIEM  

1. Czy w przedsiębiorstwie: (proszę zaznaczyć odpowiedź „TAK” lub ”NIE”) 

Utworzono komórkę organizacyjną do spraw zarządzania ryzykiem,  
w tym: 

01 TAK NIE 

ryzykiem finansowym 02 TAK NIE 

Stosuje się rachunkowość zabezpieczeń 03 TAK NIE 

Opracowano wizję długookresowego rozwoju 04 TAK NIE 

Ocenia się ryzyko strategiczne 05 TAK NIE 

Monitoruje się kondycję finansową 06 TAK NIE 

Nadzoruje się strategię firmy 07 TAK NIE 

Korzysta się z usług doradztwa strategicznego firm zewnętrznych 08 TAK NIE 

2. Czy na rynku finansowym przedsiębiorstwo zabezpiecza się przed powstaniem:  
(proszę zaznaczyć odpowiedź „TAK” lub ”NIE”) 

Ryzyka kredytowego 01 TAK NIE 

Ryzyka płynności 02 TAK NIE 

Ryzyka rynkowego, w tym: 03 TAK NIE 

walutowego 04 TAK NIE 
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stopy procentowej 05 TAK NIE 

szkód z tytułu prowadzonej działalności i szkód losowych 06 TAK NIE 

związane ze zmianami cen surowców 07 TAK NIE 

Ryzyka zmian regulacji prawnych 08 TAK NIE 

Innych ryzyk (wymienić) ………………………………………………. 09 TAK NIE 
 

 
 
DZIAŁ III.   RELACJE Z BANKAMI;    UBEZPIECZYCIELAMI; 
LEASINGODAWCAMI;    WINDYKACJA NALEŻNOŚCI 
Proszę wykazać dane jednostkowe na podstawie własnych relacji z wymienionymi  
instytucjami w 2016 r. 
 
 
CZĘŚĆ A  –  R E L A C J E   Z   B A N K A M I  
 

1. Czy przedsiębiorstwo korzysta z usług: (proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 

jednego banku 01  
dwóch banków 02  
trzech i więcej banków  03  

 

2. Czy przedsiębiorstwo spotkało się z wypowiedzeniem umów kredytowych  
przez bank TAK NIE 

 
3. Co zadecydowało o wypowiedzeniu umowy/ów przez bank - wypełniają przedsiębiorstwa, które w pkt. 2 

zaznaczyły odp. „TAK” (proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 

Wyszczególnienie 

Nastąpiło wypowiedzenie przez bank umów kredytowych w związku z zaległymi 
wierzytelnościami, zaprzestaniem obsługiwania przez przedsiębiorstwo wierzytelności, itp 01  

Nastąpiło wypowiedzenie umów kredytowych z innych przyczyn 
(wymienić jakich)…………………………………………………… 02  

 
4. Czy w związku z wypowiedzeniem umów przez bank:  

(wypełniają  przedsiębiorstwa, które w pkt. 2 zaznaczyły odp. „TAK”; proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 
Bank uruchomił procedurę zaspokojenia swych wierzytelności z tytułu udzielonych  
przez przedsiębiorstwo zabezpieczeń 01  

Bank zaspokoił swoje roszczenia ze złożonych przez przedsiębiorstwo instrumentów 
zabezpieczających wierzytelności 02  

Inne (wymienić jakie)…………………………………………….. 03  
 

5. Jak długo przedsiębiorstwo współpracuje ze swoim bankiem(ami):  
(proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 

Wyszczególnienie 

poniżej 1 roku 01  
1 – 3 lata 02  
powyżej 3 lat 03  
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6. Czy w ciągu roku  przedsiębiorstwo zmieniło bank? 
(jeżeli zaznaczono „TAK”, proszę wskazać przyczynę stawiając znak X przy właściwej 
odpowiedzi) 

TAK NIE 

brak zaufania do banku 01  
zbyt wysokie koszty obsługi 02  
inne przyczyny 03  

7. Subiektywna ocena respondenta dotycząca relacji z bankami 
Proszę dokonać ogólnej oceny współpracy ze wszystkimi bankami i instytucjami kredytowymi  
w skali 1-5, przy czym: ocena 1 – bardzo zła, 2 – zła, 3 – przeciętna, 4 – dobra, 5 – bardzo dobra.  

z bankiem krajowym 1 2 3 4 5 

z oddziałem lub przedstawicielstwem instytucji kredytowej lub banku 
zagranicznego działającego w Polsce 

1 2 3 4 5 

 
 
 

CZĘŚĆ B – R E L A C J E   Z    U B E Z P I E C Z Y C I E L A M I  - nie dotyczy ubezpieczeń 
społecznych i zdrowotnych (ZUS, KRUS, NFZ). 

Ubezpieczycielem jest zakład ubezpieczeń na życie, a także zakład prowadzący pozostałe ubezpieczenia 
osobowe i majątkowe, zorganizowane w formie spółki akcyjnej lub towarzystwa ubezpieczeń wzajemnych. 

1. Czy przedsiębiorstwo korzysta z usług ubezpieczycieli?   
(jeżeli zaznaczono „TAK”, proszę postawić znak  X przy właściwej odpowiedzi) 

 

TAK NIE 

jednego ubezpieczyciela 01  

dwóch ubezpieczycieli 02  

trzech i więcej ubezpieczycieli 03  

 
2. Proszę podać roczną wartość składki ubezpieczeniowej zapłaconej z tytułu  ubezpieczeń 

osobowych i majątkowych w wierszu 01 i szacunkową w poszczególnych grupach ryzyka  
(w wierszach 02-12) w tys. zł (bez znaku po przecinku) 

Wyszczególnienie Wartość 

OGÓŁEM 01  

ubezpieczenie kompleksowe (all risk) 02  

ubezpieczenia wypadku i choroby 03  

ubezpieczenia komunikacyjne, w tym: 04  

casco pojazdów lądowych  05  

        obowiązkowe odpowiedzialności cywilnej wynikającej z posiadania pojazdów 
lądowych 06  



Dziennik Ustaw	 – 396 – 	 Poz. 460

﻿

14 
 

ubezpieczenia szkód spowodowanych żywiołami i pozostałe szkody rzeczowe 07  

ubezpieczenia przedmiotów w transporcie  08  

ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej ogólnej  09  

ubezpieczenia finansowe (kredytu, gwarancji bezp., różnych ryzyk finansowych)  10  

ubezpieczenia ochrony prawnej  11  

pozostałe ubezpieczenia  12  
 
 

3. Jak długo przedsiębiorstwo współpracuje ze swoim aktualnym ubezpieczycielem(ami):  
(proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 

Wyszczególnienie Na życie 

Pozostałe 
ubezpieczenia 

osobowe 
i majątkowe 

1 2 
poniżej 1 roku 01   
1 – 3 lata 02   
powyżej 3 lat 03   
nie dotyczy 04   

 

4. Czy w ciągu roku  przedsiębiorstwo zmieniło ubezpieczyciela?   
(jeżeli zaznaczono „TAK”, proszę wskazać przyczynę stawiając znak  X przy właściwej 
odpowiedzi) 

 

TAK NIE 

brak odpowiedniego produktu w ofercie usług ubezpieczeniowych 01  
brak zaufania do zakładu ubezpieczeniowego 02  
zbyt wysokie składki ubezpieczeniowe 03  
przewlekła likwidacja szkód 04  
niskie odszkodowanie 05  
odmowa wypłacenia odszkodowania 06  
inne przyczyny 07  

 

5. Subiektywna ocena respondenta dotycząca relacji  
Proszę dokonać ogólnej oceny współpracy ze wszystkimi ubezpieczycielami w skali 1-5, przy czym:  
ocena 1 – bardzo zła, 2 – zła, 3 – przeciętna, 4 – dobra, 5 – bardzo dobra.  

z ubezpieczycielem krajowym 1 2 3 4 5 

z ubezpieczycielem, oddziałem lub przedstawicielstwem ubezpieczyciela 
zagranicznego w Polsce 1 2 3 4 5 
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CZĘŚĆ  C  –  R E L A C J E  Z   L E A S I N G O D A W C A M I 
 

1. Czy przedsiębiorstwo korzysta z usług leasingowych? TAK NIE 

      jeżeli zaznaczono „TAK”, proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi 

jednego leasingodawcy 01  
dwóch leasingodawców 02  
trzech i więcej leasingodawców  03  

 

2. Główne powody, które zadecydowały o podjęciu decyzji o skorzystaniu z usług leasingodawcy:  

łatwość dostępu do usług leasingowych 01  
korzystniejsze warunki umowy w porównaniu z bankami i innymi pośrednikami 
finansowymi 02  

inne powody (wymienić jakie)………………………………………… 03  

3. Czy przedsiębiorstwo korzysta z leasingu:  

finansowego 01  
operacyjnego 02  

 

4. Wartość netto przedmiotów (środków) wziętych w leasing w ciągu roku, w tys. zł  
(bez znaku po przecinku) 

środki transportu (samochody osobowe, transportowe, autobusy, ciągniki, naczepy  
i inne) 01  

maszyny i urządzenia przemysłowe 02  
komputery, sprzęt biurowy 03  
nieruchomości (budynki przemysłowe, obiekty handlowe, obiekty biurowe, hotele, 
obiekty rekreacyjne itp.) 04  

inne (wymienić jakie)…………………………………………………. 05  
 

5. Źródła pochodzenia przedmiotu (środka) wziętego w leasing: (proszę postawić znak X przy właściwej 
odpowiedzi)  

przedmiot (środek) wyprodukowany w Polsce 01  

przedmiot (środek) wyprodukowany w UE 02  

przedmiot (środek) wyprodukowany poza UE 03  
 
 

6. Czy przedsiębiorstwo spotkało się z wypowiedzeniem umowy leasingu? TAK NIE 

 
7. Co zadecydowało o wypowiedzeniu umowy leasingu:  

(wypełniają przedsiębiorstwa, które w pkt. 6 zaznaczyły odp. „TAK”, proszę postawić znak X przy właściwej 
odpowiedzi) 

Nastąpiło wypowiedzenie umowy przez leasingodawcę w związku z zaległymi ratami 
leasingowymi 01  

Nastąpiło wypowiedzenie umowy przez leasingodawcę w związku  z niedotrzymaniem 
innych warunków umowy 02  
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8.   Czy w związku z wypowiedzeniem umowy, leasingodawca:  

(wypełniają przedsiębiorstwa, które w pkt. 6 zaznaczyły odp. „TAK”, proszę postawić znak X przy właściwej    
odpowiedzi) 

uruchomił procedurę pokrycia swych wierzytelności z zabezpieczeń wynikających  
z umowy 01  

zaspokoił wierzytelności wynikające z umowy leasingu w inny sposób 
(wymienić jaki)...................................................................... 02  

 
9. Jak długo przedsiębiorstwo współpracuje ze swoim(i) aktualnym(i) leasingodawcą(ami):  

(proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 
poniżej 1 roku 01  
1 – 3 lat 02  
powyżej 3 lat 03  

10. Subiektywna ocena respondenta dotycząca relacji:   
Proszę dokonać ogólnej oceny współpracy ze wszystkimi leasingodawcami w skali 1-5, przy czym:  
ocena 1 – bardzo zła, 2 – zła, 3 – przeciętna, 4 – dobra, 5 – bardzo dobra.  

z leasingodawcą 1 2 3 4 5 
 
 
CZĘŚĆ  D  –  W I N D Y K A C J A    N A L E Ż N O Ś C I 
 

1. Czy przedsiębiorstwo uczestniczy w windykacji zagrożonych należności? 
jeżeli zaznaczono „TAK”, proszę wskazać przyczynę stawiając znak X przy właściwej 
odpowiedzi 

TAK NIE 

windykację prowadzi samodzielnie 01  
windykację prowadzi na podstawie umowy z firmą windykacyjną 02  
sprzedaje wierzytelności  03  

 
2. Jeżeli przedsiębiorstwo prowadziło windykację samodzielnie, prosimy podać metody stosowane w 

celu odzyskania wierzytelności: (stawiając znak X przy właściwej odpowiedzi) 

Windykacja polubowna: 
wysyłanie do dłużników pism nakłaniających do spłacenia zadłużenia  01  
monitowanie telefoniczne 02  
spotkania i mediacja z dłużnikiem 03  
wezwanie do zapłaty z ostrzeżeniem o zamiarze podjęcia stosownych kroków 
celem wpisania dłużnika do Rejestru Dłużników Biura Informacji Gospodarczej 
(BIG) 

04  

Windykacja sądowa 

doprowadzenie do uzyskania wyroku sądowego lub nakazu zapłaty  05  
egzekucja komornicza 06  
Inne metody (wymienić jakie)………………………………………...……. 07  

 

3. Przedsiębiorstwo korzysta z usług: (proszę postawić znak X przy właściwej odpowiedzi) 

jednej firmy windykacyjnej 01  
dwóch firm windykacyjnych 02  
trzech i więcej firm windykacyjnych 03  
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4. Główne powody, które zadecydowały o podjęciu decyzji o skorzystaniu z usług firm 
windykacyjnych: (proszę  postawić znak X przy właściwej odpowiedzi)  

niespłacanie przez dłużnika zaciągniętych zobowiązań o charakterze pieniężnym 01  
niezrealizowany sądowy nakaz zapłaty 02  
samodzielnie prowadzona windykacja nie doprowadziła do odzyskania 
wierzytelności 03  

inne powody (wymienić jakie)…………………………………………………… 04  
 

5.   Proszę podać wartość odzyskanych wierzytelności w ujęciu kasowym w tys. zł  (bez znaku po przecinku)  

Wartość wierzytelności odzyskanych w ciągu roku 
01 samodzielnie przez przedsiębiorstwo 01  

przez firmę windykacyjną 02  
 
6. Jak długo przedsiębiorstwo korzysta z usług firm windykacyjnych: (proszę postawić znak X przy właściwej 

odpowiedzi) 

poniżej 1 roku 01  
1 – 3 lata 02  
powyżej 3 lat 03  

 
7.   Jeżeli w ciągu roku przedsiębiorstwo zmieniło firmę windykacyjną proszę o wskazanie przyczyny: 

(stawiając znak X przy właściwej odpowiedzi) 

zbyt wysokie opłaty pobierane przez firmę windykacyjną 01  
zbyt mała skuteczność w odzyskiwaniu wierzytelności 02  
zbyt długi czas odzyskiwania wierzytelności 03  
utrata zaufania do firmy windykacyjnej 04  
inne przyczyny (wymienić jakie) …………………………………………….…. 05  

 
8.    Subiektywna ocena respondenta dotycząca relacji  

Proszę dokonać ogólnej oceny współpracy ze wszystkimi firmami windykacyjnymi  w skali 1-5, przy czym ocena:  
1 – bardzo zła, 2 – zła, 3 – przeciętna, 4 – dobra, 5 – bardzo dobra.  

z firmą windykacyjną 1 2 3 4 5 
 
 
Uwagi: 

 

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych  
dla potrzeb wypełnienia formularza 01  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 02  
 

                                  
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie - WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
 

 
......................................................... 

 
................................................. 

 
.............................................................. 

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

(miejscowość i data) (nazwisko osoby działającej  
w imieniu sprawozdawcy) 
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OBJAŚNIENIA DO FORMULARZA „IF” – INSTRUMENTY FINANSOWE: 
 

DZIAŁ I. INFORMACJE OGÓLNE 
 
Grupa kapitałowa w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 44 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2013, poz. 330, z późn. zm.) jest to jednostka dominująca wraz z jednostkami zależnymi. 
 
Jednostka dominująca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości jest to jednostka będąca spółką handlową lub przedsiębiorstwem państwowym, sprawująca 
kontrolę nad inną jednostką. 
 
Jednostka podporządkowana w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 42 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości jest to jednostka zależna, współzależna oraz stowarzyszona. 
 

WYJAŚNIENIA do TABL. I.1 
Tab. I.1 wypełniają podmioty zgodnie ze stanem na dzień 31.XII.2016 r. 
 

WYJAŚNIENIA do TABL. I.2 

W rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z późn. 
zm.) pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracę, powołania, wyboru, mianowania 
lub spółdzielczej umowy o pracę. 
Pojęcie stosunek pracy dotyczy relacji między pracodawcą i pracownikiem w rozumieniu: art. 22 § 1 
kodeksu pracy, który stanowi: „Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje się  
do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy, a pracodawca – do zatrudniania 
pracownika za wynagrodzeniem” oraz art. 675 § 1 Kodeksu pracy, który stanowi: „Praca może być 
wykonywana regularnie poza zakładem pracy, z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej  
w rozumieniu przepisów o świadczeniu usług drogą elektroniczną (telepraca)”. 
Prosimy, aby przedsiębiorstwa wchodzące w skład grupy kapitałowej podały w TABL. I.2 informację 
o przeciętnej liczbie zatrudnionych w etatach we wszystkich aktywnych gospodarczo przedsiębiorstwach 
wchodzących w skład grupy kapitałowej oraz w jednostce dominującej i (razem) w jednostkach 
podporządkowanych. 

Do zatrudnionych zalicza się:  
1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania, w tym również:  

– osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z Funduszu 
Pracy,  

– osoby młodociane pracujące na podstawie umowy o pracę, a nie w celu przygotowania zawodowego,  
– osoby przebywające za granicą na podstawie delegacji służbowej;  

2) osoby pracujące w zakładach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestników OHP  
(z wyjątkiem odbywających naukę zawodu), skazanych.  

Do zatrudnionych zalicza się także osoby pracujące w górnictwie w okresie początkowych 28 dni pracy.  
W zatrudnieniu należy uwzględnić cudzoziemców wykonujących pracę w Polsce zgodnie z przepisami 
zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z późn. zm.).  
Przeciętne zatrudnienie należy obliczać jako sumę przeciętnego zatrudnienia w poszczególnych 
miesiącach podzieloną przez 12 (bez względu na to, czy zakład funkcjonował przez cały rok, czy nie). 
 
DZIAŁ II. WYBRANE DANE FINANSOWE 
 
Dane wartościowe w DZIALE II należy podawać w tysiącach złotych bez znaku po przecinku.  
Wartości ujemne należy poprzedzić znakiem minus (–) bezpośrednio przed liczbą.  
Pola, w których dane kategorie nie występują należy zostawić puste (nie wpisywać zer). 
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WYJAŚNIENIA do TABL. II.3 
Przepływy pieniężne są to wpływy i wydatki środków pieniężnych i ich ekwiwalentów w jednostce, jakie 
wystąpiły w okresie objętym rachunkiem przepływów pieniężnych. 
Definicje pojęć:  
– przez działalność operacyjną rozumie się podstawowy rodzaj działalności jednostki oraz inne rodzaje 

działalności, niezaliczone do działalności inwestycyjnej (lokacyjnej) lub finansowej, 
– przez działalność inwestycyjną (lokacyjną) rozumie się nabywanie lub zbywanie składników aktywów 

trwałych i krótkoterminowych aktywów finansowych oraz wszystkie z nimi związane pieniężne koszty 
i korzyści, 

– przez działalność finansową rozumie się pozyskiwanie lub utratę źródeł finansowania 
zmiany w rozmiarach i relacjach kapitału (funduszu) własnego i obcego w jednostce oraz wszystkie 
z nimi związane pieniężne koszty i korzyści. 

 
WYJAŚNIENIA do TABL. II.4 

Import/eksport rozumiany jest jako przywóz/wywóz poza granice kraju. Równoznaczne do pojęcia 
import/eksport stosowanego w odniesieniu do krajów pozaunijnych, jest pojęcie „wewnątrzwspólnotowa 
zakup/dostawa” w odniesieniu do krajów członkowskich UE. 
Wiersz 03 – należy wykazać wartość zakupu towarów i usług z importu (bez podatku VAT i kosztów 
manipulacyjnych) łącznie z zakupem środków trwałych.  
Wiersz 04 – należy wykazać wartość przychodów netto ze sprzedaży na eksport:  

– produktów (wyroby gotowe, półfabrykaty i usługi), 
– usług obcych jeśli są one fakturowane odbiorcom łącznie z produktami, 
– środki pieniężne otrzymane tytułem dopłat do cen sprzedaży, 
– towarów i materiałów (bez podatku od towarów i usług). 

 
WYJAŚNIENIA do TABL. II.5 oraz TABL. II.6 

Prosimy o podanie szacunkowej informacji o strukturze walutowej przychodów ze sprzedaży produktów, 
towarów i materiałów (rubr.1 Tabl.II.5), w tym przychodów ze sprzedaży na eksport (rubr.2 Tabl.II.5) oraz 
o strukturze walutowej kosztów (rubr.1 Tabl.II.6), w tym kosztów importu (rubr.2 Tabl.II.6).  

W załączeniu podajemy wzorcowy przykład wyliczenia wielkości % w celu zaznaczenia właściwego 
wiersza we właściwej kolumnie Tabl. II.5:   

–  wartość przychodów ze sprzedaży ogółem wyniosła  3 000 000 zł → 100%  – walutą rozliczeń były:  
EUR, USD, CHF, PLN, 

–  wartość eksportu ogółem (wykazana w Tabl.II.4 wiersz 04) wyniosła  1 000 000 zł → 100% 
–  walutą rozliczeń były: EUR, USD, GBP, PLN, 
– wartość przychodów uzyskanych w poszczególnych walutach (po przeliczeniu na PLN) wyniosła   

odpowiednio: 400 000 zł (EUR), 200 000 zł (USD,;  400 000 zł (GBP),  2 000 000 zł (PLN), 
– wartość eksportu (po przeliczeniu poszczególnych wartości dewizowych na PLN) wyniosła odpowiednio: 

400 000 zł (EUR), 200 000zł (USD), 70 000 zł (GBP).    

Sposób liczenia:  
Tablica II.5 kolumna 1: wartość przychodów w poszczególnych walutach (po przeliczeniu na PLN)  
podzielić przez wartość przychodów ze sprzedaży ogółem x 100. tj.:  

400 000 zł (EUR) / 3 000 000 zł (wartość ogółem) x 100 = 13%  - zaznaczyć wiersz 09 kolumna 1  
200 000 zł (USD) / 3 000 000 zł (wartość ogółem)  x 100 = 7%  - zaznaczyć wiersz 20 kolumna 1 
2 000 000 zł (PLN) / 3 000 000 zł (wartość ogółem)  x 100 = 67% - zaznaczyć wiersz 44 kolumna 1 itd. 

Tabl. II.5 kolumna 2: wartość przychodów w poszczególnych walutach (po przeliczeniu na PLN) 
podzielić przez wartość przychodów z eksportu ogółem x 100.  

400 000 zł (EUR) / 1 000 000 zł (wartość ogółem) x 100 = 40% - zaznaczyć wiersz 06 kolumna 2  
200 000 zł (USD) / 1 000 000 zł (wartość ogółem) x 100 = 20% -  zaznaczyć wiersz 18 kolumna 2; itd. 

W analogiczny sposób prosimy podać informacje o strukturze walutowej kosztów, w tym z tytułu wartości 
importu produktów (wyrobów i usług), towarów, materiałów.  
 



Dziennik Ustaw	 – 402 – 	 Poz. 460

﻿

20 
 

WYJAŚNIENIA do TABL. II.7 oraz TABL. II.8.  

Dane należy wykazać zgodnie z prowadzoną w firmie klasyfikacją instrumentów finansowych. 

Instrumentami finansowymi są papiery wartościowe oraz instrumenty finansowe nie będące papierami 
wartościowymi zdefiniowane w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami 
finansowymi (Dz. U. z 2014 r. poz. 94, z późn. zm.), a mianowicie:  
1) papiery wartościowe; 

2) niebędące papierami wartościowymi: 

a) tytuły uczestnictwa w instytucjach wspólnego inwestowania, 
b) instrumenty rynku pieniężnego (operacje instrumentami finansowymi o terminie zapadalności poniżej 
1 roku, np.: bon skarbowy, lokata), 
c) opcje, kontrakty terminowe, swapy, umowy forward na stopę procentową, inne instrumenty pochodne, 
których instrumentem bazowym jest papier wartościowy, waluta, stopa procentowa, wskaźnik 
rentowności lub inny instrument pochodny, indeks finansowy lub wskaźnik finansowy,  
które są wykonywane przez dostawę lub rozliczenie pieniężne, 
d) opcje, kontrakty terminowe, swapy, umowy forward na stopę procentową oraz inne instrumenty 
pochodne, których instrumentem bazowym jest towar i które są wykonywane przez rozliczenie pieniężne 
lub mogą być wykonane przez rozliczenie pieniężne według wyboru jednej ze stron, 
e) opcje, kontrakty terminowe, swapy oraz inne instrumenty pochodne, których instrumentem bazowym 
jest towar i które są wykonywane przez dostawę, pod warunkiem, że są dopuszczone do obrotu na rynku 
regulowanym lub w alternatywnym systemie obrotu, 
f) niedopuszczone do obrotu na rynku regulowanym ani w alternatywnym systemie obrotu opcje, 
kontrakty terminowe, swapy, umowy forward oraz inne instrumenty pochodne, których instrumentem 
bazowym jest towar, które mogą być wykonane przez dostawę, które nie są przeznaczone do celów 
handlowych i wykazują właściwości innych pochodnych instrumentów finansowych, 
g) instrumenty pochodne dotyczące przenoszenia ryzyka kredytowego, 
h) kontrakty na różnicę, 
i) opcje, kontrakty terminowe, swapy, umowy forward dotyczące stóp procentowych oraz inne 
instrumenty pochodne odnoszące się do zmian klimatycznych, stawek frachtowych, uprawnień do emisji 
oraz stawek inflacji lub innych oficjalnych danych statystycznych, które są wykonywane  
przez rozliczenie pieniężne albo mogą być wykonane przez rozliczenie pieniężne według wyboru jednej 
ze stron, a także wszelkiego rodzaju inne instrumenty pochodne odnoszące się do aktywów, praw, 
zobowiązań, indeksów oraz innych wskaźników, które wykazują właściwości innych pochodnych 
instrumentów finansowych. Zgodnie z zakresem zastosowania rozporządzenia Komisji (WE)  
nr 839/2009 dnia 15 września 2009 r. zmieniającego rozporządzenie (WE) nr 1126/2008 przyjmujące 
określone międzynarodowe standardy rachunkowości zgodnie z rozporządzeniem (WE) nr 1606/2002 
Parlamentu Europejskiego i Rady w odniesieniu do Międzynarodowego Standardu Rachunkowości 
(MSR) 39 (Dz. Urz. UE L 244 z 16.09.2009, str. 6) do instrumentów finansowych zaliczamy  
m.in. wartość kredytu, pożyczek, lokat, obligacji, leasingu finansowego. 

Udziałowe instrumenty finansowe to instrumenty stwierdzające udział ich posiadacza w kapitale  
emitującej je jednostki i dające posiadaczowi prawo do uczestniczenia w zyskach tej jednostki  
oraz prawo do udziału w funduszach własnych w przypadku likwidacji tej jednostki np.: jednostki 
uczestnictwa, fundusze inwestycyjne, akcje, certyfikaty inwestycyjne, indeksowe, zbywalne prawa majątkowe. 

Instrumenty dłużne są to papiery wartościowe opiewające na wierzytelności pieniężne,  
to instrumenty finansowe, które stwierdzają istnienie wierzytelności dłużnika wobec podmiotu,  
który udostępnił mu środki finansowe, np.: bony skarbowe emitowane przez skarb państwa, czeki, weksle,  
listy zastawne, warranty, certyfikaty depozytowe, różnego rodzaje obligacje. 

Depozyt (wkład bankowy) – transakcja polegająca na powierzeniu wartości majątkowych bankowi. 
Depozyty mogą mieć formę: 
- pieniężną, np.: środki na bieżących i pomocniczych rachunkach rozliczeniowych  

oraz oszczędnościowo-rozliczeniowych, lokatach terminowych, 
- rzeczową, np.: papiery wartościowe, biżuteria, kruszce szlachetne, numizmaty, dokumenty.  
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Instrument pochodny (derywat) - rodzaj instrumentu finansowego, niebędącego papierem wartościowym, 
którego wartość uzależniona jest od instrumentu bazowego, np. kursów akcji, rentowności obligacji itp., 
w rozumieniu § 3 pkt 4 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 12 grudnia 2001 r.  
w sprawie szczegółowych zasad uznawania, metod wyceny, zakresu ujawniania  
i sposobu prezentacji instrumentów finansowych (Dz. U. Nr 149, poz. 1674, z późn. zm.) to instrument 
finansowy, który charakteryzuje się łącznym występowaniem następujących cech: 

– wartość jest zależna od zmiany wartości instrumentu bazowego: określonej stopy procentowej, ceny 
papieru wartościowego, ceny towaru, kursu wymiany walut, indeksu cen lub stóp, oceny 
wiarygodności kredytowej lub indeksu kredytowego albo innej podobnej wielkości, 

– nabycie nie powoduje poniesienia żadnych wydatków początkowych albo wartość netto tych 
wydatków jest niska w porównaniu do wartości innych rodzajów kontraktów, których cena podobnie 
zależy od zmiany warunków rynkowych,  

– rozliczenie transakcji nastąpi w przyszłości. 

Klasyfikacja instrumentu pochodnego jest dokonywana według rodzaju tego instrumentu bazowego, który 
ma decydujący wpływ na wartość instrumentu pochodnego.  

Do instrumentów pochodnych zalicza się w szczególności transakcje terminowe:   

 Kontrakt forward jest to umowa nakładająca na jedną stronę obowiązek dostarczenia, a na drugą – 
odbioru aktywów o określonej ilości, w określonym terminie w przyszłości i po określonej cenie, 
ustalonej w momencie zawierania kontraktu (§ 3 pkt 5 ww. rozporządzenia Ministra Finansów).  

 Kontrakt futures jest to umowa o określonej standardowej charakterystyce, będąca przedmiotem 
obrotu w obrocie regulowanym, nakładająca na jedną stronę obowiązek dostarczenia, a na drugą – 
odbioru aktywów o określonej ilości, w określonym terminie w przyszłości i po określonej cenie, 
ustalonej w momencie zawierania kontraktu (§ 3 pkt 6 ww. rozporządzenia Ministra Finansów).  

 Opcja zgodnie (§ 3 pkt 7 ww. rozporządzenia Ministra Finansów) jest kontraktem,  
w wyniku którego jednostka nabywa prawo kupna – opcja kupna (call) lub sprzedaży – opcja 
sprzedaży (put) aktywów podstawowych po określonej z góry cenie i w określonym czasie.  

 Kontrakt swap (§ 3 pkt 8 ww. rozporządzenia Ministra Finansów) jest to umowa zamiany przyszłych 
płatności na warunkach z góry określonych przez strony. Podstawową cechą swapów jest to,  
że wymiana płatności następuje okresowo, co sprzyja skutecznemu zarządzaniu okresowymi 
przepływami pieniężnymi.  

Swapy na stopę procentową (interest rate swap – IRS) umożliwiają wymianę w przyszłości płatności 
odsetkowych od zaciągniętych kredytów lub wyemitowanych obligacji; w tego typu operacjach nie dokonuje 
się przepływu kwoty kredytu, przelewane są tylko płatności odsetkowe.  

Swap walutowy (currency swap) polega na wymianie okresowych płatności w jednej walucie na okresowe 
płatności w drugiej walucie, aż do momentu wygaśnięcia kontraktu, co umożliwia obu stronom ograniczenie 
skutków zmian kursu walut oraz pozwala na zmniejszenie kosztów finansowania.  

Swap kursowy może polegać na kupnie/sprzedaży jednej waluty za drugą walutę, a po upływie określonego 
czasu przeprowadza się przeciwną transakcję sprzedaży/kupna tych samych walut. Swapy kursowe mogą 
przebiegać w trzech etapach: w pierwszym etapie następuje wymiana wartości nominalnych np. kredytów 
w dwóch różnych walutach po ustalonym kursie walutowym, w drugim – wymiana płatności odsetkowych 
pomiędzy stronami kontraktu, w trzecim – ponowna wymiana wartości nominalnych po pierwotnym kursie 
walutowym.  

Swapy mieszane (CIRS – cross currency interest rate swap) pozwalają na zamianę stałego oprocentowania 
w jednej walucie na zmienne oprocentowanie w drugiej walucie. 

Rynek pozagiełdowych instrumentów pochodnych obejmuje następujące instrumenty pochodne: 
- dwuwalutowe transakcje wymiany płatności odsetkowych (CIRS) i opcje walutowe, 
- transakcje pochodne stopy procentowej – kontrakty przyszłej stopy procentowej (FRA), 
- transakcje wymiany płatności odsetkowych (IRS). 
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Zobowiązania z tytułu instrumentów finansowych to umowne zobowiązanie: 
- do przekazania środków pieniężnych lub innych aktywów finansowych innej jednostce,  
- wymiany aktywów lub zobowiązań finansowych z inną jednostką na potencjalnie niekorzystnych 

warunkach. 

 

WYJAŚNIENIA do TABL. II.10 

Zobowiązania „wymagalne w terminie” rozumie się zobowiązania, które staną się wymagalne  
w jednym z okresów podanych w wierszach 02 do 04. 

Zobowiązanie wymagalne  to zobowiązanie bezsporne, którego termin płatności minął, a które nie zostało 
przedawnione lub umorzone. Są to zobowiązania wynikające głównie z dostaw towarów i usług 
(np. niezapłaconych w terminie faktur), prawomocnych orzeczeń sądu, udzielonych poręczeń i gwarancji. 

Zobowiązanie sporne to należności dochodzone na drodze sądowej: 

- należności kwestionowane przez dłużnika, skierowane w kraju lub za granicą na drogę postępowania 
sądowego co do których wyrok prawomocny nie zapadł, 

- należności niekwestionowane, skierowane na drogę postępowania sądowego dla przerwania biegu 
przedawnienia lub uzyskania tytułu do egzekucji. 

Zobowiązania przeterminowane to kwoty obciążające dłużnika, które po upływie terminu określonego 
prawem (kodeks cywilny) nie mogą być egzekwowane, ponieważ wierzyciel utracił prawo ich dochodzenia. 

WYJAŚNIENIA do TABL. II.11  

Rezerwy na zobowiązania związane są z transakcjami związanymi z ryzykiem, które mogą stworzyć 
zagrożenie powstania strat lub poniesienia dodatkowych kosztów. Należy je utworzyć, jeżeli spełnione 
zostaną łącznie poniższe warunki: na jednostce ciąży prawny lub zwyczajowy obowiązek wynikający 
z przeszłych zdarzeń, jeżeli można wiarygodnie oszacować wartość, istnieje prawdopodobieństwo,  
że spełnienie obowiązku spowoduje konieczność wypłaty środków uosabiających korzyści ekonomiczne. 

WYJAŚNIENIE do CZ.A pyt.7 - w przypadku współpracy z więcej niż jednym bankiem,  
do oceny należy wybrać bank, z którym przedsiębiorstwo najdłużej współpracuje.  

WYJAŚNIENIE do CZ.B pyt.5 - w przypadku współpracy z więcej niż jednym ubezpieczycielem,  
do oceny należy wybrać najdłuższy okres współpracy.  

WYJAŚNIENIE do CZ.C pyt.10 - w przypadku współpracy z więcej niż jednym leasingodawcą, do oceny 
należy wybrać najdłuższy okres współpracy. 

WYJAŚNIENIE do CZ.D pyt.8 - w przypadku współpracy z więcej niż jedną firmą windykacyjną, 
do oceny należy wybrać firmę, z którą przedsiębiorstwo najdłużej współpracuje. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

K-01 
Sprawozdanie 

z działalności artystycznej 
i rozrywkowej 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny - REGON  za 2016 r.  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

1. Rodzaj instytucjia)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

2. Jednostka posiada własny zespół artystyczny:  tak 1 nie 0 

3. Nazwa sceny  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   4. Miejsca na widowni 
w stałej sali  

5. Obiekt przystosowany dla osób poruszających się na wózkach inwalidzkich 
(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi)     

A. Wejście do budynku tak 1 nie 0 

B. Udogodnienia wewnątrz budynku tak 1 nie 0 

6. Obiekt wyposażony w urządzenia do audiodeskrypcji tak 1 nie 0 

7. Adres strony internetowej jednostki www. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

8. Organizator jednostkib)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

9. Województwo  powiat  miasto/gmina 

10. Miejscowość 
a) Teatr dramatyczny, teatr lalkowy, teatr muzyczny (opera i inne), teatr tańca i ruchu, filharmonia, orkiestra symfoniczna, orkiestra kameralna, chór, zespół pieśni 

i tańca, przedsiębiorstwo (agencja) organizujące imprezy o charakterze estradowym, przedsiębiorstwo (agencja) organizujące imprezy o charakterze teatralnym, 
przedsiębiorstwo (agencja) organizujące imprezy o charakterze muzycznym, inna jednostka prowadząca działalność sceniczną o charakterze rozrywkowym. 

b) Należy wpisać informację o właściwym ministrze, samorządzie województwa, powiatu, gminy, innej osobie prawnej lub osobie fizycznej.  
Teatry dramatyczne, lalkowe, muzyczne (opery i inne), tańca i ruchu, łącznie z jednostkami działającymi pod patronatem przedsiębiorstw (agencji) estradowych 
oraz filharmonie sporządzają sprawozdania oddzielnie dla każdej sceny (zespołu). 

Dział 1. Działalność w kraju 
Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 

Przedstawienia (koncerty) 1  

w tym w stałej sali 2  

Widzowie (słuchacze) 3  

w tym w stałej sali 4  

z 
w

ie
rs

za
 1

 

premierya) 5  

przedstawienia w repertuarzeb) 6  

koprodukcje 
polskie 7  

zagraniczne 8  

szkolne audycje muzyczne 9  

a) Wypełniają teatry.  
b) Dotyczy liczby tytułów będących w repertuarze w ciągu roku sprawozdawczego. 
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Dział 2. Pracującya) w osobach 

Wyszczególnienie 

Pracujący  
(stan w dniu 31 XII) 

ogółem w tym  
kobiety 

z wykształceniem wyższym 
ogółem w tym kobiety 

0 1 2 3 4 

Ogółem 1     

w tym pracownicy merytoryczni 2     

w tym zespół artystyczny 3     
a) Wypełniają tylko sceny główne, podając łączną liczbę pracujących w instytucji.  

Dział 2.1. Dodatkowe informacjea) 

Wyszczególnienie 
Osoby zatrudnione 

na kontraktach 

Osoby zatrudnione 
na umowę zlecenia, 

umowę o dzieło 
Wolontariusze  Stażyści 

stan w dniu 31 XII w ciągu roku 
0 1 2 3 4 

Ogółem 1     

w tym pracownicy merytoryczni 2     

w tym zespół artystyczny 3     

Z wiersza 1 kobiety 4     
a) Wypełniają tylko sceny główne, podając łączne dane dla instytucji.  

Dział 3. Działalność w kraju według województw Dział 4. Działalność za granicą według krajów  

Województwa Sym- 
bol 

Przedstawienia 
(koncerty) 

Widzowie 
(słuchacze) 

ogółem 

w tym 
udział 
w fes- 
tiwa- 
lach 

ogółem 

w tym 
udział 
na fes- 
tiwa- 
lach 

0 1 2 3 4 5 
Polska (suma 
wierszy od 02 do 32) 01     

w tym na wsi 99     

Dolnośląskie 02     

Kujawsko-pomorskie 04     

Lubelskie 06     

Lubuskie 08     

Łódzkie 10     

Małopolskie 12     

Mazowieckie 14     

Opolskie 16     

Podkarpackie 18     

Podlaskie 20     

Pomorskie 22     

Śląskie 24     

Świętokrzyskie 26     

Warmińsko- 
-mazurskie 28     

Wielkopolskie 30     

Zachodniopomorskie 32     
 

Kraj Sym- 
bol 

Przedstawienia 
(koncerty) 

Widzowie 
(słuchacze) 

ogółem 

w tym 
udział 
w fes- 
tiwa- 
lach 

ogółem 

w tym 
udział 
na fes- 
tiwa- 
lach 

0 1 2 3 4 5 
Ogółem (wiersz 1= 
wiersz 2+3+4+5+6+7) 1     

 2     

 3     

 4     

 5     

 6     

 7     

Dział 5. Występy artystów i zespołów zagranicznych 
według kraju pochodzeniaa) 

Kraj Sym- 
bol 

Przedstawienia 
(koncerty) 

Widzowie 
(słuchacze) 

ogółem 

w tym 
udział 
w fes- 
tiwa- 
lach 

ogółem 

w tym 
udział 
na fes- 
tiwa- 
lach 

0 1 2 3 4 5 
Ogółem (wiersz 1= 
wiersz 2+3+4+5+6+7) 1     

 2     

 3     

 4     

 5     

 6     

 7     

a) Danych nie należy ujmować w dziale 1. 
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Dział 6. Działalność wydawnicza 
Wyszczególnienie Afisze/plakaty Programy  Roczniki Serie wydawnicze Inne wydawnictwa 

0 1 2 3 4 5 
Liczba tytułów w formie 
drukowanej 1      

Nakład w egzemplarzach 2      

Liczba tytułów w formie 
elektronicznej 3 X     

w tym dostępnych przez 
Internet 4 X     

Dział 7. Inne formy działalnościa) 

Wyszczególnienie 
Imprezy Uczestnicy 

ogółem w tym cykliczne ogółem w tym  
imprez cyklicznych 

0 1 2 3 4 

Odczyty/prelekcje/spotkania 01     

Seanse filmowe 02     

Koncerty 03     

Konkursy 04     

Festiwale 05     

Warsztaty 06     

Imprezy plenerowe 07     

Lekcje  
tematy 08   X X 

zajęcia 09     

Sesje i seminaria 
naukowe/sympozja 10     

a) Danych nie należy ujmować w dziale 1. 

Dział 8. Źródła finansowania (netto)a) 

Wyszczególnienie 
Ogółem  

w tysiącach złotych 
(bez znaku po przecinku) 

0 1 

Dotacje (w. 2+w. 3+w. 4) 1  

z 
te

go
 

budżetu państwa 2  

budżetów jednostek samorządu terytorialnego 3  

funduszy zagranicznych 4  

w tym ze środków unijnych 5  

Środki własne 6  

w tym wpływy z biletów  7  

Sponsoring 8  

Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   9  

a) Wypełniają tylko sceny główne. 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                                   

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza K-01 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           

Punkt 6 - audiodeskrypcja - to wysublimowana technika, która za pomocą opisu słownego udostępnia osobom niewidomym 
i słabowidzącym odbiór wizualnej twórczości artystycznej. Dzięki dodatkowym komentarzom słownym osoby z deficytem wzroku mogą 
poznawać widzialny dorobek kulturalny z zakresu sztuki plastycznej, teatralnej, scenicznej i filmowej. Podczas audiodeskrypcji opisywane są 
ważne, znaczące informacje wizualne takie jak: język ciała, wyraz  twarzy, przebieg akcji, sceneria, kostiumy.  

Miejsca na widowni w stałej sali podają jednostki będące właścicielem lub głównym gestorem sali widowiskowej, wpisując liczbę 
wszystkich miejsc numerowanych (zarejestrowanych) - według stanu w dniu 31 XII. Stała sala to pomieszczenie przystosowane do prowadzenia 
działalności widowiskowej, będące własnością albo wydzierżawione lub pozostające w wyłącznym użytkowaniu jednostki sprawozdawczej w 
okresie co najmniej 1 roku. Nie należy wykazywać sali zastępczej, która spełnia inną funkcję podstawową (np. sala kinowa). 

W dziale 1 w wierszu 1 podaje się liczbę wszystkich przedstawień (koncertów), bez względu na miejsce ich realizacji łącznie z imprezami 
nieodpłatnymi. W wierszu 3 liczbę widzów ustala się według liczby sprzedanych biletów oraz rozprowadzonych wejściówek lub zaproszeń, na 
imprezach sprzedawanych w całości lub zrealizowanych na zamówienie zbiorowe - na podstawie liczby miejsc na widowni, a w przypadku 
przedstawień plenerowych - szacunkowo. Przy wymianie zespołów lub sprzedaży programów między przedsiębiorstwami estradowymi, 
informacje o imprezach i widzach wykazuje tylko jedno przedsiębiorstwo - angażujące zespół lub kupujące program. Imprezy organizowane 
wspólnie wykazuje tylko jeden z organizatorów - według ustaleń umowy. 
W dziale 2  

W rubryce 1 należy podać wszystkich pracujących w jednostce sprawozdawczej bez względu na zajmowane stanowisko, dla których 
jednostka sprawozdawcza jest głównym miejscem pracy. 

Do pracujących zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub 
mianowania),właścicieli i współwłaścicieli (z wyłączeniem wspólników spółek, którzy nie pracują a wnoszą jedynie kapitał)  

Nie należy wykazywać osób korzystających z urlopu bezpłatnego, urlopu wychowawczego, przebywających na 
świadczeniach rehabilitacyjnych, osób pracujących na umowę zlecenia lub umowę o dzieło, na podstawie umowy kontraktowej, 
umowy wolontariatu, osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego. 

Wiersz 1 – należy wykazać pracowników merytorycznych oraz personel zajmujący się obsługą administracyjną instytucji 
(np. pracowników administracyjno-biurowych, księgowości, kadr, organizatorów widowni, kasjerów, bileterów itp.), jak również 
pracowników technicznych/obsługi (np. pomoc teatralną, obsługi technicznej, gospodarczych, itp.). 

Wiersz 2 – do pracowników merytorycznych należy zaliczyć osoby wykonujące prace w zakresie działalności podstawowej 
jednostki (w tym związane z promocją lub zarządzaniem np. dyrektor). 

Dział 2.1. 
Rubryka 1 – należy wykazać pracowników zatrudnionych na kontraktach, których umowa nie ma charakteru umowy o pracę. 
Rubryka 2 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII roku sprawozdawczego pracowały na umowę 

zlecenia/umowę o dzieło (jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy wykazać 
ją raz). 

Rubryka 3 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII roku sprawozdawczego pracowały na podstawie umowy 
o wolontariat (jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy wykazać ją jeden 
raz). 

W dziale 4 w rubryce 1 należy podać liczbę przedstawień w każdym z krajów wykazanych w rubryce 0 (wiersz od 2 do 7). 
W przypadku kilkakrotnych wyjazdów do tego samego kraju w ciągu roku liczbę przedstawień należy zsumować i podać 
w jednym wierszu. 

W dziale 5 należy wykazać występy wyłącznie artystów zagranicznych, np. koncert, w którym zespół filharmonii towarzyszy 
soliście z zagranicy wykazuje się w dziale 1. 

W dziale 6 dane dotyczą wyłącznie publikacji własnych instytucji. W wierszu 3 nie należy wykazywać materiałów w formie 
elektronicznej, stanowiących jedynie uzupełnienie do materiałów drukowanych. 

Dane wykazywane w dziale 7 powinny dotyczyć wyłącznie imprez organizowanych przez instytucję. 
Rubryka 2. Impreza cykliczna jest wydarzeniem kulturalnym, powtarzającym się regularnie w określonym przedziale 

czasowym (np. miesięcznym, rocznym), składającym się z jednej lub większej liczby imprez, połączonych wspólnym tematem 
Jeżeli impreza występuje pod jednym tytułem należy policzyć ją jako jedną, natomiast uczestników imprez cyklicznych 
w rubryce 4 podajemy łącznie. Należy podać liczbę imprez odbywających się w danych roku sprawozdawczym. 

W dziale 8 należy wykazać wszystkie środki pieniężne związane z działalnością operacyjną jednostki. Dane należy podać 
w pełnych tysiącach złotych, bez znaku po przecinku, np.: 
– wartość 241234,51 zł należy zapisać jako 241, 
– wartość 521,17 zł należy zapisać jako 1, 
– wartość 458,65 zł należy zapisać jako 0. 

Po wypełnieniu sprawozdania należy sprawdzić zgodność liczb występujących w różnych działach sprawozdania, 
a mianowicie: 
– dział 1, wiersz 1 = dział 3, rubryka 2, wiersz 01, 
– dział 1, wiersz 3 = dział 3, rubryka 4, wiersz 01. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

K-02 
Sprawozdanie 

z działalności muzeum 
i instytucji paramuzealnej 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny - REGON  
za 2016 r. 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                    
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

1. Organizator jednostkia)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

2. Muzeum posiada statut lub regulamin uzgodniony z Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) tak 1 nie 0 

3. Województwo  powiat  miasto/gmina 

4. Miejscowość 

5. Adres strony internetowej jednostki www. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

6. Obiekt przystosowany dla osób niepełnosprawnych, (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) tak 1 nie 0 

w  tym poruszających się na wózkach inwalidzkich  

A. Wejście do budynku tak 1 nie 0 

B. Udogodnienia wewnątrz budynku tak 1 nie 0 

7. Obiekt wykorzystujący audiodeskrypcje tak 1 nie 0 

8. Ekspozycje muzealne mieszczą się w jednym obiekcie tak 1 nie 0 liczba obiektów  . . . . . . . . .   

9. Muzeum posiada oddziały (nie wypełniają oddziały muzealne)  tak 1 nie 0 liczba oddziałów  . . . . . . . . .   
a) Należy wpisać informację o właściwym ministrze, samorządzie województwa, powiatu, gminy, innej osobie prawnej lub osobie fizycznej. 

Dział 1. Dane ogólne (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) 
1. 

Muzeum 1 

Oddział muzeum 2 
Instytucja 
paramuzealna 3 

 

3. Rodzaje muzeum/oddziału 
01 artystyczne 09 geologiczne 
02 archeologiczne 10 techniki i nauki 
03 etnograficzne 11 militarne 
04 historyczne 12 interdyscyplinarne 
05 biograficzne 13 skansenowskie 
06 literackie 14 regionalne 
07 martyrologiczne 15 muzeum wnętrz 
08 przyrodnicze 16 inne 

 

4. Rodzaj instytucji paramuzealnej 

1 ogród zoologiczny 

2 ogród botaniczny 

3 inna 
 

2. 

Czynne 1 

Nieczynne 2 
 

UWAGA. Muzea etnograficzne (symbol 03), techniki i nauki (symbol 10) i muzea regionalne (symbol 14), które są skansenami zaznaczają symbol 13. 

Dział 2. Zbiory muzealne, okazy żywe – stan w dniu 31 XII (nie dotyczy oddziałów muzealnych i ogrodów botanicznych) 

Wyszczególnienie Ogółem Sztuka Arche- 
ologia 

Etno- 
grafia 

Histo- 
ria 

Milita- 
ria 

Numi- 
zmaty 

Tech- 
nika 

Przy- 
roda 

Geolo- 
gia 

Foto- 
grafia 

Karto- 
grafia 

Archi- 
walia Inne 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Muzealia ogółem  1               

w tym zdigitalizowane 2               

Depozyty 3               
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Dział 3. Ruch muzealiów w ciągu roku (nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz instytucji paramuzealnych) 
Wyszczególnienie Ogółem Sztuka Arche- 

ologia 
Etno- 
grafia 

Histo- 
ria 

Milita- 
ria 

Numi- 
zmaty 

Tech- 
nika 

Przy- 
roda 

Geolo- 
gia 

Foto- 
grafia 

Karto- 
grafia 

Archi- 
walia Inne 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 
A. Muzealia 

Li
cz

ba
 

wpisówa) 01               

po
zy

sk
an

yc
h 

m
uz

ea
lió

w
 

w
 c

ią
gu

 ro
ku

 

pozyskane 
drogą badań 02               

za
ku

py
 

w kraju 03               

za granicą 04               

da
ry

 

od osób 
prywat- 
nych 

05 
              

od insty- 
tucji 06               

Skreśleńa) 07               

w
 ty

m
  

z 
po

w
od

u kradzieży 08               

zaginięć 09               

sprzedaży 10               

wypożyczeń – razem 11               
w tym do innych 
muzeów 12               

B. Depozyty 

Li
cz

ba
 

wpisówb) 13               

skreśleńb) 14               

w
 ty

m
  

z 
po

w
od

u 

kradzieży 15               

zaginięć 16               

a) W księgach inwentarzowych. b) W księgach depozytów. 

3.1. Muzeum prowadzi elektroniczną inwentaryzację zbiorów (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) tak 1 nie 0 

Dział 4. Zwiedzający  
Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 
Ogółem 1  

w tym w zorganizowanych grupach razem 2  
w tym młodzież szkolna 3  

Z wiersza 1 – zwiedzający bezpłatnie 4  

w tym w „Noc Muzeów” 5  
z okazji innych imprez okolicznościowych 6  

Liczba odwiedzających stronę internetową muzeum 7  
 

4.1. Możliwość rezerwacji biletów przez Internet (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) tak 1 nie 0 

Dział 5. Wystawy w kraju 

Wystawy 
Czasowe (prezentowane w roku sprawozdawczym) Stałea)  

(stan w dniu 31 XII) ogółem  
(rubr. 2+3+4) własne obce 

krajowe z zagranicy 
0 1 2 3 4 5 

Liczba wystaw 1      
w tym wirtualnych 2      

a) Przez wystawy stałe w muzeum/oddziale (instytucji paramuzealnej) należy rozumieć ekspozycje własne planowane na okres nie krótszy niż 3 lata i eksponowane 
w roku sprawozdawczym. 

Dział 6. Wystawy za granicą 
Kraj Liczba wystaw Zwiedzającya) 

0 1 2 
 1   
 2   
 3   

a) W przypadku problemów z ewidencją osób, liczbę zwiedzających należy podać szacunkowo. 
Dział 7. Działalność wydawnicza 

Wyszczególnienie 
Katalogi Informatory 

i foldery Plakaty 
Roczniki, 

Serie 
wydawnicze 

Książki, 
Albumy 

Inne 
wydawnictwa zbiorów wystaw 

0 1 2 3 4 5 6 7 
Liczba tytułów 
w formie drukowanej 1        
Nakład w egzempla- 
rzach 2        
Liczba tytułów 
w formie elektronicznej 3    X    

w tym dostępnych 
przez Internet 4    X    
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Dział 8. Inne formy działalności Dział 8.1. Pozostałe rodzaje działalności  
(również współorganizowane)  (wpisać znak „X” we właściwym miejscu) 

Wyszczególnienie Liczba 
imprez Uczestnicy 

0 1 2 

Odczyty/prelekcje/spotkania 1   

Seanse filmowe 2   

Koncerty 3   

Konkursy 4   

Warsztaty 5   

Imprezy plenerowe 6   

Lekcje 
muzealne 

tematy 
zrealizowane 7  X 

zajęcia 8   

Sesje i seminaria 
naukowe/sympozja 9   

 

Wyszczególnienie Tak Nie 

0 1 2 
Usługi konserwatorskie 1   

Konsultacje specjalistyczne 2   

Badania zlecone z zewnątrz 3   

Wynajem pomieszczeń 4   

Sprzedaż pamiątek 5   

Inna (jaka?)  . . . . . . . . . . . . . . . .   6   

Dział 8.2. Programy badawczea) 

Programy badawcze Ogółem (liczba) 

0 1 
Wewnętrzne 1  

Zewnętrzne  2  
a) Zakończone w roku sprawozdawczym. 

Dział 9. Pracującya) w osobach 

Wyszczególnienie 
Pracujący  

(stan w dniu 31 XII) 
ogółem w tym  

kobiety 
z wykształceniem wyższym 

ogółem w tym kobiety 
0 1 2 3 4 

Ogółem 1     
w tym pracownicy merytoryczni 2     

a) Nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz muzeów znajdujących się w strukturach innych podmiotów.  
Dział 9.1. Dodatkowe informacjea) 

Wyszczególnienie 
Osoby zatrudnione 

na kontraktach 
Osoby zatrudnione 
na umowę zlecenia, 

umowę o dzieło 
Wolontariusze  Stażyści 

stan w dniu 31 XII w ciągu roku 
0 1 2 3 4 

Ogółem 1     
w tym pracownicy merytoryczni 2     

Z wiersza 1 kobiety 3     
a) Nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz muzeów znajdujących się w strukturach innych podmiotów.  

Dział 10. Źródła finansowania (netto)a) 

Wyszczególnienie 
Ogółem  

w tysiącach złotych 
(bez znaku po przecinku) 

0 1 
Dotacje (w. 2+w. 3+w. 4) 1  

z 
te

go
 

budżetu państwa 2  

budżetów jednostek samorządu terytorialnego 3  

funduszy zagranicznych 4  

w tym ze środków unijnych 5  

Środki własne 6  

w tym wpływy z biletów  7  

Sponsoring 8  

Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   9  
a) Nie dotyczy oddziałów muzealnych oraz muzeów znajdujących się w strukturach innych podmiotów. 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

Uwagi do formularza/sprawozdania 
 

 

 

                                    
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej.
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Objaśnienia do formularza K-02 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L         
 

Część tytułowo-adresowa jednostki 
Pozycja 7 – audiodeskrypcja. To wysublimowana technika, która za 
pomocą opisu słownego udostępnia osobom niewidomym 
i słabowidzącym odbiór wizualnej twórczości artystycznej. Dzięki 
dodatkowym komentarzom słownym osoby z deficytem wzroku mogą 
poznawać widzialny dorobek kulturalny z zakresu sztuki plastycznej, 
teatralnej, scenicznej i filmowej. Podczas audiodeskrypcji opisywane są 
ważne, znaczące informacje wizualne takie jak: język ciała, wyraz 
twarzy, przebieg akcji, sceneria, kostiumy.  
Pozycja 8 – Dotyczy obiektów, w których znajdują się zbiory muzealne.  
Pozycja 9 – Nie wypełniają oddziały muzealne. 
Muzeum podaje dane łącznie z oddziałami w działach 2, 3, 9 i 10. 
Oddziały muzealne wypełniają dział 1 oraz działy 4 do 8C. 
Instytucje paramuzealne nie wypełniają działu 3 i 3.1. 
(Ogrody botaniczne zaliczane do grupy instytucji paramuzealnych 
nie wypełniają 2, 3 i 3.1.). 
Dział 1 
Pozycja 1 Pojęcie oddział muzeum musi być interpretowane zgodnie 
z rozumieniem zapisu w statucie danego muzeum, który dotyczy 
jego organizacji. 
Pozycja 2 – należy zaznaczyć symbol ,,2” (nieczynne) w przypadku, 
gdy w roku sprawozdawczym muzeum było niedostępne dla 
zwiedzających przez cały rok.  
Pozycja 3 – należy zaznaczyć jeden z symboli, zgodnie z aktem 
powołującym muzeum. Jeżeli nie określono rodzaju muzeum, 
a gromadzone są zbiory z różnych dziedzin, to rodzaj muzeum określi 
najliczniej reprezentowany zbiór muzealiów. 
Pozycja 4 – należy zaznaczyć właściwy symbol instytucji 
paramuzealnej. 
Symbol 3 – dotyczy m.in. planetariów, centrów techniki, zamków, 
pałaców, podziemnych tras turystycznych, a także nie będących 
muzeami ekspozycji stałych, prezentujących osiągnięcia, odkrycia 
i ciekawostki z dziedziny historii, archeologii, kultury, przyrody, 
techniki itp. 
Dział 2 
Wiersz 1 należy wykazać liczbę pozycji (numerów) inwentarzowych, 
stan na 31 XII. Przez muzealia należy rozumieć rzeczy ruchome 
i nieruchomości wpisane do inwentarza muzealiów. 
Wiersz 2 – dotyczy liczby muzealiów zdigitalizowanych – stan na 
31 XII. Pod pojęciem obiektu w pełni zdigitalizowanego należy 
rozumieć jedną jednostkę inwentarzową, niezależnie od ilości 
elementów, dla której wykonano dokumentację cyfrową (fotografie) 
i z pełną informacją o obiekcie umieszczono w bazie danych (tzw. pełna 
digitalizacja). 
Wiersz 3 – należy wykazać liczbę pozycji (numerów) inwentarzowych 
wg stanu na 31 XII wpisanych do księgi depozytów.  
Dział 3 
Wiersze: 1 do 16 dotyczą zmian w stanie muzealiów, depozytów 
zaistniałych w danym roku sprawozdawczym. 
Dział 4 
Dotyczy zwiedzających muzeum i wystawy muzealne, również poza 
siedzibą, z wyjątkiem wystaw organizowanych z okazji wystaw 
plenerowych (dział 8). 
Wiersze 1 do 6 – gdy muzeum nie prowadzi ewidencji zwiedzających, 
liczbę zwiedzających należy podać szacunkowo.  
Wiersz 6 – „Inne imprezy okolicznościowe” dotyczą imprez dających 
możliwość bezpłatnego zwiedzania ekspozycji, które zazwyczaj są 
niedostępne dla zwiedzających. Imprezy te mają charakter 
okazjonalny i często towarzyszą im warsztaty, wykłady oraz pokazy. 
Dział 5 
Jako wystawy czasowe w muzeum (instytucji paramuzealnej) należy 
rozumieć zarówno ekspozycje własne, jak i przygotowane przez inne 
muzea (instytucje) krajowe lub zagraniczne, prezentowane przez 
muzeum (instytucję paramuzealną) w roku sprawozdawczym. 
Rubryka 5 – Wystawy stałe – przez wystawy stałe w muzeum/oddziale 
muzeum (instytucji paramuzealnej) należy rozumieć ekspozycje własne 
planowane na okres nie krótszy niż 3 lata i eksponowane w roku 
sprawozdawczym ( stan w dniu 31 XII). 
Dział 7 
Dane dotyczą wyłącznie publikacji własnych muzeum (instytucji 
paramuzealnej).  
Wiersz 3 – nie należy wykazywać materiałów w formie elektronicznej, 
stanowiących jedynie uzupełnienie do materiałów drukowanych. 
Dział 8 
Dotyczy liczby imprez organizowanych/współorganizowanych przez 
muzeum (instytucję paramuzealną).  

Dział 8.1. 
Wiersz 5 – dotyczy sprzedaży pamiątek bezpośrednio przez muzeum 
(nie dotyczy osób fizycznych, innych instytucji sprzedających pamiątki 
w pomieszczeniach wynajmowanych od muzeum). 
Dział 8.2. 
Program badawczy polega na zbieraniu i opracowywaniu informacji 
dotyczących danego zagadnienia, według określonego harmonogramu 
i z zastosowaniem określonych metod badawczych. Należy wykazać 
tylko te programy badawcze, które zakończono w roku 
sprawozdawczym. Programy wewnętrzne – zakończone wydaniem 
publikacji, lub zakończone uzyskaniem wyższego stopnia naukowego 
przez autora. 
Dział 9 
W rubryce 1 należy podać wszystkich pracujących w jednostce 
sprawozdawczej bez względu na zajmowane stanowisko, dla których 
jednostka sprawozdawcza jest głównym miejscem pracy. 
Do pracujących zalicza się:  
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracę, 

powołania, wyboru lub mianowania) łącznie z sezonowymi 
i zatrudnionymi dorywczo; 

2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 
a) właścicieli i współwłaścicieli (łącznie z pomagającymi 

członkami ich rodzin) jednostek prowadzących działalność 
gospodarczą (z wyłączeniem wspólników spółek, którzy nie 
pracują w spółce), 

b) osoby pracujące na własny rachunek; 
3) osoby wykonujące pracę w Polsce, a także za granicą na rzecz 

jednostek, w których zostały zatrudnione, niezależnie od czasu 
trwania tego zatrudnienia (np. przy realizacji usług eksportowych, 
a także osoby skierowane za granicę w celach szkoleniowych 
i badawczych); 

4) osoby otrzymujące zasiłki chorobowe, macierzyńskie, ojcowskie, 
rodzicielskie i opiekuńcze, a także skazanych (więźniów) 
pracujących na podstawie zbiorowych umów o pracę. 

Nie należy wykazywać osób korzystających z urlopu bezpłatnego, 
urlopu wychowawczego, przebywających na świadczeniach 
rehabilitacyjnych, osób pracujących na umowę zlecenia lub umowę 
o dzieło, na podstawie umowy kontraktowej, umowy wolontariatu, osób 
zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania 
zawodowego, pracowników zatrudnionych tymczasowo kierowanych 
przez agencję pracy . 
Wiersz 1 – należy wykazać pracowników merytorycznych oraz 
personel zajmujący się obsługą administracyjną instytucji 
(np. pracowników administracyjno-biurowych, księgowości, kadr, 
kasjerów, bileterów itp.), jak również pracowników 
technicznych/obsługi (np. obsługi technicznej, gospodarczych itp.). 
Wiersz 2 – do pracowników merytorycznych należy zaliczyć osoby 
wykonujące prace w zakresie działalności podstawowej jednostki 
(w tym związane z promocją lub  zarządzaniem – np. dyrektor). 
Dział 9.1. 
Rubryka 1 – należy wykazać pracowników zatrudnionych na 
kontraktach, których umowa nie ma charakteru umowy o pracę. 
Rubryka 2 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII 
roku sprawozdawczego pracowały na umowę zlecenia/umowę o dzieło 
(jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę 
wielokrotnie, to należy wykazać ją raz). 
Rubryka 3 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII 
roku sprawozdawczego pracowały na podstawie umowy o wolontariat 
(jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę 
wielokrotnie, to należy wykazać ją raz). 
Dział 10 
W dziale 10 należy wykazać wszystkie środki pieniężne związane 
z działalnością operacyjną jednostki. Dane należy podać w pełnych 
tysiącach złotych, bez znaku po przecinku, np.: 
wartość 241 234,51 zł należy zapisać jako 241, 
wartość 521,17 zł należy zapisać jako 1, 
wartość 458,65 zł należy zapisać jako 0. 
Wiersz 6 – Środki własne to fundusze wypracowane przez jednostkę 
ze sprzedaży towarów i usług, np. ze sprzedaży wydawnictw własnych 
lub biletów wstępu. 
Wiersz 7 – dotyczy łącznych wpływów ze sprzedaży wszystkich 
biletów (tj. nabytych w celu zwiedzania ekspozycji oraz udziału 
w innych imprezach organizowanych przez muzeum). 
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K-03 
Sprawozdanie biblioteki 

Portal sprawozdawczy GUS 
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Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny - REGON  
za 2016 r. 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce 
publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie 
programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                    
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Dane identyfikacyjne placówki bibliotecznej  
(stan w dniu 31 XII) 

 

1. Rodzaj placówki bibliotecznej 
dla bibliotek publicznych zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi:  
biblioteka – symbole od 01 do 07 – odpowiadający funkcji określonej 
w statucie jednostki, filia – symbol 08 lub 09 zależnie od rodzaju oraz 
w kratce obok dopisać symbol biblioteki macierzystej (od 01 do 07);  
dla bibliotek pedagogicznych – zaznaczyć symbol 11 lub 12 
odpowiadający statutowi organizacyjnemu jednostki, filia – symbol 13 
oraz w kratce obok dopisać symbol biblioteki macierzystej (11 lub 12);  
dla pozostałych bibliotek – zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi 
BIBLIOTEKA PUBLICZNAa)   

Biblioteka wojewódzka 01  

Biblioteka powiatowa 02  

Biblioteka miasta na prawach powiatu 03  

Biblioteka gminy miejskiej 04  

Biblioteka gminy miejsko-wiejskiej 05  

Biblioteka gminy wiejskiej 06  

Inna biblioteka publiczna 07  

Filia biblioteczna 08  

Filia biblioteczna dla dzieci 09  

BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNAa)   

Biblioteka wojewódzka 11  

Inna biblioteka pedagogiczna 12  

Filia biblioteki pedagogicznej 13  

BIBLIOTEKA NAUKOWAb) 14  

BIBLIOTEKA FACHOWA 15  

BIBLIOTEKA 
FACHOWO-BELETRYSTYCZNA 16  

OŚRODEK INFORMACJI NAUKOWEJ, 
TECHNICZNEJ I EKONOMICZNEJ (INTE) 17  

BIBLIOTEKA TOWARZYSTWA 
NAUKOWEGO 18  

 

a) W przypadku biblioteki publicznej lub pedagogicznej posiadających status 
biblioteki naukowej, należy zaznaczyć dwa symbole. 

b) W kratce obok należy wpisać właściwy symbol wybrany z wykazu 
zamieszczonego w objaśnieniach. 

2. Adres placówki 
województwo 

powiat 

miejscowość/miasto/dzielnica 

gmina 

 

3. Organizator jednostkia) Symbol 

a) Wpisać jednostkę samorządu terytorialnego (samorząd gminny, powiatowy, 
wojewódzki). 

4. Zadania ponadlokalne (o zasięgu powiatowym) realizowane w roku 
sprawozdawczym na podstawie podpisanej umowy/porozumienia, dla:  
(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi tylko wtedy, gdy zadania 
ponadlokalne realizowane są na podstawie formalnej umowy/ 
porozumienia z jednostkami samorządu terytorialnego; jeżeli jednostka 
realizuje takie zadania z innego tytułu – ale nie na podstawie 
umowy/porozumienia – nie zaznaczać żadnego symbolu) 

1 miasta na prawach powiatu 

2 miasta na prawach powiatu i powiatu 

3 powiatu 
 

 

5. Jednostka w strukturze innej instytucji  
(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi w sytuacji, gdy biblioteka nie jest 
jednostką samodzielną organizacyjnie, ale została połączona z inną 
instytucją lub włączona w jej strukturę)  
Punkty od 1–3 wypełniają wyłącznie biblioteki publiczne  
Punkty od 4–6 wypełniają wyłącznie biblioteki pedagogiczne 

1 biblioteka/filia publiczno-szkolna 

2 biblioteka/filia działająca w strukturze ośrodka 
(domu) kultury lub innej instytucji kultury 

3 
biblioteka/filia działająca w strukturze 
organizacyjnej innej instytucji niż instytucja 
kultury 

4 biblioteka/filia działająca w strukturze placówki 
doskonalenia nauczycieli 

5 biblioteka/filia działająca w strukturze zespołu 
placówek oświatowych 

6 biblioteka/filia działająca w strukturze innej 
placówki oświatowej 

 

 

6. Liczba punktów bibliotecznych  
7. Liczba oddziałów dla dzieci/młodzieży  

Dział 2. Infrastruktura 
1. Działalność biblioteki/filii w roku sprawozdawczym  

(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi;  
w punkcie 1A należy wpisać liczbę dni, w punktach 1B i 1C – liczbę godzin) 

 1 czynna 

  A. liczba dni otwarcia biblioteki w tygodniu  

  B. liczba godzin otwarcia biblioteki (w ciągu tygodnia)  

  C. w tym po godz. 16.00 (w ciągu tygodnia)  

  D. czynna w sobotę tak 1 nie 0 

  E. czynna w niedzielę tak 1 nie 0 

 2 nieczynna 
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2. Obiekt biblioteczny przystosowany do obsługi grup specjalnych 
użytkowników  
(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) 

1. Dla osób poruszających się na wózkach inwalidzkich 

A. Wejście do budynku  tak 1 nie 0 

B. Udogodnienia wewnątrz budynku tak 1 nie 0 

2. Dla użytkowników niewidzących 
i słabowidzących tak 1 nie 0 

 
3. Placówka biblioteczna użytkuje (stan w dniu 31 XII)  

(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi; dla pkt 1 i 2 należy wypełnić 
podpunkty od A–B) 

 1 odrębny budynek  

 2 lokal w budynku współużytkowanym z innymi 
instytucjami/firmami 

  A. wybudowany 

przed 1945 r. 1 

w latach 1945 – 1989 2 

w latach 1990 – 2015 3 

w roku sprawozdawczym 4 

  B. wpisany do rejestru zabytków tak 1 nie 0 
 

4. Pomieszczenia biblioteczne (stan w dniu 31 XII) 

Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 
Powierzchnia użytkowa pomieszczeń 
bibliotecznych w m2 1  

Liczba miejsc dla czytelników 2  

w tym dla osób niepełnosprawnych 3  
 

5. Liczba komputerów użytkowanych w bibliotece/filii  
(stan w dniu 31 XII) 

Ogółem 1  

w tym dostępnych dla użytkowników 2  

w tym podłączonych do Internetu 3  

Z wiersza „Ogółem” zakupionych  
w roku sprawozdawczym 4  

 

6. Biblioteka/filia użytkuje biblio- 
teczny program komputerowy  
(stan w dniu 31 XII) 
(zaznaczyć symbol właściwej 
odpowiedzi) 

tak 1 nie 0 

 

7. Biblioteka umożliwia (stan w dniu 31 XII)  
(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) 

podłączenie własnego komputera 
użytkownika 1 tak 1 nie 0 

dostęp do gniazda internetowego 2 tak 1 nie 0 

korzystanie z Internetu 
bezprzewodowego 3 tak 1 nie 0 

 

8. Biblioteka posiada dostęp do 
Internetu szerokopasmowego  
(stan w dniu 31 XII) 

tak 1 nie 0 
 

Dział 3. Pracownicy biblioteki  
1. Zatrudnienie (stan w dniu 31 XII) 

Wyszczególnienie Ogółem 
(rubryka 2+7) 

Działalności podstawowej 

Administracji, 
obsługi 

technicznej 
i porządkowej 

razem  
(rubryka 3+6) 

na stanowiskach bibliotekarskich pozostali 
pracownicy 
działalności 

podstawowej na 
stanowiskach 

innych niż 
bibliotekarskie 

razem 

w tym z wykształceniem  
bibliotekarskim 

wyższym średnim 

0 1 2 3 4 5 6 7 

Pracujący (ogółem) 
w osobach 1 

       

w tym pełnozatrudnieni 2 
       

w tym kobiety  
(z wiersza 1) 3 

       

w tym pełnozatrudnione  
(z wiersza 2) 4 

       

Etaty przeliczeniowe ogółem  
(z dwoma znakami 
po przecinku) 

5 
       

2. Doskonalenie zawodowe pracowników biblioteki w ciągu roku 

Wyszczególnienie 
Liczba 

uczestników godzin 
0 1 2 

Doskonalenie zawodowe  
pracowników biblioteki 
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Dział 4. Zbiory biblioteczne 

Wyszczególnienie Stan w dniu  
31 XII 2015 r. 

Wpływy w ciągu roku 

Ubytki w ciągu 
roku 

Stan w dniu  
31 XII 2016 r. 
(rubryka 1 + 
rubryka 2 - 
rubryka 4) 

ogółem w tym  
z zakupu 

0 1 2 3 4 5 

Księgozbiór – ogółem 01      

z 
te

go
 książki 02      

czasopisma 03      

Liczba tytułów czasopism bieżących 04 X  X X X 

Pozostałe zbiory nieelektroniczne 05      

z 
te

go
 

rękopisy 06      

stare druki 07      

mikroformy 08      

druki muzyczne 09      

dokumenty kartograficzne 10      

dokumenty graficzne 11      

normy, opisy patentowe 12      

materiały audiowizualne 13      

w tym audiobooki 14      

inne zbiory 15      

Zbiory elektroniczne 
zinwentaryzowane 16      

Licencjonowane zbiory elektroniczne,  
do których biblioteka opłaciła dostępa) X X X X X 

z 
te

go
 

książki elektroniczne 17  X X X  

czasopisma elektroniczne 18  X X X  

bazy danych 19  X X X  

inne zbiory elektroniczne 20  X X X  

Materiały zdigitalizowane przez 
bibliotekę 21  X X X  

a) Jeżeli zbiory elektroniczne licencjonowane są gromadzone centralnie w uczelni i/lub w ramach ogólnokrajowych konsorcjów, wiersze od 17–20 wypełniają 
wyłącznie biblioteki główne. Jeżeli w bibliotekach publicznych gromadzone są zbiory licencjonowane przez bibliotekę główną i/lub w ramach 
ogólnokrajowych konsorcjów, z których korzysta cała sieć, to wiersze od 17–20 wypełnia tylko biblioteka główna. 

Dział 5.  Finanse bibliotek 
1. Źródła finansowania biblioteki w okresie sprawozdawczym (Wypełniają wyłącznie biblioteki główne (macierzyste) uwzględniając dane dotyczące całego 

budżetu biblioteki, wszystkich jej agend i filii.)a) 

Przychody brutto w zł  
(bez znaku po przecinku)  

(rubryka 2+3+4+5) 
Dotacje organizatora  Dotacje z innych źródeł Środki wypracowane Pozostałe 

1 2 3 4 5 
     

a) Dla bibliotek szkół wyższych wypełnia wyłącznie biblioteka posiadająca samodzielny budżet. Biblioteki szkół wyższych, które nie mają wydzielonego budżetu, 
powinny uzyskać odpowiednie dane z instytucji nadrzędnej, np. administracji wydziału, kwestury. Biblioteki główne ujmują również dane dotyczące wszystkich 
bibliotek wydziałowych, o ile pozostają one w strukturze organizacyjnej biblioteki głównej. 
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2. Wydatki na materiały biblioteczne w okresie sprawozdawczym (Wypełniają wszystkie jednostki sprawozdawcze.) 

Wyszczególnienie Wartość brutto w zł 
(bez znaku po przecinku) 

0 1 

Książki  1  

Prenumerata czasopism  2  

Pozostałe zbiory nieelektroniczne 3  

w tym audiowizualne 4  

w tym audiobooki 5  

Zbiory elektroniczne zinwentaryzowane 6  

Licencjonowane zbiory elektroniczne do których biblioteka opłaciła dostęp (bazy danych, 
czasopisma, książki elektroniczne) 7  

Dział 6. Użytkownicy bibliotek i odwiedziny w ciągu roku 
1. Stan liczbowy 

Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 

Użytkownicy zarejestrowani w bibliotece 1  

Czytelnicy (użytkownicy aktywnie wypożyczający) 2  

Odwiedziny w bibliotece 3  

Dla bibliotek publicznych 
2. Czytelnicy (użytkownicy aktywnie wypożyczający) według wieku i zajęcia 

A. Według wieku 
Ogółem  

(rubryka 1=rubryki  
od 2 do 9) 

W wieku 

do 5 lat  6 – 12 lat 13 – 15 lat 16 – 19 lat 20 – 24 
lata 

25 – 44 
lata 45 – 60 lat powyżej 

60 lat 
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Ogółem 1          

 
B. Według zajęcia Osoby uczące się Osoby pracujące Pozostali 

0 1 2 3 
Z „Ogółem” (część A 
rubryka 1 wiersz 1) 2    

Dla bibliotek pedagogicznych 
3. Czytelnicy (użytkownicy aktywnie wypożyczający) według zajęcia 

B. Według zajęcia Nauczyciele Studenci Pozostali 
0 1 2 3 

Ogółem 1    

Dla bibliotek naukowych (bibliotek szkół wyższych) 
4. Czytelnicy (użytkownicy aktywnie wypożyczający) według zajęcia 

B. Według zajęcia Pracownicy uczelni Studenci Pozostali 
0 1 2 3 

Ogółem 1    

Dział 7. Wykorzystanie usług bibliotecznych 
1. Liczba wypożyczeń i udostępnień w ciągu roku 

Wyszczególnienie 
Liczba 

zamówień 
ogółem 

Wypożyczenia i udostępnienia 
księgozbioru pozostałych zbiorów nieelektronicznych  dokumentów 

elektro- 
nicznych 

na nośniku 
fizycznym 

kopii 
materiałów 

oryginalnych książek czasopism ogółem 

w tym audiowizualnych 

razem w tym 
audiobooków 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

Na zewnątrz 1 X       X 

Na miejscu 2 X        

Do bibliotek 
krajowych 3     X X X  

zagranicznych 4     X X X  

Z bibliotek 
krajowych  5     X X X  

zagranicznych 6     X X X  
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2. Korzystanie ze zbiorów elektronicznych dostępnych zdalnie lub w sieci lokalnej w ciągu roku sprawozdawczego 

Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 

Liczba sesji 1  

Liczba pobranych dokumentów 2  

Liczba wyświetleń publikacji z własnej biblioteki cyfrowej 3  

 

3. Liczba wejść na stronę internetową biblioteki  

Dział 8. Usługi elektroniczne (Zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi lub podać odpowiednią wartość liczbową.) 
1. Usługi biblioteczne, które biblioteka oferuje: 

Katalog on-line  01 tak 1 nie 0 

Możliwość zdalnego składania 
zamówień na materiały biblioteczne 02 tak 1 nie 0 

Możliwość zdalnej rezerwacji 
materiałów bibliotecznych do 
wypożyczenia 

03 tak 1 nie 0 

Możliwość zdalnego przedłużania 
terminów zwrotów materiałów 
bibliotecznych 

04 tak 1 nie 0 

Elektroniczne (e-mail/sms) 
powiadamianie o terminach zwrotu 
materiałów bibliotecznych poprzez 
biblioteczny system komputerowy 

05 tak 1 nie 0 

Zdalny dostęp do licencjonowanych 
zasobów elektronicznych, spoza sieci 
instytucji 

06 tak 1 nie 0 

Interaktywne usługi informacyjne 
(komunikatory, czat itp.) 07 tak 1 nie 0 

Elektroniczne kursy, szkolenia 
biblioteczne (e-learning) 08 tak 1 nie 0 

Blogi biblioteczne, kanał RSS 
(wiadomości, ogłoszenia, wydarzenia 
w bibliotece) 

09 tak 1 nie 0 

Formularze zapytań do bibliotekarza 10 tak 1 nie 0 

Forum dyskusyjne, księga gości 11 tak 1 nie 0 

Profile na portalach społecznościowych 12 tak 1 nie 0 

Zbiory opracowane komputerowo jako 
procent ogólnej liczby zbiorów 13 % 

 

2. Biblioteka tworzy samodzielnie lub we współpracy: 

Bazy danych 1 
tak  1 

nie 0 
liczba baz danych  

Bibliotekę cyfrową 2 
tak  1 

nie 0 liczba obiektów 
włączonych w danym 
roku 

 

Repozytorium 
instytucjonalne 3 

tak 1 
nie 0 liczba obiektów 

dodanych w danym 
roku 

 

Dział 9. Inne formy działalności biblioteki 

Wyszczególnienie 
Liczba 

imprez/ 
zajęć uczestników godzin 

0 1 2 3 
Szkolenia biblioteczne 
użytkowników 1 X   

Szkolenia studentów 
bibliotekoznawstwa 
i bibliotekarzy z innych bibliotek 

2 X 
 

 

Imprezy organizowane przez 
bibliotekę dla użytkowników  3   X 

Inne szkolenia i zajęcia 
edukacyjne organizowane przez 
bibliotekę 

4 X 
  

Konferencje, seminaria 
organizowane przez bibliotekę 5    

Liczba wspólnych projektów 
realizowanych w ciągu roku 6  

Liczba publikacji pracowników 
biblioteki 7  

Liczba pozycji ze zbiorów 
bibliotecznych poddanych 
konserwacji i ochronie 

8 
 

 

 

Dział 10. Wydawnictwa własne biblioteki 

Tytuły Ogółem 
(rubryka 2+4) 

Wydawnictwa zwarte Wydawnictwa ciągłe 

ogółem w tym 
elektroniczne ogółem w tym 

elektroniczne 
0 1 2 3 4 5 

Liczba tytułów 
     

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia formularza 1  
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
w w w .                                 

(adres strony internetowej jednostki) 
 

                                    

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI)) 
 

     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do sprawozdania K-03

Sprawozdanie sporządzają biblioteki publiczne, pedagogiczne oraz ich 
filie, naukowe, fachowe, fachowo-beletrystyczne, towarzystw 
naukowych, ośrodka informacji naukowej, technicznej 
i ekonomicznej. 
Sprawozdaniem objęte są również: 
– biblioteki publiczne, niestanowiące samodzielnych jednostek 

organizacyjnych, funkcjonujące w strukturze innych instytucji, 
np. w domach i ośrodkach kultury lub w ośrodkach sportu 
i rekreacji, 

– biblioteki pedagogiczne, niestanowiące samodzielnych jednostek 
organizacyjnych, funkcjonujące w strukturze innych instytucji, 
np. placówek doskonalenia nauczycieli, zespołu placówek 
oświatowych, działające w strukturze innej placówki oświatowej, 

– biblioteki szkół wyższych, niestanowiące samodzielnych 
jednostek organizacyjnych, funkcjonujące w strukturze bibliotek 
głównych. 

Dział 1 
POZYCJA 1 
W punkcie „Biblioteka pedagogiczna” – symbol 12 – należy ująć 
biblioteki, które w wyniku porozumienia samorządów wojewódzkich 
i powiatowych funkcjonują jako placówki gminne lub powiatowe. 
W punkcie „Biblioteki naukowe” – symbol 14 – należy wybrać 
odpowiedni symbol z listy, wg poniższego wykazu. 
UWAGA: Szkłoły wyższe, które zgodnie z ustawą o zmianie nazwy 
z „Akademia” na „Uniwersytet”, nadal kształcą słuchaczy 
w zakresie technicznym, ekonomicznym itp., proszone są o wpisanie 
symbolu biblioteki zgodnie z zakresem kształcenia. 

Biblioteka Narodowa symbol 01 
Biblioteki Polskiej Akademii Nauk symbol 02 
Biblioteki jednostek badawczo-rozwojowych symbol 03 
Biblioteki szkół wyższych  

uniwersytety symbol 10 
szkoły techniczne symbol 11 
akademie rolnicze symbol 12 
akademie ekonomiczne symbol 13 
szkoły pedagogiczne symbol 14 
akademie medyczne symbol 15 
szkoły morskie symbol 16 
akademie wychowania fizycznego symbol 17 
szkoły artystyczne symbol 18 
akademie teologiczne  symbol 19 
szkoły MON symbol 20 
szkoły MSWiA symbol 21 

inne szkoły wyższe symbol 22 

Biblioteki publiczne  
Biblioteka Publiczna m. st. Warszawy – 
Biblioteka Główna Województwa 
Mazowieckiego 

symbol 30 

Wojewódzka Biblioteka Publiczna 
im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Łodzi symbol 31 

WiMBP im. dr Witolda Bełzy w Bydgoszczy symbol 32 

WBP w Krakowie symbol 33 

WBP w im. Hieronima Łopacińskiego Lublinie symbol 34 

Biblioteka Raczyńskich w Poznaniu symbol 35 
Książnica Pomorska. im. Stanisława Staszica 
w Szczecinie symbol 36 

WBP -  Książnica Kopernikańska w Toruniu symbol 37 
Dolnośląska Biblioteka Publiczna im. Tadeusza 
Mikulskiego we Wrocławiu symbol 38 

Biblioteka Śląska w Katowicach symbol 39 

WiMBP im. Cypriana Norwida w Zielonej 
Górze symbol 40 

WBP im. Emanuela Smołki w Opolu symbol 41 
Książnica Podlaska im. Łukasza Górnickiego 
w Białymstoku symbol 42 

Inne biblioteki  
Główna Biblioteka Lekarska im. Stanisława 
Konopki symbol 51 
Centralna Biblioteka Rolnicza im. Michała 
Oczapowskiego symbol 52 
Centralna Biblioteka Wojskowa im. Marszałka 
Józefa Piłsudskiego w Warszawie symbol 53 

Główna Biblioteka Komunikacyjna symbol 55 

Biblioteka Sejmowa symbol 56 
Centralna Biblioteka Statystyczna  
im. Stefana Szulca symbol 57 
Centralna Biblioteka Narodowego Banku 
Polskiego  symbol 58 
Pedagogiczna Biblioteka Wojewódzka 
im. Hugona Kołłątaja w Krakowie symbol 59 
Biblioteka Poznańskiego Towarzystwa 
Przyjaciół Nauk symbol 60 
Biblioteka Naukowa im. Zielińskich 
Towarzystwa Naukowego Płockiego symbol 61 
Biblioteka Książąt Czartoryskich  
(Oddział Muzeum Narodowego w Krakowie) symbol 62 

Biblioteka Muzeum Narodowego w Warszawie symbol 63 
Główna Biblioteka Pracy i Zabezpieczenia 
Społecznego symbol 64 

Książnica Cieszyńska symbol 65 
Biblioteka Zakładu Narodowego  
im. Ossolińskich we Wrocławiu symbol 66 

POZYCJA 3 
Symbol organizatora jednostki wypełniają wyłącznie biblioteki 
publiczne. 
POZYCJA 4 
UWAGA: Pozycję 4 wypełniają wyłącznie biblioteki publiczne. 
Należy zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi tylko wtedy, gdy 
zadania ponadlokalne realizowane są na podstawie formalnej umowy/ 
porozumienia z jednostkami samorządu terytorialnego; jeżeli 
jednostka realizuje takie zadania z innego tytułu – ale nie na 
podstawie umowy/porozumienia – nie zaznaczać żadnego symbolu. 
POZYCJA 5 
UWAGA: Wiersze od 1 do 3 wypełniają wyłącznie biblioteki 
publiczne; wiersze od 4 do 6 wypełniają wyłącznie biblioteki 
pedagogiczne. 
Należy zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi w sytuacji, gdy 
biblioteka nie jest jednostką samodzielną organizacyjnie, ale została 
połączona z inną instytucją lub włączona w jej strukturę, np. domu 
kultury, urzędu gminy, placówki doskonalenia nauczycieli, zespołu 
placówek oświatowych itp.  
POZYCJA 6 i 7 
UWAGA: Wypełniają wyłącznie biblioteki publiczne (filie 
biblioteczne), prowadzące punkty biblioteczne i oddziały dla 
dzieci/młodzieży. 
„Oddział dla dzieci/młodzieży” - komórka organizacyjna wydzielona 
ze struktury biblioteki, niestanowiąca samodzielnej jednostki 
organizacyjnej, powołana do wykonywania określonych zadań i form 
pracy, skierowanych do dzieci (od 0 lat do końca szkoły 
podstawowej), dzieci i młodzieży (od 0 lat do końca gimnazjum).  
Stanowi całość działającą w wydzielonych, wyraźnie oznakowanych 
pomieszczeniach (odrębny pokój, pokoje albo strefa np. wydzielona 
regałami powierzchnia, kolorystyka, plansze informacyjne, meble), 
posiada stały personel (przynajmniej jeden pracownik obsługujący 
tylko dzieci/młodzież); wyspecjalizowane zbiory. Posiada odrębny 
inwentarz (w przypadku inwentarza wspólnego lub elektronicznego 
istnieje możliwość wygenerowania informacji o wpływach zbiorów 
do oddziału dla dzieci/młodzieży), odrębną ewidencję czytelników, 
udostępnień do domu i na miejscu (w przypadku ewidencji wspólnej 
istnieje możliwość wygenerowania takich danych z ewidencji ogólnej).  
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Dział 2 
POZYCJA 1 
W punkcie 1A – należy podać liczbę dni otwarcia biblioteki dla 
użytkowników w ciągu „zwykłego” tygodnia. 
Dla biblioteki pracującej od poniedziałku do piątku „zwykły” tydzień 
to 5 dni roboczych; dla biblioteki, która pracuje także co najmniej 
w dwie soboty (i/lub niedziele) w ciągu miesiąca, „zwykły” tydzień to 
6 (lub 7) dni roboczych. 
W punktach 1B i 1C – należy podać liczbę godzin, w których 
dostępne są główne usługi dla użytkowników w ciągu zwykłego 
tygodnia. 
UWAGA: W przypadku jednostek o wydzielonych agendach 
(działach), objętych wspólnym sprawozdaniem GUS, które pracują 
w różnych godzinach (np. czytelnia, wypożyczalnia, oddział dla 
dzieci), bierze się pod uwagę tę, która czynna jest najdłużej. 
W punktach 1D i 1E – należy zaznaczyć, jeśli biblioteka czynna jest 
co najmniej dwa razy w miesiącu. 
POZYCJA 2 
UWAGA: W przypadku zlokalizowania biblioteki (jednostki 
sprawozdawczej) w kilku obiektach, objętych wspólnym 
sprawozdaniem GUS, proszę podać informację dla obiektu, w którym 
prowadzone są podstawowe usługi dla użytkowników i w którym 
obsługuje się największą ich liczbę. 
Punkt 1A – obiekty biblioteczne posiadające podjazd, windę lub inne 
urządzenia, umożliwiające osobom poruszającym się na wózkach 
inwalidzkich dostęp do pomieszczeń lub wybudowane bez barier 
architektonicznych. 
Punkt 1B – np. przystosowane ciągi komunikacyjne z odpowiednią 
szerokością wejść do pomieszczeń, toalety, windy. 
Punkt 2 – należy podać jeżeli biblioteka ułatwia osobom 
niewidzącym i słabowidzącym dostęp i poruszanie się po budynku, 
np. tabliczki informacyjne pisane alfabetem Braille’a, system 
informowania dźwiękowego. 
POZYCJA 3 
Punkt 1 – dotyczy obiektu odrębnego, samodzielnego 
architektoniczne. 
Punkt 2 – dotyczy lokalu w obiekcie współużytkowanym z innymi 
instytucjami lub firmami. 
UWAGA: W przypadku zlokalizowania biblioteki (jednostki 
sprawozdawczej) w kilku obiektach objętych wspólnym 
sprawozdaniem GUS, należy podać informacje dotyczące obiektu 
bibliotecznego, w którym prowadzone są podstawowe usługi dla 
użytkowników i w którym obsługuje się największą ich liczbę.  
W punkcie 2B – należy zaznaczyć obiekty wpisane do rejestru 
zabytków na podstawie ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie 
zabytków i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2014 r. poz. 1446, 
z późn. zm.). 
POZYCJA 4 
W wierszu 1 – należy podać powierzchnię użytkową (w m2, bez 
znaku po przecinku), przeznaczoną dla czytelników, na zasoby 
i usługi biblioteczne (np. powierzchnię czytelni, wypożyczalni, sal 
wystawowych, powierzchnię służącą do magazynowania, 
przeznaczoną do pracy personelu, zajmowaną przez sprzęt 
i urządzenia); do powierzchni użytkowej nie zalicza się: 
przedsionków, holi, podjazdów, portierni, pomieszczeń rekreacyjnych 
dla personelu, kawiarni, wind, klatki schodowej, pomieszczeń 
zajętych przez urządzenia wentylacyjne, grzewcze i chłodnicze. 
W wierszu 2 – należy podać łączną liczbę stałych miejsc siedzących 
z wyposażeniem lub bez w placówce bibliotecznej, bez względu na 
ich lokalizację w jej obrębie. 
nie należy wliczać miejsc zorganizowanych doraźnie, np. przy stoliku 
bibliotekarza, 
W wierszu 3 – należy wykazać specjalnie przystosowane stanowiska 
do pracy dla osób z różnym rodzajem niepełnosprawności, w tym 
wyposażone w odpowiednie urządzenia (np. dedykowane 
oprogramowanie, specjalistyczne urządzenia peryferyjne) 
umożliwiające im samodzielne korzystanie ze zbiorów i usług. 
POZYCJA 5 
W wierszu 3 – należy podać liczbę komputerów podłączonych do 
Internetu dostępnych dla użytkowników (z wiersza 2). 
W wierszu 4 – należy podać liczbę komputerów zakupionych w roku 
sprawozdawczym (w tym zakupionych w ramach dotacji). 

POZYCJA 7 
W wierszu 1 – należy zaznaczyć, czy istnieje możliwość podłączenia 
komputera użytkownika (urządzenia mobilnego), np. laptopa, 
netbooka, tableta  do gniazda elektrycznego, 
- w wierszu 3 – należy zaznaczyć, czy istnieje możliwość podłączenia 
własnego komputera (urządzenia mobilnego) do Internetu 
bezprzewodowego w bibliotece. 
POZYCJA 8 
Należy zaznaczyć, czy biblioteka posiada dostęp do Internetu 
szerokopasmowego. 
Internet szerokopasmowy - rodzaj połączeń internetowych, 
charakteryzujących się dużą szybkością przepływu informacji 
mierzoną w kb/s (kilobitach na sekundę) lub w Mb/s (megabitach na 
sekundę). Dostęp szerokopasmowy umożliwiają technologie z rodziny 
DSL (ADSL, SDSL itp.) oraz inne, np. łącza w sieciach telewizji 
kablowych, łącza satelitarne, stałe połączenia bezprzewodowe (sieć 
radiowa) oraz łącza mobilne w sieciach telefonii komórkowej trzeciej 
generacji (3G). Połączenia szerokopasmowe umożliwiają 
przekazywanie wysokiej jakości obrazów, filmów, oglądanie telewizji 
internetowej, telefonowanie przez Internet z możliwością oglądania 
rozmówcy oraz pozwalają na korzystanie z różnorodnych 
zaawansowanych usług internetowych. 
Dział 3 
POZYCJA 1 
W rubryce 1 – należy wykazać wszystkie osoby zatrudnione 
w jednostce sprawozdawczej, niezależnie od zajmowanego 
stanowiska. 
Do pracujących zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku 
pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania). Nie 
należy wykazywać osób korzystających z urlopu bezpłatnego 
(w wymiarze powyżej 3 miesięcy nieprzerwanie), urlopu 
wychowawczego (w wymiarze powyżej 3 miesięcy nieprzerwanie), 
przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych oraz tych, 
z którymi zawarto umowę-zlecenie lub umowę o dzieło. W przypadku 
osób pełno- lub niepełnozatrudnionych, obsługujących dwie 
(lub więcej) biblioteki/filie, należy je wykazać tylko w jednej 
placówce, uwzględniając jednak łączny wymiar zatrudnienia.  
W rubryce 2 – należy podać łącznie osoby zatrudnione na 
stanowiskach bibliotekarskich oraz innych specjalistów, 
wykonujących prace w zakresie działalności podstawowej 
(przeważającej) działalności biblioteczno-informacyjnej (suma 
rubryk 3 i 6). 
UWAGA: W przypadku osób zatrudnionych w działalności 
podstawowej, wykonujących jednocześnie na podstawie umowy 
o pracę zadania administracyjne, obsługi technicznej 
lub porządkowej, należy wykazać takie osoby jako pracowników 
działalności przeważającej, z wymiarem zatrudnienia wyłącznie na 
stanowisku merytorycznym. 
W rubrykach 4 i 5 – należy wykazać osoby z wykształceniem 
bibliotekarskim oraz uznawanym za bibliotekarskie (zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, jako równorzędne z wykształceniem 
bibliotekarskim), w tym: wyższym (rubryka 4) oraz średnim 
(rubryka 5). 
W rubryce 4 – należy wykazać osoby, które ukończyły studia 
pierwszego lub drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie, studia 
trzeciego stopnia lub studia podyplomowe z zakresu informacji 
naukowej i bibliotekoznawstwa. 
W rubryce 6 – należy podać osoby zatrudnione w działalności 
podstawowej, na stanowiskach innych niż bibliotekarskie  
oraz niekwalifikujące się do pracowników administracji,  
obsługi technicznej i porządkowej; należy tu wykazać,  
np. dyrektorów/kierowników, informatyków, administratorów 
systemów komputerowych, specjalistów ds. promocji, specjalistów 
ds. projektów, grantów, itp. 
W rubryce 7 – należy wykazać osoby niezwiązane z działalnością 
podstawową, np. pracowników administracji, obsługi porządkowej 
i technicznej (z uwzględnieniem konserwacji komputerów). 
W wierszu 5 – należy wykazać pracujących w przeliczeniu na pełne 
etaty, tzw. etaty przeliczeniowe (pełny etat = 1, pół etatu = 0,5); 
nie należy zaokrąglać zapisów, o ile nie są to liczby całkowite – 
muszą być podane w formie ułamka dziesiętnego (z dwoma miejscami 
po przecinku), np. 10¾ etatu = 10,75.  
Przeliczenia osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty dokonuje się 
według godzin pracy ustalonych w umowie o pracę, w stosunku 
do obowiązującej normy (np. 10 godzin tygodniowo w przypadku 
40-godzinnego tygodnia pracy 10/40 = 0,25 etatu).  
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POZYCJA 2 
Należy wykazać szkolenia zawodowe wszystkich pracowników 
biblioteki. Wlicza się zorganizowane szkolenia z zakresu 
bibliotekoznawstwa i informacji naukowej lub dziedzin pokrewnych, 
szkolenia w zakresie zagadnień przydatnych do wykonywania zawodu 
bibliotekarza oraz szkolenia przydatne do funkcjonowania biblioteki 
(np. dotyczące prawa, finansów).  
Bierze się pod uwagę np. kształcenie na poziomie średnim i wyższym, 
studia podyplomowe, doktoranckie, kursy, wykłady itp. Szkolenia 
mogą być realizowane w bibliotece lub poza nią, przez pracowników 
biblioteki lub ekspertów z zewnątrz. Wlicza się podnoszenie 
kwalifikacji pracowników, odbywające się poprzez udział 
w konferencjach naukowych, seminariach itp.  
Nie należy wykazywać form doskonalenia finansowanych przez 
pracowników. 
W rubryce 1 – należy podać liczbę uczestników szkoleń i innych 
form doskonalenia pracowników.  
W rubryce 2 – należy podać liczbę godzin ww. szkoleń w okresie 
sprawozdawczym, pomnożoną przez liczbę przeszkolonych 
pracowników, np. jeśli szkolenie trwało 3 godz. i uczestniczyło w nim 
5 osób, należy podać 15 godzin. 
Dział 4 
W wierszach od 01 do 03 oraz od 05 do 16 należy podać 
zinwentaryzowane zbiory obliczone w jednostkach ściśle określonych 
dla danego rodzaju zbiorów na podstawie rozporządzenia Ministra 
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 października 2008 r. 
w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych 
(Dz. U. Nr. 205, poz. 1283), np. tytuł, zwój,płyta, mapa, kaseta, taśma. 
W rubryce 5, w wierszach od 01 do 03 oraz od 05 do 16 – należy 
wykazać stan faktyczny zbiorów (stan inwentarzowy minus ubytki), 
UWAGA: Każdy zasób może być zakwalifikowany wyłącznie do 
jednej kategorii zbiorów. 
W rubrykach: 
- w rubryce 2 (nabytki) – należy podać wszelkie materiały, które 
zostały pozyskane do zbiorów, niezależnie od źródła wpływu, 
- w rubryce 3 – należy podać liczbę materiałów bibliotecznych 
zakupionych do biblioteki. 
W rubryce 4 (ubytki) należy podać wszelkie materiały, które zostały 
usunięte ze zbiorów. 
W wierszach: 
- w wierszach od 01 do 03 – należy wykazać zbiory drukowane: 
wydawnictwa zwarte – książki i broszury wydane po 1800 r. 
(w wolumenach) oraz wydawnictwa ciągłe – gazety i czasopisma 
(w jednostkach inwentarzowych), 
- w wierszu 04 – należy podać liczbę tytułów gazet i czasopism 
drukowanych, wydanych w roku sprawozdawczym: 
zaprenumerowanych, otrzymanych bezpłatnie (w darze, w drodze 
wymiany) oraz zakupionych,  
- w wierszach od 05 do 15 – należy wykazać zinwentaryzowane 
pozostałe zbiory nieelektroniczne – obliczone w jednostkach ściśle 
określonych dla danego rodzaju zbiorów na podstawie  
rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego  
z dnia 29 października 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji 
materiałów bibliotecznych np. tytuł, zwój, płyta, mapa, kaseta, taśma, 
- w wierszu 06 – rękopisy, tj. teksty napisane ręcznie, niezależnie 
od rodzaju pisma, materiału pisarskiego i techniki; także niepowielone 
maszynopisy, 
- w wierszu 07 – stare druki, tj. druki pochodzące z okresu 
od wynalezienia druku do roku 1800 włącznie, 
- w wierszu 08 – mikroformy, tj. zminiaturyzowane formy 
dokumentów piśmienniczych: mikrofilmy (utrwalone na taśmie 
filmowej – zwojowej) i mikrofisze (utrwalone na materiale 
fotograficznym w postaci błony płaskiej), 
- w wierszu 09 – druki muzyczne, tj. dokumenty drukowane, których 
podstawową zawartością jest zapis muzyki, zazwyczaj za pomocą nut, 
- w wierszu 10 – dokumenty kartograficzne, tj. umowne 
przedstawienie, w zmniejszonej skali, konkretnego lub abstrakcyjnego 
zjawiska, które może być umiejscowione w czasie i przestrzeni 
(mapy, globusy, plany, modele topograficzne, mapy wypukłe i zdjęcia 
lotnicze); nie zalicza się: atlasów i innych dokumentów 
kartograficznych w formie książki, mikroformy, dokumentów 
audiowizualnych i elektronicznych, 
- w wierszu 11 – dokument graficzny drukowany, którego 
podstawową cechą jest obrazowe przedstawienie rzeczywistości; 
obejmuje rysunki, grafikę (zarówno oryginały, jak i reprodukcje), 
fotografie, plakaty, rysunki techniczne itp.,  
- w wierszu 12 – normy, opisy patentowe w postaci drukowanej, 
- w wierszu 13 – materiały audiowizualne, tj. dokumenty, w których 
dominuje dźwięk i/lub obraz, które wymagają użycia specjalnego 

sprzętu do odtworzenia i odbioru dźwięku i/lub obrazu, jak: płyty, 
taśmy, kasety, dźwiękowe dyski kompaktowe, DVD, pliki nagrań 
cyfrowych, slajdy, przezrocza, ruchome obrazy, nagrania video itd.,  
- w wierszu 14 – audiobook - niezależnie od rodzaju rośnika - 
nagranie dźwiękowe zawierające odczytany przez lektora tekst 
publikacji książkowej; zwykle zapisane na kasecie magnetofonowej 
lub płycie CD, 
- w wierszu 15 – inne niż wymienione w wierszach 6–13 pozostałe 
zbiory nieelektroniczne np. afisze, druki ulotne, jednodniówki, 
kalendarze itp., 
- w wierszu 16 – należy wykazać dokumenty elektroniczne na 
nośniku fizycznym, w postaci czytelnej tylko dla komputera, 
o dostępie lokalnym i zinwentaryzowane przez bibliotekę (np. liczba 
baz danych zakupionych bądź pozyskanych z innych źródeł na 
własność przez bibliotekę, zgodnie z zapisami w księgach 
inwentarzowych),  
- w wierszach od 17 do 20 – należy podać niezinwentaryzowane 
zasoby elektroniczne o dostępie zdalnym, do których biblioteka 
opłaciła dostęp (samodzielnie lub w ramach konsorcjum) lub uzyskała 
go na podstawie odrębnych umów. 
UWAGA: Jeżeli zbiory elektroniczne licencjonowane są gromadzone 
centralnie w uczelni i/lub w ramach ogólnokrajowych konsorcjów, 
wiersze od 17–20 wypełniają wyłącznie biblioteki główne. Jeżeli 
w bibliotekach publicznych gromadzone są zbiory licencjonowane 
przez bibliotekę główną i/lub w ramach ogólnokrajowych 
konsorcjów, z których korzysta cała sieć, to wiersze od 17–20 
wypełnia tylko biblioteka główna.  
W wierszu 17 – należy podać liczbę tytułów niezinwentaryzowanych 
książek elektronicznych, np. książki do których biblioteka wykupiła 
dostęp, jak również te, do których biblioteka uzyskała dostęp w ramach 
tzw. licencji krajowej lub odrębnych umów; wlicza się wydawnictwa 
seryjne i materiały konferencyjne (tzw. proceedings), dostępne 
w ramach serwisów wydawców, np. Springer Book Series, IEEE 
Conference Proceedings. 
W wierszu 18 – należy podać liczbę tytułów wydawnictw ciągłych, 
publikowanych wyłącznie w formie elektronicznej albo równocześnie 
w formie elektronicznej, jak i innej; należy uwzględnić elektroniczne 
wydawnictwa ciągłe, przechowywane na miejscu oraz zasoby zdalne, 
do których uzyskano prawa dostępu (opłaty indywidualne lub w ramach 
konsorcjum; odrębne umowy); wlicza się liczbę tytułów rejestrowanych 
w serwisach jednego wydawcy lub grupy wydawców (np. ScienceDirect, 
IEEE), czasopisma, do których biblioteka uzyskała dostęp w ramach 
tzw. licencji krajowej oraz dodatkowe licencje na dostęp 
do elektronicznych wersji tytułów gromadzonych w formie drukowanej; 
nie wlicza się czasopism rejestrowanych w pełnotekstowych bazach 
danych (np. EBSCO, PROQUEST), wydawnictw ciągłych 
zdigitalizowanych przez bibliotekę oraz czasopism dostępnych w sieci 
bezpłatnie lub w modelu open access.  
W wierszu 19 – należy podać liczbę tytułów baz danych na zdalnych 
serwerach, do których biblioteka pozyskała prawa dostępu; wlicza się 
bazy danych bibliograficzne, abstraktowe, pełnotekstowe, 
faktograficzne, również te, do których biblioteka uzyskała dostęp 
w ramach tzw. licencji krajowej; nie wlicza się serwisów czasopism 
elektronicznych jednego wydawcy lub grupy wydawców (np. IEEE); 
w przypadku serwisów wielobazowych (np. EBSCO) należy 
zsumować bazy danych dostępne w serwisie. 
W wierszu 20 – należy podać liczbę innych dokumentów cyfrowych, 
do których zakupiono dostęp lub uzyskano go na podstawie 
odrębnych umów (np. patenty elektroniczne, sieciowe dokumenty 
audiowizualne i inne).  
W wierszu 21 – należy podać liczbę obiektów zdigitalizowanych 
przez bibliotekę, stanowiących część zbiorów bibliotecznych 
i włączonych do regionalnej/instytucjonalnej biblioteki cyfrowej 
lub udostępnianych lokalnie, od początku istnienia biblioteki 
cyfrowej; wlicza się wydawnictwa ciągłe, zdigitalizowane przez 
bibliotekę – w numerach, zeszytach itp.; nie należy uwzględniać 
obiektów, które posiadają tylko streszczenia czy spisy treści 
publikacji, bez pełnych tekstów. 
Dział 5 
POZYCJA 1 
UWAGA: Pozycję 1 wypełnia wyłącznie biblioteka główna 
(macierzysta), uwzględniając dane dotyczące całego budżetu 
biblioteki, wszystkich jej agend i filii. 
Pozycję 1 dla bibliotek szkół wyższych wypełnia wyłącznie biblioteka 
posiadająca samodzielny budżet. Biblioteki szkół wyższych, które nie 
mają wydzielonego budżetu, powinny uzyskać odpowiednie dane 
z instytucji nadrzędnej, np. administracji wydziału, kwestury. 
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Biblioteki główne wypełniają pozycję 1 również dla wszystkich 
bibliotek wydziałowych, o ile pozostają one w strukturze 
organizacyjnej biblioteki głównej. 
W rubryce 1 – należy podać wysokość przychodów brutto (w zł., bez 
znaku po przecinku) biblioteki, przeznaczonych na działalność bieżącą. 
W rubryce 2 – należy podać dotację przyznaną przez organizatora 
(jednostkę nadrzędną) na działalność bieżącą biblioteki, w tym na 
wynagrodzenia, gromadzenie zbiorów, utrzymanie, administrację, 
automatyzację, itp. Nie wlicza się budżetu na inwestycje. 
UWAGA: W przypadku bibliotek publicznych (np. gminy miejskiej), 
pełniących funkcje powiatowe na podstawie porozumienia/umowy ze 
starostwem powiatowym, należy podać łącznie kwotę dotacji 
organizatora podstawowego oraz dotacji powiatowej na realizację 
zadań powiatowych; analogicznie – np. w przypadku bibliotek 
wojewódzkich i miejskich – łącznie dotację z samorządu 
wojewódzkiego oraz gminnego. 
W rubryce 3 – należy podać środki pozyskane z innych źródeł 
publicznych (np. samorządów innego szczebla niż samorząd 
podstawowy/organizator), a także od organizacji i instytucji 
rządowych, ministerstw, fundacji, stowarzyszeń, źródeł zagranicznych 
(np. funduszy strukturalnych) itp. – w różnej formie, np. grantu, 
dotacji celowej, dofinansowania. 
W rubryce 4 – należy podać wysokość środków wypracowanych 
przez bibliotekę, w tym np. opłat za nieprzestrzeganie regulaminów 
bibliotecznych, usługi kserograficzne, wynajem pomieszczeń itp.  
W rubryce 5 – należy podać pozostałe przychody. 
POZYCJA 2 
Pozycję 2 wypełniają wszystkie jednostki sprawozdawcze. 
Należy podać wydatki (w zł bez znaku po przecinku) na materiały 
biblioteczne, w tym na: zakup, prenumeratę i licencje (również 
w ramach konsorcjów) w ciągu roku sprawozdawczego, niezależnie 
od źródła finansowania:  
- w wierszach od 1 do 6 – należy podać wartość zakupionych 
materiałów bibliotecznych dla jednostek, ściśle określonych  
dla danego rodzaju zbiorów (np. wolumen, tytuł, zwój, płyta, kaseta), 
- wierszu 7 – należy podać wartość prenumeraty i zakupu licencji na 
dostęp do sieciowych zbiorów elektronicznych (książek i czasopism 
elektronicznych oraz baz danych). 
Dział 6 
POZYCJA 1 
Pozycję 1 wypełniają wszystkie typy bibliotek. 
W wierszu 1 – należy podać liczbę użytkowników zarejestrowanych 
w bibliotece, to jest osób, które posiadają aktywne konto i ważną 
kartę biblioteczną w danym roku sprawozdawczym. Wyklucza się 
osoby, których dane osobowe zostały wprowadzone automatycznie 
do bazy czytelników (np. nowo przyjętych studentów) i które 
do końca okresu sprawozdawczego nie aktywowały swojego konta 
osobiście lub zdalnie. 
W wierszu 2 – należy podać liczbę czytelników (użytkowników 
aktywnie wypożyczających), tj. użytkowników zarejestrowanych, 
którzy wypożyczyli na zewnątrz co najmniej jedną pozycję 
w okresie sprawozdawczym. 
W wierszu 3 – należy podać liczbę odwiedzin osób 
w pomieszczeniach biblioteki w ciągu roku sprawozdawczego.  
Należy je określić na podstawie liczby wejść do pomieszczeń 
biblioteki, liczonych na wejściu lub na wyjściu (nie łącznie) za 
pomocą kołowrotka, licznika elektronicznego lub ręcznie, rejestrując 
je w poszczególnych agendach biblioteki obsługujących 
użytkowników, a następnie sumując na potrzeby statystyki. Zaleca się 
odjęcie liczby wejść i wyjść personelu bibliotecznego.  
Każda z tych metod może być stosowana w jednym okresie lub 
w wielu okresach i ubruttowiona do oszacowania rocznego. 
Dla bibliotek publicznych typowe będzie użycie jednego okresu 
tygodniowego; dla bibliotek akademickich – dwu bądź większej 
liczby okresów odzwierciedlających cykl działania uczelni. 
POZYCJA 2 
Pozycję 2 wypełniają tylko biblioteki publiczne. 
W pozycji 2 należy podać strukturę użytkowników aktywnie 
wypożyczających, tj. użytkowników zarejestrowanych, którzy 
wypożyczyli co najmniej jedną pozycję w okresie sprawozdawczym. 
W pozycji 2B, w rubryce 1 – należy podać ogólną liczbę dzieci 
i niepracującej młodzieży uczącej się we wszystkich typach szkół oraz 
studentów – osoby studiujące w szkołach wyższych niezależnie od 
trubu studiowania, jeśli jest to ich podstawowe zajęcie. 
W pozycji 2B, w rubryce 2 – należy podać ogólną liczbę osób 
pracujących bez względu na formę i miejsce zatrudnienia. 

W pozycji 2B, w rubryce 3 – należy uwzględnić osoby 
niezatrudnione, bezrobotne, emerytów, rencistów oraz dzieci 
nie objęte obowiązkiem szkolnym. 
POZYCJA 3  
Pozycję 3 wypełniają tylko biblioteki pedagogiczne 
W pozycji 3 należy podać strukturę użytkowników aktywnie 
wypożyczających, tj. użytkowników zarejestrowanych, którzy 
wypożyczyli co najmniej jedną pozycję w okresie sprawozdawczym. 
W rubryce 1 – należy podać ogólną liczbę nauczycieli, 
wychowawców i innych pracowników pedagogicznych zatrudnionych 
w przedszkolach, szkołach i placówkach oraz zakładach kształcenia 
i placówkach doskonalenia nauczycieli. 
W rubryce 2 – należy podać ogólną liczbę studentów wszystkich 
stopni oraz trybów kształcenia (stacjonarnych i niestacjonarnych). 
W rubryce 3 – należy podać ogólną liczbę pozostałych użytkowników. 
POZYCJA 4 
Pozycję 4 wypełniają tylko biblioteki naukowe (biblioteki szkół 
wyższych) 
W pozycji 4 należy podać strukturę użytkowników aktywnie 
wypożyczających, tj. użytkowników zarejestrowanych, którzy 
wypożyczyli co najmniej jedną pozycję w okresie sprawozdawczym. 
W rubryce 1 – należy podać ogólną liczbę wszystkich pracowników 
uczelni, dla których jest to podstawowe miejsce pracy. 
W rubryce 2 – należy podać ogólną liczbę studentów z uczelni 
macierzystej wszystkich stopni oraz trybów kształcenia (stacjonarnych 
i niestacjonarnych). 
W rubryce 3 – należy podac ogólną liczbę użytkowników spoza uczelni. 
Dział 7  
POZYCJA 1 
Należy podać liczbę wypożyczeń na zewnątrz (wraz z prolongatami) 
oraz udostępnień księgozbioru na miejscu (rubryka 2 i 3), 
pozostałych zbiorów nieelektronicznych (rubryka 4, 5 i 6) 
oraz dokumentów elektronicznych zapisanych na nośnikach 
fizycznych (rubryka 7), w jednostkach ściśle określonych dla danego 
rodzaju zbiorów na podstawie rozporządzenia Ministra Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego z dnia  29 października 2008 r. w sprawie 
sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych  np. tytuł, zwój,płyta, 
mapa, kaseta, taśma.  
Biblioteki publiczne podają dane łącznie z wypożyczeniami 
międzybibliotecznymi. 
W rubryce 1, w wierszach od 3 do 6 – należy wykazać liczbę 
pozycji na rewersach, w wierszach 3 i 4 – złożonych w bibliotece, 
natomiast w wierszach 5 i 6 – liczbę przez nią wysłanych. 
UWAGA: Jeśli placówka nie prowadzi systemu rewersów, należy 
zsumować wszystkie liczby z rubryk od 2 do 4 oraz i/lub 8 w obrębie 
wiersza tak, aby liczba zamówień była równa liczbie faktycznych 
udostępnień (rubryka 1=rubryka 2+3+4+8). 
W rubryce 8, w wierszach od 2 do 6 – należy wykazać kopie 
dokumentów (np. mikrofilmy, mikrofisze, kserokopie, skany), 
zastępujące materiały oryginalne w ramach wypożyczeń, w takich 
samych jednostkach inwentarzowych jak oryginał. 
POZYCJA 2 
Należy podać dane dotyczące wykorzystania zbiorów 
elektronicznych, przechowywanych na miejscu w bibliotece oraz 
takich, do których biblioteka opłaciła dostęp - wg stanu w dniu 31 XII. 
Wlicza się zbiory, do których biblioteka ma dostęp w ramach 
tzw. licencji krajowej. 
UWAGA: Jeżeli w bibliotekach korzysta się z licencjonowanych 
zasobów elektronicznych, za których gromadzenie (w ramach 
uczelni, w ramach ogólnokrajowych konsorcjów, w obrębie 
jednostek samorządu terytorialnego) odpowiada biblioteka główna, 
to wiersze 1–2 wypełniają tylko biblioteki główne.  
W wierszu 1 – sesja, tj. zrealizowane zapytanie (zalogowanie) do baz 
danych własnych lub licencjonowanych (z wyłączaniem katalogowej). 
Podaje się liczbę logowań (w ciągu roku sprawozdawczego) 
wszystkich użytkowników, z biblioteki i spoza niej, także logowania 
pracowników biblioteki oraz logowania w trakcie szkoleń. Jeśli 
dostawca bazy nie generuje w statystykach liczby sesji, dopuszcza się 
podawanie liczby przeszukiwań:  
- w wierszu 2 – pobrany dokument, tj. pełen tekst publikacji 
wyszukany w bazach pełnotekstowych lub zbiorach czasopism 
elektronicznych albo pobrana strona z książek elektronicznych (jeżeli 
nie jest dostępna statystyka pobrań dokumentu, rozumianego w tym 
przypadku jako cała książka lub jej rozdział). Pobranie dokumentu 
oznacza przedstawienie na ekranie pełnego tekstu dokumentu 
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(np. z czasopism elektronicznych lub pełnotekstowych baz danych); 
nie wlicza się abstraktów, spisów treści itp.; należy wykazać liczbę 
pobrań w ciągu roku sprawozdawczego, 
- w wierszu 3 – w przypadku udziału w regionalnej bibliotece cyfrowej 
należy podać tylko liczbę wyświetleń publikacji z własnej kolekcji 
w ciągu roku sprawozdawczego. 
POZYCJA 3 
Należy podać liczbę odwiedzin wirtualnych, tzn. liczbę wywołań 
bibliotecznej strony internetowej, bez względu na liczbę 
przeglądanych stronic i elementów w ciągu roku sprawozdawczego. 
Dział 8 
POZYCJA 1 
W wierszu 01 – należy podać, czy biblioteka umożliwia dostęp 
on-line do katalogu. Należy zaznaczyć TAK również wtedy, gdy 
katalog on-line dostępny jest tylko w godzinach pracy biblioteki. 
Biblioteka zaznacza TAK, jeśli ma w katalogu on-line > 0 rekordów. 
Biblioteka zaznacza TAK, jeśli nie ma strony WWW, ale bazy 
są tworzone on-line, np. w MAKu+ i katalog jest dostępny na stronie 
Instytutu Książki. 
W wierszu 02 – materiały biblioteczne w danym momencie dostępne 
w bibliotece (na półce). 
W wierszu 03 – materiały biblioteczne niedostępne w momencie ich 
zamawiania (wypożyczone). 
W wierszu 09 – RSS to specjalny kanał informacyjny służący do 
przesyłania informacji o zawartości strony internetowej 
(np. aktualności) na zasadzie subskrypcji, pozwalający na pobieranie 
przez użytkowników nagłówków i treści wiadomości przy pomocy 
specjalnych czytników. 
W wierszu 10 – formularz e-mail to interaktywny formularz 
zamieszczony na stronie WWW biblioteki, służący użytkownikom do 
kontaktu z biblioteką.  
Użytkownik otrzymuje informację zwrotną wypełniając formularz 
swoimi danymi osobistymi i opisem problemu, którego rozwiązania 
oczekuje ze strony bibliotekarza. Nie należy mylić z dostępem do 
adresu e-mail biblioteki. 
W wierszu 13 – należy podać procentowy udział dokumentów, 
o których informacje są dostępne w zautomatyzowanym katalogu, 
w stosunku do wszystkich dokumentów pozostających w zbiorach 
biblioteki. W obliczeniach nie uwzględnia się dokumentów, 
do których biblioteka uzyskała prawo stałego lub czasowego dostępu. 
POZYCJA 2 
W wierszu 1 – wlicza się bazy danych tworzone samodzielnie 
o zasięgu lokalnym lub regionalnym (np. bibliografie publikacji 
pracowników), bazy tworzone we współpracy z partnerami krajowymi 
i zagranicznymi; nie należy uwzględniać baz katalogowych. 
W wierszu 2 – w przypadku udziału w regionalnej bibliotece 
cyfrowej należy podać tylko liczbę obiektów dodanych do własnej 
kolekcji. Wyklucza się obiekty, które zawierają tylko streszczenia 
czy spisy treści, bez pełnych tekstów. 
W wierszu 3 – przez repozytorium instytucjonalne rozumie się 
cyfrowe archiwum upowszechniające dorobek naukowy pracowników 
instytucji (np. uczelni w przypadku biblioteki szkoły wyższej). 
Należy podać liczbę obiektów pełnotekstowych dodanych w danym 
roku do repozytorium instytucjonalnego, za które odpowiedzialna jest 
biblioteka. Wyklucza się obiekty, które zawierają tylko streszczenia 
czy spisy treści publikacji, bez pełnych treści tekstów/zawartości 
Jeśli w bibliotece wszystkie funcje i cele repozytorium 
instytucjonalnego pełni biblioteka cyfrowa, dane należy uwzględnić 
w pytaniu dotyczącym bibliotek cyfrowych, dodając do obiektów 
zdigitalizowanych.   
Dział 9 
Informacje powinny dotyczyć wyłącznie działań o charakterze 
szkoleniowym, edukacyjnym i kulturalnym itp. podejmowanych przez 
jednostkę sprawozdawczą w danym roku sprawozdawczym; należy 
uwzględnić także te, realizowane w formie on-line. 
W wierszu 1 – należy wykazać szkolenia użytkowników (grupowe, 
o określonym programie instruktażowym), tj. szkolenia w zakresie 
korzystania z: biblioteki, zbiorów i usług biblioteczno- 
-informacyjnych, źródeł informacji lub obsługi systemu 
bibliotecznego, usług elektronicznych, oferowane jako, np.: lekcje, 
szkolenie biblioteczne, informacyjne, zwiedzanie biblioteki. Należy 
w tym wykazać seminaria dla studentów/doktorantów, zajęcia 
programowe z informacji naukowej itp.; należy uwzględnić szkolenia 
tradycyjne lub przez Internet (on-line). 
W wierszu 2 – należy wykazać szkolenia dla pracowników innych 
bibliotek (np. prowadzone przez wojewódzkie biblioteki publiczne), 

staże dla pracowników innych bibliotek, praktyki dla studentów 
bibliotekoznawstwa; należy uwzględnić szkolenia tradycyjne 
lub przez Internet (on-line). 
W wierszu 3 – należy podać łączną liczbę imprez bibliotecznych 
o charakterze środowiskowym, okolicznościowym lub literackim 
(w tym wystaw), organizowanych dla użytkowników. Jeżeli impreza 
występuje pod jednym tytułem, należy policzyć ją jako jedną, 
natomiast uczestników imprez cyklicznych w rubryce 2 podajemy 
łącznie. 
Impreza cykliczna jest wydarzeniem kulturalnym, powtarzającym się 
regularnie w określonym przedziale czasowym (np. miesięcznym, 
rocznym), składającym się z jednej lub większej liczby imprez, 
połączonych wspólnym tematem.   
Należy uwzględnić imprezy tradycyjne i realizowane w formie 
on-line, np. czat z pisarzem, wystawy wirtualne (tzn. prezentacje 
w Internecie zdigitalizowanych dokumentów i towarzyszących 
im tekstów objaśniających, tworzone przez instytucję w oparciu 
o własne zbiory, czyli biblioteczne ekspozycje wirtualne, które 
są przedłużeniem rzeczywistej wystawy mającej miejsce w murach 
biblioteki lub też wystawy tworzonej wyłącznie na potrzeby 
Internetu). W rubryce 2 nie uwzględnia się liczby osób 
odwiedzających wystawy, wlicza się jedynie uczestników imprez 
towarzyszących, np. otwarciu wystawy. 
W wierszu 4 – należy wykazać inne zajęcia o charakterze 
edukacyjnym, organizowane dla użytkowników, np. kursy 
komputerowe i językowe, odczyty, spotkania kół zainteresowań, 
warsztaty rękodzielnicze, warsztaty dziennikarskie itp. 
W wierszu 5 – należy podać organizowane przez bibliotekę 
konferencje, seminaria, sympozja o zasięgu lokalnym, zasięgu 
krajowym lub międzynarodowym. 
W wierszu 6 – należy podać liczbę projektów bibliotecznych 
zinstytucjonalizowanych i/lub finansowanych ze specjalnych grantów, 
realizowanych we współpracy z przynajmniej jednym partnerem 
(np. biblioteką, archiwum, muzeum, wydziałem w uczelni, inną 
instytucją spośród społeczności lokalnej). Projekt może być 
o charakterze lokalnym, regionalnym, krajowym lub 
międzynarodowym. 
Wyklucza się projekty bibliotek pozostających w jednej strukturze 
organizacyjnej. 
W wierszu 7 – należy podać publikacje naukowe, popularnonaukowe, 
fachowe (w tym: książki, rozdziały w książkach, artykuły, referaty 
konferencyjne, postery, prezentacje, recenzje, tłumaczenia). 
Uwzględnia się formy drukowane i elektroniczne. Nie wlicza się 
notatek prasowych, ulotek, itp. 
W wierszu 8 – należy podać całkowitą liczbę pozycji, które poddano 
pracom konserwatorskim i ochronie zbiorów w okresie 
sprawozdawczym. 
Konserwacja rozumiana jest jako proces, który zachowuje dzieło 
w jego pierwotnej formie: ochrona tradycyjnymi technikami 
manualnymi, odkwaszanie. 
Wyklucza się zastąpienie oryginału kopią, mikrofilmem, wersją 
cyfrową. 
Uwzględnia się prace konserwatorskie wykonane w bibliotece 
lub przez firmę zewnętrzną. 
UWAGA: Wiersze od 6 do 8 wypełniają wyłącznie biblioteki 
naukowe szkół wyższych. 
W rubryce 3 – należy podać ogólną liczbę godzin szkoleń, 
konferencji, seminariów, sympozjów w ciągu roku; w przypadku 
szkoleń on-line wlicza się czas poświęcony na przygotowanie 
oraz obsługę modułów i testów. 
Dział 10 
Należy wykazać liczbę tytułów publikacji własnych, w podziale na 
wydawnictwa zwarte i ciągłe, bez względu na nośnik (nie zalicza się 
baz danych, zbiorów zdigitalizowanych przez bibliotekę oraz 
materiałów promocyjnych i reklamowych, druków ulotnych). 
W rubrykach 2 i 3 – wydawnictw zwartych, stanowiących zamkniętą 
całość, np. książek, broszur (liczących nie mniej niż 5 i nie więcej niż 
48 stron), materiałów konferencyjnych, biografii, katalogów. 
W rubrykach 4 i 5 – wydawnictw ciągłych (łącznie z biuletynem 
elektronicznym). 
W rubrykach 3 i 5 – należy podać publikacje w postaci 
elektronicznej, o dostępie lokalnym (na nośnikach fizycznych) 
lub zdalnym, wydanych wyłącznie w postaci elektronicznej 
(niestanowiących równoległej wersji dla drukowanej postaci 
publikacji). 



Dziennik Ustaw	 – 423 – 	 Poz. 460

﻿

 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

K-05 
Sprawozdanie 
z działalności 

wystawienniczej 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny - REGON  za 2016 r.  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. 
w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

1. Organizator jednostkia) 

2. Lokalizacja jednostki 
Województwo 
Powiat 
Miasto/Gmina 

3. Adres strony internetowej jednostki www . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

4. Obiekt przystosowany dla osób niepełnosprawnych (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi)  tak 1  nie 0 

w tym dla osób poruszających się na wózkach 

A. Wejście do budynku tak 1 nie 0 

B. Udogodnienia wewnątrz budynku tak 1 nie 0 

5. Obiekt wykorzystujący audiodeskrypcję  tak 1 nie 0 
a) Należy wpisać informację o właściwym ministrze, samorządzie województwa, powiatu, gminy, innej osobie prawnej lub osobie fizycznej. 

Dział 1. Zbiory własne – dotyczy tylko galerii państwowych i samorządowych (stan w dniu 31 XII) 
Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 
Ogółem 01  

w tym 

malarstwo 02  

rzeźba 03  

grafika 04  

rysunek 05  

tkanina 06  

szkło i ceramika 07  

fotografia 08  

nowe media 09  

filmy o sztuce 10  

Dział 2. Wystawiennictwo 

Wyszczególnienie Razem W Polsce Polskie 
za granicą krajowe zagraniczne międzynarodowe 

0 1 2 3 4 5 
Wystawy 1      

w tym plenerowe 2      
Ekspozycjea) 3      
Zwiedzającyb) 4     X 

w tym wystawy plenerowe 5     X 
Z wiersza 1 „nowych mediów” 6      

a) Każda wystawa stanowi przynajmniej jedną ekspozycję. b) W przypadku braku ewidencji należy podać dane szacunkowe. 
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Dział 3. Inne formy działalnościa) 

Wyszczególnienie Imprezy Uczestnicy 
ogółem ogółem 

0 1 2 
Odczyty/prelekcje/spotkania 1   
Seanse filmowe 2   
Imprezy muzyczne 3   
Konkursy 4   
Performance 5   
Warsztaty/lekcje 6   

a) Związane tylko z działalnością wystawienniczą jednostki.  
Dział 4. Działalność wydawnicza 

Wyszczególnienie Katalogi Informatory 
i foldery Plakaty/afisze Zaproszenia Inne 

wydawnictwa 
0 1 2 3 4 5 

Liczba tytułów w formie 
drukowanej 1      

Nakład w egzemplarzach 2      
Liczba tytułów w formie 
elektronicznej 3   X   

Dział 5. Pracujący w osobach 

Wyszczególnienie 
Pracujący  

(stan w dniu 31 XII) 
ogółem w tym  

kobiety 
z wykształceniem wyższym 
ogółem w tym kobiety 

0 1 2 3 4 
Ogółem 1     

w tym pracownicy merytoryczni 2     

Dział 5.1. Dodatkowe informacje 

Wyszczególnienie 
Osoby 

zatrudnione na 
kontraktach 

Osoby 
zatrudnione na 

umowę zlecenia, 
umowę o dzieło 

Wolontariusze  Stażyści 

stan w dniu 31 XII w ciągu roku 
0 1 2 3 4 

Ogółem 1     
w tym pracownicy merytoryczni 2     

Z wiersza 1 kobiety 3     
Dział 6. Źródła finansowania (netto) 

Wyszczególnienie 
Środki przeznaczone na finansowanie działalności 

wystawienniczej jednostki w tysiącach złotych 
(bez znaku po przecinku) 

0 1 
Dotacje (w.2+w.3+w.4) 1  

z 
te

go
 budżetu państwa 2  

budżetów jednostek samorządu terytorialnego 3  
funduszy zagranicznych 4  

w tym ze środków unijnych 5  
Środki własne 6  
Sponsoring 7  
Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   8  

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza K-05 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           
 

Pozycja 5 - audiodeskrypcja To wysublimowana technika, 
która za pomocą opisu słownego udostępnia osobom 
niewidomym i słabowidzącym odbiór wizualnej twórczości 
artystycznej. Dzięki dodatkowym komentarzom słownym 
osoby z deficytem wzroku mogą poznawać widzialny dorobek 
kulturalny z zakresu sztuki plastycznej, teatralnej, scenicznej 
i filmowej. Podczas audiodeskrypcji opisywane są ważne, 
znaczące informacje wizualne takie jak: język ciała, wyraz 
twarzy, przebieg akcji, sceneria, kostiumy.  
Dział 1. W wierszu 09 należy wykazać liczbę materiałów 
zapisanych na nośnikach elektronicznych. 
Dział 2. Przez wystawę (wiersz 1), zorganizowaną przez 
jednostkę na czas określony i objętą odpowiednim tytułem, 
rozumie się udostępnianie dla publiczności (osób 
zwiedzających) zestawu dzieł sztuki. Jeden tytuł stanowi jedną 
wystawę. Ekspozycję (wiersz 3) stanowi każdorazowe 
wystawienie w różnych miejscach tego samego zestawu 
eksponatów pod tym samym tytułem. Wystawa eksponowana 
tylko w jednym miejscu stanowi jedną ekspozycję. 
Wystawy (ekspozycje) zagraniczne to prezentacje wyłącznie 
sztuki obcej, natomiast na wystawach (ekspozycjach) 
międzynarodowych prezentowane są także prace polskich 
artystów. 
W wierszu 6 należy wyodrębnić z wiersza 1 liczbę wystaw, do 
których prezentacji zastosowano tzw. nowe media, czyli 
nietradycyjne eksponaty, formy i techniki – animację 
komputerową, aranżacje przestrzeni (instalacje), design, wideo 
itp. 
Dział 3. Dane wykazywane w dziale 3 powinny dotyczyć 
wyłącznie imprez, które towarzyszyły działalności 
wystawienniczej jednostki.  
Wiersz 5 dotyczy np. takiego wydarzenia artystycznego, 
w którym przedmiotem i podmiotem jest ciało performera 
(artysty). 
Dział 4. Dane dotyczą wyłącznie publikacji własnych 
jednostki.  
Dział 5 i 6. Jeżeli obowiązkiem sprawozdawczym K-05 
objętych jest kilka oddziałów danej jednostki sprawozdawczej 
dane dotyczące zatrudnienia i źródeł finansowania można 
podać zbiorczo wykazując je tylko w jednym z oddziałów.  
Dział 5. 
W rubryce 1 należy podać wszystkich pracujących 
w jednostce sprawozdawczej bez względu na zajmowane 
stanowisko, dla których jednostka sprawozdawcza jest 
głównym miejscem pracy. 
W przypadku gdy jednostka wystawiennicza jest częścią innej 
instytucji (np. centrum sztuki, centrum kultury, fundacji, 
stowarzyszenia itd.) należy podać pracujących tylko 
w jednostce wystawienniczej, dla których ta jednostka jest 
głównym miejscem pracy. 
Do pracujących zalicza się osoby zatrudnione na podstawie 
stosunku pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub 
mianowania), właścicieli i współwłaścicieli (łącznie z 
pomagającymi członkami ich rodzin) jednostek prowadzących 
działalność gospodarczą(z wyłączeniem wspólników spółek, 
którzy nie pracują w spółce).  
Nie należy wykazywać osób korzystających z urlopu 
bezpłatnego, urlopu wychowawczego, przebywających na 
świadczeniach rehabilitacyjnych, osób pracujących na umowę 
zlecenia lub umowę o dzieło, na podstawie umowy 
kontraktowej, umowy wolontariatu, osób zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego. 

Wiersz 1 – należy wykazać pracowników merytorycznych 
oraz personel zajmujący się obsługą administracyjną instytucji 
(np. pracowników administracyjno-biurowych, księgowości, 
kadr, kasjerów, bileterów itp.), jak również pracowników 
technicznych/obsługi (np. obsługi technicznej, gospodarczych, 
itp.). 
Wiersz 2 – do pracowników merytorycznych należy zaliczyć 
osoby wykonujące prace w zakresie działalności podstawowej 
jednostki (w tym związane z promocją lub zarządzaniem – 
np. dyrektor). 
Dział 5.1. 
Rubryka 1 – należy wykazać pracowników zatrudnionych na 
kontraktach, których umowa nie ma charakteru umowy 
o pracę. 
Rubryka 2 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 
31 XII roku sprawozdawczego pracowały na umowę 
zlecenia/umowę o dzieło (jeżeli z jedną osobą w trakcie roku 
sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy 
wykazać ją jeden raz). 
Rubryka 3 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 
31 XII roku sprawozdawczego pracowały na podstawie umowy 
o wolontariat (jeżeli z jedną osobą w trakcie roku 
sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy 
wykazać ją jeden raz). 
Dział 6. Należy wykazać wszystkie środki pieniężne związane 
z działalnością operacyjną jednostki. Dane należy podać 
w pełnych  tysiącach złotych, bez znaku po przecinku, np.: 
wartość 241234,51 zł należy zapisać jako 241, 
wartość 521,17 zł należy zapisać jako 1, 
wartość 458,65 zł należy zapisać jako 0. 
Po sporządzeniu sprawozdania należy skontrolować, czy 
w dziale 1: 
– suma wartości w wierszach od 02 do 10 jest mniejsza lub 

równa wartości w wierszu 1,  
w dziale 2: 
– wartości w wierszu 3 są większe lub równe wartościom 

w wierszu 1, 
– w wierszu 1, 2, 3 i 6 rubryka 1 = rubryka 2+3+4+5, 
– w wierszu 4 i 5 rubryka 1 = rubryka 2+3+4, 
– wartości w wierszu 6 są mniejsze lub równe wartościom 

w wierszu 1, 
w dziale 3:  
– wartości w rubryce 1 są mniejsze od wartości w rubryce 2, 
w dziale 4: 
– wartości w wierszu 1 są mniejsze lub równe wartościom 

w wierszu 2, 
w dziale 5: 
– wartości w wierszu 1 są większe lub równe wartościom 

w wierszu 2, 
– wartości w rubryce 1 są większe lub równe wartościom 

w rubryce 2, 
– wartości w rubryce 3 są większe lub równe wartościom 

w rubryce 4, 
w dziale 5.1.: 
– wartości w wierszu 1 są większe lub równe wartościom 

w wierszu 2, 
– wartości w wierszu 1 są większe lub równe wartościom 

w wierszu 3, 
w dziale 6: 
– wartości w wierszu 1 są równe sumie wartości w wierszach 

2+3+4. 
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Dział 5. Opracowanie filmów zagranicznych – liczba tytułów 

Wyszczególnienie 

Dubbingowanie filmów Wgranie głosu lektora w filmach Inne 
(tłoczenie 
napisów 

itp. 
– liczba 
tytułów) 

pełno- 
metra- 

żowych 

średnio- i krótkometrażowych pełno- 
metra- 

żowych 

średnio- i krótkometrażowych 

razem w tym 
seryjnych 

liczba 
odcinków 

filmów 
seryjnych 

razem w tym 
seryjnych 

liczba 
odcinków 

filmów 
seryjnych liczba tytułów liczba tytułów 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Na nośniku światłoczułym 1          

Na nośniku magnetycznym 2          

Na innym nośniku 
(w tym cyfrowym) 3          

Dział 6. Produkcja kopii filmowych 

Na nośniku magnetycznym 
dla wypożyczalni 1  

do sprzedaży bezpośredniej 2  

Na innym nośniku (w tym cyfrowym) 
dla wypożyczalni 3  

do sprzedaży bezpośredniej 4  

Na nośniku światłoczułym (pozytywowe) 5  

Dział 7. Pracujący w osobach 

Wyszczególnienie 

Pracujący  
(stan w dniu 31 XII) 

ogółem w tym  
kobiety 

z wykształceniem wyższym 
ogółem w tym kobiety 

0 1 2 3 4 
Ogółem 1     

w tym pracownicy merytoryczni 2     

Dział 7.1. Dodatkowe informacje 

Wyszczególnienie 
Osoby zatrudnione 

na kontraktach 
Osoby zatrudnione 
na umowę zlecenia, 

umowę o dzieło 
Wolontariusze  Stażyści 

stan w dniu 31 XII w ciągu roku 
0 1 2 3 4 

Ogółem 1     
w tym pracownicy merytoryczni 2     

Z wiersza 1 kobiety 3     

Dział 8. Źródła finansowania (netto) 

Wyszczególnienie 
Ogółem  

w tysiącach złotych 
(bez znaku po przecinku) 

0 1 
Dotacje (w. 2+w. 3+w. 4) 1  

z 
te

go
 

budżetu państwa 2  

budżetów jednostek samorządu terytorialnego 3  

funduszy zagranicznych 4  

w tym ze środków unijnych 5  

Środki własne 6  

w tym wpływy z biletów  7  

Sponsoring 8  

Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   9  
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                                   

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIĆ WIELKIMI LITERAMI) 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza K-06 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           

W sprawozdaniu proszę wykazać dane o produkcji zakończonej w roku sprawozdawczym. 
Za film wyprodukowany uznaje się film, którego realizacja została doprowadzona w roku sprawozdawczym do wykonania kopii wzorcowej. 
Wykonanie kopii wzorcowej jest poświadczone dokumentem w postaci protokołu wykonania kopii wzorcowej z podaniem podstawowych 
parametrów tej kopii i z podpisami realizatorów zobowiązanych do jej przyjęcia, tj. reżysera filmu, operatora obrazu filmu oraz kierownika 
produkcji i/lub producenta filmu.  
Przyjmuje się następujące definicje filmów: 
a) pełnometrażowe fabularne – filmy fabularne o czasie projekcji przekraczającym 70 minut, 
b) pełnometrażowe dokumentalne – filmy dokumentalne o czasie projekcji przekraczającym 70 minut, 
c) pełnometrażowe animowane – filmy animowane o czasie projekcji przekraczającym 70 minut, 
d) średniometrażowe fabularne – filmy fabularne o czasie projekcji przekraczającym 40 minut i nie dłuższe niż 70 minut, 
e) średniometrażowe dokumentalne – filmy dokumentalne o czasie projekcji przekraczającym 40 minut i nie dłuższe niż 70 minut, 
f) średniometrażowe animowane – filmy animowane o czasie projekcji przekraczającym 15 minut i nie dłuższe niż 40 minut, 
g) krótkometrażowe fabularne – filmy fabularne o czasie projekcji nie dłuższym niż 40 minut, 
h) krótkometrażowe dokumentalne – filmy dokumentalne o czasie projekcji nie dłuższym niż 40 minut, 
i) krótkometrażowe animowane – filmy animowane o czasie projekcji nie dłuższym niż 15 minut. 
W działach 1 i 2 po wpisaniu tytułu każdego filmu w kolumnie „0” proszę zaznaczyć znakiem „X” w wierszu dotyczącym tego filmu, 
w kolumnach 6–12, odpowiednią kategorię. Jeżeli film został wyprodukowany jednocześnie jako kinowy i telewizyjny, należy go wykazać 
w częściach A i B. W rubrykach 1–5 należy wykazać dane w tysiącach złotych, bez znaku po przecinku. 
Koprodukcja międzynarodowa to wspólna produkcja filmu realizowana przez dwóch lub więcej producentów z różnych krajów.  
Koprodukcja krajowa to wspólna produkcja filmu realizowana przez dwóch lub więcej producentów z Polski.  
Debiut:  
– w kategorii filmu fabularnego to film twórcy nie mającego w swoim dorobku reżyserskim pełnometrażowego filmu fabularnego 

rozpowszechnianego w kinach, 
– w kategorii filmu dokumentalnego to film twórcy nie mającego w swoim dorobku reżyserskim pozaszkolnego filmu dokumentalnego, 
– w kategorii filmu animowanego to film twórcy nie mającego w swoim dorobku reżyserskim pozaszkolnego filmu animowanego. 
Kopia wzorcowa to pierwsza kopia filmu uznana przez reżysera i operatora obrazu filmu za wzorzec, na podstawie którego będą wykonywane 
wszystkie następne kopie, zarówno pokazowe, jak eksploatacyjne. 
Dział 2 nie dotyczy produkcji reportaży. 
Dział 5 dotyczy liczby tytułów filmów pełno-, średnio- i krótkometrażowych, które w roku sprawozdawczym były opracowane (dubbingowanie, 
wgranie głosu lektora, tłoczenie napisów itp.). 
Dział 6 dotyczy liczby egzemplarzy kopii filmowych wyprodukowanych w roku sprawozdawczym. 
Dział 7. 
W rubryce 1 należy podać wszystkich pracujących w jednostce sprawozdawczej bez względu na zajmowane stanowisko, dla których jednostka 
sprawozdawcza jest głównym miejscem pracy. 
Do pracujących zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania), 
właścicieli i współwłaścicieli (z wyłączeniem wspólników spółek, którzy nie pracują a wnoszą jedynie kapitał). 
Nie należy wykazywać osób korzystających z urlopu bezpłatnego, urlopu wychowawczego, przebywających na świadczeniach 
rehabilitacyjnych, osób pracujących na umowę zlecenia lub umowę o dzieło, na podstawie umowy kontraktowej, umowy wolontariatu, osób 
zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego. 
Wiersz 1 – należy wykazać pracowników merytorycznych oraz personel zajmujący się obsługą administracyjną instytucji (np. pracowników 
administracyjno-biurowych, księgowości, kadr, itp.), jak również pracowników technicznych/obsługi (np. obsługi technicznej, 
gospodarczych itp.). 
Wiersz 2 – do pracowników merytorycznych należy zaliczyć osoby wykonujące prace w zakresie działalności podstawowej jednostki (w tym 
związane z zarządzaniem – np. dyrektor, promocją). 
Dział 7.1. 
Rubryka 1 – należy wykazać pracowników zatrudnionych na kontraktach, których umowa nie ma charakteru umowy o pracę. 
Rubryka 2 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII roku sprawozdawczego pracowały na umowę zlecenia/umowę o dzieło 
(jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy wykazać ją jeden raz). 
Rubryka 3 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII roku sprawozdawczego pracowały na podstawie umowy o wolontariat 
(jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy wykazać ją jeden raz). 
W dziale 8 należy wykazać wszystkie środki pieniężne związane z działalnością operacyjną jednostki. Dane należy podać w pełnych tysiącach 
złotych, bez znaku po przecinku, np.: 
wartość 241234,51 zł należy zapisać jako 241, 
wartość 521,17 zł należy zapisać jako 1, 
wartość 458,65 zł należy zapisać jako 0. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

K-07 
Sprawozdanie z działalności 

centrum kultury, domu kultury, 
ośrodka kultury, klubu, świetlicy 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
 
Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny - REGON  
za 2016 rok 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce 
publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie 
programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                    
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

1. Rodzaj jednostki: 1 centrum kultury 
2 
 

3 

dom kultury 
 
ośrodek kultury 

4 
 

5 

klub 
 
świetlica 

 
2. Obszar lub obszary, na terenie 

których jednostka prowadziła 
działalność w roku 
sprawozdawczym: 
(można zaznaczyć więcej niż jedną 
odpowiedź) 

1 najbliższe sąsiedztwo (osiedle, dzielnica, 
sołectwo, wieś) 4 województwo 

2 gmina 5 cały kraj 

3 powiat 6 poza granicami kraju 

 

3. Organizacja jednostki: 

1 jednostka podstawowa   

całkowita liczba filii  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

z tego 
kluby i świetlice  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

pozostałe filie   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

2 filia   

Dział 1. Informacje o jednostce  
1. Organizator jednostkia)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
2. Województwo  powiat  miasto/gmina 
3. Miejscowość 
4. Adres strony internetowej jednostki www. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
5. Adres strony BIP instytucji  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

a) Należy wpisać informację o samorządzie województwa, powiatu, gminy, innej osobie prawnej lub osobie fizycznej. 

6. Użytkowane budynki/lokale 

Kategoria 
budynku/ 
lokalua) 

Rodzaj 
budynku/lokalu  

(1 - odrębny 
budynek,  
0 - lokal 

w budynku 
współużytko- 

wanym z innymi 
instytucjami/ 

firmami) 

Powierzchnia 
całkowita 

użytkowanego 
budynku/lokalu 

(w m2) 

Budynek/lokal 
ulepszanyb) 

w roku 
sprawozda- 

wczym  
(1 - tak,  
0 - nie) 

Budynek/lokal 
wykorzystujący 

technikę 
audiodeskrypcji 

(1 - tak,  
0 - nie) 

Budynek/lokal 
przystosowany 

dla osób 
niepełno- 

sprawnych  
(1 - tak, 
0 - nie) 

W tym dla osób poruszających się 
na wózkach inwalidzkich 

wejście do 
budynku 
(1 - tak,  
0 - nie) 

udogodnienia 
wewnątrz 
budynku 
(1 - tak,  
0 - nie) 

0 1 2 3 4 5 6 7 
 01        
 02        
 03        
 04        
 05        
 06        
 07        
 08        
 09        
 10        

a) Należy podać słowny opis kategorii budynku/lokalu. b) Przez ulepszenie należy rozumieć przebudowę, rozbudowę, rekonstrukcję lub modernizację. 
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7. Sale widowiskowe 

Wyszczególnienie Liczba miejsca) 

Możliwości techniczne sali/salb) 

kino cyfrowe kino analogowe 
infrastruktura 

koncertowa 
i teatralna 

konferencyjna 
(multimedia) 

0 1 2 3 4 5 
Sala 1 1      

Sala 2 2      

Sala 3 3      

Sala 4 4      

Sala 5 5      
a) Należy wykazać liczbę miejsc w poszczególnych salach widowiskowych. b) W rubrykach 2–5 należy wstawić znak X. 

8. Pracownie specjalistyczne działające w jednostce: 

01 fotograficzna 05 politechniczna 09 ceramiczna 

02 filmowa 06 studio radiowe 10 multimedialna (do nauki języków obcych) 

03 plastyczna 07 studio telewizyjne 11 sala baletowa/taneczna 

04 muzyczna 08 komputerowa 12 inna, jaka?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

 
9. Czy jednostka ma dostęp do 

szerokopasmowego Internetu? 
10. Czy korzystający z oferty jednostki mają 

wolny (darmowy) dostęp do Internetu 
(stanowiska komputerowe, 
bezprzewodowa sieć)? 

11. Czy jednostka zamieszcza swoje treści 
i produkty na otwartych licencjach? 

 

1 tak 

0 nie 

 

1 tak 

0 nie 

 

1 tak 

0 nie 

 

12. Współpraca z innymi podmiotami 

1 szkoły i placówki oświatowe 4 organizacje pozarządowe 

2 inne instytucje kultury 5 grupy nieformalne i obywatelskie 

3 placówki pomocy społecznej  6 przedsiębiorstwa prywatne 

Dział 2. Imprezy zorganizowane przez jednostkę 

Wyszczególnienie 

Imprezy 
Uczestnicy 

imprez  
ogółem ogółem 

z ogółem 

plenerowe 
zorganizowane 

samodzielnie przez 
jednostkę 

z płatnym 
wstępem 

0 1 2 3  4 5 

Ogółem 01      

z 
te

go
 

seanse filmowea) 02      

wystawyb) 03      

festiwale i przeglądy 
artystyczne 04      

 koncerty 05      

prelekcje, spotkania, 
wykłady 06      

imprezy turystyczne 
i sportowo-rekreacyjne 07      

konkursy 08      

pokazy teatralne 09      

konferencje 10      

interdyscyplinarne 11      

warsztaty 12      

inne, jakie?  . . . . . . . . . . .   13      
a) Nie należy wykazywać projekcji w profesjonalnym kinie stałym działającym na terenie jednostki, wykazanych w sprawozdaniu K-08. b) Nie należy wykazywać 
wystaw wymienionych w sprawozdaniu K-05.  
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Dział 3. Grupy artystyczne (stan w dniu 31 XII) 

Wyszczególnienie Grupy 

W tym 
prowadzone 
samodzielnie 

przez jednostkę 

Członkowie 

ogółema) 
w tym 

dzieci i młodzież 
szkolnab) 

osoby powyżej 
60. roku życia 

0 1 2 3 4 5 
Ogółem 1      

z 
te

go
 

teatralnec) 2      

muzyczne - instrumentalne 3      

wokalne i chóry 4      

folklorystyczne (ludowe, 
pieśni i tańca, kapele) 5      

taneczne 6      

inne, jakie?  . . . . . . . . . . .   7      
a) Należy wykazać wszystkich członków grup artystycznych, bez względu na wiek. b) Przez młodzież szkolną należy rozumieć niepracującą młodzież, uczącą się we 
wszystkich typach szkół (podstawowych, gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych: liceach, technikach, szkołach zawodowych, policealnych). c) Należy zaliczyć grupy 
kabaretowe. 

Dział 4. Koła/kluby/sekcje (stan w dniu 31 XII) 

Wyszczególnienie 

Koła/kluby/sekcje Członkowie 

ogółem 

z ogółem 

ogółema) 

w tym 
zorganizowane 
samodzielnie 

przez jednostkę 

z płatnym 
uczestnictwem 

dzieci 
i młodzież 
szkolnab) 

osoby powyżej 
60. roku życia 

0 1 2 3 4 5 6 
Ogółem 01       

z 
te

go
 

plastyczne/techniczne 02       

taneczne 03       

muzyczne 04       

informatyczne 05       

fotograficzne i filmowe 06       

teatralnec) 07       
turystyczne i sportowo- 
-rekreacyjne 08       

literackie 09       
seniora/Uniwersytet 
Trzeciego Wieku 10     X  

dyskusyjne kluby 
filmowed 11       

koło gospodyń wiejskich 12       

inne, jakie?  . . . . . . . . .   13       
a) Należy wykazać wszystkich członków kół/klubów/sekcji, bez względu na wiek. b) Przez młodzież szkolną należy rozumieć niepracującą młodzież, uczącą się we 
wszystkich typach szkół (podstawowych, gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych: liceach, technikach, szkołach zawodowych, policealnych). c) Należy zaliczyć grupy 
kabaretowe. d) Nie należy wykazywać DKF wymienionych w sprawozdaniu K-08. 

Dział 5. Kursy zorganizowane przez jednostkę 

Wyszczególnienie 

Koła Absolwenci 

ogółem 

z ogółem 

ogółema) 

w tym 
zorganizowane 
samodzielnie 

przez jednostkę 

z płatnym 
uczestnictwem 

dzieci 
i młodzież 
szkolnab) 

osoby powyżej 
60. roku życia 

0 1 2 3 4 5 6 
Ogółem 01       

z 
te

go
 

języków obcych 02       

plastyczne 03       
nauki gry na 
instrumentach 04       

wiedzy praktycznej 05       

tańca 06       

komputerowe 07       
przygotowujące do 
nauki w szkołach 
artystycznych 

08    
   

inne, jakie?  . . . . . . . . .   09       
a) Należy wykazać wszystkich absolwentów kursów, bez względu na wiek. b) Przez młodzież szkolną należy rozumieć niepracującą młodzież, uczącą się we wszystkich 
typach szkół (podstawowych, gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych: liceach, technikach, szkołach zawodowych, policealnych). 
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Dział 6. Działalność wydawnicza 
Wyszczególnienie Materiały 

promocyjne Periodyki Serie wydawnicze Inne wydawnictwa 

0 1 2 3 4 

Liczba tytułów w formie drukowanej 1     

Nakład w egzemplarzach 2     

Liczba tytułów w formie elektronicznej 3     

w tym udostępnionych w Internecie 4     

Dział 7. Pracujący(nie dotyczy filii)w osobach 

Wyszczególnienie 

Pracujący  
(stan w dniu 31 XII) 

ogółem w tym kobiety z wykształceniem wyższym 
ogółem w tym kobiety 

0 1 2 3 4 

Ogółem 1     

w tym pracownicy merytoryczni 2     

w tym instruktorzy/animatorzy 3     

Dział 7.1. Dodatkowe informacje 

Wyszczególnienie 
Osoby zatrudnione 

na kontraktach 

Osoby zatrudnione 
na umowę zlecenia, 

umowę o dzieło 
Wolontariusze  Stażyści 

stan w dniu 31 XII w ciągu roku 
0 1 2 3 4 

Ogółem 1     

w tym pracownicy merytoryczni 2     

 w tym instruktorzy/animatorzy 3     

Z wiersza 1 kobiety 4     

Dział 8. Źródła finansowania (netto) (nie dotyczy filii) 

Wyszczególnienie 
Ogółem 

w tysiącach złotych 
(bez znaku po przecinku) 

0 1 

Dotacje (w.2 + w.3 + w.4) 1  

z 
te

go
 

budżetu państwa 2  

budżetów jednostek samorządu terytorialnego 3  

funduszy zagranicznych 4  

w tym ze środków unijnych 5  

Środki własne 6  

Sponsoring 7  

Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   8  

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
 
                                    

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza K-07 

 
Centrum kultury - instytucja kultury prowadząca wielokierunkową 
działalność animacyjną, polegającą na inicjowaniu, pobudzaniu 
i wspieraniu aktywności kulturalnej grup społecznych i środowisk 
lokalnych, posiadająca stały program kulturalny, zespół 
wykwalifikowanych pracowników (animatorów i/lub instruktorów, 
pedagogów, edukatorów) oraz odpowiednią infrastrukturę 
(pomieszczenia i urządzenia). Istotą działalności centrum kultury jest 
edukacja kulturalna, edukacja artystyczna i animacja społeczna.  
Centra kultury, domy, ośrodki kultury, kluby i świetlice posiadające 
filie, podają w dziale 7 i 8 zbiorcze dane dla całej jednostki 
sprawozdawczej.  
Filie sporządzają odrębne sprawozdanie ze swojej działalności 
z pominięciem działu 7 i 8. 
Punkt 2 – w przypadku prowadzenia działalności na terenie kilku gmin 
należy zaznaczyć „powiat”, jeśli zaś działalność jednostki tylko 
w niewielkiej części wykraczała poza obszar jednej gminy proszę 
zaznaczyć odpowiedź „gmina”. Analogiczna zasada dotyczy też 
pozostałych obszarów. 
Jeżeli siedziba jednostki znajdowała się poza obszarem jej faktycznego 
działania proszę nie brać pod uwagę miejsca siedziby, lecz odnieść się 
tylko do obszaru działania. 

Dział 1. 
Pozycja 6 – jeżeli jednostka sprawozdawcza posiada filie, za które 
również sporządzane jest oddzielne sprawozdanie K-07, to 
w sprawozdaniu jednostki podstawowej nie ujmuje się danych 
dotyczących budynków filii.  
Rubryka 2 – należy wykazać w pełnych metrach, bez znaków po 
przecinku. 
Rubryka 4 – audiodeskrypcja to technika, która za pomocą opisu 
słownego udostępnia osobom niewidomym i słabowidzącym odbiór 
wizualnej twórczości artystycznej.  
Pozycja 8 - pracownia specjalistyczna to odrębne pomieszczenie 
działające w jednostce kultury, przystosowane do prowadzenia stałej 
działalności specjalistycznej o określonej tematyce.  
Pozycja 11 - należy zaznaczyć w przypadku, jeżeli jednostka korzysta 
z licencji CC lub GNU. Licencje CC (Creative Commons) to zestaw 
licencji, na mocy których można udostępniać utwory objęte prawami 
autorskimi. Licencja ta nie jest przeznaczona do licencjonowania 
oprogramowania, można stosować ją dla dowolnego utworu, który 
podlega ochronie prawa autorskiego. Licencja GNU (General Public 
License) to licencja wolnego i otwartego oprogramowania, dająca 
sankcjonowane prawem zezwolenie na kopiowanie, rozpowszechnianie 
i/lub modyfikowanie tego oprogramowania. 

Pozycja 12 
symbol „4” - organizacje pozarządowe - stowarzyszenia i podobne 
organizacje społeczne, fundacje, społeczne podmioty wyznaniowe, 
organizacje samorządu gospodarczego i zawodowego, organizacje 
pracodawców, partie polityczne i związki zawodowe. 
symbol „5” – grupa nieformalna to grupa społeczna, oparta na 
więziach osobowych, posiadająca elastyczną i płynną strukturę, bez 
sformalizowanych zadań, statutu i kontroli; grupa obywatelska to 
zrzeszeniowa grupa, którą charakteryzuje otwarta reprezentacja 
interesów społeczeństwa obywatelskiego. 
Dział 2. 
Dotyczy imprez kulturalnych zorganizowanych w roku 
sprawozdawczym w jednostce – dostępnych dla publiczności i dla 
stałych uczestników kół, klubów, pracowni. Do liczby imprez nie należy 
zaliczać cyklicznych spotkań członków zespołów, kół, klubów, 
pracowni specjalistycznych, kursów i innych form stałej działalności. 
Jeżeli nie jest prowadzona rejestracja uczestników imprez, ich liczbę 
należy oszacować. 
W wierszu 02 należy wykazać seanse filmowe, które nie były 
uwzględnione w sprawozdaniu K-08. 
W wierszu 03 należy wykazać wystawy, które nie były uwzględnione 
w sprawozdaniu K-05. 
W wierszu 09 należy wykazać imprezy kulturalne, mające na celu 
prezentację występów teatralnych. 
Działy 3 i 4. 
Należy wykazać dane o grupach artystycznych i kołach/klubach/ 
sekcjach, realizujących systematyczne zajęcia o określonym profilu 
tematycznym, prowadzone przez wykwalifikowanego pracownika. Do 

składu grup artystycznych należy także wliczyć instruktorów, 
choreografów, akompaniatorów, itp. Członkowie grup działający 
w różnych grupach artystycznych liczeni są tyle razy, w ilu grupach 
uczestniczą.  

Dział 5. 
Dotyczy szkoleń kursowych, według wymienionych specjalności 
programowych, trwających co najmniej 16 godzin. Nie należy zaliczać 
tu szkoleń związanych z nabyciem lub podwyższaniem kwalifikacji 
zawodowych. Do liczby absolwentów należy zaliczać tylko te osoby, 
które ukończyły kurs według warunków określonych przez 
organizatora. 

Dział 6. 
Rubryka 1 – do materiałów promocyjnych należy zaliczyć m. in. 
informatory, foldery, plakaty, ulotki, zaproszenia.  
Rubryka 2 – periodyki to wydawnictwa o regularnej częstotliwości 
ukazywania się, tj. tygodniki, dwutygodniki, miesięczniki, kwartalniki, 
roczniki. 
Rubryka 3 – do serii wydawniczych należy zaliczyć m.in. biografie, 
wspomnienia, monografie, itp. 
Rubryka 4 – do innych wydawnictw należy zaliczyć m.in. książki dla 
dzieci i młodzieży, albumy, tomiki poezji, itp. 
Elektroniczna forma wydawnictw - treść zapisana w formie 
elektronicznej (np. pdf, doc, xls), przeznaczona do odczytania za 
pomocą odpowiedniego oprogramowania (np. komputer, czytnik 
książek elektronicznych, telefon komórkowy). 

Dział 7. 
W rubryce 1 należy podać wszystkich pracujących w jednostce 
sprawozdawczej bez względu na zajmowane stanowisko, dla których 
jednostka sprawozdawcza jest głównym miejscem pracy. 
Do pracujących zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku 
pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania), 
właścicieli i współwłaścicieli (z wyłączeniem wspólników spółek, 
którzy nie pracują a wnoszą jedynie kapitał). 
Nie należy wykazywać osób korzystających z urlopu bezpłatnego, 
urlopu wychowawczego, przebywających na świadczeniach 
rehabilitacyjnych, osób pracujących na umowę zlecenia lub umowę  
o dzieło, na podstawie umowy kontraktowej, umowy wolontariatu, osób 
zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania 
zawodowego. 
Wiersz 1 – należy wykazać pracowników merytorycznych oraz 
personel zajmujący się obsługą administracyjną instytucji 
(np. pracowników administracyjno-biurowych, księgowości, kadr, 
organizatorów widowni, kasjerów, bileterów itp.), jak również 
pracowników technicznych/obsługi (np. obsługi technicznej, 
gospodarczych, itp.). 
Wiersz 2 – do pracowników merytorycznych należy zaliczyć osoby 
wykonujące prace w zakresie działalności podstawowej jednostki 
(w tym związane z zarządzaniem – np. dyrektor, promocją). 
Wiersz 3 – instruktor/animator to osoba, która posiada odpowiednie 
kwalifikacje w zakresie animacji kulturalnej, edukacji i/lub jest twórcą 
bądź artystą. 
Dział 7.1. 
Rubryka 1 – należy wykazać pracowników zatrudnionych na 
kontraktach, których umowa nie ma charakteru umowy o pracę. 
Rubryka 2 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII 
roku sprawozdawczego pracowały na umowę zlecenia/umowę o dzieło 
(jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę 
wielokrotnie, to należy wykazać ją jeden raz). 
Rubryka 3 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I do 31 XII 
roku sprawozdawczego pracowały na podstawie umowy o wolontariat 
(jeżeli z jedną osobą w trakcie roku sprawozdawczego zawarto umowę 
wielokrotnie, to należy wykazać ją jeden raz). 
Dział 8. 
Należy wykazać wszystkie środki pieniężne związane z działalnością 
operacyjną jednostki. Dane należy podać w wartościach netto, 
w pełnych tysiącach złotych, bez znaku po przecinku, np.  
wartość 241234,51 zł należy zapisać jako 241, 
wartość 521,17 zł należy zapisać jako 1, 
wartość 458,65 zł należy zapisać jako 0. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

K-08 
Sprawozdanie kina 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny - REGON  za 2016 r.  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Dane ogólne 

1. 1. Nazwa i adres kina  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
2. Lokalizacja 

A. województwo  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

B. powiat  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

C. miasto/gmina  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

3. Właściciel kina  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

4. Podmiot prowadzący kino (dokładne dane) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

5. Adres strony internetowej jednostki www. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 
6. Rodzaj kina (zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) 
 1 kino stałe 3 kino ruchome 

2 kino sezonowe/czasowe 4 inne/samochodowe 
 

 
7. 
 

Obiekt przystosowany dla osób niepełnosprawnych  
(zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) – dotyczy kin stałych tak 1 nie 0 

w tym dla osób poruszających się na wózkach inwalidzkich 

A. Wejście do budynku tak 1 nie 0 

B. Udogodnienia wewnątrz budynku tak 1 nie 0 
 

8. Obiekt wykorzystujący technikę audiodeskrypcji tak 1 nie 0 
 

9. Internetowy system rezerwacji biletów tak 1 nie 0 
 

10. Miejsca na widowni w kinach stałych w poszczególnych salach (stan w dniu 31XII) 
Sala 1 Sala 2 Sala 3 Sala 4 Sala 5 Sala 6 Sala 7 Sala 8  Sala 9 Sala 10 Sala 11 Sala 12 

Sala 13 Sala 14 Sala 15 Sala 16 Sala 17 Sala 18 Sala 19 Sala 20 Sala 21 Sala 22 Sala 23 Sala 24 

 

11. Okres działalności 12. Aparatura projekcyjna 
 

 

od      

 dzień  mies. 

do      

 dzień  mies. 

 1 16 mm 
2 35 mm 
3 Projektor cyfrowy w standardzie DCI 
4 Inny projektor 
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Dział 2. Działalność kina 

Wyszczególnienie Seanse Widzowie 
0 1 2 

Ogółem (suma wierszy 2 + 3 + 4) 1   
filmy polskie 2   

filmy europejskie (bez polskich) 3   

filmy – pozostałe kraje 4   

Dział 3. Inne formy działalności (nie dotyczy domów i ośrodków kultury) 

Wyszczególnienie 
Liczba imprez Uczestnicy 

ogółem w tym cyklicznych ogółem w tym imprez 
cyklicznych 

0 1 2 3 4 
Odczyty/prelekcje/spotkania 1     
Imprezy muzyczne/koncerty 2     
Konkursy 3     
Imprezy plenerowe 4     

Dział 4. Pracującya) w osobach 

Wyszczególnienie 

Pracujący  
(stan w dniu 31 XII) 

ogółem w tym  
kobiety 

z wykształceniem wyższym 
ogółem w tym kobiety 

0 1 2 3 4 
Ogółem 1     

w tym pracownicy merytoryczni 2     
a) W przypadku domów i ośrodków kultury – należy wykazać osoby na stałe oddelegowane do pracy w kinie.  

Dział 4.1. Dodatkowe informacjea) 

Wyszczególnienie 
Osoby zatrudnione 

na kontraktach 
Osoby zatrudnione 
na umowę zlecenia, 

umowę o dzieło 
Wolontariusze  Stażyści 

stan w dniu 31 XII w ciągu roku 
0 1 2 3 4 

Ogółem 1     
w tym pracownicy merytoryczni 2     

Z wiersza 1 kobiety 3     
a) W przypadku domów i ośrodków kultury – należy  wykazać osoby na stałe  oddelegowane do pracy w kinie.  

Dział 5. Źródła finansowania (netto) 

Wyszczególnienie 
Ogółem środki finansowe przeznaczone na działalność kina  

w tysiącach złotych  
(bez znaku po przecinku) 

0 1 
Dotacje (w. 2+w. 3+w. 4) 1  

z 
te

go
 

budżetu państwa 2  

budżetów jednostek samorządu terytorialnego 3  

funduszy zagranicznych 4  

w tym ze środków unijnych 5  

Środki własne 6  

w tym wpływy z biletów z seansów filmowych 7  

Sponsoring 8  

Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   9  

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                                   

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza K-08 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 
Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           

 
Sprawozdanie obejmuje kina otwarte (ogólnie dostępne), 
tj. jednostki posiadające zezwolenie na publiczne 
udostępnianie filmów w formie projekcji na seansach 
filmowych – dostępnych dla publiczności na podstawie biletów 
wstępu, dysponujące pomieszczeniem (salą projekcyjną lub 
obiektem do tego przystosowanym), środkiem transportu 
(w przypadku kin ruchomych), aparaturą projekcyjną, 
specjalistyczną kadrą do obsługi urządzeń kinowych oraz 
innymi urządzeniami i środkami. 

Dział 1. 
Kina dysponujące więcej niż 1 salą projekcyjną wypełniają 
sprawozdanie łącznie dla wszystkich sal. 
Kina ruchome sporządzają oddzielne sprawozdanie dla 
każdego województwa, na którego terenie prowadziły 
działalność. 
W punkcie 3 należy wpisać właściciela jednostki – właściwy 
samorząd: wojewódzki, powiatowy, gminny, instytucję 
filmową, inną osobę prawną lub osobę fizyczną. 
W punkcie 4 określenie „podmiot prowadzący kino” dotyczy 
jednostki zajmującej się bezpośrednio prowadzeniem projekcji 
filmów. 
Wyróżnia się następujące rodzaje kin: 
 stałe – prowadzące działalność w jednym obiekcie 

przystosowanym na stałe (w sposób trwały) do publicznego 
wyświetlania filmów, z określoną częstotliwością, 

 sezonowe/czasowe (w tym letnie), 
 ruchome – prowadzące działalność w różnych miejscach 

(i miejscowościach) przystosowanych do publicznego 
wyświetlania filmów przez ekipy objazdowe, 

 inne (w tym samochodowe).  
Punkt 8 - audiodeskrypcja to wysublimowana technika, która 
za pomocą opisu słownego udostępnia osobom niewidomym 
i słabowidzącym odbiór wizualnej twórczości artystycznej. 
Dzięki dodatkowym komentarzom słownym osoby z deficytem 
wzroku mogą poznawać widzialny dorobek kulturalny 
z zakresu sztuki plastycznej, teatralnej, scenicznej i filmowej. 
Podczas audiodeskrypcji opisywane są ważne, znaczące 
informacje wizualne takie jak: język ciała, wyraz twarzy, 
przebieg akcji, sceneria, kostiumy.  
W punkcie 10 należy wykazać liczbę miejsc 
w poszczególnych salach projekcyjnych, w których 
realizowane są seanse filmowe. Przez stałą salę rozumie się 
własną lub wynajętą na okres przynajmniej półroczny salę, 
przystosowaną do realizowania projekcji filmowych, 
niezależnie od jej podstawowego przeznaczenia. Nie należy 
wykazywać miejsc dostawnych. 
Przez aparaturę projekcyjną (pkt 12) rozumie się zestaw 
(zespół) urządzeń technicznych, służących do wyświetlania 
filmów z nośnika światłoczułego, magnetycznego lub 
cyfrowego na odpowiednim ekranie wraz z możliwością 
prawidłowego odtwarzania obrazu i dźwięku. Ze względu na 
szerokość taśmy filmowej rozróżnia się aparaturę projekcyjną 
dostosowaną do wyświetlania filmów utrwalonych na taśmie 
światłoczułej o szerokości: 16 mm, i 35 mm oraz cyfrowo 
w standardzie DCI. Należy zakreślić właściwy symbol rodzaju 
nośnika obrazu. 

Dział 2. 
W dziale 2 należy wykazać liczbę seansów i widzów. 
Przez seans rozumie się ciągłą projekcję filmu 
pełnometrażowego z nośnika światłoczułego, magnetycznego 

lub cyfrowego w zamierzonym i z góry określonym czasie 
trwania. W przypadku projekcji filmu wieloczęściowego, 
podzielonego na odcinki – projekcję każdej części mającej 
własną czołówkę i określoną długość uważa się za odrębny 
seans filmowy. W takiej sytuacji liczbę widzów należy 
wykazać w sposób analogiczny. 
Za seans uważa się również wyświetlenie zestawu filmów 
krótkometrażowych (np. poranki dla dzieci). 

Dział 3. 
Dane w dziale 3 powinny dotyczyć wyłącznie imprez 
organizowanych przez kino. 

Dział 4. 
W rubryce 1 należy podać wszystkich pracujących 
w jednostce sprawozdawczej bez względu na zajmowane 
stanowisko, dla których jednostka sprawozdawcza jest 
głównym miejscem pracy. 
Do pracujących zalicza się osoby zatrudnione na podstawie 
stosunku pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub 
mianowania), właścicieli i współwłaścicieli (z wyłączeniem 
wspólników spółek, którzy nie pracują a wnoszą jedynie 
kapitał).  
Nie należy wykazywać osób korzystających z urlopu 
bezpłatnego, urlopu wychowawczego, przebywających na 
świadczeniach rehabilitacyjnych, osób pracujących na umowę 
zlecenia lub umowę o dzieło, na podstawie umowy 
kontraktowej, umowy wolontariatu, osób zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego. 
Wiersz 1 – należy wykazać pracowników merytorycznych 
oraz personel zajmujący się obsługą administracyjną instytucji 
(np. pracowników administracyjno-biurowych, księgowości, 
kadr, organizatorów widowni, kasjerów, bileterów itp.), jak 
również pracowników technicznych/obsługi (np. obsługi 
technicznej, gospodarczych, itp.). 
Wiersz 2 – do pracowników merytorycznych należy zaliczyć 
osoby wykonujące prace w zakresie działalności podstawowej 
jednostki (w tym związane z promocją lub zarządzaniem  
np. dyrektor). 

Dział 4.1. 
Rubryka 1 – należy wykazać pracowników zatrudnionych na 
kontraktach, których umowa nie ma cech umowy o pracę. 
Rubryka 2 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I 
do 31 XII roku sprawozdawczego pracowały na umowę 
zlecenia/umowę o dzieło (jeżeli z jedną osobą w trakcie roku 
sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy 
wykazać ją raz). 
Rubryka 3 – należy wykazać osoby, które w okresie od 1 I 
do 31 XII roku sprawozdawczego pracowały na podstawie 
umowy o wolontariat (jeżeli z jedną osobą w trakcie roku 
sprawozdawczego zawarto umowę wielokrotnie, to należy 
wykazać ją jeden raz). 

Dział 5 
W dziale 5 należy wykazać wszystkie środki pieniężne 
związane z działalnością operacyjną jednostki.  
Dane należy podać w pełnych  tysiącach złotych, bez znaku po 
przecinku, np.: 
wartość 241234,51 zł należy zapisać jako 241, 
wartość 521,17 zł należy zapisać jako 1, 
wartość 458,65 zł należy zapisać jako 0. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

K-09 
Sprawozdanie z organizacji 

imprez masowych 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny – REGON  
za 2016 r. 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Liczba imprez według rodzaju organizatora 
Organizator Artystyczno-rozrywkowe  Interdyscyplinarnea) Sportowe 

0 1 2 3 
Ogółem (wiersz 2+3+4) 1    

osoba prawna 2    

osoba fizyczna 3    
jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej 4    

a) Dotyczy imprez artystyczno-rozrywkowych odbywających się łącznie z imprezami sportowymi.  

Dział 2. Imprezy artystyczno-rozrywkowe, interdyscyplinarne i sportowe 
Wyszczególnienie Liczba imprez (rubryka 2+3) W obiekcie zamkniętym Na terenie otwartym 

0 1 2 3 
Ogółem (suma wierszy od 02 do 11) 01    

Koncerty 02    

Przedstawienia i spektakle 03    

Pokazy/seanse filmowe 04    

Festiwale 05    

Kabarety 06    

Widowiska cyrkowe 07    

Imprezy łączoneb)  08    
Inne imprezy artystyczno- 
rozrywkowe 09    

Interdyscyplinarne 10    

Sportowe 11    
b) Np. pokaz filmowy i kabaret. 

Dział 3. Liczba uczestników imprez  
Wyszczególnienie Liczba uczestników ogółem 

(rubryka 2+3) Wstęp wolny Wstęp płatny 

0 1 2 3 
Ogółem (wiersz 2+3+4) 1    
Artystyczno-rozrywkowe 2    

Interdyscyplinarne 3    

Sportowe 4    
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza K-09 

UWAGA: w e-mailu każdy znak powinien być wpisany w odrębną kratkę. 
Przykład wypełniania e-maila: 
 
Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L         
 
 

Zasady organizacji masowych imprez artystyczno-rozrywkowych, uregulowane są w ustawie z dnia 20 marca 2009 r.  
o bezpieczeństwie imprez masowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2139).  

Sprawozdanie składają urzędy miast i gmin, właściwe ze względu na miejsce przeprowadzenia imprezy masowej. 

Dział 1. 
Masowa impreza artystyczno-rozrywkowa to impreza o charakterze artystycznym, rozrywkowym gromadząca publiczność 

w celu prezentacji określonego przedsięwzięcia artystycznego, rozrywkowego (np. koncerty), lub zorganizowane publiczne 
oglądanie przekazu telewizyjnego na ekranach lub urządzeniach umożliwiających uzyskanie obrazu o przekątnej przekraczającej 3 
m, która ma się odbyć:  

– na stadionie, w innym obiekcie niebędącym budynkiem lub na terenie umożliwiającym przeprowadzenie imprezy masowej, 
na których liczba udostępnionych przez organizatora miejsc dla osób, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego 
oraz przepisami ochrony przeciwpożarowej, wynosi nie mniej niż 1000, 

– w hali sportowej lub w innym budynku umożliwiającym przeprowadzenie imprezy masowej, w których liczba 
udostępnionych przez organizatora miejsc dla osób, ustalona zgodnie z przepisami prawa budowlanego oraz przepisami 
ochrony przeciwpożarowej, wynosi nie mniej niż 500. 

W przypadku imprezy masowej o podwyższonym ryzyku (w czasie, której istnieje obawa wystąpienia aktów przemocy lub 
agresji) liczba miejsc wynosi odpowiednio 300 i 200. 

Za jedną imprezę masową należy potraktować imprezę od chwili udostępnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy 
masowej do chwili opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu (bez względu na czas trwania imprezy). 

 Pod pojęciem „imprezy interdyscyplinarnej” należy rozumieć imprezę artystyczno-rozrywkową odbywającą się łącznie 
z imprezą  sportową. 

 

Dział 2.  

Imprezy artystyczno-rozrywkowe: 

- koncert to publiczne wykonanie utworów muzycznych; impreza artystyczna wypełniona programem muzycznym 
(instrumentalnym lub wokalnym), 

- festiwal to szereg imprez artystycznych przeważnie jednego typu będących przeglądem osiągnięć w danej dziedzinie, 
zorganizowanych w jednym czasie i  pod wspólną nazwą, często ujętych w ramy konkursu, 

- przedstawienie, spektakl to widowisko operowe, teatralne, baletowe, 
- pokaz filmowy albo seans  filmowy jest to ciągła projekcja filmu w zamierzonym i z góry określonym czasie trwania, 
- widowisko cyrkowe to występ podczas którego odbywają się popisy akrobatyczne, występy klownów, popisy 

tresowanych zwierząt, 
- kabaret to spektakl satyryczno-rozrywkowy. 

Do imprez masowych artystyczno - rozrywkowych nie zaliczamy dyskotek. 
Teren umożliwiający przeprowadzenie imprezy masowej – należy przez to rozumieć wydzielony, odpowiednio oznaczony 

teren na otwartej przestrzeni, spełniający warunki higieniczno-sanitarne odpowiadające wymaganiom przewidzianym prawem 
oraz posiadający infrastrukturę zapewniającą bezpieczne przeprowadzenie imprezy masowej, na którym do określenia liczby 
miejsc przyjmuje się przelicznik 0,5 m2 na osobę. 

 

Dział 3. 
Liczba uczestników – należy przez to rozumieć liczbę udostępnionych przez organizatora miejsc dla osób, które mogą być 

obecne na imprezie masowej (deklarowana przez organizatora liczba uczestników). 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

K-10 
Sprawozdanie 

z działalności na rynku 
dzieł sztuki i antyków 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
31-223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer identyfikacyjny - REGON  za 2016 r.  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                     

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
  

Dział 1. Dane ogólne 
1. Informacje o jednostce 

1. Lokalizacja jednostki 

Województwo  

Powiat  

Miasto/Gmina  

2. Adres strony internetowej jednostki www  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

2. Działalność jednostkia) 

Sprzedaż dzieł sztuki lub antyków  tak 1 nie 0 

Działalność wystawiennicza dzieł sztuki lub antyków tak 1 nie 0 
a) W przypadku udzielenia dwa razy  odpowiedzi „nie” proszę zakończyć wypełnianie i odesłać sprawozdanie w formie elektronicznej lub papierowej.  

Dział 2. Działalność i współpraca 
1. Aktywność jednostki (proszę wstawić znak „X” we właściwej rubryce, można zaznaczyć więcej niż jedną odpowiedź) 

Wyszczególnienie Samodzielnie We współpracya) 

0 1 2 

Organizacja wystaw 1   

Organizacja odczytów, prelekcji, spotkań, konferencji, sympozjów, warsztatów, lekcji 2   

Organizacja seansów filmowych, performance, imprez muzycznych 3   

Wydawanie książek, albumów, katalogów lub folderów 4   

Promocja artystów 5   

Wystawianie prac uczniów lub studentów szkół artystycznych 6   

Fundowanie stypendiów lub inny rodzaj pomocy finansowej dla uczniów lub studentów  7   

Wypożyczenia zbiorów lub pojedynczych prac innym podmiotom 8   

Udostępnianie sal dla grup zajęciowych 9   
a) Z podmiotami z Polski lub zagranicy sprzedającymi dzieła sztuki lub antyki, bibliotekami, domami lub ośrodkami kultury, galeriami publicznymi, muzeami, 

teatrami, instytucjami muzycznymi, szkołami, fundacjami, stowarzyszeniami i podobnymi organizacjami społecznymi działającymi w obszarze kultury. 

2. Współpraca (proszę wstawić znak „X” we właściwej rubryce, można zaznaczyć więcej niż jedną odpowiedź w wierszach 1-5) 

Wyszczególnienie 
0 1 

Z podmiotami z Polski sprzedającymi dzieła sztuki lub antyki 1  

Z podmiotami z zagranicy sprzedającymi dzieła sztuki lub antyki 2  

Z bibliotekami, domami lub ośrodkami kultury, galeriami publicznymi, muzeami, teatrami, instytucjami muzycznymi  3  

Ze szkołami 4  

Z fundacjami, stowarzyszeniami i podobnymi organizacjami społecznymi działającymi w obszarze kultury 5  

Współpraca z żadnym z powyższych podmiotów nie była podejmowana 6  
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3. Czy jednostka posiadała stoisko na targach sztuki? 
tak 1  

nie 0 → pyt. 5 

4. Proszę wymienić trzy najważniejsze targi sztuki, na których jednostka posiadała stoisko. 

Nazwa targów Miasto Kraj 
1 2 3 

 
  

   

   
 

5. Czy jednostka posiadała filie lub oddziały zlokalizowane w innym województwie niż główna siedziba,  
które sprzedawały dzieła sztuki lub antyki? 

tak 1 

nie 0 

6. Organizacje branżowe, do których jednostka należała (proszę podać wszystkie organizacje). 

 

 

 

Dział 3. Sprzedaż dzieł sztuki lub antyków własnych oraz komisowych 
1. Sprzedaż dzieł sztuki lub antyków według rodzajówa) 

Wyszczególnienie 
Kwota brutto 

(w pełnych złotych) 
0 1 

Ogółem (wiersz 02+05+08+09+10+11+12)  01  

Malarstwo (wiersz 03+04) 02  

z tego 
dawne 03  

współczesne 04  

Rysunek, grafika (wiersz 06+07) 05  

z tego 
dawne 06  

współczesne 07  

Fotografia 08  

Rzeźby, instalacje 09  

Bibliofilstwo 10  

Rzemiosło artystyczne (srebra, platery, brązy, metale, tkanina, szkło, ceramika, biżuteria, meble itp.) 11  

Inne 12  
a) W przypadku braku ewidencji dane wykazać szacunkowo. 
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2. Sprzedaż dzieł sztuki lub antyków według kanałów dystrybucjia) 

Wyszczególnienie Kwota brutto 
(w pełnych złotych) 

0 1 

Ogółem (wiersz 2+3+4+5) = (Dział 3. pyt. 1. wiersz 01) 1  

z tego 

placówka handlowa 2  

tradycyjne aukcjeb) 3  

Internetc) 4  

inne kanały dystrybucji 5  

a) W przypadku braku ewidencji dane wykazać szacunkowo. 
b) Organizowane przez jednostkę. 
c) Transakcja odbyła się całkowicie poza placówką handlową. 

Dział 4. Informacje uzupełniające 

1. Czy jednostka prowadziła inny rodzaj działalności niż sprzedaż dzieł sztuki lub antyków? 
tak 1 

nie 0 

 

2. Udział przychodów ze sprzedaży dzieł sztuki lub antyków w przychodach ogółema) % 
a) W przypadku braku ewidencji dane wykazać szacunkowo. 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

Objaśnienia do formularza K-10 
 

Zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z późn. zm.):  
przez dzieła sztuki rozumie się: 
- obrazy, kolaże i podobne płyty dekoracyjne, rysunki i pastele, 

wykonane w całości przez artystę, z wyłączeniem planów 
i rysunków, do celów architektonicznych, inżynieryjnych, 
przemysłowych, komercyjnych, topograficznych lub podobnych, 
ręcznie zdobionych produktów rzemiosła artystycznego, tkanin 
malowanych dla scenografii teatralnej, do wystroju pracowni 
artystycznych lub im podobnych zastosowań, 

- oryginalne sztychy, druki i litografie, sporządzone 
w ograniczonej liczbie egzemplarzy, czarno-białe lub kolorowe, 
złożone z jednego lub kilku arkuszy, w całości wykonane przez 
artystę, niezależnie od zastosowanego przez niego procesu lub 
materiału, z wyłączeniem wszelkich procesów mechanicznych 
lub fotomechanicznych, 

- oryginalne rzeźby oraz posągi z dowolnego materiału, pod 
warunkiem że zostały one wykonane w całości przez artystę; 
odlewy rzeźby, których liczba jest ograniczona do 8 
egzemplarzy, a wykonanie było nadzorowane przez artystę lub 
jego spadkobierców, 

- gobeliny oraz tkaniny ścienne wykonane ręcznie na podstawie 
oryginalnych wzorów dostarczonych przez artystę, pod 
warunkiem że ich liczba jest ograniczona do 8 egzemplarzy, 

- fotografie wykonane przez artystę, opublikowane przez niego lub 
pod jego nadzorem, podpisane i ponumerowane, ograniczone do 
30 egzemplarzy we wszystkich rozmiarach oraz oprawach, 

- przez antyki rozumie się przedmioty inne, niż wymienione 
powyżej których wiek przekracza 100 lat i które nie są 
przedmiotami kolekcjonerskimi, 

przez przedmioty kolekcjonerskie rozumie się: 
- znaczki pocztowe lub skarbowe, stemple pocztowe, koperty 

pierwszego obiegu, ostemplowane materiały piśmienne i im 
podobne, ofrankowane, a jeżeli nieofrankowane, to uznane za 
nieważne i nieprzeznaczone do użytku jako ważne środki 
płatnicze, 

- monety ze złota, srebra lub innego metalu oraz banknoty, które 
nie są zwykle używane jako prawny środek płatniczy lub które 
mają wartość numizmatyczną, 

- kolekcje oraz przedmioty kolekcjonerskie o wartości 
zoologicznej, botanicznej, mineralogicznej, anatomicznej, 
historycznej, archeologicznej, paleontologicznej, etnograficznej 
lub numizmatycznej. 

Dział 3. Sprzedaż dzieł sztuki lub antyków własnych oraz 
komisowych 

Pozycja 1. 
Przez kwotę sprzedaży towarów komisowych rozumie się kwotę 
brutto, za jaką nabywca zakupił towar.   
Malarstwo, rysunek, grafika dawna – przed 1945 r. 
Malarstwo, rysunek, grafika współczesna – po 1945 r. 
Pozycja 2. 
W sytuacji gdy jednostka przekazała na aukcję dzieło sztuki lub 
antyki, kwotę sprzedaży powinna wykazać jedynie jednostka 
organizująca aukcję (w wierszu 5). 
Rynek internetowy jest to przestrzeń rynkowa, w której sprzedawcy 
oferują swoje produkty i usługi w Internecie, zaś nabywcy poszukują 
informacji, określają swoje potrzeby i składają zamówienia, używając 
kart kredytowych lub innych form płatności elektronicznej. Rynek 
internetowy lokalizuje się w przestrzeni wirtualnej, w oderwaniu od 
fizycznego umiejscowienia podmiotów na nim działających. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki 
sprawozdawczej KFT-1 

Sprawozdanie 
z działalności klubu sportowego 

 
 

za 2016 r. 
według stanu w dniu 31 grudnia 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
35-959 Rzeszów 
ul. Jana III Sobieskiego 10 

Numer identyfikacyjny - REGON Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Dane ogólne o klubie sportowym 

1. Adres 
klubu 

Województwo 
Powiat 
Miasto (gmina) 
Miejscowość 

 

2. Jeżeli w 2014 r. nie prowadzili Państwo działalności klubu 
sportowego, prosimy odesłać formularz na adres Urzędu 
Statystycznego w Rzeszowie. Prosimy zaznaczyć przyczynę. 
(właściwą odpowiedź otoczyć obwódką) 

1 działalność jednostki nie jest związana z działalnością klubu 
sportowego 

2 działalność klubu nierozpoczęta 

3 klub w budowie, w organizowaniu się 

4 działalność klubu zawieszona 

5 klub w stanie likwidacji 

6 całkowita likwidacja klubu 
 

3. Do jakiego pionu sportowego należy klub? (właściwą odpowiedź otoczyć obwódką) 

1 Akademicki Związek Sportowy (AZS) 4 Uczniowski klub sportowy (z osobowością prawną) (UKS) 

2 Zrzeszenie ,,Ludowe Zespoły Sportowe” (LZS) 5 Kluby wyznaniowe 

3 Szkolny Związek Sportowy (SZS) 6 Pozostałe kluby sportowe 
 

4. Czy klub uczestniczy we współzawodnictwie sportowym systemu sportu młodzieżowego oraz seniorów na poziomie 
ogólnopolskim? (właściwą odpowiedź otoczyć obwódką) 

1 tak 

2 nie 

Dział 2. Członkowie, ćwiczący i zawodnicy w klubie 

Wyszczególnienie Liczba osób 
0 1 

Członkowie klubu ogółem 01  

Ćwiczący w klubie 

razem 
(wiersze 03+05) 02  

mężczyźni 03  
w tym do 18 lat 04  

kobiety 05  
w tym do 18 lat 06  

Zawodnicy 
zarejestrowani 
w polskim lub 
okręgowym 
związku 
sportowym 

razem 
(wiersze 08+10) 07  

mężczyźni 08  
w tym do 18 lat 09  

kobiety 10  
w tym do 18 lat 11  

Dział 3. Kadra szkoleniowa, medyczna i administracyjna 

Wyszczególnienie 
Liczba osób 

ogółem w tym 
kobiety 

0 1 2 

Ogółem (wiersze 2+3+4+5+6) 1   

Trenerzy  2   

Instruktorzy 3   

Inni prowadzący zajęcia sportowe 4   

Pracownicy medyczni i odnowy 
biologicznej 5   

Pracownicy administracyjni 6   
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Objaśnienia do formularza KFT-1 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełnienia e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L        

Sprawozdanie z działalności sportowej na formularzu KFT-1 sporządzają wszystkie kluby sportowe działające na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 
o sporcie (Dz. U. z 2014 r. poz. 715, z późn. zm.), w tym uczestniczące w zawodach systemu współzawodnictwa sportowego na szczeblu ogólnopolskim 
w kategorii seniorów lub juniorów, do których zaliczamy Mistrzostwa Polski Seniorów, Młodzieżowe Mistrzostwa Polski, Mistrzostwa Polski Juniorów, 
Ogólnopolską Olimpiadę Młodzieży (Mistrzostwa Polski Juniorów Młodszych), Międzywojewódzkie Mistrzostwa Młodzików, ligi ogólnopolskie w grach 
sportowych oraz Mistrzostwa Świata i Mistrzostwa Europy we wszystkich kategoriach wiekowych (odpowiedź „tak” w dziale 1 pkt 4).  

Dział 1. pkt 3 Piony sportowe 

Kluby sportowe akademickie (pion AZS) obejmują działalność klubów AZS AWF, organizacji środowiskowych oraz tych sekcji klubów uczelnianych AZS, 
których zawodnicy biorą udział w ogólnopolskim systemie współzawodnictwa sportowego, bez sekcji zajmujących się wyłącznie sportem powszechnym. 
Z jednostek podległych Zrzeszeniu Ludowe Zespoły Sportowe sprawozdanie wypełniają LKS „Ludowe Kluby Sportowe” oraz LZS „Ludowe Zespoły 
Sportowe”, jeżeli posiadają sekcje sportu wyczynowego (bez Ludowych Klubów Turystycznych i Ludowych Zespołów Turystycznych, a Uczniowskie 
Ludowe Kluby Sportowe wypełniają sprawozdania jako pion „Uczniowskie Kluby Sportowe”). 
Wszystkie uczniowskie kluby sportowe bez względu na przynależność organizacyjną wypełniają sprawozdanie KFT-1 i uwzględnione są w pionie Uczniowski 
Klub Sportowy (odpowiedź 4). Kluby wyznaniowe obejmują kluby: Katolickiego Stowarzyszenia Sportowego Rzeczypospolitej Polskiej, Salezjańskiej 
Organizacji Sportowej, Luterańskiej Organizacji Sportowej i kluby pozostałych wyznań. 

Dział 2. Członkowie i ćwiczący w klubie 

W wierszu 01 podać liczbę osób będących członkami klubu na podstawie złożonych deklaracji członkowskich lub innych wymaganych dokumentów. 
W wierszu tym należy wykazać członków zwyczajnych, wspierających, honorowych i członków klubu kibica. 
W wierszu 02 należy podać liczbę wszystkich osób ćwiczących w klubie (suma wierszy 03 i 05).  
W wierszu 03 z ogólnej liczby ćwiczących w klubie (z wiersza 02) należy podać mężczyzn ćwiczących bez względu na wiek. 
W wierszu 04 należy wyszczególnić ćwiczących chłopców do lat 18 włącznie (decyduje rok urodzenia). 
W wierszu 05 należy uwzględnić kobiety ćwiczące w klubie bez względu na wiek, a w wierszu 06 - dziewczęta do lat 18 włącznie. 
W wierszu 07 należy podać liczbę zawodników posiadających licencje polskiego związku sportowego. 

Dział 3. Kadra szkoleniowa, medyczna i administracyjna 

W wierszu 1 należy uwzględnić wszystkie osoby pracujące w klubie bez względu na formę zatrudnienia, łącznie z pracującymi społecznie. 
W wierszach 2 i 3 należy podać liczbę trenerów i instruktorów posiadających odpowiednie uprawnienia do prowadzenia zajęć z zawodnikami (zajmujących 
się szkoleniem w klubie bez względu na formy zatrudnienia). 
W wierszu 4 należy podać liczbę osób prowadzących zajęcia sportowe, które nie posiadają uprawnień trenerskich i instruktorskich (np. nauczycieli 
wychowania fizycznego, starszych zawodników). 
W wierszu 5 należy wpisać łączną liczbę pracowników medycznych i odnowy biologicznej, a w wierszu 6 pracowników administracyjnych bez względu na 
formę zatrudnienia.  
W kolumnie 1 należy podać liczbę osób ogółem, a kolumnie 2 – z liczby ogółem – kobiety. 

Dział 4. Działalność sekcji sportowych według rodzajów sportów 

Przy wypełnianiu działu 4 należy wykorzystać „Wykaz rodzajów sportów” zamieszczony poniżej. 
W rubryce 00 należy wpisać te rodzaje sportów, które są uprawiane w poszczególnych sekcjach klubowych, w kolejności podanej w załączonym wykazie, 
a w rubryce 01 symbol rodzaju sportu. W pozycji dotyczącej liczby sekcji sportowych należy wpisać przy rodzaju sportu w rubryce 02 liczbę „1”, 
niezależnie od liczby grup szkoleniowych. Wyjątkiem są przypadki posiadania odrębnej sekcji kobiecej i męskiej w klubie, z oddzielnym kierownictwem - 
wtedy należy wpisać liczbę „2” sekcji (np. w grach sportowych). 
W rubryce 03 należy podać ogólną liczbę wszystkich ćwiczących w danej sekcji (suma rubryk 04, 05, 06 i 07) bez względu na posiadanie licencji 
zawodniczej i uczestnictwo w zawodach. 
W rubryce 04 – należy uwzględnić wszystkich ćwiczących mężczyzn - seniorów, a w rubryce 05 kobiety - seniorki. W rubrykach 06 i 07 należy podać 
odpowiednio liczbę juniorów i juniorek (do których należy zaliczyć juniorów, juniorów młodszych, młodzików i dzieci) w kategoriach wiekowych 
odpowiednich dla danego rodzaju sportu. 
W rubryce 08 należy podać liczbę trenerów posiadających odpowiednie uprawnienia prowadzących zajęcia w danej sekcji, w rubryce 09 liczbę instruktorów 
prowadzących zajęcia w danej sekcji, a w rubryce 10 - liczbę pozostałych osób prowadzących zajęcia sportowe  w danej sekcji.   
Wiersz „ogółem” (rubryki 02–10) stanowi sumę wszystkich wierszy występujących rodzajów  sportów. 
W dziale 4 ćwiczący liczeni są tyle razy, ile rodzajów sportów uprawiają, a trenerzy i instruktorzy oraz inne osoby prowadzące zajęcia sportowe – tyle razy, 
w ilu rodzajach sportu prowadzą zajęcia. Ich liczba w wierszu „ogółem” nie powinna być mniejsza niż wykazana w dziale 2 (wiersze 02–06) i w dziale 3 
(wiersze 2–4). 
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WYKAZ RODZAJÓW SPORTÓW 
Lp. Grupa sportów Rodzaj sportu Symbol Lp. Grupa sportów Rodzaj sportu Symbol 
1 Akrobatyka Akrobatyka sportowa 001 71 Piłka ręczna Piłka ręczna 071 
2 Trampolina 002 72 

Piłka siatkowa Piłka siatkowa 072 
3 

Alpinizm 

Wspinaczka wysokogórska 003 73 Piłka siatkowa plażowa 073 
4 Wspinaczka sportowa 004 74 Płetwonurkowanie sportowe Płetwonurkowanie sportowe 074 
5 Alpinizm jaskiniowy 005 75 Podnoszenie ciężarów Podnoszenie ciężarów 075 
6 Narciarstwo wysokogórskie 006 76 Radioorientacja sportowa Radioorientacja sportowa 076 
7 Badminton Badminton 007 77 Ringo Ringo 077 
8 Baseball Baseball 008 78 Rugby Rugby 078 
9 Softball 009 79 Skiboby Skiboby 079 

10 Biathlon Biathlon letni 010 80 Snowboard Snowboard 080 
11 Biathlon zimowy 011 81 Squash Squash 081 
12 

Bilard 
Pool bilard 012 82 

Sport lotniczy 

Akrobacja lotnicza 082 
13 Bilard angielski 013 83 Sport balonowy  083 
14 Snooker 014 84 Sport lotniowy i paralotniowy 084 
15 Boks Boks 015 85 Sport mikrolotowy 085 
16 Brydż sportowy Brydż sportowy 016 86 Sport samolotowy 086 
17 Curling Curling 017 87 Sport spadochronowy 087 
18 Football amerykański Football amerykański 018 88 Sport szybowcowy 088 
19 Gimnastyka Gimnastyka sportowa 019 89 Sport śmigłowcowy 089 
20 Gimnastyka artystyczna 020 90 Modelarstwo lotnicze 

i kosmiczne 
 

090 21 Golf Golf 021 
22 

Hokej 

Hokej na lodzie 022 91 
Sport motorowodny 
i narciarstwo wodne 

Sport motorowodny 091 
23 Hokej na łyżworolkach 023 92 Narciarstwo wodne 092 
24 Hokej na trawie 024 93 Wakeboard 093 
25 Unihokej 025 94 

Sport motorowy 

Sport kartingowy 094 
26 

Jeździectwo 

Ujeżdżenie 026 95 Sport motocyklowy 095 
27 WKKW 027 96 Sport samochodowy 096 
28 Skoki jeździeckie 028 97 Sport żużlowy 097 
29 Woltyżerka 029 98 

Sport pływacki 

Pływanie 098 
30 Powożenie zaprzęgów 030 99 Pływanie synchroniczne 099 
31 Rajdy jeździeckie 031 100 Skoki do wody 100 
32 Reining 032 101 Piłka wodna 101 
33 Judo Judo 033 102 Sport psich zaprzęgów Wyścigi psich zaprzęgów 102 
34 Jujitsu Jujitsu 034 103 

Sport saneczkowy 
Saneczkarstwo 103 

35 
Kajakarstwo 

Kajakarstwo klasyczne 035 104 Bobsleje 104 
36 Kajakarstwo górskie 036 105 Skeleton 105 
37 Kajak polo 037 106 

Sporty kulowe 
Bocce  106 

38 

Karate 

Karate fudokan 038 107 Bowling 107 
39 Karate tradycyjne 039 108 Kręglarstwo 108 
40 Kyokushinkai 040 109 

Sporty siłowe 
Fitness  109 

41 WKF/Shotokan 041 110 Kulturystyka 110 
42 Inne odmiany karate 042 111 Trójbój siłowy 111 
43 Kendo Kendo 043 112 

Sporty taneczne Taniec sportowy 112 
44 Kick-boxing Kick-boxing 044 113 Taniec towarzyski 113 
45 

Kolarstwo 

Kolarstwo szosowe 045 114 
Strzelectwo sportowe 

Pistolet 114 
46 Kolarstwo torowe 046 115 Karabin 115 
47 Kolarstwo przełajowe 047 116 Strzelba gładkolufowa 116 
48 Kolarstwo górskie 048 117 Sumo Sumo 117 
49 Trial rowerowy 049 118 Szachy Szachy 118 
50 Four Cross 050 119 Szermierka Szermierka 119 
51 BMX 051 120 

Taekwondo 
Taekwondo ITF 120 

52 Zjazd 052 121 Taekwondo WTF 121 
53 Korfball Korfball 053 122 Tenis Tenis 122 
54 Koszykówka Koszykówka 054 123 Tenis stołowy Tenis stołowy 123 
55 Lekkoatletyka Lekkoatletyka 055 124 Triathlon Triathlon 124 
56 Łucznictwo Łucznictwo 056 125 Warcaby Warcaby 125 
57 

Łyżwiarstwo 
Łyżwiarstwo figurowe 057 126 Wędkarstwo Wędkarstwo 126 

58 Łyżwiarstwo szybkie 058 127 Wioślarstwo Wioślarstwo 127 
59 Short track 059 128 Wrotkarstwo Wrotkarstwo 128 
60 Modelarstwo Modelarstwo kołowe 060 129 Wu-Shu Wu-Shu 129 
61 Modelarstwo pływające 061 130 

Zapasy 
Zapasy w stylu klasycz. 130 

62 Muaythai Muaythai 062 131 Zapasy w stylu wolnym 131 
63 

Narciarstwo 
Narciarstwo alpejskie 063 132 Grapling 132 

64 Narciarstwo klasyczne 064 133 

Żeglarstwo 

Żeglarstwo (regatowe) 133 
65 Narciarstwo dowolne 065 134 Żeglarstwo lodowe 134 
66 Orientacja sportowa Orientacja sportowa 066 135 Żeglarstwo deskowe 135 
67 Pięciobój nowoczesny Pięciobój nowoczesny 067 136 Morskie żegl. sportowe 136 
68 

Piłka nożna 
Piłka nożna 068 

137 Inne sporty Inne sporty 137 69 Piłka nożna halowa (futsal) 069 
70 Piłka nożna plażowa 070 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

KFT-2 
Sprawozdanie z działalności 

polskiego związku sportowego 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
Urząd Statystyczny 
35-959 Rzeszów 
ul. Jana III Sobieskiego 10 

Numer identyfikacyjny - REGON  za 2016 r. 
według stanu w dniu 31.XII 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. 
w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 

Przed wypełnieniem proszę przeczytać objaśnienia 
 

                                     

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Okręgowe związki sportowe, kluby sportowe 

Wyszczególnienie Liczba 

0 1 

Okręgowe związki sportowe 1  
Kluby sportowe 2  
Kluby sportowe biorące udział we współzawodnictwie sportowym 3  

Dział 2. Budżet polskiego związku sportowego 

Wyszczególnienie Kwota  
(w tys. zł) 

0 1 

Środki finansowe ogółem (w. 2 + 3) 1  
krajowe środki publiczne 2  
środki finansowe pochodzące z innych źródeł 3  

Dział 3. Zatrudnieni w polskim związku sportowym 

Wyszczególnienie Liczba osób zatrudnionych  
w polskim związku sportowym 

0 1 

Kadra szkoleniowa  1  
Pracownicy medyczni i odnowy biologicznej 2  
Pracownicy administracyjni 3  

Dział 4. Kursy organizowane przez polski związek sportowy lub okręgowe związki sportowe 

Wyszczególnienie Liczba kursów Liczba uczestników 

0 1 2 

Ogółem (w. od 2 do 5) 1   
trenerów 2   
instruktorów 3   
sędziów 4   
inne 5   
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Dział 5. Osoby posiadające ważne i aktualne licencje polskiego związku sportowego 

Wyszczególnienie 
Liczba osób 

razem kobiety mężczyźni 
0 1 2 3 

Trenerzy  1    
Instruktorzy 2    

Sędziowie 
ogółem (w. 4 + 5) 3    

z klasą międzynarodową  4    
z klasą krajową lub okręgową 5    

Zawodnicy 

ogółem (w. od 7 do 12) 6    
seniorzy 7    
młodzieżowcy 8    
juniorzy 9    
juniorzy młodsi (kadeci) 10    
młodzicy 11    
dzieci 12    

Dział 6. Reprezentanci Polski 
NAZWA SPORTU  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Wyszczególnienie 
Liczba osób 

razem kobiety mężczyźni 
0 1 2 3 

Reprezentanci Polski 

ogółem (w. od 2 do 4) 1    
seniorzy 2    
młodzieżowcy 3    
juniorzy 4    

w tym  
zawodnicy klubów 
zagranicznych 

ogółem (w. od 6 do 8) 5    
seniorzy 6    
młodzieżowcy 7    
juniorzy 8    

Dział 7. Uczestnicy Igrzysk Olimpijskich, Mistrzostw Świata i Mistrzostw Europy oraz liczba miejsc medalowych 
zdobytych na tych imprezach 

NAZWA SPORTU  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Wyszczególnienie 
Liczba uczestników Liczba miejsc medalowych Nie 

rozegrano zawodników osób 
towarzyszących razem  I II III 

0 1 2 3 4 5 6 7 

Mistrzostwa 
Świata 

seniorzy 1        

w tym w konkurencjach 
olimpijskich 2        

młodzieżowcy 3        

juniorzy  4        

Mistrzostwa 
Europy 

seniorzy 5        

w tym w konkurencjach 
olimpijskich 6        

młodzieżowcy 7        

juniorzy  8        

Igrzyska 
Olimpijskie 

letnie 9        

zimowe 10        
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Objaśnienia  
do formularza KFT-2 

 
Sprawozdanie z działalności na formularzu KFT-2 sporządzają wszystkie polskie związki sportowe. Polskie związki sportowe 
wprowadzają dane zawarte w formularzu KFT-2 drogą elektroniczną przez Portal Sprawozdawczy Głównego Urzędu 
Statystycznego: https://raport.stat.gov.pl w terminie zgodnym z PBSSP 2016, a kopię sprawozdania pozostawiają w aktach 
polskiego związku sportowego. 

Objaśnienia szczegółowe 
Sprawozdanie dotyczy stanu aktualnego na dzień 31 grudnia każdego roku kalendarzowego. 
Polski związek sportowy wypełnia osobny formularz w dziale 6, 8 i 9 dla każdego sportu, w którym organizuje i prowadzi 
współzawodnictwo sportowe, o ile możliwe jest rzetelne rozdzielenie zawodników uprawiających poszczególne sporty 
(np. na podstawie wydawanych zróżnicowanych licencji). 
Polski związek sportowy wypełnia osobny formularz w dziale 7 dla każdego sportu wydzielonego we współzawodnictwie 
na poziomie międzynarodowym.  
Pozostałe działy wypełnia się tylko jeden raz. 

Dział 1. Okręgowe związki sportowe, kluby sportowe 
1. W wierszu 1 należy podać liczbę okręgowych związków sportowych podległych danemu polskiemu  związkowi sportowemu. 
2. W wierszu 2 należy podać liczbę klubów sportowych w sportach objętych działaniem polskiego związku sportowego. 
3. W wierszu 3 należy podać liczbę klubów sportowych biorących udział we współzawodnictwie sportowym, organizowanym 

i prowadzonym przez polski związek sportowy. 

Dział 2. Budżet polskiego związku sportowego 
1. W wierszu 1 należy podać całkowitą kwotę środków finansowych (w tys. złotych, zaokrąglonych do jednego miejsca po 

przecinku), stanowiących budżet polskiego związku sportowego, wiersz jest sumą wierszy 2 i 3. 
2. W wierszu 2 należy podać całkowitą kwotę krajowych środków publicznych, będących w dyspozycji polskiego związku 

sportowego. 
3. W wierszu 3 należy podać całkowitą kwotę środków finansowych, będących w dyspozycji polskiego związku sportowego 

i niestanowiących środków publicznych. 

Dział 3. Zatrudnieni w polskim związku sportowym 
1. W wierszu 1 należy podać łączną liczbę kadry szkoleniowej (trenerów, instruktorów) zatrudnionych w polskim związku 

sportowym.  
2. W wierszu 2 należy wpisać łączną liczbę pracowników medycznych i odnowy biologicznej zatrudnionych w polskim związku 

sportowym. 
3. W wierszu 3 należy wpisać liczbę pracowników administracyjnych zatrudnionych w polskim związku sportowym. Do osób 

zatrudnionych należy zaliczyć pracowników zatrudnionych w ramach umowy o pracę z podmiotem (polskim związkiem 
sportowym) oraz w ramach kontraktów zawartych z polskim związkiem sportowym na okres minimum 12 miesięcy, w ramach 
prowadzonej przez usługodawcę działalności gospodarczej. 

Dział 4. Szkolenie kadry w ciągu roku 
1. Dane w dziale 4 dotyczą tylko organizatora kursu lub zleceniodawcy, jeśli w jego imieniu kurs organizuje inna jednostka 

organizacyjna. 
2. W kolumnach 1 i 2 należy podać liczbę kursów i ich uczestników prowadzonych przez polski związek sportowy lub przez 

okręgowe związki sportowe. 
3. Należy podać łączną liczbę kursów kwalifikacyjnych (kursów umożliwiających zdobycie lub podniesienie uprawnień trenera, 

instruktora, sędziego lub innych np. menedżera, agenta zawodników) lub doszkalających (podnoszących wiedzę 
lub umiejętności trenera, instruktora, sędziego lub inne np. menedżera, agenta zawodników) oraz łączną liczbę uczestników 
tych kursów.  

Dział 5. Osoby posiadające ważne i aktualne licencje polskiego związku sportowego (każdą osobę należy liczyć tylko 
jeden raz). 

1. Kolumna 1 stanowi sumę kolumn 2 i 3. 
2. W wierszu 1 należy wykazać liczbę trenerów posiadających aktualne licencje polskiego związku sportowego, umożliwiające 

pełnienie roli trenera w sporcie lub sportach, w których polski związek sportowy organizuje i prowadzi współzawodnictwo 
sportowe. Każdą osobę należy liczyć tylko jeden raz. 

3. W wierszu 2 należy wykazać liczbę instruktorów posiadających aktualne licencje polskiego związku sportowego, 
umożliwiające pełnienie roli instruktora w sporcie lub sportach, w których polski związek sportowy organizuje i prowadzi 
współzawodnictwo sportowe. Każdą osobę należy liczyć tylko jeden raz. 

4. W wierszach 3–5 należy wykazać liczbę sędziów posiadających aktualne licencje polskiego związku sportowego 
(odpowiednio w wierszu 4 – z klasą międzynarodową oraz w wierszu 5 – z klasą krajową lub okręgową) umożliwiające 
pełnienie roli sędziego w sporcie lub sportach, w których polski związek sportowy organizuje i prowadzi współzawodnictwo 
sportowe. Każdą osobę należy liczyć tylko jeden raz. Wiersz 3 jest sumą wierszy 4 i 5. 

5. W wierszach 6–12 należy wykazać zawodników, w poszczególnych kategoriach wiekowych, posiadających aktualne licencje 
polskiego związku sportowego. Każdego zawodnika należy liczyć tylko jeden raz. Wiersz 6 jest sumą 
wierszy 7+8+9+10+11+12. 
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Dział 6. Reprezentanci Polski (dział należy wypełnić osobno dla każdego sportu) 
1. W nagłówku należy podać nazwę sportu, którego dotyczą dane zamieszczone w tym dziale. 
2. Kolumna 1 stanowi sumę kolumn 2 i 3. 
3. W przypadku zawodnika będącego reprezentantem Polski w kilku sportach nadzorowanych przez jeden polski związek 

sportowy, należy go wykazać w każdym sporcie.  
4. W wierszach 2–4 należy wykazać zawodników, którzy w danym roku reprezentowali Polskę we współzawodnictwie 

międzynarodowym (np. imprezy rangi mistrzowskiej, puchary świata, mecze międzypaństwowe itp.) w poszczególnych 
kategoriach wiekowych. Każdego zawodnika należy liczyć tylko jeden raz (w danym sporcie), bez względu na liczbę imprez, 
na których reprezentował Polskę. Wiersz 1 jest sumą wierszy 2+3+4. 

5. W wierszach 6–8 wykazać zawodników, którzy w danym roku reprezentowali Polskę we współzawodnictwie 
międzynarodowym (np. imprezy rangi mistrzowskiej, puchary świata, mecze międzypaństwowe itp.) w poszczególnych 
kategoriach wiekowych, występujących za granicą (będących członkami klubu zagranicznego). Każdego zawodnika należy 
liczyć tylko jeden raz (w danym sporcie), bez względu na liczbę imprez, na których reprezentował Polskę. Wiersz 5 jest sumą 
wierszy 6+7+8. 

Dział 7. Uczestnicy Igrzysk Olimpijskich, Mistrzostw Świata i Mistrzostw Europy oraz liczba miejsc medalowych 
zdobytych na tych imprezach (dział należy wypełnić osobno dla każdego sportu wydzielonego 
we współzawodnictwie na poziomie międzynarodowym) 

1. W nagłówku należy podać nazwę sportu, którego dotyczą dane zamieszczone w tym dziale. 
2. W kolumnie 1 należy wykazać liczbę reprezentantów Polski uczestniczących w Igrzyskach Olimpijskich, Mistrzostwach 

Świata oraz Mistrzostwach Europy, rozgrywanych w poszczególnych kategoriach wiekowych. Zawodnika, który należy do 
niższej kategorii wiekowej, ale bierze udział w mistrzostwach wyższej kategorii wiekowej, należy uwzględniać w kategorii 
wiekowej właściwej dla rozgrywanych zawodów (przykładowo: junior uczestniczący w MŚ seniorów powinien być wykazany 
jako uczestnik MŚ seniorów).  

3. W przypadku konkurencji składających się w kilku części (np. podnoszenie ciężarów, wielobój w łyżwiarstwie szybkim itp.), 
nie należy uwzględniać miejsc medalowych w konkurencjach cząstkowych (np. podrzut, jeden z dystansów wieloboju itp.). 

4. W kolumnie 2 należy wykazać liczbę osób towarzyszących (trenerzy, obsługa medyczna, obsługa administracyjna i in.), które 
były członkami polskiej delegacji, a ich wyjazd lub pobyt na zawodach był przynajmniej w części finansowany z budżetu 
polskiego związku sportowego . 

5. W latach olimpijskich, przez konkurencje olimpijskie należy rozumieć konkurencje, które zostały rozegrane na igrzyskach 
olimpijskich. W pozostałych latach, przez konkurencje olimpijskie należy rozumieć konkurencje, które są w programie 
następnych igrzysk olimpijskich.  

6. W kolumnach 4–6 należy podać liczbę miejsc medalowych wywalczonych na poszczególnych imprezach, niezależnie od 
charakteru konkurencji (indywidualna, drużynowa). Kolumna 3 stanowi sumę kolumn 4–6. 

7. Jeśli wyszczególniona impreza nie została rozegrana w roku, którego dotyczy sprawozdanie, należy zaznaczyć „1” 
w kolumnie 7 Jeśli impreza została rozegrana, ale nie uczestniczyli w niej polscy zawodnicy, należy wpisać „0” 
w kolumnach 1–6. 

Dział 8. Sędziowie i kadra szkoleniowa, sekcje sportowe (dział należy wypełnić osobno dla każdego sportu) 
1. W nagłówku należy podać nazwę sportu, którego dotyczą dane zamieszczone w tym dziale. 
2. W przypadku sędziów, trenerów i instruktorów należy podać liczbę osób posiadających ważne uprawnienia (np. licencję), 

obowiązujące w roku, którego dotyczy sprawozdanie. Należy uwzględnić również uprawnienia o okresie ważności dłuższej 
niż 1 rok, obowiązujące w roku, którego dotyczy sprawozdanie.  
W przypadku sędziego, trenera i instruktora posiadającego uprawnienia w kilku sportach nadzorowanych przez jeden polski 
związek sportowy, należy go wykazać w każdym sporcie.  

3. Kolumna 2 stanowi sumę kolumn od 3 do 6. 
4. Kolumna 7 stanowi sumę kolumn od 8 do 9. 
5. Kolumna 10 stanowi sumę kolumn od 11 i 12. 
6. W kolumnie 13 należy podać łączną liczbę sekcji sportowych uczestniczących oraz nieuczestniczących 

we współzawodnictwie sportowym. W kolumnie 14 należy uwzględnić liczbę sekcji sportowych uczestniczących 
we współzawodnictwie sportowym. Informacje muszą być zgodne z rejestracją, a nie wewnętrznym podziałem w ramach 
struktur organizacyjnych danego klubu sportowego. 

Dział 9. Zawodnicy (dział należy wypełnić osobno dla każdego nadzorowanego sportu 
1. W nagłówku należy podać nazwę sportu, którego dotyczą dane zamieszczone w tym dziale. 
2. Należy wykazać liczbę zawodników posiadających ważną licencję obowiązującą w roku, którego dotyczy sprawozdanie. 

Należy uwzględnić również uprawnienia o okresie ważności dłuższej niż 1 rok, obowiązujące w roku, którego dotyczy 
sprawozdanie. 

3. W przypadku wątpliwości odnośnie przynależności zawodnika do kategorii wiekowej, należy wykazać go w najniższej 
kategorii wiekowej, w której może brać udział w rywalizacji. 

4. W przypadku zawodnika posiadającego licencje w kilku sportach nadzorowanych przez jeden polski związek sportowy, należy 
go wykazać w każdym sporcie.  

5. Kolumna 2 stanowi sumę kolumn od 3 do 14. 
6. W kolumnach 15–17 należy wykazać zawodników zagranicznych uprawiających dany sport i biorących udział 

we współzawodnictwie sportowym, organizowanym i prowadzonym przez polski związek sportowy. Kolumna 15 stanowi 
sumę kolumn 16 oraz 17. 

7.  W kolumnach 18–20 należy wykazać liczbę zawodników z orzeczeniem o niepełnosprawności biorących udział 
we współzawodnictwie sportowym, organizowanym i prowadzonym przez polski związek sportowy. Kolumna 18 stanowi 
sumę kolumn 19 oraz 20. 
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Przed wypełnieniem proszę przeczytać objaśnienia 

 
                                     

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI, każdy znak w odrębnej kratce) 
 
Dział 1. DANE OGÓLNE 

1. Nazwa obiektu 

2.
 A

dr
es

 o
bi

ek
tu

 

województwo 

powiat 

miasto/dzielnica 

gmina 

miejscowość 

ul. i nr domu 

kod pocztowy 
i poczta 

 
3. Rodzaj obiektu 
(wpisać znak X w kratce z symbolem właściwej odpowiedzi) 
Obiekty hotelowe  
        
 1  hotel  3  pensjonat 
         2  motel  4  inny obiekt hotelowy 
        Pozostałe obiekty 
       zespół domków 

turystycznych  5  dom wycieczkowy  13  
       
 6  schronisko  14  kemping (camping) 
        
 7  schronisko młodzieżowe  15  pole biwakowe 
   szkolne schronisko 

młodzieżowe 
    

 8   16  hostel 
       
 9  ośrodek wczasowy  17  zakład uzdrowiskowy 
       pokoje gościnne/kwatery 

prywatne  10  ośrodek kolonijny  18  
   ośrodek szkoleniowo- 

-wypoczynkowy 
   

 11   19  kwatera agroturystyczna 
      inny turystyczny obiekt 

noclegowy  12  dom pracy twórczej  20  
       
 

 
 

4. Czy obiekt świadczy usługi hotelowe? 
(wypełnić tylko w sprawozdaniu za lipiec)  
tzn. przynajmniej codzienne słanie łóżek, sprzątanie 
pokoi i mycie urządzeń sanitarnych (nie dotyczy hoteli, 
moteli, pensjonatów, innych obiektów hotelowych, 
kempingów, pól biwakowych) 

   
    tak 1  
   
    nie 2  
   

 5. Kategoria obiektu a) 
(wpisać znak X w kratce z symbolem właściwej odpowiedzi) 

  1  *****  4  **  7  II 
             2  ****  5  *  8  III 
             3  ***  6  I  9  w trakcie kategoryzacji 
            
a) Wypełniają wyłącznie hotele, motele, pensjonaty, domy wycieczkowe, 
schroniska młodzieżowe i kempingi. 
 

6. Czy obiekt jest całoroczny? (tj. działa 12 miesięcy w roku) 
(wpisać znak X w kratce z symbolem właściwej odpowiedzi) 

        
 1  całoroczny  2  sezonowy 
        
 

6a. Jeśli obiekt nie jest całoroczny (odp. „2” w pyt. 6), zaznaczyć 
miesiące działania obiektu w ciągu roku, wpisując X 
w odpowiednich kratkach: 

            
 1  styczeń  5  maj  9  wrzesień 
             2  luty  6  czerwiec  10  październik 
             3  marzec  7  lipiec  11  listopad 
             4  kwiecień  8  sierpień  12  grudzień 
             

Dział 2. PLACÓWKI GASTRONOMICZNE wg stanu 
w dniu 31 lipca (wypełnić tylko w sprawozdaniu za lipiec) 

Restauracje Bary (w tym 
kawiarnie) Stołówki Punkty 

gastronomiczne 
1 2 3 4 

    

 

Dział 3. POKOJE I MIEJSCA NOCLEGOWE wg stanu 
w dniu 31 lipca (wypełnić tylko w sprawozdaniu za lipiec) 

Pokojea) 

ogółem 1  

z 
og

ół
em

 

z pełnym węzłem higieniczno- 
-sanitarnym 2 

 

przystosowane dla osób 
niepełnosprawnych ruchowo 
(w tym osób na wózkach 
inwalidzkich) 

3 

 
 
 
 

Miejsca 
noclego-
we 

ogółem (wiersze 5+6) 4  

całoroczne 5  

sezonowe 6  

a) Dotyczy tylko hoteli, moteli, pensjonatów i innych obiektów hotelowych. 
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Dział 4. WYKORZYSTANIE OBIEKTU W BADANYM MIESIĄCU 
1. Liczba dni działal- 

ności obiektu  2. Nominalna liczba 
miejsc noclegowych  3. Nominalna 

liczba pokoi a)  
 

Wyszczególnienie Ogółem W tym turyści  
zagraniczni 

0 1 2 

4. Liczba osób korzystających z noclegów   

5. Liczba udzielonych noclegów (osobonocy)   

6. Liczba wynajętych pokoi (dotyczy tylko hoteli, moteli, pensjonatów 
i innych obiektów hotelowych)   

a) Dotyczy tylko hoteli, moteli, pensjonatów i innych obiektów hotelowych. 
 
Dział 5. TURYŚCI ZAGRANICZNI WEDŁUG KRAJU STAŁEGO ZAMIESZKANIA 

Kraj zamieszkania turysty zagranicznego Liczba turystów 
korzystających z noclegów 

Liczba noclegów udzielonych 
turystom zagranicznym 

0 1 2 

Ogółem 1   

 2   

 3   

 4   

 5   

 6   

 7   

 8   

 9   

 10   

 11   

 12   

 13   

 14   

 15   

 16   

 17   

 18   

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 
                                     

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI, każdy znak w odrębnej kratce) 
 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza KT-1 

 
Uwaga: o wypełnienie sprawozdania prosimy także jednostki, które w danym miesiącu nie miały wykorzystania, ale były przygotowane 
dla turystów. 
 
 

Dział 1. Dane ogólne 
Punkt 3 
W celu ułatwienia zaklasyfikowania obiektu do właściwego rodzaju 
przedstawiono poniższe wyjaśnienia i definicje oraz korelacje 
między rodzajem obiektu (dział 1, punkt 3) i kategorią (dział 1, 
punkt 5) oraz pokojami i miejscami noclegowymi (dział 3), a także 
placówkami gastronomicznymi (dział 2). 
Zaszeregowania obiektów noclegowych (hotel, motel, pensjonat, 
dom wycieczkowy, schronisko, schronisko młodzieżowe i kemping 
(camping)) do poszczególnych rodzajów dokonuje, kategorię nadaje 
oraz prowadzi ich ewidencję marszałek województwa właściwy ze 
względu na miejsce położenia obiektu hotelarskiego. 
Ewidencję pól biwakowych i innych obiektów świadczących usługi 
noclegowe prowadzi wójt (burmistrz, prezydent miasta) właściwy ze 
względu na miejsce ich położenia. 
Hotel – symbol 1 
Obiekt zlokalizowany głównie w zabudowie miejskiej, dysponujący 
co najmniej 10 pokojami, w tym większość miejsc w pokojach jedno- 
i dwuosobowych, świadczący szeroki zakres usług związanych 
z pobytem klientów. Każdy hotel musi zapewnić podawanie śniadań. 
W zależności od wyposażenia obiektu i zakresu świadczonych usług 
wyróżnia się pięć kategorii hoteli: najwyższa – 5 gwiazdek (*****), 
najniższa – 1 gwiazdka (*). Hotele z kategorią od 5* do 3* włącznie 
powinny wykazać pokoje z pełnym węzłem higieniczno-sanitarnym 
(dział 3, wiersz 2) oraz restaurację (dział 2, rubryka 1). W hotelu 
3-gwiazdkowym dopuszcza się brak restauracji, jeżeli w odległości 
do 500 m od obiektu znajduje się restauracja. 
Motel – symbol 2 
Obiekt położony przy drodze przystosowany do świadczenia usług 
motoryzacyjnych i dysponujący parkingiem.  
Motel musi posiadać co najmniej 10 pokoi, w tym większość miejsc 
w pokojach jedno- i dwuosobowych. Każdy motel musi zapewnić 
podawanie śniadań. W zależności od wyposażenia obiektu i poziomu 
świadczonych usług rozróżnia się pięć kategorii moteli: najwyższa – 
5 gwiazdek (*****), najniższa – 1 gwiazdka (*). Motele z kategorią 
od 5* do 3* włącznie powinny wykazać pokoje z pełnym węzłem 
higieniczno-sanitarnym (dział 3, wiersz 2) oraz restaurację (dział 2, 
rubryka 1). W motelu 3-gwiazdkowym dopuszcza się brak 
restauracji, jeżeli w odległości do 500 m od obiektu znajduje się 
restauracja. 
Pensjonat – symbol 3 
Obiekt, który świadczy usługi hotelarskie łącznie z całodziennym 
wyżywieniem i dysponuje co najmniej 7 pokojami. Musi świadczyć 
usługi gastronomiczne w formie podawania przynajmniej dwóch 
posiłków dziennie. W zależności od wyposażenia obiektu i zakresu 
świadczonych usług rozróżnia się 5 kategorii pensjonatów: 
najwyższa – 5 gwiazdek (*****), najniższa – 1 gwiazdka (*). 
Pensjonaty z kategorią 5* i 4* muszą wykazać pokoje z pełnym 
węzłem higieniczno-sanitarnym (dział 3, wiersz 2). 
Inny obiekt hotelowy – symbol 4 
Obiekt noclegowy, podzielony na pokoje, podlegający jednemu 
zarządowi, świadczący pewne usługi, w tym przynajmniej codzienne 
sprzątanie pokoi, słanie łóżek i mycie urządzeń sanitarnych 
(np. obiekt spełniający zadania hotelu, motelu lub pensjonatu, 
któremu nie została nadana kategoria). 
Dom wycieczkowy – symbol 5 
Obiekt położony na obszarze zabudowanym lub w pobliżu 
zabudowy, posiadający co najmniej 30 miejsc noclegowych, 
dostosowany do samoobsługi klientów oraz świadczący minimalny 
zakres usług związanych z pobytem klientów. Każdy dom 

wycieczkowy musi stworzyć możliwość skorzystania z usług 
gastronomicznych lub sporządzenia posiłku. W zależności od 
wyposażenia obiektu i zakresu świadczonych usług domy 
wycieczkowe dzieli się na trzy kategorie: najwyższa – kat. I, 
najniższa – kat. III. Dom wycieczkowy I lub II kategorii musi 
posiadać przynajmniej jedną placówkę gastronomiczną. 
Schronisko – symbol 6 
Obiekt położony poza obszarem zabudowanym, przy szlakach 
turystycznych, świadczący minimalny zakres usług związanych 
z pobytem klientów. Schronisko powinno stworzyć możliwość 
skorzystania z usług gastronomicznych lub sporządzenia posiłku 
Pojęcie „schronisko” nie obejmuje schronisk młodzieżowych. 
Schronisko młodzieżowe – symbol 7 
Obiekt przeznaczony do indywidualnej i grupowej turystyki 
młodzieżowej, dostosowany do samoobsługi klientów.  
Schronisko młodzieżowe jest placówką zlokalizowaną 
w samodzielnym budynku lub w wydzielonej części budynku. 
W zależności od wyposażenia obiektu i zakresu świadczonych usług 
schroniska młodzieżowe dzieli się na trzy kategorie: najwyższa – 
kat. I, najniższa – kat. III. 
Szkolne schronisko młodzieżowe – symbol 8 
Placówka oświatowo-wychowawcza umożliwiająca rozwijanie 
zainteresowań i uzdolnień oraz korzystanie z różnych form 
wypoczynku i organizacji czasu wolnego. 
Ośrodek wczasowy – symbol 9 
Obiekt (lub zespół obiektów) noclegowy przeznaczony 
i przystosowany do świadczenia wyłącznie lub głównie usług 
związanych z wczasami. 
Ośrodek kolonijny – symbol 10 
Obiekt (lub zespół obiektów) noclegowy przeznaczony 
i przystosowany do świadczenia wyłącznie lub głównie usług 
związanych z koloniami. 
Ośrodek szkoleniowo-wypoczynkowy – symbol 11 
Obiekt (lub zespół obiektów) przeznaczony i przystosowany trwale 
do przeprowadzania kursów, konferencji, szkoleń, zjazdów itp. Może 
być także wykorzystany do świadczenia usług wczasowych. 
Dom pracy twórczej – symbol 12 
Obiekt, w którym są zapewnione właściwe warunki do wykonywania 
pracy twórczej i wypoczynku twórców, wykorzystywany również 
(głównie przez ich rodziny) jako ośrodek wczasowy. 
Zespół domków turystycznych – symbol 13 
Domek turystyczny – budynek niepodpiwniczony, posiadający nie 
więcej niż cztery pokoje, dostosowany do świadczenia usług typu 
hotelarskiego. Domki turystyczne mogą tworzyć zespoły domków 
turystycznych oraz organizacyjnie wchodzić w skład innych 
obiektów noclegowych. 
Kemping (camping) – symbol 14 
Teren – zwykle zadrzewiony – strzeżony, oświetlony, mający stałą 
obsługę recepcyjną i wyposażony w urządzenia (sanitarne, 
gastronomiczne, rekreacyjne) umożliwiające turystom nocleg 
w namiotach, mieszkalnych przyczepach samochodowych, a także 
przyrządzanie posiłków oraz parkowanie pojazdów samochodowych.  
W zależności od wyposażenia obiektu i zakresu świadczonych usług 
kempingi dzieli się na cztery kategorie: najwyższa – 4 gwiazdki 
(****), najniższa – 1 gwiazdka (*). 
Pole biwakowe – symbol 15 
Wydzielone miejsce niestrzeżone,  umożliwiające turystom nocleg w 
namiotach. Na polu biwakowym znajdują się punkty poboru wody 
pitnej, podstawowe urządzenia sanitarne i tereny rekreacyjne. 
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Hostel – symbol 16 
Obiekt noclegowy o standardzie różniącym się od obiektów 
hotelowych głównie liczbą miejsc w pokojach, łóżkami  
piętrowymi i współdzieleniem części wyposażenia oraz pomieszczeń 
przeznaczonych dla gości (np. wspólna kuchnia/łazienka). 
Charakterystyczne dla hostelu jest wynajmowanie łóżka, a nie 
pokoju. Pokoje w hostelach to najczęściej dormy, czyli pokoje 
wieloosobowe a także pokoje indywidualne: 1-, 2- i 3-osobowe. 
Zakład uzdrowiskowy – symbol 17 
Zakład świadczący usługi w zakresie opieki zdrowotnej położony na 
terenie uzdrowiska i wykorzystujący przy udzielaniu świadczeń 
zdrowotnych naturalne zasoby lecznicze uzdrowiska. 
Pokoje gościnne/kwatery prywatne – symbol 18 
Rodzaj obiektu zakwaterowania turystycznego, który stanowią 
umeblowane pomieszczenia i lokale (z wyjątkiem kwater 
agroturystycznych) w mieszkaniach, domach i innych budynkach 
mieszkalnych należących do osób fizycznych lub prawnych 
(z wyjątkiem rolników), wynajmowane turystom na noclegi za opłatą. 
Kwatera agroturystyczna – symbol 19 
Rodzaj obiektu zakwaterowania turystycznego, który stanowią 
pokoje i domy mieszkalne oraz przystosowane budynki gospodarcze 
(po adaptacji) w gospodarstwach wiejskich (rolnych, hodowlanych, 
ogrodniczych czy rybackich), będące własnością rolników, 
wynajmowane turystom na noclegi za opłatą. 
Inny turystyczny obiekt noclegowy – symbol 20 
Obiekt, który w czasie niepełnego wykorzystania zgodnie z jego 
przeznaczeniem lub w części pełni funkcję obiektu noclegowego dla 
turystów. Są to m.in. internaty, domy studenckie, itp. a od 2009 r. 
zaliczane są tutaj obiekty do wypoczynku sobotnio-niedzielnego 
i świątecznego. 

Dział 2. Placówki gastronomiczne 
W dziale tym należy wykazać wszystkie placówki zlokalizowane na 
terenie obiektu, bez względu na właściciela lub dostępność 
(ogólnodostępne, tylko dla gości);  
– restauracje (rubryka 1) – zakłady gastronomiczne dostępne dla 

ogółu konsumentów, z pełną obsługą kelnerską, oferujące 
całodzienne wyżywienie o szerokim asortymencie potraw 
i napojów podawanych konsumentom według karty 
jadłospisowej, 

– bary (rubryka 2) – placówki gastronomiczne prowadzące 
działalność o charakterze zbliżonym do restauracji 
z asortymentem ograniczonym do potraw i towarów 
popularnych; do tej grupy zalicza się również  kawiarnie, 
herbaciarnie, winiarnie, piwiarnie, jadłodajnie itp., 

– stołówki (rubryka 3) – placówki zbiorowego żywienia 
zapewniające posiłki określonym grupom konsumentów, 
prowadzące ograniczony asortyment posiłków przy zastosowaniu 
samoobsługi lub obsługi kelnerskiej, 

– punkty gastronomiczne (rubryka 4) – placówki prowadzące 
ograniczoną działalność gastronomiczną, takie jak  smażalnie, 
pijalnie, lodziarnie, bufety itp. 

Dział 3. Pokoje i miejsca noclegowe 
– wiersz 1 – wypełnia się dla hoteli, moteli, pensjonatów i innych 

obiektów hotelowych, 
– w wierszu 2 nie należy wykazywać pokoi wyposażonych tylko 

w WC lub tylko w umywalkę, 
– w wierszu 3 należy wykazać pokoje dostosowane dla osób 

niepełnosprawnych ruchowo (w tym osób na wózkach 
inwalidzkich), 

– miejsce noclegowe (wiersze 4-6) – to miejsce przygotowane dla 
turysty bez względu na to, czy jest zajęte, czy też nie. Do liczby 
miejsc nie zalicza się tzw. miejsc dostawnych oraz miejsc 
zajętych przez personel obiektu i inne osoby stale zamieszkujące 
w obiekcie (np. gdy część obiektu wykorzystywana jest na 
tzw. hotel robotniczy), 

– do miejsc noclegowych całorocznych (wiersz 5) należy zaliczyć 
miejsca w obiektach czynnych przez 12 miesięcy, 

– do miejsc noclegowych sezonowych (wiersz 6) należy zaliczyć 
miejsca w obiektach wykorzystywane przez okres krótszy niż 
12 miesięcy, 

– dla pól biwakowych liczba miejsc oznacza liczbę osób, które 
jednocześnie mogą korzystać z tego obiektu, 

– zakłady uzdrowiskowe wykazują wszystkie miejsca noclegowe 
przeznaczone do dyspozycji turystów, w tym kuracjuszy.  

Dział 4. Wykorzystanie obiektu 
– do liczby dni działalności obiektu (punkt 1) nie wlicza się przerw 

międzyturnusowych, z powodu remontu, dezynfekcji itp., 
– nominalna liczba miejsc noclegowych (punkt 2) to suma miejsc 

noclegowych przygotowanych w każdym dniu działalności 
obiektu. Np. obiekt czynny był w dniach od 1 do 15 lipca, 
tj. 15 dni. W dniach od 1 do 5 VII przygotowano 10 miejsc 
noclegowych, od 6 do 10 VII – 15 miejsc noclegowych, a od 11 
do 15 VII było 20 miejsc noclegowych. Nominalną liczbę 
noclegów w lipcu obliczymy w następujący sposób: 

5 × 10+5 × 15+5 × 20 = 225 
– nominalna liczba pokoi (punkt 3) to suma pokoi 

przygotowanych w każdym dniu działalności obiektu. Zasada 
obliczeń jest taka sama jak dla miejsc noclegowych. Np. obiekt 
był czynny od 1 do 25 lipca, tj. 25 dni. W dniach 
od 1 do 10 VII przygotowano 15 pokoi, od 11 do 20 VII – 
20 pokoi, a od 21 do 25 VII – 22 pokoje. Nominalna liczba pokoi 
będzie wynosiła:  

10 × 15+10 × 20+5 × 22 = 460 
 

Turysta – osoba podróżująca do głównego miejsca docelowego 
znajdującego się poza jej zwykłym otoczeniem, na czas krótszy 
niż rok, w dowolnym głównym celu, w tym służbowym, 
wypoczynkowym lub innym celu osobistym, o ile nie jest nim 
zatrudnienie przez podmiot gospodarczy miejscowy dla 
odwiedzanego obszaru. 
 
– korzystający z noclegów (punkt 4 rubryki 1 i 2) to liczba osób 

(turystów), które rozpoczęły pobyt w obiekcie w danym 
miesiącu, tj. zostały zameldowane. Osoby przebywające na 
przełomie dwóch miesięcy powinny być liczone jeden raz. Nie 
należy wykazywać osób, które wniosły opłatę, ale z usług nie 
skorzystały, 

– udzielone noclegi (osobonoce) (punkt 5 rubryki 1 i 2) to liczba 
osób (turystów) pomnożona przez liczbę dni (nocy) ich pobytu, 
np. 5 osób × 3 noclegi + 2 osoby × 8 noclegów + 12 osób × 
1 nocleg = 43, 

– wynajęte pokoje (punkt 6 rubryki 1 i 2) dla hoteli, moteli, 
pensjonatów i innych obiektów hotelowych – to suma pokoi 
wynajętych w każdym dniu działalności obiektu, bez względu na 
liczbę osób (turystów) nocujących w tych pokojach. 

 
Dział 5. Turyści zagraniczni według miejsca stałego 

zamieszkania 
Źródłem danych do tego działu są zapisy w książce meldunkowej 
dotyczące miejsca zamieszkania turystów zagranicznych. 
Po sporządzeniu sprawozdania należy skontrolować, czy w dziale 5: 
rubryka 1 wiersz ogółem = dział 4 punkt 4 rubryka 2; 
rubryka 2 wiersz ogółem = dział 4 punkt 5 rubryka 2. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa  www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

KT-2 
Wykorzystanie turystycznego  

obiektu noclegowego 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
35-959 Rzeszów 
ul. Jana III Sobieskiego 10 

Numer identyfikacyjny – REGON  
w 2016 r. 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                     
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI, każdy znak w odrębnej kratce) 

Dział 1. DANE OGÓLNE 
1. Nazwa obiektu 

2. Adres obiektu 

województwo 

powiat 

miasto/dzielnica 

gmina 

miejscowość 

ulica i nr domu 

kod pocztowy i poczta 
 

Dział 2. RODZAJ OBIEKTU 
(wpisać znak X w odpowiednim wierszu) 

1 Pokoje gościnne  

2 Kwatera agroturystyczna  

3 
Inny (podać jaki)  
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 

 

 

Dział 3. MIEJSCA NOCLEGOWE  
– stan w dniu 31 lipca 

Miejsca 
noclegowe 

Ogółem 1  

całoroczne 2  

sezonowe 3  
 

Dział 4. WYKORZYSTANIE OBIEKTU WEDŁUG MIESIĘCY 

Miesiące 
Liczba dni 

działalności 
obiektu 

Średnia liczba 
dostępnych 

miejsc 
noclegowych 

Turyści korzystający Udzielone noclegi 

razem w tym turyści 
zagraniczni razem w tym turystom 

zagranicznym 

1 2 3 4 5 6 7 

Ogółem 0       

Styczeń 01       

Luty 02       

Marzec 03       

Kwiecień 04       

Maj 05       

Czerwiec 06       

Lipiec 07       

Sierpień 08       

Wrzesień 09       

Październik 10       

Listopad 11       

Grudzień 12       

Uwaga: o wypełnienie ankiety prosimy także jednostki, które w danym miesiącu nie miały wykorzystania, ale były przygotowane dla turystów.  
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Dział 5. TURYŚCI ZAGRANICZNI WEDŁUG KRAJU STAŁEGO ZAMIESZKANIA a)  
wykazani w dziale 4 kol. 5 i 7 

Kraj zamieszkania  
turysty zagranicznego 

Liczba turystów 
korzystających z noclegów 

Liczba noclegów udzielonych 
turystom zagranicznym 

0 1 2 3 
Ogółem 01   
 02   
 03   
 04   
 05   
 06   
 07   
 08   
 09   
 10   
 11   
 12   
 13   
 14   
 15   

a) Dotyczy kraju zamieszkania, a nie obywatelstwa. 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 
 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI, każdy znak w odrębnej kratce) 

     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

Objaśnienia do formularza KT-2 

 
Dział 2. Rodzaj obiektu 
Pokoje gościnne – rodzaj obiektu zakwaterowania turystycznego, który stanowią umeblowane pomieszczenia i lokale (z wyjątkiem kwater 
agroturystycznych) w mieszkaniach, domach i innych budynkach mieszkalnych należących do osób fizycznych lub prawnych (z wyjątkiem 
rolników), wynajmowane turystom na noclegi za opłatą.  
Kwatera agroturystyczna – to rodzaj obiektu zakwaterowania turystycznego, który stanowią pokoje i domy mieszkalne oraz przystosowane 
budynki gospodarcze (po adaptacji) w gospodarstwach wiejskich (rolnych, hodowlanych, ogrodniczych czy rybackich), będące własnością 
rolników, wynajmowane turystom na noclegi za opłatą. 

Dział 3. Miejsca noclegowe – stan w dniu 31 lipca 
Miejsce noclegowe (wiersze 1–3) – to miejsce przygotowane dla turysty bez względu na to, czy jest zajęte, czy nie. Do liczby miejsc nie dolicza 
się tzw. miejsc dostawnych oraz miejsc zajętych przez domowników lub inne stale zamieszkujące tam osoby. 
Miejsca noclegowe całoroczne (wiersz 2) – miejsca dostępne przez 12 miesięcy. 
Miejsca noclegowe sezonowe (wiersz 3) – miejsca wykorzystywane przez okres krótszy niż 12 miesięcy. 

Dział 4. Wykorzystanie obiektu według miesięcy 
– Do liczby dni działalności obiektu (kol. 2) nie wlicza się przerw z powodu remontu, dezynfekcji itp. 
– Średnia liczba dostępnych miejsc noclegowych (kol. 3) to średnia liczba miejsc noclegowych przygotowanych w danym okresie działalności 

obiektu.  
– Udzielone noclegi (osobonoce) (kol. 6) to liczba osób (turystów) pomnożona przez liczbę dni (nocy) ich pobytu, 

np. 5 osób × 3 noclegi + 2 osoby × 8 noclegów + 12 osób × 1 nocleg = 43.  
 

Turysta – uczestnik turystyki (odwiedzający) korzystający przynajmniej przez jedną noc z zakwaterowania w odwiedzanym miejscu. 
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(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Symbol rodzaju przeważającej działalności według PKD 2007      
Podmioty, które wypełniły sprawozdanie SP, zawierające miedzy innymi pytania zawarte w tym formularzu, nie 
muszą sporządzać tego sprawozdania. 
Dział 1. Informacje ogólne 

1. Czy podmioty zagraniczne posiadały udziały w Państwa firmie w 2016 r.? (prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

1.1. Jeśli tak, prosimy o wypełnienie następnych punktów formularza tak 1 → 2 

1.2. Jeśli nie, prosimy o zwrócenie sprawozdania po wypełnieniu punktu 1 nie 2 → Stop 
 

2. Jeśli nabycie udziałów przez podmioty zagraniczne nastąpiło w roku 2016, prosimy o podanie: 

2.1. dokładnej daty powstania jako podmiotu z kapitałem zagranicznym       

dzień  mies.  
2.2. 

 
 
 

sposobu powstania podmiotu z kapitałem 
zagranicznym: 
(prosimy o zaznaczenie właściwej 
odpowiedzi) 

a) podmiot nowy  1   

b) w wyniku fuzji, przejęcia, wydzielenia, podziału innego 
podmiotu, nabycia udziałów   2   

 

3. 
 

Czy podmiot należał w dniu 31.12.2016 roku do grupy przedsiębiorstw (np. grupy kapitałowej)? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 → 4 

nie 2 → 5 
 

4. Jeśli tak, prosimy o podanie symbolu kraju siedziby zarządu jednostki dominującej 
najwyższego szczebla (głowy grupy) w grupie przedsiębiorstw oraz jej procentowego 
udziału w kapitale podstawowym 

symbol kraju % udziału 
  

 

4.1. 
 
 
 

Jeżeli zarząd jednostki dominującej najwyższego szczebla (głowy 
grupy) w grupie przedsiębiorstw znajdował się na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, prosimy o podanie jej numeru 
identyfikacyjnego REGON 

              
 

 

5. 
 
 

Czy podmiot posiadał w dniu 31.12.2016 roku oddziały lub zakłady zlokalizowane za granicą, bądź udziały 
w podmiotach poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 
nie 2 

 

6. 
 

Czy podmiot eksportował w 2016 roku swoje wyroby? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 → 7 

nie 2 → 8 
 

7. Jeśli tak, prosimy o podanie:  a) wartości sprzedaży wyrobów na eksport (w tys. zł) 

b) liczby państw, do których były eksportowane wyroby  

c) symboli krajów pięciu głównych rynków oraz % udziału eksportu do tych krajów  
1 2 3 4 5 

symbol 
kraju % udziału symbol 

kraju % udziału symbol 
kraju % udziału symbol 

kraju % udziału symbol 
kraju % udziału 

          

d) wartości eksportu wyrobów do jednostki macierzystej i jednostek powiązanych, w ramach 
grupy przedsiębiorstw (np. grupy kapitałowej), których siedziba znajdowała się poza 
granicami kraju (w tys. zł) 

 

 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej.
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8. 
 

Czy podmiot eksportował w 2016 roku swoje usługi? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 →  9 

nie 2 → 10 
 

9. Jeśli tak, prosimy o podanie: 
 a) wartości sprzedaży usług na eksport (w tys. zł) 

b) liczby państw, do których były eksportowane usługi  

c) symboli krajów pięciu głównych rynków oraz % udziału eksportu do tych krajów  
1 2 3 4 5 

symbol 
kraju % udziału symbol 

kraju % udziału symbol 
kraju % udziału symbol 

kraju % udziału symbol 
kraju % udziału 

          

d) wartości eksportu usług do jednostki macierzystej i jednostek powiązanych, w ramach grupy 
przedsiębiorstw (np. grupy kapitałowej), których siedziba znajdowała się poza granicami 
kraju (w tys. zł) 

 

 

10. 
 

Czy podmiot eksportował w 2016 roku towary lub materiały? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 → 11 

nie 2 → 12 
 

11. Jeśli tak, prosimy o podanie:  a) wartości sprzedaży towarów i materiałów na eksport (w tys. zł) 
b) liczby państw, do których były eksportowane towary i materiały  
c) symboli krajów pięciu głównych rynków oraz % udziału eksportu do tych krajów  

1 2 3 4 5 
symbol 
kraju % udziału symbol 

kraju % udziału symbol 
kraju % udziału symbol 

kraju % udziału symbol 
kraju % udziału 

          

d) wartości eksportu towarów i materiałów do jednostki macierzystej i jednostek powiązanych, 
w ramach grupy przedsiębiorstw (np. grupy kapitałowej), których siedziba znajdowała się 
poza granicami kraju (w tys. zł) 

 

 

12. 
 

Czy podmiot dokonywał w 2016 roku zakupów z importu? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 → 13 

nie 2 → 14 
 

13. Jeśli tak, prosimy o podanie:  
 13.1. wartości zakupów z importu ogółem (w tys. zł) 
  w tym: 

 

  a) import surowców, materiałów i półfabrykatów przeznaczonych na cele produkcyjne  
     

  b) import towarów przeznaczonych do dalszej odsprzedaży  
     

  c) import usług  
     

  d) import środków trwałych  

 

 z wartości 13.1 przypada na:  

13.2. 
wartość importu od jednostki macierzystej i jednostek powiązanych w ramach grupy 
przedsiębiorstw (np. grupy kapitałowej) 

 
 

14. 
 

Czy podmiot poniósł w 2016 r. nakłady na pozyskanie aktywów trwałych w Polsce (łącznie ze środkami 
trwałymi z importu, również wyprodukowanymi poza granicami kraju, a zakupionymi np. u dealera) ? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 → 15 

nie 2 → 16 
 

15. Jeśli tak, prosimy 
o podanie wartości 
nakładów 
poniesionych 
w Polsce w 2016 r. 

15.1. ogółem (w tys. zł)  
  

15.2. nowe środki trwałe (budowa, zakup) oraz 
ulepszenie istniejących środków trwałych 

 

 
w tym na 

 
   

 15.3. zakup używanych środków trwałych  
 

16. 
 

Czy podmiot poniósł w 2016 r. nakłady na pozyskanie aktywów trwałych zlokalizowanych 
i pozostających za granicą (nie uwzględniając importu)? 
(prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi) 

tak 1 → 17 

nie 2 → dział 2 
 

17. Jeśli tak, prosimy 
o podanie wartości 
nakładów 
poniesionych 
za granicą w 2016 r.  

17.1. ogółem (w tys. zł)  

 

  

 17.2. w tym na długoterminowe aktywa finansowe za granicą  

Dział 2. Kapitały 
1.1. Kapitał podstawowy (w tys. zł) 

Wyszczególnienie Stan na początek roku Stan na koniec roku 
0 1 2 

1. Kapitał podstawowy podmiotu, ogółem (I+II+III) (zgodny z bilansem) 01   

z tego 

I. krajowy razem (suma wierszy 03+04) 02   

z tego 
osób fizycznych 03   
osób prawnych 04   

II. zagraniczny razem  05   
III. rozproszony 06   
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1.3. Wartość deklarowanych zagranicznych wkładów pieniężnych i niepieniężnych  
(wypełniają podmioty, które powstały w 2016 r.) 

1.3.1. Wartość zagranicznych wkładów pieniężnych i niepieniężnych zadeklarowanych 
w dniu rejestracji podmiotu (w tys. zł)  
(podać kwotę z aktu notarialnego) 

            

            
            

1.3.2. w tym wartość zagranicznych wkładów niepieniężnych (aportów rzeczowych) 
zadeklarowanych w dniu rejestracji podmiotu (w tys. zł) 
(podać kwotę z aktu notarialnego) 

            

            
            

1.4. Wartość wniesionych w 2016 r. zagranicznych wkładów pieniężnych i niepieniężnych 
1.4.1. Wartość zagranicznych wkładów pieniężnych i niepieniężnych (w tys. zł)             

            
            

1.4.2. w tym wartość zagranicznych wkładów niepieniężnych (aportów rzeczowych)  
(w tys. zł) 

            

            
            

1.5. Zobowiązania w tys. zł (wypełniają podmioty korzystające z zagranicznych kredytów i pożyczek) wraz z ewentualnymi 
odsetkami i różnicami kursowymi. 

Uwaga: Stan zobowiązań z tytułu kredytów zagranicznych (pożyczek) - w podmiotach, które sporządziły sprawozdania SP lub F-02 - musi być zgodny z danymi 
bilansu podającymi wartość kredytu zagranicznego (pożyczki zagranicznej). 

Wyszczególnienie Kwota 
0 1 

Wzrost zobowiązań w 2016 r. z tytułu nowego kredytu (pożyczki) 
(od stycznia do grudnia) 01  

Spadek zobowiązań w 2016 r. z tytułu spłaty kredytu, umorzenia kredytu (pożyczki) 
(od stycznia do grudnia) 02  

Dział 3. Dane uzupełniające 

1. Liczba pracujących 
(stan w dniu 31.12.2016 r.)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   osób 2. Przeciętne zatrudnienie  . . . . . . . . . . . . . . . . .   etatów 

3. Przychody i koszty działalności podmiotu Kwota (w tys. zł) 

3.1. Przychody netto ze sprzedaży produktów (wyrobów i usług)  
3.2. Koszt wytworzenia produktów na własne potrzeby  
3.3. Przychody netto ze sprzedaży towarów handlowych i materiałów  
3.4. Pozostałe przychody operacyjne  
3.5. Przychody finansowe  
3.6. Koszty działalności operacyjnej  
3.7. 

z tego 

amortyzacja  
3.8. zużycie materiałów i energii  
3.9. usługi obce  

3.10. podatki i opłaty obciążające koszty  
3.11. wynagrodzenia brutto  
3.12. ubezpieczenia i świadczenia na rzecz pracowników płacone przez pracodawców  
3.13. pozostałe koszty rodzajowe  
3.14. wartość sprzedanych towarów i materiałów w cenie zakupu (nabycia)  
3.15. Zmiana stanu produktów (zmniejszenie – wartość ujemna, zwiększenie – dodatnia)  
3.16. Pozostałe koszty operacyjne  
3.17. Koszty finansowe  
3.18. Zysk brutto  
3.19. Strata brutto  
3.20. Podatek dochodowy  
3.21. Zysk netto  
3.22. Strata netto  

Informacja o pracochłonności formularza 
1. Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 

wypełnienia formularza 
 

2. Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza  

 

PODPISY NA PIERWSZEJ STRONIE 
 

Dziękujemy za wypełnienie formularza
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1 

Objaśnienia do formularza KZ 
 

Podmioty, które wypełniły sprawozdanie SP, zawierające miedzy innymi pytania zawarte w tym formularzu, nie muszą sporządzać 
tego sprawozdania. 
 
Uwaga: W e-mailu firmy każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełnienia e-maila: 
 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L     

Obowiązek sprawozdawczy w zakresie wypełniania sprawozdania KZ dotyczy spółek, oddziałów przedsiębiorców zagranicznych, a także 
podmiotów zorganizowanych w innej formie prawnej niż wymienione i posiadających kapitał zagraniczny zarówno przez cały rok, jak i przez część 
roku sprawozdawczego. 

Wszystkie oddziały przedsiębiorców zagranicznych posiadające kapitał zagraniczny powinny wypełnić formularz KZ. Dane o wartości kapitału 
zagranicznego należy podać w oparciu o prowadzoną przez oddział rachunkowość. Oddziały przedsiębiorców zagranicznych nieposiadające 
kapitału zagranicznego zaznaczają w pytaniu 1 odpowiedź „2” w formularzu elektronicznym lub przekazują formularz w postaci dokumentu 
papierowgo do Urzędu Statystycznego w Warszawie, adres 02-134 Warszawa, ul. 1 Sierpnia 21 (patrz nagłówek sprawozdania). 

− Uwaga: sprawozdanie dotyczy danych za rok kalendarzowy, tzn. wypełnia się je również wówczas, gdy rok obrotowy nie jest zgodny 
z rokiem kalendarzowym, 

− podmioty, których rok obrotowy nie pokrywa się z kalendarzowym - podają dane o kapitale według stanu na dzień: 1.01.2016 r. 
i 31.12.2016 r. oraz pozostałe dane za rok kalendarzowy, 

− podmioty, które przez cały rok 2016 posiadały kapitał zagraniczny - wypełniają wszystkie punkty formularza,  
− podmioty, które przez część roku 2016 posiadały kapitał zagraniczny (np. podmioty, które w roku sprawozdawczym sprzedały/nabyły 

udziały zagraniczne), w pytaniu pierwszym zakreślają „1”, a pozostałe pytania wypełniają w zależności od okresu prowadzenia 
działalności jako podmiot z udziałem kapitału zagranicznego, (np. jeśli podmiot przez pierwsze 6 miesięcy roku posiadał kapitał 
zagraniczny i np. eksportował swoje wyroby lub usługi, to w dziale 2 pkt 1.1 kol. 1 i pkt 1.2 kol. 7 podaje wartość kapitału tylko na 
początek okresu, a wartość eksportu do dnia sprzedaży udziałów zagranicznych), 

− podmioty, które powstały w roku 2016 - podają dane o kapitale według stanu na dzień 31.12.2016 r., informacje o udziałowcach 
zagranicznych – tylko na koniec roku (dział 2 punkt 1.1 - wypełniona tylko rubryka 2, punkt 1.2 - wypełnione wszystkie rubryki 
z wyjątkiem  rubryki 7) oraz pozostałe dane za ten okres roku 2016, w którym działały jako podmiot z kapitałem zagranicznym, 

− podmioty, które przez cały rok 2016 nie posiadały kapitału zagranicznego - odpowiadają tylko na pytanie 1, zakreślając „2”  
w formularzu elektronicznym lub odsyłają sprawozdanie w postaci dokumentu papierowgo do Urzędu Statystycznego w Warszawie, 

− podmioty, które nie rozpoczęły jeszcze działalności gospodarczej, w pytaniu pierwszym zakreślają „1” i wypełniają pytania 
dotyczące poniesionych nakładów na pozyskanie aktywów trwałych (na zakup środków trwałych i środki trwałe w budowie) oraz 
dane dotyczące kapitału w dziale 2, 

− podmioty z zawieszoną działalnością, w stanie likwidacji, upadłości, nieaktywne – nie wykreślone z rejestru, które posiadały 
w 2016 r. udziały kapitału zagranicznego, są zobowiązane do złożenia sprawozdania KZ. 

Symbol kraju (dwuliterowy) należy podać zgodnie z wykazem kodów krajów według standardu ISO 3166-1.  
Dział 1 
Punkt 1 Za podmiot zagraniczny, w sprawozdaniu KZ, uznajemy podmiot z siedzibą za granicą lub podmiot z siedzibą w Polsce, zależny od 
podmiotu z siedzibą za granicą. 
Punkt 2 Wypełniają podmioty powstałe w 2016 r. jako podmioty z udziałem kapitału zagranicznego, zarówno nowe, jak i te, do których 
w ciągu 2016 r. wszedł udziałowiec zagraniczny. 
Punkt 2.2 Podmioty nowe z udziałem zagranicznym, tzn. takie, które przed rokiem 2016 nie istniały, w podpunkcie a) zakreślają „1”; podmioty, do 
których w 2016 r. wszedł zagraniczny udziałowiec w wyniku fuzji, przejęcia, wydzielenia lub podziału istniejącego podmiotu lub wejścia 
zagranicznego inwestora jako udziałowca w podmiocie, który do roku 2016 nie posiadał udziałów zagranicznych, w podpunkcie b) zakreślają „2”. 
W pytaniu 3 należy określić przynależność podmiotu do grupy kapitałowej lub grupy przedsiębiorstw połączonych więzami innymi niż finansowe. 
Grupa przedsiębiorstw - oznacza co najmniej dwa przedsiębiorstwa samodzielne pod względem prawnym, jednak wzajemnie od siebie zależne 
gospodarczo ze względu na istniejące między nimi powiązania w zakresie kontroli i/lub własności. W ramach grupy wyodrębnia się powiązania 
pomiędzy jednostką dominującą a jednostkami zależnymi. Grupa przedsiębiorstw może powstać zarówno w wyniku ukształtowania się 
określonych stosunków prawnych, jak i w wyniku wywierania przez jedno przedsiębiorstwo decydującego wpływu na działalność innego, w tym 
na skutek zawarcia umowy. Jako kryterium istnienia grupy należy przyjąć istnienie wspólnego ośrodka podejmowania decyzji ekonomicznych 
wyznaczających strategię działania. Grupa przedsiębiorstw może mieć więcej niż jeden ośrodek decyzyjny, szczególnie do podejmowania 
decyzji w zakresie strategii, produkcji, sprzedaży, podatków, polityki finansowej. Tworzy całość gospodarczą, upoważnioną do dokonywania 
wyborów, zwłaszcza dotyczących jednostek, które obejmuje. W ramach grupy przedsiębiorstw można często wyodrębnić podgrupy. 
Wyróżnia się następujące typy grup: 

– wielonarodowa (międzynarodowa) grupa przedsiębiorstw – składająca się z co najmniej dwóch przedsiębiorstw lub jednostek 
prawnych mających siedziby w różnych krajach, 

– okrojona (niepełna) grupa przedsiębiorstw – część grupy międzynarodowej zlokalizowana w tym samym kraju. Może ona składać 
się tylko z jednej jednostki, jeśli pozostałe jednostki posiadają siedziby poza granicami kraju. Przedsiębiorstwo może zatem stanowić 
okrojoną grupę przedsiębiorstw lub być jego częścią, 

– grupa krajowa – wszystkie jednostki prawne wchodzące w skład grupy mają siedzibę na terenie tego samego kraju. 
Odpowiedź „tak” w punkcie 3 nie musi być utożsamiana z przekazywaniem bilansu do bilansu skonsolidowanego grupy.  
W pytaniu 4 należy podać symbol kraju siedziby zarządu jednostki dominującej najwyższego szczebla (głowy grupy) w grupie przedsiębiorstw  
oraz jej procentowy udział w kapitale podstawowym. W przypadku, gdy jednostka dominująca kontrolowała jednostki zależne w grupie 
przedsiębiorstw w sposób inny niż poprzez posiadanie udziałów, rubryka „% udziału” pozostaje niewypełniona. 
W pytaniu 5 należy podać informację o oddziałach, zakładach i udziałach bezpośrednich lub pośrednich w kapitale podmiotów mających siedzibę 
poza granicami kraju.  
Uwaga do pytań 6, 7, 8, 9, 10, 11:  
Równoznaczne z pojęciem „eksport”, stosowanym w odniesieniu do krajów pozaunijnych, jest pojęcie „wewnątrzwspólnotowa dostawa”, 
w odniesieniu do krajów członkowskich Unii Europejskiej. Transakcje w ramach „wewnątrzwspólnotowej dostawy” należy wykazać jako 
eksport. 
W pytaniu 7 ) należy podać wartość sprzedaży wyrobów na eksport, w pytaniu 7b) ogólną liczbę krajów, do których dokonywany był eksport, 
a w pytaniu 7c) symbole krajów pięciu głównych rynków eksportowych oraz procentowy udział tych rynków w sprzedaży eksportowej wykazanej 
w punkcie 7a). 
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Przy obliczaniu udziału poszczególnych rynków w eksporcie należy wartość eksportu do danego kraju odnosić do ogólnej wartości eksportu. 
Np. jeżeli wartość eksportu wyrobów na rynek niemiecki wyniosła 20 tys. zł, a przychody ze sprzedaży eksportowej wyniosły 50 tys. zł, to udział 
rynku niemieckiego w ogólnej wartości eksportu wynosi 40 %, tj. (20 : 50) × 100. 
Uwaga: analogicznie należy ustalać udział procentowy poszczególnych rynków w eksporcie usług, pyt. 9b, eksporcie towarów lub materiałów, 
pyt. 11b. Wartość eksportu wykazana w punktach 7a), 9a), 11a) powinna być zgodna z wielkością wykazaną w rachunku zysków i strat. 
W pytaniach 7d, 9d, 11d należy podać wartość eksportu do jednostki macierzystej/głowy grupy/jednostki dominującej i jednostek powiązanych 
w ramach grupy grupy przedsiębiorstw, których siedziba znajdowała się poza granicami kraju. 
Uwaga do pytań 12 ,13, 14, 15 i 16: 
Równoznaczne z pojęciem „import”, stosowanym w odniesieniu do krajów pozaunijnych, jest pojęcie „wewnątrzwspólnotowe nabycie”, 
w odniesieniu do krajów członkowskich Unii Europejskiej. Transakcje w ramach „wewnątrzwspólnotowego nabycia” należy wykazać jako 
import. 
W pytaniu 13.1 należy podać wartość ogółem zakupów surowców, materiałów, półfabrykatów, towarów i usług oraz środków trwałych z importu 
dokonanych przez podmiot w ciągu roku. Import uszlachetniający należy ująć metodą brutto, tzn. razem z towarami poddanymi uszlachetnieniu. 
Wartość importu prosimy podać bez podatku VAT. 
W pytaniu 13.1a należy podać wartość zakupionych surowców, materiałów i półproduktów, wykorzystanych w procesie produkcji na terenie 
Rzeczypospolitej Polskiej. 
W pytaniu 13.1b należy podać tylko wartość towarów z importu przeznaczonych do dalszej odsprzedaży. 
W pytaniu 13.1c usługą w wymianie międzynarodowej jest usługa, w której jeden podmiot transakcji (dostarczenia/nabycia usługi) ma swoją 
siedzibę/miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej, natomiast drugi podmiot transakcji ma swoją siedzibę/miejsce zamieszkania za granicą. 
W pytaniu 13.2 należy wykazać wartość importu ogółem od jednostki macierzystej/głowy grupy/jednostki dominującej i jednostek powiązanych 
w ramach grupy grupy przedsiębiorstw, których siedziba znajdowała się poza granicami kraju.  
W pytaniu 15.1 należy podać wartość nakładów na pozyskanie aktywów trwałych w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. nakłady na wartości 
niematerialne i prawne, rzeczowe aktywa trwałe, inwestycje długoterminowe, należności długoterminowe, długoterminowe rozliczenia 
 międzyokresowe.  
Uwaga: inwestorzy budujący budynki mieszkalne z przeznaczeniem do sprzedaży, w punkcie 15.1 i odpowiednio 15.2 wykazują również poniesione 
w roku sprawozdawczym koszty ich budowy. 
W pytaniu 15.2 należy podać wartość poniesionych w okresie sprawozdawczym nakładów na nabycie (w tym również zakup środków trwałych 
niewymagających montażu) bądź wytworzenie (montaż) na własne potrzeby środków trwałych, nakłady na środki trwałe 
w budowie (niezakończone, tj. na przyszłe środki trwałe), nakłady na ulepszenie (przebudowę, rozbudowę, rekonstrukcję i modernizację) własnych 
środków trwałych, na ulepszenie obcych środków trwałych oraz inne nakłady związane z budową środka trwałego, tzw. pierwsze wyposażenie - 
wraz z kosztami ponoszonymi przy ich nabyciu, tj. kosztami transportu, załadunku i wyładunku, ubezpieczenie w drodze, ceł itp. - niezależnie od 
źródeł finansowania. Nakłady inwestycyjne obejmują nakłady na obiekty produkcji krajowej, jak i z importu. Przez nakłady z importu należy 
rozumieć wydatki poniesione na środki trwałe wyprodukowane poza granicami kraju, również w przypadku ich zakupu u dealera lub pośrednika. 
Nabycie używanych środków trwałych pochodzących z importu należy traktować jako zakup nowych środków trwałych i wykazywać je w punkcie 
15,2, natomiast nabycie używanych środków trwałych pochodzących z importu, a użytkowanych dotychczas przez krajowych właścicieli – należy 
uważać za zakup krajowego używanego środka trwałego i wykazać w pozycji 15.3. 
W pytaniu 15.3 należy wykazać wartość poniesionych w okresie sprawozdawczym nakładów na nabycie środków trwałych (budynków i budowli, 
maszyn i urządzeń technicznych, środków transportu itd.), użytkowanych już przez poprzedniego właściciela (użytkownika w Rzeczpospolitej 
Polskiej) wraz z nakładami ponoszonymi przy ich nabyciu oraz zakup środków trwałych w budowie (niezakończonych). 
Pytania 16 i 17 dotyczą nakładów poniesionych na pozyskanie aktywów trwałych zlokalizowanych za granicą, np. budowa siedziby oddziału, 
zakup udziałów w podmiotach mających siedziby poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Nie należy ujmować w tych punktach wartości 
nakładów na środki trwałe z importu (np. zakup samochodu za granicą i sprowadzenie go do Polski) - zakupiony środek trwały musi pozostawać 
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.  
Przez nakłady w punktach 14, 15, 16 i 17 należy rozumieć nabycie aktywów trwałych, niezależnie od terminu ich płatności. 
Dział 2 
W pytaniu 1.1 należy wykazać kapitał podstawowy. Wartości wykazane w tym punkcie nie mogą przyjmować wielkości ujemnych. 
Kwoty kapitału podstawowego (wiersz 01 stan na początek i koniec roku) powinny być zgodne z bilansem oraz danymi uzupełniającymi do bilansu 
dotyczącymi podziału na kapitał krajowy i zagraniczny.  
W wierszu 02 należy wykazać kapitał krajowy (z tego kapitał osób fizycznych w wierszu 03, kapitał osób prawnych w wierszu 04), a w wierszu 05 
kapitał zagraniczny, podając stan na początek oraz na koniec roku. 
Przy podawaniu wartości w wierszu 05 w przypadku posiadania tylko procentowego udziału udziałowca zagranicznego należy dla tego wiersza 
wyliczyć wartość udziału wspólnika. Np. kapitał podstawowy podmiotu wynosi 100 tysięcy złotych, a udział wspólnika zagranicznego 60 %. 
Oznacza to, że wartość kapitału zagranicznego w kapitale podstawowym wynosi 60 tys. zł (100 tys. zł × 0,60 = 60 tys. zł).  
Uwaga: analogicznie należy ustalać wartość udziału w pozostałych wierszach tego sprawozdania, a dla spółek tzw. giełdowych przyjąć udziały 
podawane przez biura maklerskie. 
W wierszu 06 należy wykazać wartość kapitału rozproszonego, wykazując stan na początek roku w rubryce 1 i stan na koniec roku 
w rubryce 2. Kapitał rozproszony to kwota zaangażowanego kapitału, którego nie można przyporządkować konkretnym udziałowcom.  
W pytaniu 1.2 podajemy szczegółowe informacje o zagranicznych udziałowcach.  
W kolumnie 3 należy podać jedną z 4 możliwych kategorii udziałowców zgodnie z uwagą zamieszczoną w odnośniku a) w punkcie 1.2. 
Osobę fizyczną zaliczamy do kategorii osób zagranicznych, gdy: 

1) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania za granicą; 
2) nie posiada obywatelstwa polskiego i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej. 

Osobę fizyczną zaliczamy do kategorii osób krajowych, gdy: 
1) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania w Rzeczypospolitej Polskiej; 
2) posiada obywatelstwo polskie i ma miejsce zamieszkania za granicą. 

Osobę fizyczną posiadającą podwójne obywatelstwo, w tym polskie, uznajemy za osobę krajową. 
Kategoria 4: za osobę prawną z siedzibą na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zależną od podmiotów zagranicznych uważa się podmiot 
kontrolowany pośrednio lub bezpośrednio przez jednostkę dominującą/głowę grupy/jednostkę macierzystą. 
W wierszach 01 do 10 w kolumnie 6 należy podać procentowy udział inwestora zagranicznego w liczbie głosów na walnym zgromadzeniu 
wspólników lub akcjonariuszy spółki, a w kolumnach 9 i 10 – symbol kraju końcowego właściciela kapitału (spółka dominująca/głowa grupy/ 
jednostka macierzysta w grupie jednostek powiązanych) i jego udział w kapitale bezpośredniego udziałowca jednostki sprawozdawczej. 
Końcowy właściciel kapitału – podmiot, który kontroluje, bezpośrednio lub pośrednio, więcej niż połowę głosów na walnym zgromadzeniu 
wspólników lub więcej niż połowę udziałów i który nie jest kontrolowany przez żadną inną jednostkę. 
Stan kapitału poszczególnych udziałowców zagranicznych na początek (kolumna 7) i koniec roku (kolumna 8) powinien spełniać warunki: 

– suma wartości w wierszach od 01 do n w kolumnie 7 powinna być równa wartości w punkcie 1.1 wiersz 05 kolumna 1, 
– suma wartości w wierszach od 01 do n w kolumnie 8 powinna byc równa wartości w punkcie 1.1 wiersz 05 kolumna 2. 

Jeżeli podmiot wykazał w kolumnie 8 wartość kapitału na koniec roku, to w kolumnach 6, 9 i 10 podaje stan na dzień 31.12.2016 r. 
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Uwaga: W formularzu papierowym, w przypadku liczby udziałowców większej niż 10 należy powielić stronę i wpisać kolejnych udziałowców. 
Punkt 1.3 wypełniają podmioty powstałe w 2016 r.  
Należy wykazać deklarowane (niezależnie od terminów wpłaty) wkłady udziałowca zagranicznego w gotówce lub w postaci niepieniężnej do 
podmiotu (w punkcie 1.3.1 należy wykazać wartość wkładów pieniężnych i niepieniężnych zadeklarowanych w dniu rejestracji, a w punkcie 1.3.2 
tylko aporty rzeczowe). 
Pytanie 1.4 wypełniają podmioty, niezależnie od daty ich powstania. 
Należy podać wniesione w ciągu 2016 r. zagraniczne wkłady pieniężne lub rzeczowe, które były deklarowane (w akcie notarialnym)  
w dniu rejstracji podmiotu.  
W pytaniu 1.5 należy wykazać wzrost i spadek zobowiązań z tytułu kredytów lub pożyczek zagranicznych (wraz z ewentualnymi odsetkami 
i różnicami kursowymi).  
Uwaga: Nie uważa się za pożyczkę lub kredyt zagraniczny pożyczki lub kredytu udzielonych przez bank zagraniczny, którego siedziba znajduje się 
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. 
Stan zobowiązań z tytułu kredytów/pożyczek zagranicznych na 1.01.2016 r. plus wzrost zobowiązań z tytułu nowego kredytu/pożyczki 
pomniejszony o spadek zobowiązań z tytułu spłaty kredytu/pożyczki równa się stanowi zobowiązań z tytułu kredytów/pożyczek zagranicznych na 
31.12.2016 r. (np. stan na BO = 100 tys. zł, zwiększenie kredytu wynosi 50 tys. zł, a spłata wynosi 40 tys. zł, to stan na koniec roku wynosi 
110 tys. zł (100 + 50 - 40 = 110)). 
Dział 3 
Podmioty, które w ciągu roku pozbyły się zagranicznych udziałów (w dz. 2 punkt 1.1 wiersz 05 kolumna 2 = 0, nie wykazują kapitału 
zagranicznego na koniec okresu), nie wypełniają tego działu. 
Punkt 1 
Do pracujących zalicza się: 
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania łącznie z sezonowymi i zatrudnionymi 

dorywczo; 
2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 

a) właścicieli i współwłaścicieli (łącznie z pomagającymi członkami ich rodzin) jednostek prowadzących działalność gospodarczą 
(z wyłączeniem wspólników spółek, którzy nie pracują w spółce), 

b) osoby pracujące na własny rachunek; 
3) osoby wykonujące pracę w Polsce, a także za granicą na rzecz jednostek, w których zostały zatrudnione, niezależnie od czasu trwania tego 

zatrudnienia (np. przy realizacji usług eksportowych, jako pracownicy polskich przedstawicielstw dyplomatycznych, urzędów centralnych, 
polskich przedstawicielstw przy ONZ oraz innych misji, a także osoby skierowane za granicę w celach szkoleniowych i badawczych); 

4) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych i umów na warunkach zlecenia (łącznie z pomagającymi członkami ich rodzin oraz 
osobami zatrudnionymi przez agentów); do agentów nie zalicza się osób, które prowadzą własną działalność gospodarczą; 

5) osoby wykonujące pracę nakładczą; 
6) osoby otrzymujące zasiłki chorobowe, macierzyńskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuńcze, a także nauczycieli przebywających na urlopach 

zdrowotnych lub „będących czasowo w stanie nieczynnym" oraz skazanych (więźniów) pracujących na podstawie zbiorowych umów o pracę. 
Punkt 2 
W tym punkcie należy wykazać przeciętną liczbę zatrudnionych po przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty (z jednym znakiem po 
przecinku). 
Do zatrudnionych zalicza się: 
1) osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania (łącznie z osobami zatrudnionymi poza granicami kraju), 

w tym również: 
– osoby zatrudnione przy pracach interwencyjnych i robotach publicznych, finansowanych z Funduszu Pracy, 
– osoby młodociane pracujące na podstawie umowy o pracę, a nie w celu przygotowania zawodowego, 
– osoby przebywające za granicą na podstawie delegacji służbowej; 

2) osoby pracujące w zakładach pracy w formie zorganizowanych grup roboczych, tj. uczestników OHP (z wyjątkiem odbywających naukę 
zawodu), skazanych; 

3) osoby pracujące w górnictwie w okresie początkowych 28 dni pracy; 
4) cudzoziemców wykonujących pracę w Polsce zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z późn. zm.). 
Do zatrudnionych nie zalicza się: 

– osób wykonujących pracę nakładczą, 
– osób (uczniów) zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego, 
– agentów,  
– osób pracujących na umowę zlecenie lub umowę o dzieło, 
– pracowników obcych tj. niebędących w okresie sprawozdawczym pracownikami jednostki, a otrzymujących wynagrodzenie 

wynikające z wcześniejszego stosunku pracy z jednostką sprawozdawczą np. byli pracownicy. 
Przeciętne zatrudnienie należy obliczać jako sumę przeciętnego zatrudnienia w poszczególnych miesiącach podzieloną przez 12 (bez względu na to, 
czy zakład funkcjonował przez cały rok, czy nie). Metodę obliczania przeciętnego zatrudnienia w miesiącu należy dostosować do sytuacji kadrowej 
w jednostce.  
W przypadku dużej płynności kadr lub natężenia zjawiska udzielania urlopów bezpłatnych należy stosować metodę średniej arytmetycznej ze 
stanów dziennych w miesiącu. Osób przebywających na urlopach bezpłatnych, wychowawczych oraz osób otrzymujących zasiłki chorobowe, 
macierzyńskie, ojcowskie, rodzicielskie i opiekuńcze nie należy liczyć do stanów dziennych w czasie trwania tych nieobecności z wyjątkiem osób, 
które łączą dodatkowy urlop macierzyński lub urlop rodzicielski z pracą w niepełnym wymiarze u pracodawcy udzielającego tego urlopu.  
Przy stabilnej sytuacji kadrowej przeciętne zatrudnienie w miesiącu można obliczyć metodą uproszczoną, tj. na podstawie sumy dwóch stanów 
dziennych (w pierwszym i ostatnim dniu miesiąca) podzielonej przez dwa, lub metodą średniej chronologicznej, obliczanej na podstawie sumy 
połowy stanu dziennego w pierwszym i ostatnim dniu miesiąca oraz stanu zatrudnienia w 15 dniu miesiąca podzielonej przez dwa. Przy 
zastosowaniu tych metod w czasie trwania tych nieobecności (w stanach dziennych przyjmowanych do obliczeń) nie należy ujmować osób, które 
powyżej 14 dni nieprzerwanie w danym miesiącu przebywały na urlopach bezpłatnych, wychowawczych, otrzymywały zasiłki chorobowe, 
macierzyńskie, rodzicielskie i opiekuńcze z wyjątkiem osób, które łączą dodatkowy urlop macierzyński lub urlop rodzicielski z pracą w niepełnym 
wymiarze u pracodawcy udzielającego tego urlopu. 
Przeliczenia osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty dokonuje się według liczby godzin pracy ustalonych w umowie o pracę w stosunku do 
obowiązującej normy. 
W wierszu 3.1 należy wykazać przychody netto ze sprzedaży w kraju i na eksport wytworzonych przez jednostkę produktów (wyrobów 
gotowych, półfabrykatów oraz usług), a także usług obcych, jeśli są one fakturowane odbiorcom łącznie z produktami. Przychody netto ze 
sprzedaży produktów obejmują należne - bez podatku od towarów i usług – kwoty za sprzedane produkty (niezależnie od tego, czy zostały 
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zapłacone) wynikające z przemnożenia ilości sprzedanej przez jednostkową cenę sprzedaży, skorygowane o należne dopłaty i udzielone rabaty 
oraz bonifikaty.  
W wierszu 3.2 należy wykazać, traktowane na równi z przychodami, koszty wytworzenia we własnym zakresie świadczeń zwiększających aktywa 
(np. świadczeń na rzecz budowy własnych środków trwałych, prac rozwojowych odnoszonych na wartości niematerialne i prawne, wyrobów własnej 
produkcji przekazanych do własnych sklepów). 
W wierszu 3.3 należy wykazać przychody netto ze sprzedaży towarów i materiałów (bez podatku od towarów i usług), tj. kwoty należne za 
sprzedane towary i materiały, niezależnie od tego, czy zostały zapłacone, wynikające z przemnożenia ilości sprzedanej przez jednostkową cenę 
sprzedaży netto, skorygowane o należne dopłaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty należne z tytułu sprzedaży. 
Do przychodów ze sprzedaży towarów i materiałów zalicza się sprzedaż składników majątkowych, nabytych w celu odsprzedaży 
w stanie nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedających we własnej sieci sklepów obok towarów obcej produkcji także produkty przez siebie 
wytworzone. 
W wierszu 3.4 należy wykazać pozostałe przychody operacyjne, które pośrednio związane są z działalnością operacyjną jednostki, 
a w szczególności zysk ze zbycia niefinansowych aktywów trwałych (środków trwałych, środków trwałych w budowie, wartości niematerialnych 
i prawnych, inwestycji w nieruchomości i prawa), otrzymane nieodpłatnie, w tym w drodze darowizny aktywa (w tym także środki pieniężne na 
inne cele niż nabycie lub wytworzenie środków trwałych, środków trwałych w budowie albo wartości niematerialnych i prawnych), 
odszkodowania, rozwiązane rezerwy, korekty odpisów aktualizujących wartość aktywów niefinansowych, przychody z działalności socjalnej, 
przychody z najmu lub dzierżawy środków trwałych albo inwestycji w nieruchomości i prawa. 
W wierszu 3.5 należy wykazać przychody finansowe, tj. kwoty należne, m.in. z tytułu dywidend i udziałów w zysku; odsetki od udzielonych 
pożyczek, odsetki od lokat terminowych, odsetki za zwłokę, zysk ze zbycia inwestycji (sprzedaży), zmniejszenie odpisów aktualizacyjnych 
wartości inwestycji wobec całkowitego lub częściowego ustania przyczyn powodujących trwałą utratę ich wartości, nadwyżkę dodatnich różnic 
kursowych nad ujemnymi, z wyjątkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych różnic kursowych, o których mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z późn. zm.). 
W wierszu 3.6 należy wykazać tę część kosztów działalności operacyjnej, która dotyczy podstawowej działalności operacyjnej. 
W punkcie 3.7 należy wykazać planową amortyzację (umorzenie) środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 
W wierszu 3.8 należy wykazać zużycie materiałów i energii (elektrycznej, wodnej, cieplnej i inne jej formy), w tym także opakowań, odpadów, 
paliw, zużycie gazów technicznych. 
W punkcie 3.9 należy wykazać zużycie usług obcych, np. spedycyjnych, transportowych, składowania, remontowych, budowlano-montażowych 
(także podwykonawców), obróbki obcej, telekomunikacyjnych, prowadzenia ksiąg, badania bilansów, doradztwa, bankowych opłat 
manipulacyjnych i prowizji (z wyjątkiem prowizji od kredytów), najmu i dzierżawy lokali, sprzętu, terenów, opłat za leasing operacyjny, usług 
pralniczych, utrzymania czystości, wywozu śmieci. 
W punkcie 3.10 należy wykazać podatki i opłaty obciążające koszty, tj. podatek akcyzowy, podatek od nieruchomości, podatek od środków 
transportowych i inne podatki (rolny, leśny) oraz podatki lokalne, a także opłaty urzędowe (notarialne, paszportowe, rejestracyjne, opłaty 
skarbowe, podatek od umów cywilnoprawnych, za wieczyste użytkowanie gruntów, ochronę środowiska, podatek od towarów i usług 
niepodlegający odliczeniu), wpłaty na PFRON. 
W punkcie 3.11 należy wykazać wynagrodzenia brutto (pieniężne i w naturze) za pracę, bez względu na charakter stosunku pracy (pracowników 
jednostki z tytułu stosunku pracy, z tytułu umów-zlecenia i umów o dzieło). 
W punkcie 3.12 należy wykazać składkę na ubezpieczenia społeczne (w części opłacanej przez pracodawcę), na fundusz pracy, fundusz 
gwarantowanych świadczeń pracowniczych oraz świadczenia na rzecz pracowników, jak np. dopłaty do biletów, kwater, wyżywienia, szkolenia 
pracowników, wydatki na bhp i ochronę zdrowia, a także odpisy na ZFŚS. 
W punkcie 3.13 należy wykazać pozostałe koszty, jak np. koszty delegacji krajowych i zagranicznych, ryczałty za używanie samochodów 
pracowników w sprawach jednostek, ubezpieczenia majątkowe, odprawy majątkowe, odprawy pośmiertne, odszkodowania powypadkowe, 
ekwiwalenty za zużycie przez pracowników odzieży roboczej, narzędzi itp. 
W punkcie 3.14 należy wykazać wartość sprzedanych towarów i materiałów wg cen nabycia. 
W punkcie 3.15 należy wykazać zwiększające lub zmniejszające przychody ze sprzedaży produktów, przyrost (+) bądź ubytek (-) wartości stanu 
zapasów produktów gotowych, niezakończonych (półproduktów i w toku), a także rozliczeń międzyokresowych (bez finansów), jakie nastąpiły 
między początkiem a końcem okresu sprawozdawczego. 
W punkcie 3.16 należy wykazać pozostałe koszty operacyjne niezwiązane bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki, m.in. stratę ze zbycia 
niefinansowych aktywów trwałych, amortyzację oddanych w dzierżawę lub najem środków trwałych i środków trwałych 
w budowie, nieplanowane odpisy amortyzacyjne (odpisy z tytułu trwałej utraty wartości), poniesione kary, grzywny, odszkodowania, odpisane 
części lub całości wierzytelności w wyniku postępowań upadłościowych, układowych i naprawczych, utworzenie rezerw na pewne lub o dużym 
stopniu prawdopodobieństwa przyszłe zobowiązania (straty z transakcji gospodarczych w toku), odpisy aktualizujące wartość aktywów 
niefinansowych, koszty utrzymania obiektów działalności socjalnej, darowizny lub nieodpłatne przekazanie aktywów trwałych. 
W punkcie 3.17 należy wykazać koszty operacji finansowych, tj. między innymi odsetki od zaciągniętych kredytów i pożyczek, odsetki i opłaty 
dodatkowe z tytułu leasingu finansowego, odsetki i dyskonto od wyemitowanych przez jednostkę obligacji, odsetki za zwłokę, stratę ze zbycia 
inwestycji, odpisy z tytułu aktualizacji wartości inwestycji (np. skutki obniżenia wartości krótkoterminowych aktywów finansowych), nadwyżkę 
ujemnych różnic kursowych nad dodatnimi, z wyjątkiem odsetek, prowizji, dodatnich i ujemnych różnic kursowych, o których mowa w art. 28 
ust. 4 i ust. 8 pkt 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 
Punkt 3.18 Zysk brutto to nadwyżka przychodów nad kosztami. 
Punkt 3.19 Strata brutto to nadwyżka kosztów nad przychodami. 
W punkcie 3.20 należy wykazać podatek dochodowy (zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości). 
Punkt 3.21 Zysk netto to dodatnia różnica między zyskiem brutto a podatkiem dochodowym. 
Punkt 3.22 Strata netto to ujemna różnica między zyskiem brutto a podatkiem dochodowym.  
Informacja o pracochłonności formularza 
1. Przez czas przygotowania danych należy rozumieć czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w związku z: 

– koniecznością przygotowania Państwa dokumentacji wewnętrznej, z której będą pochodzić dane do wypełnienia sprawozdania; 
– wykonywaniem dodatkowych przeliczeń danych pozyskanych bezpośrednio z Państwa ewidencji wewnętrznej; 
– opracowaniem danych według przekrojów wymaganych dla potrzeb sprawozdania. 

2. Przez czas wypełnienia sprawozdania należy rozumieć czas przepracowany (w minutach) przy wypełnianiu sprawozdania tj. w szczególności 
czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualną ich korektę.  
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

KZZ 
Sprawozdanie  

podmiotów posiadających za 
granicą udziały, oddziały lub 

zakłady 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
02-134 Warszawa 
ul. 1 Sierpnia 21 

Numer identyfikacyjny - REGON  
za rok 2016 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Symbol rodzaju działalności przeważającej według PKD 2007      
Dział 1. Informacje ogólne o podmiocie 

1. Czy Państwa firma posiadała w dniu 31.12.2016 r.: tak nie 

a) udziały bezpośrednie lub pośrednie w kapitale podmiotów mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  . .   1 2 

b) oddziały poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 2 

c) zakłady poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 2 
Jeżeli odpowiedź a, b i c = ,,nie” - stop, prosimy o odesłanie tak wypełnionego formularza. Jeżeli co najmniej jedna odpowiedź = ,,tak” - prosimy o wypełnienie 
następnych pozycji formularza.  

2. Czy Państwa firma należała w dniu 31.12.2016 r. do grupy przedsiębiorstw (np. grupy kapitałowej)? 
tak 1 

nie 2 
 

3. Jeżeli Państwa firma należała do grupy przedsiębiorstw, odpowiedź na punkt 2 = ,,tak”, prosimy o podanie, czy była to: 

a) grupa międzynarodowa  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 

b) grupa krajowa, złożona wyłącznie z podmiotów polskich  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 
 

4. Czy Państwa firma była jednostką dominującą najwyższego szczebla w grupie przedsiębiorstw (głową grupy)? 
tak 1 
nie 2 

 

5. Jeżeli w pytaniu 4 wybrano odpowiedź „nie”, prosimy o podanie:   (WYPEŁNIĆ WIELKIMI LITERAMI) 
a) nazwy jednostki dominującej najwyższego szczebla w grupie 

przedsiębiorstw (głowy grupy) 
 

b) symbolu kraju siedziby zarządu jednostki wymienionej w podpunkcie „a”  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

c) udziału procentowego jednostki wymienionej w punkcie „a” w kapitale podstawowym Państwa firmy (% z dwoma 
znakami po przecinku)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

     

  ,  
 

6. Jeżeli w punkcie 5b) wpisano symbol PL, prosimy o podanie 14-znakowego 
numeru identyfikacyjnego REGON jednostki dominującej najwyższego 
szczebla w grupie przedsiębiorstw (głowy grupy), do której należała Państwa 
firma: 

              
              
              

 

7. Czy inna jednostka niż dominująca najwyższego szczebla (głowa grupy), sprawowała bezpośrednią kontrolę nad 
działalnością Państwa firmy? tak nie 

a) poprzez większościowe udziały (ponad 50 %) w kapitale podstawowym, pozwalające na podejmowanie decyzji  
zarządczych  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 2 

b) poprzez posiadanie liczby głosów na walnym zgromadzeniu wspólników, pozwalających na podejmowanie decyzji 
zarządczych  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 2 

c) inna forma sprawowania kontroli  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 2 
 

8. Jeżeli w pytaniu 7 odpowiedź a, b lub c = ,,tak”, prosimy o podanie nazwy jednostki bezpośrednio kontrolującej 
Państwa firmę oraz symbol kraju lokalizacji jej siedziby:   (WYPEŁNIĆ WIELKIMI LITERAMI) 

symbol 
kraju 

   

 
  

9. Liczba oddziałów, zakładów i podmiotów z siedzibą za granicą, w których Państwa firma posiadała udziały: 
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Numer identyfikacyjny - REGON               
 

Dział 2. Informacje o jednostce zagranicznej - oddziale, zakładzie lub podmiocie mającym 
siedzibę za granicą, w którym Państwa firma posiadała udziały 

Arkusz 
numer 

 

 
Dla każdego podmiotu z siedzibą poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej należy wypełnić oddzielny arkusz działu 2.  
Liczba arkuszy powinna być zgodna z liczbą wpisaną w dziale 1 punkt 9. 
 

1. Nazwa jednostki zagranicznej  (WYPEŁNIĆ WIELKIMI LITERAMI) Identyfikator jednostki 
w kraju siedziby  

   

 

2. Kraj siedziby jednostki zagranicznej wymienionej w punkcie 1:   (WYPEŁNIĆ WIELKIMI LITERAMI) symbol 
kraju 

   

 

3. Rodzaj jednostki zagranicznej  (należy zakreślić tylko jedną odpowiedź) 

a) spółka  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 

b) oddział  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 

c) zakład  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   3 

d) inna forma  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   4 
 

4. Rok utworzenia oddziału, zakładu lub nabycia udziałów:     

 

5. Czy wskazany w punkcie 1 podmiot należał w dniu 31.12.2016 r. do grupy przedsiębiorstw (np. grupy 
kapitałowej)? 

tak 1 
nie 2 

 

6. Opis przeważającego rodzaju działalności podmiotu wskazanego w punkcie 1 według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD 2007) 
Opis   (WYPEŁNIĆ WIELKIMI LITERAMI) Symbol 

      

 

7. Charakter powiązań pomiędzy Państwa firmą a podmiotem wskazanym w punkcie 1   (zakreślić właściwy symbol odpowiedzi) 

a) bezpośrednie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 

b) pośrednie (za pośrednictwem innych spółek, podmiotów)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 
 

8. Udział procentowy Państwa firmy (według stanu na dzień 31.12.2016 r.)   (% z dwoma znakami po przecinku) 
a) w kapitale podstawowym podmiotu wskazanego w punkcie 1  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

     

  ,  

b) w całkowitej liczbie głosów w organie zarządzającym podmiotu wskazanego w punkcie 1  . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
    

  ,  
 

9. Jeżeli w punkcie 7 zaznaczono odpowiedź „b)”, prosimy o wypełnienie poniższych pól:   

a) stopień powiązania z jednostką wymienioną w punkcie 1 (patrz objaśnienia)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

b) nazwa i symbol kraju siedziby pierwszej jednostki w łańcuchu, poprzez którą Państwa firma posiadała udziały 
w podmiocie wymienionym w punkcie 1 

Nazwa jednostki  (WYPEŁNIĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Symbol 
    

Uwaga: Dane w punktach 10 – 16 należy podać bez względu na wielkość udziałów wykazanych w punkcie 8. 
10. Liczba osób pracujących wg stanu na 31.12.2016 r. w podmiocie zagranicznym wskazanym w punkcie 1 

bieżącego arkusza 
 

 

11. Przychody z całokształtu działalności 
tys. zła) 

 

w
 ty

m
 

a) przychody netto ze sprzedaży produktów (wyrobów i usług), towarów i materiałów, osiągnięte przez podmiot 
zagraniczny wymieniony w punkcie 1 bieżącego arkusza  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

b) pozostałe przychody operacyjne  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

c) przychody finansowe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    
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12. Koszty z całokształtu działalności (bez nakładów na środki trwałe)  
tys. zła) 

 

w
 ty

m
 a) zakup towarów handlowych, materiałów i usług według cen zakupu  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

b) wynagrodzenia brutto  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

 
13. Zapasy: tys. zła) 

a) wartość zapasów według stanu na dzień 1.01.2016 r.  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

b) wartość zapasów według stanu na dzień 31.12.2016 r.  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

 

14. Wartość eksportu dokonanego przez podmiot zagraniczny wskazany w punkcie 1 bieżącego arkusza 
tys. zła) 

 

a) w tym eksport do jednostki macierzystej i jednostek powiązanych w ramach grupy przedsiębiorstw (np. grupy 
kapitałowej)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

 

15. Wartość importu dokonanego przez podmiot zagraniczny wskazany w punkcie 1 bieżącego arkusza 
tys. zła) 

 

a) w tym import od jednostki macierzystej i jednostek powiązanych w ramach grupy przedsiębiorstw (np. grupy 
kapitałowej)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

 
16. Nakłady na rzeczowe aktywa trwałe poniesione przez podmiot zagraniczny wskazany w punkcie 1 bieżącego 

arkusza tys. zła) 

a) na terenie kraju, w którym podmiot ma siedzibę  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

b) w kraju innym niż kraj siedziby podmiotu (nie uwzględniając importu)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

a) Wartość w tysiącach złotych bez znaku po przecinku, po przeliczeniu z waluty lokalnej na zł według kursu NBP obowiązującego na dzień 31.12.2016 r. 

Informacja o pracochłonności formularza 
1. Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 

wypełnienia formularza 
 

2. Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza  

 
 
 
 
 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
 
 
 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 
 
 
 

Dziękujemy za wypełnienie formularza
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Objaśnienia do formularza KZZ 

Uwaga: w e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           
 
Obowiązek sprawozdawczy w zakresie niniejszego formularza dotyczy podmiotów, które w dniu 31.12.2016 r. posiadały udziały, zakłady lub 
oddziały poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Formularz zawiera dane o Państwa firmie oraz o podmiotach z siedzibą za granicą, z którymi 
firmę łączą więzy gospodarcze, finansowe lub inne. 
We wszystkich częściach formularza, w których jest mowa o symbolu kraju (literowy), należy podać dwuznakowy kod literowy zgodnie 
z wykazem kodów krajów według standardu ISO 3166-1. 

Dział 1. Informacje ogólne o podmiocie 

Punkt 1 
Należy otoczyć kółkiem (zaznaczyć) rodzaje podmiotów, z którymi Państwa firma miała powiązania poprzez udziały w kapitale/funduszu, 
oddziały lub zakłady. Jeżeli takich zdarzeń nie było, należy otoczyć kółkiem cyfrę ,,2” we wszystkich trzech podpunktach a), b), c)  
i sprawozdanie odesłać do nadawcy. Jeżeli zakreślona zostanie co najmniej jedna odpowiedź = ,,1”, należy przystąpić do dalszego wypełniania 
formularza. Jeżeli jednostką zagraniczną jest zakład podatkowy w rozumieniu ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób 
prawnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 851, z późn. zm.), należy sporządzić sprawozdanie KZZ. 

Punkt 2  
Grupa przedsiębiorstw - oznacza co najmniej dwa przedsiębiorstwa samodzielne pod względem prawnym, jednak wzajemnie od siebie zależne 
gospodarczo ze względu na istniejące między nimi powiązania w zakresie kontroli i/lub własności. W ramach grupy wyodrębnia się powiązania 
pomiędzy jednostką dominującą a jednostkami zależnymi. Grupa przedsiębiorstw może powstać zarówno w wyniku ukształtowania się 
określonych stosunków prawnych, jak i w wyniku wywierania przez jedno przedsiębiorstwo decydującego wpływu na działalność innego, w tym 
na skutek zawarcia umowy. Jako kryterium istnienia grupy należy przyjąć istnienie wspólnego ośrodka podejmowania decyzji ekonomicznych 
wyznaczających strategię działania. Grupa przedsiębiorstw może mieć więcej niż jeden ośrodek decyzyjny, szczególnie do podejmowania 
decyzji w zakresie strategii, produkcji, sprzedaży, podatków, polityki finansowej. Tworzy całość gospodarczą, upoważnioną do dokonywania 
wyborów, zwłaszcza dotyczących jednostek, które obejmuje. W ramach grupy przedsiębiorstw można często wyodrębnić podgrupy. 

Wyróżnia się następujące typy grup: 
– wielonarodowa (międzynarodowa) grupa przedsiębiorstw – składająca się z co najmniej dwóch przedsiębiorstw lub jednostek prawnych 

mających siedziby w różnych krajach, 
– okrojona (niepełna) grupa przedsiębiorstw – część grupy międzynarodowej zlokalizowana w tym samym kraju. Może ona składać się 

tylko z jednej jednostki, jeśli pozostałe jednostki posiadają siedziby poza granicami kraju. Przedsiębiorstwo może zatem stanowić okrojoną 
grupę przedsiębiorstw lub być jego częścią, 

– grupa krajowa – wszystkie jednostki prawne wchodzące w skład grupy mają siedzibę na terenie tego samego kraju. 
Przynależność do grupy przedsiębiorstw nie musi być utożsamiana z przekazywaniem bilansu do bilansu skonsolidowanego grupy. 

Punkt 3 
Podpunkt a) – w międzynarodowej grupie przedsiębiorstw co najmniej jeden podmiot ma siedzibę poza granicami Polski.  
Podpunkt b) – w krajowej grupie przedsiębiorstw wszystkie wchodzące w jej skład podmioty mają siedzibę w Polsce. 

Punkt 5  
Należy podać nazwę jednostki dominującej najwyższego szczebla w grupie przedsiębiorstw (głowy grupy), symbol kraju, w którym jednostka 
dominująca najwyższego szczebla (głowa grupy)  miała siedzibę, oraz jej udział w kapitale Państwa firmy.  
Jako jednostkę dominującą najwyższego szczebla (głowę grupy) w strukturze grupy należy rozumieć podmiot, który w sposób pośredni lub 
bezpośredni sprawuje kontrolę nad przynależnymi jednostkami, może wpływać na ich strategię i nie jest kontrolowany przez żaden inny 
podmiot. 
Jeżeli Państwa firma była jednostką dominującą najwyższego szczebla (głową grupy), punktu 5 nie wypełnia się. 

Punkt 7 
W tym punkcie należy podać rodzaj zależności Państwa firmy od jednostki sprawującej bezpośrednią kontrolę nad Państwa firmą.  
Poniżej podane definicje cytowane są za ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z późn. zm.) art. 3, ust. 1 
pp. 34, 37, 39. 
Sprawowanie kontroli nad inną jednostką to zdolność do kierowania polityką finansową i operacyjną innej jednostki w celu osiągania korzyści 
ekonomicznych z jej działalności.  
Przez jednostkę zależną rozumie się jednostkę będącą spółką handlową lub podmiotem utworzonym i działającym zgodnie z przepisami obcego 
prawa handlowego, kontrolowaną przez jednostkę dominującą. 
Przez jednostkę dominującą rozumie się jednostkę będącą spółką handlową lub przedsiębiorstwem państwowym, sprawującą kontrolę nad inną 
jednostką, a w szczególności:  
a) posiadającą bezpośrednio lub pośrednio przez udziały większość ogólnej liczby głosów w organie stanowiącym innej jednostki (zależnej), 

także na podstawie porozumień z innymi uprawnionymi do głosu, wykonującymi swe prawa głosu zgodnie z wolą jednostki dominującej, 
lub 

b) uprawnioną do kierowania polityką finansową i operacyjną innej jednostki (zależnej) w sposób samodzielny lub przez wyznaczone przez 
siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy zawartej z innymi uprawnionymi do głosu, posiadającymi, na podstawie statutu lub umowy 
spółki, łącznie z jednostką dominującą, większość ogólnej liczby głosów w organie stanowiącym, lub 

c) uprawnioną do powoływania albo odwoływania większości członków organów zarządzających, nadzorujących lub administrujących innej 
jednostki (zależnej), lub 
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d) będącą udziałowcem jednostki, której członkowie zarządu w poprzednim roku obrotowym, w ciągu bieżącego roku obrotowego i do czasu 
sporządzenia sprawozdania finansowego za bieżący rok obrotowy, stanowią jednocześnie więcej niż połowę składu zarządu tej jednostki 
(zależnej) lub osoby, które zostały powołane do pełnienia tych funkcji w rezultacie wykonywania przez jednostkę dominującą prawa głosu 
w organach tej jednostki (zależnej). 

Punkt 9 

Należy wpisać sumę wszystkich jednostek zagranicznych. Wartość wpisana = liczba firm, w których są udziały + liczba oddziałów + liczba 
zakładów. 

Dział. 2. Informacje o jednostce zagranicznej - oddziale, zakładzie lub podmiocie mającym siedzibę za granicą, w którym Państwa firma 
ma udziały 

Uwaga: w przypadku braku dokładnych danych do tego działu prosimy o podanie danych szacunkowych. 
W prawym górnym rogu w ramce ,,Arkusz numer” należy wpisać kolejny, inny dla każdego podmiotu zagranicznego, numer arkusza tego 
działu, zaczynając od nr 1. Ostatni numer powinien być równy liczbie podanej w punkcie 9 działu 1. 

Punkt 1 
W polu ‘Identyfikator jednostki w kraju siedziby’ należy wpisać numer (kod czy też symbol, w zależności od kraju) nadany jednostce 
zagranicznej w obowiązującym w danym kraju systemie ewidencji podmiotów. 

Punkt 2 
Nazwa kraju powinna być wpisana czytelnie literami drukowanymi, symbol powinien być wprowadzony na podstawie wykazu cytowanego 
w akapicie drugim wstępu do niniejszych objaśnień.  

Punkt 3 
Należy podać rodzaj jednostki zagranicznej wymienionej w punkcie 1. 

Punkt 5 
Należy wykazać przynależność jednostki zagranicznej, wymienionej w punkcie 1, do grupy przedsiębiorstw, niezależnie od tego czy wchodzi 
ona w skład tej samej grupy, do której należy jednostka sporządzająca sprawozdanie KZZ, czy innej. 
Definicję grupy przedsiębiorstw podano w objaśnieniach do działu 1 punkt 2. 

Punkt 6 
W pozycji „Opis” należy podać opis przeważającego rodzaju prowadzonej działalności oddziału, zakładu lub podmiotu zagranicznego, w którym 
Państwa firma miała udziały. 
W pozycji „Symbol” należy wpisać czteroznakowy symbol przeważającego rodzaju działalności podmiotu zagranicznego, wykorzystując Polską 
Klasyfikację Działalności (PKD 2007).  

Punkty 7, 8 i 9 
Jeżeli Państwa firma była pośrednim udziałowcem podmiotu zlokalizowanego za granicą (wymienionego w punkcie 1), należy otoczyć kółkiem 
(zaznaczyć) ,,2”, w przypadku zależności bezpośredniej należy zakreślić ,,1”.  
Przykład powiązań pośrednich: przedsiębiorstwo posiada 50 % udziałów w spółce zagranicznej X, która z kolei posiada np. 70 % udziałów 
w kapitale innej spółki zagranicznej Y. Udział w spółce Y wyliczamy według wzoru: 50 % * 70 % = 35 %. Jeśli z kolei spółka Y posiada 60 % 
udziałów w kapitale spółki Z, dla spółki Z podajemy: 35 % * 60 % = 21 %. W opisanej sytuacji podajemy dla spółki X - 50 %, dla spółki Y - 
35 %, a dla spółki Z - 21 %. Wartość udziałów podajemy w punkcie 8 z dwoma znakami po przecinku. 
Jeżeli Państwa firma posiadała udziały bezpośrednie i pośrednie w tej samej jednostce zagranicznej, należy zaznaczyć odpowiedzi a) i b) 
w punkcie 7. 
W przypadku udziałów bezpośrednich i pośrednich w punkcie 8 należy wpisać sumę tych udziałów w jednostce zagranicznej wymienionej 
w punkcie 1 działu 2. 
W przypadku znajomości udziału tylko w jednym z punktów 8a lub 8b, prosimy o przepisanie znanej wartości do brakującego podpunktu. 
W punkcie 9a) wpisujemy liczbę oznaczającą stopień powiązania z jednostką zagraniczną wymienioną w punkcie 1 działu 2. Przykładowo: jeżeli 
Państwa firma posiadała pośrednie udziały w spółce X poprzez spółkę Y, to jest to powiązanie drugiego stopnia i w punkcie 9a) wpisujemy 
liczbę 2. 

Punkt 10 
Należy podać ogólną liczbę osób pracujących w podmiocie zagranicznym, bez względu na stopień (udział procentowy) i rodzaj zależności tego 
podmiotu od Państwa firmy. 
Do pracujących zalicza się: 
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania), łącznie z osobami zatrudnionymi 

za granicą oraz zatrudnionymi sezonowo i dorywczo; 
2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 

a) właścicieli i współwłaścicieli (z wyłączeniem wspólników spółek, którzy nie pracują, a wnoszą jedynie kapitał) łącznie z członkami ich 
rodzin pomagających w prowadzeniu rodzinnej działalności gospodarczej;  

b) osoby pracujące na własny rachunek; 
3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych i umów na warunkach zlecenia (łącznie z pomagającymi członkami ich rodzin oraz 

osobami zatrudnionymi przez agentów); do agentów nie zalicza się osób, które prowadzą własną działalność gospodarczą; 
4) osoby wykonujące pracę nakładczą. 

Punkt 11 
Należy podać sumę przychodów netto uzyskanych przez jednostkę wymienioną w punkcie 1 bez względu na wielkość udziałów Państwa firmy 
w tej jednostce. 
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Przychody netto z całokształtu działalności (bez VAT) to: 
– przychody ze sprzedaży produktów (wyrobów i usług), 
– przychody ze sprzedaży towarów i materiałów,  
– pozostałe przychody operacyjne, 
– przychody finansowe. 

Punkt 11a) 
Przychody netto ze sprzedaży w kraju i na eksport (w tym również wewnątrzwspólnotową dostawę) wytworzonych przez jednostkę produktów 
(wyrobów gotowych, półfabrykatów oraz usług), a także usług obcych, jeśli są one fakturowane odbiorcom łącznie z produktami. Przychody 
netto ze sprzedaży produktów obejmują należne - bez podatku od towarów i usług - kwoty za sprzedane produkty (niezależnie od tego, czy 
zostały zapłacone) wynikające z przemnożenia ilości sprzedanej przez jednostkową cenę sprzedaży, skorygowane o należne dopłaty i udzielone 
rabaty oraz bonifikaty.  

Przychody netto ze sprzedaży towarów i materiałów (bez podatku od towarów i usług), tj. kwoty należne za sprzedane towary i materiały, 
niezależnie od tego, czy zostały zapłacone, wynikające z przemnożenia ilości sprzedanej przez jednostkową cenę sprzedaży netto, skorygowane 
o należne dopłaty i udzielone opusty, bonifikaty itp. lub umowne kwoty należne z tytułu sprzedaży. 
Do przychodów netto ze sprzedaży towarów i materiałów zalicza się sprzedaż składników majątkowych, nabytych w celu odsprzedaży w stanie 
nieprzetworzonym, a w jednostkach sprzedających we własnej sieci sklepów obok towarów obcej produkcji także produkty przez siebie 
wytworzone. 

Punkt 12 
Należy podać sumę kosztów poniesionych przez jednostkę wymienioną w punkcie 1 bez względu na wielkość udziałów Państwa firmy w tej 
jednostce. 
Koszty z całokształtu działalności to: 
– koszty działalności operacyjnej, 
– pozostałe koszty operacyjne, 
– koszty finansowe. 
Punkt 12a) 
Zakup towarów handlowych, materiałów i usług według cen nabycia obejmuje wartość wszystkich zakupionych w danym roku 
kalendarzowym towarów handlowych, materiałów i usług. 
Punkt 12b) 
Kwota wynagrodzeń brutto obejmuje: 
– wynagrodzenia (pieniężne i w naturze) za pracę bez względu na charakter stosunku pracy (pracowników jednostki z tytułu stosunku pracy, 

z tytułu umów zlecenia i umów o dzieło), 
– ubezpieczenia i świadczenia na rzecz pracowników płacone przez pracodawców. 
Punkt 13 
Zapasy obejmują: 
– półprodukty, produkty w toku i produkty gotowe, 
– materiały i towary w cenach zakupu. 
Punkt 14 
Równoznaczne z pojęciem ,,eksport”, stosowanym w odniesieniu do krajów pozaunijnych, jest pojęcie ,,wewnątrzwspólnotowa dostawa”, 
w odniesieniu do krajów członkowskich Unii Europejskiej. Transakcje w ramach ,,wewnątrzwspólnotowej dostawy” należy wykazać jako 
eksport. 
W podpunkcie a) należy podać wartość eksportu do jednostki macierzystej/głowy grupy/jednostki dominującej i jednostek powiązanych  
w ramach grupy przedsiębiorstw, których siedziba znajdowała się w kraju innym niż kraj siedziby wymieniony w punkcie 2 tego działu. 
Punkt 15 
Równoznaczne z pojęciem ,,import” - stosowanym w odniesieniu do krajów pozaunijnych, jest pojęcie ,,wewnątrzwspólnotowe nabycie” – 
w odniesieniu do krajów członkowskich Unii Europejskiej. Transakcje w ramach ,,wewnątrzwspólnotowego nabycia” należy wykazać jako 
import. 
W podpunkcie a) należy wykazać wartość importu ogółem od jednostki macierzystej/głowy grupy/jednostki dominującej i jednostek 
powiązanych w ramach grupy kapitałowej/grupy przedsiębiorstw, których siedziba znajdowała się w kraju innym niż kraj siedziby wymieniony 
w punkcie 2 tego działu.  
Punkt 16 
Należy podać wartość poniesionych w okresie sprawozdawczym nakładów na nabycie (w tym również zakup środków trwałych 
niewymagających montażu) bądź wytworzenie (montaż) na własne potrzeby środków trwałych, nakłady na środki trwałe w budowie 
(niezakończone, tj. na przyszłe środki trwałe), nakłady na ulepszenie (przebudowę, rozbudowę, rekonstrukcję i modernizację) własnych środków 
trwałych, na ulepszenie obcych środków trwałych oraz inne nakłady związane z budową środka trwałego, tzw. pierwsze wyposażenie - wraz 
z kosztami ponoszonymi przy jego nabyciu, tj. kosztami transportu, załadunku i wyładunku, ubezpieczenie w drodze, ceł itp. - niezależnie od 
źródeł finansowania. W punkcie 16 należy podać wartość nakładów na nowe środki trwałe oraz zakup używanych środków trwałych. 
W podpunkcie a) punktu 16 wykazać należy nakłady poniesione na terenie kraju wymienionego w punkcie 2 tego działu. 
W podpunkcie b) punktu 16 wykazać należy nakłady poniesione na terenie kraju innego niż wymieniony w punkcie 2 tego działu. Nie należy 
ujmować w tych pozycjach wartości nakładów na środki trwałe z importu (np. zakup samochodu za granicą i sprowadzenie go do kraju jednostki 
zagranicznej) - zakupiony środek trwały musi pozostawać poza terytorium kraju jednostki zagranicznej.  
Informacja o pracochłonności formularza 
1. Przez czas przygotowania danych należy rozumieć czas przepracowany przez respondenta (w minutach) w związku z: 

– koniecznością przygotowania Państwa dokumentacji wewnętrznej, z której będą pochodzić dane do wypełnienia sprawozdania; 
– wykonywaniem dodatkowych przeliczeń danych pozyskanych bezpośrednio z Państwa ewidencji wewnętrznej; 
– opracowaniem danych według przekrojów wymaganych dla potrzeb sprawozdania.  

2. Przez czas wypełnienia sprawozdania należy rozumieć czas przepracowany (w minutach) przy wypełnianiu sprawozdania tj. w szczególności 
czas przepracowany na wpisywanie danych i ewentualną ich korektę.  
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

L-01 
Sprawozdanie o lasach 

publicznych (bez lasów gminnych  
i wchodzących w skład Zasobu 

Własności Rolnej Skarbu Państwa) 
 

za rok 2016 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 
Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
 
Dane dotyczą lasów: 
(proszę zaznaczyć w ramce własność, której dotyczy sprawozdanie) 

a) Skarbu Państwa                                              
b) pozostałych, zaliczanych do publicznych      

Uwaga: 
Jednostka sprawozdawcza zarządzająca/użytkująca lasy Skarbu Państwa i jednocześnie będąca właścicielem/użytkownikiem 
innych lasów zaliczanych do publicznych, składa dwa odrębne sprawozdania, zaznaczając w pytaniu 1 na początku formularza, 
której własności dotyczy sprawozdanie. 
 
 
Dział 1. Powierzchnia gruntów leśnych oraz przeznaczonych do zalesieniaa) (stan w dniu 31 XII) 

Wyszczególnienie 

Ogółem 
(rubryki 
2 do 6) 

Według województw 

………. ………. ……… ……… ………. 
w hektarach (z dwoma znakami  po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 
Powierzchnia gruntów leśnych ogółem 
(wiersze 2+3+4) 1       

z 
te

go
 

gr
un

ty
 

zalesione 2       

niezalesione 3       

związane z gospodarką leśną 4       

Powierzchnia gruntów nieleśnych 
przeznaczonych do zalesienia 5       

Dane uzupełniające 1 w hektarach (bez znaku po przecinku) 

Z wiersza 1 
powierzchnia 
występowania 
szkód górniczych 

osiadanie terenu 6       

zawodnienie 7       

w tym grunty wyłączone 
z produkcji leśnej 8       

osuszenie terenu 9       

Dane uzupełniające 2 w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 
0 7 8 9 10 11 

Wyszczególnienie 

Przyrost powierzchni gruntów leśnych Ubytek 
powierzchni 

gruntów 
leśnych 

ogółem (rubr. 
8 do 10) 

przeklasyfikowanie gruntów nieleśnych pozostałe 
przyczyny zalesionych w wyniku 

sukcesji naturalnej 
zalesionych 
sztucznie 

Zmiany powierzchni gruntów leśnych 10      
a) W miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. 
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Dział 2. Hodowla lasu 

Wyszczególnienie 
Ogółem 
(rubryki 
2 do 6) 

Według województw 

………. ………. ……… ……… ………. 
0 1 2 3 4 5 6 

Powierzchnia produkcyjna szkółek leśnych – stan 
w dniu 31 XII ar 1       

Odnowienia sztuczne razem 
(wiersze 03+04+05+06+07) 

had) 

2       

zrębów na powierzchniach otwartych 3       
pod osłoną drzewostanów (w rębniach złożonych) 4       
halizn i płazowin 5       
dolesienia luk i przerzedzeń 

had) 
6       

wprowadzanie II piętra 7       
Odnowienia naturalne 8       
Zalesienia gruntów nieleśnycha) 

had) 
9       

Zalesienia powstałe w wyniku sukcesji naturalnej 10       
Poprawki i uzupełnienia 

hac) 

11       
Pielęgnowanie lasu 12       

w
 ty

m
 pielęgnowanie uprawb) 13       

czyszczenia późne 14       
wprowadzanie podszytów 15       

Powierzchnia objęta trzebieżami 16       
Melioracje ogółem 17       
w tym nawożenie mineralne lasu 18       
a) Użytków rolnych i nieużytków przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub których zalesienie nie jest sprzeczne 
z ustaleniami studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy. b) Pielęgnowanie gleby i niszczenie chwastów oraz czyszczenia 
wczesne. c) Bez znaku po przecinku. d) Z dwoma znakami po przecinku. 
Dział 3. Pozyskanie drewna 

Wyszczególnienie 

Ogółem 
(rubryki 
2 do 6) 

Według województw 

………. ………. ………. ………. ………. 
w m3 (bez znaku po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 

Drewno ogółem (wiersze 02+15+16) 01       

z 
te

go
 

grubizna (wiersze 03+09) 02       

z 
te

go
 

grubizna iglasta (wiersze 04 do 08) 03       

z 
te

go
 d

re
w

no
 

wielkowymiarowe ogólnego przeznaczenia 04       

wielkowymiarowe specjalne 05       

średniowymiarowe dłużycowe 06       
średniowymiarowe do przerobu 
przemysłowego 07       

opałowe 08       

grubizna liściasta (wiersze 10 do 14) 09       

z 
te

go
 d

re
w

no
 

wielkowymiarowe ogólnego przeznaczenia 10       

wielkowymiarowe specjalne 11       

średniowymiarowe dłużycowe 12       
średniowymiarowe do przerobu 
przemysłowego 13       

opałowe 14       

Drewno 
małowymiarowe 
iglaste i liściaste 

do przerobu przemysłowego 15       

drobnica opałowa 16       
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Uwagi (opisać przede wszystkim przyczyny znaczących  różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego): 

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnianego formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
 

                                      
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia do formularza L-01 
Badaniem L-01 objęte są wszystkie osoby prawne, jednostki organizacyjne niemające osobowości prawnej dla swoich jednostek lokalnych zarządzające lasami 
państwowymi stanowiącymi własność Skarbu Państwa, będące ich użytkownikami wieczystymi albo czasowymi (z wyłączeniem Agencji Nieruchomości 
Rolnych) lub będące właścicielem/użytkownikiem wieczystym albo czasowym lasów państwowych (poza Skarbem Państwa) lub będące 
właścicielem/użytkownikiem wieczystym albo czasowym lasów samorządowych (z wyłączeniem gmin). 
Starostwa składają sprawozdanie w zakresie lasów Skarbu Państwa o nieuregulowanym stanie posiadania oraz w zakresie lasów powiatowych i wojewódzkich 
będących w wyłącznym zarządzie starostwa. 
 
Przez „lasy publiczne” należy rozumieć lasy stanowiące własność jednostek sektora publicznego, a więc Skarbu Państwa, państwowych osób prawnych oraz  
własność samorządową. Do lasów publicznych należy zaliczyć lasy ujęte w ewidencji gruntów w grupach rejestrowych 1, 2, 3 i 11-14 według rozporządzenia 
Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (Dz. U. z 2015 r. poz. 542). 

1. W dziale 1 wierszu 1 należy wykazać powierzchnię gruntów leśnych rozumianą zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 2100), tj. grunty leśne o zwartej powierzchni co najmniej 0,10 ha pokryte roślinnością leśną (zalesione) lub przejściowo jej pozbawione (niezalesione) oraz 
grunty związane z gospodarką leśną. Dane dotyczące stanu posiadania powinny być wykazywane w oparciu o aktualną, bieżącą dokumentację będącą 
w dyspozycji jednostki, np.: plany urządzenia lasu, protokóły udatności zalesień, akty sprzedaży (zakupu) gruntów leśnych, ewidencję gruntów i budynków. 

2. W dziale 1 wierszu 2 należy wykazać grunty leśne zalesione, tj. pokryte aktualnie roślinnością leśną – uprawami, młodnikami i starszymi drzewostanami wraz 
z plantacjami topoli i drzew szybko rosnących. 

3. W dziale 1 wierszu 3 należy wykazać grunty leśne niezalesione (przejściowo pozbawione roślinności leśnej), tj.: przeznaczone do odnowienia – zręby, halizny 
i płazowiny; w produkcji ubocznej – plantacje choinek, krzewów i poletka łowieckie (z wyłączeniem plantacji i poletek na użytkach rolnych); przeznaczone do 
wyłączenia z produkcji, np. wylesienia powstałe na skutek działalności przemysłu; przewidziane do objęcia ochroną prawną, np. występujące w lasach bagna, 
torfowiska, płaty nieużytkowanej roślinności itp. 

4. Wiersze 2 i 3 działu 1 należy wypełnić w oparciu o prowadzone księgi ewidencji gruntów oraz posiadane plany urządzenia lasu (uproszczone inwentaryzacje); 
w przypadku braku aktualnej dokumentacji źródłowej dane należy ustalić szacunkowo w oparciu o rozeznanie terenowe. 

5. W dziale 1 wierszu 4 należy wykazać grunty związane z gospodarką leśną, zajęte pod wykorzystywane na potrzeby gospodarki leśnej: budynki i budowle, 
występujące w lasach urządzenia melioracji wodnych, drogi leśne (niezaliczane do dróg publicznych), linie podziału przestrzennego lasu, tereny pod liniami 
energetycznymi przebiegającymi przez lasy (w przypadku gdy nie zostały wyłączone z produkcji), szkółki leśne, miejsca składowania drewna (z wyłączeniem 
składnic na użytkach rolnych), parkingi leśne i urządzenia turystyczne. 

6. Dział 1 wiersz 5 dotyczy gruntów nieleśnych (pozostających dotychczas poza uprawą leśną) przewidzianych do zalesienia i ujętych w planie urządzenia lasu 
(księdze ewidencji gruntów) oraz określonych w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania 
terenu. 

7. W dziale 1 wierszach 6 do 9 należy podać szacunkowe dane (oparte na rozeznaniu terenowym) według stanu w końcu roku sprawozdawczego, dotyczące 
ujemnego oddziaływania górnictwa na obszary leśne, wyrażające się zmianą warunków morfologicznych (osiadanie terenu) i hydrologicznych (zawodnienie lub 
osuszenie terenu). 

8. Dział 1 wiersz 10 wypełniają wyłącznie jednostki, w których nastąpiły jakiekolwiek zmiany powierzchni gruntów leśnych w roku sprawozdawczym.  
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W wierszu 10 rubryki 8–11 należy wykazać różnicę powierzchni określając jednocześnie przyczynę zaistniałych zmian.  

Wiersz 10 rubryka 8 dotyczy gruntów nieleśnych (użytków rolnych, na których zaprzestano rolniczego wykorzystania i nieużytków) zalesionych w sposób 
naturalny, tj. na skutek efektu sukcesji naturalnej i formalnie przeklasyfikowanych na lasy w ramach zmiany klasyfikacji gruntów.  

Wiersz 10 rubryka 9 dotyczy gruntów nieleśnych (użytków rolnych, na których zaprzestano rolniczego wykorzystania i nieużytków) zalesionych sztucznie 
w wyniku działań antropogenicznych i formalnie przeklasyfikowanych na lasy w ramach zmiany klasyfikacji gruntów.  

W wierszu 10 rubryka 10 należy ujmować powierzchnie gruntów leśnych przejęte przez jednostkę sprawozdawczą w wyniku innych działań niż 
wyszczególnione w rubrykach 8 i 9, np. na podstawie decyzji administracyjnych, nabycia itp. W polu „Uwagi” prosimy o wymienienie tych przyczyn. 

W wierszu 10 rubryka 11 należy wykazać ubytek powierzchni gruntów leśnych w wyniku np. przekazania gruntów leśnych innym jednostkom, sprzedaży, 
decyzji administracyjnych itp. W polu „Uwagi” prosimy o wymienienie tych przyczyn. 

9. Dział 2 wypełniają wszystkie jednostki sprawozdawcze wykazując prace wykonane w zarządzanych przez nie lasach.  

W wierszu 01 działu 2 należy ujmować powierzchnię produkcyjną szkółek w uprawie polowej oraz szkółek specjalistycznych (namioty, szklarnie, inspekty itp.). 

W wierszu 02 działu 2 należy ujmować również powierzchnie dolesień luk i przerzedzeń w drzewostanach oraz wprowadzanie II piętra. Przez dolesienie 
należy rozumieć czynności związane z dodatkowym wprowadzeniem sadzonek w drzewostanach II (21–40 lat) i starszych klasach wieku; przez wprowadzanie II 
piętra - nasadzenia z reguły w jednogatunkowych i jednopiętrowych drzewostanach w celu stworzenia dolnej warstwy drzewostanu. 

W wierszach 6 i 11 działu 2 należy podać powierzchnię zredukowaną zabiegu hodowlanego, a więc obliczyć lub oszacować powierzchnię, jaką zajęłyby 
sadzonki, gdyby zostały posadzone w jednym miejscu. 

W wierszu 9 działu 2 należy wykazać powierzchnię upraw leśnych założonych w roku sprawozdawczym (wiosną oraz jesienią) na gruntach niezaliczanych 
dotychczas do lasów, tj. na użytkach rolnych i nieużytkach. W wierszu należy ujmować również te zalesienia gruntów rolnych i innych wykonane w trybie: 
ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich ze środków pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji 
i Gwarancji Rolnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1613) oraz ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2013 r. poz. 173, z późn. zm.), których wykonanie zostało zgodnie 
z prawem potwierdzone przez nadleśniczego, ale kierownik biura powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie wydał jeszcze decyzji 
przyznającej płatności na zalesienie. 

W wierszu 10 działu 2 należy wykazać powierzchnie odłogowanych użytków rolnych oraz nieużytków, na których w wyniku naturalnych zmian (sukcesji 
naturalnej) powstały uprawy leśne (drzewostany). 

W wierszu 12 działu 2 należy wykazać rzeczywiste powierzchnie, na których wykonano czynności związane z pielęgnowaniem upraw i młodników, 
wprowadzaniem podszytów, formowaniem strzał i koron drzew itp. W wierszu tym nie należy ujmować wykonanych trzebieży, tj. cięć pielęgnacyjnych 
w drzewostanach po wyjściu z okresu młodocianego (zazwyczaj w wieku powyżej 20 lat). 

Wykazując powierzchnię objętą pielęgnacją, nie należy uwzględniać wielokrotności zabiegu wykonanego w danym roku sprawozdawczym. W przypadku gdy na 
danej powierzchni wykonano dwa różne zabiegi (np. pielęgnację gleby i czyszczenia wczesne), powierzchnię taką należy wykazywać dwukrotnie. 

Wiersz 16 działu 2 dotyczy powierzchni ogółem wykonanych trzebieży wczesnych i późnych (selekcyjnych oraz sanitarnych). 

10. Dział 3 wypełniają wszystkie jednostki sprawozdawcze wykazując pozyskane drewno z zarządzanych przez nie lasów.  

W wierszach 04 i 10 należy wykazywać drewno ujmowane według klasyfikacji przeznaczeniowej jako drewno tartaczne iglaste/liściaste wszystkich klas 
jakości. 

W wierszach 05 i 11 należy wykazywać drewno ujmowane według klasyfikacji przeznaczeniowej jako sortymenty cenne iglaste/liściaste, tj. okleina, sklejka, 
zapałczanka, drewno rezonansowe, na prowadniki szybowe, słupy teleenergetyczne i inne sortymenty specjalne. 

W wierszach 06 i 12 należy wykazywać drewno ujmowane według klasyfikacji przeznaczeniowej jako drewno dłużycowe okrągłe iglaste/liściaste na słupy: 
kopalniaki, stemple budowlane, słupy chmielowe i teleenergetyczne. 

W wierszach 07 i 13 należy wykazywać drewno ujmowane według klasyfikacji przeznaczeniowej jako drewno użytkowe stosowe iglaste/liściaste 
(papierówka, szczapy i wałki użytkowe do wyrobu płyt wiórowych, suchej destylacji i garbnikowe) oraz drewno użytkowe okrągłe (żerdzie ogólnego 
przeznaczenia i do produkcji płyt, słupki i paliki do zasłon śnieżnych). 

W wierszach 08 i 14 należy wykazywać drewno ujmowane według klasyfikacji przeznaczeniowej jako drewno iglaste/liściaste opałowe (szczapy i wałki, 
odpady, trzebionka opałowa). 

W wierszu 15 należy wykazywać drewno ujmowane według klasyfikacji przeznaczeniowej jako drobnica użytkowa iglasta i liściasta (do wyrobu płyt, 
faszyna, tyczki, chrust miotlarski itp.). 

W wierszu 16 należy wykazywać łącznie drewno ujmowane według klasyfikacji przeznaczeniowej jako drobnica opałowa iglasta i liściasta (gałęzie, chrust 
itp.). 

11. Jeżeli jednostka sprawozdawcza posiada lasy (zarządza lasami) położone na terenie kilku województw, powierzchnię lasu i wykonane prace (zabiegi) powinna 
wykazać w granicach administracyjnych poszczególnych województw (rubryki 2 do 6 działów 1–3 sprawozdania). 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

 
Załącznik 

do działów 1 i 2  
sprawozdania L-01 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 

Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. za rok 2016 

stan w dniu 31 XII 
 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

Dane dotyczą lasów: 
(proszę zaznaczyć w ramce własność, której dotyczy sprawozdanie) 

a) Skarbu Państwa                                              
b) pozostałych, zaliczanych do publicznych      

 
Uwaga: 
Jednostka sprawozdawcza zarządzająca/użytkująca lasy Skarbu Państwa i jednocześnie będąca właścicielem/użytkownikiem 
innych lasów zaliczanych do publicznych, składa dwa odrębne sprawozdania, zaznaczając w pytaniu 1 na początku formularza, 
której własności dotyczy sprawozdanie. 
 
Wybrane dane o lasach publicznych według gmin 

Nazwa 
gminy/miasta/województwa 

Identyfikator 
terytorialny 
(wypełnia 

US) 

Powierzchnia gruntów leśnych Powierzchnia 
gruntów 

nieleśnych 
przeznaczonych 
do zalesieniaa) 

Zalesienia 
gruntów 

nieleśnychb) 

Zalesienia 
powstałe 
w wyniku 
sukcesji 

naturalnej 
ogółem zalesiona niezalesiona 

związana 
z gospodarką 

leśną 
w ha (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

01 OGÓŁEM (w. 02 do 34)        

02          

03          

04          

05          

06          

07          

08          

09          

10          

11          

12          

13          
a) W miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. 
b) Użytków rolnych i nieużytków przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub których zalesienie nie jest sprzeczne 

z ustaleniami studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy. 
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Wybrane dane o lasach publicznych według gmin (dokończenie) 

Nazwa 
gminy/miasta/województwa 

Identyfikator 
terytorialny 
(wypełnia 

US) 

Powierzchnia gruntów leśnych Powierzchnia 
gruntów 

nieleśnych 
przeznaczonych 
do zalesieniaa) 

Zalesienia 
gruntów 

nieleśnychb) 

Zalesienia 
powstałe 
w wyniku 
sukcesji 

naturalnej 
ogółem zalesiona niezalesiona 

związana z 
gospodarką 

leśną 
w ha (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

14          

15          

16          

17          

18          

19          

20          

21          

22          

23          

24          

25          

26          
a) W miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. 
b) Użytków rolnych i nieużytków przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub których zalesienie nie jest sprzeczne 

z ustaleniami studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy. 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnianego formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia do załącznika L-01 
1. Jednostka sprawozdawcza wpisuje nazwę gminy (miasta) oraz wypełnia rubryki od 2 do 8. W przypadku gdy grunty leśne i przeznaczone do 
zalesienia (lub powierzchnie wykonanych zalesień) leżą na terenie kilku różnych województw (wyszczególnionych w rubrykach od 2 do 6 
działów 1 i 2 sprawozdania L-01), należy w rubryce „0’’ obok nazwy gminy wpisać również nazwę województwa, np.: „Bolesławiec, 
dolnośląskie”; „Kostrzyn, lubuskie’’ itd. Zapisy te będą stanowiły podstawę dla urzędu statystycznego do wypełnienia rubryki 1 załącznika. 
2. W przypadku gmin miejsko-wiejskich należy oddzielnie wykazać dane dla miasta, oddzielnie dla pozostałej części gminy. 
3.  Należy zwrócić uwagę na zgodności, które powinny zachodzić pomiędzy załącznikiem i sprawozdaniem L-01: 
– wiersz 01 rubryka 2 załącznika = wiersz 1 rubryka 1 dział 1 sprawozdania, 
– wiersz 01 rubryka 3 załącznika = wiersz 2 rubryka 1 dział 1 sprawozdania, 
– wiersz 01 rubryka 4 załącznika = wiersz 3 rubryka 1 dział 1 sprawozdania, 
– wiersz 01 rubryka 5 załącznika = wiersz 4 rubryka 1 dział 1 sprawozdania, 
– wiersz 01 rubryka 6 załącznika = wiersz 5 rubryka 1 dział 1 sprawozdania, 
– wiersz 01 rubryka 7 załącznika = wiersz 09 rubryka 1 dział 2 sprawozdania, 
– wiersz 01 rubryka 8 załącznika = wiersz 10 rubryka 1 działu 2 sprawozdania, 
– wiersz 01 rubryka 8 załącznika = wiersz 10 rubryka 8 działu 1 sprawozdania, 
– dla rubryk od 2 do 8 załącznika suma danych z gmin wyszczególnionych w rubryce „0” i leżących na obszarze danego województwa musi być 

zgodna z zapisami dla danego województwa w odpowiednich wierszach (patrz powyżej) działów 1 i 2 sprawozdania L-01. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

L-02 
Sprawozdanie o zadrzewieniach 

 
za rok 2016 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
Dział 1. Sadzenie drzew i krzewów; powierzchnia zadrzewień 

Wyszczególnienie 
Ogółem 
(rubryki 
2 do 6) 

Według województw 

………… ………… ………… ………… ………… 
0 1 2 3 4 5 6 

Sa
dz

en
ie

 w
 

sz
tu

ka
ch

 

drzewa ogółem 1       

w tym na nieużytkach 
poprzemysłowych 2       

krzewy ogółem 3       

w tym na nieużytkach 
poprzemysłowych 4       

Powierzchnia zadrzewień  
(stan w dniu 31 XII) haa) 5       

a) Z dwoma znakami po przecinku. 
 

Dział 2. Pozyskanie drewna z zadrzewień 

Wyszczególnienie 

Ogółem 
(rubryki 
2 do 6) 

Według województw 

………… ………… ………… ………… ………… 

w m3 (bez znaku po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 

Grubizna ogółem 1       

w tym grubizna liściasta 2       

Z wiersza 1 przypada na drewno 
wielkowymiarowe ogółem 3       

w tym drewno 
wielkowymiarowe liściaste 4       

 
Uwagi (opisać przede wszystkim przyczyny znaczących różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego, w tym dużej ilości wykonanych nasadzeń lub 
pozyskanego drewna): 
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Dział 3. Wybrane dane o zadrzewieniach według gmin 

Nazwa gminy/miasta województwa 

Identyfikator 
terytorialny 
(wypełnia 

US) 

Sadzenie w sztukach 

Pozyskanie drewna 
(grubizny) 

w m3 (bez znaku po 
przecinku) 

Powierzchnia 
zadrzewień w ha 

(stan w dniu 
31 XII) 

(z dwoma znakami 
po przecinku) drzew krzewów ogółem 

w tym 
grubizna 
liściasta 

0 1 2 3 4 5 6 
OGÓŁEM (wiersze 02 do 35) 01       
 02       
 03       
 04       
 05       
 06       
 07       
 08       
 09       
 10       
 11       
 12       
 13       
 14       
 15       
 16       
 17       
 18       
 19       
 20       
 21       
 22       
 23       
 24       
 25       
 26       
 27       
 28       
 29       
 30       
 31       
 32       
 33       
 34       
 35       
 

Uwagi (opisać przede wszystkim przyczyny znaczących różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego, w tym dużej ilości wykonanych nasadzeń lub 
pozyskanego drewna): 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnianego 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  
 

                                      
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia  
do formularza L-02 

1. Przedmiotem sprawozdania są prace wykonane wyłącznie w ramach zadrzewień na terenach należących lub użytkowanych 
przez jednostkę. Przez zadrzewienia należy rozumieć skupiska drzew i krzewów (poza lasami i terenami zieleni w miastach  
i wsiach) o charakterze ochronnym (ekologicznym), produkcyjnym lub społeczno-kulturowym. Ich zadaniem jest wzbogacanie 
otaczających biocenoz, osłona gleby, upraw rolnych i różnych obiektów przed negatywnymi czynnikami atmosferycznymi (np. 
wiatrami) lub klęskami żywiołowymi (np. pożarami). 

Nasadzenia drzew i krzewów w formie zadrzewień powinny mieć miejsce wzdłuż dróg (zadrzewienia przydrożne), cieków 
wodnych, wśród upraw rolnych (zadrzewienia śródpolne, śródłąkowo-pastwiskowe), przy domach mieszkalnych i budynkach 
gospodarskich (zadrzewienia przyzagrodowe) oraz w obrębie i przy zakładach przemysłowych (np. na zwałach, hałdach  
i wyrobiskach). 

Skład gatunkowy i sposób nasadzeń w zadrzewieniach powinien różnić się od typowych upraw leśnych i charakteryzować się 
zdecydowaną przewagą gatunków liściastych, takich jak np.: lipy, jesiony, klony, brzozy i topole. 

Do zadrzewień nie należy zaliczać: lasów i gruntów leśnych oraz gruntów nieleśnych przeznaczonych do zalesienia, sadów, 
plantacji oraz szkółek drzew i krzewów, urządzonej zieleni w miastach i wsiach (parki, lasy komunalne, zieleńce użyteczności 
publicznej, promenady, bulwary, ogrody botaniczne i zoologiczne, cmentarze itp.), ogrodów działkowych, nieruchomości 
otaczających obiekty zabytkowe. 

2. Obowiązek sporządzania sprawozdania L-02 dotyczy osób prawnych i jednostek organizacyjnych niemających osobowości 
prawnej prowadzących działalność zaklasyfikowaną według PKD do sekcji A, a także niezależnie od zaklasyfikowania 
działalności podstawowej w przypadku, gdy posiadają i/lub prowadzą nasadzenia zadrzewień. Podmiotami sprawozdawczymi są 
więc przede wszystkim: nadleśnictwa Lasów Państwowych, parki narodowe, zarządy dróg, elektrownie, elektrociepłownie, 
zakłady energetyczne, kopalnie, huty i inne zakłady przemysłowe. Obowiązek ten nie dotyczy zarządów gmin i podległych im 
jednostek (przedsiębiorstw) komunalnych, których działalność w zakresie zadrzewień ujmują łącznie gminy na sprawozdaniu  
SG-01.  

3. W wierszach 1 do 4 działu 1 sprawozdania należy wykazać dane dotyczące sadzenia drzew i krzewów w zadrzewieniach na 
podstawie protokołów z odbioru prac zadrzewieniowych, bez nasadzeń w uprawach leśnych. Wykazując sadzenie drzew  
i krzewów, należy uwzględnić zarówno sadzenie w nowo zakładanych zadrzewieniach, jak i uzupełnianie wypadów  
w istniejących zadrzewieniach wykonane w danym roku sprawozdawczym. 

Wiersze 2 i 4 dotyczą nasadzeń o charakterze zadrzewień na nieużytkach poprzemysłowych, tj. nieczynnych hałdach, terenach 
zdewastowanych, terenach nieczynnych kopalń odkrywkowych itp. 

4. W wierszu 5 działu 1 należy podać powierzchnię istniejących zadrzewień ogółem (stan w dniu 31 XII),  
tj. założonych/istniejących przed rokiem sprawozdawczym, jak również nowych, założonych w danym roku sprawozdawczym. 
Powierzchnia, o której mowa, w przypadku braku dokumentacji źródłowej powinna stanowić szacunkowe pokrycie koronami 
drzew na danym terenie. Oszacowania powierzchni można dokonać w oparciu o zastosowaną więźbę sadzenia (układ  
i odległość między sadzonkami) i/lub dokumenty prac zadrzewieniowych czy ewidencję gruntów i budynków. 

5. Dane w dziale 2 należy podawać w oparciu o Polską Klasyfikację Wyrobów i Usług wprowadzoną rozporządzeniem Rady 
Ministrów z dnia 4 września 2015 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobów i Usług (PKWiU) (Dz. U. poz. 1676). 

W wierszach 1 i 2 należy podać masę pozyskanej grubizny, tj. sumaryczną wielkość masy drewna okrągłego 
wielkowymiarowego i średniowymiarowego: w wierszu 1 - ogółem grubiznę iglastą i liściastą, a w wierszu 2 - wyłącznie liściastą. 
Do drewna wielkowymiarowego zalicza się drewno o średnicy górnej od 14 cm (bez kory) mierzone w pojedynczych sztukach, 
do drewna średniowymiarowego - drewno o średnicy górnej (mierzonej bez kory) od 5 cm wzwyż i dolnej do 24 cm, mierzone 
w pojedynczych sztukach, w sztukach grupowo lub stosach.  

Po wypełnieniu działu 2 sprawozdania należy sprawdzić, czy miąższość pozyskanego drewna wielkowymiarowego iglastego – 
otrzymana przez odjęcie od danych z wiersza 3 danych z wiersza 4 – nie jest większa od miąższości grubizny iglastej (wiersz 1 
minus wiersz 2). 

W przypadku braku dokumentacji źródłowej (wykazów, protokołów odbioru drewna) dane w dziale 2 należy określić 
szacunkowo. Ustalanie masy drewna w m3 w oparciu o posiadane jego wymiary dokonuje się w oparciu o podane niżej 
współczynniki:  
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Długość  
drewna 

w metrach 

Średnica (grubość) drewna mierzona w połowie długości w cm: 
15–20 21–25 26–30 31–35 36–40 41–45 46–50 

miąższość w metrach sześciennych 
5 0,1–0,2 0,2–0,3 0,3–0,4 0,4–0,5 0,5–0,6 0,7–0,8 0,8–1,0 
6 0,1–0,2 0,2–0,3 0,3–0,4 0,5–0,6 0,6–0,8 0,8–1,0 1,0–1,2 
7 0,1–0,2 0,2–0,3 0,4–0,5 0,5–0,7 0,7–0,9 0,9–1,1 1,2–1,4 
8 0,1–0,3 0,3–0,4 0,4–0,6 0,6–0,8 0,8–1,0 1,1–1,3 1,3–1,6 
9 0,2–0,3 0,3–0,4 0,5–0,7 0,7–0,9 0,9–1,1 1,2–1,4 1,5–1,8 
10 0,2–0,3 0,4–0,5 0,5–0,7 0,8–1,0 1,0–1,3 1,3–1,6 1,7–2,0 
11 0,2–0,4 0,4–0,5 0,6–0,8 0,8–1,1 1,1–1,4 1,5–1,8 1,8–2,2 
12 0,2–0,4 0,4–0,6 0,7–0,9 0,9–1,2 1,2–1,5 1,6–1,9 2,0–2,4 
13 0,2–0,4 0,5–0,6 0,7–0,9 1,0–1,3 1,3–1,6 1,7–2,1 2,2–2,6 
14 0,3–0,4 0,5–0,7 0,8–1,0 1,1–1,4 1,4–1,8 1,9–2,2 2,3–2,8 
15 0,3–0,5 0,5–0,7 0,8–1,1 1,1–1,4 1,5–1,9 2,0–2,4 2,5–3,0 
16 0,3–0,5 0,6–0,8 0,9–1,1 1,2–1,5 1,6–2,0 2,1–2,5 2,7–3,1 
17 0,3–0,5 0,6–0,8 0,9–1,2 1,3–1,6 1,7–2,1 2,2–2,7 2,8–3,3 
18 0,3–0,6 0,6–0,9 1,0–1,3 1,4–1,7 1,8–2,3 2,4–2,9 3,0–3,5 
19 0,3–0,6 0,7–0,9 1,0–1,3 1,4–1,8 1,9–2,4 2,5–3,0 3,2–3,8 
20 0,4–0,6 0,7–1,0 1,1–1,4 1,5–1,9 2,0–2,5 2,6–3,2 3,3–3,9 

Masę drewna odczytuje się w m3 - na przecięciu wiersza, dotyczącego długości drewna z rubryką, dotyczącą średnicy (grubości) 
drewna mierzonej w połowie jego długości. Np. drewno o długości 5 m i średnicy (grubości) zawierającej się w przedziale 15–20 
cm ma masę od 0,1 do 0,2 m3 (za wielkość masy należy przyjąć 0,1 lub 0,2 m3 w zależności od tego czy grubość jest bliższa 15 
czy 20 cm). 

W przypadku braku informacji o wymiarach drzew należy stosować współczynnik przeliczeniowy 0,7. Np. jeśli wycięto 100 
drzew (o nieznanych wymiarach), to masę grubizny należy przyjąć w wysokości 70 m3 (po pomnożeniu liczby drzew przez 
współczynnik). Wyszacowawszy masę pozyskanej grubizny, należy oszacować masę drewna wielkowymiarowego w wysokości 
od 50 do 60% masy grubizny – w przypadku drzew iglastych i 30 do 40% - w przypadku drzew liściastych. 

6. W dziale 3 należy wpisać nazwę gminy (miasta) oraz wypełnić rubryki od 2 do 6.  
W przypadku gdy prace zadrzewieniowe były prowadzone na terenie kilku różnych województw (wyszczególnionych  
w rubrykach od 2 do 6 działów 1 i 2 sprawozdania L-02), należy w rubryce ,,0” obok nazwy gminy wpisać również nazwę 
województwa. W przypadku gmin miejsko-wiejskich należy oddzielnie wykazać dane dla miasta, oddzielnie dla pozostałej 
części gminy. 

7. Rubrykę 1 działu 3 wypełnia urząd statystyczny na podstawie aktualnego ,,Wykazu identyfikatorów i nazw jednostek 
podziału terytorialnego kraju”. 

8. Należy zwrócić uwagę na zgodności, które powinny zachodzić pomiędzy działem 3 i działami 1 i 2 sprawozdania L-02: 

– wiersz 01 rubryka 2 dział 3 = wiersz 1 rubryka 1 dział 1, 

– wiersz 01 rubryka 3 dział 3 = wiersz 3 rubryka 1 dział 1, 

– wiersz 01 rubryka 4 dział 3 = wiersz 1 rubryka 1 dział 2, 

– wiersz 01 rubryka 5 dział 3 = wiersz 2 rubryka 1 dział 2, 

–    wiersz 01 rubryka 6 dział 3 = wiersz 5 rubryka 1 dział 1, 

– dla rubryk od 2 do 6 działu 3 suma danych z gmin wyszczególnionych w rubryce ,,0” i leżących na obszarze danego 
województwa musi być zgodna z zapisami dla danego województwa w odpowiednich wierszach (patrz powyżej) działów 1 i 2 
sprawozdania L-02. 

9. Jednostka sprawozdawcza prowadząca prace zadrzewieniowe na terenie kilku województw sporządza jedno sprawozdanie, 
wykazując wykonane prace w granicach administracyjnych poszczególnych województw (rubryki 2 do 6 działów 1 i 2 
sprawozdania). 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

L-03 
Sprawozdanie o lasach 

prywatnych  
(osób fizycznych i prawnych) 

 
za rok 2016 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 
Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

 
Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

Dział 1. Powierzchnia gruntów leśnych 

Wyszczególnienie Powierzchnia 

0 1 

Powierzchnia gruntów leśnych ogółem – stan w dniu 31 XII (wiersze 07 do 10) 

hac) 

01  

w
 ty

m
 

zalesiona (pokryta roślinnością leśną) 02  

niezalesiona (przejściowo pozbawiona roślinności leśnej) 03  

uznanych za lasy ochronne 04  

objęta aktualnymi uproszczonymi planami urządzenia lasu 05  

objęta inwentaryzacjami stanu lasu 06  

z 
w

ie
rs

za
 0

1 
pr

zy
pa

da
 n

a 
la

sy
 osób fizycznych 07  

wspólnot gruntowych 08  

spółdzielni 09  

pozostałych osób prawnych (kościołów, związków wyznaniowych, organizacji 
społecznych itp.) 10  

Powierzchnia lasów 
niestanowiących własności Skarbu 
Państwaa) nadzorowana przez 

jednostki Lasów Państwowychb) 

had) 

11  

parki narodoweb) 12  

służby powiatu (miasta) 13  

Dane uzupełniające 

Przyrost powierzchni gruntów 
leśnych  

Ogółem (wiersze 15 do 17) 

hac) 

14  

przeklasyfikowanie 
gruntów nieleśnych 

zalesionych w wyniku sukcesji 
naturalnej 15  

zalesionych sztucznie 16  

pozostałe przyczyny przyrostu gruntów leśnych 17  

Ubytek powierzchni gruntów leśnych 18  
a) Łącznie z lasami stanowiącymi własność gmin (mienie komunalne). 
b) W ramach zawartych porozumień. 
c) Z dwoma znakami po przecinku 
d) Bez znaków po przecinku. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



Dziennik Ustaw	 – 486 – 	 Poz. 460

﻿

 

Dział 2. Hodowla lasu i pozyskanie drewna 
 
 
 
 

 

a) Łącznie z odnowieniem pod osłoną drzewostanu. b) Użytków rolnych i nieużytków przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub których 
zalesienie nie jest sprzeczne z ustaleniami studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego gminy. c) Łącznie pielęgnacja gleby w uprawach, czyszczenia wczesne 
i późne. d) Z dwoma znakami po przecinku. e) Bez znaku po przecinku. 
 

 
 
 
 
 
 
 
Uwagi (opisać przede wszystkim przyczyny znaczących różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego): 
 

 
 
 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
 
 

 (e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
 
 

 

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

 

Wyszczególnienie Lasy prywatne  
(osób fizycznych i prawnych)  

0 1 

Odnowienia sztuczne (wiersze 02+03) 

had) 

01  

zrębówa) 02  

halizn i płazowin 03  

Odnowienia naturalne 04  

Zalesienia gruntów nieleśnychb) 05  

Poprawki i uzupełnienia 

hae) 

06  

Pielęgnowanie lasu 07  

w tym upraw i młodnikówc) 08  

Powierzchnia objęta trzebieżami 09  

Pozyskanie drewna (grubizny) (wiersze 11+14) 

m3e) 

10  

grubizna iglasta (wiersze 12+13) 11  

z tego drewno 
dłużycowe 12  

stosowe 13  

grubizna liściasta (wiersze 15+16) 14  

z tego drewno 
dłużycowe 15  

stosowe 16  
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Objaśnienia do formularza L-03 
 

1. Sprawozdanie sporządzają zarządy powiatów (miast na prawach powiatów), w ścisłym kontakcie  
z jednostkami organizacyjnymi Lasów Państwowych (parkami narodowymi) w przypadku 
powierzenia im przez starostę obowiązków w zakresie nadzoru nad lasami niestanowiącymi 
własności Skarbu Państwa zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach (Dz. U. 
z 2015 r. poz. 2100). 

2. Podstawę sporządzania sprawozdania powinna stanowić aktualna dokumentacja dotycząca stanu 
posiadania będąca w dyspozycji jednostki, tj.: wykazy geodezyjne ewidencji gruntów i budynków, 
uproszczone plany urządzenia lasu, inwentaryzacje stanu lasu, akty sprzedaży (zakupu) gruntów 
leśnych, umowy (porozumienia) z jednostkami organizacyjnymi Lasów Państwowych/parkami 
narodowymi, decyzje w zakresie obowiązków i zadań właścicieli lasów wydane zgodnie z art. 24 
ustawy o lasach, wnioski właścicieli lasów o dotacje (refundacje kosztów) na wykonanie odnowień  
i zalesień, protokoły oceny udatności zalesień, dokumentacje prac wykonanych zastępczo w lasach 
prywatnych na koszt Skarbu Państwa, protokoły pokontrolne bieżącej realizacji zadań, dokumentacja 
stwierdzająca legalność pozyskania drewna. 

3. W dziale 1 w wierszach 01 i 07 do 10 należy wykazać powierzchnię gruntów leśnych rozumianą 
zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach, tj. grunty leśne o zwartej powierzchni co 
najmniej 0,10 ha pokryte roślinnością leśną (zalesione) lub przejściowo jej pozbawione 
(niezalesione) oraz grunty związane z gospodarką leśną, zajęte pod wykorzystywane na potrzeby 
gospodarki leśnej: budynki i budowle, występujące w lasach urządzenia melioracji wodnych, drogi 
leśne (niezaliczane do dróg publicznych), linie podziału przestrzennego lasu, tereny pod liniami 
energetycznymi przebiegającymi przez lasy, miejsca składowania drewna, szkółki leśne oraz 
parkingi leśne i urządzenia turystyczne.  

4. W dziale 1 w wierszu 02 należy wykazać wyłącznie grunty leśne zalesione, tj. pokryte aktualnie 
roślinnością leśną uprawami, młodnikami i starszymi drzewostanami oraz plantacjami topoli i drzew 
szybko rosnących. 

5. W dziale 1 w wierszu 03 należy wykazać wyłącznie grunty leśne pozbawione przejściowo 
roślinności leśnej (niezalesione), tj. grunty: przeznaczone do odnowienia – zręby, halizny 
i płazowiny; w produkcji ubocznej – plantacje choinek, krzewów, poletka łowieckie (z wyłączeniem 
plantacji i poletek na użytkach rolnych); przeznaczone do wyłączenia z produkcji, np. wylesienia 
powstałe na skutek działalności przemysłu itp.; przewidziane do objęcia ochroną prawną, 
np. występujące w lasach bagna, płaty nieużytkowanej roślinności itp. 

6. Wiersze 02 i 03 działu 1 należy wypełnić w oparciu o zapisy zawarte w uproszczonych planach 
urządzenia lasu (inwentaryzacjach stanu lasów), a w przypadku braku dokumentacji dane należy 
ustalić szacunkowo na podstawie obserwacji terenowych. 

7. Wiersz 04 działu 1 dotyczący powierzchni lasów ochronnych należy wypełnić w oparciu o dane 
zawarte w uproszczonym planie urządzenia lasu/inwentaryzacji stanu lasów (korygując je 
o zaistniałe od momentu obowiązywania planu/inwentaryzacji zmiany w stanie posiadania) oraz 
miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub w decyzjach starosty uznających las za 
ochronny. 

8. W dziale 1 w wierszu 05 należy wykazać wyłącznie powierzchnię lasów objętą aktualnymi 
uproszczonymi planami urządzenia lasu opracowanymi zgodnie z przepisami ustawy o lasach. 
W wierszu 06 należy wykazywać powierzchnie posiadające aktualną dokumentację urządzeniową 
w postaci inwentaryzacji stanu lasów.  

9. W dziale 1 nie należy ujmować lasów stanowiących własność gmin (z wyłączeniem wierszy 11 
do 13). Dane w wierszach 11 i 12 powinny być zgodne z danymi ujętymi w porozumieniach 
zawartych pomiędzy starostą a jednostką, której powierza się sprawowanie nadzoru. 

10. Dział 1 wiersze 14-18 wypełniają wyłącznie jednostki, w których nastąpiły jakiekolwiek zmiany 
powierzchni gruntów leśnych w roku sprawozdawczym.  
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W wierszach 15-18 należy wykazać różnicę powierzchni określając jednocześnie przyczynę 
zaistniałych zmian.  
Wiersz 15 dotyczy gruntów nieleśnych (użytków rolnych, na których zaprzestano rolniczego 
wykorzystania i nieużytków) zalesionych w sposób naturalny, tj. na skutek efektu sukcesji naturalnej 
i formalnie przeklasyfikowanych na lasy w ramach zmiany klasyfikacji gruntów. 
 Wiersz 16 dotyczy gruntów nieleśnych (użytków rolnych, na których zaprzestano rolniczego 
wykorzystania i nieużytków) zalesionych sztucznie w wyniku działań antropogenicznych 
i formalnie przeklasyfikowanych na lasy w ramach zmiany klasyfikacji gruntów.  
W wierszu 17 należy ujmować powierzchnie gruntów leśnych przejęte przez jednostkę 
sprawozdawczą w wyniku innych działań niż wyszczególnione w wierszach 15-16, np. na podstawie 
decyzji administracyjnych, nabycia itp. W polu „Uwagi” prosimy o wymienienie tych przyczyn. 
W wierszu 18 należy wykazać ubytek powierzchni gruntów leśnych w wyniku np. przekazania 
gruntów leśnych innym jednostkom, sprzedaży, decyzji administracyjnych itp. W polu „Uwagi” 
prosimy o wymienienie tych przyczyn. 

11. Wypełniając wiersze 01 do 05 działu 2 należy kierować się zasadą, że powierzchnie, na których 
przeprowadzono prace odnowieniowe lub zalesieniowe, mogą być wykonywane 
w sprawozdawczości jako ,,odnowienia” i ,,zalesienia” tylko jeden raz. Wszystkie późniejsze 
nasadzenie na tych powierzchniach powinny być wykazane jako ,,poprawki i uzupełnienia”. 

12. W dziale 2 w wierszu 05 należy wykazać powierzchnię upraw leśnych założonych w roku 
sprawozdawczym (wiosną oraz jesienią) na gruntach niezaliczanych dotychczas do lasów, tj. na 
użytkach rolnych i nieużytkach. W wierszu należy ujmować również te zalesienia gruntów rolnych 
i innych wykonane w trybie: ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o wspieraniu rozwoju obszarów 
wiejskich ze środków pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji 
i Gwarancji Rolnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1613) oraz ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu 
rozwoju obszarów wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 
Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2013 r. poz. 173, z późn. zm.), których 
wykonanie zostało zgodnie z prawem potwierdzone przez nadleśniczego, ale kierownik biura 
powiatowego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa nie wydał jeszcze decyzji 
przyznającej płatności na zalesienie. 

13. W dziale 2 w wierszu 06 należy podawać powierzchnię zredukowaną, obliczoną jako stosunek 
faktycznego zużycia sadzonek na jednostkę powierzchni do liczby sadzonek potrzebnej do 
całkowitego jej odnowienia (zalesienia). 

14. W dziale 2 w wierszu 07 należy wykazać rzeczywiste powierzchnie (określone szacunkowo), na 
których dokonano wszystkich czynności związanych z pielęgnowaniem upraw (pielęgnowanie gleby, 
niszczenie chwastów i czyszczenia wczesne - w. 08) i młodników (czyszczenia późne - w. 08), 
wprowadzaniem podszytów, formowaniem strzał, koron itp. W wierszu 07 nie należy ujmować 
powierzchni wykonanych trzebieży, tj. cięć pielęgnacyjnych wykonanych w drzewostanach po 
wyjściu z okresu młodocianego (zazwyczaj w drzewostanach w wieku powyżej 20 lat). 

15. Wykazując powierzchnię objętą pielęgnacją, nie należy uwzględniać wielokrotności zabiegu 
wykonanego w danym roku sprawozdawczym. W przypadku gdy na danej powierzchni wykonano 
dwa zabiegi (np. pielęgnację gleby i czyszczenia wczesne), powierzchnię taką należy ujmować 
w sprawozdaniu dwukrotnie. 

16. W dziale 2 w wierszu 09 należy wykazać powierzchnię ogółem wykonanych trzebieży wczesnych  
i późnych (selekcyjnych oraz sanitarnych). 

17. W dziale 2 w wierszach 10 do 16 dane o pozyskaniu drewna (grubizny) należy określić w ścisłym 
kontakcie z jednostką (nadleśnictwem, parkiem narodowym) sprawującą nadzór nad gospodarką 
w lasach niestanowiących własności Skarbu Państwa. Podstawę wypełnienia powinien stanowić 
dokument stwierdzający legalność pozyskania drewna. 
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3 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Załącznik 
do działów 1 i 2 sprawozdania 

L-03 
 
 

za rok 2016 
Stan w dniu 31 XII

Portal sprawozdawczy GUS
www.stat.gov.pl

Urząd Statystyczny
15-959 Białystok
ul. Krakowska 13

Numer identyfikacyjny – REGON Termin przekazania: 
zgodnie z PBSSP 2016 r.

 
Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

 

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI)
 
Wybrane dane o lasach prywatnych (osób fizycznych i prawnych) według gmin 

Nazwa 
gminy

Symbol 
gminy 
(wypeł-
nia US)

Powierzchnia gruntów leśnych

Odnowienia 
sztuczne 

i naturalne

Zalesienia 
gruntów 

nieleśnych

Pozyskanie 
drewna 

(grubizny) 
w m3 (bez 
znaku po 

przecinku)

Z rubr.2 
„ogółem” -

grunty 
związane z 
gospodarką 

leśną
w ha (z
dwoma 

znakami po 
przecinku)

ogółem

w tym z ogółem

własność

lasy 
ochronne

objęta dokumentacją 
urządzeniową

osób 
fizycznych

wspólnot 
gruntowych

uproszczone 
plany 

urządzenia 
lasu

inwentary-
zacje stanu 

lasu

w ha (z dwoma znakami po przecinku)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

01
Ogółem (wiersze 
02 do 29)

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18
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Nazwa 
gminy

Symbol 
gminy 
(wypeł-
nia US)

Powierzchnia gruntów leśnych

Odnowienia 
sztuczne 

i naturalne

Zalesienia 
gruntów 

nieleśnych

Pozyskanie 
drewna 

(grubizny) 
w m3 (bez 
znaku po 

przecinku)

Z rubr.2 
„ogółem” -

grunty 
związane z 
gospodarką 

leśną
w ha (z
dwoma 

znakami po 
przecinku)

ogółem

w tym z ogółem

własność

lasy 
ochronne

objęta dokumentacją 
urządzeniową

osób 
fizycznych

wspólnot 
gruntowych

uproszczone 
plany 

urządzenia 
lasu

inwentary-
zacje stanu 

lasu

w ha (z dwoma znakami po przecinku)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnianego formularza 1

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2

 

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie)

(miejscowość, data) (pieczątka imienna i podpis osoby działającej 
w imieniu sprawozdawcy)*

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej.

Objaśnienia do załącznika do działów 1 i 2 sprawozdania L-03 
 

1. Jednostka sprawozdawcza wpisuje nazwę gminy (miasta) oraz wypełnia rubryki od 2 do 11 załącznika. 

2. W przypadku gmin miejsko-wiejskich należy oddzielnie wykazać dane dla miasta, oddzielnie dla pozostałej części gminy. Dla 
m.st. Warszawy dane należy wykazać według dzielnic. 

3. W kolumnie 11 należy wykazać grunty związane z gospodarką leśną. Są to tereny zajęte pod wykorzystywane dla potrzeb gospodarki 
leśnej: budynki i budowle, urządzenia melioracji wodnych, linie podziału przestrzennego lasu, szkółki leśne, drogi leśne, tereny pod 
liniami energetycznymi, miejsca składowania drewna oraz parkingi leśne i urządzenia turystyczne.

4. Należy sprawdzić zgodności zachodzące pomiędzy wierszem 01 załącznika a odpowiednimi wierszami działów 1 i 2 sprawozdania L-03:
 wiersz 01 rubryka 2 załącznika równa się wierszowi 01 działu 1 sprawozdania, 
 wiersz 01 rubryka 3 i 4 załącznika równa się wierszom 07 i 08 działu 1 sprawozdania, 
 wiersz 01 rubryka 5 załącznika równa się wierszowi 04 działu 1 sprawozdania, 
 wiersz 01 rubryka 6 załącznika równa się wierszowi 05 działu 1 sprawozdania, 
 wiersz 01 rubryka 7 załącznika równa się wierszowi 06 działu 1 sprawozdania, 
 wiersz 01 rubryka 8 załącznika równa się sumie wierszy 01 i 04 działu 2 sprawozdania, 
 wiersz 01 rubryka 9 załącznika równa się wierszowi 05 działu 2 sprawozdania, 
 wiersz 01 rubryka 10 załącznika równa się wierszowi10 działu 2 sprawozdania, 

 wiersz 01 rubryka 11 załącznika równa się różnicy (wiersz 01-wiersz 02-wiersz 03) działu 1 sprawozdania. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

LOT-1 
Sprawozdanie o transporcie 

lotniczym 
 

za 2016 r. 
 

Adresat: 
Główny Urząd Statystyczny 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 
 
 

Termin przekazania: 
zgodnie z PBSSP 2016 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. SAMOLOTY PRZEZNACZONE DO LOTÓW HANDLOWYCH 

SAMOLOTY 
Stan inwentarzowy w dniu 31 XII 

liczba samolotów 
liczba miejsc 
pasażerskich 

0 1 2 

Ogółem 01   

z tego typu: 02   

 03   

 04   

 05   

 06   

 07   

 08   

 09   

 10   

Z wiersza 01 przypada na samoloty: 
odrzutowe 11   

o  masie startowej do 9 ton 12   

Dział 2. KILOMETRY PRZEBYTE PRZEZ SAMOLOTY 

Wyszczególnienie 
Przebyte kilometry (w tysiącach) przez samoloty 

własne dzierżawione 

0 1 2 

Loty handlowe (wiersze 2+4) 1   

W komunikacji krajowej 2   

w tym regularnej 3   

W komunikacji międzynarodowej 4   

w tym regularnej 5   

Loty niehandlowe 6   
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Dział 3. SIEĆ LOTNICZAa) 

Wyszczególnienie Stan w dniu 31 XII 

0 1 

Liczba tras lotniczych 
krajowych 1  
zagranicznych 2  

 Liczba sieci  
krajowej 3  

zagranicznej 4  

Liczba państw, z którymi utrzymywana jest regularna komunikacja lotnicza (bez Polski) 5  

Liczba miast, z którymi utrzymywana jest regularna komunikacja lotnicza 6  

w tym w sieci krajowej 7  
a) Wypełniają przewoźnicy prowadzący regularną komunikację lotniczą. 
Dział 4. PRZEWOZY PASAŻERÓW 

Wyszczególnienie 
Wielkość przewozów 

pasażerów 
(w pasażerach) 

Praca przewozowa w tys. pas∙km 

wykonana oferowana 

0 1 2 3 
Ogółem (wiersze 3+5) 1    

w tym samolotami dzierżawionymi 2    
W komunikacji krajowej 3    

w tym regularnej 4    
W komunikacji międzynarodowej 5    

w tym regularnej 6    
Z wiersza 3 przypada na loty widokowe 7    

Dział 5. PRZEWOZY ŁADUNKÓW 

Wyszczególnienie 
Przewozy ładunków 

Całkowita praca przewozowa 
(pasażerowie, towary, bagaż, poczta) 

w tys. t∙km 
w tonach w tys. t∙km wykonana oferowana 

0 1 2 3 4 
Ogółem (wiersze 03+05) 01     

w tym samolotami 
dzierżawionymi 02     

W komunikacji krajowej 03     

w tym regularnej 04     

W komunikacji międzynarodowej 
(wiersze 07 do 10) 05     

w tym regularnej 06     

Wywóz 07     
Przywóz 08     
Przewozy ładunków tranzytowych 09     
Przewozy pomiędzy portami obcych 
krajów 

10     

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie)  (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 

działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

ŁT-1kkp 

Sprawozdanie o abonentach 
ruchomej publicznej sieci 

telekomunikacyjnej  
i o telefonii stacjonarnej 

 
 

za xx...xx kwartał 2016 r. 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 

Adresat: 
Główny Urząd Statystyczny 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 
 
 

Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Telefonia ruchoma 

Telefonia ruchoma 

Liczba abonentówa) w szt. 
ogółem w tym pre-paid 

ogółem w tym 
konsumenci razem w tym 

konsumenci 
0 1 2 3 4 

Zgodnie z technologią 

1G 1     

2G 2     

3G lub 
wyższą 3     

Inne technologie radiowe 4     
a) Post-paid i pre-paid. 

Dział 2. Telefonia stacjonarna 
Wyszczególnienie W liczbach bezwzględnych 

0 1 
Przyrost łączy głównych 1  

w tym na wsi 2  
Przyrost łączy w dostępach ISDN 3  

w tym na wsi 4  
 

Uwagi:   

  

  

  
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
                                   

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

ŁT-5 
Sprawozdanie  

o środkach technicznych 
w zakresie radiodyfuzji 
i abonentach platform 

cyfrowych 
 

za rok 2016  

Adresat: 
Główny Urząd Statystyczny 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 
 
 

Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. ŚRODKI TECHNICZNE W ZAKRESIE RADIODYFUZJI 

Wyszczególnienie Jednostka miary Stan w dniu 31 XII 

0 1 2 

Radiofoniczne stacje nadawcze szt. 1  

w tym ultrakrótkofalowe (UKF) szt. 2  

Telewizyjne cyfrowe stacje nadawcze – ogółem szt. 3  

Telewizyjne cyfrowe stacje doświetlające – ogółem szt. 4  

Naziemne stacje satelitarne nadawczo-odbiorcze szt. 5  

Dział 2. PLATFORMY CYFROWE 

Wyszczególnienie Jednostka miary Stan w dniu 31 XII 

0 1 2 

Cyfrowe satelitarne stacje nadawcze (transpondery) szt. 1  

Abonenci platform cyfrowycha)  osoba 2  

Abonenci telewizji cyfrowej za pośrednictwem sieci 
teleinformatycznych 

osoba 3  

Abonenci platform cyfrowych korzystający z audiowizualnych usług 
medialnych na żądanie za pośrednictwem platform satelitarnych 

osoba 4  

Abonenci platform cyfrowych korzystający z audiowizualnych usług 
medialnych na żądanie za pośrednictwem sieci teleinformatycznych 

osoba 5  

a )Łącznie z użytkownikami usług typu pre-paid (np. „Telewizja na kartę”). 
Uwagi:   
  
  

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                               
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej.  
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1 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

ŁT-10 
Sprawozdanie  

o ruchomej publicznej sieci 
telekomunikacyjnej 

 
za rok 2016 

Adresat: 
Główny Urząd Statystyczny 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 
 
 

Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. SIEĆ TELEFONII RUCHOMEJ (KOMÓRKOWEJ) – stan w dniu 31 XII – w liczbach bezwzględnych 

Centrale Stacje bazowe 

Abonencia) Użytkownicy korzystający z dostępu do 
sieci Internet 

ogółem w tym pre-paid 

ogółem w tym konsumenci 

razemb) 
w tym 
modem 
2G/3G 

razemb) 
w tym 
modem 
2G/3G 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        
a) Post-paid i pre-paid. b) Wszystkie technologie łącznie. 

Dział 2. CZAS TRWANIA POŁĄCZEŃ TELEFONICZNYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM 
PRZEPROWADZONYCH W CIĄGU ROKU 

Wyszczególnienie Wykonanie 
0 1 

Ruch krajowy wychodzący (wiersz 2+wiersz 3+ wiersz 4) (w tys. minut) 1  

połączenia realizowane w sieci własnej (tj. wewnątrzsieciowe) (w tys. minut) 2  

połączenia do innych 
sieci (w tys. minut) 

stacjonarnych 3  

ruchomych (komórkowych) 4  

Ruch zagraniczny  
(w tys. minut) 

wychodzący z Polski 5  

przychodzący do Polski 6  

Połączenia z Internetem 
komutowane (w tys. minut) 7  

GPRS i inne technologie w MB 8  

 

Liczba nadanych SMS-ów (w tys. sztuk) 9  

Liczba nadanych MMS-ów (w tys. sztuk) 10  
 

Uwagi:   
  
  
  

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  
 

                               
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
 

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie)  (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 

działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej.  
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

M-01
Sprawozdanie o zasobach

mieszkaniowych
w 2016 r.

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
Urząd Statystyczny 
20-068 Lublin 
ul. St. Leszczyńskiego 48 

Numer identyfikacyjny jednostki 
sprawozdawczej - REGON Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r.

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. 
w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.).

                                 
(e-mail sekretariatu dyrektora/prezesa firmy – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI)

CZĘŚĆ A –  ZASOBY MIESZKANIOWE  

Dział 1. Informacje o zarządzie i administracji budynkami

1. Lokalizacja zasobów 

Rodzaj jednostkia) 

Województwo  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Powiat  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Gmina/Dzielnica (dotyczy tylko jednostek komunalnych)  

2. 
 

Numer identyfikacyjny – REGON jednostki 
zarządzającej lub administratora  

3. 
 
 

Wspólnota powstała na bazie zasobów 
mieszkaniowych (dotyczy wspólnot 
mieszkaniowych) 

komunalnych 1

zakładu pracy 2

Skarbu Państwa 3

spółdzielni mieszkaniowej 4

nowego inwestora 5

innych 6
a) Patrz objaśnienia do działu 1. 

Dział 2. Zasoby mieszkaniowe stanowiące własność jednostki sprawozdawczej) oraz w budynkach objętych
wspólnotami  mieszkaniowymi – stan w dniu 31 XII  

Wyszczególnienie Lp. Mieszkania Powierzchnia użytkowa mieszkań 
w m2 (bez znaku po przecinku) 

0 1 2 

Ogółem 1 
  

w tym 

w budynkach stanowiących 
współwłasnośćb) 2 

  

stanowiące własność osób fizycznychc) 3 
  

Niezamieszkane (z ogólnej liczby mieszkań) 4   

Liczba mieszkań, w których zachodził przypadek 
zmiany lokatorab) 5 

  

a) Znajdujące się w budynkach stanowiących własność i współwłasność jednostki sprawozdawczej. b) Nie dotyczy wspólnot mieszkaniowych. c) Dotyczy wspólnot 
mieszkaniowych. 
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Dział 3. Zasoby będące własnością lub w zarządzie spółdzielni mieszkaniowej – stan w dniu 31 XII 

Wyszczególnienie Lp. Mieszkania Powierzchnia użytkowa mieszkań 
w m2 (bez znaku po przecinku) 

0 1 2 

Spółdzielcze własnościowe 1 
  

Spółdzielcze lokatorskie 2 
  

Stanowiące odrębną własnośća) 3 
  

a) Znajdujące się w budynkach spółdzielni mieszkaniowych, w których nie powstały wspólnoty mieszkaniowe. 

Dział 4. Liczba członków spółdzielni mieszkaniowych

Wyszczególnienie Ogółem W tym kobiety 

0 1 2 

Liczba członków 
  

Dział 5. Lokalizacja zasobów mieszkaniowych stanowiących własność jednostki sprawozdawczeja) oraz 
mieszkań w budynkach objętych wspólnotami mieszkaniowymi – stan w dniu 31 XII (nie dotyczy 
jednostek komunalnych)

Lp. Nazwa miasta (dzielnicy), gminya)  Mieszkania 
Powierzchnia użytkowa 

mieszkań w m2  
(bez znaku po przecinku) 

0 1 2 

01    

02    

03    

04    

05    

06    

07    

08    

09    

10    

a) Dla gmin miejsko-wiejskich w rozbiciu na część miejską i wiejską. 

Dział 6. Zmiana stanu zasobów mieszkaniowych (nie dotyczy wspólnot mieszkaniowych)

Wyszczególnienie Lp. Mieszkania 
Powierzchnia użytkowa  

mieszkań w m2  
(bez znaku po przecinku) 

0 1 2 

Pozyskane 1   

Przejęte od innych jednostek 2   

Przekazane lub zlikwidowanea) 3   

Sprzedaneb) 4   

Zwrócone dawnym właścicielom 5   

a) Mieszkania przekazane innym jednostkom lub przekazane na cele niemieszkalne oraz zlikwidowane w wyniku rozbiórki, klęsk żywiołowych, złego stanu 
technicznego itp. b) Mieszkania sprzedane w domach wielorodzinnych, oraz w budynkach sprzedanych w całości. 
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Dział 7. Zaległościa) w opłatach za mieszkanie i podjęte działania eksmisyjne w mieszkaniach stanowiących 
własność jednostki sprawozdawczej oraz osób fizycznych w budynkach objętych wspólnotami 
mieszkaniowymi  

Wyszczególnienie Lp. Ogółem 

0 1 

Liczba mieszkań, których lokatorzy/właściciele zalegają z opłatami za mieszkanie 

st
an

 w
 d

ni
u 

31
 X

II
 

01 
 

Wysokość zaległościa) wraz z odsetkami w tys. złb) 02 
 

Zaległości w spłacie kredytu 
mieszkaniowego 

liczba lokatorów zalegających ze spłatą 03 
 

wysokość zaległościa) wraz z odsetkami w tys. złb) 04 
 

Liczba toczących się 
w sądzie postępowań 
eksmisyjnych z mieszkań 
stanowiących własność 
jednostki sprawozdawczej 

ogółem 05 
 

w tym z powodu zaległości w opłatach za 
mieszkanie 06 

 

Liczba orzeczonych przez 
sąd eksmisji z mieszkań 
w roku, za który składane 
jest sprawozdanie 

ogółem 07 
 

w tym z powodu zaległości w opłatach za mieszkanie 08 
 

Liczba wykonanych eksmisji 
z mieszkań w roku, za który 
składane jest sprawozdanie 

ogółem 09 
 

w tym z powodu zaległości w opłatach za mieszkanie 10 
 

a) Za okres od początku powstania zaległości do końca roku sprawozdawczego. b) Z jednym miejscem po przecinku.  

Dział 8. Remonty mieszkań w budynkach stanowiących własność jednostki oraz objętych wspólnotami 
mieszkaniowymi  

Wyszczególnienie Lp. 
Mieszkania,  

których remont  
bezpośrednio dotyczył 

0 1 

Roboty remontowe 

wymiana instalacjia) 01  

remont dachu 02  

wymiana stolarki budowlanej 03  

Instalacje nowo doprowadzone 

wodociąg 04  

kanalizacja 05  

centralne ogrzewanie 06  

ciepła woda 07  

gaz sieciowy 08  

Zasoby, do których doprowadzono nowe instalacje (patrz objaśnienia do działu 8) 09  

Ocieplenie budynków 10  
a) Wszystkich bądź niektórych. 
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CZĘŚĆ B – KOSZTY UTRZYMANIA ZASOBÓW 

Dział 9. Informacje o zasobach lokalowych (dla których ustalone są koszty) – stan w dniu 31 XII 

Wyszczególnienie Mieszkania Lokale 
użytkoweb) 

0 1 2 

Liczba 

ogółem 01   

w tym 

z dostawą 
ciepłej wody 

bez liczników 02   

z licznikami 03   

z centralnym 
ogrzewaniem 
zbiorowym 

bez urządzeń pomiarowych 04   

z urządzeniami pomiarowymi 05   

Powierzchnia 
użytkowa w m2 
(bez znaku po 
przecinku) 

ogółem 06   

w tym z centralnym 
ogrzewaniem zbiorowym 

bez urządzeń pomiarowych 07   

z urządzeniami pomiarowymi 08   

Liczba 
mieszkańców  

ogółem 09   

w tym z dostawą ciepłej 
wody 

bez liczników 10   

z licznikami 11   

Lokale socjalnea) 
ogółem 12   

powierzchnia użytkowa lokali w m2  
(bez znaku po przecinku) 13   

a) Wypełniają gminy dla budynków, którymi zarządzają i powinny być ujęte w ogólnej liczbie (w.01) b) Tylko lokale użytkowe znajdujące się w budynkach 
z lokalami mieszkalnymi. 

Dział 10. Koszty utrzymania mieszkań i lokali użytkowych 

Wyszczególnienie W tys. zł 
(z jednym znakiem po przecinku) 

0 1 

Ogółem (wiersze 2+5) 1  

Eksploatacji 

razem 2  

  w tym 
zarządu i administracyjno-biurowe 3  

konserwacji i remontów (bez kosztów utrzymania dźwigów, 
jeżeli są księgowane jako świadczenia) 4  

Świadczonych 
usług 

razem (wiersze 6+7+8+9) 5  

centralne ogrzewanie i ciepła woda 6  

zimna woda, odprowadzanie ścieków lub odbiór nieczystości ciekłych 7  

odbieranie odpadów komunalnych 8  

utrzymanie winda) 9  
a) Nie dotyczy wspólnot mieszkaniowych. 
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Dział 11. Średnie stawki podstawowych składników opłat za mieszkania 

Wyszczególnienie Opłata w przeliczeniu na zł gr 

0 1 

Czynsz 1 m2 p.u. 01   
  

Zaliczki właścicieli mieszkań na koszt zarządu (dotyczy wspólnot 
mieszkaniowych) 1 m2 p.u. 02   

  

Opłata eksploatacyjna (dotyczy spółdzielni mieszkaniowych) 1 m2 p.u. 03   
  

Czynsz za lokale socjalne (dotyczy zasobów komunalnych) 1 m2 p.u. 04   
  

Centralne ogrzewanie 

bez urządzeń pomiarowych 1 m2 p.u. 05   
  

z urządzeniami pomiarowymi 
1 m2 p.u. 06   

  

GJ 07   
  

Ciepła woda 
bez liczników 1 osobę 08   

  

z licznikami 1 m3 09   
  

Zimna woda, odprowadzanie ścieków 
lub odbiór nieczystości ciekłych 

bez liczników 1 osobę 10   
  

z licznikami 1 m3 11   
  

Odbieranie odpadów komunalnych 

1 osobę 12   
  

1 m2 p.u.. 13   
  

1 gospodarstwo 
domowe 14   

  

1 m3 zużytej wody 15   
  

Windaa) 
1 osobę 16   

  

1 m2 p.u. 17   
  

a) Nie dotyczy wspólnot mieszkaniowych. 
 
 
 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
 
 
 
 
 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI)
 
 
 
 
 
     

(imię, nazwisko i telefon  
osoby sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis  
osoby działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia
do formularza M-01 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełnienia e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L        
 
Jednostka sprawozdawcza posiadająca zasoby mieszkaniowe na terenie więcej niż jednego powiatu sporządza dla każdego 
powiatu odrębne sprawozdanie M-01, wpisując w miejsce do tego przeznaczone, nazwę właściwego powiatu i województwa. 
Obowiązek sporządzenia sprawozdania dotyczy również przypadków, gdy jednostka sprawozdawcza posiadająca własne zasoby 
mieszkaniowe zleciła zarządzanie/administrowanie tymi zasobami innemu podmiotowi gospodarczemu. W tej sytuacji podmiot 
ten sporządza sprawozdanie M-01 w imieniu jednostki sprawozdawczej. 

UWAGA: Część A wypełniają wszystkie jednostki sprawozdawcze, zaś część B - jednostki o RJ≠7,4, które w danym powiecie
w dziale 2 w wierszu 1–2 wykazały 21 i więcej mieszkań, tj. posiadają mieszkania w budynkach, które są w 100 % ich 
własnością, w przypadku wspólnot mieszkaniowych (RJ=7), te które w danym powiecie w dziale 2 wiersz 1 wykazały 8 i więcej 
mieszkań, a w przypadku spółdzielni mieszkaniowych (RJ=4) - które w danym powiecie w dziale 2 w wierszu 1–2 plus
w dziale 3 w wierszu 3 wykazały 21 i więcej mieszkań. 

CZĘŚĆ A - ZASOBY MIESZKANIOWE 

Dział 1. Informacje o zarządzie i administracji 
budynkami mieszkalnymi 

W punkcie 1: 
W pozycji „Rodzaj jednostki” należy podać odpowiedni 
symbol rodzaju jednostki (RJ):  
– cyfrą „1” należy oznaczyć jednostki komunalne 

(gminy, powiaty, inne jednostki samorządu 
terytorialnego, zakłady opieki zdrowotnej, ośrodki 
pomocy społecznej, jednostki oświaty kultury itp.), 

– cyfrą „2” należy oznaczyć zakłady pracy – dotyczy 
zasobów mieszkaniowych, które są własnością 
przedsiębiorstw państwowych, w tym Lasów 
Państwowych oraz państwowych jednostek 
organizacyjnych, np. instytutów badawczych, 
państwowych wyższych uczelni (bez uczelni 
katolickich), instytucji artystycznych, Spółdzielni Kółek 
Rolniczych, przedsiębiorstw komunalnych, z wyjątkiem 
przedsiębiorstw gospodarki mieszkaniowej; 
przedsiębiorstw prywatnych i innych prywatnych 
jednostek organizacyjnych, 

– cyfrą „3” należy oznaczyć Skarb Państwa – dotyczy 
mieszkań, które są w zasobie lub zarządzie: ANR, MON, 
WAM, MSW, organizacji władzy państwowej, 
np. Kancelarii Prezydenta, Kancelarii Sejmu, Kancelarii 
Senatu, Sądu Najwyższego; organów administracji 
państwowej, np. Kancelarii Prezesa Rady Ministrów, 
ministerstw; organów kontroli państwowej, np. NIK, 
PIP, 

– cyfrą „4” należy oznaczyć spółdzielnie mieszkaniowe,  
– cyfrą „5” należy oznaczyć towarzystwa budownictwa 

społecznego,  
– cyfrą „6” należy oznaczyć inne – dotyczy zasobów, 

które są własnością developerów, związków 
zawodowych, stowarzyszeń, fundacji, partii 
politycznych, samorządów zawodowych i gospodar- 
czych, Kościoła Katolickiego i związków wyznanio- 
wych, uczelni katolickich i instytutów kościelnych 
i innych podmiotów, 

– cyfrą „7” należy oznaczyć wspólnoty mieszkaniowe.  
Uwaga: Jeżeli spółdzielnia mieszkaniowa „bez zasobów 
mieszkaniowych” zarządza lub administruje zasobami: 
– zakładów pracy, to zasoby, które zostaną wykazane 

na formularzu M-01 należy zakwalifikować 
do kategorii „2”, 

– Agencji Nieruchomości Rolnych (poprzednio Agencji 
Własności Rolnej Skarbu Państwa), to wykazane na 

formularzu M-01 zasoby należy zakwalifikować do 
kategorii „3”.  

Uwaga: W przypadkach, gdy TBS-y budują budynki, 
w których znajdują się zarówno zasoby na sprzedaż, jak 
i czynszowe, jednostka sporządza dwa sprawozdania – jedno 
dla zasobów TBS – oznaczając je cyfrą „5”, drugie dla 
pozostałych zasobów (developerskich) - oznaczając je cyfrą 
„6”. Natomiast nie należy uwzględniać zasobów powstałej 
wspólnoty mieszkaniowej.  
W pozostałych pozycjach należy wpisać miejsce położenia 
zasobów mieszkaniowych: 
– jednostki o RJ=2, 3, 4, 5, 6, 7 wpisują nazwę 

województwa i powiatu, 
– jednostki o RJ=1 wpisują nazwę województwa, powiatu 

i gminy. 
Uwaga: Gminy miejsko-wiejskie wypełniają  
2 sprawozdania: oddzielnie dla miasta, oddzielnie dla 
pozostałej części gminy. 
Inne jednostki samorządu terytorialnego posiadające 
zasoby w kilku gminach, sporządzają oddzielne 
sprawozdania dla każdej gminy z zachowaniem 
powyższego zapisu.

W punkcie 2 należy wpisać numer REGON jednostki 
zarządzającej lub administrującej zasobami mieszkaniowymi.  
Punkt 3 dotyczy tylko wspólnot mieszkaniowych.  
Należy określić, na bazie jakich zasobów mieszkaniowych 
powstała wspólnota mieszkaniowa: 
1) komunalnych (gminy, powiaty, inne jednostki samorządu 

terytorialnego, zakłady opieki zdrowotnej, ośrodki 
pomocy społecznej, jednostki oświaty kultury itp.); 

2) zakładu pracy (dotyczy mieszkań, które były własnością 
przedsiębiorstw państwowych, w tym Lasów 
Państwowych oraz państwowych jednostek 
organizacyjnych, np. instytutów badawczych, 
państwowych wyższych uczelni, instytucji artystycznych; 
przedsiębiorstw komunalnych, z wyjątkiem 
przedsiębiorstw gospodarki mieszkaniowej; 
przedsiębiorstw prywatnych i innych prywatnych 
jednostek organizacyjnych); 

3) Skarbu Państwa (dotyczy mieszkań, które były w zasobie 
lub zarządzie: ANR, WAM, MON, MSW; organizacji 
władzy państwowej, np. Kancelarii Prezydenta RP, 
Kancelarii Sejmu, Sądu Najwyższego; organów 
administracji państwowej, np. Kancelarii Prezesa Rady 
Ministrów, ministerstw; organów kontroli państwowej, 
np. NIK, PIP); 
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4) spółdzielni mieszkaniowej (dotyczy tych lokali 
mieszkalnych, dla których została wyodrębniona 
własność i ich właściciele nie są obecnie członkami 
spółdzielni, tj. zasoby, które zostały wydzielone 
z zasobów spółdzielni – ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. 
o spółdzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 1222, z późn. zm.); 

5) nowo wybudowanych lub pozyskanych w celu sprzedaży 
oraz wynajmu lokali przez inwestora, np. deweloperów, 
TBS; 

6) do żadnej z wymienionych kategorii (np. związków 
zawodowych, stowarzyszeń, fundacji, partii politycznych, 
samorządów zawodowych i gospodarczych, Kościoła 
Katolickiego i związków wyznaniowych, uczelni 
katolickich i instytucji kościelnych). 

Dział 2. Zasoby mieszkaniowe stanowiące własność 
jednostki sprawozdawczej oraz w budynkach 
objętych wspólnotami mieszkaniowymi. 

W tym dziale jednostka sprawozdawcza podaje dane 
o zasobach mieszkaniowych stanowiących jej własność, 
znajdujących się w budynkach mieszkalnych i niemieszkalnych 
(np. w budynku biurowym, produkcyjnym), niezależnie, czy są 
zarządzane/administrowane przez jednostkę sprawozdawczą, 
czy też zostały przekazane w zarząd innemu podmiotowi. 
Uwzględnić należy mieszkania znajdujące się w budynkach 
w całości stanowiących własność jednostki spra-
wozdawczej, jak również mieszkania będące jej własnością 
znajdujące się w budynkach stanowiących współwłasność, 
tj. objętych wspólnotami mieszkaniowymi. 
Uwaga: Jeżeli gmina/jednostka samorządowa zarządza 
mieszkaniami stanowiącymi własność Skarbu Państwa, to 
należy je ująć łącznie z zasobami stanowiącymi własność 
gminy/jednostki samorządowej. 
Uwaga: Jeżeli jednostka sprawozdawcza, np. gmina, zakład 
pracy itp., zarządza lub administruje zasobami wspólnoty 
mieszkaniowej, to sporządza odrębne sprawozdania dla: 
– swoich zasobów, 
– zasobów wspólnoty mieszkaniowej. 
Spółdzielnie mieszkaniowe w tym dziale nie wykazują 
mieszkań stanowiących odrębną własność. 
Przy wykazywaniu mieszkań należy kierować się 
odrębnością konstrukcyjną tych jednostek, zgodnie 
z definicją samodzielnego lokalu mieszkalnego, zawartą 
w ustawie z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1892). 
Mieszkanie – lokal składający się z jednej lub kilku izb 
łącznie z pomieszczeniami pomocniczymi, wybudowany lub 
przebudowany dla celów mieszkalnych, konstrukcyjnie 
wydzielony (trwałymi ścianami) w obrębie budynku, do 
którego to lokalu prowadzi niezależne wejście z klatki 
schodowej, ogólnego korytarza, wspólnej sieni bądź 
bezpośrednio z ulicy, podwórza lub ogrodu. 
Przez pomieszczenia pomocnicze należy rozumieć: 
przedpokój, hol, łazienkę, ustęp, garderobę, spiżarnię, 
schowek i inne pomieszczenia znajdujące się w obrębie 
mieszkania, służące mieszkalnym i gospodarczym potrzebom 
mieszkańców. 
Powierzchnia użytkowa mieszkania jest sumą powierzchni 
wszystkich pomieszczeń znajdujących się w obrębie 
mieszkania, a w szczególności: pokoi, kuchni (z oknem i bez 
okna), alków, spiżarni, przedpokoi, holi, łazienek, ubikacji, 
obudowanej werandy lub ganku oraz innych pomieszczeń 
służących mieszkalnym lub gospodarczym potrzebom 
mieszkańców lokalu, bez względu na ich przeznaczenie 
i sposób użytkowania. Nie zalicza się do powierzchni 

użytkowej mieszkania powierzchni: balkonów, tarasów 
i loggii, antresol, szaf i schowków w ścianach, pralni, 
suszarni, strychów, piwnic i komórek przeznaczonych do 
przechowywania opału oraz powierzchni garaży. 
Jednostki sprawozdawcze takie, jak komunalne, zakład 
pracy, spółdzielnia mieszkaniowa, deweloper, TBS i inny 
podmiot wypełniają wiersze 1, 2, 4, 5.  
W wierszu 1 należy wykazać wszystkie mieszkania 
znajdujące się w budynkach w całości stanowiących 
własność jednostki sprawozdawczej oraz będące jej 
własnością i znajdujące się w budynkach objętych 
wspólnotami mieszkaniowymi. Należy uwzględnić również 
mieszkania, które 31 XII nie były czasowo zamieszkane, np. 
były w trakcie zmiany najemcy, w remoncie. 
Uwaga: Jednostki komunalne (gminy) wykazują mieszkania 
łącznie z lokalami socjalnymi i mieszkaniami chronionymi 
oraz mieszkania, które przed dniem wejścia w życie przepisów 
o dodatkach mieszkaniowych znajdowały się w tzw. 
przymusowym zarządzie i nadal w nim pozostają. 
W wierszu 2 należy wykazać tylko te mieszkania, które 
stanowią własność jednostki sprawozdawczej, ale znajdują 
się w budynkach stanowiących współwłasność (objętych 
wspólnotami mieszkaniowymi). 
Wspólnota mieszkaniowa wypełnia wiersze 1, 3, 4. 
W wierszu 1 wykazuje wszystkie mieszkania znajdujące się 
w budynku objętym wspólnotą, a w wierszu 3 tylko te 
mieszkania, które stanowią własność osób fizycznych. 
Za mieszkania stanowiące własność osób fizycznych uznaje 
się mieszkanie, do którego prawo własności posiada osoba 
fizyczna (jedna lub więcej, np. współmałżonkowie), przy 
czym osoba ta może być właścicielem całej nieruchomości, 
na której położone jest mieszkanie lub posiadać udział 
w nieruchomości wspólnej jako prawo związane z odrębną 
własnością lokalu mieszkalnego np. znajdującego się 
w budynku objętym wspólnotą mieszkaniową. Prawo 
własności całej nieruchomości lub tylko lokalu mieszkalnego 
z przypisaną częścią nieruchomości (tzw. udziałem 
w nieruchomości wspólnej) powinno być ujawnione 
w księdze wieczystej, a w razie jej braku w innym 
dokumencie potwierdzającym własność. 
W wierszu 4 należy podać dane o mieszkaniach 
niezamieszkanych. 
Do mieszkań niezamieszkanych należy zaliczyć mieszkania, 
w których w dniu 31 XII roku sprawozdawczego nie była 
zameldowana (na pobyt stały lub czasowy) żadna osoba ani 
też nie mieszkała, nawet czasowo, żadna osoba bez 
zameldowania. Dotyczy to mieszkań nierozdysponowanych 
znajdujących się w budynkach nowo zbudowanych, 
oddanych do użytku, mieszkań będących w remoncie bądź 
wykwaterowanych do remontu, mieszkań niezamieszkanych 
z powodu toczącego się postępowania sądowego lub 
egzekucyjnego, mieszkań nieprzejętych do zasiedlenia 
z powodu ich złego stanu technicznego, mieszkań 
pozostających w rezerwie jednostki sprawozdawczej, także 
niezamieszkanych z innych przyczyn. 
W wierszu 5 należy wykazać te mieszkania, w których 
w roku sprawozdawczym zachodził przypadek zmiany 
lokatora na skutek przeprowadzki – zmiany miejsca 
zamieszkania. 

Dział 3. Zasoby będące własnością lub w zarządzie 
spółdzielni mieszkaniowej 

Dział ten wypełniają tylko spółdzielnie mieszkaniowe.
W wierszu 1 należy wykazać lokale mieszkalne zajmowane 
na podstawie własnościowego spółdzielczego prawa do 

Korekta tekstu 
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lokalu – ustawa z dnia 16 września 1982 r. – Prawo 
spółdzielcze (Dz. U. z  2013 r. poz. 1443, z późn. zm.) i 
ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spółdzielniach 
mieszkaniowych. 
W wierszu 2 należy wykazać mieszkania zajmowane na 
podstawie lokatorskiego prawa do lokalu. 
W wierszu 3 należy wykazać mieszkania stanowiące odrębną 
własność znajdujące się w budynkach będących własnością 
spółdzielni mieszkaniowej, w których nie powstały 
wspólnoty mieszkaniowe. Dotyczy mieszkań zarządzanych 
przez spółdzielnię mieszkaniową. 

Dział 4. Liczba członków spółdzielni mieszkaniowych
Dział ten wypełniają tylko spółdzielnie mieszkaniowe.
W rubryce 1 należy podać ogólną liczbę członków 
spółdzielni mieszkaniowych, w rubryce 2 wyszczególnić 
liczbę kobiet. 

Dział 5. Lokalizacja zasobów mieszkaniowych stano- 
wiących własność jednostki sprawozdawczej 
oraz mieszkań w budynkach wspólnot 
mieszkaniowych 

Działu tego nie wypełniają jednostki komunalne (gminy 
i inne jednostki samorządu terytorialnego). 
W poszczególnych wierszach należy wykazać miasta i gminy 
wiejskie, na których terenie położone są zasoby 
mieszkaniowe będące własnością jednostki sprawozdawczej. 
W rubryce 0 należy podać nazwę miasta (gminy),  
a w rubryce 1 liczbę mieszkań znajdujących się na terenie 
tego miasta (gminy), w rubryce 2 powierzchnię użytkową 
mieszkań z rubryki 1. Należy sprawdzić, czy suma mieszkań 
oraz ich powierzchni użytkowej ze wszystkich miast i gmin 
równa się liczbie mieszkań i powierzchni użytkowej 
mieszkań wykazanych w dziale 2 w wierszu 1 odpowiednio 
w rubryce 1 i rubryce 2 (w przypadku wspólnot 
mieszkaniowych w dziale 2 wierszu 3 odpowiednio 
w rubryce 1 i rubryce 2).  

Dział 6. Zmiany stanu zasobów mieszkaniowych (nie 
dotyczy wspólnot mieszkaniowych)

W wierszu 1 należy wykazać dane o wszystkich 
mieszkaniach pozyskanych w 2016 r., przez jednostkę 
sprawozdawczą poprzez: zakup, budowę, zaadaptowanie 
(przystosowanie) pomieszczeń niemieszkalnych na 
mieszkania.  
W wierszu 2 należy wykazać dane o mieszkaniach, które 
w 2016 r. w drodze umowy zawartej w formie aktu 
notarialnego zostały nieodpłatnie przejęte przez jednostkę 
sprawozdawczą od innych jednostek. 
W wierszu 3 należy wykazać dane o mieszkaniach, które 
w 2016 r. w drodze umowy zawartej w formie aktu 
notarialnego zostały nieodpłatnie przekazane innym 
jednostkom lub zostały skreślone z zasobów mieszkaniowych 
jednostki sprawozdawczej w wyniku ich przekazania na cele 
niemieszkalne lub w wyniku zdarzeń losowych, wyburzeń, 
złego stanu technicznego itp. 
W wierszu 4 należy wykazać dane o wszystkich 
mieszkaniach sprzedanych w 2016 r., które wcześniej 
stanowiły własność jednostki sprawozdawczej,  
a w dniu 31 XII nie wchodziły już w skład jej zasobów 
mieszkaniowych. 
Spółdzielnie mieszkaniowe wykazują mieszkania, dla 
których została wyodrębniona własność na mocy ustawy 
z dnia 15 grudnia 2000 r. o spółdzielniach mieszkaniowych. 

Za mieszkania sprzedane należy uważać takie, co do których 
zostały zawarte umowy o ustanowieniu odrębnej własności 
w formie aktu notarialnego (z dotychczasowym lokatorem 
lub innym).  
W wierszu 5 należy wykazać dane o mieszkaniach 
w budynkach zreprywatyzowanych w 2016 r. tzn. takich, 
które zostały zwrócone dawnym właścicielom lub ich 
spadkobiercom i skreślone z zasobów mieszkaniowych 
jednostki sprawozdawczej. 

Dział 7. Zaległości w opłatach za mieszkanie i podjęte 
działania eksmisyjne w mieszkaniach 
stanowiących własność jednostki sprawoz- 
dawczej oraz osób fizycznych w budynkach 
wspólnot mieszkaniowych 

W dziale tym należy podać zaległości (dotyczące opłat za 
mieszkanie jak i spłat kredytu mieszkaniowego) za okres od 
początku powstania zaległości do końca roku 
sprawozdawczego. 
W wierszu 01 (rubryce 1) należy wykazać liczbę mieszkań 
będących własnością jednostki sprawozdawczej, których 
lokatorzy zalegają z opłatami za mieszkanie. 
Spółdzielnie mieszkaniowe wykazują w tym wierszu liczbę 
wszystkich mieszkań, w których lokatorzy zalegają 
z opłatami za mieszkanie spółdzielcze bez względu na tytuł 
prawny do mieszkania (własnościowe, lokatorskie, czy dla 
których ustanowiono odrębną własność). 
Nie należy w tym wierszu uwzględniać tych mieszkań, 
w których lokatorzy uiszczają opłaty za mieszkanie, 
a zalegają tylko ze spłatą kredytu mieszkaniowego. 
Wspólnoty mieszkaniowe wykazują zaległości w opłatach 
za mieszkanie tylko w odniesieniu do mieszkań będących 
własnością osób fizycznych.
W wierszu 02 należy podać łączne kwoty zaległych 
należności od mieszkań wykazanych w wierszu 01, 
uwzględniając również odsetki. Kwoty należy podać 
w tysiącach złotych z jednym miejscem po przecinku. 
W wierszu 03 i 04 (wypełniają tylko spółdzielnie 
mieszkaniowe) należy podać liczbę lokatorów zalegających 
ze spłatą kredytu mieszkaniowego oraz kwotę zaległych rat 
kredytu wraz z odsetkami dotyczącymi zaległości w spłacie 
kredytu mieszkaniowego, którą kredytobiorcy winni uiszczać 
na konto spółdzielni. 
Jeżeli lokator spółdzielni zalega z bieżącymi opłatami  
i ze spłatą kredytu mieszkaniowego, to należy uwzględnić go 
dwukrotnie: w wierszach 01 i 02 i drugi raz w wierszach 03 
i 04. 
W wierszu 05 należy wykazać dane dotyczące wniesionych 
do sądu spraw o eksmisję z lokali mieszkalnych 
w budynkach zarządzanych przez jednostkę sprawozdawczą, 
a także z lokali stanowiących własność jednostki 
sprawozdawczej, a zarządzanych przez inne podmioty. Dane 
powinny obejmować sprawy wniesione w 2016 r. 
nieorzeczone przez sąd (niezakończone prawomocnym 
wyrokiem). 
Do wiersza 06 należy wyodrębnić, spośród postępowań 
eksmisyjnych wykazanych w wierszu 05, te postępowania, 
które zostały wniesione z powodu nieuiszczania opłat za 
mieszkanie. 
W wierszach 07–08 należy wykazać liczbę orzeczonych 
przez sąd eksmisji z lokali mieszkalnych w 2016 r., 
z wyodrębnieniem (w wierszu 08) orzeczonych eksmisji 
z powodu nieuiszczania opłat za mieszkanie. 
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Dział 8. Remonty mieszkań w budynkach stanowiących 
własność jednostki oraz objętych wspólnotami 
mieszkaniowymi 

W tym dziale jednostki sprawozdawcze o RJ≠7 wykazują 
informacje o przeprowadzonych w roku sprawozdawczym 
remontach w mieszkaniach, które znajdują się w budynkach 
stanowiących ich własność, tj. bez mieszkań znajdujących się 
w budynkach objętych wspólnotami mieszkaniowymi. 
Wspólnota mieszkaniowa (RJ=7) podaje dane o wszystkich 
mieszkaniach znajdujących się w jej budynku bez względu na 
to, czy stanowiły własność osób fizycznych, czy własność 
innych podmiotów. 
W dziale tym należy wykazać mieszkania, w których 
przeprowadzono i zakończono remonty, tj. tylko te 
mieszkania, które bezpośrednio „zyskały w wyniku 
remontu”, np. w przypadku remontu dachu - te mieszkania, 
które znajdują się na ostatniej kondygnacji i były narażone na 
zalewanie w czasie deszczu; w przypadku wymiany instalacji 
- liczbę mieszkań, w których wymieniono instalacje, tj., jeżeli 
wymieniono tylko w jednym pionie - liczbę mieszkań w tym 
pionie.  
Do podstawowych elementów budowlanych zalicza się: 
ściany konstrukcyjne, konstrukcje i krycie dachu, tynki 
zewnętrzne i wewnętrzne, stropy, stolarkę budowlaną, 
podłogi i piece grzewcze. 
W wierszach 01–03 należy wykazać liczbę mieszkań 
w budynkach, w których przeprowadzono i zakończono 
remont (wymianę) elementów budowlanych, wymienionych 
w formularzu (instalacje, dach, wymiana stolarki 
budowlanej). 
Przy wymianie stolarki budowlanej (wiersz 03) na klatkach 
schodowych należy uwzględnić wszystkie mieszkania 
znajdujące się na tej klatce. 
Do instalacji w budynkach, które należy brać pod uwagę przy 
kwalifikowaniu remontu, zalicza się instalacje: 
wodociągową, kanalizacyjną, centralnego ogrzewania, ciepłej 
wody, gazu sieciowego, elektryczną i dźwigową. 
Wiersze 04–08 należy wypełnić w przypadku, gdy do tej 
pory nie były doprowadzone do mieszkań instalacje 
sanitarno-techniczne (wodociąg, kanalizacja, centralne 
ogrzewanie, ciepła woda, gaz sieciowy).  
W wierszu 09 nie należy sumować danych z wierszy od 04 
do 08 lecz wpisać liczbę mieszkań, do których 
doprowadzono nowe instalacje, licząc mieszkanie, 
niezależnie od liczby doprowadzonych nowych instalacji, 
tylko jeden raz. 
Przykładowo: jeśli do budynku dwumieszkaniowego 
doprowadzono instalacje: wodociąg, kanalizację i gaz 
sieciowy, a do budynku dziesięciomieszkaniowego tylko gaz 
sieciowy, to zapisy w poszczególnych wierszach będą 
następujące: wiersz 04 – 2; wiersz 05 – 2; wiersze 06, 07 – 
pozostają niewypełnione; wiersz 08 – 12; wiersz 09 – 12. 
W wierszu 10 należy wykazać te mieszkania, które w 2016 r. 
miały ścianę docieplaną. 

CZĘŚĆ B – KOSZTY UTRZYMANIA ZASOBÓW

Jeżeli jednostka sprawozdawcza przekazała swoje zasoby 
mieszkaniowe w administrację zleconą, to część tą powinna 
wypełnić jednostka prowadząca rachunkowość zgodnie 
z tym, jakimi kwotami zostały obciążone zasoby lokalowe 
zleceniodawcy w poszczególnych pozycjach kosztów.  
Uwaga: W przypadku gdy gmina (RJ=1) do zarządzania 
zasobami utworzyła odrębne administracje, nie należy 
sporządzać zbiorczego sprawozdania dla całej gminy. 

Jeżeli jednostka sprawozdawcza – o RJ≠1,7 do 
administrowania swoimi zasobami, położonymi w tym 
samym województwie, utworzyła kilka administracji 
prowadzących odrębną rachunkowość, to każda administracja 
sporządza odrębne sprawozdanie dla każdego powiatu, 
w którym położone są zasoby przez nią administrowane.  

Jeżeli wspólnota mieszkaniowa (RJ=7) obejmuje więcej 
niż jeden budynek położony w tym samym powiecie, 
sporządza sprawozdanie zbiorcze. 

Dział 9. Informacje o zasobach lokalowych (dla których 
ustalane są koszty)

W wierszu 01 należy wykazać liczbę mieszkań i lokali 
użytkowych. Jednostka sprawozdawcza o RJ≠7 wykazuje 
dane o zasobach znajdujących się w budynkach w całości 
stanowiących jej własność.  

Spółdzielnia mieszkaniowa (RJ=4) wykazuje dane 
o zasobach znajdujących się w budynkach, w których 
znajdują się zarówno lokale spółdzielni, jak i osób 
fizycznych z wyodrębnioną własnością, jeżeli nie została 
w tych budynkach założona wspólnota mieszkaniowa. 

Wspólnota mieszkaniowa (RJ=7) wykazuje zasoby 
(mieszkania, lokale użytkowe) stanowiące własność zarówno 
osób fizycznych, jak i innych podmiotów. 

Jako lokale użytkowe należy wykazać lokale 
wykorzystywane przez jednostkę sprawozdawczą wyłącznie 
do prowadzenia działalności gospodarczej oraz zajmowane 
na zasadzie umowy najmu, a w budynkach objętych 
wspólnotami mieszkaniowymi również lokale stanowiące 
wyodrębnione własności, znajdujące się w budynkach, 
w których zlokalizowane są mieszkania. Należy wykazać: 
lokale handlowe, usługowe, produkcyjne, różne gabinety, 
pracownie. Należy tu uwzględnić również lokale, w których 
na koniec 2016 r. nie była czasowo prowadzona działalność 
gospodarcza (np. były do wynajęcia, w remoncie). Do lokali 
użytkowych nie zalicza się garaży oraz pomieszczeń 
wspólnych. 
W wierszach 03, 05, 08, 11 należy wykazać tylko wielkości, 
które dotyczą mieszkań i lokali użytkowych wyposażonych 
w indywidualne urządzenia pomiarowe (podzielniki, 
liczniki itp.). 

Za mieszkania wyposażone w centralne ogrzewanie 
zbiorowe uznaje się takie, które są podłączone do instalacji 
doprowadzającej ciepło: 
– z centralnego źródła wytwarzania, tj. elektrociepłowni, 

ciepłowni lub lokalnej kotłowni za pomocą sieci,  
– ze źródła zasilającego jeden budynek wielomieszkaniowy. 
W wierszach 12 i 13 (wypełniają tylko gminy) należy 
wykazać dane o lokalach socjalnych, tj. takich, które 
wynajęte zostały przez gminę na podstawie umowy o najem 
lokalu socjalnego, zawartej zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 
21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, 
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu 
cywilnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 150). Liczba tych lokali 
powinna być uwzględniona w ogólnej liczbie lokali 
mieszkalnych wykazanych w wierszu 01. 

Dział 10. Koszty utrzymania mieszkań  i lokali użytko-
wych  

W wierszach 1–9 należy wykazać koszty utrzymania 
zasobów tj. mieszkań i lokali użytkowych wykazanych 
w dziale 9 wierszu 01, poniesione przez jednostkę 
sprawozdawczą w 2016 r.  
W wierszu 2 należy wykazać łączne koszty eksploatacyjne 
wraz z podatkiem VAT, poniesione przez jednostkę 
sprawozdawczą na utrzymanie własnych zasobów lub 
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zarządzanych przez wspólnotę mieszkaniową, na które 
składają się: 
– koszty zarządu i administracyjno-biurowe, 
– koszty konserwacji i remontów, 
– podatki na rzecz gminy, tj. podatki od nieruchomości, 

opłaty za wieczyste użytkowanie gruntów, 
– pozostałe koszty niezaliczone do żadnej z wcześniej 

wymienionych kategorii, poniesione na utrzymanie lokali 
łącznie z naliczonym podatkiem VAT, tj. m.in.: 
– pobierane ryczałtem opłaty za gaz dostarczany do 

mieszkań, w których nie ma zainstalowanych liczników, 
– koszty utrzymania czystości łącznie z zakupem usług 

obcych (łącznie z wynagrodzeniem dozorców, sprzątaczy, 
ogrodników), 

– koszty zakupu środków utrzymania czystości, narzędzi 
pracy i innych materiałów, 

– koszty dezynfekcji, deratyzacji, 
– koszty utrzymania zieleni (bez kosztów renowacji zieleni, 

jeśli zaliczane są do kosztów konserwacji i remontów),  
– koszty zużytej w pomieszczeniach wspólnych: energii 

elektrycznej, ciepłej i zimnej wody, centralnego 
ogrzewania, gazu oraz koszt odprowadzania ścieków 
lub odbioru nieczystości ciekłych, odbierania odpadów 
komunalnych z tych pomieszczeń.  

Za pomieszczenia wspólne należy uważać: klatki 
schodowe, bramy, hole, piwnice, strychy, pralnie, 
suszarnie, warsztaty, wózkownie, a także świetlice, kluby, 
jeżeli nie są wynajmowane, lecz służą ogółowi 
mieszkańców domu (osiedla) i są utrzymane przez 
jednostkę zarządzającą budynkami, a koszty ich utrzymania 
obciążają wszystkich użytkowników lokali. 

W wierszu 3 należy wykazać wszystkie koszty zarządu 
i administracyjno-biurowe, które obciążają koszty zasobów, 
na które składają się: 
– wynagrodzenia pracowników zarządu i administracji wraz 

ze świadczeniami (bez wynagrodzenia dozorców), 
– koszty biurowe, pocztowe, łączności, opłaty bankowe, 

sądowe, 
– zakup materiałów, utrzymanie sprzętu, koszty związane 

z zakupem materiałów biurowych, 
– koszty utrzymania lokali zarządu i administracji, 
– inne związane z funkcjonowaniem administracji. 
W wierszu 4 należy wykazać wszystkie wydatki związane 
z technicznym utrzymaniem budynków i zasobów, a więc 
wydatki związane z: 
– remontami bieżącymi i kapitalnymi,  
– usuwaniem awarii,  
– dozorem technicznym,  
– bieżącymi przeglądami i konserwacją instalacji i urządzeń, 
– kosztami renowacji zieleni, 
– naprawami nawierzchni między budynkami, 
– kosztami zakupu usług obcych związanych z konserwacją 

i remontami zasobów mieszkaniowych, 
– kosztami remontów i konserwacji pomieszczeń wspólnych. 
W wierszu 5 należy wykazać łączne koszty za świadczone 
usługi.  
W wierszach 6–9 należy wykazać odpowiednio koszty 
związane ze świadczeniem usług dla zasobów, tj. za dostawę 
energii cieplnej (centralnego ogrzewania, ciepłej wody), 
zimnej wody, odprowadzanie ścieków, odbieranie 
nieczystości ciekłych i odpadów komunalnych oraz 
utrzymania wind (jeżeli nie są księgowane w ciężar kosztów 
konserwacji, remontów). 

Dział 11. Średnie stawki podstawowych składników opłat 
za mieszkania w 2016 r. 

W tej części formularza należy wykazać średnie stawki 
podstawowych składników opłat za mieszkania, które 
obowiązywały w 2016 r. 
W wierszach 01–04 należy wykazać stawkę, według której 
naliczana jest opłata za świadczoną usługę mieszkaniową.  
Należy do nich zaliczyć: 
– podatek od nieruchomości, ubezpieczenia, podatki i inne 

opłaty publicznoprawne, chyba że są pokrywane 
bezpośrednio przez właścicieli poszczególnych lokali, 

– wydatki na remonty i bieżące konserwacje, 
– koszty utrzymania wszystkich pomieszczeń wspólnego 

użytku (zużyta energia elektryczna, gaz, woda zimna 
i ciepła, centralne ogrzewanie, odprowadzanie ścieków 
lub odbiór nieczystości ciekłych, odbiór odpadów 
komunalnych itp.), 

– koszty utrzymania zieleni,  
– koszty utrzymania czystości, 
– koszty zarządu i administracyjno-biurowe oraz 

we wspólnotach mieszkaniowych opłaty za antenę zbiorczą 
i windę. 

Czynsz w wierszu 01 (dotyczy gminy, zakładu pracy, 
Skarbu Państwa, TBS i innego podmiotu) obejmuje:  
– podatek od nieruchomości, 
– koszty administrowania, 
– koszty konserwacji,  
– koszty utrzymania technicznego budynku, 
– koszty utrzymania zieleni, 
– koszty utrzymania wszystkich pomieszczeń wspólnego 

użytku, 
– opłaty za utrzymanie czystości, energię elektryczną 

i cieplną. 
Zaliczki właścicieli na koszt zarządu w wierszu 02 
(dotyczą wspólnot mieszkaniowych) obejmują:
– wydatki na remonty i bieżące konserwacje, 
– opłaty za dostawę energii elektrycznej i cieplnej, gazu 

i wody, w części dotyczącej nieruchomości wspólnej, oraz 
opłaty za antenę zbiorczą i windę, 

– ubezpieczenia, podatki i inne opłaty publicznoprawne, 
chyba że są pokrywane bezpośrednio przez właścicieli 
poszczególnych lokali, 

– wydatki na utrzymanie porządku i czystości, 
– wynagrodzenie członków zarządu lub zarządcy. 
Opłata eksploatacyjna w wierszu 03 (dotyczy spółdzielni 
mieszkaniowych) obejmuje: 
– koszty utrzymania czystości, 
– koszty utrzymania pomieszczeń wspólnych (zużyta energia 

elektryczna, gaz, woda zimna i ciepła, centralne 
ogrzewanie, odprowadzanie ścieków lub odbiór 
nieczystości ciekłych, odbieranie odpadów komunalnych 
itp.), 

– koszty zarządu i administracyjno-biurowe, 
– koszty konserwacji i remontów, 
– podatki na rzecz gminy. 
W wierszach 05–11 stawki za usługi należy wyliczyć 
oddzielnie dla mieszkań bez zainstalowanych liczników 
(pomiaru ciepła, poboru wody) i dla mieszkań, w których 
zostały zainstalowane odpowiednie liczniki i mieszkańcy 
uiszczają opłaty za te świadczenia według faktycznego 
zużycia. 
Uwaga: „Stawka za ciepłą wodę (wiersz 08, 09) powinna być 
wyliczona jako suma stawki za zimną wodę wraz z kosztem 
podgrzania.” 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

Załącznik do sprawozdania 
M-01 – zasoby mieszkaniowe, 
dotyczący zieleni osiedlowej 

w 2016 r. 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
50-950 Wrocław 
ul. Oławska 31 

Numer identyfikacyjny jednostki 
sprawozdawczej - REGON Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. 
w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 
                                 

(e-mail sekretariatu dyrektora/prezesa firmy – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

1. Czy jednostka posiadała zieleń osiedlową w dniu 31 XII? (proszę zakreślić symbol właściwej odpowiedzi) 
Jeśli tak, wypełnić dział 1, jeśli nie, (proszę podać informacje dodatkowe i dane kontaktowe sprawozdawcy na końcu formularza) 

 1 tak 

 2 nie 
 
 

Numer identyfikacyjny – REGON jednostki zarządzającej 
lub administratora  

Dział 1. Zieleń osiedlowa – stan w dniu 31 XII 

Lp. Nazwa miasta (dzielnicy Warszawy), gminya) 
Powierzchnia terenów  

zieleni osiedlowej w ha 
(z dwoma znakami po przecinku) 

Długość żywopłotów  
formowanych i nieformowanych  

w mb  
(bez znaku po przecinku) 

0 1 2 

01    

02    

03    

04    

05    

a) Dla gmin miejsko-wiejskich w rozbiciu na część miejską i wiejską. 

Uwagi do działu 1: 
 

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 01  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 02  

 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza Załącznik do sprawozdania M-01 – zasoby mieszkaniowe 
dotyczący zieleni osiedlowej  

 
 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełnienia e-maila: 
 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L        
 
Obowiązek sporządzenia sprawozdania dotyczy również przypadków, gdy jednostka sprawozdawcza posiadająca własne zasoby 
mieszkaniowe zleciła zarządzanie/administrowanie tymi zasobami innemu podmiotowi gospodarczemu. W tej sytuacji podmiot 
ten wypełnia Załącznik do sprawozdania M-01 – zasoby mieszkaniowe dotyczący zieleni osiedlowej w imieniu jednostki 
sprawozdawczej. 
 

Dział 1. Zieleń osiedlowa 

W tej kategorii należy ująć tereny zieleni osiedlowej administrowanej przez jednostkę. 

Podmioty zarządzające osiedlami, zespołami budynków w różnych gminach/miastach/dzielnicach Warszawy wpisują dane 
o terenach zieleni osiedlowej według ich lokalizacji, podając w kolejnych wierszach nazwy gmin/miast/dzielnic w Warszawie. 

Urzędy gmin informacje o zieleni osiedlowej administrowanej przez gminę wykazują na formularzu SG-01 Statystyka 
gminy: leśnictwo i ochrona środowiska.  

W kolumnie 1 należy podać powierzchnię terenów zieleni osiedlowej, tzn. trawników, kwietników towarzyszących zabudowie 
mieszkaniowej, które mogą także tworzyć kompozycje zieleni o charakterze parkowym, z elementami nasadzeń drzew i krzewów. 
Do powierzchni tej należy wliczyć także tereny boisk, placów do gier itp. obiektów porośniętych zielenią, o ile nie są one 
wyodrębnione do użytku publicznego. Tereny zieleni osiedlowej pełnią funkcję wypoczynkową, izolacyjną i estetyczną. 

W kolumnie 2 należy podać długość żywopłotów formowanych i nieformowanych, na które składa się roślinność krzewiasta 
towarzysząca zabudowie mieszkaniowej. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

M-06 
Sprawozdanie o wodociągach, 

kanalizacji i wywozie nieczystości 
ciekłych gromadzonych 

w zbiornikach bezodpływowych 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
 
Urząd Statystyczny 
20-068 Lublin 
ul. St. Leszczyńskiego 48 

Numer identyfikacyjny - REGON  
za 2016 r. 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. 
w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Eksploatacja wodociągu i kanalizacji 

Wyszczególnienie Lp. Wykonanie w dam3 a) 
(1 dam3 = 1 tys. m3) 

0 1 

Wodociąg 

woda pobrana z ujęć 
razem 01  

w tym z ujęć powierzchniowych 02  

woda pobrana na własne cele technologiczne 03  

straty wody 04  

zakup hurtowy wody 
razem 05  

w tym z zagranicy 06  

sprzedaż hurtowa wody 
razem 07  

w tym za granicę 08  

woda dostarczona 
(zużycie wody) 

razem 09  

z tego 

gospodarstwom domowym i indywidualnym gospodarstwom 
rolnym 10  

na cele produkcyjne 11  

pozostałe cele 12  

Kanalizacja ścieki 
odprowadzone 

od gospodarstw domowych i indywidualnych gospodarstw rolnych 13  

od jednostek działalności produkcyjnej (przedsiębiorstw, zakładów 
przemysłowych, budownictwa, transportu itp.) 14  

a) Z jednym znakiem po przecinku. 

Dział 2. Urządzenia wodociągowe i kanalizacyjne 

Wyszczególnienie Lp. Stan na koniec roku 

0 1 

Dobowa zdolność 
produkcyjna 
czynnych urządzeń 
w m3/d 

ujęć wody 
razem 1  

w tym ujęć powierzchniowych 2  

uzdatniania 3  

całego wodociągu 4  

Liczba czynnych przyłączy prowadzących do budynków  
i innych obiektówa) 

wodociągowych 5  

kanalizacyjnych 6  
a) budynki i inne obiekty należy rozumieć zgodnie z Polską Klasyfikacją Obiektów Budowlanych.  
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Dział 4. Nieczystości ciekłe wywiezione w ciągu roku do oczyszczalni ścieków lub stacji zlewnych 

Lp. Nazwa gminya) 

Nieczystości ciekłe odebrane własnym środkiem transportu 

ogółem z gospodarstw 
domowych 

z budynków 
użyteczności 

publicznej 

od jednostek 
prowadzących 

działalność 
gospodarczą 

w dam3 b) (1 dam3 = 1 tys. m3) 
0 1 2 3 4 

01 Ogółem 
    

02  
    

03  
    

04  
    

05  
    

06  
    

07  
    

08  
    

09  
    

10  
    

a) Dla gminy miejsko-wiejskiej w rozbiciu na część miejską i wiejską. b) Z dwoma znakami po przecinku. 
 
 
 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                   

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
 
 
 
 
 
 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia 
do formularza M-06 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           

Obowiązek statystyczny do sporządzenia sprawozdania nakłada się na jednostki, które: mają w zarządzie bądź administracji sieć 
wodociągową lub kanalizacyjną i mają własne ujęcie wody, nie mają własnego ujęcia wody, a rozprowadzają siecią (będącą w zarządzie bądź 
administracji) wodę zakupioną, zajmują się wywozem nieczystości ciekłych. 

Uwaga! Działów 1, 2 i 3 nie wypełniają jednostki, których inwestycja w zakresie wodociągów i kanalizacji nie została w roku 
sprawozdawczym zakończona ostatecznym odbiorem technicznym. Jednostka prowadząca działalność na terenie różnych województw 
sporządza odrębne sprawozdanie dla każdego województwa. 

Dział 1. Eksploatacja wodociągów i kanalizacji 

Wielkość poboru wody należy podawać na podstawie ewidencji 
pomiarów określonej w pozwoleniu wodno-prawnym wydawanym 
zgodnie z ustawą z dnia 18 lipca 2001 r. – Prawo wodne 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 469, z późn. zm.), a w zakresie dystrybucji 
wody i ilości odprowadzanych ścieków – na podstawie dokumentacji 
opłat za te usługi prowadzonej zgodnie z obowiązującą ustawą z dnia 
7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym 
odprowadzaniu ścieków (Dz. U. z 2015 r. poz. 139). 

W wierszu 01 należy podać ilość wody pobranej z wszelkiego typu 
studni, ze źródeł naturalnych, z rzek, jezior, ze sztucznych zbiorników 
wodnych, z urządzeń systemów odwadniających. W wierszu tym 
podaje się wodę surową, wymagającą oczyszczenia (uzdatniania) 
przed wtłoczeniem do sieci, jak również wodę czystą, która nie 
wymaga obróbki technologicznej. 

Ilość wody pobranej z ujęć należy podawać na podstawie odczytów 
zainstalowanych wodomierzy, a w przypadku ich braku w oparciu 
o rejestry z przepływomierzy lub na podstawie wydajności urządzeń 
ujmujących wodę i czas ich pracy w ciągu roku sprawozdawczego. 

W wierszu 02 należy wykazać ilość wody pobieranej w roku 
sprawozdawczym z ujęć wód powierzchniowych, tj. z rzek, jezior 
i sztucznych zbiorników wodnych. Ilość ta może być mniejsza 
lub równa w stosunku do podanej w wierszu 01. 

W wierszu 03 należy wykazać ilość wody, która została zużyta na 
własne cele związane z technologicznym procesem produkcji wody, 
np. filtrowanie, płukanie urządzeń filtrujących lub sieci itp. 

W wierszu 04 należy wykazać ilość wody, która została utracona 
w sferze procesów dystrybucyjnych (nieszczelności sieci 
wodociągowej, awarie, błędy w pomiarach itp.). W podanej wielkości 
nie uwzględnia się wody zużytej w procesie technologicznym, 
np. filtracja wody, czyszczenie filtrów, płukanie sieci itp. 

W wierszu 05 należy wykazać ogólną ilość wody nabytej do dalszej 
odsprzedaży, jak i dla własnych celów, od wodociągów komunalnych 
i od innych dostawców (np. kopalń węgla, PKP, zakładów 
przemysłowych) oraz wodę zakupioną z importu, którą należy 
wyodrębnić w wierszu 06. 

W wierszu 07 należy wykazać wodę oddaną innym jednostkom, 
np. komunalnym rozdzielniom wody, zakładom przemysłowym itp. 
do dalszej odsprzedaży (w całości lub w części) za pomocą własnej 
sieci tych jednostek, niezależnie od płaconych przez odbiorców 
stawek, jak również wodę oddaną nieodpłatnie i sprzedaż wody za 
granicę, którą należy wyodrębnić w wierszu 08. 

W wierszu 09 należy wykazać łączną ilość wody dostarczonej 
wszystkim odbiorcom (bez względu, czy to będzie odbiorca 
zewnętrzny, czy odbiorca wewnętrzny – według struktury 

organizacyjnej). Dane te należy podawać na podstawie odczytów 
wodomierzy, a w razie ich braku na podstawie stosowanych norm 
zużycia (ryczałtów) itp., stanowiących dokumentację do wystawiania 
faktur obciążających za wodę. 

W wierszu 10 należy wykazać ilość wody bezpośrednio 
dostarczonej gospodarstwom domowym, indywidualnym 
gospodarstwom rolnym i osobom zamieszkałym w obiektach 
długotrwałego zbiorowego zamieszkania (internaty, domy studenckie, 
hotele pracownicze, domy dziecka, domy opieki społecznej dla osób 
przewlekle chorych lub upośledzonych, klasztory, domy zakonne) 
odpłatnie i nieodpłatnie, niezależnie od wysokości opłat pobieranych 
za tę wodę i siedziby gospodarstwa (miasto, wieś). Ilość wody należy 
wykazywać na podstawie: 

– wskazań wodomierzy, 

– danych zawartych w rachunkach za sprzedaną wodę lub innych 
dokumentów, 

– norm zużycia wody oraz liczby ludności korzystającej, liczby 
zwierząt gospodarskich itp. w przypadku braku urządzeń 
pomiarowych. 

Do wody dostarczanej gospodarstwom domowym nie zalicza się 
wody dostarczonej do budynków mieszkalnych będących w budowie 
oraz do obiektów czasowego zakwaterowania, jak: domy noclegowe, 
wczasowe, hotele, sanatoria, szpitale, schroniska turystyczne, żłobki, 
przedszkola, szkoły, zakłady penitencjarne itp. 

Uwaga! Przez indywidualne gospodarstwa rolne należy rozumieć 
gospodarstwo rolne użytkowane przez osobę fizyczną. Gospodarstwa 
indywidualne obejmują: 

1) gospodarstwa o powierzchni 1 ha i więcej użytków rolnych; 

2) gospodarstwa o powierzchni poniżej 1ha użytków rolnych 
(w tym nieposiadające użytków rolnych) prowadzące działy 
specjalne produkcji rolnej lub produkcję o znaczącej 
(określonej odpowiednimi progami) skali np.: drzew 
owocowych, krzewów owocowych, szkółek sadowniczych 
i ozdobnych, warzyw i truskawek gruntowych, chmielu, 
tytoniu, kóz, oraz dzikich zwierząt (np. dziki, sarny, daniele) 
utrzymywanych w gospodarstwie dla produkcji mięsa. 

Jeśli do indywidualnego gospodarstwa rolnego prowadzi jedno 
przyłącze, wodę dostarczoną należy wykazać w wierszu 10. Jeśli 
indywidualne gospodarstwo rolne posiada dwa przyłącza (budynek 
mieszkalny i gospodarczy), woda doprowadzona do budynków 
mieszkalnych powinna być wykazana w wierszu 10, natomiast woda 
przeznaczona na cele produkcyjne (hodowla zwierząt i roślin) 
powinna być wykazana w wierszu 11. 

W wierszu 11 należy wykazywać (bez względu na stosowane taryfy 
opłat) wodę dostarczoną przedsiębiorstwom i zakładom 
produkcyjnym we wszystkich działach gospodarki narodowej, 
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niezależnie od tego, czy została ona zużyta na cele produkcyjne, czy 
socjalno-bytowe pracowników (w znajdujących się na terenie 
zakładów umywalniach, łaźniach, stołówkach, budynkach 
biurowych itp.). 

W wierszu 12 należy wykazać wodę dostarczoną, która nie została 
wykazana w wierszach 10 lub 11. 

W wierszach 13 i 14 należy wykazać ścieki odprowadzone w ciągu 
roku sprawozdawczego do kanalizacji (bez wód opadowych, 
infiltracyjnych, bez ścieków dowożonych i pochodzących ze stacji 
zlewnych). 

Informacje o ilości ścieków odprowadzonych podaje się na 
podstawie: 

1) odczytów ściekomierzy; 

2) odczytów wodomierzy, przyjmując: 

a) wielkość ścieków odprowadzonych równą ilości wody 
dostarczonej, 

b) mniejszą ilość ścieków odprowadzonych od ilości wody 
dostarczonej, jeżeli między dostawcą i odbiorcą wody zawarto 
porozumienie, że część wody dostarczanej zużywana jest 
bezzwrotnie (np. przy produkcji wód gazowanych, w wyniku 
odparowania itp.); 

3) informacji o ryczałtowych ilościach odprowadzonych ścieków od 
jednostek posiadających własne źródła wody, np. gospodarstwo 
domowe w jednorodzinnym budynku mieszkalnym korzysta 
z własnej studni, a ścieki odprowadza do kanalizacji. 

W wierszu 13 należy wykazać ścieki odprowadzone bezpośrednio 
od gospodarstw domowych, indywidualnych gospodarstw rolnych 
i obiektów długotrwałego zbiorowego zamieszkania (internaty, domy 
studenckie, hotele pracownicze, domy dziecka, domy opieki 
społecznej dla osób przewlekle chorych lub upośledzonych, klasztory, 
domy zakonne), odpłatnie i nieodpłatnie, niezależnie od wysokości 
opłat pobieranych za te ścieki i siedziby gospodarstwa (miasto, wieś). 

Do ścieków odprowadzonych od gospodarstw domowych nie 
zalicza się ścieków odprowadzonych od obiektów czasowego 
zakwaterowania, jak: domów noclegowych, wczasowych, hoteli, 
sanatoriów, szpitali, schronisk turystycznych, żłobków, przedszkoli, 
szkół, zakładów penitencjarnych itp. 

Uwaga! Jeśli indywidualne gospodarstwo rolne posiada dwa 
przyłącza kanalizacyjne (budynek mieszkalny i gospodarczy) ścieki 
odprowadzone od budynków mieszkalnych powinny być wykazane 
w wierszu 13, natomiast ścieki produkcyjne (hodowla zwierząt 
i roślin) powinny być wykazane w wierszu 14. 

Przy wypełnianiu wiersza 14 należy stosować się do zasad 
i określeń podanych w objaśnieniach do wiersza 11. 

Dział 2. Urządzenia wodociągowe i kanalizacyjne 

Przez dobową zdolność produkcyjną urządzeń (wiersze 1, 2, 3 i 4) 
należy rozumieć tę ilość wody, jaka, przy stanie urządzeń 
produkcyjnych istniejących w końcu roku, może być wyprodukowana 
w ciągu 24 godzin bez naruszenia równowagi ujęć i przy zachowaniu 
warunków i wymogów technicznych. 

Jeżeli jednak część wody uzdatniana jest na filtrach powolnych, 
a część na urządzeniach koagulacyjnych i na filtrach pospiesznych, 
podawać należy jako zdolność urządzeń uzdatniania wody (wiersz 3) 

– sumę zdolności produkcyjnych urządzeń tych systemów 
oczyszczania.  

W odniesieniu do systemu filtrów pospiesznych należy pamiętać, że 
w przypadku różnicy między zdolnością produkcyjną urządzeń 
koagulacyjnych i zdolnością produkcyjną filtrów decydująca jest 
mniejsza z tych wielkości. 

Przez dobową zdolność produkcyjną całego wodociągu (wiersz 4) 
należy rozumieć tę ilość wody, jaka przy uwzględnieniu możliwości 
produkcyjnych wszystkich urządzeń istniejących w końcu roku, 
tj. ujęć wody, stacji oczyszczania (uzdatniania) wody oraz pompowni, 
może być wyprodukowana w ciągu 24 godzin. 

Przykłady obliczania dobowej zdolności produkcyjnej całego 
wodociągu: 

a) przy założeniu, że wodociąg posiada jedno ujęcie wody: 
Dobowa zdolność produkcyjna w m3 

urządzeń 
całego 

wodociągu ujęcia wody 
oczyszczania 
(uzdatniania 

wody) 
pompowni 

10500 9000 11000 9000 

W powyższym przykładzie przyjęto, jako dobową zdolność 
produkcyjną całego wodociągu, zdolność produkcyjną stacji 
oczyszczania (uzdatniania) w oparciu o urządzenia o najniższej 
dobowej zdolności produkcyjnej. 

b) przy założeniu, że wodociąg posiada kilka ujęć wody: 

Oznaczenie 
ujęcia 

Dobowa zdolność produkcyjna w m3 
urządzeń 

całego 
wodociągu ujęcia 

wody 
oczyszczania 
(uzdatniania 

wody) 
pompowni 

I 15500 14000 14500 14000 
II 10500 11000 9000 9000 
III 16500 18000 17500 16500 
IV 8500 8500 8500 8500 

Razem 51000 51500 49500 48000 

W powyższym przykładzie przyjęto dobową zdolność produkcyjną 
całego wodociągu, tj. sumę zdolności produkcyjnych wszystkich 
czterech ujęć wody 

(14000 m3 + 9000 m3 + 16500 m3 + 8500 m3 = 48000 m3). 

Jeżeli woda nie wymaga oczyszczania (uzdatniania) i przesyłana jest 
do sieci wodociągowej, wówczas jako dobową zdolność produkcyjną 
całego wodociągu przyjmuje się możliwości przepompowywania. 

Jeżeli przedsiębiorstwo (zakład) wodociągów i kanalizacji korzysta 
z wody znajdującej się w zbiornikach wyrównawczych, wówczas 
dobową zdolność produkcyjną wodociągu należy zwiększyć o taką 
ilość wody, która w razie potrzeby może być wtłoczona do sieci 
wodociągowej w ciągu doby. 

W wierszach 5 i 6 należy podać liczbę czynnych przyłączy 
prowadzących do budynków, innych obiektów oraz zdrojów ulicznych 
podwórzowych lub wpustów podwórzowych. 

Uwaga! Bez względu na rodzaj własności należy wykazać 
wszystkie przyłącza wodociągowe, do których jednostka dostarcza 
wodę i przyłącza kanalizacyjne, od których jednostka odbiera ścieki. 

Dział 3. Niektóre dane o wodociągach i kanalizacji 

W rubryce 1 należy podać długość czynnych przewodów 
magistralnych zwanych również siecią przesyłową lub tranzytową. 
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Do sieci przesyłowej należy zaliczyć przewody wodociągowe, 
których zadaniem jest doprowadzenie wody do sieci wodociągowej 
rozdzielczej, do pierwszego rozgałęzienia (połączenia do budynków 
lub zdroju ulicznego) oraz do zbiorników wyrównawczych. 
W przypadku gdy przewodów przesyłowych nie da się ściśle 
wyodrębnić ze względu na funkcje (przewód doprowadza wodę do 
sieci rozdzielczej, a jednocześnie sam spełnia rolę sieci rozdzielczej, 
bo ma przyłącza do budynków i innych obiektów), należy uznać, że są 
to przewody sieci rozdzielczej i wykazać tylko w rubryce 2. 

W rubryce 2 należy podać długość przewodów wodociągowych 
sieci rozdzielczej, ulicznej służących do rozprowadzania wody na 
terenie (miasta, wsi) do odbiorców tylko na odcinku od sieci 
magistralnej do miejsc przyłączy do budynków (bez tych przyłączy). 
Do sieci rozdzielczej nie zalicza się przyłączy wodociągowych w 
rozumieniu ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym 
zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków. 

W rubryce 3 należy podać liczbę [w szt.] czynnych przyłączy od 
przewodu ulicznego, prowadzących do 1 lub więcej budynków 
mieszkalnych, zbiorowego zamieszkania. Gdy do jednego budynku 
mieszkalnego prowadzi kilka przyłączy, należy podać liczbę 
wszystkich przyłączy. Wielkość podana w wierszu 01 musi być 
mniejsza lub równa wielkości wykazanej w dziale 2 wiersz 5. 

Uwaga! Bez względu na rodzaj własności należy wykazać 
wszystkie przyłącza wodociągowe, do których jednostka dostarcza 
wodę. 

W rubryce 4 i 12 należy podać liczbę awarii (sieci, przyłączy) na 
podstawie prowadzonej ewidencji dokumentowania faktu zaistnienia 
awarii, jej usunięcia, rozliczenia kosztów i ewentualnych roszczeń 
odbiorcy usług. W przypadku prowadzenia wyłącznie ewidencji 
łączącej sieć wodociągową i kanalizacyjną należy oszacować ich 
ilość, w tym według obsługiwanych gmin. 

Awarią nazywamy sytuację, w następstwie której nie może być 
świadczona usługa zaopatrzenia w wodę lub odbiór ścieków zgodnie 
z umową zawartą na podstawie art. 6 ust 1 ustawy  
z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę 
i zbiorowym odprowadzaniu ścieków między przedsiębiorstwem 
wodociągowo-kanalizacyjnym (określonym wg art. 2 pkt 4) a 
odbiorcą usług (określonym w art. 2 pkt 3). 

W rubryce 5 należy podać ilość wody pobranej z ujęć w ciągu roku 
sprawozdawczego wg gmin. Ilość wykazana w wierszu 01 musi być 
równa ilości wykazanej w dziale 1 wiersz 01. 

W rubryce 6 należy podać ilość wody pobieranej z ujęć wód 
powierzchniowych. Ilość wykazana w wierszu 01 musi być równa 
ilości wykazanej w dziale 1 wiersz 02. 

W rubryce 7 należy podać łączną ilość wody dostarczonej. Ilość 
wody wykazana w wierszu 01 musi być równa ilości wykazanej 
w dziale 1 wiersz 09. 

W rubryce 8 należy podać ilość wody bezpośrednio dostarczonej 
gospodarstwom domowym, indywidualnym gospodarstwom rolnym 
i osobom zamieszkałym w obiektach długotrwałego zbiorowego 
zamieszkania (internaty, domy studenckie, hotele pracownicze, domy 
dziecka, domy opieki społecznej dla osób przewlekle chorych lub 
upośledzonych, klasztory, domy zakonne). Ilość wykazana 
w wierszu 01 musi być równa ilości wykazanej w dziale 1 wiersz 10.  

W rubryce 9 należy wykazać czynne zdroje uliczne powszechnie 
dostępne dla ludności, tj. krany wmontowane do sieci wodociągowej 
na ulicy, placu, drodze itp. w rejonie istniejących budynków 
mieszkalnych, z których korzysta ludność na potrzeby gospodarstw 
domowych. W rubryce tej nie należy wykazywać: studni, hydrantów 
przeciwpożarowych, zdrojów przeznaczonych wyłącznie do obsługi 

dworców kolejowych, zabudowań gospodarczych, produkcyjnych, 
usługowych oraz zdrojów podwórzowych. 

W rubryce 10 należy uwzględnić długość eksploatowanej sieci 
(kanalizacja tłoczna, ciśnieniowa, podciśnieniowa, grawitacyjna) 
łącznie z kolektorami (tj. przewodami odprowadzającymi ścieki do 
odbiorników ścieków – oczyszczalni ścieków, rzek, jezior), 
prowadzącej do budynków i innych obiektów, do której zalicza się 
sieć ogólnospławną i na ścieki bytowo-gospodarcze. 

Uwaga! Długość sieci kanalizacyjnej należy wykazywać bez 
przyłączy kanalizacyjnych w rozumieniu ustawy  
z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę 
i zbiorowym odprowadzaniu ścieków. 

W rubryce 11 należy podać liczbę [w szt.] przyłączy – 
tj. przewodów odprowadzających ścieki z budynków mieszkalnych, 
zbiorowego zamieszkania, wpustów podwórzowych. Gdy do jednego 
budynku mieszkalnego prowadzi kilka przyłączy, należy podać liczbę 
wszystkich przyłączy. Wielkość podana w wierszu 01 musi być 
mniejsza lub równa wielkości wykazanej w dziale 2 wiersz 6. 

Uwaga! Bez względu na rodzaj własności należy wykazać 
wszystkie przyłącza kanalizacyjne, od których jednostka odbiera 
ścieki. 

W rubryce 13 należy wykazać ścieki bytowe odprowadzone 
bezpośrednio od gospodarstw domowych, indywidualnych 
gospodarstw rolnych, obiektów długotrwałego zbiorowego 
zamieszkania (internaty, domy studenckie, hotele pracownicze, domy 
dziecka, domy opieki społecznej dla osób przewlekle chorych lub 
upośledzonych, klasztory, domy zakonne), oraz budynków 
użyteczności publicznej np.: urzędów, domów kultury, kin, obiektów 
czasowego zakwaterowania, takich jak: domy noclegowe, wczasowe, 
hotele, sanatoria, szpitale, schroniska turystyczne, żłobki, przedszkola, 
szkoły, zakłady penitencjarne itp. odpłatnie i nieodpłatnie, niezależnie 
od wysokości opłat pobieranych za te ścieki i siedziby gospodarstwa 
(miasto, wieś).  

Ścieki bytowe wg art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. 
o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu 
ścieków to ścieki z budynków mieszkalnych, zamieszkania 
zbiorowego oraz użyteczności publicznej, powstające w wyniku 
ludzkiego metabolizmu lub funkcjonowania gospodarstw domowych 
oraz ścieki o zbliżonym składzie pochodzące z tych budynków. 

Przy wypełnianiu rubryki 13 należy stosować się do zasad 
i określeń podanych w objaśnieniach do działu 1 w wierszach 13 i 14 
w zakresie metod liczenia ilości ścieków. 

W rubryce 14 należy wykazać ścieki odprowadzone w ciągu roku 
sprawozdawczego siecią kanalizacyjną bezpośrednio do wód lub do 
ziemi, tzn. ilość ścieków, która nie została odprowadzona do 
oczyszczalni ścieków, pracującej na sieci kanalizacyjnej.  

Uwaga! Nie należy uwzględniać wód opadowych, infiltracyjnych 
oraz ścieków odprowadzonych do zbiorników bezodpływowych 
(szamb, stacji zlewnych) i przydomowych oczyszczalni ścieków, 
a następnie dowiezionych do oczyszczalni ścieków. 

Dział 4. Nieczystości ciekłe wywiezione w ciągu roku do 
oczyszczalni ścieków lub stacji zlewnych 

W dziale tym należy osobno podać ilość odebranych nieczystości 
ciekłych, tzn. ścieków gromadzonych przejściowo w zbiornikach 
bezodpływowych (szambach) pochodzących z gospodarstw 
domowych, budynków użyteczności publicznej i budynków jednostek 
prowadzących działalność gospodarczą. Jednostki wypełniają ten 
dział tylko w przypadku, gdy odbierają nieczystości ciekłe własnym 
środkiem transportu. 

Uwaga! Do nieczystości ciekłych nie zalicza się ścieków 
odprowadzanych siecią kanalizacyjną. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa   www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 
 

OD-1 

Żłobki 
i kluby dziecięce 

 
według stanu 

w dniu 31 XII 2016 r. 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 

Urząd Statystyczny 
31- 223 Kraków 
ul. Kazimierza Wyki 3 

Numer indentyfikacyjny – REGON 
 
 
 
 

Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. 
w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Dział 1. Dane ogólne (stan w dniu 31 XII) 

1 Jednostka organizacyjna a) 
1 żłobek 
2 klub dziecięcy 
3 oddział żłobkowy b) 

2 
Czy placówka jest jednostką 
przyzakładową? c) 

1 tak 

2 nie 

3 Czas pracy placówki a)  
1 do 5 godzin dziennie 

2 powyżej 5 do 10 godzin dziennie  
3 powyżej 10 godzin dziennie 

4 
Czy zdarzały sie przypadki 
dłuższego czasu pracy 
placówki niż ustalony?  

1 tak 

2 nie 

5 Miejsca według stanu w dniu 31 XII (miejsca uruchomione na stałe, niezależnie od 
rodzaju sprzętu – łóżko, leżak)  

6 
Przystosowanie jednostki do 
potrzeb osób 
niepełnosprawnych a) d) 

1 pochylnia/podjazd/platforma e) 
2 drzwi automatycznie otwierane 

3 winda 

4 udogodnienia dla osób niewidomych 

5 inne 

6 brak udogodnień 
a) Należy zakreślić symbol cyfrowy właściwej odpowiedzi.  
b) Działający przy przedszkolu (lub innej instytucji) nie wpisany do rejestru żłobków i klubów dziecięcych, prowadzonego przez 

wójta, burmistrza lub prezydenta miasta. 
c) Jednostka przyzakładowa to placówka utworzona przez pracodawcę dla dzieci swoich pracowników (w przypadku wyższych 

uczelni dla dzieci pracowników i studentów). 
d) Można zakreślić więcej niż jedną odpowiedź.  
e)  Nie dotyczy udogodnień dla wózków dziecięcych. 
  
 
 



Dziennik Ustaw	 – 521 – 	 Poz. 460

﻿

Dział 2. Dzieci w placówce 

Wyszczególnienie Ogółem W tym 
dziewczynki Wyszczególnienie Ogółem W tym 

dziewczynki 
0 1 2 0 1 2 

D
zi

ec
i 

stan w dniu 31 XII 
(wiersz 2 – wiersz 4 
lub suma wierszy 6-10) 

1   

D
zi

ec
i (

z 
w

. 1
) w

 w
ie

ku
: 0 lat 6   

przebywające 
w ciągu roku a) 2   1 7   

niepełnosprawne 
w ciągu roku a) b) 3   2 8   

wypisane 4   3 9   

Suma osobodni pobytu 
dzieci wykazanych w 
wierszu 2 c) 

5  X 4 lat i więcej 10   

a) Dziecko uczęszczające do placówki w I i II połowie roku kalendarzowego liczone jest tylko raz. 
b) Niepełnosprawność prawna (posiadanie prawnego potwierdzenia niepełnosprawności) lub biologiczna (ograniczenie 

w wykonywaniu podstawowych czynności charakterystycznych dla osób w danym wieku). 
c) Zsumowana z całego roku sprawozdawczego liczba dzieci faktycznie obecnych w poszczególnych dniach pracy placówki,  
   np. 2 stycznia - 6 dzieci + 3 stycznia - 9 dzieci + .... + 31 grudnia -8 dzieci 

Dział 3. Opiekunowie - stan w dniu 31 XII 

Wyszczególnienie Ogółema) W tym kobiety Z ogółem pracujący, dla których jest to 
główne miejsce pracyb) 

0 1 2 3 

Ogółem (suma wierszy 2–6) 1    

Pielęgniarki 2    

Położne 3    

Nauczycielec) 4    

Opiekunki dziecięce 5 
   

Pozostali opiekunowied)  6 
   

 
Wolontariusze  
w ciągu roku 7  

 
 X 

a) Należy wykazać wszystkie osoby pracujące, niezależnie od formy zatrudnienia (umowy o pracę i inne umowy cywilno-prawne). 
Oddziały żłobkowe wykazują personel zatrudniony na potrzeby oddziału. 

b) Pracą główną jest ta praca, która zwykle zajmuje więcej czasu. Jeżeli prace zajmują taką samą ilość czasu, pracą główną jest ta, 
która przynosi wyższy dochód. 

c) Nauczyciele wychowania przedszkolnego, nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej, pedagodzy opiekuńczo-wychowawczy.  
d) Bez osób, których głównym zajęciem nie jest opieka nad dziećmi (np. salowe, kucharki, sprzątaczki). 
 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych 
dla potrzeb wypełnianego formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  
 
                                   

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza OD-1  

 
Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2016 r. poz. 157). 

 
Żłobek, klub dziecięcy – jednostka organizacyjna sprawująca opiekę nad dziećmi do lat 3, realizująca funkcje 
opiekuńcze, wychowawcze i edukacyjne oraz wpisana do rejestru prowadzonego przez wójta, burmistrza, prezydenta 
miasta. 

W przypadku, gdy żłobki i kluby dziecięce zostały połączone w zespół należy dla każdej jednostki sporządzić odrębne 
sprawozdanie. 

Zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 opiekunem 
w żłobku lub klubie dziecięcym może być osoba posiadająca kwalifikacje: pielęgniarki, położnej, 
opiekunki dziecięcej, nauczyciela wychowania przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej lub 
pedagoga opiekuńczo-wychowawczego (wykazani w wierszach 2-5).  
Opiekunem w żłobku lub klubie dziecięcym może być także osoba, która posiada co najmniej 
wykształcenie średnie oraz: co najmniej dwuletnie doświadczenie w pracy z dziećmi w wieku do lat 3 lub 
przed zatrudnieniem jako opiekun w żłobku lub klubie dziecięcym odbyła 280-godzinne szkolenie, z czego 
co najmniej 80 godzin w formie zajęć praktycznych, polegających na sprawowaniu opieki nad dzieckiem 
pod kierunkiem opiekuna. Jeżeli taka osoba nie pracowała z dziećmi w wieku do lat 3 przez okres co 
najmniej 6 miesięcy bezpośrednio przez podjęciem zatrudnienia jako opiekun, zobowiązana jest w ciągu 6 
miesięcy od rozpoczęcia pracy na stanowisku opiekuna odbyć 80-godzinne szkolenie w celu uaktualnienia 
i uzupełnienia wiedzy oraz umiejętności (wykazani w wierszu 6).  

Jednostki zlikwidowane lub zawieszone w ciągu roku nie wypełniają sprawozdania. 
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Objaśnienia  
do formularza OS-1 

 

Zakres i rodzaje zanieczyszczeń, jakie należy ujmować w sprawozdaniu, określa rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 
12 października 2015 r. w sprawie opłat za korzystanie ze środowiska (Dz. U. poz. 1875). 

Wielkość emisji poszczególnych rodzajów zanieczyszczeń pyłowych i gazowych należy podać zgodnie z przedkładanym 
marszałkowi województwa wykazem zawierającym informacje i dane o rodzajach i ilości zanieczyszczeń wprowadzonych do 
powietrza objętych opłatami wnoszonymi na rachunek urzędu marszałkowskiego właściwego ze względu na miejsce korzystania 
ze środowiska, do którego sporządzania zobowiązuje ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska  
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1232, z późn. zm.). 

Uwaga. 
Nie należy wykazywać emisji ze środków transportowych. 

Dział 1 
Rubryka 10 – należy podać wielkość emisji pyłów ujętych w tabeli A załącznika nr 1 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
12 października 2015 r. w sprawie opłat za korzystanie ze środowiska pod pozycją 54 (,,Pyły pozostałe”) oraz inne rodzaje 
zanieczyszczeń pyłowych objętych opłatami (np. pozycja 17 ,,chrom”, 28 ,,kadm”, 38 ,,ołów” i inne). 
Rubryka 11 – należy podać wielkość emisji niezorganizowanej, tj. emisji z hałd, składowisk, powstającej w toku przeładunku 
substancji sypkich, z hal produkcyjnych, wprowadzanej do powietrza poprzez wywietrzniki dachowe, okienne itp. 
Rubryka 12 – należy podać wielkość emisji pyłu o wymiarach ziaren poniżej 10 µm. 
Rubryka 13 – należy wyodrębnić z rubryki 12 emisję pyłu o średnicy ziaren nie większej niż 2,5 µm. 
Dział 2. 
Rubryka 12 – należy podać wielkość emisji niezorganizowanej, tj. emisji z hałd, składowisk, powstającej w toku przeładunku 
substancji sypkich, z hal produkcyjnych, wprowadzanej do powietrza poprzez wywietrzniki dachowe, okienne itp. 

Działy 1 i 2. 
Wiersze 2 do 4 – zmiany emisji zanieczyszczeń należy określić w warunkach porównywalnych, tj. dla tych samych rodzajów 
zanieczyszczeń obliczonych według tych samych metod. Nie należy rozliczać różnic w emisji w stosunku do roku ubiegłego, o ile 
są one wynikiem uściślenia metod pomiaru, określenia emisji danego rodzaju zanieczyszczenia po raz pierwszy lub wprowadzenia 
opomiarowania emisji zanieczyszczenia określonego uprzednio szacunkowo. 
W wierszu 3 dotyczącym zmniejszenia emisji w wyniku oddania do użytku urządzeń do ochrony powietrza należy podać 
rzeczywiste zmniejszenie emisji, a nie teoretyczną zdolność redukcji zanieczyszczeń zainstalowanych urządzeń. 

Dział 3 – należy podać imiennie i w dokładniejszych jednostkach miary (kg) zanieczyszczenia wykazane w dziale 1: rubryka 10 
(bez pozycji 54 ,,Pyły pozostałe”) oraz w dziale 2: rubryka 11 (węglowodory) i rubryka 12 (pozostałe). 
Imienny wykaz zanieczyszczeń, które należy podać w tym dziale, zawiera tabela A załącznika nr 1 do rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 12 października 2015 r. w sprawie opłat za korzystanie ze środowiska. Symbol zanieczyszczenia gazu lub pyłu 
niezbędny do wypełnienia rubryki 1 tego działu jest równoznaczny liczbie porządkowej w tabeli A ww. załącznika. 
Między wielkościami wykazanymi w działach 1, 2 i 3 zachodzi następująca zależność: suma wielkości zapisów w dziale 3 
w rubryce 2 podzielona przez 1000 jest mniejsza lub równa sumie wielkości zapisów w dziale 1 w rubryce 10 i w dziale 2 
w rubrykach 11 i 12. 

Dział 4 – ilość zanieczyszczeń zatrzymanych w urządzeniach oczyszczających należy podać na podstawie jednej z niżej podanych 
metod: 
– pomiarów skuteczności ich działania, 
– ewidencji masy pyłów usuwanych z urządzeń, 
– opierając się na obliczeniach na podstawie wzoru: 

Z = U · S/100 
 gdzie: Z – ilość zatrzymanego zanieczyszczenia (ton/rok), 
 U – wielkość unosu danego zanieczyszczenia (ton/rok), 
 S – skuteczność rzeczywista urządzenia oczyszczającego (%) 

W dziale tym  nie należy wykazywać ilości zanieczyszczeń zredukowanych w procesie spalania w kotłach fluidalnych. 

Dział 5. 
a) Skuteczność należy określić jako średnią z wyników pomiarów przeprowadzonych w ciągu ostatniego roku; w przypadku 

braku pomiarów: z bilansu materiałowego lub szacunkowo. Skuteczność działania urządzeń oczyszczających określa, jaki 
procent ilości danego zanieczyszcznia wprowadzonego do urządzenia został przez to urządzenie zatrzymany. 
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b) Przy klasyfikacji urządzeń według poziomu skuteczności należy przyjąć następujące przedziały: 

Rodzaj urządzeń 
Skuteczność eksploatacyjna w % (opracowana przez Biuro projektowe OPAM) 

niska średnia wysoka 
Cyklony poniżej 75 75 – 80 powyżej 80 
Multicyklony poniżej 80 80 – 90 powyżej 90 
Filtry tkaninowe poniżej 95 95 – 99 powyżej 99 
Elektrofiltry poniżej 90 90 – 98 powyżej 98 
Urządzenia mokre poniżej 90 90 – 96 powyżej 96 
 

c) Dyspozycyjność urządzeń należy wyliczyć jako stosunek liczby godzin pracy danego urządzenia oczyszczającego w ciągu 
roku do liczby godzin pracy urządzenia technologicznego obsługiwanego przez dane urządzenie oczyszczające w tym samym 
okresie pracy. 

d) Za jedno urządzenie odpylające typu cyklon należy liczyć całą baterię cyklonów. 
e) Podstawę danych dla poszczególnych urządzeń powinny stanowić odpowiednia dokumentacja, a także wyniki pomiarów 

emisji zanieczyszczeń, z którymi związany jest pomiar ilości przepływających gazów wydalanych do atmosfery. 
W przypadku braku powyższych źródeł informacji ilość przepływających gazów (V) można obliczyć w sposób przybliżony 
według następującego wzoru: 

V = 5 F (m3/h) 

gdzie: F - powierzchnia przekroju kanału odlotowego urządzenia odpylającego (cm2), 
cyfra ,,5” - współczynnik mianowany wyrażony w m3/h razy cm2. 

Dla przekroju kołowego powierzchnię F należy liczyć według wzoru: 
F = 0,785 D2 (cm2) 

gdzie:  D - średnica w cm. 
f) Nie należy wykazywać urządzeń nieczynnych, tzn. takich, których dyspozycyjność wynosiła 0 %, a także urządzeń 

stanowiących integralną część procesu technologicznego zapewniających odpowiednią jakość surowców. 

Dział 6. 
Należy wykazać wszystkie emitory, które miały udział w emisji zanieczyszczeń w danym roku sprawozdawczym, także te, które 
były czynne tylko przez część roku sprawozdawczego. 

Dział 7. 
Pkt 1 - zakład posiada określoną emisję dopuszczalną całkowicie, gdy została ona określona dla wszystkich emitorów w zakresie 
wszystkich emitowanych zanieczyszczeń wyszczególnionych w załącznikach do rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia  
24 sierpnia 2012 r. w sprawie poziomów niektórych substancji w powietrzu (Dz. U. poz. 1031). 
Pkt 2.5 – zakłady, które posiadają instalacje objęte systemem handlu uprawnieniami do emisji gazów cieplarnianych należy 
traktować jako posiadające emisję dopuszczalną. Rodzaje działań prowadzonych w instalacjach, stanowiące kryterium 
uczestnictwa instalacji w systemie handlu emisjami, określa załącznik nr 1 do ustawy z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu 
uprawnieniami do emisji gazów cieplarnianych (Dz. U. poz. 1223). 
 
Pkt 3 - dane o pomiarach emisji należy wykazać zgodnie z rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 30 października 2014 r. 
w sprawie wymagań w zakresie prowadzenia pomiarów wielkości emisji oraz pomiarów ilości pobieranej wody  
(Dz. U. poz. 1542). 
Pkt 4 - poziom substancji w powietrzu (imisja) - stężenie substancji w powietrzu w odniesieniu do ustalonego czasu lub opad 
takiej substancji w odniesieniu do ustalonego czasu i powierzchni (art. 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony 
środowiska). 
Pkt 5–7 – dane dotyczą pomiaru poziomu substancji w powietrzu (imisji). 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa   www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

OS-3 
Sprawozdanie o gospodarowaniu  

wodą, ściekach i ładunkach  
zanieczyszczeń 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
40-158 Katowice 
ul. Owocowa 3 

Numer identyfikacyjny – REGON  
za rok 2016  Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. 
o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. 
w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Lokalizacja zakładu 
Symbole 

wpisywane  
w US 

1 Miejscowość  

2 Gmina Powiat Województwo a) 

3 Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej  

4 Nazwa rzeki i regionu 
hydrograficznego 

poboru wody   

5 odprowadzania 
ścieków   

6 Polska Klasyfikacja Działalności – PKD 2007  
a) Symbol 7-cyfrowy. 

Dział 1. Gospodarowanie wodą 

Wyszczególnienie 
dam3 (tys. m3)/rok 

(bez znaku  
po przecinku) 

0 1 

Woda pobrana z ujęć 
zakładu 

podziemna (ze studni) 01  

powierzchniowa śródlądowa 02  

morskie wody wewnętrzne 03  

z odwadniania 
zakładów górniczych 
oraz obiektów 
budowlanych 

razem 04  

w tym 

nadająca się do wykorzystania w zakładzie własnym lub 
innym 05  

w tym 
z wiersza 05 

użyta do produkcji w zakładzie własnym 06  

sprzedana lub przekazana 07  

ogółem (wiersze 01+02+03+06+07) 08  

Zakup wody od innych jednostek 09  

 w tym z zagranicy kraju 10  

Zużycie wody na potrzeby zakładu 

ogółem 11  

w tym do 
produkcji 

razem 12  

w tym woda z sieci wodociągowej 13  

Sprzedaż wody 14  

 w tym za granicę kraju 15  

Straty wody w sieci (wiersze 08+09-11-14) 16  
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Dział 2. Zamknięte obiegi wody 

Wyszczególnienie 
Ogółem  

(bez znaku  
po przecinku) 

0 1 

Zamknięte obiegi  
wody 

pojemność instalacji w m3 1  

ilość wody 
przepływającej przez obieg w dam3 (tys. m3)/rok 2  

pobranej na uzupełnieniea) w m3/rok 3  
a) Z powodu strat wody, odświeżania obiegu, obniżenia temperatury itp. 

 
 

Dział 3. Osady z oczyszczalni i podczyszczalni ścieków 

Wyszczególnienie 
Ton suchej masy  

(bez znaku  
po przecinku) 

0 1 

Osady wytworzone 
w ciągu roku 

ogółem (wiersze 02+03+04+05+06+08+09) 01  

z tego 

stosowane 

w rolnictwie 02  

do rekultywacji terenów, w tym gruntów  
na cele rolne 03  

do uprawy roślin przeznaczonych do  
produkcji kompostu 04  

przekształcone termicznie 05  

składowane 06  

 w tym na terenie zakładu 07  

magazynowane czasowo 08  

inne (jakie)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   09  

Osady dotychczas składowane (nagromadzone) na terenie własnym zakładu na składowisku 
(stan w końcu roku) 10  

Osady wykorzystane z dotychczas składowanych (nagromadzonych) do 1 stycznia 2016 r. 11  

 
 

Dział 4. Ścieki 

Wyszczególnienie 
dam3 (tys. m3)/rok  

(bez znaku  
po przecinku) 

0 1 

Ścieki 
odprowadzone 

ogółem (wiersze 02+03) 01  

do sieci kanalizacyjnej 02  

do wód 
lub do 
ziemi 

razem (wiersze 04+05+06+07) 03  

z wiersza 03 

z procesów produkcyjnych 04  

chłodnicze (niewymagające oczyszczania) 05  

z odwadniania zakładów górniczych  06  

pozostałe 07  

z ogółem (wiersz 01) ścieki zawierające substancje szczególnie szkodliwe dla  
środowiska wodnego 08  

z razem (wiersz 03) do wód morskich 09  
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Dział 4. Ścieki (dokończenie) 

Wyszczególnienie 
dam3 (tys. m3)/rok  

(bez znaku  
po przecinku) 

0 1 

Ścieki odprowadzone do wód 
lub do ziemi wymagające 
oczyszczania 

ogółem (wiersze 03–05) 10  

oczyszczane (wiersze 12+13+14+15) 11  

mechanicznie 12  

chemicznie 13  

biologicznie 14  

z podwyższonym usuwaniem biogenów 15  

nieoczyszczane (wiersze 10–11) 16  

Ścieki ponownie wykorzystane 17  

 
 
Dział 5. Ładunki zanieczyszczeń w ściekach wytworzonych i odprowadzonych do wód lub do ziemi w kg/rok (bez znaku po 

przecinku) 

Wskaźniki 
W ściekacha) 

wytworzonych odprowadzonych 

0 1 2 

BZT5 01   

ChZT (metodą dwuchromianową) 02   

Zawiesina ogólna 03   

Suma jonów chlorków i siarczanów 04   

Fenole lotne 05   

Substancje biogenne 
azot ogólny 06   

fosfor ogólny 07   

Metale ciężkie 

rtęć 08   

kadm 09   

cynk 10   

miedź 11   

nikiel 12   

chrom 13   

ołów 14   

arsen 15   

wanad 16   

srebro 17   
a) Wartość netto (w przypadku jej braku podać wartość brutto). 
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Dział 6. Wody zasolone i ich zagospodarowanie 

Wyszczególnienie Ogółem 
0 1 

Wody zasolone w dam3 
(tys.m3)/rok  
(bez znaku po przecinku) 

ogółem (wiersze 02+03) 01  
odprowadzone do wód 02  
zagospodarowane (wiersze 04+05+06+07) 03  

metodami 

utylizacji termicznej 04  
wtłaczania do górotworu 05  
recyrkulacji 06  
innymi 07  

Suma jonów chlorków 
i siarczanów w wodach 
zasolonych w tonach/rok 
(bez znaku po przecinku) 

ogółem (wiersze 09+10) 08  
odprowadzonych do wód 09  
zagospodarowanych 10  

 

Dział 7. Oczyszczalnie ściekówa) 

Rodzaj oczyszczalni 

Liczba Przepustowość projektowa oczyszczalni 
Ścieki oczyszczane 

w m3/dobę oczyszczalni 
dni pracy 

oczyszczalni 
w roku 

w m3/dobę wg BZT5  
w kg/dobę 

0 1 2 3 4 5 

Mechaniczna 1      

Chemiczna 2      

Biologiczna 3      

Z podwyższonym usuwaniem 
biogenów 4      

a) Nie należy wykazywać separatorów wód opadowych. 

Dział 8. Podczyszczalnie ścieków 
Rodzaj  

podczyszczalni Liczba podczyszczalni Ścieki podczyszczane 
w m3/dobę 

0 1 2 

Mechaniczna 1   
Chemiczna 2   
Biologiczna 3   
 
Uwagi (opisać przede wszystkim przyczyny znaczących różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego): 

 
Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na przygotowanie 
danych dla potrzeb wypełnianego 
formularza 

1 

 Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na wypełnienie 
formularza 2 

 

 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza OS-3 
 

Obowiązek statystyczny do sporządzania sprawozdania nakłada się na jednostki, które pobrały z ujęć własnych rocznie 5 000 m3 i więcej wody 
podziemnej albo 20 000 m3 i więcej wody powierzchniowej lub odprowadziły rocznie 20 000 m3 i więcej ścieków z wyjątkiem: 
 przedsiębiorstw wodociągowych i kanalizacyjnych lub innych podmiotów powołanych przez organy administracji samorządowej i rządowej, których 

rodzaj działalności obejmuje prowadzenie wodociągów i kanalizacji w gospodarce komunalnej, 
 jednostek organizacyjnych zużywających wyłącznie wodę zakupioną od wodociągów komunalnych i jednocześnie odprowadzających ścieki 

wyłącznie do kanalizacji, 
 gospodarstw rolnych (z wyłączeniem ferm przemysłowego chowu zwierząt) zużywających wodę wyłącznie dla potrzeb produkcji zwierzęcej 

i roślinnej (w tym ogrodniczej i szklarniowej). 
 
Wielkość poboru wody,  ilość i jakość odprowadzanych ścieków oraz 
ilość osadów ściekowych (i sposób postępowania z nimi) należy 
podawać na podstawie ewidencji pomiarów, do której prowadzenia 
zobowiązują każdy zakład ustawy:  
 z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 1232, z późn. zm.),  
 z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę 
i zbiorowym odprowadzaniu ścieków (Dz. U. z 2015 r. poz. 139),  
 z dnia 18 lipca 2001 r. – Prawo wodne (Dz. U. z 2015 r. poz. 469, 
z późn. zm.), 
 z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21, 
z późn. zm.) 
oraz rozporządzenie Rady Ministrów:  
 z dnia 12 października 2015 r. w sprawie opłat za korzystanie 
ze środowiska (Dz. U. poz.  1875), 
a także rozporządzenia Ministra Środowiska: 
 z dnia 19 listopada 2008  r. w sprawie rodzajów wyników 
pomiarów prowadzonych w związku z eksploatacją instalacji lub 
urządzenia i innych danych oraz terminów i sposobów ich prezentacji 
(Dz. U. Nr 215, poz. 1366),  
 z dnia 27 lutego 2014 r. w sprawie wykazów zawierających 
informacje i dane o zakresie korzystania ze środowiska oraz 
o wysokości należnych opłat (Dz. U. poz. 274, z późn. zm.), 
 z dnia 18 listopada 2014 r. w sprawie warunków, jakie należy 
spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziemi, oraz 
w sprawie substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska 
wodnego (Dz. U. poz. 1800).  
 
Dział 1 
W wierszu 03 należy podać wielkość poboru z morskich wód 
wewnętrznych. 
Wykaz granic między śródlądowymi wodami powierzchniowymi 
a morskimi wodami wewnętrznymi i wodami morza terytorialnego 
określa załącznik do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 
2002 r. w sprawie granic między śródlądowymi wodami 
powierzchniowymi a morskimi wodami wewnętrznymi i wodami 
morza terytorialnego (Dz. U. Nr 239, poz. 2035, z późn. zm.). 
W wierszu 05 należy podać ilość wód grupy I i II (klasy IIA) wg 
klasyfikacji stosowanej w górnictwie, tj. wód, w których stężenie sumy 
jonów Cl-+SO4

2- nie przekracza 1 800 mg/l. 
W wierszu 11 należy podać wodę zużytą na cele produkcyjne, 
eksploatacyjne, administracyjne i socjalne zakładu, z wyłączeniem 
wody dostarczanej do budynków mieszkalnych (zakładowych lub 
innych). Sprawdzić, czy między przychodem i rozchodem wody 
zachodzi bilans: wiersze 08+09 = wierszom 11+14+16. 
W wierszu 16 należy wykazać ilość wody, która została utracona 
w sferze procesów dystrybucyjnych (nieszczelności sieci 
wodociągowej, awarie itp.). W podanej wielkości nie należy 
uwzględnić wody zużytej w procesie technologicznym np. czyszczenie 
filtrów, płukanie sieci itp. 
 
Dział 2 
Jeżeli występuje obieg zamknięty, muszą być wypełnione 
równocześnie wiersze 1, 2 i 3. 
Obieg zamknięty to układ, w którym występuje ciągła rotacja wody, 
zainstalowany w celu oszczędnego gospodarowania wodą oraz 
ograniczenia negatywnego oddziaływania na środowisko tj. 
zmniejszenia ilości pobieranych wód i odprowadzanych ścieków. Nie 
zalicza się do obiegów zamkniętych instalacji centralnego ogrzewania 
i wielokrotnego wykorzystania wody w zakładach eksploatacji 
kruszywa. 
Wiersz 1 – to objętość wody potrzebnej do jednorazowego napełnienia 
instalacji obiegu zamkniętego. 
Wiersz 2 – to pojemność obiegu (wiersz 1) pomnożona przez liczbę 
okrążeń wody w obiegu w ciągu roku. 
 

 
Dział 3 
Dział ten wypełniają te jednostki sprawozdawcze, które posiadają 
oczyszczalnie ścieków i wykazały dane w dziale 4 wierszu 11, oraz te, 
które stosują podczyszczanie ścieków i wykazują zapisy w dziale 8 
rubr. 2 i w badanym okresie czyściły komory i wydobyły z nich 
powstałe osady. Osady należy wykazywać w tonach suchej masy, 
którą wylicza się, mnożąc masę wytworzonych osadów przez średni 
udział w nich suchej masy wg wzoru: 

100
100

12
wmm 

  

gdzie: m2 - sucha masa osadu w tonach, 
 m1 - osad wytworzony (uwodniony) w tonach, 
 w - średnie uwodnienie osadu w %. 
W wierszu 01 należy podać suchą masę osadów ściekowych 
wytworzonych w roku sprawozdawczym. 
W wierszu 02 należy wydzielić z wiersza 01 osady wykorzystane do 
celów rolniczych w roku sprawozdawczym, rozumiane jako 
zastosowanie osadów do uprawy płodów rolnych, włączając w to 
uprawy przeznaczone do produkcji pasz. 
W wierszu 04 należy wydzielić z wiersza 01 osady przetworzone 
agrotechnicznie na kompost, czyli wykorzystane do uprawy roślin 
przeznaczonych do produkcji kompostu. 
W wierszu 05 należy wydzielić z wiersza 01 osady ściekowe poddane 
procesom spalania i pirolizy. 
W wierszu 06 należy wydzielić osady ściekowe składowane 
z wytworzonych w ciągu roku (na terenach własnych i obcych). 
W wierszu 07 należy wydzielić z wiersza 06 osady ściekowe 
składowane na terenie własnym zakładu. Należy przy tym zwrócić 
uwagę na logiczne zależności pomiędzy zapisami w wierszach 07, 10, 
11, szczególnie w okresie dwóch kolejnych lat. Na ilość osadów 
dotychczas składowanych (nagromadzonych) na terenie zakładu na 
koniec roku sprawozdawczego (w. 10) mają wpływ osady 
nagromadzone na koniec roku poprzedniego powiększone 
o ewentualne osady składowane na terenie zakładu z wytworzonych 
w ciągu roku (w. 07) minus wykorzystanie osadów z nagromadzonych 
do 1 stycznia 2016 roku (w. 11). Jeżeli jednostka składa równocześnie 
sprawozdanie OS-6 (o odpadach), powinna sprawdzić, czy istnieje 
porównywalność z danymi wykazanymi w tym sprawozdaniu 
dotyczącym osadów z zakładowych oczyszczalni ścieków, 
uwzględniając, że w sprawozdaniu OS-6 dane z tego zakresu 
podawane są w uwodnieniu, a nie w suchej masie, oraz w innej 
jednostce miary (w tys. ton). 
W wierszu 08 należy wydzielić z wiersza 01 osady czasowo 
przechowywane, których konieczność magazynowania wynika 
z procesów technologicznych, organizacyjnych lub w celu zebrania 
odpowiedniej ilości do transportu. Okres ich przechowywania nie może 
przekraczać terminów określanych w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. 
o odpadach. W wierszu 09 należy wydzielić z wiersza 01 osady 
ściekowe wykorzystane/przeznaczone na inne cele i wymienić jakie. 
W wierszu 10 należy podać osady nagromadzone na składowiskach, 
zarówno w roku sprawozdawczym, jak i w latach poprzednich, na 
terenie własnym zakładu. 
W wierszu 11 należy wykazać osady poddane odzyskowi lub 
unieszkodliwieniu w ciągu roku z osadów składowanych 
(nagromadzonych) na terenie oczyszczalni do 1 stycznia 2016 roku. 
 
Dział 4 
Ściekami są wprowadzane do wód lub do ziemi, lub sieci 
kanalizacyjnej: 
 wody zużyte, w szczególności na cele bytowe lub gospodarcze, 
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 ciekłe odchody zwierzęce, z wyjątkiem gnojówki i gnojowicy 
przeznaczonych do rolniczego wykorzystania w sposób i na zasadach 
określonych w przepisach o nawozach i nawożeniu, 
 wody opadowe lub roztopowe, ujęte w otwarte lub zamknięte 
systemy kanalizacyjne, pochodzące z powierzchni zanieczyszczonych 
o trwałej nawierzchni, w  szczególności z miast, portów, lotnisk, 
terenów przemysłowych, handlowych, usługowych i składowych, baz 
transportowych oraz dróg i parkingów, 
 wody odciekowe ze składowisk odpadów oraz obiektów 
unieszkodliwiania odpadów wydobywczych, w których są składowane 
odpady wydobywcze niebezpieczne oraz odpady wydobywcze inne niż 
niebezpieczne i obojętne, miejsc magazynowania odpadów, 
wykorzystane solanki, wody lecznicze i termalne,  
 wody pochodzące z odwodnienia zakładów górniczych, 
z wyjątkiem wód wtłaczanych do górotworu, jeżeli rodzaje i ilość 
substancji zawartych w wodzie wtłaczanej do górotworu są tożsame 
z rodzajami i  ilościami substancji zawartych w pobranej wodzie, 
 wody wykorzystane, odprowadzane z obiektów gospodarki 
rybackiej, jeżeli występują w nich nowe substancje lub zwiększone 
zostaną ilości substancji w stosunku do zawartych w pobranej wodzie. 
W wierszu 01 należy podać ogólną ilość wytworzonych 
(odprowadzonych z jednostki sprawozdawczej) ścieków (ścieki 
bytowo-gospodarcze, z procesów produkcyjnych, wody chłodnicze, 
zanieczyszczone wody z odwadniania zakładów górniczych, a także 
zanieczyszczone wody opadowe). Przez wody chłodnicze należy 
rozumieć wody używane w procesach produkcyjnych, głównie 
w elektrowniach cieplnych do celów chłodzenia. Są to zwykłe wody 
podgrzane, które powodują tzw. zanieczyszczenie termiczne wód. 
W wierszu 04 poza ściekami powstającymi w procesach 
produkcyjnych należy również ująć zanieczyszczone wody chłodnicze, 
które wymagają oczyszczenia (patrz kryteria dla wód chłodniczych 
określone w objaśnieniach do wiersza 05). 
W wierszu 05 należy wydzielić z wiersza 03 wody chłodnicze jako 
ścieki niewymagające oczyszczania, które są odprowadzane do wód 
i muszą one spełniać następujące warunki: 
a) są odprowadzane do wód wydzielonym dla nich systemem 
kanalizacji i nie następuje mieszanie ich z innymi ściekami 
wymagającymi oczyszczania, 
b) ładunki zanieczyszczeń w wodach chłodniczych (po procesie 
produkcyjnym) nie są większe od ładunków zanieczyszczeń w wodach 
pobranych do celów chłodzenia, 
c) temperatura określona w pozwoleniu wodnoprawnym dla wód 
chłodniczych odprowadzanych do: 
 jezior oraz ich dopływów nie przekracza +26 °C albo naturalnej 
temperatury wody, w przypadku gdy jest ona wyższa niż +26 °C, 
 pozostałych wód, z wyjątkiem morza terytorialnego, nie 
przekracza +35 °C. 
W przypadku odprowadzania wód chłodniczych bez ważnego 
pozwolenia wodnoprawnego całość tych wód należy traktować jako 
ścieki nieoczyszczone. 
Wiersz 06 – przez wody z odwadniania zakładów górniczych należy 
rozumieć wody pochodzące z odwadniania zakładów wydobywających 
kopaliny podstawowe i pospolite (w tym zamkniętych obiektów 
górniczych) w związku z koniecznością zapewnienia ich użytkowania 
lub istnienia (zabezpieczenia przed zalaniem). 
W wierszu 07 należy ująć m.in. wody opadowe lub roztopowe 
pochodzące z powierzchni zanieczyszczonych o trwałej nawierzchni, 
ujęte w systemy kanalizacyjne, z wyjątkiem kanalizacji 
ogólnospławnej, wody zużyte na cele bytowe lub gospodarcze, wody 
skażone promieniotwórczo, ciekłe odchody zwierzęce, z wyjątkiem 
gnojówki i gnojowicy. 
Wiersz 08 – ścieki które zawierają substancje szczególnie szkodliwe 
dla środowiska wodnego zgodnie z wykazami I i II do rozporządzenia 
powołanego we wstępie do objaśnień. 
W wierszu 09 należy wydzielić z wiersza 03 ścieki odprowadzone 
bezpośrednio do Morza Bałtyckiego. 
W wierszu 11 należy podać ścieki poddane procesowi oczyszczania. 
W statystyce dane o ściekach przemysłowych oczyszczanych obejmują 
ścieki oczyszczane odprowadzone do wód lub do ziemi. W zależności 
od rodzaju ścieków, zawartych w nich zanieczyszczeń oraz wymagań 
stawianych ściekom odprowadzanym do odbiornika mogą być one 
oczyszczane w różnym stopniu – mechanicznie, chemicznie, 
biologicznie i z podwyższonym usuwaniem biogenów. W przypadku 
kilkustopniowego oczyszczania ścieków przyjmuje się ostatni stopień 
oczyszczania, np. oczyszczanie ścieków mechaniczne i biologiczne 

kwalifikuje się jako oczyszczanie biologiczne; mechaniczne 
i chemiczne jako chemiczne itp. 
W wierszu 12 należy podać ścieki oczyszczane mechanicznie, czyli 
ścieki poddane procesowi oczyszczania w oczyszczalniach 
mechanicznych przy użyciu krat, sit, piaskowników, odtłuszczaczy 
i osadników. Mechaniczne oczyszczanie ścieków polega na usuwaniu 
jedynie zanieczyszczeń nierozpuszczalnych, tj. ciał stałych i zawiesin 
łatwo opadających oraz tłuszczów i olejów. 
W wierszu 13 należy podać ścieki, które po oczyszczaniu 
mechanicznym są poddane procesowi oczyszczania przy zastosowaniu 
metod chemicznych, takich jak koagulacja, sorpcja na węglu 
aktywnym i innych, powodujących wytrącanie niektórych związków 
rozpuszczalnych lub neutralizację ścieków. 
W wierszu 14 należy podać ścieki oczyszczane biologicznie, czyli 
poddane procesowi usuwania zanieczyszczeń przy wykorzystaniu 
specyficznej mikroflory i mikrofauny. 
W wierszu 15 należy podać ścieki oczyszczane z zastosowaniem 
technologii umożliwiających wysoko efektywne usuwanie azotu, 
fosforu lub fosforu i azotu łącznie (metody biologiczne, w tym 
z ewentualnie chemicznym strącaniem fosforu). 
W wierszu 17 należy podać ilość ścieków ponownie wykorzystanych 
przez jednostkę w roku sprawozdawczym. 
 
Dział 5 
Wypełniają tylko te jednostki, które posiadają zapis w dziale 4 wiersz 
10, czyli odprowadzają ścieki wymagające oczyszczania. W dziale 
należy wykazać ładunki zanieczyszczeń w ściekach wytworzonych 
i odprowadzonych do wód lub do ziemi rozumianych jako iloczyn 
natężenia przepływu ścieków i stężenia zawartych w nich 
zanieczyszczeń. 
Dział 6 
Dotyczy wód zasolonych z odwadniania zakładów górniczych, jak też 
powstających w procesach technologicznych, np. z instalacji 
odsiarczania spalin, w których stężenie sumy jonów Cl-+SO4

2- 
przekracza 1 800 mg/l. Dzielą się one na miernie zasolone  
(stężenie Cl-+SO4

2- – od 1 800 mg/l do 42 000 mg/l) i silnie zasolone 
(stężenie Cl-+SO4

2- – powyżej 42 000 mg/l). 
Utylizacja termiczna (wiersz 04) polega na wytrąceniu względnie 
wykrystalizowaniu z wody składników mineralnych. Zatłaczanie do 
górotworu (wiersz 05) polega na gromadzeniu wód zasolonych 
w głębszych utworach geologicznych charakteryzujących się 
odpowiednią porowatością i wodoprzepuszczalnością. Recyrkulacja 
(wiersz 06) polega na wtłaczaniu wód zasolonych do drenowanych 
przez wyrobiska górnicze utworów wodonośnych poza obrębem robót 
górniczych. Pod pojęciem zagospodarowania wód zasolonych 
metodami innymi (wiersz 07) należy rozumieć użycie ich do produkcji 
nawozów, do podsadzania wyrobisk górniczych itp. 

Uwaga: Dane w rubryce 1 wiersz 09 powinny być mniejsze lub równe 
danym w dziale 5 rubryka 2 wiersz 04 podzielone przez 1000. 
Dział 7 
O kwalifikacji rodzaju oczyszczalni (jako obiektu) decyduje najwyższy 
stopień oczyszczania ścieków, np. oczyszczalnia mechaniczno- 
-biologiczna powinna być wykazana jako biologiczna (zapisy 
w wierszu 3), mechaniczno-chemiczna jako chemiczna (zapisy 
w wierszu 2). 
Wiersz 1 należy wypełnić wówczas, jeśli istnieją urządzenia do 
wyłącznie mechanicznego oczyszczania. 
W przypadku kiedy jednostka posiada więcej niż jedną oczyszczalnię 
tego samego rodzaju (zapisy w dziale 7 rubryka 1 są większe od 1), 
należy wykazać sumaryczną przepustowość (rubryka 3) i całkowitą 
ilość ścieków oczyszczanych z wszystkich oczyszczalni (rubryka. 5). 
W rubr. 4 należy podać dobowy ładunek BZT5 w ściekach 
dopływających do oczyszczalni według dokumentacji technicznej. 

Uwaga: w dziale tym nie należy wykazywać separatorów wód 
opadowych i roztopowych. Informację o separatorach proszę zamieścić 
w polu uwagi. 
Dział 8 
Jako podczyszczalnie ścieków należy rozumieć urządzenia powodujące 
obniżenie stężeń zanieczyszczeń w ściekach w stopniu 
umożliwiającym ich odprowadzenie do sieci kanalizacyjnej. Zasady 
wypełniania tego działu są identyczne jak działu 7. 
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

OS-5 
Sprawozdanie z oczyszczalni 
ścieków miejskich i wiejskich 

 
 

za rok 2016 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
40-158 Katowice 
ul. Owocowa 3 

Numer identyfikacyjny – REGON Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej 
na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Nazwa oczyszczalni: Rodzaj oczyszczalni  (proszę wstawić symbol X przy właściwej odpowiedzi): 
 
komunalna                                          1.   
                                      
przemysłowa (zakładowa)                  2.      

Lokalizacja oczyszczalni (powiat, gmina, miejscowość): 

Region hydrograficzny: 

Dział 1. Oczyszczanie ścieków i osady ściekowe 

Wyszczególnienie Oczyszczalnia 
mechaniczna 

Oczyszczalnia 
biologiczna 

Oczyszczalnia  
z podwyższonym 

usuwaniem 
biogenów 

0 1 2 3 
Wielkość 
oczyszczalni 
wg projektu 

m3/dobę 01    

równoważna liczba mieszkańców (RLM) 02    

Ścieki 
w dam3 
(tys. m3)/rok 
(bez znaku 
po 
przecinku) 

dopływające do oczyszczalni 03    

oczyszczane ogółem 04    
w tym bez ścieków dowożonych oraz wód opadowych lub 
roztopowych oraz infiltracyjnych 05    

z wiersza 05 
ścieki 
oczyszczane 
z poszczegól-
nych gmin 
miejskich, 
wiejskich lub 
miejsko-
wiejskich  
(wymienić) 

 06    
 07    
 08    
 09    
 10    
 11    
 12    
 13    
 14    
 15    

z wiersza 04 ścieki dowożone do oczyszczalni 16    

Osady 
z oczyszczal
ni ścieków 
w tonach 
suchej masy 
(bez znaku 
po 
przecinku) 

wytworzone w ciągu roku (wiersze 18+19+20+21+22+24+25) 17    

z 
te

go
 

st
os

ow
an

e w rolnictwie 18    
do rekultywacji terenów, w tym gruntów na cele 
rolne 19    
do uprawy roślin przeznaczonych do produkcji 
kompostu 20    

przekształcone termicznie 21    

składowane 22    

  w tym na terenie oczyszczalni 23    

magazynowane czasowo  24    

inne (wymienić jakie?) ............................................. 25    
dotychczas składowane (nagromadzone) na terenie 
oczyszczalni na: składowiskach (stan w końcu roku) 26    
wykorzystane z dotychczas składowanych (nagromadzonych) 
do 1 stycznia  2016 r. 27    
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Dział 2. Ładunki zanieczyszczeń w kg/rok (bez znaku po przecinku) 

Rodzaje zanieczyszczeń 
W ściekach 

dopływających do oczyszczalni odprowadzonych do odbiornika 
0 1 2 

BZT5  1   
ChZT (metodą dwuchromianową) 2   
Zawiesiny 3   
Azot ogólny 4   
Fosfor ogólny 5   

Metale ciężkie  

rtęć 6   
kadm 7   
cynk 8   
miedź 9   
nikiel 10   
chrom 11   
ołów 12   
arsen 13   
wanad 14   
srebro 15   

Dział 3. Dane uzupełniające 

1 Czy oczyszczalnia posiada pozwolenie wodnoprawne 
(zakreślić symbol właściwej odpowiedzi, 1 lub 0) 

 tak 
 

 nie 

1 
 

0 

2 Czy oczyszczalnia posiada urządzenia do pomiaru natężenia przepływu 
(zakreślić symbol właściwej odpowiedzi, 1 lub 0) 

 tak 
 

 nie 

1 
 

0 

3 Szacunek liczby ludności korzystającej z oczyszczalni ścieków (w osobach)  

4 

Z wiersza 3 ludność korzystająca 
z oczyszczalni ścieków z poszczególnych 
gmin miejskich, wiejskich lub miejsko-
wiejskich (wymienić jak w dziale 1 wiersze 06 
– 15) 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

5 Ilość ścieków odprowadzonych po oczyszczeniu bezpośrednio do Morza Bałtyckiego – z wiersza 05 działu 1 
w dam3 (tys. m3)/rok (bez znaku po przecinku)  

6 Liczba dni pracy oczyszczalni w roku  

 
Uwagi do działów 1 – 3 (opisać przede wszystkim przyczyny nie wypełnienia sprawozdania oraz znaczących różnic w danych w stosunku do 
roku poprzedniego): 

 
Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na przygotowanie 
danych dla potrzeb wypełnianego 
formularza 

1 

 Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na wypełnienie 
formularza 

2 

 

 

                                      
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza OS-5 
Każda oczyszczalnia (mechaniczna, biologiczna oraz z podwyższonym usuwaniem biogenów) składa sprawozdanie na oddzielnym 

formularzu. O klasyfikacji oczyszczalni decyduje ostatni stopień oczyszczania. Dodatkowo powinny złożyć sprawozdanie oczyszczalnie 
przemysłowe (zakładowe), jeśli oczyszczają one ścieki komunalne. Wówczas nie wypełnia się w dziale 1 wierszy 01, 02 i 17 do 27, 
zaś w wierszach 03–16 działu 1 oraz w dziale 2 podaje się tylko dane dot. ścieków komunalnych (dopływających do oczyszczalni 
oczyszczanych i dowożonych do oczyszczalni oraz ładunki w nich zawarte). 

Informacje o ilości i jakości ścieków (ładunki zanieczyszczeń) oraz osadach ściekowych i sposobie postępowania z nimi należy podawać 
na podstawie ewidencji pomiarów, do prowadzenia których zobowiązują każdą oczyszczalnię ustawy: 
– z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2013 r. poz. 1232, z późn. zm.), 
– z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków (Dz. U. z 2015 r. poz. 139), 
– z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r. poz. 21, z późn. zm.) 
oraz rozporządzenie Rady Ministrów: 
– z dnia 12 października 2015 r. w sprawie opłat za korzystanie ze środowiska (Dz. U.  poz. 1875) 
a także rozporządzenia Ministra Środowiska: 
– z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie rodzajów wyników pomiarów prowadzonych w związku z eksploatacją instalacji lub urządzenia i innych 

danych oraz terminów i sposobów ich prezentacji (Dz. U. Nr 215, poz. 1366), 
- z dnia 27 lutego 2014 r. w sprawie wykazów zawierających informacje i dane o zakresie korzystania ze środowiska oraz o wysokości 

należnych opłat (Dz. U. poz. 274, z późn. zm.) 
– z dnia 18 listopada 2014 r. w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziemi, oraz w sprawie 

substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego (Dz. U. poz. 1800), 
– z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzorów dokumentów stosowanych na potrzeby ewidencji odpadów (Dz. U. poz. 1973). 
 

 
Dział 1 

O kwalifikacji rodzaju oczyszczalni (jako obiektu) decyduje najwyższy stopień oczyszczania ścieków np. oczyszczalnia mechaniczno-
biologiczna powinna być wykazana jako biologiczna.  

Oczyszczalnia mechaniczna (rubryka 1) to zespół urządzeń (kraty, osadniki, piaskowniki, odtłuszczacze) służących do usuwania ze 
ścieków zanieczyszczeń nierozpuszczalnych, tj. ciał stałych, zawiesin, tłuszczów i olejów. 

Oczyszczalnia biologiczna (rubryka 2) to zespół urządzeń (złoża biologiczne, urządzenia osadu czynnego, komory fermentacyjne) 
służących głównie do usuwania ze ścieków rozpuszczonych substancji organicznych. 

Oczyszczalnia z podwyższonym usuwaniem biogenów (rubryka 3) to obiekty o wysoko efektywnych technologiach oczyszczania 
ścieków o zwiększonym stopniu usuwania azotu, fosforu lub azotu i fosforu łącznie, głównie metodą biologiczną (w tym również chemiczne 
strącanie fosforu). 

Wydzielane (do roku sprawozdawczego 2002) oczyszczalnie mechaniczno-chemiczne należy zakwalifikować albo do oczyszczalni 
o podwyższonym stopniu usuwania biogenów (jeśli np. występuje chemiczne strącanie fosforu), albo do oczyszczalni mechanicznej w 
przypadku przewagi metod oczyszczania ścieków tylko z zanieczyszczeń nierozpuszczalnych. 

W wierszu 01 należy podać przepustowość dobową według dokumentacji technicznej. 

W wierszu 02 należy podać równoważną liczbę mieszkańców według dokumentacji technicznej albo obliczyć RLM, dzieląc przyjęty w tej 
dokumentacji dobowy ładunek BZT5 w ściekach dopływających do oczyszczalni przez ładunek BZT5 pochodzący od 1 mieszkańca, tj. 60 g 
O2/dobę. 

Wiersz 03 to ilość ścieków dopływających do oczyszczalni systemem kanalizacyjnym oraz ścieki dowożone do oczyszczalni taborem 
asenizacyjnym, które następnie mogą być w całości poddane procesowi oczyszczania (wówczas wiersz 03=04) lub też, ze względu np. na 
niedostateczną przepustowość oczyszczalni, część z nich może być kierowana bezpośrednio do odbiornika w stanie nieoczyszczonym (wiersz 03 
> 04). 

Wiersz 04 to ilość ścieków oczyszczanych łącznie ze ściekami dowożonymi, wodami infiltracyjnymi oraz opadowymi lub roztopowymi 
pochodzącymi z powierzchni zanieczyszczonych o trwałej nawierzchni, ujęte w otwartych lub zamkniętych systemach kanalizacyjnych.  

W wierszu 05 należy wydzielić z wiersza 04 ścieki oczyszczane, bez wód opadowych i infiltracyjnych oraz bez ścieków dowożonych 
bezpośrednio do oczyszczalni beczkowozami (z pominięciem sieci kanalizacyjnej). Ścieki dowożone do oczyszczalni należy wykazać 
w wierszu 16. 

Objętość wód opadowych można oszacować na podstawie: 

1. Zapisów urządzeń rejestrujących natężenie przepływu ścieków w oczyszczalni: 

 


n

1i
śri Q - Q0,001= op Q  

gdzie: Qop – roczna objętość wód opadowych (w tys. m3/rok), 
 Qi – dobowa objętość ścieków w dobie z opadem (m3/d), 
 Qśr – średniodobowa objętość ścieków w okresach suchych (m3/d), 
 n – liczba dób z opadem 
2. Analizy pracy pomp deszczowych zainstalowanych w oczyszczalni: 

/rok)m  (tys.  0,001W top= Qop 3  
gdzie: Qop – roczna objętość wód opadowych (tys. m3/rok), 
 top – liczba godzin pracy pomp deszczowych w ciągu roku, 
 W – wydajność pomp deszczowych (m3/h). 
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Wiersze 06 - 15 – należy wypełnić, gdy oczyszczalnia oczyszcza ścieki z kilku gmin miejskich, wiejskich lub miejsko-wiejskich. 
Dodatkowo wiersz 06 należy wypełnić w przypadku, gdy oczyszczalnia oczyszcza ścieki z jednej gminy lecz ścieki te pochodzą z innej gminy 
niż gmina, w której zlokalizowana jest oczyszczalnia W powyższych przypadkach w rubryce 0 należy wpisać nazwy tych gmin, w rubryce 1 - 3 
zaś podać ścieki oczyszczane z tych gmin, bez wód opadowych, infiltracyjnych i ścieków dowożonych do oczyszczalni. Wówczas wiersze 
06+07+08+09+10+11+12+13+14+15 = wiersz 05. 

W wierszach 17 - 27 należy podać zgodnie z danymi w „Karcie ewidencji osadów ściekowych” (rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 
12 grudnia  2014 r. w sprawie wzorów dokumentów stosowanych na potrzeby ewidencji odpadów) ilość osadów w tonach suchej masy. 

W wierszu 17 należy podać ilość osadów ściekowych w tonach suchej masy, którą wylicza się, mnożąc masę osadów uwodnionych przez 
średnią zawartość suchej masy, wg wzoru: 

100
mm 12

s
  

gdzie: m2 – sucha masa osadu w tonach 
 m1 – osad wytworzony (uwodniony) w tonach 
 s – średnia zawartość suchej masy w % (wykazana w ,,Karcie ewidencji komunalnych osadów ściekowych”). 

W wierszu 18 należy wydzielić z wiersza 17 osady wykorzystane do celów rolniczych w roku sprawozdawczym, rozumianych jako 
zastosowanie osadów do uprawy płodów rolnych, włączając uprawy przeznaczone do produkcji pasz. 

W wierszu 20 należy wydzielić z wiersza 17 osady przetworzone agrotechnicznie na kompost, czyli wykorzystane do uprawy roślin 
przeznaczonych do produkcji kompostu. 

W wierszu 21 należy wydzielić z wiersza 17 osady ściekowe poddane procesom spalania i pirolizy. 

W wierszu 22 należy wydzielić osady ściekowe składowane, z wytworzonych w ciągu roku (na terenach własnych i obcych). 

W wierszu 23 należy wydzielić z wiersza 22 osady ściekowe składowane na terenie własnym oczyszczalni. Należy przy tym zwrócić uwagę 
na logiczne zależności pomiędzy zapisami w wierszach 23, 26, 27, szczególnie w okresie dwóch kolejnych lat. Ilość osadów dotychczas 
składowanych (nagromadzonych) na terenie oczyszczalni na koniec roku sprawozdawczego (w.26) to osady składowane (nagromadzone) 
na koniec roku poprzedniego powiększone o ewentualne osady składowane na terenie oczyszczalni z wytworzonych w ciągu roku (w.23) minus 
wykorzystanie osadów z nagromadzonych do 1 stycznia 2016 roku (w.27). Jeżeli jednostka składa równocześnie sprawozdanie OS-6 
(o odpadach), powinna sprawdzić, czy istnieje porównywalność z danymi wykazanymi w tym sprawozdaniu, uwzględniając, że 
w sprawozdaniu OS-6 dane z tego zakresu (kod: 19 08 05) podawane są w uwodnieniu, a nie w suchej masie, oraz w innej jednostce 
miary (w tys. ton). 

W wierszu 24 należy wydzielić osady ściekowe magazynowane czasowo (przejściowo) przechowywane, których konieczność 
magazynowania wynika z procesów technologicznych, organizacyjnych lub w celu zebrania odpowiedniej ilości do transportu. Okres ich 
przechowywania nie może przekraczać terminów określonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r.  o odpadach.  

W wierszu 25 należy wydzielić z wiersza 17 osady wykorzystane/przeznaczone na inne cele, np. dostosowanie gruntów do planów 
zagospodarowania przestrzennego lub do decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. 

W wierszu 26 podać osady składowane (nagromadzone) w tonach suchej masy w okresie sprawozdawczym i w latach poprzednich, na 
składowiskach na terenie oczyszczalni. 

W wierszu 27 należy podać osady poddane odzyskowi lub unieszkodliwieniu w ciągu roku sprawozdawczego z osadów składowanych 
(nagromadzonych) na terenie oczyszczalni do 1 stycznia  2016 roku. 

Dział 2 
Na podstawie rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 18 listopada 2014 r. w sprawie warunków, jakie należy spełnić przy 

wprowadzaniu ścieków do wód lub do ziemi oraz w sprawie substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego należy dokonywać 
pomiarów ilości i jakości ścieków dopływających i odpływających z oczyszczalni. 

W dziale należy wykazać ładunki zanieczyszczeń w ściekach dopływających do oczyszczalni i odprowadzonych do odbiornika (do wód lub 
do ziemi) rozumianych jako iloczyn natężenia przepływu ścieków i stężenia zawartych w nich zanieczyszczeń.  

Azot ogólny (wiersz 4) to suma azotu amonowego, azotanowego, azotynowego i organicznego. 

Dział 3 
W wierszu 3 należy podać szacunek ludności korzystającej z oczyszczalni ścieków, np.: w oparciu o umowy na odprowadzanie 

i oczyszczanie ścieków, liczbę przyłączy kanalizacyjnych, danych o ludności korzystającej z oczyszczalni uzyskanych ze spółdzielni 
mieszkaniowych lub danych projektowych oczyszczalni. 
Uwaga: oszacowana liczba ludności korzystającej z oczyszczalni ścieków nie może być większa od liczby ludności zamieszkałej w danej 
gminie (według stanu na 30 czerwca okresu sprawozdawczego, dostępnej m.in. w US właściwym dla danej gminy). Nie należy wykazywać 
ludności czasowo przebywającej na terenie danej gminy (w celach turystycznych) oraz pracowników zakładów, od których ścieki płyną na 
oczyszczalnię. 

Wiersz 4 należy wypełnić, gdy oczyszczalnia oczyszcza ścieki z kilku gmin miejskich, wiejskich lub miejsko-wiejskich. Wówczas 
w pkt 1 – 10 należy wpisać nazwy tych gmin oraz podać dla nich liczbę ludności korzystającej z oczyszczalni. Wtedy wiersz 3 = wiersz 4 
pkt 1+2+3+4+5+6+7+8+9+10. 

Wiersz 5 dotyczy oczyszczalni z miejscowości nadmorskich, z których ścieki po oczyszczeniu odprowadzane są kolektorami bezpośrednio 
do Morza Bałtyckiego. Nie należy w tym wierszu uwzględniać ścieków odprowadzanych do Bałtyku rzekami. 
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Objaśnienia do formularza OS-6 
 

1. Do składania sprawozdań OS-6 zobowiązane są jednostki wytwarzające w ciągu roku sumarycznie powyżej 1 tysiąca ton 
odpadów (z wyłączeniem odpadów komunalnych) lub posiadające 1 mln ton i więcej odpadów nagromadzonych na 
własnych: 
a) składowiskach odpadów, 
b) w podziemnych składowiskach odpadów, 
c) w obiektach unieszkodliwiania odpadów wydobywczych (w tym hałdach, stawach osadowych). 

2. Zakres i rodzaje odpadów, które należy wykazywać na sprawozdaniu, określa rozporządzenie Ministra Środowiska  
z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadów (Dz. U. poz. 1923) i obejmuje grupy odpadów od 01 do 19 katalogu 
odpadów. Nie należy w nim wykazywać odpadów komunalnych (grupa 20 katalogu odpadów); sprawozdawczość 
z zakresu odpadów komunalnych realizowana jest na odrębnym formularzu sprawozdawczym GUS o symbolu M-09. 

3. Imienny wykaz rodzajów odpadów, które należy wykazywać na sprawozdaniu, oraz ich kody zawiera załącznik do niniejszego 
formularza. 

4. W Dziale 1 w rubryce 0 należy wyszczególnić imiennie rodzaje odpadów, a w rubryce 1 ich kody, zgodnie z załącznikiem 
do formularza. Każdy rodzaj odpadu ma 6-cyfrowy kod. 

5. Osady z oczyszczalni ścieków należy podawać w uwodnieniu. Jeżeli jednostka składa równocześnie sprawozdanie OS-3 
lub OS-5, powinna sprawdzić, czy istnieje porównywalność z danymi wykazanymi na tym sprawozdaniu dotyczącymi osadów 
uwzględniając, iż dane z tego zakresu podawane są w innej jednostce miary (w sprawozdaniu OS-3, OS-5 w tonach suchej 
masy). 

6. Najczęściej występujące sytuacje dotyczące zagospodarowania wytworzonych (dotychczas składowanych) odpadów 
i związane z tym sposoby wypełniania formularza: 
a) Wytwórca odpadów, który poddaje je procesowi odzysku lub/i unieszkodliwiania (we własnym zakresie), lub/i przekazuje 

innym odbiorcom, lub/i magazynuje czasowo, lub/i składuje wypełnia w Dziale 1 rubryki od 0 do 16 (ewentualnie 
Dział 2). 

b) Wytwórca odpadów, który je tylko przekazuje innym odbiorcom wypełnia w Dziale 1 rubryki: 0, 1, 2,  11, 12 lub 13. 
c) Podmiot, który tylko składuje odpady na składowiskach, obiektach unieszkodliwiania odpadów wydobywczych (w tym 

hałdach, stawach osadowych) własnych wypełnia w Dziale 1 rubryki: 0, 1, i 16, natomiast w Dziale 2 pozycje 1 lub/i 3 
dotyczącą niezrekultywowanej powierzchni terenów składowania odpadów. 

d) Podmiot, który składuje odpady, a następnie poddaje je odzyskowi we własnym zakresie lub/i przekazuje innym 
odbiorcom wypełnia w zależności od sytuacji odpowiednio w Dziale 1 rubryki: 0, 1 i 16 oraz wiersz 35 pozycje  16, 
natomiast w Dziale 2 wypełnia pozycje  1 lub/i 3  dotyczącą powierzchni terenów składowania odpadów. W przypadku 
gdy powierzchnia terenów składowania odpadów została zrekultywowana wypełnia Dział 2 pozycje  2 lub/i 4. 

7. W Dziale 1 w rubrykach 4, 5 i 6 należy podać ilość odpadów poddanych odzyskowi, tj. poddanych procesom określonym 
w Załączniku nr 1 do ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, których głównym wynikiem jest nadanie odpadom cech 
użytkowych umożliwiających zastąpienie przez nie innych materiałów, które w przeciwnym przypadku zostałyby użyte do 
spełnienia danej funkcji, lub w wyniku których odpady są przygotowywane do spełnienia takiej funkcji w danym zakładzie 
lub ogólnie w gospodarce. 

8. W Dziale 1 w rubryce 5 należy podać ilość odpadów poddanych odzyskowi poprzez wypełnianie wyrobisk własnych i innych. 
Wypełnianie wyrobisk oznacza proces odzysku odpadów obejmujący (na terenach wydobywczych) wykorzystanie odpadów 
dla celów rekultywacji terenu lub bezpieczeństwa, do celów technicznych w kształtowaniu krajobrazu (m.in. do wypełniania 
wyrobisk kopalni podziemnych, kamieniołomów, kopalni żwiru), gdzie odpady zastępują inne materiały, które musiałyby być 
wykorzystane do tego celu. 

9. W Dziale 1 w rubrykach 8, 9 i 10 należy podać ilość odpadów unieszkodliwionych, tj. poddanych procesom określonym 
w Załączniku nr 2 do ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, których poddanie odzyskowi nie było możliwe z przyczyn 
technologicznych lub nie jest uzasadnione z przyczyn ekologicznych lub ekonomicznych. 

10. Dane o ilości wytworzonych, poddanych odzyskowi, unieszkodliwionych, w tym składowanych, poszczególnych rodzajów 
odpadów należy podać zgodnie z dokumentami stosowanymi na potrzeby ewidencji odpadów, do której zobowiązuje art. 66 
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach. 

11.W Dziale 1 w rubryce 15 należy podać ilość odpadów magazynowanych czasowo z wytworzonych w roku sprawozdawczym 
w miejscach, do których posiadacz odpadów ma tytuł prawny na warunkach określonych w art. 25 ustawy z dnia 14 grudnia 
2012 r. o odpadach. W rubryce tej należy podać ilość odpadów magazynowanych czasowo z wytworzonych w ciągu roku 
sprawozdawczego. 
Odpady z wyjątkiem przeznaczonych do składowania, mogą być magazynowane, jeżeli konieczność magazynowania wynika 
z procesów technologicznych lub organizacyjnych i nie przekracza terminów uzasadnionych zastosowaniem tych procesów, 
nie dłużej jednak niż przez 3 lata. 
Odpady przeznaczone do składowania mogą być magazynowane wyłącznie w celu zebrania odpowiedniej ilości tych odpadów 
do transportu na składowisko odpadów, nie dłużej jednak niż przez 1 rok. 

12. Dane w Dziale 1 w rubryce 2 dla każdego rodzaju odpadu (wiersza) powinny stanowić sumę rubryk: 3+7+11+15. 
13. Dane w Dziale 1w rubryce 3 dla każdego rodzaju odpadu (wiersza) powinny stanowić sumę rubryk: 4+5+6. 
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14. Dane w Dziale 1 w rubryce 7 dla każdego rodzaju odpadu (wiersza) powinny stanowić sumę rubryk: 8+9+10.  
15. Dane w Dziale 1 w rubryce 11 dla każdego rodzaju odpadu (wiersza) powinny stanowić sumę rubryk 12+13 
16. W Dziale 1 w rubryce 16 należy wykazać odpady (własne i innych zakładów) dotychczas składowane (nagromadzone), 

tj. w roku sprawozdawczym oraz za lata poprzednie na własnych składowiskach, obiektach unieszkodliwiania odpadów 
wydobywczych (w tym hałdach, stawach osadowych). Ilość odpadów dotychczas składowanych na składowiskach, obiektach 
unieszkodliwiania odpadów wydobywczych (w tym hałdach, stawach osadowych) własnych na koniec roku 
sprawozdawczego (Dział 1 wiersz 01 rubryka 16) to odpady nagromadzone na koniec roku ubiegłego powiększone o odpady 
składowane na własnych składowiskach i obiektach unieszkodliwiania odpadów wydobywczych (w tym hałdach, stawach 
osadowych) z wytworzonych w ciągu roku sprawozdawczego, oraz pomniejszone o odpady wykorzystane z nagromadzonych 
do 1 stycznia 2016  roku.   

17. W przypadkach, gdy odpady składowane są na własnych składowiskach, obiektach unieszkodliwiania odpadów 
wydobywczych (w tym hałdach, stawach osadowych) Dział 1 wiersz 01 rubryka 16, to w Dziale 2 formularza, w pozycji  
1 lub/i 3 powinny być zapisy dotyczące powierzchni niezrekultywowanych składowisk, obiektów unieszkodliwiania odpadów 
wydobywczych (w tym hałd bez stawów osadowych – rubryka 1 lub/i stawów osadowych – rubryka 3). Należy wykazać całą 
niezrekultywowaną powierzchnię składowiska czynnego, łącznie z powierzchnią zamkniętych kwater lub części składowiska. 

 Jeżeli zakład zakończył rekultywację terenów składowania odpadów to należy powierzchnię tą wykazać w Dziale 2 w pozycji 
2 lub/i 4. Dotychczas wykazywaną niezrekultywowaną powierzchnię składowania odpadów należy wówczas pomniejszyć 
o powierzchnię zrekultywowaną. 

18. Użyte w sprawozdaniu i niniejszych ,,Objaśnieniach” określenia: odpady; odpady poddane odzyskowi; unieszkodliwianie, 
w tym składowanie odpadów; magazynowanie odpadów, składowisko odpadów – należy rozumieć zgodnie z ustawą  
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, natomiast określenie obiekty unieszkodliwiania odpadów wydobywczych (w tym hałdy, 
stawy osadowe) należy rozumieć zgodnie z ustawą z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach wydobywczych (Dz. U. z 2013 r. 
poz. 1136, z późn. zm.). 
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Załącznik: Wykaz rodzajów odpadów objętych sprawozdaniem na formularzu OS-6. 
 
NIEWYCZERPUJĄCY WYKAZ PROCESÓW ODZYSKU zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach. 
R1 Wykorzystanie głównie jako paliwa lub innego środka wytwarzania energii(*) 
R2 Odzysk/regeneracja rozpuszczalników 
R3 Recykling lub odzysk substancji organicznych, które nie są stosowane jako rozpuszczalniki (w tym kompostowanie i inne biologiczne procesy 
 przekształcania)(**) 
R4 Recykling lub odzysk metali i związków metali 
R5 Recykling lub odzysk innych materiałów nieorganicznych(***) 
R6 Regeneracja kwasów lub zasad 
R7 Odzysk składników stosowanych do redukcji zanieczyszczeń 
R8 Odzysk składników z katalizatorów 
R9 Powtórna rafinacja lub inne sposoby ponownego użycia olejów 
R10 Obróbka na powierzchni ziemi przynosząca korzyści dla rolnictwa lub poprawę stanu środowiska 
R11 Wykorzystywanie odpadów uzyskanych w wyniku któregokolwiek z procesów wymienionych w pozycji R1–R10 
R12 Wymiana odpadów w celu poddania ich któremukolwiek z procesów wymienionych w pozycji R1–R11(****) 
R13 Magazynowanie odpadów poprzedzające którykolwiek z procesów wymienionych w pozycji R1–R12 (z wyjątkiem 
 wstępnego magazynowania u wytwórcy odpadów) 
(*) Pozycja obejmuje również obiekty przekształcania termicznego przeznaczone wyłącznie do przetwarzania komunalnych odpadów stałych,  pod warunkiem że 
 ich efektywność energetyczna jest równa lub większa niż: 
     – 0,60 dla działających instalacji, które otrzymały zezwolenie zgodnie ze stosownymi przepisami wspólnotowymi obowiązującymi przed dniem 1 stycznia 
 2009 r., 
   – 0,65 dla instalacji, które otrzymały zezwolenie po dniu 31 grudnia 2008 r., 
  przy zastosowaniu następującego wzoru: 
 Efektywność energetyczna = (Ep – (Ef + Ei))/(0,97 × (Ew + Ef)), 
 gdzie: 
 Ep – oznacza ilość energii produkowanej rocznie jako energia cieplna lub elektryczna. Oblicza się ją przez pomnożenie ilości 
 energii elektrycznej przez 2,6, a energii cieplnej wyprodukowanej w celach komercyjnych przez 1,1 (GJ/rok), 
 Ef – oznacza ilość energii wprowadzanej rocznie do systemu, pochodzącej ze spalania paliw biorących udział w wytwarzaniu pary (GJ/rok), 
 Ew – oznacza roczną ilość energii zawartej w przetwarzanych odpadach, obliczanej przy zastosowaniu dolnej wartości opałowej odpadów  (GJ/rok), 
 Ei – oznacza roczną ilość energii wprowadzanej z zewnątrz z wyłączeniem Ew i Ef (GJ/rok), 
 0,97 – jest współczynnikiem uwzględniającym straty energii przez popiół denny i promieniowanie. 
 Wzór ten stosowany jest zgodnie z dokumentem referencyjnym dotyczącym najlepszych dostępnych technik dla termicznego 
 przekształcania odpadów. 
(**) Pozycja obejmuje również zgazowanie i pirolizę z wykorzystaniem tych składników jako odczynników chemicznych. 
(***) Pozycja obejmuje oczyszczanie gruntu prowadzące do odzysku gruntu i recykling nieorganicznych materiałów budowlanych. 
(****) Jeżeli nie istnieje inny właściwy kod R, może to obejmować procesy wstępne poprzedzające przetwarzanie wstępne odpadów, jak np. demontaż, 

sortowanie, kruszenie, zagęszczanie, granulację, suszenie, rozdrabnianie, kondycjonowanie, przepakowywanie, separację, tworzenie  mieszanek 
lub mieszanie przed poddaniem któremukolwiek z procesów wymienionych w poz. R1–R11. 

 
NIEWYCZERPUJĄCY WYKAZ PROCESÓW UNIESZKODLIWIANIA zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach. 
D1 Składowanie w gruncie lub na powierzchni ziemi (np. składowiska itp.) 
D2 Przetwarzanie w glebie i ziemi (np. biodegradacja odpadów płynnych lub szlamów w glebie i ziemi itd.) 
D3 Głębokie zatłaczanie (np. zatłaczanie odpadów w postaci umożliwiającej pompowanie do odwiertów, wysadów solnych lub naturalnie powstających 

komór itd.) 
D4 Retencja powierzchniowa (np. umieszczanie odpadów ciekłych i szlamów w dołach, poletkach osadowych lub lagunach itd.) 
D5 Składowanie na składowiskach w sposób celowo zaprojektowany (np. umieszczanie w uszczelnionych oddzielnych komorach, przykrytych i izolowanych 
 od siebie wzajemnie i od środowiska itd.) 
D6 Odprowadzanie do wód z wyjątkiem mórz i oceanów 
D7 Odprowadzanie do mórz i oceanów, w tym lokowanie na dnie mórz 
D8 Obróbka biologiczna, niewymieniona w innej pozycji niniejszego załącznika, w wyniku której powstają ostateczne związki lub mieszanki, które są 

unieszkodliwiane za pomocą któregokolwiek spośród procesów wymienionych w poz. D1–D12 
D9 Obróbka fizyczno-chemiczna, niewymieniona w innej pozycji niniejszego załącznika, w wyniku której powstają ostateczne związki lub mieszaniny 

unieszkodliwiane za pomocą któregokolwiek spośród procesów wymienionych w pozycjach D1–D12 (np. odparowanie, suszenie, kalcynacja itp.) 
D10 Przekształcanie termiczne na lądzie 
D11 Przekształcanie termiczne na morzu(*) 
D12 Trwałe składowanie (np. umieszczanie pojemników w kopalniach itd.) 
D13 Sporządzanie mieszanki lub mieszanie przed poddaniem odpadów któremukolwiek z procesów wymienionych w pozycjach D1–D12(**) 
D14 Przepakowywanie przed poddaniem któremukolwiek z procesów wymienionych w pozycjach D1–D13 
D15 Magazynowanie poprzedzające którykolwiek z procesów wymienionych w pozycjach D1–D14 (z wyjątkiem wstępnego magazynowania u wytwórcy 

odpadów) 
(*) Ten proces jest zabroniony na mocy przepisów UE i konwencji międzynarodowych. 
(**) Jeżeli nie istnieje inny właściwy kod D, mogą tu być uwzględnione procesy wstępne poprzedzające unieszkodliwienie, w tym wstępna obróbka, jak 
np. sortowanie, kruszenie, zagęszczanie, granulacja, suszenie, rozdrabnianie, kondycjonowanie lub separacja przed poddaniem któremukolwiek spośród procesów 
wymienionych w pozycjach D1–D12. 
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Załącznik do formularza OS-6 

WYKAZ RODZAJÓW ODPADÓW1 OBJĘTYCH SPRAWOZDANIEM NA FORMULARZU OS-6 

Kod2 Rodzaje odpadów3 4 

1 2 
 Odpady powstające przy poszukiwaniu, wydobywaniu, fizycznej i chemicznej 

przeróbce rud oraz innych kopalin 

 Odpady z wydobywania kopalin 

01 01 01 Odpady z wydobywania rud metali (z wyłączeniem 01 01 80) 

01 01 02 Odpady z wydobywania kopalin innych niż rudy metali 

01 01 80 Odpady skalne z górnictwa miedzi, cynku i ołowiu 

 Odpady z fizycznej i chemicznej przeróbki rud metali 
01 03 04* Odpady z przeróbki rud siarczkowych powodujące samoczynne zakwaszenie środowiska w czasie składowania 

01 03 05* Inne odpady poprzeróbcze zawierające substancje niebezpieczne (z wyłączeniem 01 03 80) 

01 03 06 Inne odpady poprzeróbcze niż wymienione w 01 03 04, 01 03 05, 01 03 80 i 01 03 81 

01 03 07* Inne odpady zawierające substancje niebezpieczne z fizycznej i chemicznej przeróbki rud metali 

01 03 08 Odpady w postaci pyłów i proszków inne niż wymienione w 01 03 07 

01 03 09 Czerwony szlam powstający przy produkcji tlenku glinu inny niż wymieniony w 01 03 10 

01 03 10* Czerwony szlam powstający przy produkcji tlenku glinu zawierający substancje stwarzające zagrożenie inny niż  
odpady wymienione w 01 03 07 

01 03 80* Odpady z flotacyjnego wzbogacania rud metali nieżelaznych zawierające substancje niebezpieczne 

01 03 81 Odpady z flotacyjnego wzbogacania rud metali nieżelaznych inne niż wymienione w 01 03 80 

01 03 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z fizycznej i chemicznej przeróbki kopalin innych niż rudy metali 
01 04 07* Odpady zawierające niebezpieczne substancje z fizycznej i chemicznej przeróbki kopalin innych niż rudy metali 

01 04 08 Odpady żwiru lub skruszone skały inne niż wymienione w 01 04 07 

01 04 09 Odpadowe piaski i iły 

01 04 10 Odpady w postaci pyłów i proszków inne niż wymienione w 01 04 07 

01 04 11 Odpady powstające przy wzbogacaniu soli kamiennej i potasowej inne niż wymienione w 01 04 07 

01 04 12 Odpady powstające przy płukaniu i oczyszczaniu kopalin inne niż wymienione w 01 04 07 i 01 04 11 

01 04 13 Odpady powstające przy cięciu i obróbce postaciowej skał inne niż wymienione w 01 04 07 

01 04 80* Odpady z flotacyjnego wzbogacania węgla zawierające substancje niebezpieczne 

01 04 81 Odpady z flotacyjnego wzbogacania węgla inne niż wymienione w 01 04 80 

01 04 82* Odpady z flotacyjnego wzbogacania rud siarkowych zawierające substancje niebezpieczne 

01 04 83 Odpady z flotacyjnego wzbogacania rud siarkowych inne niż wymienione w 01 04 82 

01 04 84* Odpady z flotacyjnego wzbogacania rud fosforowych (fosforytów, apatytów) zawierające substancje 
niebezpieczne 

01 04 85 Odpady z flotacyjnego wzbogacania rud fosforowych (fosforytów, apatytów) inne niż wymienione w 01 04 84 

01 04 99 Inne niewymienione odpady 

 Płuczki wiertnicze i inne odpady wiertnicze 
01 05 04 Płuczki i odpady wiertnicze z odwiertów wody słodkiej 

01 05 05* Płuczki i odpady wiertnicze zawierające ropę naftową 

01 05 06* Płuczki i odpady wiertnicze zawierające substancje niebezpieczne 

01 05 07 Płuczki wiertnicze zawierające baryt i odpady inne niż wymienione w 01 05 05 i 01 05 06 
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Kod2 Rodzaje odpadów3 4 

1 2 

01 05 08 Płuczki wiertnicze zawierające chlorki i odpady inne niż wymienione w 01 05 05 i 01 05 06 

01 05 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z rolnictwa, ogrodnictwa, upraw hydroponicznych, rybołówstwa, leśnictwa, 
łowiectwa oraz przetwórstwa żywności 

 Odpady z rolnictwa, ogrodnictwa, upraw hydroponicznych, leśnictwa, łowiectwa i rybołówstwa 
02 01 01 Osady z mycia i czyszczenia 

02 01 02 Odpadowa tkanka zwierzęca  

02 01 03 Odpadowa masa roślinna  

02 01 04 Odpady tworzyw sztucznych (z wyłączeniem opakowań) 

02 01 06 Odchody zwierzęce 

02 01 07 Odpady z gospodarki leśnej 

02 01 08* Odpady agrochemikaliów zawierające substancje niebezpieczne,  

02 01 09 Odpady agrochemikaliów inne niż wymienione w 02 01 08 

02 01 10 Odpady metalowe 

02 01 80* Zwierzęta padłe i ubite z konieczności oraz odpadowa tkanka zwierzęca wykazujące właściwości niebezpieczne 

02 01 81 Zwierzęta padłe i odpadowa tkanka zwierzęca stanowiące materiał szczególnego i wysokiego ryzyka inne niż 
wymienione w 02 01 80 

02 01 82 Zwierzęta padłe i ubite z konieczności 

02 01 83 Odpady z upraw hydroponicznych 

02 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przygotowania i przetwórstwa produktów spożywczych pochodzenia zwierzęcego 
02 02 01 Odpady z mycia i przygotowywania surowców 

02 02 02 Odpadowa tkanka zwierzęca 

02 02 03 Surowce i produkty nienadające się do spożycia i przetwórstwa 

02 02 04 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 

02 02 80* Odpadowa tkanka zwierzęca wykazująca właściwości niebezpieczne 

02 02 81 Odpadowa tkanka zwierzęca stanowiąca materiał szczególnego i wysokiego ryzyka, w tym odpady z produkcji 
pasz mięsno-kostnych inne niż wymienione w 02 02 80 

02 02 82 Odpady z produkcji mączki rybnej inne niż wymienione w 02 02 80 

02 02 99 Inne niewymienione odpady 

 

Odpady z przygotowania, przetwórstwa produktów i używek spożywczych oraz odpady pochodzenia 
roślinnego, w tym odpady z owoców, warzyw, produktów zbożowych, olejów jadalnych, kakao, kawy, 
herbaty oraz przygotowania i przetwórstwa tytoniu, drożdży i produkcji ekstraktów drożdżowych, 
przygotowywania i fermentacji melasy (z wyłączeniem 02 07) 

02 03 01 Szlamy z mycia, oczyszczania, obierania, odwirowywania i oddzielania surowców 

02 03 02 Odpady konserwantów 

02 03 03 Odpady poekstrakcyjne 

02 03 04 Surowce i produkty nienadające się do spożycia i przetwórstwa 

02 03 05 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 

02 03 80 Wytłoki, osady i inne odpady z przetwórstwa produktów roślinnych (z wyłączeniem 02 03 81) 

02 03 81 Odpady z produkcji pasz roślinnych  
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1 2 

02 03 82 Odpady tytoniowe 

02 03 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przemysłu cukrowniczego 
02 04 01  Osady z oczyszczania i mycia buraków 

02 04 02 Nienormatywny węglan wapnia oraz kreda cukrownicza (wapno defekacyjne) 

02 04 03 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 

02 04 80 Wysłodki 

02 04 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przemysłu mleczarskiego 
02 05 01 Surowce i produkty nieprzydatne do spożycia oraz przetwarzania 

02 05 02 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 

02 05 80 Odpadowa serwatka 

02 05 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przemysłu piekarniczego i cukierniczego 
02 06 01 Surowce i produkty nieprzydatne do spożycia i przetwórstwa 

02 06 02 Odpady konserwantów 

02 06 03 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 

02 06 80 Nieprzydatne do wykorzystania tłuszcze spożywcze  

02 06 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji napojów alkoholowych i bezalkoholowych (z wyłączeniem kawy, herbaty 
i kakao) 

02 07 01 Odpady z mycia, oczyszczania i mechanicznego rozdrabniania surowców 

02 07 02 Odpady z destylacji spirytualiów 

02 07 03 Odpady z procesów chemicznych 

02 07 04 Surowce i produkty nieprzydatne do spożycia i przetwórstwa  

02 07 05 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 

02 07 80 Wytłoki, osady moszczowe i pofermentacyjne, wywary 

02 07 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przetwórstwa drewna oraz z produkcji płyt i mebli, masy celulozowej, 
papieru i tektury 

 Odpady z przetwórstwa drewna oraz z produkcji płyt i mebli 
03 01 01 Odpady kory i korka 

03 01 04* Trociny, wióry, ścinki, drewno, płyta wiórowa i fornir zawierające substancje niebezpieczne  

03 01 05 Trociny, wióry, ścinki, drewno, płyta wiórowa i fornir inne niż wymienione w 03 01 04 

03 01 80* Odpady z chemicznej przeróbki drewna zawierające substancje niebezpieczne 

03 01 81 Odpady z chemicznej przeróbki drewna inne niż wymienione w 03 01 80 

03 01 82 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 

03 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady powstające przy konserwacji drewna 
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03 02 01* Środki do konserwacji i impregnacji drewna niezawierające związków chlorowcoorganicznych 

03 02 02* Środki do konserwacji i impregnacji drewna zawierające związki chlorowcoorganiczne 

03 02 03* Metaloorganiczne środki do konserwacji i impregnacji drewna 

03 02 04* Nieorganiczne środki do konserwacji i impregnacji drewna 

03 02 05* Inne środki do konserwacji i impregnacji drewna zawierające substancje niebezpieczne  

03 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji oraz z przetwórstwa masy celulozowej, papieru i tektury 
03 03 01 Odpady z kory i drewna 

03 03 02 Osady wapienne i szlamy z ługu zielonego (z przetwarzania ługu czarnego) 

03 03 05 Szlamy z odbarwiania makulatury 

03 03 07 Mechanicznie wydzielone odrzuty z przeróbki makulatury i tektury 

03 03 08 Odpady z sortowania papieru i tektury przeznaczone do recyklingu 

03 03 09 Odpady szlamu wapiennego (pokaustyzacyjnego) 

03 03 10 Odpady z włókna, szlamy z włókien, wypełniaczy i powłok pochodzące z mechanicznej separacji 

03 03 11 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 03 03 10 

03 03 80 Szlamy z procesów bielenia podchlorynem lub chlorem 

03 03 81 Szlamy z innych procesów bielenia 

03 03 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przemysłu skórzanego, futrzarskiego i tekstylnego 
 Odpady z przemysłu skórzanego i futrzarskiego 
04 01 01 Odpady z mizdrowania (odzierki i dwoiny wapniowe) 

04 01 02 Odpady z wapnienia 

04 01 03* Odpady z odtłuszczania zawierające rozpuszczalniki (bez fazy ciekłej) 

04 01 04 Brzeczka garbująca zawierająca chrom 

04 01 05 Brzeczka garbująca niezawierająca chromu 

04 01 06 Osady zawierające chrom, zwłaszcza z zakładowych oczyszczalni ścieków 

04 01 07 Osady niezawierające chromu, zwłaszcza z zakładowych oczyszczalni ścieków 

04 01 08 Odpady skóry wygarbowanej zawierające chrom (wióry, obcinki, pył ze szlifowania skór)  

04 01 09 Odpady z polerowania i wykańczania 

04 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przemysłu tekstylnego 
04 02 09 Odpady materiałów złożonych (np. tkaniny impregnowane, elastomery, plastomery) 

04 02 10 Substancje organiczne z produktów naturalnych (np. tłuszcze, woski) 

04 02 14* Odpady z wykańczania zawierające rozpuszczalniki organiczne 

04 02 15 Odpady z wykańczania inne niż wymienione w 04 02 14 

04 02 16* Barwniki i pigmenty zawierające substancje niebezpieczne 

04 02 17 Barwniki i pigmenty inne niż wymienione w 04 02 16 

04 02 19* Odpady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

04 02 20 Odpady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 04 02 19 
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04 02 21 Odpady z nieprzetworzonych włókien tekstylnych 

04 02 22 Odpady z przetworzonych włókien tekstylnych 

04 02 80 Odpady z mokrej obróbki wyrobów tekstylnych 

04 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z przeróbki ropy naftowej, oczyszczania gazu ziemnego oraz pirolitycznej 
przeróbki węgla 

 Odpady z przeróbki (np. rafinacji) ropy naftowej 

05 01 02* Osady z odsalania 

05 01 03* Osady z dna zbiorników  

05 01 04* Kwaśne szlamy z procesów alkilowania 

05 01 05* Wycieki ropy naftowej 

05 01 06* Zaolejone osady z konserwacji instalacji lub urządzeń  

05 01 07* Kwaśne smoły 

05 01 08* Inne smoły 

05 01 09* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

05 01 10 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 05 01 09 

05 01 11* Odpady z alkalicznego oczyszczania paliw 

05 01 12* Ropa naftowa zawierająca kwasy 

05 01 13 Osady z uzdatniania wody kotłowej 

05 01 14 Odpady z kolumn chłodniczych 

05 01 15* Zużyte naturalne materiały filtracyjne (np. gliny, iły) 

05 01 16 Odpady zawierające siarkę z odsiarczania ropy naftowej 

05 01 17 Bitum 

05 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z pirolitycznej przeróbki węgla 
05 06 01* Kwaśne smoły 

05 06 03* Inne smoły 

05 06 04 Odpady z kolumn chłodniczych 

05 06 80* Odpady ciekłe zawierające fenole 

05 06 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z oczyszczania i transportu gazu ziemnego 
05 07 01* Osady zawierające rtęć  

05 07 02 Odpady zawierające siarkę  

05 07 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania produktów przemysłu 
chemii nieorganicznej 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania kwasów nieorganicznych 
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06 01 01* Kwas siarkowy i siarkawy 

06 01 02* Kwas chlorowodorowy 

06 01 03* Kwas fluorowodorowy 

06 01 04* Kwas fosforowy i fosforawy  

06 01 05* Kwas azotowy i azotawy  

06 01 06* Inne kwasy 

06 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania wodorotlenków 
06 02 01* Wodorotlenek wapniowy 

06 02 03* Wodorotlenek amonowy 

06 02 04* Wodorotlenek sodowy i potasowy 

06 02 05* Inne wodorotlenki 

06 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania soli i ich roztworów oraz tlenków metali 
06 03 11* Sole i roztwory zawierające cyjanki 
06 03 13* Sole i roztwory zawierające metale ciężkie 
06 03 14 Sole i roztwory inne niż wymienione w 06 03 11 i 06 03 13 
06 03 15* Tlenki metali zawierające metale ciężkie 
06 03 16 Tlenki metali inne niż wymienione w 06 03 15 
06 03 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady zawierające metale inne niż wymienione w 06 03 
06 04 03* Odpady zawierające arsen  

06 04 04* Odpady zawierające rtęć  

06 04 05* Odpady zawierające inne metale ciężkie  

06 04 99 Inne niewymienione odpady 

 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków 
06 05 02* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

06 05 03 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 06 05 02 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania związków siarki oraz z chemicznych 
procesów przetwórstwa siarki i odsiarczania 

06 06 02* Odpady zawierające niebezpieczne siarczki 

06 06 03 Odpady zawierające siarczki inne niż wymienione w 06 06 02 

06 06 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania chlorowców oraz z chemicznych procesów 
przetwórstwa chloru 

06 07 01* Odpady azbestowe z elektrolizy 

06 07 02* Węgiel aktywny z produkcji chloru 

06 07 03* Osady siarczanu baru zawierające rtęć 

06 07 04* Roztwory i kwasy (np. kwas siarkowy) 

06 07 99 Inne niewymienione odpady 
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 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania krzemu oraz pochodnych krzemu 
06 08 02* Odpady zawierające niebezpieczne chlorosilany 

06 08 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania chemikaliów fosforowych oraz 
z chemicznych procesów przetwórstwa fosforu 

06 09 02 Żużel fosforowy 

06 09 03* Poreakcyjne odpady związków wapnia zawierające lub zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi  

06 09 04 Poreakcyjne odpady związków wapnia inne niż wymienione w 06 09 03 i 06 09 80  

06 09 80 Fosfogipsy 

06 09 81 Fosfogipsy wymieszane z żużlami, popiołami paleniskowymi i pyłami z kotłów (z wyłączeniem pyłów z kotłów 
wymienionych w 10 01 04) 

06 09 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania chemikaliów azotowych, z chemicznych 
procesów przetwórstwa azotu oraz z produkcji nawozów azotowych i innych 

06 10 02* Odpady zawierające substancje niebezpieczne 

06 10 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji pigmentów oraz zmętniaczy nieorganicznych 
06 11 01 Poreakcyjne odpady związków wapnia z produkcji dwutlenku tytanu 

06 11 80 Odpady z produkcji związków cyrkonu 

06 11 81 Odpady z produkcji związków chromu 

06 11 82 Odpady z produkcji związków kobaltu 

06 11 83 Odpadowy siarczan żelazowy 

06 11 99  Inne niewymienione odpady 

 Odpady z innych nieorganicznych procesów chemicznych 
06 13 01* Nieorganiczne środki ochrony roślin, środki do konserwacji drewna oraz inne biocydy 

06 13 02* Zużyty węgiel aktywny (z wyłączeniem 06 07 02) 

06 13 03 Czysta sadza 

06 13 04* Odpady z przetwarzania azbestu 

06 13 05* Sadza zawierająca lub zanieczyszczona substancjami niebezpiecznymi 

06 13 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania produktów przemysłu 
chemii organicznej 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania podstawowych produktów przemysłu 
chemii organicznej 

07 01 01* Wody popłuczne i ługi macierzyste  

07 01 03* Rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste 

07 01 04* Inne rozpuszczalniki organiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste  

07 01 07* Pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne zawierające związki chlorowców 

07 01 08* Inne pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne 

07 01 09* Zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne zawierające związki chlorowców 
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07 01 10* Inne zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne 

07 01 11* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

07 01 12 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 07 01 11 

07 01 80 Wapno pokarbidowe niezawierające substancji niebezpiecznych (inne niż wymienione w 07 01 08) 

07 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania tworzyw sztucznych oraz kauczuków 
i włókien syntetycznych 

07 02 01* Wody popłuczne i ługi macierzyste  

07 02 03* Rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste 

07 02 04* Inne rozpuszczalniki organiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste  

07 02 07* Pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne zawierające związki chlorowców  

07 02 08* Inne pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne  

07 02 09* Zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne zawierające związki chlorowców 

07 02 10* Inne zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne 

07 02 11* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

07 02 12 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 07 02 11 

07 02 13 Odpady tworzyw sztucznych 

07 02 14* Odpady z dodatków zawierające substancje niebezpieczne (np. plastyfikatory, stabilizatory) 

07 02 15 Odpady z dodatków inne niż wymienione w 07 02 14 

07 02 16* Odpady zawierające niebezpieczne silikony 

07 02 17 Odpady zawierające silikony inne niż wymienione w 07 02 16 

07 02 80 Odpady z przemysłu gumowego i produkcji gumy 

07 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania organicznych barwników oraz pigmentów 
(z wyłączeniem podgrupy 06 11) 

07 03 01* Wody popłuczne i ługi macierzyste  

07 03 03* Rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste 

07 03 04* Inne rozpuszczalniki organiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste  

07 03 07* Pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne zawierające związki chlorowców 

07 03 08* Inne pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne  

07 03 09* Zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne zawierające związki chlorowców 

07 03 10* Inne zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne 

07 03 11* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

07 03 12 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 07 03 11 

07 03 99 Inne niewymienione odpady 

 
Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania organicznych środków ochrony roślin  
(z wyłączeniem 02 01 08 i 02 01 09), środków do konserwacji drewna (z wyłączeniem 03 02) i innych 
biocydów 

07 04 01* Wody popłuczne i ługi macierzyste  

07 04 03* Rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste 
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07 04 04* Inne rozpuszczalniki organiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste  

07 04 07* Pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne zawierające związki chlorowców 

07 04 08* Inne pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne  

07 04 09* Zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne zawierające związki chlorowców 

07 04 10* Inne zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne 

07 04 11* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

07 04 12 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 07 04 11 

07 04 13* Odpady stałe zawierające substancje niebezpieczne 

07 04 80* Przeterminowane środki ochrony roślin  

07 04 81 Przeterminowane środki ochrony roślin inne niż wymienione w 07 04 80 

07 04 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania farmaceutyków  
07 05 01* Wody popłuczne i ługi macierzyste  

07 05 03* Rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste 

07 05 04* Inne rozpuszczalniki organiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste  

07 05 07* Pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne zawierające związki chlorowców 

07 05 08* Inne pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne  

07 05 09* Zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne zawierające związki chlorowców 

07 05 10* Inne zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne 

07 05 11* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

07 05 12 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 07 05 11 

07 05 13* Odpady stałe zawierające substancje niebezpieczne  

07 05 14 Odpady stałe inne niż wymienione w 07 05 13 

07 05 80* Odpady ciekłe zawierające substancje niebezpieczne 

07 05 81 Odpady ciekłe inne niż wymienione w 07 05 80 

07 05 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania tłuszczów, natłustek, mydeł, detergentów, 
środków dezynfekujących i kosmetyków 

07 06 01* Wody popłuczne i ługi macierzyste  

07 06 03* Rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste 

07 06 04* Inne rozpuszczalniki organiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste  

07 06 07* Pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne zawierające związki chlorowców 

07 06 08* Inne pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne  

07 06 09* Zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne zawierające związki chlorowców 

07 06 10* Inne zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne 

07 06 11* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

07 06 12 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 07 06 11 

07 06 80 Ziemia bieląca z rafinacji oleju 

07 06 81 Zwroty kosmetyków i próbek 

07 06 99 Inne niewymienione odpady 
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 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania innych niewymienionych produktów 
chemicznych 

07 07 01* Wody popłuczne i ługi macierzyste  

07 07 03* Rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste 

07 07 04* Inne rozpuszczalniki organiczne, roztwory z przemywania i ciecze macierzyste  

07 07 07* Pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne zawierające związki chlorowców 

07 07 08* Inne pozostałości podestylacyjne i poreakcyjne  

07 07 09* Zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne zawierające związki chlorowców 

07 07 10* Inne zużyte sorbenty i osady pofiltracyjne 

07 07 11* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

07 07 12 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 07 07 11 

07 07 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania powłok ochronnych (farb, 
lakierów, emalii ceramicznych), kitu, klejów, szczeliw i farb drukarskich 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania oraz usuwania farb i lakierów  
08 01 11* Odpady farb i lakierów zawierających rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne 

08 01 12 Odpady farb i lakierów inne niż wymienione w 08 01 11 

08 01 13* Szlamy z usuwania farb i lakierów zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne 

08 01 14 Szlamy z usuwania farb i lakierów inne niż wymienione w 08 01 13 

08 01 15* Szlamy wodne zawierające farby i lakiery zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje 
niebezpieczne 

08 01 16 Szlamy wodne zawierające farby i lakiery inne niż wymienione w 08 01 15 

08 01 17* Odpady z usuwania farb i lakierów zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne 

08 01 18 Odpady z usuwania farb i lakierów inne niż wymienione w 08 01 17 

08 01 19* Zawiesiny wodne farb lub lakierów zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne 

08 01 20 Zawiesiny wodne farb lub lakierów inne niż wymienione w 08 01 19 

08 01 21* Zmywacz farb lub lakierów 

08 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania innych powłok (w tym materiałów 
ceramicznych) 

08 02 01 Odpady proszków powlekających 

08 02 02 Szlamy wodne zawierające materiały ceramiczne 

08 02 03 Zawiesiny wodne zawierające materiały ceramiczne 

08 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania farb drukarskich 
08 03 07  Szlamy wodne zawierające farby drukarskie 

08 03 08 Odpady ciekłe zawierające farby drukarskie 

08 03 12* Odpady farb drukarskich zawierające substancje niebezpieczne 

08 03 13 Odpady farb drukarskich inne niż wymienione w 08 03 12  



Dziennik Ustaw	 – 560 – 	 Poz. 460

﻿

 11 

Kod2 Rodzaje odpadów3 4 

1 2 

08 03 14* Szlamy farb drukarskich zawierające substancje niebezpieczne 

08 03 15 Szlamy farb drukarskich inne niż wymienione w 08 03 14 

08 03 16* Zużyte roztwory trawiące 

08 03 17* Odpadowy toner drukarski zawierający substancje niebezpieczne 

08 03 18 Odpadowy toner drukarski inny niż wymieniony w 08 03 17 

08 03 19* Zdyspergowany olej zawierający substancje niebezpieczne 

08 03 80 Zdyspergowany olej inny niż wymieniony w 08 03 19 

08 03 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji, przygotowania, obrotu i stosowania klejów oraz szczeliw (w tym środki do 
impregnacji wodoszczelnej) 

08 04 09* Odpadowe kleje i szczeliwa zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne 

08 04 10 Odpadowe kleje i szczeliwa inne niż wymienione w 08 04 09 

08 04 11* Osady z klejów i szczeliw zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne 

08 04 12 Osady z klejów i szczeliw inne niż wymienione w 08 04 11 

08 04 13* Uwodnione szlamy klejów lub szczeliw zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje 
niebezpieczne 

08 04 14 Uwodnione szlamy klejów lub szczeliw inne niż wymienione w 08 04 13 

08 04 15* Odpady ciekłe klejów lub szczeliw zawierające rozpuszczalniki organiczne lub inne substancje niebezpieczne  

08 04 16 Odpady ciekłe klejów lub szczeliw inne niż wymienione w 08 04 15 

08 04 17* Olej żywiczny 

08 04 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady nieujęte w innych podgrupach grupy 08 
08 05 01* Odpady izocyjanianów 
 Odpady z przemysłu fotograficznego i usług fotograficznych 
 Odpady z przemysłu fotograficznego i usług fotograficznych 
09 01 01* Wodne roztwory wywoływaczy i aktywatorów 

09 01 02* Wodne roztwory wywoływaczy do płyt offsetowych  

09 01 03* Roztwory wywoływaczy opartych na rozpuszczalnikach 

09 01 04* Roztwory utrwalaczy 

09 01 05* Roztwory wybielaczy i kąpieli wybielająco-utrwalających 

09 01 06* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające srebro 

09 01 07 Błony i papier fotograficzny zawierające srebro lub związki srebra 

09 01 08 Błony i papier fotograficzny niezawierające srebra 

09 01 10 Aparaty fotograficzne jednorazowego użytku bez baterii 

09 01 11* Aparaty fotograficzne jednorazowego użytku zawierające baterie wymienione w 16 06 01, 16 06 02 lub 16 06 03 

09 01 12 Aparaty fotograficzne jednorazowego użytku zawierające baterie inne niż wymienione w 09 01 11  

09 01 13* Odpady ciekłe z zakładowej regeneracji srebra inne niż wymienione w 09 01 06 

09 01 80* Przeterminowane odczynniki fotograficzne 

09 01 99 Inne niewymienione odpady 
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 Odpady z procesów termicznych 
 Odpady z elektrowni i innych zakładów energetycznego spalania paliw (z wyłączeniem grupy 19) 
10 01 01 Żużle, popioły paleniskowe i pyły z kotłów (z wyłączeniem pyłów z kotłów wymienionych w 10 01 04) 

10 01 02 Popioły lotne z węgla 

10 01 03  Popioły lotne z torfu i drewna niepoddanego obróbce chemicznej 

10 01 04* Popioły lotne i pyły z kotłów z paliw płynnych 

10 01 05 Stałe odpady z wapniowych metod odsiarczania gazów odlotowych 

10 01 07 Produkty z wapniowych metod odsiarczania gazów odlotowych odprowadzane w postaci szlamu 

10 01 09* Kwas siarkowy 

10 01 13* Popioły lotne z emulgowanych węglowodorów stosowanych jako paliwo 

10 01 14* Popioły paleniskowe, żużle i pyły z kotłów ze współspalania zawierające substancje niebezpieczne 

10 01 15 Popioły paleniskowe, żużle i pyły z kotłów ze współspalania inne niż wymienione w 10 01 14 

10 01 16* Popioły lotne ze współspalania zawierające substancje niebezpieczne 

10 01 17 Popioły lotne ze współspalania inne niż wymienione w 10 01 16 

10 01 18* Odpady z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 01 19 Odpady z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 01 05, 10 01 07 i 10 01 18 

10 01 20* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

10 01 21 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 10 01 20 

10 01 22* Uwodnione szlamy z czyszczenia kotłów zawierające substancje niebezpieczne 

10 01 23 Uwodnione szlamy z czyszczenia kotłów inne niż wymienione w 10 01 22 

10 01 24 Piaski ze złóż fluidalnych (z wyłączeniem 10 01 82) 

10 01 25 Odpady z przechowywania i przygotowania paliw dla opalanych węglem elektrowni 

10 01 26 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej 

10 01 80 Mieszanki popiołowo-żużlowe z mokrego odprowadzania odpadów paleniskowych 

10 01 81 Mikrosfery z popiołów lotnych 

10 01 82 Mieszaniny popiołów lotnych i odpadów stałych z wapniowych metod odsiarczania gazów odlotowych (metody 
suche i półsuche odsiarczania spalin oraz spalanie w złożu fluidalnym) 

10 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa żelaza i stali 
10 02 01 Żużle z procesów wytapiania (wielkopiecowe, stalownicze) 

10 02 02 Nieprzerobione żużle z innych procesów  

10 02 07* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 02 08 Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 02 07 

10 02 10 Zgorzelina walcownicza 

10 02 11* Odpady z uzdatniania wody chłodzącej zawierające oleje 

10 02 12 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej inne niż wymienione w 10 02 11 

10 02 13* Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 02 14 Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 02 13 

10 02 15 Inne szlamy i osady pofiltracyjne 

10 02 80 Zgary z hutnictwa żelaza 
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10 02 81 Odpadowy siarczan żelazawy 

10 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa aluminium 
10 03 02 Odpadowe anody 

10 03 04* Żużle z produkcji pierwotnej 

10 03 05 Odpady tlenku glinu 

10 03 08* Słone żużle z produkcji wtórnej 

10 03 09* Czarne kożuchy żużlowe z produkcji wtórnej 

10 03 15* Zgary z wytopu o właściwościach palnych lub wydzielające w zetknięciu z wodą gazy palne w niebezpiecznych 
ilościach 

10 03 16 Zgary z wytopu inne niż wymienione w 10 03 15 

10 03 17* Odpady zawierające smołę z produkcji anod 

10 03 18 Odpady zawierające węgiel z produkcji anod inne niż wymienione w 10 03 17 

10 03 19* Pyły z gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 03 20 Pyły z gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 03 19 

10 03 21* Inne cząstki stałe i pyły (łącznie z pyłami z młynów kulowych) zawierające substancje niebezpieczne 

10 03 22 Inne cząstki stałe i pyły (łącznie z pyłami z młynów kulowych) inne niż wymienione w 10 03 21 

10 03 23* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych  zawierające substancje niebezpieczne 

10 03 24 Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 03 23 

10 03 25* Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 03 26 Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 03 25 

10 03 27* Odpady z uzdatniania wody chłodzącej zawierające oleje 

10 03 28 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej inne niż wymienione w 10 03 27 

10 03 29* Odpady z przetwarzania słonych żużli i czarnych kożuchów żużlowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 03 30 Odpady z przetwarzania słonych żużli i czarnych kożuchów żużlowych inne niż wymienione w 10 03 29 

10 03 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa ołowiu 
10 04 01* Żużle z produkcji pierwotnej i wtórnej   

10 04 02* Kożuchy żużlowe i zgary z produkcji pierwotnej i wtórnej 

10 04 03* Wapno zawierające związki arsenu (arsenian wapniowy) 

10 04 04* Pyły z gazów odlotowych 

10 04 05* Inne cząstki i pyły 

10 04 06* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych 

10 04 07* Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych 

10 04 09* Odpady z uzdatniania wody chłodzącej zawierające oleje 

10 04 10 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej inne niż wymienione w 10 04 09 

10 04 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa cynku 
10 05 01 Żużle z produkcji pierwotnej i wtórnej (z wyłączeniem 10 05 80) 

10 05 03* Pyły z gazów odlotowych 
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10 05 04 Inne cząstki i pyły 

10 05 05* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych 

10 05 06* Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych 

10 05 08* Odpady z uzdatniania wody chłodzącej zawierające oleje 

10 05 09 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej inne niż wymienione w 10 05 08 

10 05 10* Kożuchy żużlowe i zgary z wytopu o właściwościach palnych lub wydzielające w zetknięciu z wodą gazy palne 
w niebezpiecznych ilościach 

10 05 11 Kożuchy żużlowe i zgary inne niż wymienione w 10 05 10 

10 05 80 Żużle granulowane z pieców szybowych oraz żużle z pieców obrotowych 

10 05 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa miedzi 
10 06 01 Żużle z produkcji pierwotnej i wtórnej  

10 06 02 Kożuchy żużlowe i zgary z produkcji pierwotnej i wtórnej 

10 06 03* Pyły z gazów odlotowych 

10 06 04 Inne cząstki i pyły 

10 06 06* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych 

10 06 07* Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych 

10 06 09* Odpady z uzdatniania wody chłodzącej zawierające oleje 

10 06 10 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej inne niż wymienione w 10 06 09 

10 06 80 Żużle szybowe i granulowane 

10 06 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa srebra, złota i platyny 
10 07 01 Żużle z produkcji pierwotnej i wtórnej 

10 07 02 Kożuchy żużlowe i zgary z produkcji pierwotnej i wtórnej 

10 07 03 Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych 

10 07 04 Inne cząstki i pyły 

10 07 05 Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych 

10 07 07* Odpady z uzdatniania wody chłodzącej zawierające oleje 

10 07 08 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej inne niż wymienione w 10 07 07  

10 07 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa pozostałych metali nieżelaznych 
10 08 04 Cząstki i pyły 

10 08 08* Słone żużle z produkcji pierwotnej i wtórnej 

10 08 09 Inne żużle 

10 08 10* Kożuchy żużlowe i zgary z wytopu o właściwościach palnych lub wydzielające w zetknięciu z wodą gazy palne 
w niebezpiecznych ilościach 

10 08 11 Kożuchy żużlowe i zgary inne niż wymienione w 10 08 10 

10 08 12* Odpady zawierające smołę z produkcji anod 

10 08 13 Odpady zawierające węgiel z produkcji anod inne niż wymienione w 10 08 12 

10 08 14 Odpadowe anody 
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10 08 15* Pyły z gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 08 16 Pyły z gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 08 15 

10 08 17* Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 08 18 Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 08 17 

10 08 19* Odpady z uzdatniania wody chłodzącej zawierające oleje 

10 08 20 Odpady z uzdatniania wody chłodzącej inne niż wymienione w 10 08 19 

10 08 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z odlewnictwa żelaza 
10 09 03 Żużle odlewnicze 

10 09 05* Rdzenie i formy odlewnicze przed procesem odlewania zawierające substancje niebezpieczne 

10 09 06 Rdzenie i formy odlewnicze przed procesem odlewania inne niż wymienione w 10 09 05 

10 09 07* Rdzenie i formy odlewnicze po procesie odlewania zawierające substancje niebezpieczne 

10 09 08 Rdzenie i formy odlewnicze po procesie odlewania inne niż wymienione w 10 09 07 

10 09 09* Pyły z gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 09 10 Pyły z gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 09 09 

10 09 11* Inne cząstki stałe zawierające substancje niebezpieczne 

10 09 12 Inne cząstki stałe niż wymienione w 10 09 11 

10 09 13* Odpadowe środki wiążące zawierające substancje niebezpieczne 

10 09 14 Odpadowe środki wiążące inne niż wymienione w 10 09 13 

10 09 15* Odpady środków do wykrywania pęknięć odlewów 

10 09 16 Odpady środków do wykrywania pęknięć odlewów inne niż wymienione w 10 09 15 

10 09 80 Wybrakowane wyroby żeliwne 

10 09 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z odlewnictwa metali nieżelaznych 
10 10 03 Zgary i żużle odlewnicze 

10 10 05* Rdzenie i formy odlewnicze przed procesem odlewania zawierające substancje niebezpieczne 

10 10 06 Rdzenie i formy odlewnicze przed procesem odlewania inne niż wymienione w 10 10 05 

10 10 07* Rdzenie i formy odlewnicze po procesie odlewania zawierające substancje niebezpieczne 

10 10 08 Rdzenie i formy odlewnicze po procesie odlewania inne niż wymienione w 10 10 07 

10 10 09* Pyły z gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 10 10 Pyły z gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 10 09 

10 10 11* Inne cząstki stałe zawierające substancje niebezpieczne 

10 10 12 Inne cząstki stałe niż wymienione w 10 10 11 

10 10 13* Odpadowe środki wiążące zawierające substancje niebezpieczne 

10 10 14 Odpadowe środki wiążące inne niż wymienione w 10 10 13 

10 10 15* Odpady środków do wykrywania pęknięć odlewów 

10 10 16 Odpady środków do wykrywania pęknięć odlewów inne niż wymienione w 10 10 15 

10 10 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z hutnictwa szkła 



Dziennik Ustaw	 – 565 – 	 Poz. 460

﻿

 16 

Kod2 Rodzaje odpadów3 4 

1 2 

10 11 03 Odpady włókna szklanego i tkanin z włókna szklanego 

10 11 05 Cząstki i pyły 

10 11 09* Odpady z przygotowania mas wsadowych do obróbki termicznej zawierające substancje niebezpieczne 

10 11 10 Odpady z przygotowania mas wsadowych inne niż wymienione w 10 11 09 

10 11 11* Szkło odpadowe w postaci małych cząstek i proszku szklanego zawierające metale ciężkie (np. z lamp 
elektronopromieniowych) 

10 11 12 Szkło odpadowe inne niż wymienione w 10 11 11 

10 11 13* Szlamy z polerowania i szlifowania szkła zawierające substancje niebezpieczne 

10 11 14 Szlamy z polerowania i szlifowania szkła inne niż wymienione w 10 11 13 

10 11 15* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 11 16 Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 11 15 

10 11 17* Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 11 18 Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 11 17 

10 11 19* Odpady stałe z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

10 11 20 Odpady stałe z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 10 11 19 

10 11 80 Szlamy fluorokrzemianowe 

10 11 81* Odpady zawierające azbest 

10 11 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji wyrobów ceramiki budowlanej, szlachetnej i ogniotrwałej (wyrobów 
ceramicznych, cegieł, płytek i produktów budowlanych) 

10 12 01 Odpady z przygotowania mas wsadowych do obróbki termicznej 

10 12 03 Cząstki i pyły 

10 12 05 Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych 

10 12 06 Zużyte formy 

10 12 08 Wybrakowane wyroby ceramiczne, cegły, kafle i ceramika budowlana (po przeróbce termicznej) 

10 12 09* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 12 10 Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 12 09 

10 12 11* Odpady ze szkliwienia zawierające metale ciężkie 

10 12 12 Odpady ze szkliwienia inne niż wymienione w 10 12 11 

10 12 13 Szlamy z zakładowych oczyszczalni ścieków 

10 12 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z produkcji spoiw mineralnych (w tym cementu, wapna i tynku) oraz z wytworzonych z nich 
wyrobów 

10 13 01 Odpady z przygotowania mas wsadowych do obróbki termicznej 

10 13 04 Odpady z produkcji wapna palonego i hydratyzowanego 

10 13 06 Cząstki i pyły (z wyłączeniem 10 13 12 i 10 13 13) 

10 13 07 Szlamy i osady pofiltracyjne z oczyszczania gazów odlotowych 

10 13 09* Odpady zawierające azbest z  produkcji elementów cementowo-azbestowych  

10 13 10 Odpady z produkcji elementów cementowo-azbestowych inne niż wymienione w 10 13 09 

10 13 11 Odpady z cementowych materiałów kompozytowych inne niż wymienione w 10 13 09 i 10 13 10 
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10 13 12* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych zawierające substancje niebezpieczne 

10 13 13 Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych inne niż wymienione w 10 13 12 

10 13 14 Odpady betonowe i szlam betonowy 

10 13 80 Odpady z produkcji cementu 

10 13 81 Odpady z produkcji gipsu 

10 13 82 Wybrakowane wyroby 

10 13 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z krematoriów 
10 14 01* Odpady z oczyszczania gazów odlotowych zawierające rtęć 

 Odpady z produkcji żelazostopów 
10 80 01 Żużle z produkcji żelazokrzemu 

10 80 02 Pyły z produkcji żelazokrzemu 

10 80 03 Żużle z produkcji żelazochromu 

10 80 04 Pyły z produkcji żelazochromu 

10 80 05 Żużle z produkcji żelazomanganu 

10 80 06 Pyły z produkcji żelazomanganu 

10 80 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z chemicznej obróbki i powlekania powierzchni metali oraz innych 
materiałów i z procesów hydrometalurgii metali nieżelaznych 

 Odpady z obróbki i powlekania metali oraz innych materiałów (np. procesów galwanicznych, 
cynkowania, wytrawiania, fosforanowania, alkalicznego odtłuszczania, anodowania) 

11 01 05* Kwasy trawiące 

11 01 06* Odpady zawierające kwasy inne niż wymienione w 11 01 05 

11 01 07* Alkalia trawiące 

11 01 08* Osady i szlamy z fosforanowania 

11 01 09* Szlamy i osady pofiltracyjne zawierające substancje niebezpieczne 

11 01 10 Szlamy i osady pofiltracyjne inne niż wymienione w 11 01 09 

11 01 11* Wody popłuczne zawierające substancje niebezpieczne 
11 01 12 Wody popłuczne inne niż wymienione w 11 01 11 
11 01 13* Odpady z odtłuszczania zawierające substancje niebezpieczne 
11 01 14 Odpady z odtłuszczania inne niż wymienione w 11 01 13 
11 01 15* Odcieki i szlamy z systemów membranowych lub systemów wymiany jonowej zawierające substancje 

niebezpieczne 
11 01 16* Nasycone lub zużyte żywice jonowymienne 
11 01 98* Inne odpady zawierające substancje niebezpieczne 
11 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady i szlamy z hydrometalurgii metali nieżelaznych 
11 02 02* Szlamy z hydrometalurgii cynku (w tym jarozyt i getyt)  

11 02 03 Odpady z produkcji anod dla procesów elektrolizy 

11 02 05* Odpady z hydrometalurgii miedzi zawierające substancje niebezpieczne 

11 02 06 Odpady z hydrometalurgii miedzi inne niż wymienione w 11 02 05 
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11 02 07* Inne odpady zawierające substancje niebezpieczne 

11 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Szlamy i odpady stałe z procesów odpuszczania stali 
11 03 01* Odpady zawierające cyjanki 
11 03 02* Inne odpady 

 Odpady z wysokotemperaturowych procesów galwanizowania 
11 05 01 Cynk twardy 

11 05 02 Popiół cynkowy 

11 05 03* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych 

11 05 04* Zużyty topnik 

11 05 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z kształtowania oraz fizycznej i mechanicznej obróbki powierzchni metali 
i tworzyw sztucznych 

 Odpady z kształtowania oraz fizycznej i mechanicznej obróbki powierzchni metali i tworzyw 
sztucznych 

12 01 01 Odpady z toczenia i piłowania żelaza oraz jego stopów 
12 01 02 Cząstki i pyły żelaza oraz jego stopów 

12 01 03 Odpady z toczenia i piłowania metali nieżelaznych 

12 01 04 Cząstki i pyły metali nieżelaznych 

12 01 05 Odpady z toczenia i wygładzania tworzyw sztucznych 

12 01 06* Odpadowe oleje mineralne z obróbki metali zawierające chlorowce (z wyłączeniem emulsji i roztworów)  

12 01 07* Odpadowe oleje mineralne z obróbki metali niezawierające chlorowców (z wyłączeniem emulsji i roztworów) 

12 01 08* Odpadowe emulsje i roztwory olejowe z obróbki metali zawierające chlorowce 

12 01 09* Odpadowe emulsje i roztwory z obróbki metali niezawierające chlorowców 

12 01 10* Syntetyczne oleje z obróbki metali 

12 01 12* Zużyte woski i tłuszcze 

12 01 13 Odpady spawalnicze 

12 01 14* Szlamy z obróbki metali zawierające substancje niebezpieczne 

12 01 15 Szlamy z obróbki metali inne niż wymienione w 12 01 14 

12 01 16* Odpady poszlifierskie zawierające substancje niebezpieczne 

12 01 17 Odpady poszlifierskie inne niż wymienione w 12 01 16 

12 01 18* Szlamy z obróbki metali zawierające oleje (np. szlamy z szlifowania, gładzenia i pokrywania)  

12 01 19* Oleje z obróbki metali łatwo ulegające biodegradacji 

12 01 20* Zużyte materiały szlifierskie zawierające substancje niebezpieczne 

12 01 21 Zużyte materiały szlifierskie inne niż wymienione w 12 01 20 

12 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z odtłuszczania wodą i parą (z wyłączeniem grupy 11) 
12 03 01* Wodne ciecze myjące 

12 03 02* Odpady z odtłuszczania parą 
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 Oleje odpadowe i odpady ciekłych paliw (z wyłączeniem olejów jadalnych oraz grup 
05, 12 i 19) 

 Odpadowe oleje hydrauliczne 

13 01 01* Oleje hydrauliczne zawierające PCB  

13 01 04* Emulsje olejowe zawierające związki chlorowcoorganiczne 

13 01 05* Emulsje olejowe niezawierające związków chlorowcoorganicznych 

13 01 09* Mineralne oleje hydrauliczne zawierające związki chlorowcoorganiczne 

13 01 10* Mineralne oleje hydrauliczne niezawierające związków chlorowcoorganicznych 

13 01 11* Syntetyczne oleje hydrauliczne 

13 01 12* Oleje hydrauliczne łatwo ulegające biodegradacji 

13 01 13* Inne oleje hydrauliczne 

 Odpadowe oleje silnikowe, przekładniowe i smarowe 

13 02 04* Mineralne oleje silnikowe, przekładniowe i smarowe zawierające związki chlorowcoorganiczne 

13 02 05* Mineralne oleje silnikowe, przekładniowe i smarowe niezawierające związków chlorowcoorganicznych 

13 02 06* Syntetyczne oleje silnikowe, przekładniowe i smarowe 

13 02 07* Oleje silnikowe, przekładniowe i smarowe łatwo ulegające biodegradacji 

13 02 08* Inne oleje silnikowe, przekładniowe i smarowe 

 Odpadowe oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory oraz nośniki ciepła  
13 03 01* Oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory i nośniki ciepła zawierające PCB 

13 03 06* Mineralne oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory oraz nośniki ciepła zawierające związki 
chlorowcoorganiczne inne niż wymienione w 13 03 01 

13 03 07* Mineralne oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory oraz nośniki ciepła niezawierające związków 
chlorowcoorganicznych 

13 03 08* Syntetyczne oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory oraz nośniki ciepła inne niż wymienione w 13 03 01  

13 03 09* Oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory oraz nośniki ciepła łatwo ulegające biodegradacji 

13 03 10* Inne oleje i ciecze stosowane jako elektroizolatory oraz nośniki ciepła 

 Oleje zęzowe 

13 04 01* Oleje zęzowe ze statków żeglugi śródlądowej 

13 04 02* Oleje zęzowe z nabrzeży portowych 

13 04 03* Oleje zęzowe ze statków morskich 

 Odpady z odwadniania olejów w separatorach 
13 05 01* Odpady stałe z piaskowników i z odwadniania olejów w separatorach 

13 05 02* Szlamy z odwadniania olejów w separatorach 

13 05 03* Szlamy z kolektorów 

13 05 06* Olej z odwadniania olejów w separatorach 

13 05 07* Zaolejona woda z odwadniania olejów w separatorach 

13 05 08* Mieszanina odpadów z piaskowników i z odwadniania olejów w separatorach 

 Odpady paliw ciekłych 
13 07 01* Olej opałowy i olej napędowy 
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13 07 02* Benzyna 
13 07 03* Inne paliwa (włącznie z mieszaninami) 

 Odpady olejowe nieujęte w innych podgrupach 
13 08 01* Szlamy lub emulsje z odsalania 

13 08 02* Inne emulsje 

13 08 80 Zaolejone odpady stałe ze statków 

13 08 99* Inne niewymienione odpady 

 Odpady z rozpuszczalników organicznych, chłodziw i propelentów (z wyłączeniem 
grup 07 i 08) 

 Odpady z rozpuszczalników organicznych, chłodziw i propelentów w pianach lub aerozolach 
14 06 01* Freony, HCFC, HFC 

14 06 02* Inne chlorowcoorganiczne rozpuszczalniki i mieszaniny rozpuszczalników 

14 06 03* Inne rozpuszczalniki i mieszaniny rozpuszczalników 

14 06 04* Szlamy i odpady stałe zawierające rozpuszczalniki chlorowcoorganiczne 

14 06 05* Szlamy i odpady stałe zawierające inne rozpuszczalniki 

 Odpady opakowaniowe; sorbenty, tkaniny do wycierania, materiały filtracyjne  
i ubrania ochronne nieujęte w innych grupach 

 Odpady opakowaniowe (włącznie z selektywnie gromadzonymi komunalnymi odpadami 
opakowaniowymi) 

15 01 01 Opakowania z papieru i tektury 

15 01 02 Opakowania z tworzyw sztucznych 

15 01 03 Opakowania z drewna 

15 01 04 Opakowania z metali 

15 01 05 Opakowania wielomateriałowe 

15 01 06 Zmieszane odpady opakowaniowe 

15 01 07 Opakowania ze szkła 

15 01 09 Opakowania z tekstyliów 

15 01 10* Opakowania zawierające pozostałości substancji niebezpiecznych lub nimi zanieczyszczone 

15 01 11* Opakowania z metali zawierające niebezpieczne porowate elementy wzmocnienia konstrukcyjnego (np. azbest), 
włącznie z pustymi pojemnikami ciśnieniowymi 

 Sorbenty, materiały filtracyjne, tkaniny do wycierania i ubrania ochronne 
15 02 02* Sorbenty, materiały filtracyjne (w tym filtry olejowe nieujęte w innych grupach), tkaniny do wycierania 

(np. szmaty, ścierki) i ubrania ochronne zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi (np. PCB) 

15 02 03 Sorbenty, materiały filtracyjne, tkaniny do wycierania (np. szmaty, ścierki) i ubrania ochronne inne niż 
wymienione w 15 02 02 

 Odpady nieujęte w innych grupach 

 
Zużyte lub nienadające się do użytkowania pojazdy (włączając maszyny pozadrogowych), odpady 
z demontażu, przeglądu i konserwacji pojazdów (z wyłączeniem grup 13 i 14 oraz podgrup 16 06 
i 16 08) 

16 01 03 Zużyte opony 

16 01 04* Zużyte lub nienadające się do użytkowania pojazdy 
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16 01 06 Zużyte lub nienadające się do użytkowania pojazdy niezawierające cieczy i innych niebezpiecznych elementów  

16 01 07* Filtry olejowe 

16 01 08* Elementy zawierające rtęć 

16 01 09* Elementy zawierające PCB 

16 01 10* Elementy wybuchowe (np. poduszki powietrzne) 

16 01 11* Okładziny hamulcowe zawierające azbest 

16 01 12 Okładziny hamulcowe inne niż wymienione w 16 01 11 

16 01 13* Płyny hamulcowe 

16 01 14* Płyny zapobiegające zamarzaniu zawierające niebezpieczne substancje 

16 01 15 Płyny zapobiegające zamarzaniu inne niż wymienione w 16 01 14 

16 01 16 Zbiorniki na gaz skroplony 

16 01 17 Metale żelazne 

16 01 18 Metale nieżelazne 

16 01 19 Tworzywa sztuczne 

16 01 20 Szkło 

16 01 21* Niebezpieczne elementy inne niż wymienione w 16 01 07 do 16 01 11, 16 01 13 i 16 01 14 

16 01 22 Inne niewymienione elementy 

16 01 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady urządzeń elektrycznych i elektronicznych 
16 02 09* Transformatory i kondensatory zawierające PCB 

16 02 10* Zużyte urządzenia zawierające PCB albo nimi zanieczyszczone inne niż wymienione w 16 02 09 

16 02 11* Zużyte urządzenia zawierające freony, HCFC, HFC 

16 02 12* Zużyte urządzenia zawierające wolny azbest 

16 02 13* Zużyte urządzenia zawierające niebezpieczne elementy5 inne niż wymienione w 16 02 09 do 16 02 12 

16 02 14 Zużyte urządzenia inne niż wymienione w 16 02 09 do 16 02 13 

16 02 15* Niebezpieczne elementy lub części składowe usunięte ze zużytych urządzeń 

16 02 16 Elementy usunięte ze zużytych urządzeń inne niż wymienione w 16 02 15 

 Partie produktów nieodpowiadające wymaganiom oraz produkty przeterminowane lub nieprzydatne 
do użytku 

16 03 03* Nieorganiczne odpady zawierające substancje niebezpieczne 

16 03 04 Nieorganiczne odpady inne niż wymienione w 16 03 03, 16 03 80 
16 03 05* Organiczne odpady zawierające substancje niebezpieczne 

16 03 06 Organiczne odpady inne niż wymienione w 16 03 05, 16 03 80 

16 03 07* Rtęć metaliczna 

16 03 80 Produkty spożywcze przeterminowane lub nieprzydatne do spożycia 

 Odpady materiałów wybuchowych 
16 04 01* Odpadowa amunicja 

16 04 02* Odpadowe wyroby pirotechniczne (np. ognie sztuczne) 

16 04 03* Inne materiały wybuchowe 

 Gazy w pojemnikach ciśnieniowych i zużyte chemikalia 
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16 05 04* Gazy w pojemnikach (w tym halony) zawierające substancje niebezpieczne 

16 05 05 Gazy w pojemnikach inne niż wymienione w 16 05 04 

16 05 06* Chemikalia laboratoryjne i analityczne (np. odczynniki chemiczne) zawierające substancje niebezpieczne, w tym 
mieszaniny chemikaliów laboratoryjnych i analitycznych 

16 05 07* Zużyte nieorganiczne chemikalia zawierające substancje niebezpieczne (np. przeterminowane odczynniki 
chemiczne) 

16 05 08* Zużyte organiczne chemikalia zawierające substancje niebezpieczne (np. przeterminowane odczynniki 
chemiczne) 

16 05 09 Zużyte chemikalia inne niż wymienione w 16 05 06, 16 05 07 lub 16 05 08 

 Baterie i akumulatory 

16 06 01* Baterie i akumulatory ołowiowe 
16 06 02* Baterie i akumulatory niklowo-kadmowe 

16 06 03* Baterie zawierające rtęć 

16 06 04 Baterie alkaliczne (z wyłączeniem 16 06 03) 

16 06 05 Inne baterie i akumulatory 

16 06 06* Selektywnie gromadzony elektrolit z baterii i akumulatorów 

 Odpady z czyszczenia zbiorników magazynowych, cystern transportowych i beczek  
(z wyjątkiem grup 05 i 13) 

16 07 08* Odpady zawierające ropę naftową lub jej produkty 

16 07 09* Odpady zawierające inne substancje niebezpieczne 

16 07 99 Inne niewymienione odpady 

 Zużyte katalizatory 
16 08 01 Zużyte katalizatory zawierające złoto, srebro, ren, rod, pallad, iryd lub platynę (z wyłączeniem 16 08 07) 

16 08 02* Zużyte katalizatory zawierające niebezpieczne metale przejściowe lub ich niebezpieczne związki 

16 08 03 Zużyte katalizatory zawierające metale przejściowe lub ich związki inne niż wymienione w 16 08 02 

16 08 04 Zużyte katalizatory stosowane do katalitycznego krakingu w procesie fluidyzacyjnym (z wyłączeniem 16 08 07) 

16 08 05* Zużyte katalizatory zawierające kwas fosforowy 

16 08 06* Zużyte ciecze stosowane jako katalizatory 

16 08 07* Zużyte katalizatory zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi 

 Substancje utleniające 
16 09 01* Nadmanganiany (np. nadmanganian potasowy) 
16 09 02* Chromiany (np. chromian potasowy, dwuchromian sodowy lub potasowy) 
16 09 03* Nadtlenki (np. nadtlenek wodoru) 
16 09 04* Inne niewymienione substancje utleniające 

 Uwodnione odpady ciekłe przeznaczone do odzysku lub unieszkodliwiania poza miejscami ich 
powstawania 

16 10 01* Uwodnione odpady ciekłe zawierające substancje niebezpieczne 
16 10 02 Uwodnione odpady ciekłe inne niż wymienione w 16 10 01 
16 10 03* Stężone uwodnione odpady ciekłe (np. koncentraty) zawierające substancje niebezpieczne 

16 10 04 Stężone uwodnione odpady ciekłe (np. koncentraty) inne niż wymienione w 16 10 03 

 Odpady z okładzin piecowych i materiały ogniotrwałe 
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16 11 01* Węglopochodne okładziny piecowe i materiały ogniotrwałe z procesów metalurgicznych zawierające substancje 
niebezpieczne 

16 11 02 Węglopochodne okładziny piecowe i materiały ogniotrwałe z procesów metalurgicznych inne niż wymienione 
w 16 11 01 

16 11 03* Inne okładziny piecowe i materiały ogniotrwałe z procesów metalurgicznych zawierające substancje 
niebezpieczne 

16 11 04 Okładziny piecowe i materiały ogniotrwałe z procesów metalurgicznych inne niż wymienione w 16 11 03 

16 11 05* Okładziny piecowe i materiały ogniotrwałe z procesów niemetalurgicznych zawierające substancje niebezpieczne 

16 11 06 Okładziny piecowe i materiały ogniotrwałe z procesów niemetalurgicznych inne niż wymienione w 16 11 05 

 Odpady różne 
16 80 01 Magnetyczne i optyczne nośniki informacji 

 Odpady powstałe w wyniku wypadków i zdarzeń losowych   
16 81 01* Odpady wykazujące właściwości niebezpieczne 

16 81 02 Odpady inne niż wymienione w 16 81 01 

 Odpady powstałe w wyniku klęsk żywiołowych 

16 82 01* Odpady wykazujące właściwości niebezpieczne 

16 82 02 Odpady inne niż wymienione w 16 82 01 

 Odpady z budowy, remontów i demontażu obiektów budowlanych oraz infrastruktury 
drogowej (włączając glebę i ziemię z terenów zanieczyszczonych) 

 Odpady materiałów i elementów budowlanych oraz infrastruktury drogowej (np. beton, cegły, płyty, 
ceramika) 

17 01 01 Odpady betonu oraz gruz betonowy z rozbiórek i remontów 

17 01 02 Gruz ceglany 

17 01 03 Odpady innych materiałów ceramicznych i elementów wyposażenia 

17 01 06* Zmieszane lub wysegregowane odpady z betonu, gruzu ceglanego, odpadowych materiałów ceramicznych 
i elementów wyposażenia zawierające substancje niebezpieczne 

17 01 07 Zmieszane odpady z betonu, gruzu ceglanego, odpadowych materiałów ceramicznych i elementów wyposażenia 
inne niż wymienione w 17 01 06 

17 01 80 Usunięte tynki, tapety, okleiny itp. 

17 01 81 Odpady z remontów i przebudowy dróg 

17 01 82 Inne niewymienione odpady 

 Odpady drewna, szkła i tworzyw sztucznych 
17 02 01 Drewno 

17 02 02 Szkło 

17 02 03 Tworzywa sztuczne 

17 02 04* Odpady drewna, szkła i tworzyw sztucznych zawierające lub zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi 
(np. drewniane podkłady kolejowe) 

 Mieszanki bitumiczne, smoła i produkty smołowe 
17 03 01* Mieszanki bitumiczne zawierające smołę 

17 03 02 Mieszanki bitumiczne inne niż wymieniony w 17 03 01 

17 03 03* Smoła i produkty smołowe 

17 03 80 Odpadowa papa 
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 Odpady i złomy metaliczne oraz stopów metali 
17 04 01 Miedź, brąz, mosiądz 

17 04 02 Aluminium 

17 04 03 Ołów 

17 04 04 Cynk 

17 04 05 Żelazo i stal 

17 04 06 Cyna 

17 04 07 Mieszaniny metali 

17 04 09* Odpady metali zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi  

17 04 10* Kable zawierające ropę naftową, smołę i inne substancje niebezpieczne  

17 04 11 Kable inne niż wymienione w 17 04 10 

 Gleba i ziemia (włączając glebę i ziemię z terenów zanieczyszczonych oraz urobek z pogłębiania) 
17 05 03* Gleba i ziemia, w tym kamienie, zawierające substancje niebezpieczne (np. PCB) 

17 05 04 Gleba i ziemia, w tym kamienie, inne niż wymienione w 17 05 03 

17 05 05* Urobek z pogłębiania zawierający lub zanieczyszczony substancjami niebezpiecznymi 

17 05 06 Urobek z pogłębiania inny niż wymieniony w 17 05 05 

17 05 07* Tłuczeń torowy (kruszywo) zawierający substancje niebezpieczne  

17 05 08 Tłuczeń torowy (kruszywo) inny niż wymieniony w 17 05 07 

 Materiały izolacyjne oraz materiały budowlane zawierające azbest 
17 06 01* Materiały izolacyjne zawierające azbest 

17 06 03* Inne materiały izolacyjne zawierające substancje niebezpieczne 

17 06 04 Materiały izolacyjne inne niż wymienione w 17 06 01 i 17 06 03 

17 06 05* Materiały budowlane zawierające azbest 

 Materiały budowlane zawierające gips 
17 08 01* Materiały budowlane zawierające gips zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi 

17 08 02 Materiały budowlane zawierające gips inne niż wymienione w 17 08 01 

 Inne odpady z budowy, remontów i demontażu 

17 09 01* Odpady z budowy, remontów i demontażu zawierające rtęć 

17 09 02* Odpady z budowy, remontów i demontażu zawierające PCB (np. substancje i przedmioty zawierające PCB: 
szczeliwa, wykładziny podłogowe zawierające żywice, szczelne zespoły okienne, kondensatory) 

17 09 03* Inne odpady z budowy, remontów i demontażu (w tym odpady zmieszane) zawierające substancje niebezpieczne 

17 09 04 Zmieszane odpady z budowy, remontów i demontażu inne niż wymienione w 17 09 01, 17 09 02 i 17 09 03 

 Odpady medyczne i weterynaryjne ( z wyłączeniem odpadów kuchennych i 
restauracyjnych niezwiązanych z opieką zdrowotną lub weterynaryjną) 

 Odpady z opieki okołoporodowej, diagnozowania, leczenia i profilaktyki medycznej 
18 01 01 Narzędzia chirurgiczne i zabiegowe oraz ich resztki (z wyłączeniem 18 01 03) 

18 01 02* Części ciała i organy oraz pojemniki na krew i konserwanty służące do jej przechowywania (z wyłączeniem 
18 01 03) 
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18 01 03* Inne odpady, które zawierają żywe drobnoustroje chorobotwórcze lub ich toksyny oraz inne formy zdolne do 
przeniesienia materiału genetycznego, o których wiadomo lub co do których istnieją wiarygodne podstawy do 
sądzenia, że wywołują choroby u ludzi i zwierząt (np. zainfekowane pieluchomajtki, podpaski, podkłady), 
z wyłączeniem 18 01 80 i 18 01 82 

18 01 04 Inne odpady niż wymienione w 18 01 03 (np. opatrunki z materiału lub gipsu, pościel, ubrania jednorazowe, 
pieluchy)  

18 01 06* Chemikalia, w tym odczynniki chemiczne, zawierające substancje niebezpieczne 

18 01 07 Chemikalia, w tym odczynniki chemiczne, inne niż wymienione w 18 01 06 

18 01 08* Leki cytotoksyczne i cytostatyczne 

18 01 09 Leki inne niż wymienione w 18 01 08 

18 01 10* Odpady amalgamatu dentystycznego 

18 01 80* Zużyte peloidy po zabiegach wykonywanych w ramach działalności leczniczej o właściwościach zakaźnych 

18 01 81 Zużyte peloidy po zabiegach wykonywanych w ramach działalności leczniczej inne niż wymienione w 18 01 80 

18 01 82* Pozostałości z żywienia pacjentów oddziałów zakaźnych 

 Odpady z badań, diagnozowania, leczenia i profilaktyki weterynaryjnej 
18 02 01 Narzędzia chirurgiczne i zabiegowe oraz ich resztki (z wyłączeniem 18 02 02) 

18 02 02* Inne odpady, które zawierają żywe drobnoustroje chorobotwórcze lub ich toksyny oraz inne formy zdolne do 
przeniesienia materiału genetycznego, o których wiadomo lub co do których istnieją wiarygodne podstawy do 
sądzenia, że wywołują choroby u ludzi i zwierząt 

18 02 03 Inne odpady niż wymienione w 18 02 02 

18 02 05* Chemikalia, w tym odczynniki chemiczne, zawierające substancje niebezpieczne 

18 02 06 Chemikalia, w tym odczynniki chemiczne, inne niż wymienione w 18 02 05 

18 02 07* Leki cytotoksyczne i cytostatyczne 

18 02 08 Leki inne niż wymienione w 18 02 07 

 Odpady z instalacji i urządzeń służących zagospodarowaniu odpadów, z oczyszczalni 
ścieków oraz z uzdatniania wody pitnej i wody do celów przemysłowych 

 Odpady ze spalarni odpadów, w tym z instalacji do pirolizy odpadów 
19 01 02 Złom żelazny usunięty z popiołów paleniskowych 

19 01 05* Osady filtracyjne (np. placek filtracyjny) z oczyszczania gazów odlotowych 

19 01 06* Szlamy i inne odpady uwodnione z oczyszczania gazów odlotowych 

19 01 07* Odpady stałe z oczyszczania gazów odlotowych 

19 01 10* Zużyty węgiel aktywny z oczyszczania gazów odlotowych 

19 01 11* Żużle i popioły paleniskowe zawierające substancje niebezpieczne 

19 01 12 Żużle i popioły paleniskowe inne niż wymienione w 19 01 11 

19 01 13* Popioły lotne zawierające substancje niebezpieczne 

19 01 14 Popioły lotne inne niż wymienione w 19 01 13 

19 01 15* Pyły z kotłów zawierające substancje niebezpieczne 

19 01 16 Pyły z kotłów inne niż wymienione w 19 01 15 

19 01 17* Odpady z pirolizy odpadów zawierające substancje niebezpieczne 

19 01 18 Odpady z pirolizy odpadów inne niż wymienione w 19 01 17 

19 01 19 Piaski ze złóż fluidalnych 

19 01 99 Inne niewymienione odpady 



Dziennik Ustaw	 – 575 – 	 Poz. 460

﻿

 26 

Kod2 Rodzaje odpadów3 4 

1 2 

 Odpady z fizykochemicznej przeróbki odpadów (w tym usuwanie chromu, usuwanie cyjanków, 
neutralizacja) 

19 02 03 Wstępnie przemieszane odpady składające się wyłącznie z odpadów innych niż niebezpieczne 

19 02 04* Wstępnie przemieszane odpady składające się co najmniej z jednego rodzaju odpadów niebezpiecznych 

19 02 05* Szlamy z fizykochemicznej przeróbki odpadów zawierające substancje niebezpieczne 

19 02 06 Szlamy z fizykochemicznej przeróbki odpadów inne niż wymienione w 19 02 05 

19 02 07* Oleje i koncentraty z separacji 

19 02 08* Ciekłe odpady palne zawierające substancje niebezpieczne 

19 02 09* Stałe odpady palne zawierające substancje niebezpieczne 

19 02 10 Odpady palne inne niż wymienione w 19 02 08 lub 19 02 09 

19 02 11* Inne odpady zawierające substancje niebezpieczne 

19 02 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady stabilizowane lub zestalone 
19 03 04* Odpady niebezpieczne częściowo stabilizowane, inne niż wymienione w 19 03 08 

19 03 05 Odpady stabilizowane inne niż wymienione w 19 03 04 

19 03 06* Odpady niebezpieczne zestalone 

19 03 07 Odpady zestalone inne niż wymienione w 19 03 06 

19 03 08* Częściowo stabilizowana rtęć 

 Odpady zeszklone i z procesów zeszkliwiania 
19 04 01 Zeszklone odpady 

19 04 02* Popioły lotne i inne odpady z oczyszczania gazów odlotowych 

19 04 03* Niezeszklona faza stała 

19 04 04 Ciekłe odpady z procesów zeszkliwiania 

 Odpady z tlenowego rozkładu odpadów stałych (kompostowania) 

19 05 01 Nieprzekompostowane frakcje odpadów komunalnych i podobnych 

19 05 02 Nieprzekompostowane frakcje odpadów pochodzenia zwierzęcego i roślinnego 

19 05 03 Kompost nieodpowiadający wymaganiom (nienadający się do wykorzystania) 

19 05 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z beztlenowego rozkladu odpadów 

19 06 03 Ciecze z beztlenowego rozkładu odpadów komunalnych 

19 06 04 Przefermentowane odpady z beztlenowego rozkładu odpadów komunalnych 

19 06 05 Ciecze z beztlenowego rozkładu odpadów zwierzęcych i roślinnych 

19 06 06 Przefermentowane odpady z beztlenowego rozkładu odpadów zwierzęcych i roślinnych 

19 06 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z oczyszczalni ścieków nieujęte w innych grupach 
19 08 01 Skratki 

19 08 02 Zawartość piaskowników 

19 08 05 Ustabilizowane komunalne osady ściekowe 
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19 08 06* Nasycone lub zużyte żywice jonowymienne 

19 08 07* Roztwory i szlamy z regeneracji wymienników jonitowych 

19 08 08* Odpady z systemów membranowych zawierające metale ciężkie 

19 08 09 Tłuszcze i mieszaniny olejów z separacji olej/woda zawierające wyłącznie oleje jadalne i tłuszcze 

19 08 10* Tłuszcze i mieszaniny olejów z separacji olej/woda inne niż wymienione w 19 08 09 

19 08 11* Szlamy zawierające substancje niebezpieczne z biologicznego oczyszczania ścieków przemysłowych 

19 08 12 Szlamy z biologicznego oczyszczania ścieków przemysłowych inne niż wymienione w 19 08 11 

19 08 13* Szlamy zawierające substancje niebezpieczne z innego niż biologiczne oczyszczania ścieków przemysłowych 

19 08 14 Szlamy z innego niż biologiczne oczyszczania ścieków przemysłowych inne niż wymienione w 19 08 13 

19 08 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z uzdatniania wody pitnej i wody do celów przemysłowych 
19 09 01 Odpady stałe ze wstępnej filtracji i skratki 

19 09 02 Osady z klarowania wody 

19 09 03 Osady z dekarbonizacji wody 

19 09 04 Zużyty węgiel aktywny 

19 09 05 Nasycone lub zużyte żywice jonowymienne 

19 09 06 Roztwory i szlamy z regeneracji wymienników jonitowych 

19 09 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z rozdrabniania odpadów zawierających metale 
19 10 01 Odpady żelaza i stali 

19 10 02 Odpady metali nieżelaznych 

19 10 03* Lekka frakcja i pyły zawierające substancje niebezpieczne  

19 10 04 Lekka frakcja i pyły inne niż wymienione w 19 10 03 

19 10 05* Inne frakcje zawierające substancje niebezpieczne 

19 10 06 Inne frakcje niż wymienione w 19 10 05 

 Odpady z regeneracji olejów 

19 11 01* Zużyte filtry iłowe  

19 11 02* Kwaśne smoły 

19 11 03* Uwodnione odpady ciekłe 

19 11 04* Alkaliczne odpady z oczyszczania paliw 

19 11 05* Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków zawierające substancje niebezpieczne 

19 11 06 Osady z zakładowych oczyszczalni ścieków inne niż wymienione w 19 11 05 

19 11 07* Odpady z oczyszczania gazów odlotowych 

19 11 99 Inne niewymienione odpady 

 Odpady z mechanicznej obróbki odpadów (np. obróbki ręcznej, sortowania, zgniatania, 
granulowania) nieujęte w innych grupach 

19 12 01 Papier i tektura 

19 12 02 Metale żelazne 

19 12 03 Metale nieżelazne 
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19 12 04 Tworzywa sztuczne i guma 

19 12 05 Szkło 

19 12 06* Drewno zawierające substancje niebezpieczne 

19 12 07 Drewno inne niż wymienione w 19 12 06 

19 12 08 Tekstylia 

19 12 09 Minerały (np. piasek, kamienie) 

19 12 10 Odpady palne (paliwo alternatywne) 

19 12 11* Inne odpady (w tym zmieszane substancje i przedmioty) z mechanicznej obróbki odpadów zawierające 
substancje niebezpieczne 

19 12 12 Inne odpady (w tym zmieszane substancje i przedmioty) z mechanicznej obróbki odpadów inne niż wymienione 
w 19 12 11 

 Odpady z oczyszczania gleby, ziemi i wód podziemnych 

19 13 01* Odpady stałe z oczyszczania gleby i ziemi zawierające substancje niebezpieczne 

19 13 02 Odpady stałe z oczyszczania gleby i ziemi inne niż wymienione w 19 13 01 

19 13 03* Szlamy z oczyszczania gleby i ziemi zawierające substancje niebezpieczne 

19 13 04 Szlamy z oczyszczania gleby i ziemi inne niż wymienione w 19 13 03 

19 13 05* Szlamy z oczyszczania wód podziemnych zawierające substancje niebezpieczne 

19 13 06 Szlamy z oczyszczania wód podziemnych inne niż wymienione w 19 13 05 

19 13 07* Odpady ciekłe i stężone uwodnione odpady ciekłe (np. koncentraty) z oczyszczania wód podziemnych 
zawierające substancje niebezpieczne 

19 13 08 Odpady ciekłe i stężone uwodnione odpady ciekłe (np. koncentraty) z oczyszczania wód podziemnych inne niż 
wymienione w 19 13 07 

 Odpady z unieszkodliwiania odpadów medycznych i weterynaryjnych nieujęte w innych  
podgrupach 

19 80 01 Odpady po autoklawowaniu odpadów medycznych i weterynaryjnych 
 
 
Objaśnienia: 
* Odpadami niebezpiecznymi w katalogu odpadów są odpady oznakowane indeksem górnym w postaci gwiazdki „*” przy 

kodzie rodzaju odpadów, chyba że mają zastosowanie przepisy art. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 
z 2013 r. poz. 21, z późn. zm.). 

1 Stosowane w niniejszej tabeli określenia oznaczają: 

1) substancja niebezpieczna – substancję zaklasyfikowaną jako stwarzająca zagrożenie w wyniku spełnienia kryteriów 
określonych w częściach 2–5 załącznika I do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1272/2008 
z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania i pakowania substancji i mieszanin, zmieniającego 
i uchylającego dyrektywy 67/548/EWG i 1999/45/WE oraz zmieniającego rozporządzenie (WE) 1907/2006 
(Dz. Urz. UE L 353 z 31.12.2008, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem (WE) nr 1272/2008”; 

2) metal ciężki – jakikolwiek związek antymonu, arsenu, kadmu, chromu (VI), miedzi, ołowiu, rtęci, niklu, selenu, telluru, 
talu i cyny, także w przypadku gdy metale te występują w postaci metalicznej, o ile są one sklasyfikowane jako 
substancje niebezpieczne; 

3) metale przejściowe – wszelkie związki skandu, wanadu, manganu, kobaltu, miedzi, itru, niobu, hafnu, wolframu, 
tytanu, chromu, żelaza, niklu, cynku, cyrkonu, molibdenu i tantalu, także w przypadku gdy metale te występują 
w postaci metalicznej, o ile są one sklasyfikowane jako substancje niebezpieczne; 

4) stabilizowanie – procesy, które zmieniają cechy niebezpieczne składników w odpadach i przekształcają odpady 
niebezpieczne w odpady inne niż niebezpieczne; 

5) zestalanie – procesy, które zmieniają jedynie stan fizyczny odpadów przez użycie dodatków, bez zmiany chemicznych 
właściwości odpadów; 
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6) odpady częściowo ustabilizowane – odpady zawierające po procesie stabilizacji składniki niebezpieczne, które nie 

zmieniły się całkowicie w składniki inne niż niebezpieczne i które mogłyby zostać uwolnione do środowiska 
w krótkim, średnim lub długim przedziale czasu. 

2 Dwie pierwsze cyfry kodu oznaczają grupę odpadów wskazującą źródło powstawania odpadów. Oznaczenie grupy odpadów 
łącznie z dwiema następnymi cyframi identyfikuje podgrupę odpadów, natomiast kod składający się z sześciu cyfr 
identyfikuje rodzaj odpadów. 

3 Odpady klasyfikuje się według źródła powstawania w grupach od 01 do 12 lub od 17 do 20, przypisując im odpowiedni 
sześciocyfrowy kod określający rodzaj odpadu (z wyłączeniem kodów kończących się na 99), z zastrzeżeniem akapitu 5 i 6. 

W przypadku nieodnalezienia odpowiedniej pozycji w grupach od 01 do 12 lub od 17 do 20 odpady klasyfikuje się w grupach 
od 13 do 15. 

W przypadku nieodnalezienia odpowiedniej pozycji w grupach od 01 do 12 lub od 17 do 20 odpady klasyfikuje się w grupie 
16, zawierającej odpady nieujęte w innych grupach. 

W przypadku nieodnalezienia odpowiedniej pozycji w grupie 16 odpady klasyfikuje się w grupie według źródła powstawania, 
przypisując im kod kończący się na 99 (inne niewymienione odpady). 

Odpady ze specyficznych gałęzi przemysłu klasyfikuje się w kilku grupach, w szczególności odpady powstające przy 
produkcji samochodów klasyfikuje się w grupie 12 – odpady z kształtowania oraz fizycznej i mechanicznej obróbki 
powierzchni metali i tworzyw sztucznych; w grupie 11 – odpady z chemicznej obróbki i powlekania powierzchni metali oraz 
innych materiałów i z procesów hydrometalurgii metali nieżelaznych; w grupie 08 – odpady z produkcji, przygotowania, 
obrotu i stosowania powłok ochronnych (farb, lakierów, emalii ceramicznych), kitu, klejów, szczeliw i farb drukarskich, 
w zależności od etapu produkcji.  

Odpady opakowaniowe będące odpadami komunalnymi, jeśli są zbierane selektywnie lub występują jako zmieszane odpady 
opakowaniowe, klasyfikuje się w podgrupie 15 01, a nie w podgrupie 20 01. 

4 W przypadku odpadów, którym można przypisać zarówno kody odpadów niebezpiecznych, jak i odpadów innych niż 
niebezpieczne (tzw. kody lustrzane), stosuje się następujące zasady: 

1) opis rodzaju odpadów w katalogu odpadów zawierający szczegółowe lub ogólne odniesienie do „substancji 
niebezpiecznych” ma zastosowanie jedynie w przypadku odpadów faktycznie zawierających dane substancje 
niebezpieczne, które sprawiają, że odpady te wykazują jedną lub szereg właściwości, z wyjątkiem właściwości 
zakaźnych, określonych w załączniku nr 3 do ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach; 

2) ocena właściwości odpadów, powodujących, że odpady są odpadami niebezpiecznymi, może zostać dokonana przez 
wykorzystanie postanowień zawartych w załączniku nr 3 do ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach lub, o ile nie 
wskazano inaczej, w rozporządzeniu (WE) nr 1272/2008, przez przeprowadzenie badania zgodnie z rozporządzeniem 
Komisji (WE) nr 440/2008 z dnia 30 maja 2008 r. ustalającym metody badań zgodnie z rozporządzeniem (WE) 
nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwoleń i stosowanych 
ograniczeń w zakresie chemikaliów (REACH) (Dz. Urz. UE L 142 z 31.05.2008, str. 1, z późn. zm.) lub innymi 
uznanymi międzynarodowo metodami badawczymi i wytycznymi, biorąc pod uwagę art. 7 rozporządzenia (WE) 
nr 1272/2008 w odniesieniu do badań na ludziach i zwierzętach; 

3) odpady zawierające polichlorowane dibenzo-p-dioksyny i dibenzofurany (PCDD/PCDF), DDT (1,1,1-richloro- 2,2-bis 
(4-chlorofenylo) etan), chlordan, heksachlorocykloheksany (włącznie z lindanem), dieldrynę, endrynę, heptachlor, 
heksachlorobenzen, chlorodekon, aldrynę, pentachlorobenzen, mireks, toksafen, heksabromobifenyl i/lub PCB w ilości 
przekraczającej dopuszczalne wartości stężenia wskazane w załączniku IV do rozporządzenia (WE) nr 850/2004 
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. dotyczącego trwałych zanieczyszczeń organicznych 
i zmieniającego dyrektywę 79/117/EWG (Dz. Urz. UE L 158 z 30.04.2004, str. 7, z późn. zm.) są klasyfikowane jako 
niebezpieczne; 

4) w stosownych przypadkach przy ustalaniu właściwości odpadów, powodujących, że odpady są odpadami 
niebezpiecznymi, mogą być brane pod uwagę poniższe uwagi zawarte w załączniku VI do rozporządzenia (WE) nr 
1272/2008: 

– 1.1.3.1. Uwagi odnoszące się do identyfikacji, klasyfikacji i oznakowania substancji: uwagi B, D, F, J, L, M, P, Q, R 
oraz U, 
– 1.1.3.2. Uwagi odnoszące się do klasyfikacji i oznakowania mieszanin: uwagi 1, 2, 3 i 5; 

5) po dokonaniu oceny właściwości odpadów, powodujących, że odpady są odpadami niebezpiecznymi, zgodnie 
z niniejszą metodą należy przyporządkować im odpowiedni kod odpadów – właściwy dla odpadów niebezpiecznych 
lub odpadów innych niż niebezpieczne. 

5 Do niebezpiecznych składników z urządzeń elektrycznych i elektronicznych można zaliczyć akumulatory i baterie wymienione 
w podgrupie 16 06 i oznaczone jako niebezpieczne, przełączniki rtęciowe, szkło z lamp kineskopowych i inne szkło aktywne 
itp. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 

 
OS-7 

Sprawozdanie 
o ochronie przyrody i krajobrazu 

 
 

za rok 2016 
Stan w dniu 31 XII 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r. 
 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Park narodowy (wypełnia dyrekcja parku narodowego)  .....................................................................................................................  
 (wpisać nazwę) 

Wyszczególnienie 
Ogółem 

Według województw 

   
w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 

Ogółem (wiersze 05+08 do 11) 01     

z wiersza 01 pod 
ochroną 

ścisłą 02     
czynną 03     
krajobrazową 04     

Grunty leśne 05     

z wiersza 05 
pod ochroną ścisłą 06     
niezalesione  07     

Użytki rolne 08     
Grunty zadrzewione i zakrzewione 09     
Wody 10     
Tereny pozostałe 11     
Otulina (strefa ochronna) 12     
z wiersza 12 strefa ochronna zwierzyny 13     

Dział 2. Rezerwaty przyrody (wypełnia regionalny dyrektor ochrony środowiska) ...........................................................................................  

Wyszczególnienie Obiekty 

Powierzchnia w hektarach 
(z dwoma znakami po przecinku) Otulina rezerwatu 

ogółem w tym pod 
ochroną ścisłą 

z rubryki 2 liczba 
rezerwatów 
posiadają-

cych otulinę 

powierzchnia 
w ha 

(z dwoma 
znakami po 
przecinku) 

lasy użytki rolne 

0 1 2 3 4 5 6 7 

Ogółem (w. 02 do 10) 01        
Faunistyczne  02        
Krajobrazowe 03        
Leśne  04        
Torfowiskowe 05        
Florystyczne  06        
Wodne  07        
Przyrody nieożywionej  08        
Stepowe 09        
Słonoroślowe 10        
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Dział 3. Parki krajobrazowe (wypełnia sejmik województwa) 

Nazwa parku 

Powierzchnia parku 

Otulina (strefa 
ochronna) 

ogółem 
w tym 

z ogółem 
rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

lasy użytki rolne wody 

w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 

Ogółem 01       

 02       

 03       

 04       

 05       

 06       

 07       

 08       

 09       

 10       

 11       

 12       

 13       

 14       

 15       

 16       

 17       

 18       

 19       

 20       

 21       

 22       

 23       
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Dział 4. Obszary chronionego krajobrazu (wypełnia sejmik województwa) 

Nazwa obszaru 

Powierzchnia obszaru 

ogółem 

w tym z ogółem 
rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

lasy użytki rolne wody 

w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 

Ogółem 01      

 02      

 03      

 04      

 05      

 06      

 07      

 08      

 09      

 10      

 11      

 12      

 13      

 14      

 15      

 16      

 17      

 18      

 19      

 20      

 21      
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Uwagi (proszę opisać przyczyny różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego oraz podać numery aktów prawnych wprowadzających nowe lub 
likwidujących dotychczasowe obiekty chronione): 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na przygotowanie 
danych dla potrzeb wypełnianego 
formularza 

1 

 Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na wypełnienie 
formularza 

2 

 

 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
  ........................................................................   .............................................................   ..................................................................................  
 (imię, nazwisko i telefon osoby (miejscowość, data)   (pieczątka imienna i podpis osoby 
 sporządzającej sprawozdanie) działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia do formularza OS-7 
 
Badanie statystyczne objęte niniejszym formularzem jest 
zakresowo zgodne z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651, z późn. zm.). 
Dział 1 wypełnia dyrektor parku narodowego. Dział 2 wypełnia 
regionalny dyrektor ochrony środowiska. Działy 3 i 4 wypełnia 
sejmik województwa. 
Dział 1. Należy podać całkowitą powierzchnię parku według 
rejestru powierzchniowego w operacie urządzeniowym parku oraz 
księgi ewidencji gruntów urzędów wojewódzkich, uzgodnioną 
z właściwymi terenowo wydziałami ds. geodezji urzędów 
wojewódzkich, tzn. powierzchnię gruntów stanowiącą własność 
Skarbu Państwa (art. 4 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2100)) pozostających, jak i niebędących pod 
zarządem Ministra Środowiska oraz gruntów innych własności. Nie 
należy ujmować powierzchni wód przybrzeżnych Morza 
Bałtyckiego. 
W wierszu 05 należy wykazać powierzchnię gruntów leśnych (art. 
3 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach). Jeżeli park jest 
położony na terenie dwóch lub więcej województw, jego 
powierzchnię należy wykazać w granicach administracyjnych 
właściwych województw (rubryki 2 do 4).  
W wierszach od 01 do 11 nie należy wykazywać otuliny oraz 
terenów nadzorowanych, tj. lasów niestanowiących własności 
Skarbu Państwa, pozostających poza granicami parku narodowego. 
Dział 2. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) zarządzeniem regionalnego dyrektora 
ochrony środowiska (art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 
r. o ochronie przyrody), przy czym dla aktualnego okresu 
sprawozdawczego wiążąca jest data wejścia w życie 
wymienionego zarządzenia. W rubryce 3 należy wykazać 
powierzchnię obszarów objętych ochroną ścisłą w rezerwatach. 
W dziale 2 nie należy wykazywać rezerwatów przyrody, które 
były utworzone na terenach przed włączeniem ich do parków 
narodowych. Jeżeli rezerwat położony jest na terenie dwóch lub 
więcej województw regionalny dyrektor ochrony środowiska 
wykazuje tylko powierzchnię znajdującą się na terenie jego 
województwa. Liczbę rezerwatów (dział 2, rubr. 1 i 6) należy 
wykazać w tym województwie, na którego terenie znajduje się 
największa część obiektu. 
 
 
 
 
 

Dział 3. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) w drodze uchwały sejmiku 
województwa (art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody). Powierzchnię obiektów należy podać według 
ewidencji gruntów. 
W rubryce 5 należy podać, poza rezerwatami przyrody 
znajdującymi się na terenie parku krajobrazowego, również 
pozostałe formy ochrony przyrody obejmujące: użytki ekologiczne, 
stanowiska dokumentacyjne i zespoły przyrodniczo- krajobrazowe 
tylko w tym przypadku, jeżeli wymienione formy ochrony 
przyrody zostały utworzone na terenie parku krajobrazowego, 
zgodnie z aktem stanowiącym przedmiotowe formy ochrony 
przyrody.  
Jeżeli park krajobrazowy położony jest na terenie dwóch lub 
więcej województw, sejmik województwa wykazuje tylko 
powierzchnię znajdującą się na terenie jego województwa. 
Dział 4. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) w drodze uchwały sejmiku 
województwa (art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody). Powierzchnię obiektów należy podać według 
ewidencji gruntów. W przypadku gdy obszar chronionego 
krajobrazu pokrywa się częściowo z parkiem krajobrazowym, 
należy wykazać powierzchnię obszaru chronionego krajobrazu 
zmniejszoną o powierzchnię parku krajobrazowego (w celu 
wyeliminowania podwójnego liczenia tej samej powierzchni). 
W rubryce 5 należy podać, poza rezerwatami przyrody 
znajdującymi się na terenie obszaru chronionego krajobrazu, 
również pozostałe formy ochrony przyrody obejmujące: użytki 
ekologiczne, stanowiska dokumentacyjne i zespoły przyrodniczo- 
-krajobrazowe tylko w tym przypadku, jeżeli wymienione formy 
ochrony przyrody zostały utworzone na terenie obszaru 
chronionego krajobrazu, zgodnie z aktem stanowiącym 
przedmiotowe formy ochrony przyrody. 
Jeżeli obszar chronionego krajobrazu położony jest na terenie 
dwóch lub więcej województw, sejmik województwa wykazuje 
tylko powierzchnię znajdującą się na terenie jego województwa. 
 



Dziennik Ustaw	 – 583 – 	 Poz. 460

﻿

GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

 
Załącznik nr 1 

 
do działu 1 sprawozdania 

 
 

za rok 2016 
Stan w dniu 31 XII 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 
 

Przekazać łącznie 
ze sprawozdaniem OS-7 

 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Powierzchnia gmin leżąca w granicach parku narodowego (bez otuliny – wypełnia dyrekcja parku narodowego) 
 

Nazwa 
Symbol gminy Powierzchnia w ha 

(z dwoma znakami po przecinku) województwa gminy 

0 1 2 

01 Ogółem  .................................................................................................................................................   

02     

03     

04     

05     

06     

07     

08     

09     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     
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Nazwa 
Symbol gminy Powierzchnia w ha 

(z dwoma znakami po przecinku) województwa gminy 

0 1 2 

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     

27     

28     

29     

30     

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 
 
 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
 
  ........................................................................   .............................................................   ..................................................................................  
 (imię, nazwisko i telefon osoby (miejscowość, data)   (pieczątka imienna i podpis osoby 
 sporządzającej sprawozdanie) działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
 
 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 
 

Objaśnienia do załącznika nr 1 formularza OS-7 
 
 

Powierzchnia gmin w granicach parku narodowego. 

1. Załącznik do działu 1 sprawozdania OS-7 wypełniany jest przez dyrektorów parków narodowych (łącznie 
z działem 1 sprawozdania OS-7). 

2. W załączniku należy wypełnić tylko rubryki 0 i 2.W rubryce 2 należy wykazać powierzchnię parku narodowego w danej 
gminie według operatu geodezyjnego oraz księgi ewidencji gruntów. W rubryce tej nie należy wykazywać otuliny oraz terenów 
nadzorowanych, tj. lasów niestanowiących własności Skarbu Państwa, pozostających poza granicami parku narodowego. 

3. Prosimy sprawdzić, czy całkowita powierzchnia wykazana w rubryce 2 w wierszu 01 załącznika nr 1 jest zgodna 
z powierzchnią parku z rubryki 1 wiersza 01 sprawozdania OS-7. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 

 
OS-7 

Sprawozdanie 
o ochronie przyrody i krajobrazu 

 
 

za rok 2016 
Stan w dniu 31 XII 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r. 
 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Park narodowy (wypełnia dyrekcja parku narodowego)  .....................................................................................................................  
 (wpisać nazwę) 

Wyszczególnienie 
Ogółem 

Według województw 

   
w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 

Ogółem (wiersze 05+08 do 11) 01     

z wiersza 01 pod 
ochroną 

ścisłą 02     
czynną 03     
krajobrazową 04     

Grunty leśne 05     

z wiersza 05 
pod ochroną ścisłą 06     
niezalesione  07     

Użytki rolne 08     
Grunty zadrzewione i zakrzewione 09     
Wody 10     
Tereny pozostałe 11     
Otulina (strefa ochronna) 12     
z wiersza 12 strefa ochronna zwierzyny 13     

Dział 2. Rezerwaty przyrody (wypełnia regionalny dyrektor ochrony środowiska) ...........................................................................................  

Wyszczególnienie Obiekty 

Powierzchnia w hektarach 
(z dwoma znakami po przecinku) Otulina rezerwatu 

ogółem w tym pod 
ochroną ścisłą 

z rubryki 2 liczba 
rezerwatów 
posiadają-

cych otulinę 

powierzchnia 
w ha 

(z dwoma 
znakami po 
przecinku) 

lasy użytki rolne 

0 1 2 3 4 5 6 7 

Ogółem (w. 02 do 10) 01        
Faunistyczne  02        
Krajobrazowe 03        
Leśne  04        
Torfowiskowe 05        
Florystyczne  06        
Wodne  07        
Przyrody nieożywionej  08        
Stepowe 09        
Słonoroślowe 10        
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Dział 3. Parki krajobrazowe (wypełnia sejmik województwa) 

Nazwa parku 

Powierzchnia parku 

Otulina (strefa 
ochronna) 

ogółem 
w tym 

z ogółem 
rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

lasy użytki rolne wody 

w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 

Ogółem 01       

 02       

 03       

 04       

 05       

 06       

 07       

 08       

 09       

 10       

 11       

 12       

 13       

 14       

 15       

 16       

 17       

 18       

 19       

 20       

 21       

 22       

 23       
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Dział 4. Obszary chronionego krajobrazu (wypełnia sejmik województwa) 

Nazwa obszaru 

Powierzchnia obszaru 

ogółem 

w tym z ogółem 
rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

lasy użytki rolne wody 

w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 

Ogółem 01      

 02      

 03      

 04      

 05      

 06      

 07      

 08      

 09      

 10      

 11      

 12      

 13      

 14      

 15      

 16      

 17      

 18      

 19      

 20      

 21      
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Uwagi (proszę opisać przyczyny różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego oraz podać numery aktów prawnych wprowadzających nowe lub 
likwidujących dotychczasowe obiekty chronione): 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na przygotowanie 
danych dla potrzeb wypełnianego 
formularza 

1 

 Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na wypełnienie 
formularza 

2 

 

 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
  ........................................................................   .............................................................   ..................................................................................  
 (imię, nazwisko i telefon osoby (miejscowość, data)   (pieczątka imienna i podpis osoby 
 sporządzającej sprawozdanie) działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia do formularza OS-7 
 
Badanie statystyczne objęte niniejszym formularzem jest 
zakresowo zgodne z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651, z późn. zm.). 
Dział 1 wypełnia dyrektor parku narodowego. Dział 2 wypełnia 
regionalny dyrektor ochrony środowiska. Działy 3 i 4 wypełnia 
sejmik województwa. 
Dział 1. Należy podać całkowitą powierzchnię parku według 
rejestru powierzchniowego w operacie urządzeniowym parku oraz 
księgi ewidencji gruntów urzędów wojewódzkich, uzgodnioną 
z właściwymi terenowo wydziałami ds. geodezji urzędów 
wojewódzkich, tzn. powierzchnię gruntów stanowiącą własność 
Skarbu Państwa (art. 4 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2100)) pozostających, jak i niebędących pod 
zarządem Ministra Środowiska oraz gruntów innych własności. Nie 
należy ujmować powierzchni wód przybrzeżnych Morza 
Bałtyckiego. 
W wierszu 05 należy wykazać powierzchnię gruntów leśnych (art. 
3 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach). Jeżeli park jest 
położony na terenie dwóch lub więcej województw, jego 
powierzchnię należy wykazać w granicach administracyjnych 
właściwych województw (rubryki 2 do 4).  
W wierszach od 01 do 11 nie należy wykazywać otuliny oraz 
terenów nadzorowanych, tj. lasów niestanowiących własności 
Skarbu Państwa, pozostających poza granicami parku narodowego. 
Dział 2. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) zarządzeniem regionalnego dyrektora 
ochrony środowiska (art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 
r. o ochronie przyrody), przy czym dla aktualnego okresu 
sprawozdawczego wiążąca jest data wejścia w życie 
wymienionego zarządzenia. W rubryce 3 należy wykazać 
powierzchnię obszarów objętych ochroną ścisłą w rezerwatach. 
W dziale 2 nie należy wykazywać rezerwatów przyrody, które 
były utworzone na terenach przed włączeniem ich do parków 
narodowych. Jeżeli rezerwat położony jest na terenie dwóch lub 
więcej województw regionalny dyrektor ochrony środowiska 
wykazuje tylko powierzchnię znajdującą się na terenie jego 
województwa. Liczbę rezerwatów (dział 2, rubr. 1 i 6) należy 
wykazać w tym województwie, na którego terenie znajduje się 
największa część obiektu. 
 
 
 
 
 

Dział 3. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) w drodze uchwały sejmiku 
województwa (art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody). Powierzchnię obiektów należy podać według 
ewidencji gruntów. 
W rubryce 5 należy podać, poza rezerwatami przyrody 
znajdującymi się na terenie parku krajobrazowego, również 
pozostałe formy ochrony przyrody obejmujące: użytki ekologiczne, 
stanowiska dokumentacyjne i zespoły przyrodniczo- krajobrazowe 
tylko w tym przypadku, jeżeli wymienione formy ochrony 
przyrody zostały utworzone na terenie parku krajobrazowego, 
zgodnie z aktem stanowiącym przedmiotowe formy ochrony 
przyrody.  
Jeżeli park krajobrazowy położony jest na terenie dwóch lub 
więcej województw, sejmik województwa wykazuje tylko 
powierzchnię znajdującą się na terenie jego województwa. 
Dział 4. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) w drodze uchwały sejmiku 
województwa (art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody). Powierzchnię obiektów należy podać według 
ewidencji gruntów. W przypadku gdy obszar chronionego 
krajobrazu pokrywa się częściowo z parkiem krajobrazowym, 
należy wykazać powierzchnię obszaru chronionego krajobrazu 
zmniejszoną o powierzchnię parku krajobrazowego (w celu 
wyeliminowania podwójnego liczenia tej samej powierzchni). 
W rubryce 5 należy podać, poza rezerwatami przyrody 
znajdującymi się na terenie obszaru chronionego krajobrazu, 
również pozostałe formy ochrony przyrody obejmujące: użytki 
ekologiczne, stanowiska dokumentacyjne i zespoły przyrodniczo- 
-krajobrazowe tylko w tym przypadku, jeżeli wymienione formy 
ochrony przyrody zostały utworzone na terenie obszaru 
chronionego krajobrazu, zgodnie z aktem stanowiącym 
przedmiotowe formy ochrony przyrody. 
Jeżeli obszar chronionego krajobrazu położony jest na terenie 
dwóch lub więcej województw, sejmik województwa wykazuje 
tylko powierzchnię znajdującą się na terenie jego województwa. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 
 
 
 
 

 
Załącznik nr 2a 

 
do działu 2 

sprawozdania 
 

za rok 2016 
Stan w dniu 31 XII 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 
 
 

Przekazać łącznie 
ze sprawozdaniem OS-7 

 
Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej 
na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Powierzchnia gmin objęta różnymi formami ochrony przyrody i krajobrazu – rezerwaty przyrody – (wypełnia regionalny 
dyrektor ochrony środowiska) 

Nazwa województwa i gminy Symbol województwa/gminy 
Powierzchnia rezerwatów przyrody 

(bez otuliny) w ha (z dwoma 
znakami po przecinku) 

0 1 2 

01 Ogółem…………………………………………………………………………………………………..  

02    

03    

04    

05    

06    

07    

08    

09    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

16    

17    

18    
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Nazwa województwa i gminy Symbol województwa/gminy 
Powierzchnia rezerwatów przyrody 

(bez otuliny) w ha (z dwoma 
znakami po przecinku) 

0 1 2 

19    

20    

21    

22    

23    

24    

25    

26    

27    

28    

29    

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 
 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
 
  ..............................................   ..............................................   ...............................................  
 (imię, nazwisko i telefon osoby (miejscowość, data)   (pieczątka imienna i podpis osoby 
 sporządzającej sprawozdanie) działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 
 

Objaśnienia do załącznika nr 2a formularza OS-7 
 
 
 
Powierzchnia gmin objęta różnymi formami ochrony przyrody i krajobrazu 

1. Rubrykę 2 załącznika wypełnia regionalny dyrektor ochrony środowiska (łącznie z działem 2 sprawozdania OS-7). 

2. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych w roku sprawozdawczym form ochrony przyrody wprowadzonych 
prawomocnymi zarządzeniami regionalnego dyrektora ochrony środowiska, w oparciu o ustawę z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1651, z późn. zm.) - rezerwaty przyrody (art. 13 ust. 3) - z tym, że dla aktualnego okresu sprawozdawczego wiążąca jest 
data wejścia w życie wymienionego zarządzenia. 

3. W rubryce 2 wykazać łączną powierzchnię rezerwatów, tj. rezerwatów znajdujących się w obrębie parków krajobrazowych, obszarów 
chronionego krajobrazu oraz rezerwatów przyrody istniejących niezależnie. 

Uwaga: Należy sprawdzić, czy całkowita powierzchnia wykazana w rubryce 2 załącznika 2a jest zgodna z powierzchnią rezerwatów z rubryki 

2 wiersza 01 w Dziale 2 sprawozdania OS-7. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
 

 
OS-7 

Sprawozdanie 
o ochronie przyrody i krajobrazu 

 
 

za rok 2016 
Stan w dniu 31 XII 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r. 
 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dział 1. Park narodowy (wypełnia dyrekcja parku narodowego)  .....................................................................................................................  
 (wpisać nazwę) 

Wyszczególnienie 
Ogółem 

Według województw 

   
w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 

Ogółem (wiersze 05+08 do 11) 01     

z wiersza 01 pod 
ochroną 

ścisłą 02     
czynną 03     
krajobrazową 04     

Grunty leśne 05     

z wiersza 05 
pod ochroną ścisłą 06     
niezalesione  07     

Użytki rolne 08     
Grunty zadrzewione i zakrzewione 09     
Wody 10     
Tereny pozostałe 11     
Otulina (strefa ochronna) 12     
z wiersza 12 strefa ochronna zwierzyny 13     

Dział 2. Rezerwaty przyrody (wypełnia regionalny dyrektor ochrony środowiska) ...........................................................................................  

Wyszczególnienie Obiekty 

Powierzchnia w hektarach 
(z dwoma znakami po przecinku) Otulina rezerwatu 

ogółem w tym pod 
ochroną ścisłą 

z rubryki 2 liczba 
rezerwatów 
posiadają-

cych otulinę 

powierzchnia 
w ha 

(z dwoma 
znakami po 
przecinku) 

lasy użytki rolne 

0 1 2 3 4 5 6 7 

Ogółem (w. 02 do 10) 01        
Faunistyczne  02        
Krajobrazowe 03        
Leśne  04        
Torfowiskowe 05        
Florystyczne  06        
Wodne  07        
Przyrody nieożywionej  08        
Stepowe 09        
Słonoroślowe 10        
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Dział 3. Parki krajobrazowe (wypełnia sejmik województwa) 

Nazwa parku 

Powierzchnia parku 

Otulina (strefa 
ochronna) 

ogółem 
w tym 

z ogółem 
rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

lasy użytki rolne wody 

w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 6 

Ogółem 01       

 02       

 03       

 04       

 05       

 06       

 07       

 08       

 09       

 10       

 11       

 12       

 13       

 14       

 15       

 16       

 17       

 18       

 19       

 20       

 21       

 22       

 23       
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Dział 4. Obszary chronionego krajobrazu (wypełnia sejmik województwa) 

Nazwa obszaru 

Powierzchnia obszaru 

ogółem 

w tym z ogółem 
rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

lasy użytki rolne wody 

w hektarach (z dwoma znakami po przecinku) 

0 1 2 3 4 5 

Ogółem 01      

 02      

 03      

 04      

 05      

 06      

 07      

 08      

 09      

 10      

 11      

 12      

 13      

 14      

 15      

 16      

 17      

 18      

 19      

 20      

 21      
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Uwagi (proszę opisać przyczyny różnic w danych w stosunku do roku poprzedniego oraz podać numery aktów prawnych wprowadzających nowe lub 
likwidujących dotychczasowe obiekty chronione): 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na przygotowanie 
danych dla potrzeb wypełnianego 
formularza 

1 

 Proszę podać szacunkowy czas (w 
minutach) przeznaczony na wypełnienie 
formularza 

2 

 

 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
  ........................................................................   .............................................................   ..................................................................................  
 (imię, nazwisko i telefon osoby (miejscowość, data)   (pieczątka imienna i podpis osoby 
 sporządzającej sprawozdanie) działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia do formularza OS-7 
 
Badanie statystyczne objęte niniejszym formularzem jest 
zakresowo zgodne z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651, z późn. zm.). 
Dział 1 wypełnia dyrektor parku narodowego. Dział 2 wypełnia 
regionalny dyrektor ochrony środowiska. Działy 3 i 4 wypełnia 
sejmik województwa. 
Dział 1. Należy podać całkowitą powierzchnię parku według 
rejestru powierzchniowego w operacie urządzeniowym parku oraz 
księgi ewidencji gruntów urzędów wojewódzkich, uzgodnioną 
z właściwymi terenowo wydziałami ds. geodezji urzędów 
wojewódzkich, tzn. powierzchnię gruntów stanowiącą własność 
Skarbu Państwa (art. 4 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach 
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2100)) pozostających, jak i niebędących pod 
zarządem Ministra Środowiska oraz gruntów innych własności. Nie 
należy ujmować powierzchni wód przybrzeżnych Morza 
Bałtyckiego. 
W wierszu 05 należy wykazać powierzchnię gruntów leśnych (art. 
3 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach). Jeżeli park jest 
położony na terenie dwóch lub więcej województw, jego 
powierzchnię należy wykazać w granicach administracyjnych 
właściwych województw (rubryki 2 do 4).  
W wierszach od 01 do 11 nie należy wykazywać otuliny oraz 
terenów nadzorowanych, tj. lasów niestanowiących własności 
Skarbu Państwa, pozostających poza granicami parku narodowego. 
Dział 2. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) zarządzeniem regionalnego dyrektora 
ochrony środowiska (art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 
r. o ochronie przyrody), przy czym dla aktualnego okresu 
sprawozdawczego wiążąca jest data wejścia w życie 
wymienionego zarządzenia. W rubryce 3 należy wykazać 
powierzchnię obszarów objętych ochroną ścisłą w rezerwatach. 
W dziale 2 nie należy wykazywać rezerwatów przyrody, które 
były utworzone na terenach przed włączeniem ich do parków 
narodowych. Jeżeli rezerwat położony jest na terenie dwóch lub 
więcej województw regionalny dyrektor ochrony środowiska 
wykazuje tylko powierzchnię znajdującą się na terenie jego 
województwa. Liczbę rezerwatów (dział 2, rubr. 1 i 6) należy 
wykazać w tym województwie, na którego terenie znajduje się 
największa część obiektu. 
 
 
 
 
 

Dział 3. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) w drodze uchwały sejmiku 
województwa (art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody). Powierzchnię obiektów należy podać według 
ewidencji gruntów. 
W rubryce 5 należy podać, poza rezerwatami przyrody 
znajdującymi się na terenie parku krajobrazowego, również 
pozostałe formy ochrony przyrody obejmujące: użytki ekologiczne, 
stanowiska dokumentacyjne i zespoły przyrodniczo- krajobrazowe 
tylko w tym przypadku, jeżeli wymienione formy ochrony 
przyrody zostały utworzone na terenie parku krajobrazowego, 
zgodnie z aktem stanowiącym przedmiotowe formy ochrony 
przyrody.  
Jeżeli park krajobrazowy położony jest na terenie dwóch lub 
więcej województw, sejmik województwa wykazuje tylko 
powierzchnię znajdującą się na terenie jego województwa. 
Dział 4. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
(w roku sprawozdawczym) w drodze uchwały sejmiku 
województwa (art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. 
o ochronie przyrody). Powierzchnię obiektów należy podać według 
ewidencji gruntów. W przypadku gdy obszar chronionego 
krajobrazu pokrywa się częściowo z parkiem krajobrazowym, 
należy wykazać powierzchnię obszaru chronionego krajobrazu 
zmniejszoną o powierzchnię parku krajobrazowego (w celu 
wyeliminowania podwójnego liczenia tej samej powierzchni). 
W rubryce 5 należy podać, poza rezerwatami przyrody 
znajdującymi się na terenie obszaru chronionego krajobrazu, 
również pozostałe formy ochrony przyrody obejmujące: użytki 
ekologiczne, stanowiska dokumentacyjne i zespoły przyrodniczo- 
-krajobrazowe tylko w tym przypadku, jeżeli wymienione formy 
ochrony przyrody zostały utworzone na terenie obszaru 
chronionego krajobrazu, zgodnie z aktem stanowiącym 
przedmiotowe formy ochrony przyrody. 
Jeżeli obszar chronionego krajobrazu położony jest na terenie 
dwóch lub więcej województw, sejmik województwa wykazuje 
tylko powierzchnię znajdującą się na terenie jego województwa. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej  

Załącznik nr 2b 
 

do działów 3 i 4 
sprawozdania 

 
za rok 2016 

Stan w dniu 31 XII 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
15-959 Białystok 
ul. Krakowska 13 

Numer identyfikacyjny – REGON Przekazać łącznie 
ze sprawozdaniem OS-7 

 
Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej 
na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Powierzchnia gmin objęta różnymi formami ochrony przyrody i krajobrazu – parki krajobrazowe i obszary chronionego 
krajobrazu – (wypełnia sejmik województwa) 
 

Nazwa województwa i gminy 
Symbol 

województwa/ 
gminy 

Powierzchnia w ha 
(z dwoma znakami po przecinku) 

parki krajobrazowe 
(bez otuliny) 

obszary chronionego 
krajobrazu 

razem 
w tym rezerwaty 
i pozostałe formy 
ochrony przyrody 

razem 

w tym rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

0 1 2 3 4 5 

01 Ogółem      

02       

03       

04       

05       

06       

07       

08       

09       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       
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Nazwa województwa i gminy 
Symbol 

województwa/ 
gminy 

Powierzchnia w ha 
(z dwoma znakami po przecinku) 

parki krajobrazowe 
(bez otuliny) 

obszary chronionego 
krajobrazu 

razem 
w tym rezerwaty 
i pozostałe formy 
ochrony przyrody 

razem 

w tym rezerwaty 
i pozostałe 

formy ochrony 
przyrody 

0 1 2 3 4 5 

19       

20       

21       

22       

23       

24       

25       

26       

27       

28       

29       

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 
                                      

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
  ..............................................   ..............................................   ...............................................  
 (imię, nazwisko i telefon osoby (miejscowość, data)   (pieczątka imienna i podpis osoby 
 sporządzającej sprawozdanie) działającej w imieniu sprawozdawcy)* 
 
*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej.  
 
 

Objaśnienia do załącznika nr 2b formularza OS-7 
 
 
Powierzchnia gmin objęta różnymi formami ochrony przyrody 
i krajobrazu 

1. Rubryki 2, 3, 4, 5 załącznika wypełnia sejmik 
województwa (łącznie z działami 3 i 4 sprawozdania OS-7). 

2. Dotyczy obiektów istniejących oraz nowo utworzonych 
w roku sprawozdawczym form ochrony przyrody wprowadzonych 
w drodze uchwały sejmiku województwa, w oparciu o ustawę 
z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 1651, z późn. zm.): 

– parki krajobrazowe (art. 16 ust. 3 ww. ustawy), 
– obszary chronionego krajobrazu (art. 23 ust. 2 ww. ustawy), 

z tym, że dla aktualnego okresu sprawozdawczego wiążąca jest 
data wejścia w życie wymienionej uchwały. 

3. W rubrykach 3 i 5 należy podać, poza rezerwatami 
przyrody znajdującymi się na terenach parków krajobrazowych 
(rubryka 3) i obszarów chronionego krajobrazu (rubryka 5), 
również pozostałe formy ochrony przyrody obejmujące: 
stanowiska dokumentacyjne, użytki ekologiczne i zespoły 
przyrodniczo-krajobrazowe tylko w tych przypadkach, jeżeli 
wymienione formy ochrony przyrody zostały utworzone na 
terenach parków krajobrazowych i/lub obszarów chronionego 
krajobrazu, zgodnie z aktem stanowiącym przedmiotowe formy 
ochrony przyrody. 

Uwaga: Należy sprawdzić zgodność całkowitych powierzchni 
zajmowanych przez poszczególne formy ochrony przyrody 
i krajobrazu w sprawozdaniu OS-7 i załączniku nr 2b w poz. 
„Ogółem”. 
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Dział 2. ŹRÓDŁA FINANSOWANIA KOSZTÓW BIEŻĄCYCH PONIESIONYCH NA OCHRONĘ ŚRODOWISKA I GOSPODARKĘ WODNĄ w tysiącach 
złotych (bez znaku po przecinku)  

Wyszczególnienie 

Kwota 
ogółem 

(rubryki od 2 
do 9)  

z tego na: 

ochronę 
powietrza 
atmosfery-
cznego i 
klimatu 

gospodarkę 
wodną 

gospodarkę 
ściekową 

gospodarkę 
odpadami 

ochronę 
gleby,  wód 

powie-
rzchnio-

wych  
 i podziem-

nych  

ochronę 
różno-

rodności 
biologicznej 

 i 
krajobrazu 

działalność 
badawczo - 
rozwojową 

pozostałe 
dziedzinya) 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Źródła finansowania  ogółem 
(wiersze 2+3+4+5+6+7+8) 1 

         

Przychody za usługi w zakresie ochrony 
środowiska (wówczas, gdy badana 
jednostka je świadczy) 

2 
         

w tym z eksportu usług 2a 
         

Środki własne oraz kredyty bankowe 
i pożyczki 3 

         

Środki z budżetu centralnego (dotacje i 
subwencje) 4 

         

Środki z budżetu samorządowego 
(dotacje i subwencje) 5 

         

Środki z celowych funduszy 
ekologicznych (dotacje i subwencje) 6 

         

Środki ze źródeł zagranicznych (dotacje 
i subwencje) 7 

         

w tym środki z UE  7a 
         

Inne (jakie?)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   8 
         

Uwaga: pól zaciemnionych nie wypełnia się. 

Dział 3. PRZYCHODY I OSZCZĘDNOŚCI OSIĄGANE Z TYTUŁU DZIAŁALNOŚCI SŁUŻĄCEJ OCHRONIE ŚRODOWISKA I GOSPODARCE 
WODNEJ w tysiącach złotych (bez znaku po przecinku) 

 

Działania służące ochronie środowiska 

kwota 
ogółem 

(rubryki od 
2 do 9) 

ochrona 
powietrza 
atmosfery-
cznego i 
klimatu 

gospodarka 
wodna 

gospodarka 
ściekowa 

gospodarka 
odpadami 

ochrona 
gleby, wód 

powie-
rzchnio-

wych  
i podziem-

nych 

ochrona 
różno-

rodności 
biologicznej 
 i krajobrazu 

działalność 
badawczo-
rozwojowa  

pozostałe 
dziedzinya) 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Przychody i oszczędności 1 
         

a) Patrz objaśnienia do działu 

Dział 4. LICZBA ZATRUDNIONYCH – w przeliczeniu na pełne etaty (stan na 31.12.2016 r.) 

Liczba zatrudnionych 1  

w tym w ochronie środowiska  2  

w tym kobiety 3  

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 
                                       

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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1 

Objaśnienia do kwestionariusza OS-29/k 
 

Działalność bieżąca służąca ochronie środowiska i gospodarce wodnej obejmuje: 
– funkcjonowanie i obsługa urządzeń i wyposażenia ochrony środowiska i gospodarki wodnej,  
– inną działalność niezwiązaną bezpośrednio z funkcjonowaniem urządzeń, np. gromadzenie, wywóz odpadów, oczyszczanie gleby, 

oczyszczanie wód, 
– pomiary i monitorowanie poziomu zanieczyszczeń, 
– zakup dóbr używanych dla celów ochrony środowiska, na przykład wodorozcieńczalne farby, paliwa o niskiej zawartości siarki lub 

surowce odnawialne, 
– administrowanie i inne działalności, na przykład utworzenie i utrzymywanie systemów informacji o środowisku, przygotowanie 

pozwoleń środowiskowych, rejestracja i certyfikacja systemów zarządzania środowiskowego, edukacja i informacja w zakresie 
ochrony środowiska i gospodarki wodnej,  

– prace badawcze i rozwojowe w zakresie ochrony środowiska i gospodarki wodnej. 

Kwestionariusz składa się z czterech działów: 

Dział 1 – dotyczy wysokości kosztów bieżących netto poniesionych na ochronę środowiska i gospodarkę wodną w roku sprawozdawczym (w 
przypadku, kiedy w jednostce sprawozdawczej podatek VAT stanowi koszt uzyskania przychodu, koszty bieżące ochrony środowiska 
podawane są brutto),  

Dział 2 – obejmuje źródła finansowania wyliczonych w dziale 1 kosztów bieżących ochrony środowiska i gospodarki wodnej, 
Dział 3 – dotyczy informacji o wysokości ewentualnych dodatkowych przychodów i oszczędności osiąganych z tytułu prowadzenia działań 

służących ochronie środowiska i gospodarce wodnej, 
Dział 4 – dotyczy liczby zatrudnionych w całej jednostce według stanu na dzień 31.12. roku sprawozdawczego oraz liczby zatrudnionych 

(w pełnych etatach), których działalność jest związana z ochroną środowiska i gospodarką wodną, w tym liczby kobiet.  

Dział 1. Koszty bieżące poniesione na ochronę środowiska i gospodarkę wodną 
1. Koszty działań podejmowanych we własnym zakresie: 

– koszty amortyzacji urządzeń, 
– koszty wynagrodzeń wraz z narzutami (osób pracujących w ochronie środowiska i gospodarce wodnej wykazanych w Dziale 4  

wierszu 2), 
– koszty zakupu surowców, materiałów i energii, 
– opłaty ekologiczne (za korzystanie ze środowiska), 
– opłaty za dzierżawę wyposażenia środowiskowego itp.  

2. Koszty działań świadczonych przez podmioty zewnętrzne: 
– koszty usług obcych – np. prowadzenie kontroli i monitoringu, oczyszczanie zanieczyszczonej gleby, wynagrodzenia konsultantów 

środowiskowych, 
– opłaty usługowe – głównie za odprowadzanie i oczyszczanie ścieków, za wywóz, unieszkodliwianie odpadów, przekazanie odpadów 

do recyklingu lub odzysku. 
Koszty bieżące na ochronę środowiska i gospodarkę wodną nie uwzględniają: 

-  kosztów działań związanych z bezpieczeństwem i higieną pracy, 
-  kosztów gospodarki leśnej, 
-  kosztów działań  związanych z ochroną zasobów naturalnych lub oszczędzaniem energii, jeśli głównym celem tych działań 

nie była ochrona środowiska, 
- kosztów poniesionych w ramach świadectw efektywności energetycznej, czyli tzw. białych certyfikatów. 

Przedsięwzięcia końca rury dotyczą unieszkodliwiania i redukcji już wyprodukowanych zanieczyszczeń. Urządzenia końca rury służące 
ochronie środowiska nie wpływają na proces produkcyjny (produkcja może być prowadzona bez tych urządzeń) lecz redukują lub eliminują 
zanieczyszczenia już po ich wytworzeniu (np. oczyszczalnia ścieków, składowisko odpadów). Koszty funkcjonowania urządzeń końca rury 
w całości są zaliczane do kosztów ochrony środowiska. 

Działania zapobiegające powstawaniu zanieczyszczeń – technologie zintegrowane są związane z funkcjonowaniem specyficznych 
urządzeń, zmianami w praktykach zarządzania (zarządzanie środowiskowe) oraz stosowaniem nowych surowców do produkcji, w wyniku 
których zmniejsza się zanieczyszczenie wynikające z działalności firmy. Urządzenia (technologie) zapobiegające powstawaniu 
zanieczyszczeń stanowią całość lub część procesu produkcyjnego tak dostosowane, żeby zmniejszyć ilość i jakość wytwarzanych 
zanieczyszczeń powstających w procesie produkcyjnym. Rezultatem funkcjonowania tych urządzeń (technologii) produkcja staje się bardziej 
czysta i przyjazna dla środowiska. Koszty funkcjonowania działań zapobiegających powstawaniu zanieczyszczeń jedynie częściowo są zaliczane 
do kosztów bieżących ochrony środowiska. Są to koszty dodatkowe w porównaniu z kosztami funkcjonowania alternatywnej technologii nie 
uwzględniającej aspektów ochrony środowiska.  

Wiersz 1. Koszty funkcjonowania przedsięwzięć końca rury 

– rubryka 1 – ochrona powietrza atmosferycznego – koszty związane z utrzymaniem i obsługą urządzeń przeznaczonych do ochrony 
powietrza przed emisją zanieczyszczeń pyłowych i gazowych, w tym także związanych z ochroną klimatu i warstwy ozonowej 
(urządzenia do separacji poprzez grawitację, elektrofiltry, filtry tkaninowe, filtry mokre i płuczki, filtry adsorpcyjne, biofiltry, odzysk 
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siarki z gazów technologicznych, skraplacze i chłodnie gazów wentylacyjnych zapobiegające zanieczyszczeniu powietrza, urządzenia 
do termicznego i katalitycznego spalania gazów, systemy zbierania i odzyskiwania pary itp.),  

– rubryka 2 – koszty związane z utrzymaniem i obsługą sieci wodociągowych, stacji uzdatniania wody, zbiorników i stopni wodnych, 
obwałowań przeciwpowodziowych i regulacja rzek i potoków górskich,  

– rubryka 3 – koszty związane z utrzymaniem i obsługą oczyszczalni lub podczyszczalni ścieków, koszty funkcjonowania sieci 
kanalizacyjnej odprowadzającej ścieki i wody opadowe, koszty oczyszczania wód chłodniczych, koszty funkcjonowania systemów 
obiegowego zasilania wodą (nie należy uwzględniać kosztów związanych z funkcjonowaniem centralnego ogrzewania i wielokrotnego 
wykorzystania wody w zakładach eksploatacji kruszywa), 

– rubryka 4 – koszty gromadzenia i transportu odpadów we własnym zakresie, koszty związane z utrzymaniem i obsługą urządzeń do 
unieszkodliwiania odpadów (w tym składowiska i stawy osadowe), recyklingu, spalarni, kompostowni, urządzeń do kondensacji, 
kompresji, detoksykacji, zobojętniania, odwadniania odpadów, urządzeń do utylizacji metali ciężkich, urządzeń do oczyszczania 
osadów ściekowych itp.,  

– rubryka 5 – koszty wszystkich działań mających na celu ilościową redukcję zanieczyszczeń znajdujących się w glebie oraz wodach 
powierzchniowych i podziemnych, np. wykopywanie z ziemi odpadów, ich unieszkodliwianie, ponowne składowanie, odwadnianie 
składowisk, płukanie gleby poprzez odgazowywanie i wypłukiwanie zanieczyszczeń, usuwanie zanieczyszczonej warstwy gleby 
i przekazywanie jej do oczyszczenia, biotechniczne i fizykochemiczne odkażanie gleby, także po rafineriach, zakładach 
przemysłowych, skażeniach chemicznych i pochodnymi ropy, funkcjonowanie zbiorników dla odpływów zanieczyszczeń,  

– rubryka 6 – działalność związana z odbudową gatunków i krajobrazu – przywrócenie ginących gatunków fauny i flory lub odzyskanie 
gatunków zagrożonych wyginięciem, działania związane z przebudową drzewostanów w strefach uszkodzeń lasów, odnowa 
zniszczonego krajobrazu w celu podniesienia jego funkcji przyrodniczych lub wartości estetycznych, restytucja opuszczonych 
obszarów górniczych, kamieniołomów, wyrobisk, 

– rubryka 7 – koszty związane z utrzymaniem zainstalowanych urządzeń antyhałasowych m.in.: ekranów akustycznych, wałów, 
żywopłotów, okien antyhałasowych, izolacji akustycznych maszyn i instalacji, konstrukcji wyciszających w budynkach, urządzeń 
amortyzujących, tłumików akustycznych, koszty związane z utrzymaniem - specjalnie przystosowanych w celu zmniejszenia hałasu -
nawierzchni ulic miejskich lub szlaków kolejowych,  

– rubryka 8 – koszty związane z utrzymaniem urządzeń chroniących przed promieniowaniem jonizującym, np. filtrów do gazów 
promieniotwórczych itp., 

– rubryka 9 – prace badawczo-rozwojowe związane z przedsięwzięciami końca rury. 

Wiersz 2. Koszty funkcjonowania przedsięwzięć zapobiegających zanieczyszczeniom – technologie zintegrowane 

– rubryka 1 – dodatkowe koszty funkcjonowania urządzeń zapobiegających zanieczyszczaniu powietrza (urządzenia do ponownego 
wykorzystania spalin, zmiana technologii na umożliwiającą wykorzystanie „przyjaznych środowisku” surowców i tworzyw, zmiana 
technologii na droższą, ale produkującą mniej zanieczyszczeń gazowych wydalanych do powietrza, zmiana pomp ssących na pompy 
próżniowe, systemy wymiany pary),  

– rubryka 3 – koszty dodatkowe funkcjonowania technologii zapobiegających powstawaniu ścieków (np. zmiana instalacji chłodzącej 
z wodnej na powietrzną), urządzeń zabezpieczających przed przenikaniem zanieczyszczeń do rzek i morza powstających przy 
transporcie wodnym,  

– rubryka 4 – dodatkowe koszty funkcjonowania technologii mało- i bezodpadowych i gospodarczego wykorzystania odpadów,  
– rubryka 5 – koszty działań zapobiegających zanieczyszczeniu gleby oraz wód powierzchniowych i podziemnych, np. utrzymanie 

urządzeń magazynowych i środków transportu zanieczyszczeń, 
– rubryka 6 – koszty bieżące związane z ochroną gatunków i ekosystemów, obszarów i obiektów przyrodniczych prawnie chronionych, 

wartości estetycznych krajobrazu ,utrzymanie, parków i  jezior, utrzymanie zieleni i porządku na posesji, odnowa elewacji budynków 
itp., 

– rubryka 8 – dodatkowe koszty funkcjonowania urządzeń (technologii) zapobiegających promieniowaniu jonizującemu,  
– rubryka 9 – prace badawczo-rozwojowe związane z przedsięwzięciami zapobiegającymi zanieczyszczeniom, 
– rubryka 10 – koszty wdrożenia nowoczesnych systemów zarządzania środowiskowego (ISO 14001, EMAS), projektów czystszej 

produkcji. 

Wiersz 3. Naliczone opłaty ekologiczne za korzystanie ze środowiska (koszty działań podejmowanych we własnym zakresie): 

Należy podać wysokość naliczonych opłat ekologicznych, odprowadzonych na konto Urzędu Marszałkowskiego lub NFOŚiGW: 
– opłaty za emisję zanieczyszczeń do powietrza, w tym również za spalanie paliw w silnikach spalinowych (rubryka 1),  
– opłaty z tytułu handlu uprawnieniami do emisji (rubryka 1), 
– opłaty zastępcze za niewykupienie wymaganej ilości energii odnawialnej (rubryka 1), 
– opłaty za pobór wód powierzchniowych i podziemnych  (rubryka 2), 
– opłaty za odprowadzanie ładunków zanieczyszczeń w ściekach do wód lub do ziemi (rubryka 3), 
– opłaty za składowanie odpadów na składowisku odpadów (rubryka 4),  
– opłaty wynikające z ustawy z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji (Dz. U. z 2015 r. poz. 140, 

z późn. zm.) (rubryka 4), 
– opłaty produktowe (rubryka 4), 
– opłaty koncesyjne i eksploatacyjne związane z działalnością górniczą (rubryka 5), 
– opłaty za nierolnicze wykorzystywanie gruntów rolnych (rubryka 5), 
– opłaty za nieleśne wykorzystywanie gruntów leśnych (rubryka 6), 
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– opłaty za usuwanie drzew lub krzewów - wpłacanych do Urzędu Gminy (rubryka 6),  
– opłaty rejestracyjne za wydanie pozwolenia zintegrowanego (rubryka 10). 

Jeżeli wysokość opłaty nie pociąga za sobą obowiązku jej uiszczania – nie należy wpisywać jej do kwestionariusza, gdyż nie jest ona 
kosztem. 

Wiersz 3 a. Naliczone opłaty produktowe  

Proszę wyodrębnić w tym wierszu (rubryka 4) opłaty produktowe z sumy opłat dotyczących odpadów.  
Opłata produktowa to opłata obliczana i wpłacana w przypadku nieosiągnięcia wymaganego poziomu odzysku i recyklingu.  
Wysokość należnej opłaty produktowej oblicza się zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowiązkach przedsiębiorców 

w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami oraz o opłacie produktowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1413, z późn. zm.). 

Wiersz 4. Naliczone opłaty usługowe (koszty działań świadczonych przez podmioty zewnętrzne): 

– za uzdatnianie i dostarczenie wody, 
– za odprowadzanie i oczyszczanie ścieków,  
– za wywóz i/lub składowanie odpadów na wysypisku, za unieszkodliwianie odpadów inne niż składowanie, również za przeniesienie 

obowiązku odzysku, recyklingu odpadów na organizację odzysku, 
– naliczone opłaty usługowe za oczyszczanie gleby oraz wód powierzchniowych i podziemnych przez jednostki zewnętrzne. 

Wiersz 4a. Opłaty usługowe płacone jednostkom sektora publicznego 

Jeżeli dostawcą usług służących ochronie środowiska była jednostka sektora publicznego (przedsiębiorstwo Skarbu Państwa, gminy, spółka 
z udziałem gminy), kwotę podaną w wierszu 4 należy powtórzyć w wierszu 4a. 

Wiersz 5. Koszty kontroli, monitoringu i badań laboratoryjnych 

Są to koszty kontroli, monitoringu, badań laboratoryjnych związane z ochroną powietrza atmosferycznego i klimatu, gospodarką wodną, 
gospodarką ściekową, ochroną gleby i wód powierzchniowych i podziemnych, ochroną bioróżnorodności i krajobrazu, ochroną przed hałasem, 
wibracjami i promieniowaniem. Jeżeli kosztów kontroli, monitoringu i badań laboratoryjnych nie uda się przypisać do określonych dziedzin 
ochrony środowiska, to kwotę proszę wpisać w rubryce 10.  

Wiersz 6. Koszty innych działań związanych z ochroną środowiska i gospodarką wodną 

Są to na przykład koszty: 
– utrzymania stref ochronnych wokół zakładu produkcyjnego ze względu na ochronę powietrza, 
– utrzymania stref ochrony wokół ujęcia wody, 
– utrzymania stref ochrony wokół oczyszczalni ścieków, własnych składowisk lub innych urządzeń do unieszkodliwiania odpadów, 
– przeciwerozyjnych nasadzeń leśnych w wąwozach i parowach, na brzegach rzek i zbiorników wodnych, na wydmach, tarasach 

i zboczach górskich zagrożonych erozją, zakwaszania i nasycania solą oraz regulacji stanu wilgotności gleby. 
W rubryce 10 należy podać koszty nie ujęte we wcześniej wymienionych dziedzinach (rubryki od 1 do 9), a związane z działaniami na rzecz 

ochrony środowiska oraz: 
– koszty wszelkich działań skierowanych na wprowadzanie w życie i utrzymywanie w mocy decyzji podejmowanych w celu ochrony 

środowiska – koszty funkcjonowania stanowiska lub zakładowej komórki ochrony środowiska,;  
– koszty kursów, szkoleń itp. prowadzonych przez specjalistów własnych lub wyspecjalizowane jednostki w zakresie ochrony 

środowiska, 
– koszty ekspertyz, wdrożenia, funkcjonowania i certyfikacji systemu zarządzania środowiskowego itp. 

 
Wiersz 7.  
 
Należy wypełnić po określeniu wysokości kosztów przypadających na poszczególne rodzaje kosztów, jako suma wierszy: 1+2+3+4+5+6. 
Całkowite koszty ochrony środowiska w danej dziedzinie należy dodatkowo  rozbić na: 

– wiersz 8 – koszty działań podejmowanych we własnym zakresie – np. koszty związane z funkcjonowaniem urządzeń służących 
ochronie środowiska, koszty związane z wdrożeniem bardziej przyjaznych środowisku technologii, koszty zarządzania, edukacji, 
szkoleń i informacji związane z własnym personelem, opłaty ekologiczne, produktowe, koszty monitoringu wykonywanego przez 
własnych pracowników, 

z kosztów działań podejmowanych we własnym zakresie ogółem należy wyróżnić: 
- wiersz 9 – koszty związane z zatrudnieniem pracowników (płace plus narzuty do płac), 
- wiersz 10 – wysokość odpisów amortyzacyjnych, 

– wiersz 11 – koszty działań świadczonych przez podmioty zewnętrzne – głównie naliczone opłaty za wywóz i składowanie odpadów, 
odprowadzanie i oczyszczanie ścieków, utrzymanie sieci kanalizacyjnej i wodociągowej przez podmioty zewnętrzne, oczyszczanie 
gleby przez wyspecjalizowane jednostki, koszty monitoringu prowadzonego przez podmioty zewnętrzne, płatności dla konsultantów 
zewnętrznych, np.: za ekspertyzy w zakresie ochrony środowiska, szkolenia, wdrożenie i certyfikację systemu zarządzania 
środowiskowego itp.  
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Dział 2. Źródła finansowania kosztów bieżących poniesionych na ochronę środowiska 

W dziale tym należy podać, z jakich źródeł zostały sfinansowane koszty bieżące (nie inwestycyjne), wymienione w dziale 1. 
Wiersz 1 w dziale 2 (źródła ogółem) powinien być sumą kosztów z działu 1 wiersz 7 (rubryka 1-10). Wyjątek stanowią dane wykazane przez 

jednostki sprawozdawcze, których usługi z zakresu ochrony środowiska stanowią działalność podstawową lub drugoplanową i wypełniły  
w dziale 2 wiersz 2. W takiej sytuacji wiersz 1 w dziale 2 może być wyższy od sumy kosztów wykazanych w dziale 1.  

 
Wyróżniono: 

– przychody za usługi w zakresie ochrony środowiska i gospodarki wodnej – głównie za oczyszczanie ścieków, wywóz 
i unieszkodliwianie odpadów, sprzedaż wody lub inne - stanowiące podstawową działalność jednostki sprawozdawczej, w tym 
przychody za eksport usług ochrony środowiska i gospodarki wodnej poza granice Polski, 

– środki własne jednostki sprawozdawczej, w tym również pożyczki i kredyty, 
– subwencje i dotacje (pomoc bezzwrotna) z: budżetu centralnego lub samorządowego, celowych funduszy ekologicznych wszystkich 

szczebli, ze źródeł zagranicznych (w tym ze środków Unii Europejskiej), 
– inne środki – jeżeli występują, proszę określić z jakich źródeł pochodzą. 

 
Rubryka 9 obejmuje ochronę przed hałasem i wibracjami, ochronę przed promieniowaniem jonizującym. oraz pozostałą działalność związaną 
z ochroną środowiska. 

Dział 3. Przychody i oszczędności osiągane z tytułu działalności związanej z ochroną środowiska i gospodarką wodną 

Należy określić dodatkowe przychody i oszczędności osiągane z tytułu działalności związanej z ochroną środowiska, przy czym: 
– przychody (które pochodzą z podstawowej działalności jednostki sprawozdawczej, czyli inne niż wymienione  

w dziale 2 – wiersz 2) – są to głównie przychody ze sprzedaży produktów ubocznych, odzyskanych  
w procesie oczyszczania lub nowo wytworzonych produktów (np. biogaz, kompost, energia ze spalania odpadów, makulatura, złom i 
inne surowce wtórne),  

– oszczędności – stanowią głównie oszczędności z tytułu ponownego wykorzystania odzyskanych w procesie oczyszczania lub nowo 
wytworzonych produktów w procesie produkcyjnym przez jednostkę (np. wykorzystanie biogazu do celów grzewczych – oszczędność 
w zakupie ciepła z zewnątrz), oszczędności z tytułu redukcji wydatków na zatrudnienie, zakup energii itp., oszczędności z tytułu 
zmniejszenia sumy uiszczanych opłat ekologicznych, z tytułu zmniejszenia sumy uiszczanych opłat usługowych, itp.  

Oszczędności nie liczy się, jeżeli jednostka spełnia wyłącznie wymagania prawne (np. w ramach posiadanych pozwoleń). Jedynie 
„nadwyżki” redukowanych zanieczyszczeń lub dobrowolne działania są podstawą do określenia wysokości przychodów i oszczędności. 

Rubryka 9 obejmuje ochronę przed hałasem i wibracjami, ochronę przed promieniowaniem jonizującym oraz pozostałą działalność związaną 
z ochroną środowiska.  
 
Dział 4. Liczba zatrudnionych  
 
W dziale tym wykazuje się liczbę osób zatrudnionych po przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty (bez znaku po 
przecinku). 
W wierszu 1 należy podać ogólną liczbę zatrudnionych w jednostce. 
W wierszu 2 i 3 należy podać liczbę osób zatrudnionych w ochronie środowiska i/lub gospodarce wodnej (są to zarówno osoby pracujące na 
stanowiskach fizycznych, np. obsługa oczyszczalni, składowiska, konserwatorzy urządzeń itp., jak i pracownicy umysłowi, np. nadzór, 
pracownicy biura związani z ochroną środowiska i/lub gospodarką wodną ). 
Wypełniając wiersz 2 należy pamiętać również o wypełnieniu w poszczególnych rubrykach wiersza 9 w dziale 1 (wynagrodzenia osób). 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

P-01 
Sprawozdanie o produkcji 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
ul. Oławska 31 
50-950 Wrocław 

Numer identyfikacyjny – REGON  

za 2016 r. 
Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                      
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Symbol rodzaju działalności według PKD 2007      
 

Dział 1. Produkcja wyrobów przemysłowych według nomenklatury PRODPOLa) 

Nazwa wyrobu  
według nomenklatury PRODPOL 

Symbol 
woje-

wództwa 

Symbol wyrobu 
PKWiU/PRODPOL 

Jednostka 
miary 

(oznaczenie 
cyfrowe) 

Produkcjab) 

wytworzona 
ogółem – ilość 

sprzedana 

ilość wartość 
w tys. złc) 

0 1 2 3 4 5 6 
Ogółem produkcja sprzedana wyrobów 01   10130    
 02       
 03       
 04       
 05       
 06       
 07       
 08       
 09       
 10       
 11       
 12       
 13       
 14       
 15       
 16       
 17       
 18       
 19       
 20       
 21       
 22       
 23       
 24       
 25       
 26       
 27       
 28       
 29       
 30       
 31       
 32       
 33       
 34       
 35       
 36       
 37       
 38       
 39       
 40       
 41       
 42       
 43       
 44       
 45       
a) do badań rocznych za 2016 r., stanowiącej załącznik do niniejszego badania. b) Dane w fizycznych jednostkach miary w rubrykach 4 i 5 – bez znaku po przecinku; dane liczbowe dla 
pozycji oznaczonych jednostką miary ,,10130” należy wykazywać wyłącznie w rubryce 6.c) W cenach sprzedaży (realizacji), bez podatku VAT, z jednym znakiem po przecinku. 
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Dział 1. Produkcja wyrobów przemysłowych według nomenklatury PRODPOLa) – (dokończenie) 

Nazwa wyrobu  
według nomenklatury PRODPOL 

Symbol 
woje-

wództwa 

Symbol wyrobu 
PKWiU/PRODPOL 

Jednostka 
miary 

(oznaczenie 
cyfrowe) 

Produkcjab) 

wytworzona 
ogółem – ilość 

sprzedana 

ilość wartość 
w tys. złc) 

0 1 2 3 4 5 6 
 46       
 47       
 48       
 49       
 50       
 51       
 52       
 53       
 54       
 56       
 57       
 58       
 59       
 60       
 61       
 62       
 63       
 64       
 65       
 66       
 67       
a) do badań rocznych za 2016 r., stanowiącej załącznik do niniejszego badania. b) Dane w fizycznych jednostkach miary w rubrykach 4 i 5 – bez znaku po przecinku; dane liczbowe dla 
pozycji oznaczonych jednostką miary ,,10130” należy wykazywać wyłącznie w rubryce 6. c) W cenach sprzedaży (realizacji), bez podatku VAT, z jednym znakiem po przecinku. 
 

Dział 2. Usługia)      Dział 3. Podatek akcyzowya) 
          

Nazwa usługi Symbol usługi Wartość 
sprzedaży 

w tys. zł b) c) 

Wartość 
należnego 

podatku VAT 
w tys. zł b) 

 Nazwa wyrobu Symbol wyrobu Podatek akcyzowy 
w tys. zł b) 

według nomenklatury PRODPOL  według nomenklatury PRODPOL 
0 1 2 3  0 1 2 

Ogółem sprzedaż usług 01     Podatek akcyzowy ogółem 01   
 02      02   
 03      03   
 04      04   
 05      05   
 06      06   
 07      07   
 08      08   
 09      09   
 10      10   
 11      11   
 12      12   
 13      13   
 14      14   
 15      15   
 16      16   
 17      17   
 18      18   
 19      19   
 20      20   
a) Według wykazu usług zawartego w nomenklaturze PRODPOL do badań rocznych za 
2016 r., stanowiącego załącznik do niniejszego badania.b) Z jednym znakiem po przecinku. 
c) W cenach sprzedaży (realizacji), bez podatku VAT. 

 
a) Dla wyrobów podanych w dziale 1. b) Z jednym znakiem po przecinku. 

 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 

                                      
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Objaśnienia do formularza P-01 
Uwaga: Sprawozdanie należy sporządzić w formie elektronicznej poprzez Portal Sprawozdawczy GUS www.stat.gov.pl. 
 

Objaśnienia ogólne 
Sprawozdanie P-01 za 2016 r. zobowiązane są sporządzić 
jednostki gospodarki narodowej produkujące wyroby 
przemysłowe oraz jednostki świadczące usługi typu 
produkcyjnego (klasyfikowane do sekcji B i C), w których 
działalność gospodarcza, przeważająca lub drugorzędna, 
klasyfikowana jest wg PKD 20071)  do sekcji B i C oraz do 
klasy 03.11, a liczba pracujących wynosi 10 osób i więcej. 
W sprawozdaniu P-01 należy wykazywać dane o produkcji 
wyrobów i usług oraz o wielkości podatku akcyzowego od 
wyrobów zgodnie z poniższymi objaśnieniami do 
formularza. 
Do sporządzania sprawozdania P-01 za 2016 r. obowiązuje 
„Nomenklatura PRODPOL do badań rocznych za 2016 r.”, 
opracowana w oparciu o klasyfikację PKWiU 20152), oraz 
o Listę PRODCOM opracowaną przez EUROSTAT. 
Nomenklatura PRODPOL do badań rocznych za 2016 r. 
zamieszczona jest na stronie internetowej 
www.stat.gov.pl/formularze. 
Pod tym samym adresem zamieszczone są „Zmiany 
wprowadzone do rocznego PRODPOL za 2016 r. 
w porównaniu do PRODPOL za 2015 r.”. 
Produkcję wykonaną na zlecenie z materiału powierzonego 
przez jednostkę zlecającą krajową lub zagraniczną z Unii 
Europejskiej (zleceniobiorca i zleceniodawca muszą być 
różnymi podmiotami) wykazuje wyłącznie zleceniobiorca, 
to jest ten, który faktycznie produkcję wykonał (ilość 
produkcji wytworzonej rubryka 4 w dziale 1 oraz wartość 
wykonanej czynności w dziale 2 pod symbolem wyrobu, 
którego dotyczy). Natomiast ilość i wartość produkcji 
sprzedanej (dział 1 rubryki 5 i 6) powinien wykazać 
zleceniodawca krajowy, tj. firma, która jest właścicielem 
praw do wyrobu.  
Usługi świadczone przez różne zakłady tego samego 
przedsiębiorstwa (lub jednostki prawnej), jak również 
czynności wykonywane przez przedsiębiorstwo na potrzeby 
własnej działalności gospodarczej (m.in. instalacje, 
naprawy, konserwacje, remonty itp.) nie są zaliczane do 
usług i w związku z tym nie należy ich wykazywać 
w sprawozdaniu. 

 

Wyjaśnienia szczegółowe 
Dział 1. Produkcja wyrobów przemysłowych według 
nomenklatury PRODPOL 
Produkcja wytworzona – jest to całkowita produkcja 
wyrobów wytworzonych w roku sprawozdawczym 
z surowca własnego i wykonana na zlecenie z surowca 
powierzonego przez inne przedsiębiorstwo lub osobę 
                                                           
1) Wprowadzona rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 
r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 
1885, z późn. zm.) 
2) Wprowadzona rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 4 września 2015 r.  
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobów i Usług (PKWiU) (Dz. U. 
poz. 1676) 

fizyczną, niezależnie od tego, czy wyroby te przeznaczone 
są do sprzedaży na zewnątrz przedsiębiorstwa, do innych 
zakładów tego samego przedsiębiorstwa, czy zużywane 
wewnątrz zakładu na cele produkcyjne (tj. na potrzeby 
własne). 
Produkcja sprzedana – jest to całkowita ilość i wartość 
sprzedanych w ciągu roku sprawozdawczego wyrobów 
i usług (produkcji własnej, produkcji wykonanej na 
zamówienie z własnych surowców i materiałów oraz 
produkcji zleconej do wykonania w innym przedsiębiorstwie 
z powierzonych materiałów) niezależnie od momentu 
wytworzenia. Oznacza to, że zleceniodawca przekazujący 
materiały do produkcji wykazuje tylko produkcję sprzedaną, 
podczas gdy faktyczny producent – produkcję wytworzoną. 
Jednostka handlowa lub budowlana, zamawiająca 
w przedsiębiorstwie produkcyjnym wykonanie określonych 
wyrobów nie jest traktowana jako zleceniodawca. W takim 
przypadku dane o sprzedaży powinien wykazać faktyczny 
producent. 
W dziale 1 należy wykazać symbole wyrobów 
produkowanych przez jednostkę sprawozdawczą (wszystkie 
kolejne poziomy agregacji, poczynając od grupowania 
3-cyfrowego) ujęte w nomenklaturze PRODPOL do badań 
rocznych za 2016 r.. Oznacza to, że w wierszu 01 należy 
podać wartość sprzedaży wszystkich wyprodukowanych 
wyrobów, a nie tylko wyszczególnionych w PRODPOL na 
niższych poziomach agregacji. W następnych wierszach 
należy wykazać dane dla odpowiedniej 3-cyfrowej grupy 
PKWiU, dla 4-cyfrowej klasy i wszystkich grupowań 
niższego rzędu zamieszczonych w nomenklaturze 
PRODPOL wchodzących w skład danej klasy o symbolu 
4-cyfrowym, które są produkowane przez jednostkę 
sprawozdawczą. 
W grupowaniach o symbolach od 22.29.91-10 
do 22.29.91-97 oraz we wszystkich 8- i 10-cyfrowych 
grupowaniach zaliczanych do klas: 24.51, 24.52, 24.53 
i 24.54 oraz do 25.50 i  25.62 (również na poziomie 
3- i 4-cyfrowym) należy wykazywać dane tylko o produkcji 
wykonanej w ramach podwykonawstwa (uzyskane wyroby, 
odlewy, części zostaną zamontowane w wyrobach 
zleceniodawcy). 
Dane o wyrobach wykonanych na własny rachunek 
i wykorzystanych jako części innych własnych wyrobów lub 
które będą sprzedawane przez producenta powinny być 
wykazane w innych grupowaniach PKWiU/PRODPOL! 
Szczegółowe wyjaśnienia zawarte są w Nomenklaturze 
PRODPOL do badania rocznego za 2016 r. w arkuszu 
„Wyroby” w kolumnie „Komentarze”. 
Przykład: 
Producent części z tworzyw sztucznych do urządzeń 
wentylacyjnych, które sam produkuje powinien wykazać 
dane o produkcji części pod jednym z symboli 8-cyfrowych 
należących do grupowania 28.25.30. 
Natomiast producent części z tworzyw sztucznych 
przeznaczonych do urządzeń wentylacyjnych 
produkowanych przez inną firmę (tzn. podwykonawca) 
wykazuje dane pod symbolem 22.29.91-10 w rubrykach 4, 5 
i 6 jako produkcję własną. 
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Drukowanie książek, gazet, broszur itp. rozumiane jako 
czynność (działalność) klasyfikowane jest jako usługa, ale 
efekt pracy, tj. ilość wydrukowanych książek itp., należy 
wykazać w dziale 1 jako produkcję. 

 

Objaśnienia dotyczące treści wierszy w dziale 1 
W wierszu 01 wykazuje się wartość wyrobów własnej 
produkcji sprzedanych na zewnątrz przedsiębiorstwa 
w cenach sprzedaży (realizacji), bez podatku VAT, tj.: 

 otrzymane i należne kwoty za sprzedane w ciągu roku – 
na zewnątrz przedsiębiorstwa – własne wyroby gotowe, 
półfabrykaty i części własnej produkcji, wynikające 
z przemnożenia ilości sprzedanych wyrobów, 
półfabrykatów i części przez jednostkową cenę 
sprzedaży, skorygowaną o należne dopłaty, udzielone 
rabaty, bonifikaty, opusty lub umowne kwoty należne 
z tytułu sprzedaży. Przedsiębiorstwo zlecające 
wykonanie wyrobów innej firmie (tj. zleceniodawca) 
podaje wartość sprzedaży własnych wyrobów łącznie 
z wartością wyrobów sprzedanych, które 
wyprodukowane zostały przez zleceniobiorcę (pełną 
wartość). Przychody z tytułu wykonania produkcji na 
zlecenie faktyczny producent rejestruje w dziale 2, jako 
wartość usługi (pod symbolem wyrobu, którego 
dotyczy); 

 wartość wyrobów niezaliczonych do sprzedaży, 
traktowanych na równi ze sprzedażą, tj. wartość 
własnych wyrobów przekazanych do własnych punktów 
sprzedaży detalicznej, jak również do własnych 
zakładów gastronomicznych i do własnych hurtowni. 
W przypadku braku ewidencji wartości tych wyrobów 
sprzedanych w danym roku dopuszcza się podanie 
wartości szacunkowej; 

 wartość wyrobów wytworzonych, traktowanych na 
równi ze sprzedażą, tj. produktów nieodpłatnie 
przekazanych na rzecz funduszu socjalnego i inwestycji 
własnych, na potrzeby reprezentacji i reklamy, potrzeby 
osobiste podatnika i pracowników oraz darowizny 
wyrobów i usług bez pobrania zapłaty. 

Wiersz 02 i następne należy wypełnić według następujących 
zasad: 
a) wszystkie wyroby produkowane w przedsiębiorstwie 

muszą być zaliczone (zaklasyfikowane) do 
odpowiednich grup PKWiU (symbol 3-cyfrowy) i klas 
(symbol 4-cyfrowy) oraz odpowiednich grupowań 5-, 
6-, 8-,  10- i  12-cyfrowych zamieszczonych 
w nomenklaturze PRODPOL; 

b) grupowania PKWiU/PRODPOL, w skład których 
wchodzą wyłącznie wyroby nie będące przedmiotem 
sprzedaży (tj. produkcja na własne potrzeby, produkcja 
na zlecenie z materiałów powierzonych), należy 
również zamieścić w sprawozdaniu. Należy  wypełnić 
zarówno symbol grupy i klasy PKWiU, jak i symbole 
PKWiU/PRODPOL grupowań niższego rzędu oraz  
dane (w rubryce 4) w fizycznych jednostkach miary 
(np. tony, sztuki, litry itp.), w rubrykach 5 i 6 należy 
w tym przypadku wstawić znak ,,X”; 

c) dane dla każdego symbolu PKWiU/PRODPOL 
powinny być podane w tylu wierszach, ile jednostek 
miary zawiera nomenklatura PRODPOL. Dla wyrobów 
z cyfrowymi jednostkami miary, różnymi od „10130” 

(tys. zł), np.: „11000” (szt.), „00130” (tony) itp., 
powinny być podane w rubryce 4, dane o ilości 
produkcji wytworzonej ogółem a gdy wyrób został 
sprzedany – również dane w zakresie ilości i wartości 
produkcji sprzedanej w rubrykach 5 i 6. Jeżeli wyrób 
występuje w PRODPOL w kilku jednostkach miary, 
wartość produkcji sprzedanej tego wyrobu należy podać 
tylko w wierszu przy pierwszej jednostce miary (tj. 
jednostce o najniższej wartości cyfrowej) a dla 
następnych jednostek miary (wierszy) – wstawić 
w rubryce 6 znak „X” (w sprawozdaniu umieszczonym 
na portalu sprawozdawczym pole nieaktywne); 

d) przedsiębiorstwa posiadające zakłady na pełnym 
wewnętrznym rozrachunku gospodarczym, oddziały, 
wydziały itp., położone na terenie innego województwa 
niż siedziba zarządu, wyodrębniają dla wytypowanych 
wyrobów wszystkie województwa, na których terenie te 
wyroby są produkowane, oraz podają dane zbiorcze 
z tych województw. Wyodrębnienie dotyczy wyłącznie 
wyrobów (grup wyrobów) oznaczonych 
w nomenklaturze PRODPOL literą „W”. 

Dla wyrobów wykazywanych wg województw należy podać 
dane według niżej podanych zasad: 
 w przypadku gdy wyrób produkowany jest 

w przedsiębiorstwie zlokalizowanym w jednym 
województwie, w którym jest siedziba zarządu 
przedsiębiorstwa, produkcję należy podać w jednym 
wierszu, wpisując w rubryce 0 nazwę wyrobu, 
a w rubryce 1 symbol województwa zgodny 
z lokalizacją siedziby przedsiębiorstwa; 

 w przypadku gdy wyrób produkowany jest w zakładach 
(oddziałach, wydziałach) położonych na terenie kilku 
województw, należy najpierw wpisać w rubryce 0 
nazwę danego wyrobu, w rubryce 1 wpisać symbol 
,,99”, a w rubrykach 2–6 odpowiednie dane o produkcji 
ogółem tego wyrobu (suma produkcji ze wszystkich 
zakładów tego przedsiębiorstwa). Następnie 
w kolejnych wierszach – w rubryce 0 należy podać 
nazwy województw, a w rubryce 1 symbole 
odpowiednich województw, na których terenie 
faktycznie zrealizowana była produkcja, oraz 
odpowiednie dane w rubrykach 2-6; 

 w przypadku gdy produkcja danego wyrobu w całości 
zlokalizowana jest w innym województwie niż siedziba 
zarządu przedsiębiorstwa, wówczas w wierszu, 
w którym podano „produkcję ogółem danego wyrobu”, 
należy podać w rubryce 0 nazwę wyrobu, w rubryce 1 
wstawić symbol ,,99”, a w rubrykach 2–6 odpowiednie 
dane. Następnie dane liczbowe należy wpisać drugi raz 
– w kolejnym wierszu, a w rubryce 1 podać odpowiedni 
symbol województwa, którego dotyczy całość 
wykazanej wyżej produkcji (w rubryce 0 podać nazwę 
województwa), tzn. dane powtórzyć w rubrykach 2-6. 

Wyodrębnienie dotyczy wszystkich jednostek miary 
wytypowanego wyrobu, przy czym dla pierwszej jednostki 
miary należy podać dane dotyczące zarówno ilości, jak 
i wartości produkcji (rubryki 4–6 w dziale 1) a dla 
następnych jednostek miary – wyłącznie dane dotyczące 
ilości produkcji (rubryki 4 i 5), wstawiając znak „X” 
w rubryce 6 (w sprawozdaniu umieszczonym na portalu 
sprawozdawczym pole nieaktywne). 
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Nie należy wykazywać danych w dziale 1, gdy wyrób został 
zakupiony, a następnie poddany obróbce lub modyfikacji, 
która nie spowodowała zmiany cech jego użyteczności 
i przeznaczenia (tzn. wyrób nie zmienił symbolu 
PKWiU/PRODPOL – nie jest to więc produkcja). Dane 
takie należy wykazywać w dziale 2 pod symbolem usługi – 
proces działania na wyrobie w takim przypadku traktujemy 
na równi z tzw. usługami przemysłowymi. 
Dla celów niniejszego sprawozdania czynności polegające 
na: 
 wytwarzaniu wyrobów z materiału powierzonego przez 

zamawiającego; 
 wytwarzaniu niektórych wyrobów na zamówienie 

ludności z materiałów własnych producenta, 
uwzględniające indywidualne cechy lub życzenia 
konsumenta 

traktowane są jako produkcja i dane powinny być 
rejestrowane w dziale 1. 

Objaśnienia do rubryk w dziale 1 
Dla jednostki miary „10130” (tys. zł), nie wypełnia się 
rubryk 4 i 5 (tzn. podaje się tylko wartość sprzedaży 
w rubryce 6). 
W rubryce 0 należy podać nazwę wyrobu zamieszczoną 
w nomenklaturze PRODPOL oraz nazwę województwa 
(tylko  dla wyrobów oznaczonych w nomenklaturze 
PRODPOL literą „W” w przypadku gdy produkcja 
prowadzona jest w innym województwie niż województwo, 
w którym znajduje się siedziba zarządu), 
Rubrykę 1 należy wypełniać wyłącznie dla wyrobów 
wykazywanych według województw (oznaczonych 
w nomenklaturze PRODPOL literą „W”). W rubryce tej 
wpisuje się symbol województwa, na którego terenie 
faktycznie zrealizowana została produkcja. Wykaz symboli 
terytorialnych i nazw województw podany jest we wstępie 
do nomenklatury PRODPOL. 
W rubryce 2 należy podać symbole grupowań wyższych 
szczebli agregacji PKWiU (tzn. 3- i 4-cyfrowych) oraz 
kolejno odpowiedni pełny symbol wyrobu zamieszczony 
w nomenklaturze PRODPOL, stanowiący uszczegółowienie 
4-cyfrowych klas. Symbole wyrobów, których produkcję 
sprawozdawca wykazał w roku ubiegłym, dostępne są 
w elektronicznym personalizowanym formularzu P-01 
w portalu sprawozdawczym (po zalogowaniu). 
W rubryce 3 należy zamieścić w osobnych wierszach 
wszystkie jednostki miary, według których podawana będzie 
ilość produkcji dla wyrobów przemysłowych. 
W rubryce 4 wykazuje się ilość produkcji wytworzonej 
na terenie kraju odpowiadającą jednostkom miary 
wymienionym w rubryce 3 (należy zwrócić szczególną 
uwagę na jednostki miary stanowiące wielokrotność 
jednostek podstawowych, np. tony, a nie kg, hl, a nie litry, 
tys. par, a nie pary itp.).W rubryce tej należy wykazać 
również ilość wydrukowanych książek, gazet, broszur itp. 
(tj. efekt działalności usługowej – drukowania) oraz ilość 
wykonanych odlewów. Dla produktów uboju oraz przemiału 
zbóż należy podać tylko dane w rubryce 4 o ilości produkcji 
wytworzonej. W rubrykach 5 i 6 wstawić znak „X” -
 w sprawozdaniu elektronicznym pole nieaktywne. Jeśli ilość 
produkcji wytworzonej jest mniejsza niż wskazana 
jednostka miary (np. dane wymagane są w tonach 

a produkcja wyniosła 300 kg), należy wstawić „0” (tzw. 
„zero znaczące”). 
W rubrykach 5 i 6 należy podać ilość i wartość (bez 
podatku VAT) sprzedanych w ciągu roku wyrobów 
przemysłowych własnej produkcji (zleceniodawca łącznie 
z produkcją przekazaną razem z materiałem do wykonania 
w ramach zlecenia przez inną jednostkę). Zleceniobiorca 
wykazuje wartość produkcji zrealizowanej z materiału 
powierzonego przez zleceniodawcę w dziale 2 tylko jako 
wartość wykonanej usługi (czynności), bez wartości 
powierzonego materiału, pod symbolem wyrobu, którego 
produkcja dotyczy.  
W przypadku braku odpowiedniej ewidencji ilościowej 
dopuszczalne jest podanie przez jednostkę sprawozdawczą 
danych szacunkowych (np. w oparciu o wartość sprzedaży 
i średnią cenę wyrobu). 

Dział 2. Usługi 
Do usług, zgodnie z PKWiU, zalicza się: 

 wszelkie czynności świadczone przez podmioty 
gospodarcze na rzecz innych jednostek gospodarczych, 
będące współdziałaniem w procesie produkcji, ale 
nietworzące bezpośrednio nowych dóbr materialnych, 
tzn. usługi produkcyjne, 

 wszelkie czynności świadczone na rzecz gospodarki 
narodowej oraz na rzecz ludności, przeznaczone dla 
celów konsumpcji indywidualnej, zbiorowej 
i ogólnospołecznej (tzw. usługi konsumpcyjne i usługi 
ogólnospołeczne). 

W szczególności usługami produkcyjnymi są: 

 czynności o charakterze naprawczym, remontowym 
i konserwacyjnym świadczone na rzecz osób trzecich, 
z wyłączeniem napraw gwarancyjnych wykonywanych 
przez producenta siłami własnymi, 

 usługi świadczone na zlecenie producentów wyrobów 
polegające na wykonaniu szczególnego zabiegu 
technicznego na przedmiocie dostarczonym przez 
zleceniodawcę, np.: odlewnictwo, obróbka plastyczna, 
obróbka skrawaniem, nakładanie powłok (efekt tej 
działalności, czyli ilość wyrobów poddanych obróbce, 
rejestrowany jest w dziale 1). 

W rubryce 1 należy podać symbole usług według 
nomenklatury PRODPOL, zawarte w nomenklaturze 
PRODPOL do badań za 2016 r. 
Usługi należy klasyfikować niezależnie od symbolu 
działalności, pod jakim zaklasyfikowane jest 
przedsiębiorstwo w rejestrze jednostek gospodarczych 
REGON, tzn. należy podać symbol usługi wykonanej. 
W przypadku produkcji wykonanej na zlecenie innej firmy 
z materiałów powierzonych w rubryce 1 należy podać 
symbol wyrobu, którego to dotyczy (zgodny z symbolem 
wyrobu wykazanego w dziale 1). 
W rubryce 2 należy podać przychody ze sprzedaży usług 
(bez należnego podatku VAT), z jednym znakiem po 
przecinku. W rubryce tej zleceniobiorca powinien podać też 
wartość produkcji zrealizowanej na zlecenie (bez wartości 
powierzonego materiału), tzn. zapłatę za wykonane zlecenie 
(w rubryce 1 należy podać symbol wyrobu, którego to 
dotyczy). 
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W rubryce 3 należy podać wartość należnego podatku VAT 
od sprzedanych usług, z jednym znakiem po przecinku. 
W wierszu 01 „Ogółem sprzedaż usług” należy podać 
przychody ze sprzedaży wszystkich usług zrealizowanych 
przez jednostkę. 

Dział 3. Podatek akcyzowy 
W wierszu 01 w rubryce 2 należy podać kwotę ogółem 
podatku akcyzowego od sprzedaży wyrobów własnej 
produkcji, objętych niniejszym badaniem, ustaloną zgodnie 
z zasadami zawartymi w ustawie o podatku akcyzowym 
obowiązującej w 2016 r.  
W wierszach 02–20 należy wykazać wyroby objęte 
podatkiem akcyzowym (podać symbol PRODPOL 
odpowiadający wyrobowi wykazanemu w dziale 1). 

Wyjaśnienia do kontroli formularza P-01 
1) W dziale 1: 
a) w przypadku wystąpienia ilości produkcji sprzedanej 

dla kilku jednostek miary (rubryka 5) powinny być 
wprowadzone odpowiadające tej ilości dane 
wartościowe (rubryka 6) tylko dla jednej (pierwszej) 
jednostki miary wskazanej dla danego wyrobu; 

b) dane zawarte w rubrykach 4 i 5 dla każdego 
wyszczególnionego symbolu PKWiU/PRODPOL 
odpowiadają wymienionej w nomenklaturze fizycznej 
jednostce miary; 

c) dla wyrobów oznaczonych literą „W” prawidłowo 
wydzielono produkcję występującą na terenie innych 
województw niż siedziba zarządu przedsiębiorstwa; 

d) prawidłowo podano symbole województw dla wyrobów 
oznaczonych literą ,,W” w PRODPOL; 

e) w przypadku produkcji wykonanej na zlecenie 
z powierzonego materiału (brak danych w rubrykach 5 
i 6) podano dane w dziale 2 pod odpowiednim 
symbolem wyrobu; 

f) zweryfikowana jest zgodność rachunkowa w zakresie 
wartości produkcji w rubryce 6, tzn., czy: 

  wiersz 01 równa się sumie wierszy o 3-cyfrowych 
symbolach PKWiU, klasyfikowanych do sekcji B i C, 
tj. tylko sumie grup 05.1 – 32.9, 

  dane dla grupy PKWiU o symbolu 3-cyfrowym są 
równe lub wyższe od sumy danych dla klas wyrobów 
o symbolu 4-cyfrowym, wchodzących w skład tych 
grup, w zakresie odpowiednich jednostek miary, 

  klasa wyrobów według PKWiU o symbolu 
4-cyfrowym jest równa lub większa od sumy 
wchodzących w jej skład grup wyrobów 
PKWiU/PRODPOL niższego rzędu (nie należy 
sumować jednocześnie, np. grupy 6-cyfrowej i grup 
8-cyfrowych, stanowiących ich uszczegółowienie). 

2) W dziale 2 – symbole usług zgodne z nomenklaturą 
PRODPOL oraz gdy firma produkowała wyroby na zlecenie 
(w dziale 1 w rubrykach 5 i 6 brak danych) - podano symbol 
i dane dla tego wyrobu. 
3) W dziale 3 – symbole wyrobów objęte podatkiem 
akcyzowym wykazano w dziale 1. 

Wymienione wyżej zależności sygnalizowane są w trakcie 
wypełniania formularza elektronicznego. 
Zobowiązuje się przedsiębiorstwo do porównania danych 
podanych w sprawozdaniu P-01 z danymi 
w sprawozdawczości finansowej na formularzu F-01/I-01 
(jeżeli jest zobowiązane do sporządzenia tego 
sprawozdania). Łączna wartość sprzedaży wyrobów i usług 
(dział 1 wiersz 01 rubryka 6 + dział 2 wiersz 01 rubryka 2) 
powinna być równa lub wyższa od kwoty podanej 
w sprawozdaniu F-01/I-01 w dziale 1 wiersz 02. 
Uwaga: Wyjątkowo, gdy jednostka gospodarcza prowadziła obok 
działalności klasyfikowanych do sekcji B i C, według  
PKD 2007, inną działalność (np. tucz trzody chlewnej lub uprawę 
roślin), może wystąpić sytuacja, że dane wartościowe podane 
w sprawozdaniu F-01/I-01 (dział 1 wiersz 02) będą wyższe od 
danych w sprawozdaniu P-01 (dział 1 wiersz 01 rubryka 6 + dział 2 
wiersz 01 rubryka 2). 

Jednostki, które sporządzały w 2016 r. meldunek miesięczny 
P-02, powinny porównać dane P-01 ze zbiorami 
miesięcznymi. Dane o produkcji wykazane w okresach 
miesięcznych muszą być ujęte w sprawozdaniu rocznym 
P-01 (z uwzględnieniem odpowiednich korekt). 
W przypadku rozbieżności między danymi zawartymi 
w sprawozdaniach P-01 i P-02 wskazane jest załączenie do 
sprawozdania krótkiego wyjaśnienia (w przypadku 
wypełniania sprawozdania poprzez portal sprawozdawczy 
GUS wyjaśnienia należy wpisać we wskazanym polu 
tekstowym „Uwagi”). Ponadto dane o produkcji 
zamieszczone w P-01 muszą być zgodne z danymi 
wykazanymi w sprawozdaniach G-02b, G-03 oraz z danymi 
dotyczącymi produkcji wyrobów przekazywanymi do 
innych jednostek (np. MRiRW, MG, ARR, ARE). 
Jednostki, które sporządziły sprawozdanie SP za 2016 r. 
i wykazały przychody ze sprzedaży wyrobów, powinny 
zwrócić szczególną uwagę na konieczność wykazywania 
wyrobów w sprawozdaniu P-01 zgodnie z nomenklaturą 
PRODPOL (tj. niższe poziomy agregacji). 
Obowiązku wypełniania sprawozdania nie mają jednostki: 

 nieprodukujące wyrobów i świadczące usługi typu 
nieprodukcyjnego,  

 prowadzące wyłącznie działalność wydawniczą i nie 
uczestniczące bezpośrednio w procesie przygotowania 
do druku, drukowania oraz nie świadczące usług 
wspomagających drukowanie,  

 prowadzące wyłącznie działalność związaną 
z produkcją filmów, nagrań wideo, programów 
telewizyjnych, nagrań dźwiękowych i muzycznych, nie 
uczestniczące bezpośrednio w procesie reprodukcji 
nagrań dźwiękowych, nagrań wideo lub reprodukcji 
komputerowych nośników informacji.  

Jednostka, która uważa, że nie powinna podlegać 
obowiązkowi sporządzania sprawozdania P-01, ponieważ 
w roku 2016 nie produkowała wyrobów i nie świadczyła 
usług produkcyjnych klasyfikowanych według PKWiU do 
działów 05 – 33, zobowiązana jest krótko opisać w polu 
„Uwagi” na formularzu elektronicznym, znajdującym się na 
Portalu Sprawozdawczym, jakie działania firmy stanowiły 
źródło jej przychodów w roku 2016.  
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Objaśnienia do formularza P-02 
 
Uwaga: Sprawozdanie należy sporządzić w formie elektronicznej poprzez portal sprawozdawczy GUS www.stat.gov.pl .  
 

Objaśnienia ogólne 
Sprawozdanie zobowiązane są sporządzić jednostki gospodarki narodowej produkujące wyroby przemysłowe i/lub 

posiadające zapasy wyrobów przemysłowych/towarów handlowych, w których liczba pracujących wynosi 50 osób i więcej. 

Obowiązku wypełniania sprawozdania nie mają jednostki: 
- handlowe, które zamówiły wykonanie wyrobów w przedsiębiorstwie produkcyjnym i nie przekazały surowców 

do wykonania tych wyrobów (nie są traktowane jako zleceniodawca i w związku z tym nie wykazują produkcji 
sprzedanej),  

- prowadzące wyłącznie działalność wydawniczą i nie uczestniczące bezpośrednio w procesie przygotowania do druku 
oraz drukowania, 

- prowadzące wyłącznie działalność związaną z produkcją filmów, nagrań wideo, programów telewizyjnych, nagrań 
dźwiękowych i muzycznych i nie uczestniczące bezpośrednio w procesie reprodukcji nagrań dźwiękowych, nagrań 
wideo lub reprodukcji komputerowych nośników informacji.  

W sprawozdaniu P-02 należy wykazać dane o produkcji wyrobów oraz zapasach wyrobów przemysłowych 
lub towarów handlowych zgodnie z poniższymi objaśnieniami do formularza.  

Badaniem objęte są wyroby wymienione w „Nomenklaturze PRODPOL do badań miesięcznych w roku 2016” oraz 
towary ujęte w „Liście towarów do badania zapasów w przedsiębiorstwach handlowych w 2016 r.”. Dla niektórych 
pozycji nomenklatury PRODPOL w kolumnie „Komentarze" zamieszczono szczegółowe wyjaśnienia lub wskazówki 
metodologiczne. Nomenklatura PRODPOL oraz Lista towarów zamieszczone są na stronie internetowej GUS pod adresem: 
www.stat.gov.pl/formularze.  

Dane o produkcji, w tym dane o produkcji na zlecenie z materiału powierzonego należy wykazać dla wszystkich 
wyrobów lub grup asortymentowych, które są określone w nomenklaturze PRODPOL, dla wskazanych jednostek miary. 

Dane o wielkości zapasów należy podać dla wyrobów oznaczonych w „Nomenklaturze PRODPOL do badań 
miesięcznych w roku 2016” symbolem „Z” lub dla pozycji zamieszczonych w odrębnej „Liście towarów do badania 
zapasów w przedsiębiorstwach handlowych w 2016 r.”. Jednostki handlowe, w których oprócz przeważającej działalności 
handlowej zaklasyfikowanej do sekcji G według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD 20071)) – „Handel hurtowy 
i detaliczny; naprawa pojazdów samochodowych, włączając motocykle” występuje działalność produkcyjna wykazują 
zarówno zapasy towarów w rubr. 10 zgodnie z „Listą towarów do badania zapasów w przedsiębiorstwach handlowych 
w 2016 r.” oraz zapasy własnych wyrobów gotowych przeznaczonych do sprzedaży w rubr. 9  oznaczonych 
w nomenklaturze PRODPOL literą „Z”, wyłącznie dla wskazanych jednostek miary.  

W sprawozdaniu należy podawać dane w następujący sposób: 

– dla produkcji wytworzonej – całkowitą produkcję wyrobów wytworzonych w miesiącu sprawozdawczym (rubr. 5) 
oraz w okresie narastającym, od początku roku do końca miesiąca sprawozdawczego (rubr. 6) (łącznie z produkcją 
wykonaną na potrzeby własne lub na zlecenie z powierzonego materiału), niezależnie od tego, czy wyroby te przeznaczone 
są do sprzedaży na zewnątrz przedsiębiorstwa, do innych zakładów tego samego przedsiębiorstwa, czy będą zużywane 
wewnątrz zakładu na cele produkcyjne. Do produkcji wytworzonej należy zaliczyć również ilość wydrukowanych książek, 
gazet, broszur itp., czyli efekt usługi drukowania (dane te podaje drukarnia),  
Produkcję wytworzoną wykonaną na zlecenie  wykazuje wyłącznie zleceniobiorca, to jest ten, który faktycznie wykonał 
produkcję (rubryki 5 i 6). Ma to miejsce, gdy materiał do produkcji jest powierzony przez jednostkę zlecającą krajową lub 
zagraniczną (zleceniodawca i zleceniobiorca muszą być różnymi podmiotami).  
Nie należy wykazywać danych o produkcji, gdy wyrób został zakupiony, a następnie poddany obróbce lub modyfikacji, 
która nie spowodowała zmiany cech jego użyteczności i przeznaczenia (tzn. wyrób nie zmienił symbolu PRODPOL – nie 
jest to więc produkcja). 

– dla produkcji sprzedanej – ilość sprzedanych w ciągu miesiąca sprawozdawczego (rubr. 7) oraz w okresie 
narastającym, od początku roku do końca miesiąca sprawozdawczego (rubr. 8), wyrobów produkcji własnej oraz produkcji 
zleconej do wykonania w innym przedsiębiorstwie z materiału powierzonego, niezależnie od momentu wytworzenia; 
oznacza to, że zleceniodawca krajowy wykazuje tylko sprzedaż wyrobów wykonanych przez  innego producenta na 
zlecenie z materiału powierzonego (jest ich prawnym właścicielem), podczas gdy produkcję wytworzoną podaje faktyczny 
producent,  

                                                           
1) Wprowadzona rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z 
późn. zm.) 
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– zapasy wyrobów – wykazują jednostki, w których występuje działalność produkcyjna. W rubr. 9 należy podać zapasy 
własnych wyrobów gotowych przeznaczonych do sprzedaży oznaczonych w PRODPOL literą „Z” i wyłącznie 
we wskazanych jednostkach miary. Jednostki sprawozdawcze podają dane wyłącznie w miesiącach kończących kwartały 
(tj. według stanu na koniec kwartału), 

– zapasy towarów – wykazują przedsiębiorstwa handlowe, w których przeważająca działalność gospodarcza 
zaklasyfikowana jest do sekcji G według Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD 2007) – „Handel hurtowy i detaliczny; 
naprawa pojazdów samochodowych, włączając motocykle”. W rubr. 10 należy podać kwartalnie zapasy towarów 
handlowych znajdujących się w magazynach hurtu i rozdzielczych detalu (bez zapasów znajdujących się w punktach 
sprzedaży detalicznej) zgodnie z „Listą towarów do badania zapasów w przedsiębiorstwach handlowych w 2016 r.” 

 

Wyjaśnienia szczegółowe 

1. Objaśnienia dotyczące treści wierszy 

a) w sprawozdaniu należy również zamieścić, pod odpowiednim symbolem PRODPOL, dane o produkcji wyrobów 
niebędących przedmiotem sprzedaży (tj. produkcja na własne potrzeby); w tym przypadku nie należy wypełniać 
rubryk 7 i 8;  

b) dane dla każdego wyrobu (symbolu PRODPOL) powinny być podane dla wszystkich jednostek miary przypisanych 
do wybranego symbolu, określonych w nomenklaturze PRODPOL. 

2. Objaśnienia do rubryk 

W rubryce 2 należy podać nazwę wyrobu zamieszczoną w „Nomenklaturze PRODPOL do badań miesięcznych 
w 2016 r.”. 

W rubryce 3 należy podać pełny symbol wyrobu z nomenklatury PRODPOL odpowiadający nazwie symbolu 
z rubryki 2. 

W rubryce 4 należy wykazać w osobnych wierszach wszystkie jednostki miary (oznaczenie cyfrowe), według których 
podawana będzie ilość produkcji dla wyrobu lub wielkość zapasów. 

W rubrykach 5 i 6 należy podać ilość produkcji wytworzonej na terenie kraju w miesiącu sprawozdawczym oraz 
w okresie narastającym zarówno z własnego, jak i z powierzonego surowca, odpowiadającą jednostkom miary 
wymienionym przy danym symbolu PRODPOL. W rubrykach tych należy wykazać również ilość wydrukowanych książek, 
gazet, broszur itp. (tj. efekt działalności usługowej – drukowania). Należy zwrócić szczególną uwagę na jednostki miary 
stanowiące wielokrotność jednostek podstawowych, np. tony, a nie kg, hl, a nie litry, tys. par, a nie pary itp. Rubryk 5 i 6 
nie wypełnia się dla wyrobów w jednostce miary tys. zł („10130”) oraz dla zbóż (tj. pozycji PRODPOL 01.11, 01.11.11, 
01.11.12  01.11.32-00.01). 
Dane w rubryce 6 powinny być sumą produkcji wykazanej w rubryce 6 sprawozdania za poprzedni miesiąc 
i produkcji wykazanej w rubryce 5 w miesiącu sprawozdawczym. Ewentualne różnice mogą wynikać z korekty danych 
za wcześniejsze okresy sprawozdawcze. Dane należy podawać w liczbach bezwzględnych bez znaku po przecinku. 

W rubrykach 7 i 8 należy podać ilość sprzedanych w miesiącu sprawozdawczym oraz w okresie narastającym 
wyrobów przemysłowych własnej produkcji a także produkcji wykonanej przez inną jednostkę z surowca/materiału 
powierzonego. Nie podaje się danych dla wyrobów klasyfikowanych pod symbolami: 01.11, 01.11.11, 01.11.12; 01.11.32-
00.01 (podaje się tylko dane o wielkości zapasów) oraz dla produktów uboju (symbole 10.11.11-00.00.01; 10.11.12-
00.00.01; 10.11.13-00.00.01; 10.11.14-00.00.01; 10.11.15-00.00.01); przemiału zbóż (symbole 10.61.00-00.00.01; 
10.61.00-00.00.02; 10.61.00-00.00.03) i stali surowej (symbol 24.10.20-00.00.01), dla których należy podać dane tylko 
w rubrykach 5 i 6.  
Dane w rubryce 8 powinny być sumą produkcji wykazanej w rubryce 8 sprawozdania za poprzedni miesiąc 
i produkcji wykazanej w rubryce 7 w miesiącu sprawozdawczym. Ewentualne różnice mogą wynikać z korekty danych 
za wcześniejsze okresy sprawozdawcze. Dane w rubrykach 7 i 8 należy podawać w liczbach bezwzględnych bez znaku 
po przecinku. W przypadku jednostki miary tys. zł („10130”) należy podać wartość produkcji sprzedanej danego wyrobu w 
faktycznie uzyskanych cenach (cenach realizacji), bez należnego podatku VAT, z jednym miejscem po przecinku. 

W rubryce 9 należy wykazać zapasy wyrobów tylko dla symboli oznaczonych w nomenklaturze PRODPOL literą „Z”, 
wyłącznie we wskazanych jednostkach miary. 

W rubryce 10 należy wykazać zapasy towarów tylko dla symboli zawartych w „Liście towarów do badania zapasów 
w przedsiębiorstwach handlowych w 2016 r.”, wyłącznie we wskazanych jednostkach miary. 

W przypadku rozbieżności danych wykazanych w bieżącym miesiącu sprawozdawczym za okres narastający 
(rubr.6 i/lub rubr.8) w porównaniu do sumy danych wykazanych w poprzednim miesiącu za okres narastający 
(rubr.6 i/lub rubr.8) i produkcji wykazanej w miesiącu sprawozdawczym (rubr.5 i/lub rubr.7), Urząd Statystyczny 
może zwrócić się o podanie korekty danych o produkcji wytworzonej,  sprzedanej lub o zapasach (rubr. 9 lub 
rubr. 10) za wcześniejsze okresy sprawozdawcze. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

PL-1 
Sprawozdanie o ruchu  
samolotów, pasażerów  
i ładunków w porcie  

lotniczym 

Adresat: 
Główny Urząd Statystyczny 

Numer identyfikacyjny – REGON 
 za rok 2016  Termin przekazania:  

zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. 
z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki 
publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                  
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

Wyszczególnienie 

Ruch samolotów 
lotnictwa cywilnego Pasażerowie Ładunki a) 

ogółemb) w tym w lotach 
komunikacyjnych 

odprawieni przybyli tranzyt załadunek wyładunek 
starty lądowania starty lądowania 

w liczbach bezwzględnych w tonach 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

RUCH KRAJOWY 

Sa
m

ol
ot

y 
po

lsk
ie

c)
 loty regularne 1          

loty 
nieregularne 2          

Sa
m

ol
ot

y 
ob

ce
d)

 loty regularne 3          

loty 
nieregularne 4          

RUCH MIĘDZYNARODOWY 

Sa
m

ol
ot

y 
po

lsk
ie

c)
 loty regularne 5          

loty 
nieregularne 6          

Sa
m

ol
ot

y 
ob

ce
d)

 loty regularne 7          

loty 
nieregularne 8          

a) Łącznie z pocztą.b) Łącznie z ,,General Aviation” wykonywanymi zarobkowo i niezarobkowo. c) Samoloty własne i dzierżawione w eksploatacji polskich 
przewoźników lotniczych. d) Samoloty w eksploatacji obcych przewoźników lotniczych. 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 
 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby  
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

PNT-01  
Sprawozdanie o działalności 

badawczej i rozwojowej (B+R) 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
70-530 Szczecin 
ul. Matejki 22 

Numer identyfikacyjny − REGON  za 2016r.  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej  
na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

 
Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007      
 
                                

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie) 
 
STAN AKTYWNOŚCI PRAWNEJ I EKONOMICZNEJ W DNIU 31.12.2016 R. 
(proszę zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) 

PODMIOT AKTYWNY: 
podmiot prowadzący działalność  . . . . . . . .   11  

  

podmiot w budowie, organizujący się  . . . . .   12  
  

podmiot w stanie likwidacji  . . . . . . . . . . .   13  
  

podmiot w stanie upadłości  . . . . . . . . . . . .   14  
 

PODMIOT NIEAKTYWNY: 
podmiot nie podjął działalności  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   21  

  

podmiot w stanie likwidacji  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   23  
  

podmiot w stanie upadłości  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   24  
  

podmiot z zawieszoną działalnością  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   25  
  

podmiot z zakończoną działalnością, niewykreślony z rejestru  .   26   

 
DZIAŁ 00. INFORMACJE OGÓLNE 

A. Czy Państwa jednostka posiada filie, oddziały lub zakłady, w których prowadzono działalność badawczą lub 
rozwojową lub zlecano wykonanie prac badawczych lub rozwojowych? (patrz objaśnienia do działu) 

 tak   nie   
Jeśli „tak” w pytaniu A, to: 
A.1. Dane sprawozdanie jest: 

a. dla filii, oddziału lub zakładu b. dla jednostki głównej c. sprawozdaniem zbiorczym 

 
 

 
 

 
 

Jeśli znak X  w pytaniu A.1.a, to: 
A.2. Proszę podać kod pocztowy miejscowości, w której znajduje się filia, oddział lub zakład  

 

DZIAŁ 0. 

A. Czy w 2016 r. prowadzili Państwo działalność badawczą lub rozwojową (B+R)? 
 tak   nie   

Jeśli „tak” w pytaniu A, to: 
A.1. Czy Państwa jednostka jest jednostką naukową PAN lub instytutem badawczym? 

 tak   nie   

 

B. Czy w 2016 r. zlecali Państwo wykonanie prac badawczych lub rozwojowych (B+R)? 
 tak   nie   

 
Jeśli „tak” w pytaniu A lub B, to: 
C. Ogólna liczba pracujących a) w jednostce b) (stan w dniu 31 XII 2016r.) 

Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu A wypełnia dział 1, 3, 4, 5 i 6. 
Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu A.1 wypełnia załącznik nr 3. 
Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu B wypełnia dział 2, 5 i 6. 
Jednostka, która odpowiedziała „nie” w dziale 0 w pytaniu A i B wypełnia dział 6. 

 
a) Pełno- i niepełnozatrudnionych bez przeliczenia na pełne etaty. b) Dla której składane jest dane sprawozdanie. 

  -    
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DZIAŁ 1. NAKŁADY WEWNĘTRZNE NA DZIAŁALNOŚĆ B+R WEDŁUG POCHODZENIA ŚRODKÓW ORAZ 
APARATURA NAUKOWO-BADAWCZA W 2016 R. 
(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 

Nakłady wewnętrzne faktycznie poniesione (bez amortyzacji środków trwałych) (wiersze 02+05) 01  

Nakłady bieżące ogółema) 02  

w tym: 
nakłady osobowe 03  

opłaty licencyjne za użytkowanie produktów własności intelektualnej dokonane za 
okres dłuższy niż jeden rok 04  

Nakłady inwestycyjne na środki trwałe ogółem (wiersze 06+07+10) 05  

z tego: 

budynki i lokale, obiekty inżynierii lądowej i wodnej oraz grunty (grupy KŚT 0, 1, 2)b) 06  
maszyny i urządzenia techniczne (grupy KŚT 3–6)b) oraz narzędzia, przyrządy, 
ruchomości i wyposażenie (grupa KŚT 8)b) 07  

w tym zakup aparatury badawczejc) 08  
w tym import/przywóz aparatury badawczej 09  

środki transportu (grupa KŚT 7)b) 10  
Z nakładów bieżących (wiersz 02) przypada na oprogramowanie wytworzone we własnym zakresie 
w ramach działalności B+R 

11  

0 1 2 

Z nakładów wewnętrznych (bieżących i inwestycyjnych) przypada na:d) 
(wiersze 12+13+14+15 rubryka 1 = wiersz 02, 
wiersze 12+13+14+15 rubryka 2 = wiersz 05) 

z nakładów 
bieżących 

(wiersz 02) 

z nakładów 
inwestycyjnych 

(wiersz 05) 

badania naukowe 
podstawowe 12   
stosowane 13   
przemysłowe 14   

prace rozwojowe 15   
Z nakładów wewnętrznych (wiersz 01) poniesiono nakłady na: 

biotechnologię 16  
nanotechnologię 17  

Z nakładów wewnętrznych (wiersz 01) przypada na środki otrzymane od:  
(wiersze 18+20+21+22+23+24+34 = wiersz 01) 

budżetu (MNiSWe), MRf), innych resortów, JSTg), NCBRh), NCNi), PARPj) oraz innych 
instytucji dysponujących środkami publicznymi) 18  

w tym udział środków krajowych w projektach współfinansowanych ze środków Unii 
Europejskiej 19  

jednostek naukowych PANk) i instytutów badawczychl) 20  
krajowych szkół wyższych 21  
krajowych przedsiębiorstw  22  
krajowych prywatnych instytucji niekomercyjnych 23  
środki pochodzące z zagranicy (wiersze 25+26+27+30+31+32+33) 24  

z tego od: 

Komisji Europejskiej m) 25  
organizacji międzynarodowych 26  
przedsiębiorstw 27  

w tym: 
z tej samej grupy przedsiębiorstw  28  
z krajów Unii Europejskiej 29  

szkół wyższych 30  
zagranicznych instytucji rządowych 31  
prywatnych instytucji niekomercyjnych 32  
pozostałych podmiotów 33  

środki własne 34  
Aparatura naukowo-badawcza spełniająca 
kryteria zaliczania do środków trwałych (będąca 
na stanie księgowym jednostki) 

wartość brutto stan w dniu  
31 XII 2016 r. 

35  
umorzenie 36  
otrzymana nieodpłatnie w 2016 r.n) 37  

A. Proszę wypełnić załącznik nr 1 
B. Proszę wypełnić załącznik nr 2 
a) Bez kosztów zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej spełniającej kryteria zaliczania do środków trwałych niezbędnych do wykonania określonych 
prac B+R, lecz do czasu zakończenia tych prac, nieujętej w ewidencji środków trwałych jednostki. b) Według aktualnie obowiązującej Klasyfikacji Środków 
Trwałych (KŚT). c) Łącznie z nakładami na aparaturę wymienioną w przypisie a. d) Zgodnie z ustawą z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1620, z późn. zm.). e) Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego. f) Ministerstwo Rozwoju. g) Jednostki Samorządu Terytorialnego h) 
Narodowe Centrum Badań i Rozwoju. i) Narodowe Centrum Nauki.  j) Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości. k) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 
r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2015 r. poz. 1082). l) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1095). 
m) W tym udział środków KE w projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej. n) Bez aparatury wymienionej w przypisie a przeniesionej w ciągu 
roku do środków trwałych. 
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DZIAŁ 2. NAKŁADY ZEWNĘTRZNE NA DZIAŁALNOŚĆ B+R W 2016 R. 
(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku)  

Nakłady zewnętrzne ogółem  
(wiersze 02+10) 01  

z tego przypada na środki 
przekazane: 

podmiotom krajowym (wiersze 03+04+05+07+08+09) 02  

z tego: 

 jednostkom naukowym PANa) i instytutom badawczymb) 03  

szkołom wyższym 04  

przedsiębiorstwom 05  

w tym mikroprzedsiębiorstwomc) 06  

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 07  

osobom fizycznym zatrudnionym na umowę zlecenie 
i umowę o dziełod) 08  

pozostałym podmiotom krajowym 09  

podmiotom zagranicznym (wiersze 11+12+13+14+15) 10  

z tego: 

szkołom wyższym 11  

przedsiębiorstwom 12  

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 13  

organizacjom międzynarodowym 14  

pozostałym podmiotom zagranicznym 15  

w tym (z wiersza  10) przypada 
na środki przekazane 
oddziałom (filiom) Państwa 
jednostki lub innym 
instytucjom polskim 
działającym na terenie: 

Unii Europejskiej (z wyłączeniem Polski) 16  

poza Unią Europejską 17  

a) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk. b) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych. 
c) Przedsiębiorstwa o liczbie pracujących poniżej 10 osób z PKD innym niż 72 (Badania naukowe i prace rozwojowe). d) Osobom, które wykonywały prace badawcze 
poza siedzibą zlecającego. Jeżeli prace, choćby częściowo, zostały wykonane w siedzibie zlecającego należy potraktować nakłady na te prace jako nakłady 
wewnętrzne i wykazać ich wartość w dziale 1 w wierszu 02. 

 
DZIAŁ 3. PRACUJĄCY W DZIAŁALNOŚCI B+R I ICH WYNAGRODZENIA WEDŁUG POZIOMU 

WYKSZTAŁCENIA W 2016 R. 

Wyszczególnienie 

Liczba osób pracujących w działalności B+R 
(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

Przeciętna liczba 
zatrudnionych w 

2016 r. a) b) 

Wynagrodzenia 
osobowec)  

(w tysiącach zł ze 
znakiem po 
przecinku) 

ogółem 

w tym 

kobiety 
zatrudnienib) 

razem 
w tym 
kobiety 

0 1 2 3 4 5 6 

Ogółem (wiersze 02+03+04+05+06) 01       

Z tytułem naukowym profesorad) 02       

Ze stopniem 
naukowyme) 

doktora 
habilitowanego 

03       

doktora 04       

Pozostałe osoby z wykształceniem 
wyższymf) 

05       

Z wykształceniem pozostałym 06       
a) Po przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty b) Osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy o pracę, 
powołania, wyboru lub mianowania). c) Pełne wynagrodzenia roczne (ze wszystkich rodzajów działalności jednostki, tzn. działalności B+R i działalności 
pozostałych) osób wykazanych w rubryce 5. d) Łącznie z tytułem profesora sztuki (zgodnie z ustawą z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule 
naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1852, zpóźn. zm.)). e) Łącznie ze stopniem w zakresie sztuki (ustawa jak w przypisie d). 
f) Z tytułem zawodowym magistra, inżyniera, lekarza, licencjata oraz absolwenci kolegiów nauczycielskich i nauczycielskich kolegiów języków obcych. 



Dziennik Ustaw	 – 617 – 	 Poz. 460

﻿

 
DZIAŁ 4. PRACUJĄCY W DZIAŁALNOŚCI B+R WEDŁUG ZAWODÓWa), WYKSZTAŁCENIA I GRUP WIEKU 

W 2016 R. 

Wyszczególnienie 

Liczba osób pracujących w działalności B+R  
(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

ogółem  
w tym 

kobiety 

pracownicy 
naukowo- 
-badawczy 

technicy 
i pracownicy 
równorzędni 

pozostały personel 

ogółem w tym 
kobiety 

ogółem w tym 
kobiety 

ogółem w tym 
kobiety 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

Ogółem  01         

w tym: 

zatrudnieni b) 02         

pełnozatrudnieni 03         

cudzoziemcyc) 04         

z 
tego: 

z Europy 05         

w tym z Unii 
Europejskiej 

06         

z Ameryki Północnej 07         

z Ameryki Środkowej 
i Południowej 

08         

z Azji 09         

z Afryki 10         

pozostali cudzoziemcy 11         

z ogółem 
(wiersz 01) 
liczba osób 
w wieku: 

24 lata i mniej 12         

25–34 13         

35–44 14         

45–54 15         

55–64 16         

65 lat i więcej 17         

z ogółem 
(wiersz 01) 
liczba osób z 
wykształceniem 

co najmniej ze stopniem 
doktorad) 18         

z pozostałym wykształceniem 
wyższyme) 19         

z wykształceniem pozostałym 20         
 

a) Zgodnie z klasyfikacją personelu B+R według zawodów opracowaną przez OECD. b) Osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego 
(tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania). c) Naukowcy, którzy zawarli z placówką naukową umowę o przyjęciu w celu realizacji projektu 
badawczego (zgodnie z ustawą z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650, z późn. zm.), art. 60a-d), nauczyciele akademiccy zatrudnieni 
w uczelni (zgodnie z ustawą z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z późn. zm.)), osoby z zezwoleniem na pracę, 
nieposiadające obywatelstwa polskiego (zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, 
z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach). d) Łącznie ze stopniem naukowym doktora habilitowanego oraz z tytułem naukowym 
profesora. e) Z tytułem zawodowym magistra, inżyniera, lekarza, licencjata oraz absolwenci kolegiów nauczycielskich i nauczycielskich kolegiów języków obcych.  



Dziennik Ustaw	 – 618 – 	 Poz. 460

﻿

  

Wyszczególnienie 

Personel w ekwiwalentach pełnego czasu pracy (EPC) (ze znakiem po przecinku) 

ogółem  
w tym 

kobiety 

pracownicy 
naukowo- 
-badawczy 

technicy 
i pracownicy 
równorzędni 

pozostały personel 

ogółe
m 

w tym 
kobiety 

ogółe
m 

w tym 
kobiety 

ogółe
m 

w tym 
kobiety 

Ogółem 21         

w tym: 
zatrudnienia)  22         

uczestnicy studiów 
doktoranckichb) 

23         

 

a) Zgodnie z klasyfikacją personelu B+R według zawodów opracowaną przez OECD. b)  Zaangażowani w prace B+R i otrzymujący na ten cel środki finansowe 
(w postaci wynagrodzenia z jednostki, stypendium lub innej formy finansowania). 
 

DZIAŁ 5. DANE UZUPEŁNIAJĄCE 

A. Liczba zgłoszeń dokonanych przez 
jednostkę w Urzędzie Patentowym 
Rzeczypospolitej Polskiej w 2016 r. 

1. znaków towarowych 01  

2. wzorów przemysłowych 02  

3. wzorów użytkowych 03  

4. wynalazków 04  

B. Ile spośród wykazanych (w pyt. A.4) zgłoszeń wynalazków jednostka planuje dokonać 
w zagranicznych urzędach patentowych? 

05  

C. Liczba zgłoszeń wynalazków dokonanych w zagranicznych urzędach patentowych w 2016 r. 06  

D. Liczba patentów uzyskanych w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej w 2016 r. 07  

E. Liczba patentów uzyskanych w zagranicznych urzędach patentowych w 2016 r. 08  

F. Czy w 2016 r. w jednostce istniał system zachęt dla pracowników dotyczący tworzenia własności 
intelektualnej? 

09 TAK NIE 

G. Czy w 2016 r. jednostka korzystała z baz danych patentów, znaków towarowych lub innych baz 
danych praw własności intelektualnej? 10 TAK NIE 

H. Przychody jednostki ze sprzedaży licencji (bez licencji na standardowe oprogramowanie 
komputerowe) w 2016 r. (w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 

11  

I. Nakłady jednostki na zakup licencji (bez licencji na standardowe oprogramowanie komputerowe) 
w 2016 r. (w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 12  

DZIAŁ 6. OBCIĄŻENIE RESPONDENTA 
Proszę podać szacunkowy czas przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnianego sprawozdania 
(w minutach) 01  

Proszę podać szacunkowy czas przeznaczony na wypełnienie sprawozdania (w minutach) 02  

 

 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Załącznik nr 1 do formularza PNT-01 za 2016 rok 
Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 1 wiersz 01) poniosła jednostka na rzecz 
poszczególnych dziedzin nauki: 

Lp. Dziedziny nauki 1+2+3+4+5+6 = 
100% 

1 Nauki przyrodnicze   
a matematyka  
b nauki o komputerach i informatyka  
c nauki fizyczne  
d nauki chemiczne  
e nauki o Ziemi i środowisku  
f nauki biologiczne  
g inne nauki przyrodnicze  
   

2 Nauki inżynieryjne i techniczne  
a inżynieria lądowa  
b elektrotechnika, elektronika, inżynieria informatyczna  
c inżynieria mechaniczna  
d inżynieria chemiczna  
e inżynieria materiałowa  
f inżynieria medyczna  
g inżynieria środowiskowa  
h biotechnologia środowiskowa  
i biotechnologia przemysłowa  
j nanotechnologia  
k inne nauki inżynieryjne i technologie  
   

3 Nauki medyczne i nauki o zdrowiu   
a medycyna ogólna  
b medycyna kliniczna  
c nauka o zdrowiu  
d biotechnologia medyczna  
e inne nauki medyczne  
   

4 Nauki rolnicze  
a rolnictwo, leśnictwo i rybołówstwo  
b nauka o zwierzętach i mleczarstwie  
c nauki weterynaryjne  
d biotechnologia rolnicza  
e inne nauki rolnicze  
   

5 Nauki społeczne  
a psychologia  
b ekonomia i biznes   
c pedagogika  
d socjologia  
e prawo  
f nauki polityczne  
g geografia społeczna i gospodarcza  
h media i komunikowanie  
i inne nauki społeczne  
   

6 Nauki humanistyczne  
a historia i archeologia  
b języki i literatura  
c filozofia, etyka i religia  
d sztuka (sztuka, historia sztuki,sztuki sceniczne, muzyka)  
e inne nauki humanistyczne  
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Załącznik nr 2 do formularza PNT-01 za 2016 rok 
Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 1 wiersz 01) poniosła jednostka na rzecz 
poszczególnych rodzajów działalności gospodarczej: 

Lp. Rodzaje działalności gospodarczej Symbole wg PKD 
2007 = 100% 

1 Rolnictwo, leśnictwo, łowiectwo i rybactwo 01+02+03  
2 Górnictwo i wydobywanie 05+06+07+08+09  
3 Produkcja artykułów spożywczych 10  
4 Produkcja napojów 11  
5 Produkcja wyrobów tytoniowych 12  
6 Produkcja wyrobów tekstylnych 13  
7 Produkcja odzieży 14  
8 Produkcja skór i wyrobów ze skór wyprawionych 15  

9 Produkcja wyrobów z drewna oraz korka, z wyłączeniem mebli; produkcja wyrobów ze słomy 
i materiałów używanych do wyplatania 16  

10 Produkcja papieru i wyrobów z papieru 17  
11 Poligrafia i reprodukcja zapisanych nośników informacji  18  
12 Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktów rafinacji ropy naftowej  19  
13 Produkcja chemikaliów i wyrobów chemicznych 20  

14 Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz leków i pozostałych wyrobów 
farmaceutycznych 21  

15 Produkcja wyrobów z gumy i tworzyw sztucznych 22  
16 Produkcja wyrobów z pozostałych mineralnych surowców niemetalicznych 23  
17 Produkcja metali 24  
18 Produkcja broni i amunicji 25.4  

19 Produkcja metalowych wyrobów gotowych, z wyłączeniem maszyn i urządzeń (bez Produkcji 
broni i amunicji) 

25.1+25.2+25.3+ 
25.5+25.6+25.7+25.9 

 

20 Produkcja elektronicznych elementów i obwodów drukowanych 26.1  
21 Produkcja komputerów i urządzeń peryferyjnych 26.2  
22 Produkcja sprzętu (tele)komunikacyjnego 26.3  
23 Produkcja elektronicznego sprzętu powszechnego użytku 26.4  

24 Produkcja instrumentów i przyrządów pomiarowych, kontrolnych i nawigacyjnych; produkcja 
zegarków i zegarów 26.5  

25 Produkcja urządzeń napromieniowujących, sprzętu elektromedycznego i elektroterapeutycznego 26.6  
26 Produkcja instrumentów optycznych i sprzętu fotograficznego 26.7  
27 Produkcja magnetycznych i optycznych niezapisanych nośników informacji 26.8  
28 Produkcja urządzeń elektrycznych 27  
29 Produkcja maszyn i urządzeń gdzie indziej niesklasyfikowana 28  
30 Produkcja pojazdów samochodowych, przyczep i naczep, z wyłączeniem motocykli 29  
31 Produkcja statków i łodzi 30.1  
32 Produkcja lokomotyw kolejowych oraz taboru szynowego 30.2  
33 Produkcja statków powietrznych, statków kosmicznych i podobnych maszyn 30.3  
34 Produkcja wojskowych pojazdów bojowych 30.4  
35 Produkcja sprzętu transportowego, gdzie indziej niesklasyfikowana 30.9  
36 Produkcja mebli 31  
37 Produkcja urządzeń, instrumentów oraz wyrobów medycznych, włączając dentystyczne 32.5  

38 Pozostała produkcja wyrobów (bez Produkcji urządzeń, instrumentów oraz wyrobów medycznych, 
włączając dentystyczne) 

32.1+32.2+32.3+ 
32.4+32.9 

 

39 Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urządzeń 33  

40 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energię elektryczną, gaz, parę wodną, gorącą wodę i powietrze do 
układów klimatyzacyjnych 35  

41 Pobór, uzdatnianie i dostarczanie wody 36  

42 
Odprowadzanie i oczyszczanie ścieków; Działalność związana ze zbieraniem, przetwarzaniem 
i unieszkodliwianiem odpadów; odzysk surowców; Działalność związana z rekultywacją i 
pozostała działalność usługowa związana z gospodarką odpadami 

37+38+39 
 

43 Budownictwo 41+42+43  
44 Handel hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdów samochodowych, włączając motocykle 45+46+47  
45 Transport i gospodarka magazynowa 49+50+51+52+53  
46 Działalność związana z zakwaterowaniem i usługami gastronomicznymi 55+56  

47 
Działalność wydawnicza; Działalność związana z produkcją filmów, nagrań wideo, programów 
telewizyjnych, nagrań dźwiękowych i muzycznych; Nadawanie programów ogólnodostępnych 
i abonentowych 

58+59+60 
 

48 Telekomunikacja 61  

49 Działalność związana z oprogramowaniem i doradztwem w zakresie informatyki oraz działalność 
powiązana 62  

50 Działalność usługowa w zakresie informacji 63  
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51 Działalność finansowa i ubezpieczeniowa 64+65+66  
52 Działalność związana z obsługą rynku nieruchomości 68  

53 Działalność prawnicza, rachunkowo-księgowa i doradztwo podatkowe; Działalność firm 
centralnych (head offices); doradztwo związane z zarządzaniem 69+70  

54 Działalność w zakresie architektury i inżynierii; badania i analizy techniczne 71  
55 Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk przyrodniczych i technicznych 72.1  
56 Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk społecznych i humanistycznych 72.2  

57 Reklama, badanie rynku i opinii publicznej; Pozostała działalność profesjonalna, naukowa 
i techniczna; Działalność weterynaryjna 73+74+75  

58 Działalność w zakresie usług administrowania i działalność wspierająca 77+78+79+80+81+82  
59 Administracja publiczna i obrona narodowa; obowiązkowe zabezpieczenie społeczne; Edukacja 84+85  
60 Opieka zdrowotna 86  

61 Pomoc społeczna z zakwaterowaniem; Pomoc społeczna bez zakwaterowania 87+88  
62 Działalność związana z kulturą, rozrywką i rekreacją 90+91+92+93  

63 
Pozostała działalność usługowa; Gospodarstwa domowe zatrudniające pracowników; 
Gospodarstwa domowe produkujące wyroby i świadczące usługi na własne potrzeby; Organizacje 
i zespoły eksterytorialne 

94+95+96+97+98+99 
 

64 Nakłady niededykowane konkretnej działalności x  

 
Załącznik nr 3 do formularza PNT-01 za 2016 rok 

Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 1 wiersz 01) poniosła jednostka na 
poszczególne cele społeczno-ekonomiczne: 

Lp. Klasyfikacja NABSa)  2007 1+2+3+4+5+6+7+8+9+10+11+12+13 = 100% 

1 Eksploracja i eksploatacja Ziemi  

2 Środowisko  

3 Eksploracja i eksploatacja przestrzeni kosmicznej  

4 Transport, telekomunikacja i inne infrastruktury  

5 Energia  

6 Produkcja i technologia przemysłowa  

7 Zdrowie  

8 Rolnictwo  

9 Edukacja  

10 Kultura, rekreacja, religia i środki masowego przekazu  

11 Systemy, struktury i procesy polityczne i społeczne  

12 Ogólny postęp wiedzy  

13 Obronność  
a)  Klasyfikacja celów społeczno-ekonomicznych. 
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Objaśnienia 
do formularza PNT-01 

Sprawozdanie o działalności badawczej i rozwojowej (B+R) służy do oceny potencjału naukowo-badawczego 
kraju. Obejmuje ono informacje w ujęciu dostosowanym do standardów międzynarodowych, zawartych w podręczniku 
Frascati Manual, stosowanych w krajach członkowskich OECD i UE (decyzja nr 1608/2003/WE Parlamentu 
Europejskiego i Rady z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie sporządzania i rozwoju statystyk Wspólnoty z zakresu nauki 
i techniki (tekst mający znaczenie dla EOG) (Dz. Urz. UE L 230 z 16.09.2003, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie 
specjalne, rozdz. 13, t. 31, str. 443)). 

Działalność badawcza i rozwojowa (badania naukowe i prace rozwojowe) jest to systematycznie prowadzona praca 
twórcza, podjęta dla zwiększenia zasobu wiedzy, w tym wiedzy o człowieku, kulturze i społeczeństwie, jak również dla 
znalezienia nowych zastosowań dla tej wiedzy. Działalność badawcza i rozwojowa obejmuje: 
1) badania naukowe 

a) badania podstawowe – oryginalne prace badawcze, eksperymentalne lub teoretyczne podejmowane przede 
wszystkim w celu zdobywania nowej wiedzy o podstawach zjawisk i obserwowalnych faktów bez nastawienia na 
bezpośrednie praktyczne zastosowanie lub użytkowanie, 

b) badania stosowane – prace badawcze podejmowane w celu zdobycia nowej wiedzy, zorientowane przede 
wszystkim na zastosowanie w praktyce, 

c) badania przemysłowe – badania mające na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejętności w celu opracowywania 
nowych produktów, procesów i usług lub wprowadzania znaczących ulepszeń do istniejących produktów, 
procesów i usług. Badania te obejmują tworzenie elementów składowych systemów złożonych, szczególnie do 
oceny przydatności technologii rodzajowych, z wyjątkiem prototypów objętych zakresem prac rozwojowych, 

2) prace rozwojowe – nabywanie, łączenie, kształtowanie i wykorzystywanie dostępnej aktualnie wiedzy 
i umiejętności z dziedziny nauki, technologii i działalności gospodarczej oraz innej wiedzy i umiejętności do 
planowania produkcji oraz tworzenia i projektowania nowych, zmienionych lub ulepszonych produktów, procesów 
i usług, w szczególności: 

a) tworzenie projektów, rysunków, planów oraz innej dokumentacji do tworzenia nowych produktów, procesów 
i usług, pod warunkiem że nie są one przeznaczone do celów komercyjnych, 

b) opracowywanie prototypów o potencjalnym wykorzystaniu komercyjnym oraz projektów pilotażowych, 
w przypadkach gdy prototyp stanowi końcowy produkt komercyjny, a jego produkcja wyłącznie do celów 
demonstracyjnych i walidacyjnych jest zbyt kosztowna; w przypadku gdy projekty pilotażowe lub demonstracyjne 
mają być następnie wykorzystywane do celów komercyjnych, wszelkie przychody uzyskane z tego tytułu należy 
odjąć od kwoty kosztów kwalifikowanych pomocy publicznej, 

c) działalność związana z produkcją eksperymentalną oraz testowaniem produktów, procesów i usług, pod 
warunkiem, że nie są one wykorzystywane komercyjnie. 

Prace rozwojowe nie obejmują rutynowych i okresowych zmian wprowadzanych do produktów, linii 
produkcyjnych, procesów wytwórczych, istniejących usług oraz innych operacji w toku, nawet jeżeli takie zmiany mają 
charakter ulepszeń. 

Przykłady działalności badawczej i rozwojowej: 
1) w zakresie górnictwa i prac geologiczno-poszukiwawczych:   
 pomiary terenu stanowiące integralną część projektu B+R dotyczącego zjawisk geologicznych, 
 opracowanie nowych lub znacznie udoskonalonych metod i wyposażenia służącego zdobywaniu danych, 

przetwarzaniu i analizie zgromadzonych danych oraz ich interpretacji; 
2) projektowanie, konstruowanie oraz testowanie prototypów; 
3) konstrukcja i eksploatacja instalacji próbnych; 
4) plany i rysunki mające na celu określenie procedur, specyfikacji technicznych i cech eksploatacyjnych niezbędnych 

do tworzenia koncepcji, opracowywania i produkcji nowych wyrobów bądź procesów wytwórczych; 
5) w zakresie medycyny: 
 badania kliniczne (fazy 1, 2, 3 badań klinicznych oraz faza 4, tylko wtedy kiedy przynosi dalsze postępy naukowe 

lub techniczne), 
 celowe badanie konkretnych przypadków zejść śmiertelnych w celu ustalenia skutków ubocznych określonych 

metod leczenie raka, 
 specjalny program badania krwi w związku z wprowadzeniem nowego leku; 

6) badania nowych metod pomiaru, np. temperatury, w tym także badania i opracowywanie nowych systemów i technik 
interpretacji danych; 

7) w zakresie oprogramowania komputerowego: 
 prace B+R prowadzące do opracowania nowych twierdzeń i algorytmów w zakresie informatyki teoretycznej, 
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 rozwój informatyki na poziomie systemów operacyjnych, języków programowania, zarządzania danymi, 
oprogramowania komunikacyjnego oraz narzędzi służących do tworzenia oprogramowania, 

 rozwój technologii związanych z Internetem, 
 badania metod projektowania, rozwijania, instalowania i utrzymywania oprogramowania, 
 rozwijanie oprogramowania prowadzące do postępów w zakresie ogólnych koncepcji przechwytywania, 

przekazywania, gromadzenia, wydobywania informacji, manipulowania informacjami lub ich prezentowania, 
 prace rozwojowe ukierunkowane na wypełnienie luk w wiedzy technicznej, będące niezbędnym krokiem 

w procesie tworzenia programu lub systemu, 
 prace B+R dotyczące narzędzi lub technik związanych z oprogramowaniem w wyspecjalizowanych obszarach 

informatyki (przetwarzanie obrazów, prezentacja danych geograficznych, rozpoznawanie pisma, sztuczna 
inteligencja i inne); 

8) w zakresie działalności usługowej bankowości i ubezpieczeń: 
 badania matematyczne związane z analizą ryzyka finansowego, 
 opracowanie modeli ryzyka na potrzeby polityki kredytowej, 
 prace rozwojowe nad nowym oprogramowaniem dla usług typu home banking, 
 opracowywanie technik badania zachowań konsumenckich w celu tworzenia nowych typów rachunków i usług 

bankowych, 
 badania zmierzające do ustalenia nowych rodzajów ryzyka lub nowych cech ryzyka, które należy wziąć pod uwagę 

przy zawieraniu umów ubezpieczenia, 
 badania zjawisk społecznych mających wpływ na nowe typy ubezpieczeń, takich jak np. ochrona ubezpieczeniowa 

osób niepalących, 
 prace B+R związane z usługami bankowymi i ubezpieczeniowymi świadczonymi drogą elektroniczną, z usługami 

internetowymi oraz aplikacjami w sferze e-handlu, 
 prace B+R związane z nowymi lub znacząco udoskonalonymi usługami finansowymi (nowe koncepcje rachunków, 

kredytów, ubezpieczeń i instrumentów oszczędnościowych); 
9) w innych rodzajach działalności usługowej: 
 analiza wpływu zmian gospodarczych i społecznych na konsumpcję i sposoby spędzania wolnego czasu, 
 opracowywanie nowych metod pomiaru oczekiwań i preferencji konsumenckich, 
 opracowywanie nowych metod i narzędzi sondażowych, 
 opracowanie procedur trackingu i śledzenia (logistyka), 
 badania nad nowymi koncepcjami podróżowania i spędzania urlopu, 
 otwieranie prototypowych i pilotażowych formatów sklepów. 

Dział 00. 

Jeżeli jednostka główna nie posiada filii, oddziałów lub zakładów prowadzących lub zlecających wykonanie prac 
B+R, wówczas sporządza jedno sprawozdanie dla jednostki głównej. 

Jeżeli jednostka główna posiada filie, oddziały lub zakłady prowadzące lub zlecające wykonanie prac B+R, wówczas 
sporządza: 
1) jedno sprawozdanie dla jednostki głównej, jeżeli prowadzono lub zlecano w niej wykonanie prac B+R; 
2) odrębne sprawozdania dla wszystkich filii, oddziałów lub zakładów prowadzących lub zlecających wykonanie 

prac B+R; 
3) jedno sprawozdanie zbiorcze stanowiące sumę danych ze sprawozdań wymienionych w punktach 1) i 2). 

W przypadku braku ewidencji szczegółowej, umożliwiającej sporządzenie sprawozdania w pełnym zakresie, co 
może mieć miejsce, np. w przedsiębiorstwach prowadzących działalność B+R obok swojej przeważającej działalności, 
dopuszcza się możliwość wykazywania danych szacunkowych z odpowiednią adnotacją. 

Dział 0. 
Do pracujących zalicza się: 

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego, (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru 
lub mianowania); 

2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 
a) właścicieli i współwłaścicieli łącznie z bezpłatnie pomagającymi członkami ich rodzin, 
b) osoby pracujące na własny rachunek, np. osoby wykonujące wolne zawody (tj. architekt, lekarz, adwokat, itp.); 

3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
4) osoby wykonujące pracę nakładczą; 
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Do pracujących nie zalicza się: 
1) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło; 
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2) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego; 
3) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub 

dyplomowe; 
4) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
5) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
6) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych; 

Dział 1. Nakłady wewnętrzne na działalność B+R według pochodzenia środków oraz aparatura naukowo-
badawcza w 2016 r. 

W dziale 1 należy wykazać nakłady finansowe poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność B+R 
wykonaną wewnątrz jednostki sprawozdawczej.  

W dziale tym nie należy uwzględniać nakładów związanych z innymi rodzajami działalności prowadzonymi przez 
jednostkę, takimi jak: działalność wspomagająca badania, produkcyjna i usługowa.  

W wierszu 01 podaje się nakłady wewnętrzne, poniesione w roku sprawozdawczym na prace B+R wykonane 
w jednostce sprawozdawczej, niezależnie od źródła pochodzenia wydatkowanych środków. 

Nakłady wewnętrzne na prace B+R obejmują: 
1) nakłady bieżące, 
2) nakłady inwestycyjne na środki trwałe  
– w części, w jakiej dotyczą działalności B+R. 

Nakłady wewnętrzne podaje się w wysokości faktycznie poniesionych kosztów, nawet jeśli ich aktualna wartość 
mogłaby być niższa z powodu ulg czy rabatów przyznanych po wykonaniu prac B+R.  

Nakłady wewnętrzne nie obejmują amortyzacji środków trwałych oraz podatku VAT. 
Dane zawarte w wierszu 01 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniach: 
– PNT-02 lub PNT-02/u w dziale 3B wierszu 11, 
– PNT-06 w dziale 9 wierszu 1 rubryce 2, 
– MN-02 w dziale 4 wierszu 1 rubryce 2. 

W wierszu 02 podaje się nakłady bieżące ogółem poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność 
B+R. Nakłady bieżące obejmują: 
1) nakłady osobowe, 
2) opłaty licencyjne za użytkowanie produktów własności intelektualnej, 
3) koszty zużycia materiałów, przedmiotów nietrwałych i energii, 
4) koszty zakupu książek, czasopism, materiałów źródłowych, subskrypcji bibliotecznych, członkowstwa 

w towarzystwach naukowych itp., 
5) koszty usług pośrednich obejmujące: obróbkę obcą, usługi transportowe, remontowe, ochroniarskie, bankowe, 

pocztowe, telekomunikacyjne, informatyczne, wydawnicze, komunalne itp., 
6) koszty podróży służbowych, 
7) pozostałe koszty obejmujące w szczególności podatki i opłaty obciążające koszty działalności i zyski, 
8) ubezpieczenia majątkowe 
– w części, w jakiej dotyczą działalności B+R.  

Do nakładów bieżących nie należy zaliczać kosztów zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo- 
-badawczej spełniającej kryteria zaliczania do środków trwałych niezbędnych do wykonania określonych prac B+R, do 
czasu zakończenia tych prac, nieujętej w ewidencji środków trwałych jednostki.  

W wierszu 03 podaje się nakłady osobowe poniesione przez jednostkę w roku sprawozdawczym wyłącznie na 
działalność B+R. Nakłady osobowe obejmują: 
1) wynagrodzenia brutto: 

 wynagrodzenia osobowe – należne m.in. z tytułu stosunku pracy lub stosunku służbowego, z tytułu umowy 
o pracę nakładczą – obejmujące m.in.: wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za staż pracy oraz inne dodatki, premie 
i nagrody regulaminowe i uznaniowe, dodatki za pracę w godzinach nadliczbowych, nagrody jubileuszowe, 
odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieniężne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne, 

 wynagrodzenia bezosobowe – wypłacane m.in. na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło osób 
zatrudnionych w jednostce, również uczestnikom studiów doktoranckich, 

 honoraria – wynagrodzenia z tytułu korzystania lub rozporządzania prawami autorskimi lub prawami 
pokrewnymi, w tym m.in. wynagrodzenia za opracowania naukowe i badawczo-rozwojowe, 

 dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracowników jednostek sfery budżetowej, 
 wypłaty z tytułu udziału w zysku lub w nadwyżce bilansowej – dotyczy przedsiębiorstw z działu 72 PKD, 

2) narzuty na wynagrodzenia obciążające zgodnie z przepisami pracodawcę – składki z tytułu ubezpieczenia 
społecznego, składki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, 
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3) stypendia naukowe uczestników studiów doktoranckich 
– proporcjonalnie do czasu pracy poświęconego na B+R. 

Do nakładów osobowych nie należy wliczać kosztów pracy osób świadczących usługi pośrednie, 
nieuwzględnianych w danych o personelu B+R (np. pracowników ochrony i konserwacji, bibliotek centralnych, 
wydziałów informatycznych). Koszty te w części przypadającej na działalność B+R są włączane do nakładów 
bieżących, wykazywanych w wierszu 02.  

W wierszu 04 podaje się wartość opłaty z tytułu użytkowania produktu własności intelektualnej innego podmiotu,  
dokonanej za okres dłuższy niż jeden rok. W wierszu tym nie należy wykazywać opłat licencyjnych ponoszonych raz w 
roku lub częściej (np. kwartalnie). 

W wierszu 05 podaje się nakłady inwestycyjne ogółem poniesione w roku sprawozdawczym na środki trwałe 
związane z działalnością B+R.  

W wierszach 06, 07 i 10 podaje się nakłady inwestycyjne według rodzajów środków trwałych. W wierszach tych 
należy podać informacje o nakładach na nowe środki trwałe, nakładach na zakup (przejęcie) używanych środków 
trwałych oraz na pierwsze wyposażenie inwestycji niezaliczane do środków trwałych, a nabyte ze środków 
inwestycyjnych. Do klasyfikowania nakładów inwestycyjnych według rodzajów środków trwałych należy posługiwać 
się aktualnie obowiązującą Klasyfikacją Środków Trwałych (KŚT). 

Wartość nakładów inwestycyjnych powinna obejmować zarówno nakłady na środki trwałe związane z działalnością 
B+R oddane do użytku w roku sprawozdawczym, jak i nakłady poniesione w tym okresie na inwestycje 
niezakończone (tj. na przyszłe środki trwałe związane z działalnością B+R).  

W wierszu 08 należy podać wartość zakupu w roku sprawozdawczym aparatury naukowo-badawczej zaliczonej do 
środków trwałych, łącznie z aparaturą spełniającą kryteria zaliczania do środków trwałych. 

Przez import towarów należy rozumieć przemieszczanie towarów na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z krajów 
niebędących członkami Unii Europejskiej. 

Przez przywóz towarów należy rozumieć przemieszczanie towarów na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej z krajów 
będących członkami Unii Europejskiej. 

W wierszu 11 podaje się wysokość nakładów poniesionych na oprogramowanie wytworzone we własnym 
zakresie w ramach działalności B+R. Zalicza się tu oprogramowanie wytworzone w ramach działalności B+R na 
własny użytek jak również na sprzedaż.  

Do nakładów tych zalicza się wszystkie koszty netto poniesione na etapach: analizy funkcjonalności, analiz 
szczegółowych, programowania, testów, tworzenia dokumentacji, uwzględniając następujące rodzaje tych kosztów: 
 wydatki netto na wykorzystane materiały i usługi, 
 wynagrodzenia brutto (z punktu widzenia pracodawcy, tzn. zawierające także świadczenia na rzecz pracowników) 

i inne koszty osobowe związane z zatrudnieniem personelu bezpośrednio zaangażowanego w tworzenie 
oprogramowania, 

 inne wydatki netto bezpośrednio związane z wytwarzaniem, 
 koszty ogólne netto, które mogą być określone i uzasadnione. 

W wierszach 12–15 podaje się nakłady wewnętrzne (w rubryce 1 nakłady bieżące, w rubryce 2 nakłady 
inwestycyjne) przypadające na: badania naukowe (podstawowe, stosowane, przemysłowe) i prace rozwojowe. 

W wierszu 16 podaje się nakłady wewnętrzne poniesione przez jednostkę w roku sprawozdawczym na 
biotechnologię. Dane zawarte w wierszu 16 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu MN-01 w dziale 
3 wierszu 1. Jeżeli jednostka nie sporządza sprawozdania MN-01, natomiast sporządza sprawozdanie MN-02 wówczas 
dane ze sprawozdania PNT-01 wykazane w wierszu 16 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w dziale 4 wierszu 2 
rubryce 2 sprawozdania MN-02. 

Biotechnologia związana jest ze zmianą materii żywej i nieożywionej poprzez wykorzystanie organizmów żywych, 
ich części, bądź pochodzących od nich produktów, a także modeli procesów biologicznych w celu tworzenia wiedzy, 
dóbr i usług, w szczególności z wykorzystaniem technik: 
 DNA/RNA (genomika, farmakogenomika, sondy DNA, inżynieria genetyczna, sekwencjonowanie/ 

synteza/amplifikacja DNA/RNA, ekspresja genów, technologia antysensowna), 
 białka i inne makrocząstki (sekwencjonowanie/synteza/inżynieria białek i peptydów, poprawa metod transportu 

dużych cząsteczek leków, proteomika, izolacja i oczyszczanie, przekazywanie sygnałów, identyfikacja receptorów 
komórkowych), 

 komórki, kultury komórkowe i inżynieria komórkowa (kultury komórkowe i tkankowe, inżynieria tkankowa, fuzja 
komórkowa, szczepionki i immunizacja, manipulacje na zarodkach), 

 techniki procesów biotechnologicznych (biosynteza z wykorzystaniem bioreaktorów, bioinżynieria, biokataliza, 
bioprocesowanie, bioługowanie, biospulchnianie, wybielanie za pomocą środków biologicznych, bioodsiarczanie, 
bioremediacja, biofiltracja), 
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 geny i wektory RNA (terapia genowa, wektory wirusowe), 
 bioinformatyka (tworzenie genomowych/białkowych baz danych, modelowanie złożonych procesów 

biologicznych, biologia systemowa), 
 nanobiotechnologia (zastosowanie narzędzi i procesów nano-/mikroproduktów do konstrukcji urządzeń do badań 

biosystemów oraz w transporcie leków, udoskonalenia diagnostyki itd.). 

W wierszu 17 podaje się nakłady wewnętrzne poniesione przez jednostkę w roku sprawozdawczym na 
nanotechnologię. Dane zawarte w wierszu 17 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu PNT-05 
w dziale 2 wierszu 1. Jeżeli jednostka nie sporządza sprawozdania PNT-05, natomiast sporządza sprawozdanie PNT-06 
wówczas dane ze sprawozdania PNT-01 wykazane w wierszu 17 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w dziale 9 
wierszu 2 rubryce 2 sprawozdania PNT-06. 

Nanotechnologia związana jest z projektowaniem i wytwarzaniem struktur, których przynajmniej jeden rozmiar jest 
poniżej 100 nm i które posiadają nowe własności wynikające z nanorozmiaru. Prace B+R w dziedzinie nanotechnologii 
dotyczą zarówno nanomateriałów (ich produkcji i właściwości), jak i nanoprocesów. 

W wierszach 18–34 podaje się nakłady wewnętrzne faktycznie poniesione w roku sprawozdawczym na działalność B+R 
według źródeł pochodzenia tych środków. 

W wierszu 18 należy wykazać środki na prace B+R pochodzące z budżetu państwa (minister właściwy do spraw 
nauki i inne resorty) ze wszystkich strumieni finansowania (finansowanie: działalności statutowej, kosztów realizacji 
inwestycji służących potrzebom badań naukowych lub prac rozwojowych, projektów badawczych itd.) oraz budżetów 
Jednostek Samorządu Terytorialnego, a także z Narodowego Centrum Badań i Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki, 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości i innych instytucji dysponujących środkami publicznymi, w części 
w której finansowane są ze środków krajowych. 

W wierszu 19 należy podać wartość środków krajowych otrzymanych z budżetu, które były wydatkowane 
w projektach współfinansowanych także ze środków Unii Europejskiej. 

W wierszach 20–23 należy podać środki otrzymane za prace B+R od instytucji krajowych: jednostek naukowych 
PAN i instytutów badawczych, szkół wyższych, przedsiębiorstw i prywatnych instytucji niekomercyjnych 
(patrz objaśnienia do wiersza 23).  

Podając dane w wierszach 20–23, należy kierować się pierwotnym pochodzeniem środków.  
W wierszu 23 podaje się środki finansowe wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R, pochodzące od 

prywatnych instytucji niekomercyjnych, tzn. instytucji nienastawionych na zysk. Do prywatnych instytucji 
niekomercyjnych zalicza się fundacje (np. Fundacja na rzecz Nauki Polskiej), partie polityczne, związki zawodowe, 
związki konsumentów, towarzystwa i stowarzyszenia (zawodowe, naukowe, religijne itp.) oraz osoby fizyczne 
i organizacje zajmujące się promocją, finansowaniem lub innymi formami wspomagania badań naukowych. 

W wierszu 24 należy podać środki otrzymane z organizacji międzynarodowych i instytucji zagranicznych, w tym 
środki na projekty badawcze realizowane w zakresie: programów ramowych Unii Europejskiej (the EU Framework 
Programms for Research and Technological Development), programu EUREKA (European Research Coordination 
Agency – the EUREKA initiative), programu COST (European Cooperation in the Field of Scientific and Technical 
Research) itp. oraz środki otrzymane z instytucji krajowych w ramach funduszy strukturalnych w części, w której są 
finansowane ze środków Unii Europejskiej i wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R. 

W wierszu 25 należy podać środki pozyskane z Unii Europejskiej, w tym wartość środków unijnych w projektach 
współfinansowanych również ze środków krajowych. 

W wierszach 27–29 należy podać środki pochodzące z przedsiębiorstw zagranicznych. 
Przedsiębiorstwo jest najmniejszą kombinacją jednostek prawnych, tzn. jednostką organizacyjną wytwarzającą 

wyroby i usługi, która osiąga korzyści z pewnego stopnia samodzielności w podejmowaniu decyzji, w szczególności 
w zakresie alokacji bieżących zasobów. Przedsiębiorstwo prowadzi jeden lub więcej rodzajów działalności w jednym 
lub więcej miejscach. Przedsiębiorstwo może być jedną jednostką prawną. 

Grupa przedsiębiorstw to stowarzyszenie przedsiębiorstw, powiązanych między sobą więzami prawno- 
-finansowymi. Grupa przedsiębiorstw może mieć więcej niż jeden ośrodek decyzyjny, w szczególności w odniesieniu 
do polityki produkcji, sprzedaży i zysków. Może ona jednoczyć niektóre aspekty zarządzania finansami i podatkami. 
Stanowi jednostkę gospodarczą, upoważnioną do dokonywania wyborów, w szczególności dotyczących jednostek, które 
obejmuje. 

W wierszu 34 podaje się środki własne jednostki wydatkowane w roku sprawozdawczym na działalność B+R. 
Przez środki własne należy rozumieć środki finansowe uzyskane ze sprzedaży patentów, praw ochronnych, licencji na 
stosowanie wynalazków i wzorów użytkowych, projektów racjonalizatorskich stanowiących własność jednostki oraz 
innych osiągnięć naukowych i technicznych, prac z zakresu działalności ogólnotechnicznej, prac wdrożeniowych 
(w tym nadzoru autorskiego) i produkcji doświadczalnej unikatowych urządzeń, aparatury i przedmiotów majątkowych 
oraz środki z odpłatnej działalności diagnostycznej, leczniczej, rehabilitacyjnej, artystycznej, doświadczalnej itp. oraz 
z pozostałej działalności gospodarczej i usługowej, a także środki z udziałów w działalności podmiotów gospodarczych, 
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środki z darowizn, zapisów, spadków i ofiarności publicznej oraz z odsetek od lokat bankowych, jak również środki 
pozyskane z kredytów komercyjnych. 

W wierszu 35 podaje się wartość ewidencyjną, figurującą w księgach, tzn. bez potrącenia umorzeń, aparatury 
naukowo-badawczej zaliczonej do środków trwałych, stosowanej przy pracach B+R, według stanu w dniu 31 XII 
2016 r. Do aparatury naukowo-badawczej zalicza się zestawy urządzeń badawczych, pomiarowych lub 
laboratoryjnych o małym stopniu uniwersalności i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj wyższych o kilka 
rzędów dokładności pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celów produkcyjnych lub 
eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza się sprzętu komputerowego i innych urządzeń 
niewykorzystywanych bezpośrednio do realizacji prac B+R.  

W wierszu 36 należy podać wartość umorzenia aparatury naukowo-badawczej wykazanej w wierszu 35, według 
stanu w dniu 31 XII 2016 r. 

W wierszu 37 należy podać wartość aparatury naukowo-badawczej zaliczonej do środków trwałych, otrzymanej 
nieodpłatnie w roku sprawozdawczym (np. w formie darowizny). 

W załączniku nr 2 w wierszach 1–64 należy wykazać część nakładów wewnętrznych poniesionych na prace B+R 
wykonane w jednostce na zlecenie podmiotów gospodarczych, w tym także na zlecenie instytutów i jednostek 
naukowych PAN. Wówczas wykazywaną część nakładów należy przypisać PKD zleceniodawcy. 

W wierszach tych można także wykazać część nakładów wewnętrznych poniesionych na prace B+R prowadzone na 
rzecz swojej jednostki. Wówczas wykazywaną część nakładów należy przypisać do własnego PKD.  

Pozostałe nakłady należy wykazać w wierszu 64. 

Dział 2. Nakłady zewnętrzne na działalność B+R w 2015 r.  

W wierszu 01 podaje się nakłady zewnętrzne poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na prace B+R 
wykonane w całości poza jednostką sprawozdawczą przez innych wykonawców (podwykonawców) krajowych i 
zagranicznych. Nakłady zewnętrzne nie obejmują podatku VAT. 

Dane zawarte w wierszu 01 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu PNT-02 lub PNT-02/u 
w dziale 3B wierszu 12. 

W wierszach 02–17 podaje się nakłady zewnętrzne według kierunków ich wydatkowania.  
W wierszu 06 należy podać nakłady zewnętrzne przekazane mikroprzedsiębiorstwom z PKD innym niż 72. 
Mikroprzedsiębiorstwo jest to przedsiębiorstwo o liczbie pracujących poniżej 10 osób, a jego roczny obrót nie 

przekracza 2 milionów euro lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionów euro. 

Dział 3. Pracujący w działalności B+R i ich wynagrodzenia według poziomu wykształcenia w 2016 r. 

Do personelu B+R należy zaliczyć wszystkie osoby pracujące bezpośrednio przy pracach B+R oraz osoby 
zapewniające bezpośrednią obsługę, np. kierownicy prac B+R, pracownicy administracyjni i biurowi. 

W dziale 3 podaje się liczbę osób pracujących związanych z działalnością B+R, przeznaczających na tę działalność 
co najmniej 10% swojego czasu pracy, będących w stanie ewidencyjnym jednostki w dniu 31 XII 2016 r. Zalicza się tu 
osoby wykonujące pracę w Polsce, a także za granicą (skierowane za granicę w celach badawczych) na rzecz jednostek, 
w których pracują, niezależnie od czasu trwania zatrudnienia. Dane podaje się bez przeliczania pracujących na pełne 
etaty. 

Do pracujących zalicza się: 
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego; 
2) pracodawców i pracujących na własny rachunek; 
3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
4) osoby wykonujące pracę nakładczą; 
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Do zatrudnionych zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy 
o pracę, powołania, wyboru lub mianowania) na czas określony (w tym zatrudnione sezonowo i dorywczo) 
i nieokreślony w pełnym i niepełnym wymiarze czasu pracy. 

Do zatrudnionych nie zalicza się m.in.:  
1) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło; 
2) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego; 
3) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub 

dyplomowe; 
4) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 



Dziennik Ustaw	 – 628 – 	 Poz. 460

﻿

5) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
6) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych; 
7) pracodawców i pracujących na własny rachunek; 
8) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
9) osób wykonujących pracę nakładczą; 
10) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Pełnozatrudnieni to osoby, które pracują w pełnym wymiarze godzin pracy obowiązującym w danym zakładzie 
pracy lub na danym stanowisku pracy. 

W wierszach 02–06 podaje się liczbę pracujących według poziomu ich wykształcenia. 
W wierszu 05 podaje się osoby z wykształceniem wyższym do którego zaliczamy m. in. licencjat. Licencjat jest 

tytułem zawodowym nadawanym absolwentom wyższych zawodowych studiów humanistycznych i matematyczno- 
-przyrodniczych, społecznych, ekonomicznych, wychowania fizycznego, turystyki, rekreacji, rehabilitacji ruchowej oraz 
medycznej, z wyjątkiem lekarskich i stomatologicznych. 

W wierszu 06 podaje się osoby z wykształceniem policealnym, średnim i zasadniczym zawodowym, gimnazjalnym, 
podstawowym i niepełnym podstawowym. 

Osoby związane z działalnością B+R należy zaliczać do właściwych kategorii na podstawie najwyższego 
posiadanego przez nie poziomu wykształcenia (tytułu, stopnia naukowego). 

W rubryce 5 wykazuje się przeciętną liczbę zatrudnionych w działalności B+R, po przeliczeniu osób 
niepełnozatrudnionych na pełne etaty. Przeliczenia osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty dokonuje się według 
liczby godzin pracy ustalonych w umowie o pracę w stosunku do obowiązującej normy. 

W rubryce 6 wykazuje się pełne wynagrodzenia osobowe brutto (tzn. dotyczące wszystkich rodzajów działalności 
prowadzonej przez jednostkę) zatrudnionych wykazanych w rubryce 5 związanych z działalnością B+R.  

Do wynagrodzeń tych zalicza się:  
1) wynagrodzenia osobowe – należne m.in. z tytułu stosunku pracy lub stosunku służbowego, z tytułu umowy o pracę 

nakładczą – obejmujące m.in.: wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za staż pracy oraz inne dodatki, premie i nagrody 
regulaminowe i uznaniowe, dodatki za pracę w godzinach nadliczbowych, nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe 
i emerytalne, ekwiwalenty pieniężne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne; 

2) dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracowników jednostek sfery budżetowej; 
3) wypłaty z tytułu udziału w zysku lub w nadwyżce bilansowej; 
4) honoraria – wynagrodzenia z tytułu korzystania lub rozporządzania prawami autorskimi lub prawami pokrewnymi, 

w tym m.in. wynagrodzeń za opracowania naukowe i badawczo-rozwojowe. 
Nie zalicza się natomiast wynagrodzeń bezosobowych – wypłacanych m.in. na podstawie umowy zlecenia lub 

umowy o dzieło, również uczestnikom studiów doktoranckich prowadzącym prace B+R. 

Dział 4. Pracujący w działalności B+R według zawodów i grup wieku w 2016 r. 

Patrz objaśnienia do działu 3. 

Dane w wierszu 01 rubryce 1 powinny być zgodne z danymi w dziale 3 wierszu 01 rubryce 1. 

W rubrykach 3, 5 i 7 podaje się liczbę osób pracujących według zawodów. 
W rubryce 3 wykazuje się pracowników naukowo-badawczych (badaczy) związanych z pracami badawczymi lub 
rozwojowymi. Badacze to pracownicy zajmujący się zawodowo pracą koncepcyjną lub tworzeniem nowej wiedzy, 
produktów, procesów, metod oraz systemów, a także kierowaniem projektami związanymi z tą działalnością. Do 
kategorii tej należy doliczyć kadrę kierowniczą i pracowników administracyjnych zajmujących się planowaniem 
i kierowaniem naukowo-technicznymi aspektami pracy badaczy. 

W rubryce 5 wykazuje się techników i pracowników równorzędnych związanych z działalnością B+R.  
Technicy to osoby, które uczestniczą w działalności B+R poprzez wykonywanie zadań naukowych i technicznych 

związanych z zastosowaniem pojęć i metod operacyjnych, zazwyczaj pod kierunkiem badaczy. Zadania tych osób 
obejmują:  
1) prowadzenie poszukiwań bibliotecznych i wybór odpowiednich materiałów z archiwów i bibliotek;  
2) przygotowywanie programów komputerowych;  
3) prowadzenie eksperymentów, testów i analiz;  
4) przygotowywanie materiałów i sprzętu do eksperymentów, testów i analiz;  
5) rejestrowanie pomiarów, dokonywanie obliczeń oraz przygotowywanie wykresów i rysunków;  
6) prowadzenie statystycznych badań ankietowych oraz wywiadów.  
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Pracownicy równorzędni wykonują analogiczne zadania pod kierunkiem badaczy w dziedzinie nauk społecznych 
i humanistycznych. 

W rubryce 7 wykazuje się pozostały personel związany z działalnością B+R. Do kategorii tej należy zaliczać 
pracowników na stanowiskach robotniczych oraz administracyjno-ekonomicznych uczestniczących w realizacji prac 
B+R lub bezpośrednio z nimi związanych. Do grupy tej zalicza się także personel zajmujący się głównie sprawami 
finansowymi i kadrowymi, o ile wiążą się one bezpośrednio z działalnością B+R. Nie zalicza się tu personelu 
świadczącego usługi pośrednie, takiego jak np. personel stołówek, personel zajmujący się utrzymaniem czystości czy 
straż przemysłowa.  

W wierszu 21 podaje się liczbę osób stanowiących personel B+R w roku sprawozdawczym, łącznie z wykonującymi 
prace B+R na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieło, osobami pracującymi w danym roku, ale nie będącymi na 
stanie jednostki 31 XII 2016 r. oraz uczestnikami studiów doktoranckich zaangażowanymi w prace B+R 
i otrzymującymi na ten cel środki finansowe (w postaci wynagrodzenia z jednostki, stypendium lub innej formy 
finansowania) – w jednostkach przeliczeniowych zwanych ekwiwalentami pełnego czasu pracy.  

Ekwiwalenty pełnego czasu pracy (EPC) lub osobolata są to jednostki przeliczeniowe służące do ustalenia 
faktycznego stanu personelu w działalności B+R. Miernik ten pozwala na uniknięcie przeszacowania liczby personelu 
B+R. Wynika ono z faktu, że wiele osób związanych z działalnością B+R  przeznacza część swojego czasu pracy na 
czynności inne niż B+R. Są to  np.: zajęcia dydaktyczne ze studentami, praca administracyjna, służba zdrowia, kontrola 
jakości itp. Ponadto część osób pracuje w wymiarze mniejszym niż pełny etat, rozpoczyna pracę w danej instytucji lub 
rezygnuje z niej w trakcie roku kalendarzowego. Jeden ekwiwalent pełnego czasu pracy oznacza jeden osoborok 
poświęcony wyłącznie na działalność B+R. Pracujących w działalności B+R w ekwiwalentach pełnego czasu pracy 
należy ustalić na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczególnych pracowników w ciągu roku 
sprawozdawczego przy pracach B+R do pełnego czasu pracy obowiązującego w danej instytucji na danym stanowisku 
pracy, posługując się przy tym  następującymi przykładami: 

1) pracownik pracujący na całym etacie poświęcający w ciągu roku sprawozdawczego na działalność B+R: 
a) 90 % lub więcej ogólnego czasu pracy - 1,0 EPC, 
b) 75 % ogólnego czasu pracy  - 0,75 EPC, 
  (w zaokrągleniu: 0,8), 
c) 50 % ogólnego czasu pracy - 0,5 EPC; 

2) pracownik pracujący na 0,5 etatu i poświęcający na działalność B+R: 
a) 90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy  - 0,5 EPC, 
b) 50 % swojego ogólnego czasu pracy - 0,25 EPC 

  (w zaokrągleniu: 0,3); 
3) pracownik pracujący w danej jednostce w roku sprawozdawczym przez 6 miesięcy na całym etacie i poświęcający 

90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy na działalność B+R  - 0,5 EPC; 
4) osoba wykonująca prace B+R na podstawie umowy  zlecenia lub umowy o dzieło – pełny, faktyczny czas pracy 

w roku sprawozdawczym z wszystkich umów, podany jako odpowiedni ułamek rocznego czasu pracy. 

Przy wyliczaniu EPC nie należy odejmować urlopów wypoczynkowych, absencji chorobowej oraz innych 
nieobecności usprawiedliwionych (poza urlopami bezpłatnymi i urlopami wychowawczymi trwającymi nieprzerwanie 
powyżej 3 miesięcy).  

W przypadku braku odpowiedniej ewidencji dopuszcza się możliwość zastosowania szacunków w oparciu 
o wielkość nakładów osobowych. 

Liczba ekwiwalentów pełnego czasu pracy wykazana w wierszu 21 w zasadzie powinna być mniejsza lub równa 
liczbie osób wykazanej w wierszu 01. Jeżeli jednostka zatrudniała pracowników na umowy zlecenia, umowy o dzieło 
oraz w danym roku pracowały w niej osoby, które nie były na stanie jednostki 31 XII 2016 r. to liczba ekwiwalentów 
pełnego czasu pracy może być większa od wiersza 01. 

Dział 5. Dane uzupełniające 

W wierszach 01–04 należy podać liczbę zgłoszeń znaków towarowych, wzorów przemysłowych, wzorów 
użytkowych i wynalazków dokonanych w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej (w danym roku). 

Znak towarowy jest to oznaczenie przedstawione w sposób graficzny lub takie, które da się w taki sposób wyrazić, 
jeżeli oznaczenie takie nadaje się do odróżnienia w obrocie towaru jednego przedsiębiorstwa od tego samego rodzaju 
towarów innych przedsiębiorstw. Znakiem towarowym może być w szczególności wyraz, rysunek, ornament, 
kompozycja kolorystyczna, forma przestrzenna w tym forma towaru lub opakowania, a także melodia lub inny sygnał 
dźwiękowy. Jako znaki towarowe rozumie się także znaki usługowe. Jako towary rozumie się w szczególności wyroby 
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przemysłowe, rzemieślnicze, płody rolne oraz produkty naturalne zwłaszcza wody, minerały, surowce, jak także usługi. 
Jako znaki towarowe powszechnie znane rozumie się znaki, które nie są zarejestrowane. Na znak towarowy może być 
udzielone prawo ochronne, którego czas trwania wynosi 10 lat od daty dokonania zgłoszenia z możliwością 
przedłużenia go na kolejne dziesięcioletnie okresy. 

Wzór przemysłowy jest to nowa i oryginalna nadająca się do wielokrotnego odtwarzania postać wyrobu, 
przejawiająca się szczególnie w jego kształcie, właściwościach powierzchni, barwie, rysunku lub ornamencie. Wzorem 
przemysłowym nie jest postać wyrobu uwarunkowana wyłącznie względami technicznymi lub funkcjonalnymi. Wzór 
przemysłowy uważa się za nowy, jeżeli przed datą, według której oznacza się pierwszeństwo do uzyskania prawa 
w rejestracji nie został podany do powszechnej wiadomości w sposób umożliwiający jego odtwarzanie ani nie był 
z wcześniejszym pierwszeństwem zgłoszony wzór, który następnie został zarejestrowany. Wzór przemysłowy uważa się 
za oryginalny jeżeli różni się w sposób wyraźny od wzorów znanych i jego cechy nie są wyłącznie kombinacją cech 
znanych wzorów. Na wzór przemysłowy może być udzielane prawo z rejestracji. Czas trwania prawa z rejestracji 
wynosi 25 lat od daty dokonania zgłoszenia wzoru przemysłowego w Urzędzie Patentowym. Po udzieleniu prawa 
z rejestracji wzoru przemysłowego dokonuje się wpisu do rejestru wzorów przemysłowych. Udzielenie prawa 
z rejestracji na wzór przemysłowy stwierdza się przez wydanie świadectwa rejestracji. 

Wzór użytkowy jest to nowe i użyteczne rozwiązanie o charakterze technicznym, dotyczące kształtu, budowy lub 
zestawienia przedmiotu o trwałej postaci. Wzór użytkowy uważa się za rozwiązanie użyteczne jeżeli pozwala ono na 
osiągnięcie celu mającego praktyczne znaczenie przy wytwarzaniu lub korzystaniu z wyrobu. Na wzór użytkowy 
udzielane jest prawo ochronne. Udzielenie prawa ochronnego na wzór użytkowy stwierdza się przez wydanie 
świadectwa ochronnego. Prawo to podlega wpisowi do rejestru wzorów użytkowych. Zakres przedmiotowy prawa 
ochronnego określają zastrzeżenia ochronne zawarte w opisie ochronnym wzoru użytkowego. 

Wynalazek jest to nowe rozwiązanie o charakterze technicznym posiadające poziom wynalazczy i nadające się do 
przemysłowego stosowania, które nie jest częścią dotychczasowego stanu techniki. Przez stan techniczny rozumie się 
wszystko to, co zostało udostępnione do wiadomości powszechnej w formie pisemnego lub ustnego opisu, przez 
stosowanie, wystawianie lub ujawnienie w inny sposób. Za wynalazek nie uważa się: 

 odkryć, teorii naukowych i metod matematycznych, 
 wyrobów o charakterze jedynie estetycznym, 
 planów, zasad i metod dotyczących działalności umysłowej lub gospodarczej oraz gier, 
 wytworów, których niemożliwość wykorzystania może być wykazana w świetle powszechnie przyjętych 

i uznanych zasad nauki, 
 programów do maszyn cyfrowych, 
 przedstawienia informacji. 

Patent jest to wyłączne prawo udzielone na wynalazek przez organ krajowy (w Polsce – Urząd Patentowy RP) lub 
międzynarodowy (Europejski Urząd Patentowy – patent europejski). Prawo przyznane jest osobie fizycznej lub prawnej 
do wyłącznego korzystania z wynalazku na określonym terytorium, przez 20 lat od daty zgłoszenia wynalazku, na 
warunkach wynikających z ustawy danego kraju lub z konwencji międzynarodowej. 

W dziale tym należy podać liczbę zgłoszeń wynalazków oraz patentów, nawet jeśli jednostka nie była jedynym 
zgłaszającym wynalazek do ochrony, bądź jedynym właścicielem patentu. 

W wierszu 11 należy podać przychody ze sprzedaży licencji, bez uwzględniania licencji na standardowe 
oprogramowanie komputerowe.  

Do niestandardowego oprogramowania są zaliczane wszystkie wykorzystywane przez jednostkę specjalistyczne 
programy takie jak m. in. komputerowe systemy zarządzania zapasami, sprzedażą, kontaktami z klientem, programy 
finansowo-księgowe, z wyłączeniem podstawowych pakietów oprogramowania powszechnie stosowanych przez 
większość użytkowników komputera np. pakiety Office, standardowe programy antywirusowe, systemy operacyjne itp. 

W wierszu 12 należy podać nakłady na zakup licencji, bez uwzględniania licencji na standardowe oprogramowanie 
komputerowe.  

 

W sprawozdaniu należy uwzględnić wszystkie prace B+R prowadzone przez jednostkę, tzn. zarówno prace 
własne jak i świadczone usługi badawcze. 

Dziękujemy za wypełnienie i przesłanie formularza. 
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(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

DZIAŁ 0. 
 

A. Czy w 2016 lub 2017 r. asygnowali Państwo środki na działalność badawczą lub rozwojową (B+R)? 
 tak   nie   

B. Czy w 2016 r. prowadzili Państwo działalność badawczą lub rozwojową (B+R)? 
 tak   nie   

C. Czy w 2016 r. zlecali Państwo wykonanie prac badawczych lub rozwojowych (B+R)? 
 tak   nie   

 
Jeśli „tak” w pytaniu A, B lub C, to: 
D. Ogólna liczba pracującycha) (stan w dniu 31 XII 2016 r.) 
Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu A wypełnia dział 1 i 6. 
Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu B wypełnia dział 1, 2, 4, 5 i 6. 
Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu C wypełnia dział 1, 3 i 6. 
Jednostka, która odpowiedziała „nie” w dziale 0 w pytaniu A, B i C wypełnia dział 6. 

DZIAŁ 1. ŚRODKI ASYGNOWANEb) LUB WYDATKOWANE NA BADANIA NAUKOWE I PRACE ROZWOJOWE  
(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 

Wyszczególnienie W 2016 r. Plan na 2017 r. 

0 1 2 
Środki asygnowane lub wydatkowane 01   

Ze środków asygnowanych lub wydatkowanych (wiersz 01) przypada na środki przeznaczone na cel: 

Eksploracja i eksploatacja Ziemi 02   
Środowisko 03   
Eksploracja i eksploatacja przestrzeni kosmicznej 04   
Transport, telekomunikacja i inne infrastruktury 05   
Energia 06   
Produkcja i technologia przemysłowa 07   
Zdrowie 08   
Rolnictwo 09   
Edukacja 10   
Kultura, rekreacja, religia i środki masowego przekazu 11   
Systemy, struktury i procesy polityczne i społeczne 12   
Ogólny postęp wiedzy 13   
Obronność 14   

a) Pełno- i niepełnozatrudnionych bez przeliczenia na pełne etaty. b) Bezpośrednio beneficjentom. 
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DZIAŁ 2. NAKŁADY WEWNĘTRZNE NA DZIAŁALNOŚĆ B+R WEDŁUG POCHODZENIA ŚRODKÓW W 2016 R. 

(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 

Nakłady wewnętrzne faktycznie poniesione (bez amortyzacji środków trwałych) (wiersze 02+05) 01  

Nakłady bieżące ogółema) 02  

w tym: 
nakłady osobowe 03  

opłaty licencyjne za użytkowanie produktów własności intelektualnej dokonane za 
okres dłuższy niż jeden rok 04  

Nakłady inwestycyjne na środki trwałe ogółem (wiersze 06+07+10) 05  

z tego: 

budynki i lokale, obiekty inżynierii lądowej i wodnej oraz grunty (grupy KŚT 0, 1, 2)b) 06  
maszyny i urządzenia techniczne (grupy KŚT 3–6)b) oraz narzędzia, przyrządy, 
ruchomości i wyposażenie (grupa KŚT 8)b) 07  

w tym zakup aparatury badawczejc) 08  
w tym import/przywóz aparatury badawczej 09  

środki transportu (grupa KŚT 7)b) 10  
Z nakładów bieżących (wiersz 02) przypada na oprogramowanie wytworzone we własnym zakresie 
w ramach działalności B+R 11  

0 1 2 

Z nakładów wewnętrznych (bieżących i inwestycyjnych) przypada na:d) 
(wiersze 12+13+14+15 rubryka 1 = wiersz 02, 
wiersze 12+13+14+15 rubryka 2 = wiersz 05) 

z nakładów 
bieżących 

(wiersz 02) 

z nakładów 
inwestycyjnych 

(wiersz 05) 

badania naukowe 
podstawowe 12   
stosowane 13   
przemysłowe 14   

prace rozwojowe 15   
Z nakładów wewnętrznych (wiersz 01) poniesiono nakłady na:  

biotechnologię 16  
nanotechnologię 17  

Z nakładów wewnętrznych (wiersz 01) przypada na środki otrzymane od:  
(wiersze 18+20+21+22+23+24+33 = wiersz 01)  

budżetu (MNiSWe), MRf), innych resortów, JSTg), NCBRh), NCNi), PARPj) oraz innych 
instytucji dysponujących środkami publicznymi) 18  

w tym udział środków krajowych w projektach współfinansowanych ze środków Unii 
Europejskiej 19  

jednostek naukowych PANk) i instytutów badawczychl) 20  
krajowych szkół wyższych 21  
krajowych przedsiębiorstw  22  
krajowych prywatnych instytucji niekomercyjnych 23  
środki pochodzące z zagranicy (wiersze 25+26+27+29+30+31+32) 24  

z tego od: 

Komisji Europejskiej m) 25  
organizacji międzynarodowych 26  
przedsiębiorstw 27  

w tym z krajów Unii Europejskiej 28  
szkół wyższych 29  
zagranicznych instytucji rządowych 30  
prywatnych instytucji niekomercyjnych 31  
pozostałych podmiotów 32  

środki własne 33  

A. Proszę wypełnić załącznik nr 1 

B. Proszę wypełnić załącznik nr 2 
C. Proszę wypełnić załącznik nr 3 
a) Bez kosztów zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej spełniającej kryteria zaliczania do środków trwałych niezbędnych do wykonania określonych 
prac B+R, lecz do czasu zakończenia tych prac, nieujętej w ewidencji środków trwałych jednostki. b) Według aktualnie obowiązującej Klasyfikacji Środków 
Trwałych (KŚT). c) Łącznie z nakładami na aparaturę wymienioną w przypisie a. d) Zgodnie z ustawą z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1620, z późn. zm.). e) Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego. f) Ministerstwo Rozwoju. g) Jednostki Samorządu Terytorialnego. 
h) Narodowe Centrum Badań i Rozwoju. i) Narodowe Centrum Nauki.  j) Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości. k) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 
2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2015 r. poz. 1082). l) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 1095).  m) W tym udział środków KE w projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej. 
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DZIAŁ 3. NAKŁADY ZEWNĘTRZNE NA DZIAŁALNOŚĆ B+R W 2016 R. 
(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku)  

Nakłady zewnętrzne ogółem  
(wiersze 02+10) 01  

z tego przypada na środki 
przekazane: 

podmiotom krajowym (wiersze 03+04+05+07+08+09) 02  

z tego: 

 jednostkom naukowym PANa) i instytutom badawczymb) 03  

szkołom wyższym 04  

przedsiębiorstwom 05  

w tym mikroprzedsiębiorstwomc) 06  

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 07  

osobom fizycznym zatrudnionym na umowę zlecenie 
i umowę o dziełod) 08  

pozostałym podmiotom krajowym 09  

podmiotom zagranicznym (wiersze 11+12+13+14+15) 10  

z tego: 

szkołom wyższym 11  

przedsiębiorstwom 12  

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 13  

organizacjom międzynarodowym 14  

pozostałym podmiotom zagranicznym 15  

w tym (z wiersza 10) przypada 
na środki przekazane 
oddziałom (filiom) Państwa 
jednostki lub innym 
instytucjom polskim 
działającym na terenie: 

Unii Europejskiej (z wyłączeniem Polski) 16  

poza Unią Europejską 17  

a) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk. b) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych. 
c) Przedsiębiorstwa o liczbie pracujących poniżej 10 osób z PKD innym niż 72 (Badania naukowe i prace rozwojowe). d) Osobom, które wykonywały prace badawcze 
poza siedzibą zlecającego. Jeżeli prace, choćby częściowo, zostały wykonane w siedzibie zlecającego należy potraktować nakłady na te prace jako nakłady 
wewnętrzne i wykazać ich wartość w dziale 2 w wierszu 02. 
 
DZIAŁ 4. PRACUJĄCY W DZIAŁALNOŚCI B+R I ICH WYNAGRODZENIA WEDŁUG POZIOMU 

WYKSZTAŁCENIA W 2016 R. 

Wyszczególnienie 

Liczba osób pracujących w działalności B+R 
(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

Przeciętna liczba 
zatrudnionych w 

2016 r. a) b) 

Wynagrodzenia 
bruttoc) przeciętnie 

zatrudnionych 
(w tysiącach zł ze 

znakiem po 
przecinku) 

ogółem 

w tym 

kobiety 
zatrudnienib) 

razem w tym 
kobiety 

0 1 2 3 4 5 6 

Ogółem (wiersze 02+03+04+05+06) 01       

Z tytułem naukowym profesorad) 02       

Ze stopniem 
naukowyme) 

doktora 
habilitowanego 

03       

doktora 04       

Pozostałe osoby z wykształceniem 
wyższymf) 

05       

Z wykształceniem pozostałym 06       
a) Po przeliczeniu osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty b) Osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy o pracę, 
powołania, wyboru lub mianowania). c) Pełne wynagrodzenia roczne (ze wszystkich rodzajów działalności jednostki, tzn. działalności B+R i działalności 
pozostałych). d) Łącznie z tytułem profesora sztuki (zgodnie z ustawą z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule 
w zakresie sztuki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1852, z późn. zm.)). e) Łącznie ze stopniem w zakresie sztuki (ustawa jak w przypisie d). f) Z tytułem zawodowym magistra, 
inżyniera, lekarza, licencjata oraz absolwenci kolegiów nauczycielskich i nauczycielskich kolegiów języków obcych. 
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DZIAŁ 5. PRACUJĄCY W DZIAŁALNOŚCI B+R WEDŁUG ZAWODÓWa), WYKSZTAŁCENIA I GRUP WIEKU 
W 2016 R. 

Wyszczególnienie 

Liczba osób pracujących w działalności B+R  
(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

ogółem  
w tym 

kobiety 

pracownicy 
naukowo- 
-badawczy 

technicy 
i pracownicy 
równorzędni 

pozostały personel 

ogółem w tym 
kobiety ogółem w tym 

kobiety ogółem w tym 
kobiety 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 
Ogółem  01         

w tym: 

zatrudnieni b) 02         
pełnozatrudnieni 03         
cudzoziemcyc) 04         

z 
tego: 

z Europy 05         
w tym z Unii 
Europejskiej 06         

z Ameryki Północnej 07         
z Ameryki Środkowej 
i Południowej 08         

z Azji 09         
z Afryki 10         
pozostali cudzoziemcy 11         

z ogółem 
(wiersz 01) 
liczba osób 
w wieku: 

24 lata i mniej 12         
25–34 13         
35–44 14         
45–54 15         
55–64 16         
65 lat i więcej 17         

z ogółem 
(wiersz 01) 
liczba osób z 
wykształceniem 

co najmniej ze stopniem 
doktorad) 18         
z pozostałym wykształceniem 
wyższyme) 19         

z wykształceniem pozostałym 20         
a) Zgodnie z klasyfikacją personelu B+R według zawodów opracowaną przez OECD. b) Osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego 
(tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania). c) Naukowcy, którzy zawarli z placówką naukową umowę o przyjęciu w celu realizacji projektu 
badawczego (zgodnie z ustawą z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650, z późn. zm.), art. 60a-d), nauczyciele akademiccy zatrudnieni 
w uczelni (zgodnie z ustawą z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z późn. zm.)), osoby z zezwoleniem na pracę, 
nieposiadające obywatelstwa polskiego (zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, 
z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach). d) Łącznie ze stopniem naukowym doktora habilitowanego oraz z tytułem naukowym 
profesora. e) Z tytułem zawodowym magistra, inżyniera, lekarza, licencjata oraz absolwenci kolegiów nauczycielskich i nauczycielskich kolegiów języków obcych.  
 

Wyszczególnienie 

Personel w ekwiwalentach pełnego czasu pracy (EPC) (ze znakiem po przecinku) 

ogółem  
w tym 
kobiety 

pracownicy 
naukowo- 
-badawczy 

technicy 
i pracownicy 
równorzędni 

pozostały personel 

ogółe
m 

w tym 
kobiety 

ogółe
m 

w tym 
kobiety 

ogółe
m 

w tym 
kobiety 

Ogółem 21         

w tym: 
zatrudnienia)  22         
uczestnicy studiów 
doktoranckichb) 23         

a) Zgodnie z klasyfikacją personelu B+R według zawodów opracowaną przez OECD. b)  Zaangażowani w prace B+R i otrzymujący na ten cel środki finansowe (w 
postaci wynagrodzenia z jednostki, stypendium lub innej formy finansowania). 

DZIAŁ 6. OBCIĄŻENIE RESPONDENTA 
Proszę podać szacunkowy czas przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnianego 
sprawozdania (w minutach) 01  

Proszę podać szacunkowy czas przeznaczony na wypełnienie sprawozdania (w minutach) 02  

 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Załącznik nr 1 do formularza PNT-01/a za 2016 rok 

Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 2 wiersz 01) poniosła jednostka na rzecz poszczególnych 
dziedzin nauki: 

Lp. Dziedziny nauki: 1+2+3+4+5+6 = 100% 
1 Nauki przyrodnicze   
a matematyka  
b nauki o komputerach i informatyka  
c nauki fizyczne  
d nauki chemiczne  
e nauki o Ziemi i środowisku  
f nauki biologiczne  
g inne nauki przyrodnicze  
   

2 Nauki inżynieryjne i techniczne  
a inżynieria lądowa  
b elektrotechnika, elektronika, inżynieria informatyczna  
c inżynieria mechaniczna  
d inżynieria chemiczna  
e inżynieria materiałowa  
f inżynieria medyczna  
g inżynieria środowiskowa  
h biotechnologia środowiskowa  
i biotechnologia przemysłowa  
j nanotechnologia  
k inne nauki inżynieryjne i technologie  
   

3 Nauki medyczne i nauki o zdrowiu   
a medycyna ogólna  
b medycyna kliniczna  
c nauka o zdrowiu  
d biotechnologia medyczna  
e inne nauki medyczne  
   

4 Nauki rolnicze  
a rolnictwo, leśnictwo i rybołówstwo  
b nauka o zwierzętach i mleczarstwie  
c nauki weterynaryjne  
d biotechnologia rolnicza  
e inne nauki rolnicze  
   

5 Nauki społeczne  
a psychologia  
b ekonomia i biznes  
c pedagogika  
d socjologia  
e prawo  
f nauki polityczne  
g geografia społeczna i gospodarcza  
h media i komunikowanie  
i inne nauki społeczne  
   

6 Nauki humanistyczne  
a historia i archeologia  
b języki i literatura  
c filozofia, etyka i religia  
d sztuka (sztuka, historia sztuki,sztuki sceniczne, muzyka)  
e inne nauki humanistyczne  
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Załącznik nr 2 do formularza PNT-01/a za 2016 rok 
Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 2 wiersz 01) poniosła jednostka na rzecz 
poszczególnych rodzajów działalności gospodarczej: 

Lp. Rodzaje działalności gospodarczej Symbole wg PKD 
2007 = 100% 

1 Rolnictwo, leśnictwo, łowiectwo i rybactwo 01+02+03  
2 Górnictwo i wydobywanie 05+06+07+08+09  
3 Produkcja artykułów spożywczych 10  
4 Produkcja napojów 11  
5 Produkcja wyrobów tytoniowych 12  
6 Produkcja wyrobów tekstylnych 13  
7 Produkcja odzieży 14  
8 Produkcja skór i wyrobów ze skór wyprawionych 15  

9 Produkcja wyrobów z drewna oraz korka, z wyłączeniem mebli; produkcja wyrobów ze słomy 
i materiałów używanych do wyplatania 16  

10 Produkcja papieru i wyrobów z papieru 17  
11 Poligrafia i reprodukcja zapisanych nośników informacji  18  
12 Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktów rafinacji ropy naftowej  19  
13 Produkcja chemikaliów i wyrobów chemicznych 20  

14 Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz leków i pozostałych wyrobów 
farmaceutycznych 21  

15 Produkcja wyrobów z gumy i tworzyw sztucznych 22  
16 Produkcja wyrobów z pozostałych mineralnych surowców niemetalicznych 23  
17 Produkcja metali 24  
18 Produkcja broni i amunicji 25.4  

19 Produkcja metalowych wyrobów gotowych, z wyłączeniem maszyn i urządzeń (bez Produkcji 
broni i amunicji) 

25.1+25.2+25.3+ 
25.5+25.6+25.7+25.9 

 

20 Produkcja elektronicznych elementów i obwodów drukowanych 26.1  
21 Produkcja komputerów i urządzeń peryferyjnych 26.2  
22 Produkcja sprzętu (tele)komunikacyjnego 26.3  
23 Produkcja elektronicznego sprzętu powszechnego użytku 26.4  

24 Produkcja instrumentów i przyrządów pomiarowych, kontrolnych i nawigacyjnych; produkcja 
zegarków i zegarów 26.5  

25 Produkcja urządzeń napromieniowujących, sprzętu elektromedycznego i elektroterapeutycznego 26.6  
26 Produkcja instrumentów optycznych i sprzętu fotograficznego 26.7  
27 Produkcja magnetycznych i optycznych niezapisanych nośników informacji 26.8  
28 Produkcja urządzeń elektrycznych 27  
29 Produkcja maszyn i urządzeń gdzie indziej niesklasyfikowana 28  
30 Produkcja pojazdów samochodowych, przyczep i naczep, z wyłączeniem motocykli 29  
31 Produkcja statków i łodzi 30.1  
32 Produkcja lokomotyw kolejowych oraz taboru szynowego 30.2  
33 Produkcja statków powietrznych, statków kosmicznych i podobnych maszyn 30.3  
34 Produkcja wojskowych pojazdów bojowych 30.4  
35 Produkcja sprzętu transportowego, gdzie indziej niesklasyfikowana 30.9  
36 Produkcja mebli 31  
37 Produkcja urządzeń, instrumentów oraz wyrobów medycznych, włączając dentystyczne 32.5  

38 Pozostała produkcja wyrobów (bez Produkcji urządzeń, instrumentów oraz wyrobów medycznych, 
włączając dentystyczne) 

32.1+32.2+32.3+ 
32.4+32.9 

 

39 Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urządzeń 33  

40 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energię elektryczną, gaz, parę wodną, gorącą wodę i powietrze do 
układów klimatyzacyjnych 35  

41 Pobór, uzdatnianie i dostarczanie wody 36  

42 
Odprowadzanie i oczyszczanie ścieków; Działalność związana ze zbieraniem, przetwarzaniem 
i unieszkodliwianiem odpadów; odzysk surowców; Działalność związana z rekultywacją i 
pozostała działalność usługowa związana z gospodarką odpadami 

37+38+39 
 

43 Budownictwo 41+42+43  
44 Handel hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdów samochodowych, włączając motocykle 45+46+47  
45 Transport i gospodarka magazynowa 49+50+51+52+53  
46 Działalność związana z zakwaterowaniem i usługami gastronomicznymi 55+56  

47 
Działalność wydawnicza; Działalność związana z produkcją filmów, nagrań wideo, programów 
telewizyjnych, nagrań dźwiękowych i muzycznych; Nadawanie programów ogólnodostępnych 
i abonentowych 

58+59+60 
 

48 Telekomunikacja 61  
49 Działalność związana z oprogramowaniem i doradztwem w zakresie informatyki oraz działalność 62  
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powiązana 

50 Działalność usługowa w zakresie informacji 63  
51 Działalność finansowa i ubezpieczeniowa 64+65+66  
52 Działalność związana z obsługą rynku nieruchomości 68  

53 Działalność prawnicza, rachunkowo-księgowa i doradztwo podatkowe; Działalność firm 
centralnych (head offices); doradztwo związane z zarządzaniem 69+70  

54 Działalność w zakresie architektury i inżynierii; badania i analizy techniczne 71  
55 Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk przyrodniczych i technicznych 72.1  
56 Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk społecznych i humanistycznych 72.2  

57 Reklama, badanie rynku i opinii publicznej; Pozostała działalność profesjonalna, naukowa 
i techniczna; Działalność weterynaryjna 73+74+75  

58 Działalność w zakresie usług administrowania i działalność wspierająca 77+78+79+80+81+82  
59 Administracja publiczna i obrona narodowa; obowiązkowe zabezpieczenie społeczne; Edukacja 84+85  
60 Opieka zdrowotna 86  

61 Pomoc społeczna z zakwaterowaniem; Pomoc społeczna bez zakwaterowania 87+88  
62 Działalność związana z kulturą, rozrywką i rekreacją 90+91+92+93  

63 
Pozostała działalność usługowa; Gospodarstwa domowe zatrudniające pracowników; 
Gospodarstwa domowe produkujące wyroby i świadczące usługi na własne potrzeby; Organizacje 
i zespoły eksterytorialne 

94+95+96+97+98+99 
 

64 Nakłady niededykowane konkretnej działalności x  

 
Załącznik nr 3 do formularza PNT-01/a za 2016 rok 

Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 2 wiersz 01) poniosła jednostka na 
poszczególne cele społeczno-ekonomiczne: 

Lp. Klasyfikacja NABSa)  2007 1+2+3+4+5+6+7+8+9+10+11+12+13 = 100% 

1 Eksploracja i eksploatacja Ziemi  
2 Środowisko  

3 Eksploracja i eksploatacja przestrzeni kosmicznej  

4 Transport, telekomunikacja i inne infrastruktury  

5 Energia  

6 Produkcja i technologia przemysłowa  

7 Zdrowie  

8 Rolnictwo  

9 Edukacja  

10 Kultura, rekreacja, religia i środki masowego przekazu  

11 Systemy, struktury i procesy polityczne i społeczne  

12 Ogólny postęp wiedzy  

13 Obronność  
a)  Klasyfikacja celów społeczno-ekonomicznych. 

 



Dziennik Ustaw	 – 638 – 	 Poz. 460

﻿

 

Objaśnienia 
do formularza PNT01/a 

 
Sprawozdanie o działalności badawczej i rozwojowej (B+R) służy do oceny potencjału naukowo-badawczego 

kraju. Obejmuje ono informacje w ujęciu dostosowanym do standardów międzynarodowych, zawartych 
w podręczniku Frascati Manual, stosowanych w krajach członkowskich OECD i UE (decyzja nr 1608/2003/WE 
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie sporządzania i rozwoju statystyk Wspólnoty 
z zakresu nauki i techniki (tekst mający znaczenie dla EOG) (Dz. Urz. UE L 230 z 16.09.2003, str. 1; Dz. Urz. UE 
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 31, str. 443)).  

Działalność badawcza i rozwojowa (badania naukowe i prace rozwojowe) jest to systematycznie prowadzona 
praca twórcza, podjęta dla zwiększenia zasobu wiedzy, w tym wiedzy o człowieku, kulturze i społeczeństwie, jak 
również dla znalezienia nowych zastosowań dla tej wiedzy. Działalność badawcza i rozwojowa obejmuje: 
1) badania naukowe: 

a) badania podstawowe – oryginalne prace badawcze eksperymentalne lub teoretyczne podejmowane przede 
wszystkim w celu zdobywania nowej wiedzy o podstawach zjawisk i obserwowalnych faktów bez nastawienia 
na bezpośrednie praktyczne zastosowanie lub użytkowanie, 

b) badania stosowane – prace badawcze podejmowane w celu zdobycia nowej wiedzy, zorientowane przede 
wszystkim na zastosowanie w praktyce, 

c) badania przemysłowe – badania mające na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejętności w celu opracowywania 
nowych produktów, procesów i usług lub wprowadzania znaczących ulepszeń do istniejących produktów, 
procesów i usług. Badania te obejmują tworzenie elementów składowych systemów złożonych, szczególnie do 
oceny przydatności technologii rodzajowych, z wyjątkiem prototypów objętych zakresem prac rozwojowych; 

2) prace rozwojowe – nabywanie, łączenie, kształtowanie i wykorzystywanie dostępnej aktualnie wiedzy 
i umiejętności z dziedziny nauki, technologii i działalności gospodarczej oraz innej wiedzy i umiejętności do 
planowania produkcji oraz tworzenia i projektowania nowych, zmienionych lub ulepszonych produktów, procesów 
i usług, w szczególności: 
a) tworzenie projektów, rysunków, planów oraz innej dokumentacji do tworzenia nowych produktów, procesów 

i usług, pod warunkiem że nie są one przeznaczone do celów komercyjnych, 
b) opracowywanie prototypów o potencjalnym wykorzystaniu komercyjnym oraz projektów pilotażowych, 

w przypadkach gdy prototyp stanowi końcowy produkt komercyjny, a jego produkcja wyłącznie do celów 
demonstracyjnych i walidacyjnych jest zbyt kosztowna; w przypadku gdy projekty pilotażowe lub 
demonstracyjne mają być następnie wykorzystywane do celów komercyjnych, wszelkie przychody uzyskane 
z tego tytułu należy odjąć od kwoty kosztów kwalifikowanych pomocy publicznej, 

c) działalność związana z produkcją eksperymentalną oraz testowaniem produktów, procesów i usług, pod 
warunkiem że nie są one wykorzystywane komercyjnie. 

Prace rozwojowe nie obejmują rutynowych i okresowych zmian wprowadzanych do produktów, linii 
produkcyjnych, procesów wytwórczych, istniejących usług oraz innych operacji w toku, nawet jeżeli takie zmiany 
mają charakter ulepszeń; 

Przykłady działalności badawczej i rozwojowej: 
1) w zakresie górnictwa i prac geologiczno-poszukiwawczych: 

 pomiary terenu stanowiące integralną część projektu B+R dotyczącego zjawisk geologicznych, 
 opracowanie nowych lub znacznie udoskonalonych metod i wyposażenia służącego zdobywaniu danych, 

przetwarzaniu i analizie zgromadzonych danych oraz ich interpretacji; 
2) projektowanie, konstruowanie oraz testowanie prototypów; 
3) konstrukcja i eksploatacja instalacji próbnych; 
4) plany i rysunki mające na celu określenie procedur, specyfikacji technicznych i cech eksploatacyjnych niezbędnych 

do tworzenia koncepcji, opracowywania i produkcji nowych wyrobów bądź procesów wytwórczych; 
5) w zakresie medycyny: 

 badania kliniczne (fazy 1, 2, 3 badań klinicznych oraz faza 4, tylko wtedy kiedy przynosi dalsze postępy 
naukowe lub techniczne), 

 celowe badanie konkretnych przypadków zejść śmiertelnych w celu ustalenia skutków ubocznych określonych 
metod leczenie raka, 

 specjalny program badania krwi w związku z wprowadzeniem nowego leku; 
6) badania nowych metod pomiaru, np. temperatury, w tym także badania i opracowywanie nowych systemów 

i technik interpretacji danych; 
7) w zakresie oprogramowania komputerowego: 

 prace B+R prowadzące do opracowania nowych twierdzeń i algorytmów w zakresie informatyki teoretycznej, 
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 rozwój informatyki na poziomie systemów operacyjnych, języków programowania, zarządzania danymi, 

oprogramowania komunikacyjnego oraz narzędzi służących do tworzenia oprogramowania, 
 rozwój technologii związanych z Internetem, 
 badania metod projektowania, rozwijania, instalowania i utrzymywania oprogramowania, 
 rozwijanie oprogramowania prowadzące do postępów w zakresie ogólnych koncepcji przechwytywania, 

przekazywania, gromadzenia, wydobywania informacji, manipulowania informacjami lub ich prezentowania, 
 prace rozwojowe ukierunkowane na wypełnienie luk w wiedzy technicznej, będące niezbędnym krokiem 

w procesie tworzenia programu lub systemu, 
 prace B+R dotyczące narzędzi lub technik związanych z oprogramowaniem w wyspecjalizowanych obszarach 

informatyki (przetwarzanie obrazów, prezentacja danych geograficznych, rozpoznawanie pisma, sztuczna 
inteligencja i inne); 

8) w innych rodzajach działalności usługowej: 
 analiza wpływu zmian gospodarczych i społecznych na konsumpcję i sposoby spędzania wolnego czasu, 
 opracowywanie nowych metod pomiaru oczekiwań i preferencji konsumenckich, 
 opracowywanie nowych metod i narzędzi sondażowych, 
 opracowanie procedur trackingu i śledzenia (logistyka), 
 badania nad nowymi koncepcjami podróżowania i spędzania urlopu, 
 otwieranie prototypowych i pilotażowych formatów sklepów. 

Dział 0. 
Do pracujących zalicza się: 

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru 
lub mianowania); 

2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 
a) właścicieli i współwłaścicieli łącznie z bezpłatnie pomagającymi członkami ich rodzin, 
b) osoby pracujące na własny rachunek, np. osoby wykonujące wolne zawody (tj. architekt, lekarz, adwokat itp.); 

3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
4) osoby wykonujące pracę nakładczą; 
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Do pracujących nie zalicza się: 
1) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło; 
2) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego; 
3) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub 

dyplomowe; 
4) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
5) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
6) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych; 

Dział 1. Środki asygnowane lub wydatkowane na badania naukowe i prace rozwojowe 
W dziale 1 podaje się wartość krajowych środków: 

1) przeznaczonych (wyasygnowanych) na działalność badawczą i rozwojową, przekazanych przez jednostkę 
bezpośrednio beneficjentom ubiegającym się o wsparcie działalności badawczo-rozwojowej.  

2) wydatkowanych na działalność badawczą i rozwojową prowadzoną wewnątrz jednostki lub zlecaną do wykonania 
innym podmiotom, a wiec jest to część nakładów wewnętrznych (wykazanych w dziale 2 wierszu 01) 
i zewnętrznych (wykazanych w dziale 3 wierszu 01) finansowanych ze środków budżetu państwa.  

Dział 2. Nakłady wewnętrzne na działalność B+R według pochodzenia środków w 2016 r.  
W dziale 2 należy wykazać nakłady finansowe poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność 

B+R wykonaną wewnątrz jednostki sprawozdawczej.  
W dziale tym nie należy uwzględniać nakładów związanych z innymi rodzajami działalności prowadzonymi przez 

jednostkę, takimi jak: działalność wspomagająca badania, produkcyjna i usługowa.  
W wierszu 01 podaje się nakłady wewnętrzne, poniesione w roku sprawozdawczym na prace B+R wykonane 

w jednostce sprawozdawczej, niezależnie od źródła pochodzenia wydatkowanych środków. 
Nakłady wewnętrzne na prace B+R obejmują: 

1) nakłady bieżące, 
2) nakłady inwestycyjne na środki trwałe  
– w części, w jakiej dotyczą działalności B+R. 
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Nakłady wewnętrzne podaje się w wysokości faktycznie poniesionych kosztów, nawet jeśli ich aktualna wartość 

mogłaby być niższa z powodu ulg czy rabatów przyznanych po wykonaniu prac B+R.  
Nakłady wewnętrzne nie obejmują amortyzacji środków trwałych oraz podatku VAT. 
W wierszu 02 podaje się nakłady bieżące ogółem poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność 

B+R. Nakłady bieżące obejmują: 
1) nakłady osobowe 
2) opłaty licencyjne za użytkowanie produktów własności intelektualnej, 
3) koszty zużycia materiałów, przedmiotów nietrwałych i energii, 
4) koszty zakupu książek, czasopism, materiałów źródłowych, subskrypcji bibliotecznych, członkowstwa 

w towarzystwach naukowych itp., 
5) koszty usług pośrednich obejmujące: obróbkę obcą, usługi transportowe, remontowe, ochroniarskie, bankowe, 

pocztowe, telekomunikacyjne, informatyczne, wydawnicze, komunalne itp., 
6) koszty podróży służbowych, 
7) pozostałe koszty obejmujące w szczególności podatki i opłaty obciążające koszty działalności i zyski, 
8) ubezpieczenia majątkowe 
– w części, w jakiej dotyczą działalności B+R.  

Do nakładów bieżących nie należy zaliczać kosztów zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo- 
-badawczej spełniającej kryteria zaliczania do środków trwałych niezbędnych do wykonania określonych prac B+R, 
do czasu zakończenia tych prac, nieujętej w ewidencji środków trwałych jednostki.  

W wierszu 03 podaje się nakłady osobowe poniesione przez jednostkę w roku sprawozdawczym wyłącznie na 
działalność B+R. Nakłady osobowe obejmują: 
1) wynagrodzenia brutto: 

 wynagrodzenia osobowe – należne m.in. z tytułu stosunku pracy lub stosunku służbowego, z tytułu umowy 
o pracę nakładczą – obejmujące m.in.: wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za staż pracy oraz inne dodatki, 
premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe, dodatki za pracę w godzinach nadliczbowych, nagrody 
jubileuszowe, odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieniężne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy 
i inne, 

 wynagrodzenia bezosobowe – wypłacane m.in. na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło osób 
zatrudnionych w jednostce, również uczestnikom studiów doktoranckich, 

 honoraria – wynagrodzenia z tytułu korzystania lub rozporządzania prawami autorskimi lub prawami 
pokrewnymi, w tym m.in. wynagrodzenia za opracowania naukowe i badawczo-rozwojowe, 

 dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracowników jednostek sfery budżetowej, 
 wypłaty z tytułu udziału w zysku lub w nadwyżce bilansowej – dotyczy przedsiębiorstw z działu 72 PKD, 

2) narzuty na wynagrodzenia obciążające zgodnie z przepisami pracodawcę – składki z tytułu ubezpieczenia 
społecznego, składki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, 

3) stypendia naukowe uczestników studiów doktoranckich 
– proporcjonalnie do czasu pracy poświęconego na B+R. 

Do nakładów osobowych nie należy wliczać kosztów pracy osób świadczących usługi pośrednie, 
nieuwzględnianych w danych o personelu B+R (np. pracowników ochrony i konserwacji, bibliotek centralnych, 
wydziałów informatycznych). Koszty te w części przypadającej na działalność B+R są włączane do nakładów 
bieżących, wykazywanych w wierszu 02.  

W wierszu 04 podaje się wartość opłaty z tytułu użytkowania produktu własności intelektualnej innego podmiotu,  
dokonanej za okres dłuższy niż jeden rok. W wierszu tym nie należy wykazywać opłat licencyjnych ponoszonych raz 
w roku lub częściej (np. kwartalnie). 

W wierszu 05 podaje się nakłady inwestycyjne ogółem poniesione w roku sprawozdawczym na środki trwałe 
związane z działalnością B+R.  

W wierszach 06, 07 i 10 podaje się nakłady inwestycyjne według rodzajów środków trwałych. W wierszach tych 
należy podać informacje o nakładach na nowe środki trwałe, nakładach na zakup (przejęcie) używanych środków 
trwałych oraz na pierwsze wyposażenie inwestycji niezaliczane do środków trwałych, a nabyte ze środków 
inwestycyjnych. Do klasyfikowania nakładów inwestycyjnych według rodzajów środków trwałych należy posługiwać 
się aktualnie obowiązującą Klasyfikacją Środków Trwałych (KŚT). 

Wartość nakładów inwestycyjnych powinna obejmować zarówno nakłady na środki trwałe związane 
z działalnością B+R oddane do użytku w roku sprawozdawczym, jak i nakłady poniesione w tym okresie na 
inwestycje niezakończone (tj. na przyszłe środki trwałe związane z działalnością B+R).  

W wierszu 08 należy podać wartość zakupu w roku sprawozdawczym aparatury naukowo-badawczej zaliczonej do 
środków trwałych, łącznie z aparaturą spełniającą kryteria zaliczania do środków trwałych. 
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Przez import towarów należy rozumieć przemieszczanie towarów na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z krajów 

niebędących członkami Unii Europejskiej. 
Przez przywóz towarów należy rozumieć przemieszczanie towarów na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej z krajów 

będących członkami Unii Europejskiej. 
 

W wierszu 11 podaje się wysokość nakładów poniesionych na oprogramowanie wytworzone we własnym 
zakresie w ramach działalności B+R. Zalicza się tu oprogramowanie wytworzone w ramach działalności B+R na 
własny użytek jak również na sprzedaż. 

 Do nakładów tych zalicza się wszystkie koszty netto poniesione na etapach: analizy funkcjonalności, analiz 
szczegółowych, programowania, testów, tworzenia dokumentacji, uwzględniając następujące rodzaje tych kosztów: 
 wydatki netto na wykorzystane materiały i usługi, 
 wynagrodzenia brutto (z punktu widzenia pracodawcy, tzn. zawierające także świadczenia na rzecz pracowników) 

i inne koszty osobowe związane z zatrudnieniem personelu bezpośrednio zaangażowanego w tworzenie 
oprogramowania, 

 inne wydatki netto bezpośrednio związane z wytwarzaniem, 
 koszty ogólne netto, które mogą być określone i uzasadnione. 

W wierszach 12–15 podaje się nakłady wewnętrzne (w rubryce 1 nakłady bieżące, w rubryce 2 nakłady 
inwestycyjne) przypadające na: badania naukowe (podstawowe, stosowane, przemysłowe) i prace rozwojowe. 

W wierszu 16 podaje się nakłady wewnętrzne (bieżące i inwestycyjne) poniesione przez jednostkę w roku 
sprawozdawczym na biotechnologię. Dane zawarte w wierszu 16 muszą być zgodne z danymi wykazanymi 
w sprawozdaniu MN-01 w dziale 3 wierszu 1. 

Biotechnologia związana jest ze zmianą materii żywej i nieożywionej poprzez wykorzystanie organizmów żywych, 
ich części, bądź pochodzących od nich produktów, a także modeli procesów biologicznych w celu tworzenia wiedzy, 
dóbr i usług, w szczególności z wykorzystaniem technik: 
 DNA/RNA (genomika, farmakogenomika, sondy DNA, inżynieria genetyczna, sekwencjonowanie/ 

synteza/amplifikacja DNA/RNA, ekspresja genów, technologia antysensowna), 
 białka i inne makrocząstki (sekwencjonowanie/synteza/inżynieria białek i peptydów, poprawa metod transportu 

dużych cząsteczek leków, proteomika, izolacja i oczyszczanie, przekazywanie sygnałów, identyfikacja receptorów 
komórkowych), 

 komórki, kultury komórkowe i inżynieria komórkowa (kultury komórkowe i tkankowe, inżynieria tkankowa, fuzja 
komórkowa, szczepionki i immunizacja, manipulacje na zarodkach), 

 techniki procesów biotechnologicznych (biosynteza z wykorzystaniem bioreaktorów, bioinżynieria, biokataliza, 
bioprocesowanie, bioługowanie, biospulchnianie, wybielanie za pomocą środków biologicznych, bioodsiarczanie, 
bioremediacja, biofiltracja), 

 geny i wektory RNA (terapia genowa, wektory wirusowe), 
 bioinformatyka (tworzenie genomowych/białkowych baz danych, modelowanie złożonych procesów biologicznych, 

biologia systemowa), 
 nanobiotechnologia (zastosowanie narzędzi i procesów nano-/mikroproduktów do konstrukcji urządzeń do badań 

biosystemów oraz w transporcie leków, udoskonalenia diagnostyki itd.). 
W wierszu 17 podaje się nakłady wewnętrzne (bieżące i inwestycyjne) poniesione przez jednostkę w roku 

sprawozdawczym na nanotechnologię. 
Nanotechnologia związana jest z projektowaniem i wytwarzaniem struktur, których przynajmniej jeden rozmiar 

jest poniżej 100 nm i które posiadają nowe własności wynikające z nanorozmiaru. Prace B+R w dziedzinie 
nanotechnologii dotyczą zarówno nanomateriałów (ich produkcji i właściwości), jak i nanoprocesów. 

W wierszach 18–33 podaje się nakłady wewnętrzne faktycznie poniesione w roku sprawozdawczym na działalność 
B+R według źródeł pochodzenia tych środków. 

W wierszu 18 należy wykazać środki na prace B+R pochodzące z budżetu państwa (minister właściwy do spraw 
nauki i inne resorty) ze wszystkich strumieni finansowania (finansowanie: działalności statutowej, kosztów realizacji 
inwestycji służących potrzebom badań naukowych lub prac rozwojowych, projektów badawczych itd.) oraz budżetów 
Jednostek Samorządu Terytorialnego, a także z Narodowego Centrum Badań i Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki, 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości i innych instytucji dysponujących środkami publicznymi, w części 
w której finansowane są ze środków krajowych. 

W wierszu 19 należy podać wartość środków krajowych otrzymanych z budżetu, które były wydatkowane 
w projektach współfinansowanych także ze środków Unii Europejskiej. 
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W wierszach 20–23 należy podać środki otrzymane za prace B+R od instytucji krajowych: jednostek naukowych 

PAN i instytutów badawczych, szkół wyższych, przedsiębiorstw i prywatnych instytucji niekomercyjnych (patrz 
objaśnienia do wiersza 23).  

Podając dane w wierszach 20–23, należy kierować się pierwotnym pochodzeniem środków.  
W wierszu 23 podaje się środki finansowe wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R, pochodzące od 

prywatnych instytucji niekomercyjnych, tzn. instytucji nienastawionych na zysk. Do prywatnych instytucji 
niekomercyjnych zalicza się fundacje (np. Fundacja na rzecz Nauki Polskiej), partie polityczne, związki zawodowe, 
związki konsumentów, towarzystwa i stowarzyszenia (zawodowe, naukowe, religijne itp.) oraz osoby fizyczne 
i organizacje zajmujące się promocją, finansowaniem lub innymi formami wspomagania badań naukowych. 

W wierszu 24 należy podać środki otrzymane z organizacji międzynarodowych i instytucji zagranicznych, w tym 
środki na projekty badawcze realizowane w zakresie: programów ramowych Unii Europejskiej (the EU Framework 
Programms for Research and Technological Development), programu EUREKA (European Research Coordination 
Agency – the EUREKA initiative), programu COST (European Cooperation in the Field of Scientific and Technical 
Research) itp. oraz środki otrzymane z instytucji krajowych w ramach funduszy strukturalnych w części, w której są 
finansowane ze środków Unii Europejskiej i wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R. 

W wierszu 25 należy podać środki pozyskane z Unii Europejskiej, w tym wartość środków unijnych w projektach 
współfinansowanych również ze środków krajowych. 

W wierszu 33 podaje się środki własne jednostki wydatkowane w roku sprawozdawczym na działalność B+R. 
Przez środki własne należy rozumieć środki finansowe uzyskane ze sprzedaży patentów, praw ochronnych, licencji na 
stosowanie wynalazków i wzorów użytkowych, projektów racjonalizatorskich stanowiących własność jednostki oraz 
innych osiągnięć naukowych i technicznych, prac z zakresu działalności ogólnotechnicznej, prac wdrożeniowych 
(w tym nadzoru autorskiego) i produkcji doświadczalnej, unikatowych urządzeń, aparatury i przedmiotów 
majątkowych oraz środki z odpłatnej działalności diagnostycznej, leczniczej, rehabilitacyjnej, artystycznej, 
doświadczalnej itp. oraz z pozostałej działalności gospodarczej i usługowej, a także środki z udziałów w działalności 
podmiotów gospodarczych, środki z darowizn, zapisów, spadków i ofiarności publicznej oraz z odsetek od lokat 
bankowych, jak również środki pozyskane z kredytów komercyjnych. 

W załączniku nr 2 w wierszach 1–64 należy wykazać część nakładów wewnętrznych poniesionych na prace B+R 
wykonane w jednostce na zlecenie podmiotów gospodarczych, w tym także na zlecenie instytutów i jednostek 
naukowych PAN. Wówczas wykazywaną część nakładów należy przypisać PKD zleceniodawcy. 

Pozostałe nakłady należy wykazać w wierszu 64. 

Dział 3. Nakłady zewnętrzne na działalność B+R w 2015 r. 
W wierszu 01 podaje się nakłady zewnętrzne poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na prace B+R 

wykonane w całości poza jednostką sprawozdawczą przez innych wykonawców (podwykonawców) krajowych 
i zagranicznych. Nakłady zewnętrzne nie obejmują podatku VAT. 

W wierszach 02–16 podaje się nakłady zewnętrzne według kierunków ich wydatkowania.  
W wierszu 06 należy podać nakłady zewnętrzne przekazane mikroprzedsiębiorstwom z PKD innym niż 72. 
Mikroprzedsiębiorstwo jest to przedsiębiorstwo o liczbie pracujących poniżej 10 osób, a jego roczny obrót nie 

przekracza 2 milionów euro lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionów euro. 

Dział 4. Pracujący w działalności B+R i ich wynagrodzenia według poziomu wykształcenia w 2016 r. 
Do personelu B+R należy zaliczyć wszystkie osoby pracujące bezpośrednio przy pracach B+R oraz osoby 

zapewniające bezpośrednią obsługę, np. kierownicy prac B+R, pracownicy administracyjni i biurowi. 
W dziale 4 podaje się liczbę osób pracujących związanych z działalnością B+R, przeznaczających na tę 

działalność co najmniej 10% swojego czasu pracy, będących w stanie ewidencyjnym jednostki w dniu 31 XII 2015 r. 
Zalicza się tu osoby wykonujące pracę w Polsce, a także za granicą (skierowane za granicę w celach badawczych) na 
rzecz jednostek, w których pracują, niezależnie od czasu trwania zatrudnienia. Dane podaje się bez przeliczania 
pracujących na pełne etaty. 

Do pracujących zalicza się: 
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego; 
2) pracodawców i pracujących na własny rachunek; 
3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
4) osoby wykonujące pracę nakładczą; 
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Do zatrudnionych zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego 
(tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania) na czas określony (w tym zatrudnione sezonowo i dorywczo) 
i nieokreślony w pełnym i niepełnym wymiarze czasu pracy. 
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Do zatrudnionych nie zalicza się m.in.:  

6) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło; 
7) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego; 
8) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub 

dyplomowe; 
9) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
10) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
11) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych; 
12) pracodawców i pracujących na własny rachunek; 
13) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
14) osób wykonujących pracę nakładczą; 
15) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Pełnozatrudnieni to osoby, które pracują w pełnym wymiarze godzin pracy obowiązującym w danym zakładzie 
pracy lub na danym stanowisku pracy. 

W wierszach 02–06 podaje się liczbę pracujących według poziomu ich wykształcenia. 
W wierszu 05 podaje się osoby z wykształceniem wyższym do którego zaliczamy m. in. licencjat. Licencjat jest 

tytułem zawodowym nadawanym absolwentom wyższych zawodowych studiów humanistycznych i matematyczno-  
-przyrodniczych, społecznych, ekonomicznych, wychowania fizycznego, turystyki, rekreacji, rehabilitacji ruchowej 
oraz medycznej, z wyjątkiem lekarskich i stomatologicznych. 

W wierszu 06 podaje się osoby z wykształceniem policealnym, średnim i zasadniczym zawodowym, 
gimnazjalnym, podstawowym i niepełnym podstawowym. 

Osoby związane z działalnością B+R należy zaliczać do właściwych kategorii na podstawie najwyższego 
posiadanego przez nie poziomu wykształcenia (tytułu, stopnia naukowego). 

W rubryce 5 wykazuje się przeciętną liczbę zatrudnionych w działalności B+R, po przeliczeniu osób 
niepełnozatrudnionych na pełne etaty. Przeliczenia osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty dokonuje się według 
liczby godzin pracy ustalonych w umowie o pracę w stosunku do obowiązującej normy. 

W rubryce 6 wykazuje się pełne wynagrodzenia brutto (tzn. dotyczące wszystkich rodzajów działalności 
prowadzonej przez jednostkę) przeciętnie zatrudnionych wykazanych w rubryce 5 związanych z działalnością 
B+R.  

Do wynagrodzeń tych zalicza się:  
1) wynagrodzenia osobowe – należne m.in. z tytułu stosunku pracy lub stosunku służbowego, z tytułu umowy o pracę 

nakładczą – obejmujące m.in.: wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za staż pracy oraz inne dodatki, premie 
i nagrody regulaminowe i uznaniowe, dodatki za pracę w godzinach nadliczbowych, nagrody jubileuszowe, 
odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieniężne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne; 

2) dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracowników jednostek sfery budżetowej; 
3) honoraria – wynagrodzenia z tytułu korzystania lub rozporządzania prawami autorskimi lub prawami pokrewnymi, 

w tym m.in. wynagrodzeń za opracowania naukowe i badawczo-rozwojowe. 
Nie zalicza się natomiast wynagrodzeń bezosobowych – wypłacanych m.in. na podstawie umowy zlecenia lub 

umowy o dzieło, również uczestnikom studiów doktoranckich prowadzącym prace B+R. 

Dział 5. Pracujący w działalności B+R według zawodów i grup wieku w 2016 r. 
Patrz objaśnienia do działu 4. 
Dane w wierszu 01 rubryce 1 powinny być zgodne z danymi w dziale 4 wierszu 01 rubryce 1. 
W rubrykach 3, 5 i 7 podaje się liczbę osób pracujących według zawodów. 
W rubryce 3 wykazuje się pracowników naukowo-badawczych (badaczy) związanych z pracami badawczymi 

lub rozwojowymi. Badacze to pracownicy zajmujący się zawodowo pracą koncepcyjną lub tworzeniem nowej wiedzy, 
produktów, procesów, metod oraz systemów, a także kierowaniem projektami związanymi z tą działalnością. Do 
kategorii tej należy doliczyć kadrę kierowniczą i pracowników administracyjnych zajmujących się planowaniem 
i kierowaniem naukowo-technicznymi aspektami pracy badaczy. 

W rubryce 5 wykazuje się techników i pracowników równorzędnych związanych z działalnością B+R.  
Technicy to osoby, które uczestniczą w działalności B+R poprzez wykonywanie zadań naukowych i technicznych 

związanych z zastosowaniem pojęć i metod operacyjnych, zazwyczaj pod kierunkiem badaczy. Zadania tych osób 
obejmują:  
1) prowadzenie poszukiwań bibliotecznych i wybór odpowiednich materiałów z archiwów i bibliotek;  
2) przygotowywanie programów komputerowych;  
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3) prowadzenie eksperymentów, testów i analiz;  
4) przygotowywanie materiałów i sprzętu do eksperymentów, testów i analiz;  
5) rejestrowanie pomiarów, dokonywanie obliczeń oraz przygotowywanie wykresów i rysunków;  
6) prowadzenie statystycznych badań ankietowych oraz wywiadów.  

Pracownicy równorzędni wykonują analogiczne zadania pod kierunkiem badaczy w dziedzinie nauk społecznych 
i humanistycznych. 

W rubryce 7 wykazuje się pozostały personel związany z działalnością B+R. Do kategorii tej należy zaliczać 
pracowników na stanowiskach robotniczych oraz administracyjno-ekonomicznych uczestniczących w realizacji prac 
B+R lub bezpośrednio z nimi związanych. Do grupy tej zalicza się także personel zajmujący się głównie sprawami 
finansowymi i kadrowymi, o ile wiążą się one bezpośrednio z działalnością B+R. Nie zalicza się tu personelu 
świadczącego usługi pośrednie, takiego jak np. personel stołówek, personel zajmujący się utrzymaniem czystości czy 
straż przemysłowa.  

W wierszu 21 podaje się liczbę osób stanowiących personel B+R w roku sprawozdawczym, łącznie 
z wykonującymi prace B+R na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieło, osobami pracującymi w danym roku, ale 
nie będącymi na stanie jednostki 31 XII 2016 r. oraz uczestnikami studiów doktoranckich zaangażowanymi w prace 
B+R i otrzymującymi na ten cel środki finansowe (w postaci wynagrodzenia z jednostki, stypendium lub innej formy 
finansowania) – w jednostkach przeliczeniowych zwanych ekwiwalentami pełnego czasu pracy.  

Ekwiwalenty pełnego czasu pracy (EPC) lub osobolata są to jednostki przeliczeniowe służące do ustalenia 
faktycznego stanu personelu w działalności B+R. Miernik ten pozwala na uniknięcie przeszacowania liczby personelu 
B+R. Wynika ono z faktu, że wiele osób związanych z działalnością B+R  przeznacza część swojego czasu pracy na 
czynności inne niż B+R. Są to  np.: zajęcia dydaktyczne ze studentami, praca administracyjna, służba zdrowia, 
kontrola jakości itp. Ponadto część osób pracuje w wymiarze mniejszym niż pełny etat, rozpoczyna pracę w danej 
instytucji lub rezygnuje z niej w trakcie roku kalendarzowego. Jeden ekwiwalent pełnego czasu pracy oznacza jeden 
osoborok poświęcony wyłącznie na działalność B+R. Pracujących w działalności B+R w ekwiwalentach pełnego 
czasu pracy należy ustalić na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczególnych pracowników 
w ciągu roku sprawozdawczego przy pracach B+R do pełnego czasu pracy obowiązującego w danej instytucji na 
danym stanowisku pracy, posługując się przy tym następującymi przykładami: 
1) pracownik pracujący na całym etacie poświęcający w ciągu roku sprawozdawczego na działalność B+R: 

a) 90 % lub więcej ogólnego czasu pracy - 1,0 EPC, 
b) 75 % ogólnego czasu pracy  - 0,75 EPC 
  (w zaokrągleniu: 0,8), 
c) 50 % ogólnego czasu pracy - 0,5 EPC; 

2) pracownik pracujący na 0,5 etatu i poświęcający na działalność B+R: 
a) 90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy  - 0,5 EPC, 
b) 50 % swojego ogólnego czasu pracy - 0,25 EPC 

  (w zaokrągleniu: 0,3); 
3) pracownik zatrudniony w danej jednostce w roku sprawozdawczym przez 6 miesięcy na całym etacie 

i poświęcający 90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy na działalność B+R   - 0,5 EPC; 
4) osoba wykonująca prace B+R na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło – pełny, faktyczny czas pracy 

w roku sprawozdawczym z wszystkich umów, podany jako odpowiedni ułamek rocznego czasu pracy. 

Przy wyliczaniu EPC nie należy odejmować urlopów wypoczynkowych, absencji chorobowej oraz innych 
nieobecności usprawiedliwionych (poza urlopami bezpłatnymi i urlopami wychowawczymi trwającymi nieprzerwanie 
powyżej 3 miesięcy).  

W przypadku braku odpowiedniej ewidencji dopuszcza się możliwość zastosowania szacunków w oparciu 
o wielkość nakładów osobowych. 

Liczba ekwiwalentów pełnego czasu pracy wykazana w wierszu 21 w zasadzie powinna być mniejsza lub równa 
liczbie osób wykazanej w wierszu 01. Jeżeli jednostka zatrudniała pracowników na umowy zlecenia, umowy o dzieło 
oraz w danym roku pracowały w niej osoby, które nie były na stanie jednostki 31 XII 2016 r. to liczba ekwiwalentów 
pełnego czasu pracy może być większa od wiersza 01. 
 

W sprawozdaniu należy uwzględnić wszystkie prace B+R prowadzone przez jednostkę, tzn. zarówno prace 
własne jak i świadczone usługi badawcze.  

 

Dziękujemy za wypełnienie i przesłanie formularza 
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GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa   www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

PNT-01/s 
Sprawozdanie o działalności 

badawczej i rozwojowej (B+R) 
w szkołach wyższych 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
70-530 Szczecin 
ul. Matejki 22 

Numer identyfikacyjny − REGON  za 2016 r.  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

 
Symbol rodzaju przeważającej działalności wg PKD 2007      
 
                                

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie) 
 
STAN AKTYWNOŚCI PRAWNEJ I EKONOMICZNEJ W DNIU 31.12.2016 R. 
(proszę zaznaczyć symbol właściwej odpowiedzi) 

PODMIOT AKTYWNY: 
podmiot prowadzący działalność  . . . . . . . .   11  

  
podmiot w budowie, organizujący się  . . . . .   12  

  
podmiot w stanie likwidacji  . . . . . . . . . . . .   13  

  
podmiot w stanie upadłości  . . . . . . . . . . . .   14  

 

PODMIOT NIEAKTYWNY: 
podmiot nie podjął działalności  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   21  

  

podmiot w stanie likwidacji  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   23  
  

podmiot w stanie upadłości  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   24  
  

podmiot z zawieszoną działalnością  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   25  
  

podmiot z zakończoną działalnością, niewykreślony z rejestru  .   26   

 
DZIAŁ 00. INFORMACJE OGÓLNE 

A. Czy Państwa jednostka posiada wydziały, filie, międzywydziałowe jednostki organizacyjne lub inne jednostki 
organizacyjne, w których prowadzono działalność badawczą lub rozwojową lub zlecano wykonanie prac badawczych 
lub rozwojowych? (patrz objaśnienia do działu) 

 tak   nie   
Jeśli „tak” w pytaniu A, to: 
A.1. Dane sprawozdanie jest: 

a. dla wydziału, filii, międzywydziałowej jednostki 
organizacyjnej lub innej jednostki organizacyjnej b. dla jednostki głównej c. sprawozdaniem zbiorczym 

 
 

 
 

 
 

Jeśli znak X  w pytaniu A.1.a, to: 
A.2. Proszę podać nazwę wydziału, filii, międzywydziałowej jednostki organizacyjnej lub innej jednostki 
organizacyjnej 

Jeśli znak X  w pytaniu A.1.a, to: 
 A.3. Proszę podać kod pocztowy miejscowości, w której znajduje się wydział, filia, 
międzywydziałowa jednostka organizacyjna lub inna jednostka organizacyjna 
 

DZIAŁ 0. 

A. Czy w 2016 r. prowadzili Państwo działalność badawczą lub rozwojową (B+R)? 
 tak   nie   

B. Czy w 2016r. zlecali Państwo wykonanie prac badawczych lub rozwojowych (B+R)? 
 tak   nie   

 
Jeśli „tak” w pytaniu A lub B, to: 
C. Ogólna liczba pracującycha) w jednostceb) (stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu A wypełnia dział 1, 3, 4, 5 i 6. 
Jednostka, która odpowiedziała „tak” w dziale 0 w pytaniu B wypełnia dział  2, 5 i 6. 
Jednostka, która odpowiedziała „nie” w dziale 0 w pytaniu A i B wypełnia dział 6. 

a) Pełno- i niepełnozatrudnionych bez przeliczenia na pełne etaty. b) Dla której składane jest dane sprawozdanie. 

   

  -    
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DZIAŁ 1. NAKŁADY WEWNĘTRZNE NA DZIAŁALNOŚĆ B+R WEDŁUG POCHODZENIA ŚRODKÓW ORAZ 
APARATURA NAUKOWO-BADAWCZA W 2016 R. 
(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 

Nakłady wewnętrzne faktycznie poniesione (bez amortyzacji środków trwałych) (wiersze 02+05) 01  

Nakłady bieżące ogółema) 02  

w tym: 
nakłady osobowe 03  

opłaty licencyjne za użytkowanie produktów własności intelektualnej dokonane za 
okres dłuższy niż jeden rok 04  

Nakłady inwestycyjne na środki trwałe ogółem (wiersze 06+07+10) 05  

z tego: 

budynki i lokale, obiekty inżynierii lądowej i wodnej oraz grunty (grupy KŚT 0, 1, 2)b) 06  
maszyny i urządzenia techniczne (grupy KŚT 3–6)b) oraz narzędzia, przyrządy, 
ruchomości i wyposażenie (grupa KŚT 8)b) 07  

w tym zakup aparatury badawczejc) 08  
w tym import/przywóz aparatury badawczej 09  

środki transportu (grupa KŚT 7)b) 10  
Z nakładów bieżących (wiersz 02) przypada na oprogramowanie wytworzone we własnym zakresie 
w ramach działalności B+R 11  

0 1 2 

Z nakładów wewnętrznych (bieżących i inwestycyjnych) przypada na:d) 
(wiersze 12+13+14+15 rubryka 1 = wiersz 02, 
wiersze 12+13+14+15 rubryka 1 = wiersz 05) 

z nakładów 
bieżących 

(wiersz 02) 

z nakładów 
inwestycyjnych 

(wiersz 05) 

badania naukowe 
podstawowe 12   
stosowane 13   
przemysłowe 14   

prace rozwojowe 15   
Z nakładów wewnętrznych (bieżących i inwestycyjnych) poniesiono nakłady na: 

biotechnologię 16  
nanotechnologię 17  

Z nakładów wewnętrznych (bieżących i inwestycyjnych) przypada na środki otrzymane od:  
(wiersze 18+20+21+22+23+24+33 = wiersz 01)  

budżetu (MNiSWe), MRf), innych resortów, JSTg), NCBRh), NCNi), PARPj) oraz innych 
instytucji dysponujących środkami publicznymi) 18  

w tym udział środków krajowych w projektach współfinansowanych ze środków Unii 
Europejskiej 19  

jednostek naukowych PANk) i instytutów badawczychl) 20  
krajowych szkół wyższych 21  
krajowych przedsiębiorstw  22  
krajowych prywatnych instytucji niekomercyjnych 23  
środki pochodzące z zagranicy (wiersze 25+26+27+29+30+31+32) 24  

z tego od: 

Komisji Europejskiej m) 25  
organizacji międzynarodowych 26  
przedsiębiorstw 27  

w tym z krajów Unii Europejskiej 28  
szkół wyższych 29  
zagranicznych instytucji rządowych 30  
prywatnych instytucji niekomercyjnych 31  
pozostałych podmiotów 32  

środki własne 33  
Aparatura naukowo-badawcza spełniająca 
kryteria zaliczania do środków trwałych (będąca 
na stanie księgowym jednostki) 

wartość brutto stan w dniu  
31 XII 2016 r. 

34  
umorzenie 35  
otrzymana nieodpłatnie w 2016 r.n) 36  

A. Proszę wypełnić załącznik nr 1 
B. Proszę wypełnić załącznik nr 2 
a) Bez kosztów zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej spełniającej kryteria zaliczania do środków trwałych niezbędnych do wykonania 
określonych prac B+R, lecz do czasu zakończenia tych prac, nieujętej w ewidencji środków trwałych jednostki. b) Według aktualnie obowiązującej Klasyfikacji 
Środków Trwałych (KŚT). c) Łącznie z nakładami na aparaturę wymienioną w przypisie a. d) Zgodnie z ustawą z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania 
nauki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1620, z późn. zm.). e) Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego. f) Ministerstwo Rozwoju. g) Jednostki Samorządu Terytorialnego. 
h) Narodowe Centrum Badań i Rozwoju. i) Narodowe Centrum Nauki. j) Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości. k) Na podstawie ustawy  
z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. z 2015 r. poz. 1082). l) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. 
U. z 2015 r. poz. 1095). m) W tym udział środków KE w projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej. n) Bez aparatury wymienionej w przypisie a 
przeniesionej w ciągu roku do środków trwałych. 
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DZIAŁ 2. NAKŁADY ZEWNĘTRZNE NA DZIAŁALNOŚĆ B+R W 2016 R. 
(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku)  

Nakłady zewnętrzne ogółem  
(wiersze 02+10) 01  

z tego przypada na środki 
przekazane: 

podmiotom krajowym (wiersze 03+04+05+07+08+09) 02  

z tego: 

 jednostkom naukowym PANa) i instytutom badawczymb) 03  

szkołom wyższym 04  

przedsiębiorstwom 05  

w tym mikroprzedsiębiorstwomc) 06  

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 07  

osobom fizycznym zatrudnionym na umowę zlecenie 
i umowę o dziełod) 08  

pozostałym podmiotom krajowym 09  

podmiotom zagranicznym (wiersze 11+12+13+14+15) 10  

z tego: 

szkołom wyższym 11  

przedsiębiorstwom 12  

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 13  

organizacjom międzynarodowym 14  

pozostałym podmiotom zagranicznym 15  

w tym (z wiersza 10) przypada 
na środki przekazane 
oddziałom (filiom) Państwa 
jednostki lub innym 
instytucjom polskim 
działającym na terenie: 

Unii Europejskiej (z wyłączeniem Polski) 16  

poza Unią Europejską 17  

a) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk. b) Na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych. 
c) Przedsiębiorstwa o liczbie pracujących poniżej 10 osób z PKD innym niż 72 (Badania naukowe i prace rozwojowe). d) Osobom, które wykonywały prace 
badawcze poza siedzibą zlecającego. Jeżeli prace, choćby częściowo, zostały wykonane w siedzibie zlecającego należy potraktować nakłady na te prace jako 
nakłady wewnętrzne i wykazać ich wartość w dziale 1 w wierszu 02. 
 
DZIAŁ 3. PRACUJĄCY W DZIAŁALNOŚCI B+R I ICH WYNAGRODZENIA WEDŁUG POZIOMU 

WYKSZTAŁCENIA W 2016 R. 

Wyszczególnienie 

Liczba osób pracujących w działalności B+R 
(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

Wynagrodzenia 
bruttoa) 

pełnozatrudnionych 
ogółem 

(w tysiącach zł 
ze znakiem 

po przecinku) 

ogółem 

w tym 

kobiety 
zatrudnienib) 

razem w tym 
kobiety 

w tym liczba 
pełnozatrudnionych 

0 1 2 3 4 5 6 

Ogółem (wiersze 02+03+04+05+06) 01       

Z tytułem naukowym profesorac) 02       

Ze stopniem 
naukowymd) 

doktora 
habilitowanego 

03       

doktora 04       

Pozostałe osoby z wykształceniem 
wyższyme) 

05       

Z wykształceniem pozostałym 06       
a) Pełne wynagrodzenia roczne (ze wszystkich rodzajów działalności jednostki, tzn. działalności B+R i działalności pozostałych). b) Osoby zatrudnione na podstawie 
stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania). c) Łącznie z tytułem profesora sztuki (zgodnie z ustawą  
z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. z 2014 r. poz. 1852, z późn. zm.)). d) Łącznie 
ze stopniem w zakresie sztuki (ustawa jak w przypisie c). e) Z tytułem zawodowym magistra, inżyniera, lekarza, licencjata oraz absolwenci kolegiów 
nauczycielskich i nauczycielskich kolegiów języków obcych. 
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DZIAŁ 4. PRACUJĄCY W DZIAŁALNOŚCI B+R WEDŁUG ZAWODÓWa), WYKSZTAŁCENIA I GRUP WIEKU 
W 2016 R. 

Wyszczególnienie 

Liczba osób pracujących w działalności B+R  
(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

ogółem  w tym 
kobiety 

pracownicy 
naukowo- 
-badawczy 

technicy 
i pracownicy 
równorzędni 

pozostały personel 

ogółem w tym 
kobiety 

ogółem w tym 
kobiety 

ogółem w tym 
kobiety 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

Ogółem  01         

w tym: 

zatrudnieni 02         

pełnozatrudnieni 03         

cudzoziemcyb) 04         

z 
tego: 

z Europy 05         

w tym z Unii 
Europejskiej 

06         

z Ameryki Północnej 07         

z Ameryki Środkowej 
i Południowej 

08         

z Azji 09         

z Afryki 10         

pozostali cudzoziemcy 11         

z ogółem 
(wiersz 01) 
liczba osób 
w wieku: 

24 lata i mniej 12         

25–34 13         

35–44 14         

45–54 15         

55–64 16         

65 lat i więcej 17         

z ogółem 
(wiersz 01) 
liczba osób 
z wykształ- 
ceniem 

co najmniej ze stopniem 
doktorac) 18         

z pozostałym wykształceniem 
wyższymd) 19         

z wykształceniem pozostałym 20         
a) Zgodnie z klasyfikacją personelu B+R według zawodów opracowaną przez OECD. b) Naukowcy, którzy zawarli z placówką naukową umowę o przyjęciu w celu 
realizacji projektu badawczego (zgodnie z ustawą z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. poz. 1650, z późn. zm.), art. 60a-d), nauczyciele akademiccy 
zatrudnieni w uczelni (zgodnie z ustawą z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z późn. zm.)), osoby z zezwoleniem na 
pracę, nieposiadające obywatelstwa polskiego (zgodnie z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 149, z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach). c) Łącznie ze stopniem naukowym doktora habilitowanego oraz z tytułem 
naukowym profesora. d) Z tytułem zawodowym magistra, inżyniera, lekarza, licencjata oraz absolwenci kolegiów nauczycielskich i nauczycielskich kolegiów 
języków obcych. e) Osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru lub mianowania). 
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Wyszczególnienie 

Personel w ekwiwalentach pełnego czasu pracy (EPC) (ze znakiem po przecinku) 

ogółem  
w tym 

kobiety 

pracownicy 
naukowo- 
-badawczy 

technicy 
i pracownicy 
równorzędni 

pozostały personel 

ogółem w tym 
kobiety 

ogółem w tym 
kobiety 

ogółem w tym 
kobiety 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

Ogółem 21         

w tym: 
zatrudnienia) 22         

uczestnicy studiów 
doktoranckichb) 

23         
a) Zgodnie z klasyfikacją personelu B+R według zawodów opracowaną przez OECD. b)  Zaangażowani w prace B+R i otrzymujący na ten cel środki finansowe 
(w postaci wynagrodzenia z jednostki, stypendium lub innej formy finansowania). 
 
DZIAŁ 5. DANE UZUPEŁNIAJĄCE 

A. Liczba zgłoszeń dokonanych przez jednostkę 
w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej 
Polskiej w 2016 r. 

1. znaków towarowych 01  

2. wzorów przemysłowych 02  

3. wzorów użytkowych 03  

4. wynalazków 04  

B. Ile spośród wykazanych (w pyt. A4) zgłoszeń wynalazków jednostka planuje dokonać  
w zagranicznych urzędach patentowych? 

05  

C. Liczba zgłoszeń wynalazków dokonanych w zagranicznych urzędach patentowych w 2016 r. 06  

D. Liczba patentów uzyskanych w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej w 2016 r. 07  

E. Liczba patentów uzyskanych w zagranicznych urzędach patentowych w 2016 r. 08  

F. Czy w 2016 r. w jednostce istniał system zachęt dla pracowników dotyczący tworzenia własności 
intelektualnej? 

09 TAK NIE 

G. Czy w 2016 r. jednostka korzystała z baz danych patentów, znaków towarowych lub innych baz danych praw 
własności intelektualnej? 

10 TAK NIE 

H. Przychody jednostki ze sprzedaży licencji (bez licencji na standardowe oprogramowanie komputerowe) 
w 2016 r. (w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 11  

I. Nakłady jednostki na zakup licencji (bez licencji na standardowe oprogramowanie komputerowe) w 2016 r. 
(w tysiącach zł ze znakiem po przecinku) 

12  

J. Liczba firm odpryskowych typu spin-off założonych przez pracowników jednostki w 2016 r. 13  

K. Liczba firm odpryskowych typu spin-out założonych przez pracowników jednostki w 2016 r. 14  

L. Liczba firm inkubowanych w 2016 r. w ramach akademickiego inkubatora przedsiębiorczości 15  

DZIAŁ 6. OBCIĄŻENIE RESPONDENTA 
Proszę podać szacunkowy czas przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnianego 
sprawozdania (w minutach) 01  

Proszę podać szacunkowy czas przeznaczony na wypełnienie sprawozdania (w minutach) 02  

 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
 
     

(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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Załącznik nr 1 do formularza PNT-01/s za 2016 rok 
Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 1 wiersz 01) poniosła jednostka na rzecz 
poszczególnych dziedzin nauki: 

Lp. Dziedziny nauki: 1+2+3+4+5+6 = 
100 % 

1 Nauki przyrodnicze   
a matematyka  
b nauki o komputerach i informatyka  
c nauki fizyczne  
d nauki chemiczne  
e nauki o Ziemi i środowisku  
f nauki biologiczne  
g inne nauki przyrodnicze  
   

2 Nauki inżynieryjne i techniczne  
a inżynieria lądowa  
b elektrotechnika, elektronika, inżynieria informatyczna  
c inżynieria mechaniczna  
d inżynieria chemiczna  
e inżynieria materiałowa  
f inżynieria medyczna  
g inżynieria środowiskowa  
h biotechnologia środowiskowa  
i biotechnologia przemysłowa  
j nanotechnologia  
k inne nauki inżynieryjne i technologie  
   

3 Nauki medyczne i nauki o zdrowiu   
a medycyna ogólna  
b medycyna kliniczna  
c nauka o zdrowiu  
d biotechnologia medyczna  
e inne nauki medyczne  
   

4 Nauki rolnicze  
a rolnictwo, leśnictwo i rybołówstwo  
b nauka o zwierzętach i mleczarstwie  
c nauki weterynaryjne  
d biotechnologia rolnicza  
e inne nauki rolnicze  
   

5 Nauki społeczne  
a psychologia  
b ekonomia i biznes  
c pedagogika  
d socjologia  
e prawo  
f nauki polityczne  
g geografia społeczna i gospodarcza  
h media i komunikowanie  
i inne nauki społeczne  
   

6 Nauki humanistyczne  
a historia i archeologia  
b języki i literatura  
c filozofia, etyka i religia  
d sztuka (sztuka, historia sztuki,sztuki sceniczne, muzyka)  
e inne nauki humanistyczne  
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Załącznik nr 2 do formularza PNT-01/s za 2016 rok 
Proszę określić jaki % nakładów wewnętrznych ogółem na B+R (dział 1 wiersz 01) poniosła jednostka na rzecz 
poszczególnych rodzajów działalności gospodarczej: 

Lp. Rodzaje działalności gospodarczej Symbole wg PKD 
2007 = 100 % 

1 Rolnictwo, leśnictwo, łowiectwo i rybactwo 01+02+03  

2 Górnictwo i wydobywanie 05+06+07+08+09  

3 Produkcja artykułów spożywczych 10  

4 Produkcja napojów 11  

5 Produkcja wyrobów tytoniowych 12  

6 Produkcja wyrobów tekstylnych 13  

7 Produkcja odzieży 14  

8 Produkcja skór i wyrobów ze skór wyprawionych 15  

9 Produkcja wyrobów z drewna oraz korka, z wyłączeniem mebli; produkcja wyrobów ze słomy 
i materiałów używanych do wyplatania 16  

10 Produkcja papieru i wyrobów z papieru 17  

11 Poligrafia i reprodukcja zapisanych nośników informacji  18  

12 Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktów rafinacji ropy naftowej  19  

13 Produkcja chemikaliów i wyrobów chemicznych 20  

14 Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz leków i pozostałych wyrobów 
farmaceutycznych 21  

15 Produkcja wyrobów z gumy i tworzyw sztucznych 22  

16 Produkcja wyrobów z pozostałych mineralnych surowców niemetalicznych 23  

17 Produkcja metali 24  

18 Produkcja broni i amunicji 25.4  

19 Produkcja metalowych wyrobów gotowych, z wyłączeniem maszyn i urządzeń (bez Produkcji 
broni i amunicji) 

25.1+25.2+25.3+ 
25.5+25.6+25.7+25.9 

 

20 Produkcja elektronicznych elementów i obwodów drukowanych 26.1  

21 Produkcja komputerów i urządzeń peryferyjnych 26.2  

22 Produkcja sprzętu (tele)komunikacyjnego 26.3  

23 Produkcja elektronicznego sprzętu powszechnego użytku 26.4  

24 Produkcja instrumentów i przyrządów pomiarowych, kontrolnych i nawigacyjnych; produkcja 
zegarków i zegarów 26.5  

25 Produkcja urządzeń napromieniowujących, sprzętu elektromedycznego i elektroterapeutycznego 26.6  

26 Produkcja instrumentów optycznych i sprzętu fotograficznego 26.7  

27 Produkcja magnetycznych i optycznych niezapisanych nośników informacji 26.8  

28 Produkcja urządzeń elektrycznych 27  

29 Produkcja maszyn i urządzeń gdzie indziej niesklasyfikowana 28  

30 Produkcja pojazdów samochodowych, przyczep i naczep, z wyłączeniem motocykli 29  

31 Produkcja statków i łodzi 30.1  

32 Produkcja lokomotyw kolejowych oraz taboru szynowego 30.2  

33 Produkcja statków powietrznych, statków kosmicznych i podobnych maszyn 30.3  

34 Produkcja wojskowych pojazdów bojowych 30.4  
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Lp. Rodzaje działalności gospodarczej Symbole wg PKD 
2007 = 100 % 

35 Produkcja sprzętu transportowego, gdzie indziej niesklasyfikowana 30.9  

36 Produkcja mebli 31  

37 Produkcja urządzeń, instrumentów oraz wyrobów medycznych, włączając dentystyczne 32.5  

38 Pozostała produkcja wyrobów (bez Produkcji urządzeń, instrumentów oraz wyrobów medycznych, 
włączając dentystyczne) 

32.1+32.2+32.3+ 
32.4+32.9 

 

39 Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urządzeń 33  

40 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energię elektryczną, gaz, parę wodną, gorącą wodę i powietrze do 
układów klimatyzacyjnych 35  

41 Pobór, uzdatnianie i dostarczanie wody 36  

42 
Odprowadzanie i oczyszczanie ścieków; Działalność związana ze zbieraniem, przetwarzaniem 
i unieszkodliwianiem odpadów; odzysk surowców; Działalność związana z rekultywacją i 
pozostała działalność usługowa związana z gospodarką odpadami 

37+38+39 
 

43 Budownictwo 41+42+43  

44 Handel hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdów samochodowych, włączając motocykle 45+46+47  

45 Transport i gospodarka magazynowa 49+50+51+52+53  

46 Działalność związana z zakwaterowaniem i usługami gastronomicznymi 55+56  

47 
Działalność wydawnicza; Działalność związana z produkcją filmów, nagrań wideo, programów 
telewizyjnych, nagrań dźwiękowych i muzycznych; Nadawanie programów ogólnodostępnych 
i abonentowych 

58+59+60 
 

48 Telekomunikacja 61  

49 Działalność związana z oprogramowaniem i doradztwem w zakresie informatyki oraz działalność 
powiązana 62  

50 Działalność usługowa w zakresie informacji 63  

51 Działalność finansowa i ubezpieczeniowa 64+65+66  

52 Działalność związana z obsługą rynku nieruchomości 68  

53 Działalność prawnicza, rachunkowo-księgowa i doradztwo podatkowe; Działalność firm 
centralnych (head offices); doradztwo związane z zarządzaniem 69+70  

54 Działalność w zakresie architektury i inżynierii; badania i analizy techniczne 71  

55 Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk przyrodniczych i technicznych 72.1  

56 Badania naukowe i prace rozwojowe w dziedzinie nauk społecznych i humanistycznych 72.2  

57 Reklama, badanie rynku i opinii publicznej; Pozostała działalność profesjonalna, naukowa 
i techniczna; Działalność weterynaryjna 73+74+75  

58 Działalność w zakresie usług administrowania i działalność wspierająca 77+78+79+80+81+82  

59 Administracja publiczna i obrona narodowa; obowiązkowe zabezpieczenie społeczne; Edukacja 84+85  

60 Opieka zdrowotna 86  

61 Pomoc społeczna z zakwaterowaniem; Pomoc społeczna bez zakwaterowania 87+88  

62 Działalność związana z kulturą, rozrywką i rekreacją 90+91+92+93  

63 
Pozostała działalność usługowa; Gospodarstwa domowe zatrudniające pracowników; 
Gospodarstwa domowe produkujące wyroby i świadczące usługi na własne potrzeby; Organizacje 
i zespoły eksterytorialne 

94+95+96+97+98+99 
 

64 Nakłady niededykowane konkretnej działalności x  
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Objaśnienia 
do formularza PNT-01/s 

Sprawozdanie o działalności badawczej i rozwojowej (B+R) służy do oceny potencjału naukowo-badawczego 
kraju. Obejmuje ono informacje w ujęciu dostosowanym do standardów międzynarodowych, zawartych w podręczniku 
Frascati Manual, stosowanych w krajach członkowskich OECD i UE (decyzja nr 1608/2003/WE Parlamentu 
Europejskiego i Rady z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie sporządzania i rozwoju statystyk Wspólnoty z zakresu nauki 
i techniki (tekst mający znaczenie dla EOG) (Dz. Urz. UE L 230 z 16.09.2003, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie 
specjalne, rozdz. 13, t. 31, str. 443)).  

Działalność badawcza i rozwojowa (badania naukowe i prace rozwojowe) jest to systematycznie prowadzona praca 
twórcza, podjęta dla zwiększenia zasobu wiedzy, w tym wiedzy o człowieku, kulturze i społeczeństwie, jak również dla 
znalezienia nowych zastosowań dla tej wiedzy. Działalność badawcza i rozwojowa obejmuje: 
1) badania naukowe: 

a) badania podstawowe – oryginalne prace badawcze eksperymentalne lub teoretyczne podejmowane przede 
wszystkim w celu zdobywania nowej wiedzy o podstawach zjawisk i obserwowalnych faktów bez nastawienia na 
bezpośrednie praktyczne zastosowanie lub użytkowanie, 

b) badania stosowane – prace badawcze podejmowane w celu zdobycia nowej wiedzy, zorientowane przede 
wszystkim na zastosowanie w praktyce, 

c) badania przemysłowe – badania mające na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejętności w celu opracowywania 
nowych produktów, procesów i usług lub wprowadzania znaczących ulepszeń do istniejących produktów, 
procesów i usług. Badania te obejmują tworzenie elementów składowych systemów złożonych, szczególnie do 
oceny przydatności technologii rodzajowych, z wyjątkiem prototypów objętych zakresem prac rozwojowych; 

2) prace rozwojowe – nabywanie, łączenie, kształtowanie i wykorzystywanie dostępnej aktualnie wiedzy 
i umiejętności z dziedziny nauki, technologii i działalności gospodarczej oraz innej wiedzy i umiejętności do 
planowania produkcji oraz tworzenia i projektowania nowych, zmienionych lub ulepszonych produktów, procesów 
i usług, w szczególności: 

a) tworzenie projektów, rysunków, planów oraz innej dokumentacji do tworzenia nowych produktów, procesów 
i usług, pod warunkiem że nie są one przeznaczone do celów komercyjnych, 

b) opracowywanie prototypów o potencjalnym wykorzystaniu komercyjnym oraz projektów pilotażowych, 
w przypadkach gdy prototyp stanowi końcowy produkt komercyjny, a jego produkcja wyłącznie do celów 
demonstracyjnych i walidacyjnych jest zbyt kosztowna; w przypadku gdy projekty pilotażowe lub demonstracyjne 
mają być następnie wykorzystywane do celów komercyjnych, wszelkie przychody uzyskane z tego tytułu należy 
odjąć od kwoty kosztów kwalifikowanych pomocy publicznej, 

c) działalność związana z produkcją eksperymentalną oraz testowaniem produktów, procesów i usług, pod 
warunkiem, że nie są one wykorzystywane komercyjnie. 

Prace rozwojowe nie obejmują rutynowych i okresowych zmian wprowadzanych do produktów, linii 
produkcyjnych, procesów wytwórczych, istniejących usług oraz innych operacji w toku, nawet jeżeli takie zmiany mają 
charakter ulepszeń; 

Przykłady działalności badawczej i rozwojowej: 
1) w zakresie górnictwa i prac geologiczno-poszukiwawczych: 

 pomiary terenu stanowiące integralną część projektu B+R dotyczącego zjawisk geologicznych, 
 opracowanie nowych lub znacznie udoskonalonych metod i wyposażenia służącego zdobywaniu danych, 

przetwarzaniu i analizie zgromadzonych danych oraz ich interpretacji; 
2) projektowanie, konstruowanie oraz testowanie prototypów; 
3) konstrukcja i eksploatacja instalacji próbnych; 
4) plany i rysunki mające na celu określenie procedur, specyfikacji technicznych i cech eksploatacyjnych niezbędnych 

do tworzenia koncepcji, opracowywania i produkcji nowych wyrobów bądź procesów wytwórczych; 
5) w zakresie medycyny: 

 badania kliniczne (fazy 1, 2, 3 badań klinicznych oraz faza 4, tylko wtedy kiedy przynosi dalsze postępy naukowe 
lub techniczne), 

 celowe badanie konkretnych przypadków zejść śmiertelnych w celu ustalenia skutków ubocznych określonych 
metod leczenie raka, 

 specjalny program badania krwi w związku z wprowadzeniem nowego leku; 
6) badania nowych metod pomiaru, np. temperatury, w tym także badania i opracowywanie nowych systemów i technik 

interpretacji danych; 
7) w zakresie oprogramowania komputerowego: 

 prace B+R prowadzące do opracowania nowych twierdzeń i algorytmów w zakresie informatyki teoretycznej, 
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 rozwój informatyki na poziomie systemów operacyjnych, języków programowania, zarządzania danymi, 
oprogramowania komunikacyjnego oraz narzędzi służących do tworzenia oprogramowania, 

 rozwój technologii związanych z Internetem, 
 badania metod projektowania, rozwijania, instalowania i utrzymywania oprogramowania, 
 rozwijanie oprogramowania prowadzące do postępów w zakresie ogólnych koncepcji przechwytywania, 

przekazywania, gromadzenia, wydobywania informacji, manipulowania informacjami lub ich prezentowania, 
 prace rozwojowe ukierunkowane na wypełnienie luk w wiedzy technicznej, będące niezbędnym krokiem 

w procesie tworzenia programu lub systemu, 
 prace B+R dotyczące narzędzi lub technik związanych z oprogramowaniem w wyspecjalizowanych obszarach 

informatyki (przetwarzanie obrazów, prezentacja danych geograficznych, rozpoznawanie pisma, sztuczna 
inteligencja i inne); 

8) w innych rodzajach działalności usługowej: 
 analiza wpływu zmian gospodarczych i społecznych na konsumpcję i sposoby spędzania wolnego czasu, 
 opracowywanie nowych metod pomiaru oczekiwań i preferencji konsumenckich, 
 opracowywanie nowych metod i narzędzi sondażowych, 
 opracowanie procedur trackingu i śledzenia (logistyka), 
 badania nad nowymi koncepcjami podróżowania i spędzania urlopu, 
 otwieranie prototypowych i pilotażowych formatów sklepów. 

Dział 00. 
Jeżeli jednostka główna nie posiada wydziałów, filii, międzywydziałowych jednostek organizacyjnych lub innych 

jednostek organizacyjnych, w których prowadzono działalność B+R lub zlecano wykonanie prac B+R, wówczas 
sporządza jedno sprawozdanie dla jednostki głównej. 

Jeżeli jednostka główna posiada wydziały, filie, międzywydziałowe jednostki organizacyjne lub inne jednostki 
organizacyjne, w których prowadzono działalność B+R lub zlecano wykonanie prac B+R, wówczas sporządza: 
1) odrębne sprawozdania dla wszystkich wydziałów, filii, międzywydziałowych jednostek organizacyjnych oraz 

innych jednostek organizacyjnych; 
2) jedno sprawozdanie dla jednostki głównej; 
3) jedno sprawozdanie zbiorcze; 

Sprawozdanie to w zasadzie powinno stanowić sumę danych ze sprawozdań wymienionych w punktach 1) i 2), 
wyjątkiem jest sytuacja, gdy jednostka wykaże w sprawozdaniu zbiorczym informacje, których nie wykazała 
w pozostałych sprawozdaniach (np. gdy jednostka poniosła nakłady, które ciężko rozszacować na poszczególne 
wydziały, filie, międzywydziałowe jednostki organizacyjne lub inne jednostki organizacyjne).  

Dział 0. 
Do pracujących zalicza się: 

1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru 
lub mianowania); 

2) pracodawców i pracujących na własny rachunek: 
a) właścicieli i współwłaścicieli łącznie z bezpłatnie pomagającymi członkami ich rodzin, 
b) osoby pracujące na własny rachunek, np. osoby wykonujące wolne zawody (tj. architekt, lekarz, adwokat itp.); 

3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
4) osoby wykonujące pracę nakładczą; 
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Do pracujących nie zalicza się: 
1) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło; 
2) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego; 
3) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub 

dyplomowe; 
4) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
5) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
6) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych; 
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Dział 1. Nakłady wewnętrzne na działalność B+R według pochodzenia środków oraz aparatura naukowo- 
-badawcza w 2016 r. 

W dziale 1 należy wykazać nakłady finansowe poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność B+R 
wykonaną wewnątrz jednostki sprawozdawczej.  

W dziale tym nie należy uwzględniać nakładów związanych z innymi rodzajami działalności prowadzonymi przez 
jednostkę, takimi jak: działalność wspomagająca badania, produkcyjna i usługowa.  

W wierszu 01 podaje się nakłady wewnętrzne, poniesione w roku sprawozdawczym na prace B+R wykonane 
w jednostce sprawozdawczej, niezależnie od źródła pochodzenia wydatkowanych środków. 

Nakłady wewnętrzne na prace B+R obejmują: 
1) nakłady bieżące, 
2) nakłady inwestycyjne na środki trwałe  
– w części, w jakiej dotyczą działalności B+R. 

Nakłady wewnętrzne podaje się w wysokości faktycznie poniesionych kosztów, nawet jeśli ich aktualna wartość 
mogłaby być niższa z powodu ulg czy rabatów przyznanych po wykonaniu prac B+R.  

Nakłady wewnętrzne nie obejmują amortyzacji środków trwałych oraz podatku VAT. 

W wierszu 02 podaje się nakłady bieżące ogółem poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność 
B+R. Nakłady bieżące obejmują, 
1) nakłady osobowe, 
2) opłaty licencyjne za użytkowanie produktów własności intelektualnej, 
3) koszty zużycia materiałów, przedmiotów nietrwałych i energii, 
4) koszty zakupu książek, czasopism, materiałów źródłowych, subskrypcji bibliotecznych, członkowstwa 

w towarzystwach naukowych itp., 
5) koszty usług pośrednich obejmujące: obróbkę obcą, usługi transportowe, remontowe, ochroniarskie, bankowe, 

pocztowe, telekomunikacyjne, informatyczne, wydawnicze, komunalne itp., 
6) koszty podróży służbowych, 
7) pozostałe koszty obejmujące w szczególności podatki i opłaty obciążające koszty działalności i zyski, 
8) ubezpieczenia majątkowe 
– w części, w jakiej dotyczą działalności B+R.  

Do nakładów bieżących nie należy zaliczać kosztów zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo- 
-badawczej spełniającej kryteria zaliczania do środków trwałych niezbędnych do wykonania określonych prac B+R, do 
czasu zakończenia tych prac, nieujętej w ewidencji środków trwałych jednostki.  

W wierszu 03 podaje się nakłady osobowe poniesione przez jednostkę w roku sprawozdawczym wyłącznie na 
działalność B+R. Nakłady osobowe obejmują: 
1)  wynagrodzenia brutto: 

 wynagrodzenia osobowe – należne m.in. z tytułu stosunku pracy lub stosunku służbowego, z tytułu umowy o 
pracę nakładczą – obejmujące m.in.: wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za staż pracy oraz inne dodatki, premie 
i nagrody regulaminowe i uznaniowe, dodatki za pracę w godzinach nadliczbowych, nagrody jubileuszowe, 
odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieniężne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne, 

 wynagrodzenia bezosobowe – wypłacane m.in. na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło, również 
uczestnikom studiów doktoranckich, 

 honoraria – wynagrodzenia z tytułu korzystania lub rozporządzania prawami autorskimi lub prawami 
pokrewnymi, w tym m.in. wynagrodzenia za opracowania naukowe i badawczo-rozwojowe, 

 dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracowników jednostek sfery budżetowej, 
 wypłaty z tytułu udziału w zysku lub w nadwyżce bilansowej – dotyczy przedsiębiorstw z działu 72 PKD, 

2) narzuty na wynagrodzenia obciążające zgodnie z przepisami pracodawcę – składki z tytułu ubezpieczenia 
społecznego,  składki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, 

3) stypendia naukowe uczestników studiów doktoranckich 
– proporcjonalnie do czasu pracy poświęconego na B+R. 

Do nakładów osobowych nie należy wliczać kosztów pracy osób świadczących usługi pośrednie, 
nieuwzględnianych w danych o personelu B+R (np. pracowników ochrony i konserwacji, bibliotek centralnych, 
wydziałów informatycznych). Koszty te w części przypadającej na działalność B+R są włączane do nakładów 
bieżących, wykazywanych w wierszu 02.  

W wierszu 04 podaje się wartość opłaty z tytułu użytkowania produktu własności intelektualnej innego podmiotu, 
dokonanej za okres dłuższy niż jeden rok. W wierszu tym nie należy wykazywać opłat licencyjnych ponoszonych raz 
w roku lub częściej (np. kwartalnie). 
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W wierszu 05 podaje się nakłady inwestycyjne ogółem poniesione w roku sprawozdawczym na środki trwałe 
związane z działalnością B+R.  

W wierszach 06, 07 i 10 podaje się nakłady inwestycyjne według rodzajów środków trwałych. W wierszach tych 
należy podać informacje o nakładach na nowe środki trwałe, nakładach na zakup (przejęcie) używanych środków 
trwałych oraz na pierwsze wyposażenie inwestycji niezaliczane do środków trwałych, a nabyte ze środków 
inwestycyjnych. Do klasyfikowania nakładów inwestycyjnych według rodzajów środków trwałych należy posługiwać 
się aktualnie obowiązującą Klasyfikacją Środków Trwałych (KŚT). 

Wartość nakładów inwestycyjnych powinna obejmować zarówno nakłady na środki trwałe związane z działalnością 
B+R oddane do użytku w roku sprawozdawczym, jak i nakłady poniesione w tym okresie na inwestycje 
niezakończone (tj. na przyszłe środki trwałe związane z działalnością B+R).  

W wierszu 08 należy podać wartość zakupu w roku sprawozdawczym aparatury naukowo-badawczej zaliczonej do 
środków trwałych, łącznie z aparaturą spełniającą kryteria zaliczania do środków trwałych. 

Przez import towarów należy rozumieć przemieszczanie towarów na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z krajów 
niebędących członkami Unii Europejskiej. 

Przez przywóz towarów należy rozumieć przemieszczanie towarów na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej z krajów 
będących członkami Unii Europejskiej. 

W wierszu 11 podaje się wysokość nakładów poniesionych na oprogramowanie wytworzone we własnym 
zakresie w ramach działalności B+R. Zalicza się tu oprogramowanie wytworzone w ramach działalności B+R na 
własny użytek jak również na sprzedaż.  

Do nakładów tych zalicza się wszystkie koszty netto poniesione na etapach: analizy funkcjonalności, analiz 
szczegółowych, programowania, testów, tworzenia dokumentacji, uwzględniając następujące rodzaje tych kosztów: 
 wydatki netto na wykorzystane materiały i usługi, 
 wynagrodzenia brutto (z punktu widzenia pracodawcy, tzn. zawierające także świadczenia na rzecz pracowników) 

i inne koszty osobowe związane z zatrudnieniem personelu bezpośrednio zaangażowanego w tworzenie 
oprogramowania, 

 inne wydatki netto bezpośrednio związane z wytwarzaniem, 
 koszty ogólne netto, które mogą być określone i uzasadnione. 

W wierszach 12–15 podaje się nakłady wewnętrzne (w rubryce 1 nakłady bieżące, w rubryce 2 nakłady 
inwestycyjne) przypadające na: badania naukowe (podstawowe, stosowane, przemysłowe) i prace rozwojowe. 

W wierszu 16 podaje się nakłady wewnętrzne poniesione przez jednostkę w roku sprawozdawczym na 
biotechnologię. Dane zawarte w wierszu 16 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu MN-01 w dziale 
3 wierszu 1. 

Biotechnologia związana jest ze zmianą materii żywej i nieożywionej poprzez wykorzystanie organizmów żywych, 
ich części, bądź pochodzących od nich produktów, a także modeli procesów biologicznych w celu tworzenia wiedzy, 
dóbr i usług, w szczególności z wykorzystaniem technik: 
 DNA/RNA (genomika, farmakogenomika, sondy DNA, inżynieria genetyczna, sekwencjonowanie/ 

synteza/amplifikacja DNA/RNA, ekspresja genów, technologia antysensowna), 
 białka i inne makrocząstki (sekwencjonowanie/synteza/inżynieria białek i peptydów, poprawa metod transportu 

dużych cząsteczek leków, proteomika, izolacja i oczyszczanie, przekazywanie sygnałów, identyfikacja receptorów 
komórkowych), 

 komórki, kultury komórkowe i inżynieria komórkowa (kultury komórkowe i tkankowe, inżynieria tkankowa, fuzja 
komórkowa, szczepionki i immunizacja, manipulacje na zarodkach), 

 techniki procesów biotechnologicznych (biosynteza z wykorzystaniem bioreaktorów, bioinżynieria, biokataliza, 
bioprocesowanie, bioługowanie, biospulchnianie, wybielanie za pomocą środków biologicznych, bioodsiarczanie, 
bioremediacja, biofiltracja), 

 geny i wektory RNA (terapia genowa, wektory wirusowe), 
 bioinformatyka (tworzenie genomowych/białkowych baz danych, modelowanie złożonych procesów biologicznych, 

biologia systemowa), 
 nanobiotechnologia (zastosowanie narzędzi i procesów nano-/mikroproduktów do konstrukcji urządzeń do badań 

biosystemów oraz w transporcie leków, udoskonalenia diagnostyki itd.). 

W wierszu 17 podaje się nakłady wewnętrzne (bieżące i inwestycyjne) poniesione przez jednostkę w roku 
sprawozdawczym na nanotechnologię. Dane zawarte w wierszu 17 muszą być zgodne z danymi wykazanymi 
w sprawozdaniu PNT-05 w dziale 2 wierszu 1. 

Nanotechnologia związana jest z projektowaniem i wytwarzaniem struktur, których przynajmniej jeden rozmiar jest 
poniżej 100 nm i które posiadają nowe własności wynikające z nanorozmiaru. Prace B+R w dziedzinie nanotechnologii 
dotyczą zarówno nanomateriałów (ich produkcji i właściwości), jak i nanoprocesów. 
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W wierszach 18–33 podaje się nakłady wewnętrzne faktycznie poniesione w roku sprawozdawczym na działalność B+R 
według źródeł pochodzenia tych środków. 

W wierszu 18 należy wykazać środki na prace B+R pochodzące z budżetu państwa (minister właściwy do spraw 
nauki i inne resorty) ze wszystkich strumieni finansowania (finansowanie: działalności statutowej, kosztów realizacji 
inwestycji służących potrzebom badań naukowych lub prac rozwojowych, projektów badawczych itd.) oraz budżetów 
Jednostek Samorządu Terytorialnego, a także z Narodowego Centrum Badań i Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki, 
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości i innych instytucji dysponujących środkami publicznymi. 

W wierszu 19 należy podać wartość środków krajowych otrzymanych z budżetu, które były wydatkowane 
w projektach współfinansowanych także ze środków Unii Europejskiej. 

W wierszach 20–23 należy podać środki otrzymane za prace B+R od instytucji krajowych: jednostek naukowych 
PAN i instytutów badawczych, szkół wyższych, przedsiębiorstw i prywatnych instytucji niekomercyjnych (patrz 
objaśnienia do wiersza 23).  

Podając dane w wierszach 20–23, należy kierować się pierwotnym pochodzeniem środków.  
W wierszu 23 podaje się środki finansowe wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R, pochodzące od 

prywatnych instytucji niekomercyjnych, tzn. instytucji nienastawionych na zysk. Do prywatnych instytucji 
niekomercyjnych zalicza się fundacje (np. Fundacja na rzecz Nauki Polskiej), partie polityczne, związki zawodowe, 
związki konsumentów, towarzystwa i stowarzyszenia (zawodowe, naukowe, religijne itp.) oraz osoby fizyczne 
i organizacje zajmujące się promocją, finansowaniem lub innymi formami wspomagania badań naukowych. 

W wierszu 24 należy podać środki otrzymane z organizacji międzynarodowych i instytucji zagranicznych, w tym 
środki na projekty badawcze realizowane w zakresie: programów ramowych Unii Europejskiej (the EU Framework 
Programms for Research and Technological Development), programu EUREKA (European Research Coordination 
Agency – the EUREKA initiative), programu COST (European Cooperation in the Field of Scientific and Technical 
Research) itp. w części, w której są finansowane ze środków Unii Europejskiej i wydatkowane w roku 
sprawozdawczym na prace B+R. 

W wierszu 25 należy podać środki pozyskane z Unii Europejskiej, w tym wartość środków unijnych w projektach 
współfinansowanych również ze środków krajowych. 

W wierszu 33 podaje się środki własne jednostki wydatkowane w roku sprawozdawczym na działalność B+R. 
Przez środki własne należy rozumieć środki finansowe uzyskane ze sprzedaży patentów, praw ochronnych, licencji na 
stosowanie wynalazków i wzorów użytkowych, projektów racjonalizatorskich stanowiących własność jednostki oraz 
innych osiągnięć naukowych i technicznych, prac z zakresu działalności ogólnotechnicznej, prac wdrożeniowych 
(w tym nadzoru autorskiego) i produkcji doświadczalnej, unikatowych urządzeń, aparatury i przedmiotów majątkowych 
oraz środki z odpłatnej działalności diagnostycznej, leczniczej, rehabilitacyjnej, artystycznej, doświadczalnej itp. oraz 
z pozostałej działalności gospodarczej i usługowej, a także środki z udziałów w działalności podmiotów gospodarczych, 
środki z darowizn, zapisów, spadków i ofiarności publicznej oraz z odsetek od lokat bankowych, jak również środki 
pozyskane z kredytów komercyjnych. 

W wierszu 34 podaje się wartość ewidencyjną, figurującą w księgach, tzn. bez potrącenia umorzeń, aparatury 
naukowo-badawczej zaliczonej do środków trwałych, stosowanej przy pracach B+R, według stanu w dniu  
31 XII 2016 r. Do aparatury naukowo-badawczej zalicza się zestawy urządzeń badawczych, pomiarowych lub 
laboratoryjnych o małym stopniu uniwersalności i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj wyższych o kilka 
rzędów dokładności pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celów produkcyjnych lub 
eksploatacyjnych). Do aparatury naukowo-badawczej nie zalicza się sprzętu komputerowego i innych urządzeń 
niewykorzystywanych bezpośrednio do realizacji prac B+R.  

W wierszu 35 należy podać wartość umorzenia aparatury naukowo-badawczej wykazanej w wierszu 34, według 
stanu w dniu 31 XII 2016 r. 

W wierszu 36 należy podać wartość aparatury naukowo-badawczej zaliczonej do środków trwałych, otrzymanej 
nieodpłatnie w roku sprawozdawczym (na przykład w formie darowizny).  

W załączniku nr 2 w wierszach 1–64 należy wykazać część nakładów wewnętrznych poniesionych na prace B+R 
wykonane w jednostce na zlecenie podmiotów gospodarczych, w tym także na zlecenie instytutów i jednostek 
naukowych PAN. Wówczas wykazywaną część nakładów należy przypisać PKD zleceniodawcy. 

Pozostałe nakłady należy wykazać w wierszu 64. 

Dział 2. Nakłady zewnętrzne na działalność B+R w 2016 r.  

W wierszu 01 podaje się nakłady zewnętrzne poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na prace B+R 
wykonane w całości poza jednostką sprawozdawczą przez innych wykonawców (podwykonawców) krajowych 
i zagranicznych. Nakłady zewnętrzne nie obejmują podatku VAT. 

W wierszach 02–16 podaje się nakłady zewnętrzne według kierunków ich wydatkowania.  
W wierszu 06 należy podać nakłady zewnętrzne przekazane mikroprzedsiębiorstwom z PKD innym niż 72. 
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Mikroprzedsiębiorstwo jest to przedsiębiorstwo o liczbie pracujących poniżej 10 osób, a jego roczny obrót nie 
przekracza 2 milionów euro lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionów euro. 

Dział 3. Pracujący w działalności B+R i ich wynagrodzenia według poziomu wykształcenia w 2016 r. 

Do personelu B+R należy zaliczyć wszystkie osoby pracujące bezpośrednio przy pracach B+R oraz osoby 
zapewniające bezpośrednią obsługę, np. kierownicy prac B+R, pracownicy administracyjni i biurowi. 

W dziale 3 podaje się liczbę osób pracujących związanych z działalnością B+R, przeznaczających na tę działalność 
co najmniej 10 % swojego czasu pracy, będących w stanie ewidencyjnym jednostki w dniu 31 XII 2016 r. Zalicza się tu 
osoby wykonujące pracę w Polsce, a także za granicą (skierowane za granicę w celach badawczych) na rzecz jednostek, 
w których pracują, niezależnie od czasu trwania zatrudnienia. Dane podaje się bez przeliczania pracujących na pełne 
etaty. 

Do pracujących zalicza się: 
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego; 
2) pracodawców i pracujących na własny rachunek; 
3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
4) osoby wykonujące pracę nakładczą; 
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Do zatrudnionych zalicza się osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego (tj. umowy 
o pracę, powołania, wyboru lub mianowania) na czas określony (w tym zatrudnione sezonowo i dorywczo) 
i nieokreślony w pełnym i niepełnym wymiarze czasu pracy. 

Do zatrudnionych nie zalicza się m.in.:  
6) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło; 
7) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego; 
8) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub 

dyplomowe; 
9) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
10) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie); 
11) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych; 
12) pracodawców i pracujących na własny rachunek; 
13) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych; 
14) osób wykonujących pracę nakładczą; 
15) członków spółdzielni produkcji rolniczej. 

Pełnozatrudnieni to osoby, które pracują w pełnym wymiarze godzin pracy obowiązującym w danym zakładzie 
pracy lub na danym stanowisku pracy. 

W wierszach 02–06 podaje się liczbę pracujących według poziomu ich wykształcenia. 
W wierszu 05 podaje się osoby z wykształceniem wyższym do którego zaliczamy m. in. licencjat. Licencjat jest 

tytułem zawodowym nadawanym absolwentom wyższych zawodowych studiów humanistycznych i matematyczno- 
-przyrodniczych, społecznych, ekonomicznych, wychowania fizycznego, turystyki, rekreacji, rehabilitacji ruchowej oraz 
medycznej, z wyjątkiem lekarskich i stomatologicznych. 

W wierszu 06 podajemy osoby z wykształceniem policealnym, średnim i zasadniczym zawodowym, gimnazjalnym, 
podstawowym i niepełnym podstawowym. 

Osoby związane z działalnością B+R należy zaliczać do właściwych kategorii na podstawie najwyższego 
posiadanego przez nie poziomu wykształcenia (tytułu, stopnia naukowego). 

W rubryce 5 wykazuje się przeciętną liczbę zatrudnionych w działalności B+R, po przeliczeniu osób 
niepełnozatrudnionych na pełne etaty. Przeliczenia osób niepełnozatrudnionych na pełne etaty dokonuje się według 
liczby godzin pracy ustalonych w umowie o pracę w stosunku do obowiązującej normy. 

W rubryce 6 wykazuje się pełne wynagrodzenia brutto (tzn. dotyczące wszystkich rodzajów działalności 
prowadzonej przez jednostkę) przeciętnie zatrudnionych wykazanych w rubryce 5 związanych z działalnością B+R.  

Do wynagrodzeń tych zalicza się:  
1) wynagrodzenia osobowe – należne m.in. z tytułu stosunku pracy lub stosunku służbowego, z tytułu umowy o pracę 

nakładczą – obejmujące m.in.: wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za staż pracy oraz inne dodatki, premie i nagrody 
regulaminowe i uznaniowe, dodatki za pracę w godzinach nadliczbowych, nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe 
i emerytalne, ekwiwalenty pieniężne za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne; 

2) dodatkowe wynagrodzenia roczne dla pracowników jednostek sfery budżetowej; 
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3) honoraria – wynagrodzenia z tytułu korzystania lub rozporządzania prawami autorskimi lub prawami pokrewnymi, 
w tym m.in. wynagrodzeń za opracowania naukowe i badawczo-rozwojowe. 

Nie zalicza się natomiast wynagrodzeń bezosobowych – wypłacanych m.in. na podstawie umowy zlecenia lub 
umowy o dzieło, również uczestnikom studiów doktoranckich prowadzącym prace B+R. 

Dział 4. Pracujący w działalności B+R według zawodów i grup wieku w 2016 r. 

Patrz objaśnienia do działu 3. 
Dane w wierszu 01 rubryce 1 powinny być zgodne z danymi w dziale 3 wierszu 01 rubryce 1. 
W rubrykach 3, 5 i 7 podaje się liczbę osób pracujących według zawodów. 
W rubryce 3 wykazuje się pracowników naukowo-badawczych (badaczy) związanych z pracami badawczymi lub 

rozwojowymi. Badacze to pracownicy zajmujący się zawodowo pracą koncepcyjną lub tworzeniem nowej wiedzy, 
produktów, procesów, metod oraz systemów, a także kierowaniem projektami związanymi z tą działalnością. Do 
kategorii tej należy doliczyć kadrę kierowniczą i pracowników administracyjnych zajmujących się planowaniem 
i kierowaniem naukowo-technicznymi aspektami pracy badaczy. 

W rubryce 5 wykazuje się techników i pracowników równorzędnych związanych z działalnością B+R.  
Technicy to osoby, które uczestniczą w działalności B+R poprzez wykonywanie zadań naukowych i technicznych 

związanych z zastosowaniem pojęć i metod operacyjnych, zazwyczaj pod kierunkiem badaczy. Zadania tych osób 
obejmują:  
1) prowadzenie poszukiwań bibliotecznych i wybór odpowiednich materiałów z archiwów i bibliotek;  
2) przygotowywanie programów komputerowych;  
3) prowadzenie eksperymentów, testów i analiz;  
4) przygotowywanie materiałów i sprzętu do eksperymentów, testów i analiz;  
5) rejestrowanie pomiarów, dokonywanie obliczeń oraz przygotowywanie wykresów i rysunków;  
6) prowadzenie statystycznych badań ankietowych oraz wywiadów.  

Pracownicy równorzędni wykonują analogiczne zadania pod kierunkiem badaczy w dziedzinie nauk społecznych 
i humanistycznych. 

W rubryce 7 wykazuje się pozostały personel związany z działalnością B+R. Do kategorii tej należy zaliczać 
pracowników na stanowiskach robotniczych oraz administracyjno-ekonomicznych uczestniczących w realizacji prac 
B+R lub bezpośrednio z nimi związanych. Do grupy tej zalicza się także personel zajmujący się głównie sprawami 
finansowymi i kadrowymi, o ile wiążą się one bezpośrednio z działalnością B+R. Nie zalicza się tu personelu 
świadczącego usługi pośrednie, takiego jak np. personel stołówek, personel zajmujący się utrzymaniem czystości czy 
straż przemysłowa.  

W wierszu 21 podaje się liczbę osób stanowiących personel B+R w roku sprawozdawczym, łącznie z wykonującymi 
prace B+R na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieło, osobami pracującymi w danym roku, ale nie będącymi na 
stanie jednostki 31 XII 2016 r. oraz uczestnikami studiów doktoranckich zaangażowanymi w prace B+R 
i otrzymującymi na ten cel środki finansowe (w postaci wynagrodzenia z jednostki, stypendium lub innej formy 
finansowania) – w jednostkach przeliczeniowych zwanych ekwiwalentami pełnego czasu pracy.  

Ekwiwalenty pełnego czasu pracy (EPC) lub osobolata są to jednostki przeliczeniowe służące do ustalenia 
faktycznego stanu personelu w działalności B+R. Miernik ten pozwala na uniknięcie przeszacowania liczby personelu 
B+R. Wynika ono z faktu, że wiele osób związanych z działalnością B+R  przeznacza część swojego czasu pracy na 
czynności inne niż B+R. Są to  np.: zajęcia dydaktyczne ze studentami, praca administracyjna, służba zdrowia, kontrola 
jakości itp. Ponadto część osób pracuje w wymiarze mniejszym niż pełny etat, rozpoczyna pracę w danej instytucji lub 
rezygnuje z niej w trakcie roku kalendarzowego. Jeden ekwiwalent pełnego czasu pracy oznacza jeden osoborok 
poświęcony wyłącznie na działalność B+R. Pracujących w działalności B+R w ekwiwalentach pełnego czasu pracy 
należy ustalić na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczególnych pracowników w ciągu roku 
sprawozdawczego przy pracach B+R do pełnego czasu pracy obowiązującego w danej instytucji na danym stanowisku 
pracy, posługując się przy tym  następującymi przykładami: 
1) pracownik pracujący na całym etacie poświęcający w ciągu roku sprawozdawczego na działalność B+R: 
a) 90 % lub więcej ogólnego czasu pracy - 1,0 EPC, 
b) 75 % ogólnego czasu pracy  - 0,75 EPC 
  (w zaokrągleniu: 0,8), 
c) 50 % ogólnego czasu pracy - 0,5 EPC; 
 
2) pracownik pracujący na 0,5 etatu i poświęcający na działalność B+R: 
a) 90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy  - 0,5 EPC, 
b) 50 % swojego ogólnego czasu pracy - 0,25 EPC 
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  (w zaokrągleniu: 0,3); 
3) pracownik zatrudniony w danej jednostce w roku sprawozdawczym przez 6 miesięcy na całym etacie i poświęcający 

90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy na działalność B+R  - 0,5 EPC; 
4) osoba wykonująca prace B+R na podstawie umowy  zlecenia lub umowy o dzieło – pełny, faktyczny czas pracy 

w roku sprawozdawczym z wszystkich umów, podany jako odpowiedni ułamek rocznego czasu pracy. 

Przy wyliczaniu EPC nie należy odejmować urlopów wypoczynkowych, absencji chorobowej oraz innych 
nieobecności usprawiedliwionych (poza urlopami bezpłatnymi i urlopami wychowawczymi trwającymi nieprzerwanie 
powyżej 3 miesięcy).  

W przypadku braku odpowiedniej ewidencji dopuszcza się możliwość zastosowania szacunków w oparciu 
o wielkość nakładów osobowych. 

Liczba ekwiwalentów pełnego czasu pracy wykazana w wierszu 21 w zasadzie powinna być mniejsza lub równa 
liczbie osób wykazanej w wierszu 01. Jeżeli jednostka zatrudniała pracowników na umowy zlecenia, umowy o dzieło 
oraz w danym roku pracowały w niej osoby, które nie były na stanie jednostki 31 XII 2016 r. to liczba ekwiwalentów 
pełnego czasu pracy może być większa od wiersza 01. 

Dział 5. Dane uzupełniające 

W wierszach 01–04 należy podać liczbę zgłoszeń znaków towarowych, wzorów przemysłowych, wzorów 
użytkowych i wynalazków dokonanych w Urzędzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej (w danym roku). 

Znak towarowy jest to oznaczenie przedstawione w sposób graficzny lub takie, które da się w taki sposób wyrazić, 
jeżeli oznaczenie takie nadaje się do odróżnienia w obrocie towaru jednego przedsiębiorstwa od tego samego rodzaju 
towarów innych przedsiębiorstw. Znakiem towarowym może być w szczególności wyraz, rysunek, ornament, 
kompozycja kolorystyczna, forma przestrzenna w tym forma towaru lub opakowania, a także melodia lub inny sygnał 
dźwiękowy. Jako znaki towarowe rozumie się także znaki usługowe. Jako towary rozumie się w szczególności wyroby 
przemysłowe, rzemieślnicze, płody rolne oraz produkty naturalne zwłaszcza wody, minerały, surowce, a także usługi. 
Jako znaki towarowe powszechnie znane rozumie się znaki, które nie są zarejestrowane. Na znak towarowy może być 
udzielone prawo ochronne, którego czas trwania wynosi 10 lat od daty dokonania zgłoszenia z możliwością 
przedłużenia go na kolejne dziesięcioletnie okresy. 

Wzór przemysłowy jest to nowa i oryginalna nadająca się do wielokrotnego odtwarzania postać wyrobu, 
przejawiająca się szczególnie w jego kształcie, właściwościach powierzchni, barwie, rysunku lub ornamencie. Wzorem 
przemysłowym nie jest postać wyrobu uwarunkowana wyłącznie względami technicznymi lub funkcjonalnymi. Wzór 
przemysłowy uważa się za nowy, jeżeli przed datą, według której oznacza się pierwszeństwo do uzyskania prawa 
w rejestracji nie został podany do powszechnej wiadomości w sposób umożliwiający jego odtwarzanie ani nie był 
z wcześniejszym pierwszeństwem zgłoszony wzór, który następnie został zarejestrowany. Wzór przemysłowy uważa się 
za oryginalny jeżeli rożni się w sposób wyraźny od wzorów znanych i jego cechy nie są wyłącznie kombinacją cech 
znanych wzorów. Na wzór przemysłowy może być udzielane prawo z rejestracji. Czas trwania prawa z rejestracji 
wynosi 25 lat od daty dokonania zgłoszenia wzoru przemysłowego w Urzędzie Patentowym. Po udzieleniu prawa 
z rejestracji wzoru przemysłowego dokonuje się wpisu do rejestru wzorów przemysłowych. Udzielenie prawa 
z rejestracji na wzór przemysłowy stwierdza się przez wydanie świadectwa rejestracji. 

Wzór użytkowy jest to nowe i użyteczne rozwiązanie o charakterze technicznym, dotyczące kształtu, budowy lub 
zestawienia przedmiotu o trwałej postaci. Wzór użytkowy uważa się za rozwiązanie użyteczne jeżeli pozwala ono na 
osiągnięcie celu mającego praktyczne znaczenie przy wytwarzaniu lub korzystaniu z wyrobu. Na wzór użytkowy 
udzielane jest prawo ochronne. Udzielenie prawa ochronnego na wzór użytkowy stwierdza się przez wydanie 
świadectwa ochronnego. Prawo to podlega wpisowi do rejestru wzorów użytkowych. Zakres przedmiotowy prawa 
ochronnego określają zastrzeżenia ochronne zawarte w opisie ochronnym wzoru użytkowego. 

Wynalazek jest to nowe rozwiązanie o charakterze technicznym posiadające poziom wynalazczy i nadające się do 
przemysłowego stosowania, które nie jest częścią dotychczasowego stanu techniki. Przez stan techniczny rozumie się 
wszystko to, co zostało udostępnione do wiadomości powszechnej w formie pisemnego lub ustnego opisu, przez 
stosowanie, wystawianie lub ujawnienie w inny sposób. Za wynalazek nie uważa się: 

 odkryć, teorii naukowych i metod matematycznych, 
 wyrobów o charakterze jedynie  estetycznym, 
 planów, zasad i metod dotyczących działalności umysłowej lub gospodarczej oraz gier, 
 wytworów, których niemożliwość wykorzystania może być wykazana w świetle powszechnie przyjętych 

i uznanych zasad nauki, 
 programów do maszyn cyfrowych, 
 przedstawienia informacji. 
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Patent jest to wyłączne prawo udzielone na wynalazek przez organ krajowy (w Polsce – Urząd Patentowy 
Rzeczypospolitej Polskiej) lub międzynarodowy (Europejski Urząd Patentowy – patent europejski). Prawo przyznane 
jest osobie fizycznej lub prawnej do wyłącznego korzystania z wynalazku na określonym terytorium, przez 20 lat od 
daty zgłoszenia wynalazku, na warunkach wynikających z ustawy danego kraju lub z konwencji międzynarodowej. 

W dziale tym należy podać liczbę zgłoszeń wynalazków oraz patentów, nawet jeśli jednostka nie była jedynym 
zgłaszającym wynalazek do ochrony, bądź jedynym właścicielem patentu. 

W wierszu 11 należy podać przychody ze sprzedaży licencji, bez uwzględniania licencji na standardowe 
oprogramowanie komputerowe.  

Do niestandardowego oprogramowania są zaliczane wszystkie wykorzystywane przez jednostkę specjalistyczne 
programy takie jak m. in. komputerowe systemy zarządzania zapasami, sprzedażą, kontaktami z klientem, programy 
finansowo-księgowe, z wyłączeniem podstawowych pakietów oprogramowania powszechnie stosowanych przez 
większość użytkowników komputera np. pakiety Office, standardowe programy antywirusowe, systemy operacyjne itp. 

W wierszu 12 należy podać nakłady na zakup licencji, bez uwzględniania licencji na standardowe oprogramowanie 
komputerowe.  

W wierszu 13 podaje się liczbę firm tworzonych we współpracy z jednostką naukową tzw. firm odpryskowych typu 
spin-off założonych przez pracowników jednostki w danym roku.  

Spin-off to przedsiębiorstwo założone przez co najmniej jednego pracownika instytucji naukowej lub badawczej albo 
studenta bądź absolwenta w celu komercjalizacji innowacyjnych pomysłów lub technologii, zwykle zależne w pewien 
sposób (organizacyjnie, formalno-prawnie, finansowo) od organizacji macierzystej. 

W wierszu 14 podaje się liczbę odpryskowych firm typu spin-out założonych przez pracowników jednostki 
w danym roku. 

Spin-out to przedsiębiorstwo założone przez co najmniej jednego pracownika instytucji naukowej lub badawczej 
albo studenta bądź absolwenta w celu komercjalizacji innowacyjnych pomysłów lub technologii, zwykle niezależne 
(organizacyjnie, formalno-prawnie, finansowo) od organizacji macierzystej. 

W wierszu 15 podaje się ogólną liczbę firm inkubowanych w ramach akademickiego inkubatora przedsiębiorczości. 
Akademicki inkubator przedsiębiorczości to przedsięwzięcie realizowane często w postaci projektu mające na celu 
promowanie i wspieranie początkowej fazy prowadzenia działalności gospodarczej przez osoby związane 
z działalnością naukową tj. zarówno studentów jak i pracowników naukowych. 

W sprawozdaniu należy uwzględnić wszystkie prace B+R prowadzone przez jednostkę, tzn. zarówno prace 
własne jak i świadczone usługi badawcze. 

 
Dziękujemy za wypełnienie i przesłanie formularza 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 

PNT-05 
Sprawozdanie o działalności badawczej i rozwojowej  

w dziedzinie nanotechnologii 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
70-530 Szczecin 
ul. Matejki 22 

 za rok 2016  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z póxn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dane o jednostce 

Pełna nazwaa) 

01  

02  

03  

04  

REGON  PKD 2007  

Rodzaj 
jednostkib) 

Jednostka 
naukowa 

PAN 

Instytut 
badawczy Szkoła wyższa Inna  

 
 

 
 

 
 

 
 

a) Należy podać pełną nazwę jednostki z uwzględnieniem wszystkich jej składników. 
W przypadku nazwy hierarchicznej, np. dla jednostki wyższej uczelni, należy wpisać każdy poziom nazwy w innym wierszu, zaczynając od najwyższego 
poziomu. 
Dla katedry szkoły wyższej pełna nazwa powinna wyglądać następująco: 
wiersz 01: nazwa uczelni,  
wiersz 02: nazwa wydziału,  
wiersz 03: nazwa instytutu (jeśli jest nadrzędny w stosunku do katedry), 
wiersz 04: nazwa katedry. 

b) Należy zaznaczyć „X” dla właściwego rodzaju jednostki. 
 

Co to jest nanotechnologia? 
Rozpoznanie i kontrola materii i procesów w nanoskali, zwykle, ale nie wyłącznie poniżej 

100 nanometrów w jednym lub wielu wymiarach, w których wystąpienie zjawisk zależnych 
od rozmiaru zazwyczaj umożliwia nowe zastosowania, wykorzystujące te właściwości materiałów 

w nanoskali, które różnią się od właściwości pojedynczych cząstek atomów, w celu stworzenia 
udoskonalonych materiałów, urządzeń i systemów wykorzystujących te nowe właściwości.  

 
0. Informacje ogólne 

A. Czy Państwa jednostka posiada filie lub oddziały, w których prowadzono działalność badawczą lub 
rozwojową w dziedzinie nanotechnologii? 

TAK 1 
NIE 2 

Jeśli „tak” w pytaniu A, to: 
 
A1. Dane sprawozdanie jest: 

a. dla filii, oddziału b. sprawozdaniem zbiorczym 
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1. Czy w 2016 r. jednostka prowadziła działalność B+R związaną z nanotechnologią? 
TAK 1 
NIE 2 

Jeżeli zaznaczono „TAK” prosimy przejść do pkt. 1.1 i zaznaczyć „X” w kolumnach 1, 2 lub 3 dla odpowiednich wierszy . 

Jeżeli zaznaczono „NIE” prosimy przejść do pkt. 1.1 i zaznaczyć „X” w kolumnie 4 dla odpowiednich wierszy lub przejść 
do pkt. 11. 

1.1. Działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii  

Nanotechnologia/obszar zastosowania 
nanotechnologii 

Czy w jednostce w 2016 roku wykorzystywano metody 
nanotechnologiczne do prowadzenia 

Czy jednostka ma 
zamiar 

wykorzystywać 
metody 

nanotechnologiczne 
w ciągu następnych 

3 lat? 

badań 
podstawowych 

badań 
stosowanych 

i badań 
przemysłowych 

prac rozwojowych 

0 1 2 3 4 

Nanomateriały 01     

Nanoelektronika  02     

Nanooptyka 03     

Nanofotonika 04     

Nanobiotechnologia 05     

Nanomedycyna 06     

Nanomagnetyzm 07     

Nanomechanika 08     

Filtracja i membrany 09     

Narzędzia w nanoskali  10     

Instrumenty lub urządzenia 
w nanoskali  11     

Kataliza 12     

Oprogramowanie do modelowania 
i symulacji 13     

Inne: prosimy wymienić jakie:  
14 

    

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    
Który obszar działalności 
w dziedzinie nanotechnologii 
dominuje w Państwa jednostce? 
(proszę wpisać numer wiersza 1–14) 

15 

  

2. Nakłady wewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii według rodzaju nakładów, 
pochodzenia środków, rodzaju działalności B+R oraz obszarów zastosowań nanotechnologii 
w 2016 r. 

Wyszczególnienie w tys. zł  
(ze znakiem po przecinku) 

Nakłady ogółem (wiersze 2+3+4+5+6+7+8+9) 1  

z tego nakłady  

inwestycyjne na środki trwałe ogółem 1.1  

bieżące (bez amortyzacji środków trwałych) 1.2  

w tym osobowe 1.2.1  
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2. Nakłady wewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii według rodzaju nakładów, 
pochodzenia środków, rodzaju działalności B+R oraz obszarów zastosowań nanotechnologii 
w 2016 r. (dokończenie) 

Wyszczególnienie w tys. zł  
(ze znakiem po przecinku) 

z nakładów 
ogółem  
(wiersz 1) 
przypada na 
środki 

budżetowe 

ogółem 2  

z tego 

działalność statutowa 2.1  

inwestycje 2.2  
projekty badawcze i rozwojowe finansowane przez 
Narodowe Centrum Badań i Rozwoju 2.3  

projekty badawcze finansowane przez Narodowe 
Centrum Nauki 2.4  

współpraca z zagranicą 2.5  

pozostałe 2.6  

z nakładów 
ogółem  
(wiersz 1) 
przypada na 
środki 

Unii 
Europejskiej  

ogółem 3  

z tego 
fundusze strukturalne 3.1  

programy ramowe UE 3.2  

organizacji międzynarodowych i instytucji zagranicznych 4  

przedsiębiorstw 5  

własne 6  

jednostek naukowych PAN i instytutów badawczych 7  

szkół wyższych 8  

prywatnych instytucji niekomercyjnych 9  

z nakładów 
bieżących 
(wiersz 1.2) 
przypada na  

badania 

podstawowe 10  

stosowane  11  

przemysłowe 12  

prace rozwojowe 13  

z nakładów 
ogółem 
(wiersz 1) 
przypada na 
obszary 
zastosowań 
nanotechno-
logii 

nanomateriały 14  

nanoelektronika 15  

nanooptyka 16  

nanofotonika 17  

nanobiotechnologia 18  

nanomedycyna 19  

nanomagnetyzm 20  

nanomechanika 21  

filtracja i membrany 22  

narzędzia w nanoskali 23  

instrumenty lub urządzenia w nanoskali 24  

kataliza 25  

oprogramowanie do modelowania i symulacji 26  

inne 27  
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3. Nakłady zewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie w tys. zł (ze znakiem po przecinku) 

0 1 
Nakłady zewnętrzne ogółem (wiersze 02+03+04+05+06+07+08) 01  

z tego 
przypada 
na środki 
przekazane 

jednostkom naukowym PAN 02  

instytutom badawczym 03  

szkołom wyższym 04  

przedsiębiorstwom 05  

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 06  

instytucjom zagranicznym 07  

pozostałym 08  

4. Sprzedaż wyników prac (wiedzy, dóbr i usług) B+R w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie w tys. zł  
(ze znakiem po przecinku) 

Przychody ze sprzedaży wyników prac B+R w dziedzinie nanotechnologii 1  
Nakłady na wytworzenie sprzedanych wyników (usług) B+R w dziedzinie nanotechnologii 
(wiersze 2.1+2.2+2.3+2.4+2.5+2.6+2.7+2.8) 2  

z nakładów ogółem 
wydatkowanych na 
wytworzenie 
sprzedanych wyników 
prac (usług) B+R 
w dziedzinie 
nanotechnologii 
przypada na środki 

budżetowe  2.1  
Unii Europejskiej, w tym fundusze strukturalne i programy 
ramowe UE 2.2  

organizacji międzynarodowych i instytucji zagranicznych 2.3  

przedsiębiorstw 2.4  

własne 2.5  

jednostek naukowych PAN i instytutów badawczych 2.6  

szkół wyższych 2.7  

prywatnych instytucji niekomercyjnych 2.8  

5. Pracujący w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii według grup zawodów 

Wyszczególnienie Ogółem 

Z tego 

pracownicy 
naukowo- 
-badawczy 

technicy 
i pracownicy 
równorzędni 

pozostały personel 

0 1 2 3 4 

Liczba osób pracujących 
(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 

ogółem 1     

w tym 
kobiet 1.1     

Liczba ekwiwalentów 
pełnego czasu pracy (EPC) 
(z dwoma znakami po 
przecinku) 

ogółem 2     

w tym 
kobiet 2.1     

z wiersza 1 rubr. 1  

Liczba osób pracujących, które 50 % lub więcej swojego czasu 
poświęcają dziedzinie nanotechnologii  3  

Liczba osób pracujących, które mniej niż 50 % swojego czasu pracy 
poświęcają dziedzinie nanotechnologii  4  
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6. Pracujący w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii według poziomu kwalifikacji 

Wyszczególnienie 
Liczba osób  

(stan w dniu 31 XII 2016 r.) 
ogółem w tym kobiety 

0 1 2 
Ogółem  01   

Z tytułem naukowym profesora 02   

Ze stopniem 
naukowym 

doktora habilitowanego 03   

doktora 04   

Z wykształceniem 
wyższym (z tytułem zawodowym magistra, inżyniera, 
lekarza, licencjata) 05   

pozostałym  06   

7. Czy podmiot posiada instrumenty własności intelektualnej związane z nanotechnologią? 
TAK 1 

NIE 2 

Jeśli Tak, proszę wypełnić pyt. 7.1, 7.2, 7.3. 
Jeśli Nie, proszę przejść do pyt. 8. 

7.1. Własność intelektualna związana z nanotechnologią będąca w posiadaniu podmiotu  
(stan na XII 2016 r.) 

Wyszczególnienie Liczba 
0 1 

Patenty 01  
Licencje (bez licencji na standardowe oprogramowanie komputerowe) 02  
Umowy transferu technologii  03  
Inne, proszę wymienić  

04  

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    

7.2. Zgłoszone wynalazki i uzyskane patenty w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie Liczba 
Numery patentów 

(oddzielone średnikiem) 
0 1 2 

Liczba zgłoszeń wynalazków dokonanych 
przez jednostkę w Urzędzie Patentowym 
Rzeczypospolitej Polskiej w 2016 r. 

01 
  

Ile spośród wykazanych w wierszu 01 
zgłoszeń wynalazków jednostka planuje 
dokonać w zagranicznych urzędach 
patentowych?  

02 

  

Liczba zgłoszeń wynalazków dokonanych 
w zagranicznych urzędach patentowych 
w 2016 r. 

03 
  

Liczba patentów uzyskanych w Urzędzie 
Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej 
w 2016 r. 

04 
  

Liczba patentów uzyskanych w zagranicznych 
urzędach patentowych w 2016 r. 05 
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7.3. Sprzedaż patentów i licencji z dziedziny nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie Liczba 
0 1 

Ogółem patenty i licencje 01  

z tego 
odbiorcom krajowym 02  

odbiorcom zagranicznym 03  

8. Stopnie naukowe uzyskane przez pracujących w działalności B+R w specjalności nanotechnologia 
w 2016 r. 

Stopień 
naukowy Wiek (lat) 

Liczba stopni naukowych w specjalności nanotechnologia z podziałem na nauki: 

og
ół

em
 

bi
ol

og
ic

zn
e 

ch
em

ic
zn

e 

ro
ln

ic
ze

 

fiz
yc

zn
e 

te
ch

ni
cz

ne
 

w
 ty

m
 

ko
bi

et
y 

bi
ol

og
ic

zn
e 

ch
em

ic
zn

e 

ro
ln

ic
ze

 

fiz
yc

zn
e 

te
ch

ni
cz

ne
 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

doktor 

ogółem 01             

z 
te

go
 

poniżej 35 02             

35–45 03             

powyżej 45 04             

doktor 
hab. 

ogółem 05             

z 
te

go
 

poniżej 40 06             

40–50 07             

powyżej 50 08             

9. Liczba i wykaz publikacji w czasopismach znajdujących się na liście publikowanej przez Instytut 
Informacji Naukowej w Filadelfii w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 

Liczba publikacji w dziedzinie nanotechnologii w czasopismach znajdujących się na liście 
publikowanej przez Instytut Informacji Naukowej w Filadelfii 

 

Wykaz publikacji należy sporządzić zgodnie ze wzorem znajdującym się w załączniku nr 1. Aktualną listę czasopism można 
znaleźć na stronie MNiSW (część A zawierająca czasopisma wyróżnione w Journal Citation Reports – JCR za ostatni 
dostępny rok). 

10. Czy jednostka miała porozumienie współpracy badawczej (partnerskiej) w działalności B+R 
w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r.? 

TAK 1 

NIE 2 

Jeśli Tak, proszę wypełnić pyt. 10.1. 
Jeśli Nie, proszę przejść do pyt. 11. 
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10.1. Współpraca badawcza (partnerska) w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii według 
obszarów badawczych w 2016 r. (prosimy wpisać liczbę instytucji partnerskich w odpowiednich 
wierszach i rubrykach) 

Wyszczególnienie 
Instytucje partnerskie z sektorów: 

przedsiębiorstw  rządowy 
i samorządowy  

szkolnictwa 
wyższego 

prywatnych 
instytucji 

niekomercyjnych 
zagranica 

0 1 2 3 4 5 
Nanomateriały 01      

Nanoelektronika 02      

Nanooptyka 03      

Nanofotonika 04      

Nanobiotechnologia 05      

Nanomedycyna 06      

Nanomagnetyzm 07      

Nanomechanika 08      

Filtracja i membrany 09      

Narzędzia w nanoskali 10      
Instrumenty lub urządzenia 
w nanoskali 11      

Kataliza 12      
Oprogramowanie do 
modelowania i symulacji 13      

Inne: prosimy wymienić jakie: 
14 

     

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

11. Komentarz 
Dziękujemy za wypełnienie formularza. Prosimy o ewentualny komentarz odnoszący się do powyżej wypełnionego 
formularza i sugestie dotyczące jego modyfikacji. 

 

12. Dane o osobie odpowiedzialnej za wypełnienie formularza 
Imię i nazwisko 01  

E-mail 02  

Telefon 03  

Data i podpis 04  
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 01  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 02  
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Objaśnienia  
do formularza PNT-05 

W przypadku posiadania przez jednostkę sprawozdawczą oddziałów, wydziałów, filii lub zakładów znajdujących 
się poza siedzibą centrali, należy sporządzić oprócz sprawozdań dla poszczególnych jednostek także 
sprawozdanie zbiorcze.  

1.1 Działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii  
Należy zaznaczyć te rodzaje stosowanych obszarów nanotechnologicznych, które są wykorzystywane do 

prowadzenia działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii.  
Działalność badawczo-rozwojowa to działalność twórcza obejmująca badania naukowe lub prace rozwojowe, 

podejmowane w sposób systematyczny w celu zwiększenia zasobów wiedzy oraz wykorzystania zasobów wiedzy do 
tworzenia nowych zastosowań (ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. 2014 r. 
poz. 1620)). 

Rubryka 1 dotyczy badań podstawowych, które obejmują prace teoretyczne i eksperymentalne, podejmowane 
w celu zdobycia nowej wiedzy o zjawiskach i faktach, nieukierunkowane na bezpośrednie zastosowanie w praktyce. 

Rubryka 2 obejmuje badania stosowane, tj. badania podejmowane w celu zdobycia nowej wiedzy zorientowane 
przede wszystkim na zastosowanie w praktyce, oraz badania przemysłowe - podejmowane w celu zdobycia nowej 
wiedzy oraz umiejętności w celu opracowywania nowych produktów, procesów i usług lub wprowadzenia znaczących 
ulepszeń do istniejących produktów, procesów lub usług; badania te obejmują tworzenie elementów składowych 
systemów złożonych, szczególnie do oceny przydatności technologii rodzajowych, z wyjątkiem prototypów objętych 
zakresem prac rozwojowych.  

Rubryka 3 dotyczy prac rozwojowych, które obejmują nabywanie, łączenie, kształtowanie i wykorzystywanie 
dostępnej aktualnie wiedzy i umiejętności z dziedziny nauki, technologii i działalności gospodarczej oraz innej wiedzy 
i umiejętności do planowania produkcji oraz tworzenia i projektowania nowych, zmienionych lub ulepszonych 
produktów, procesów lub usług. Prace rozwojowe nie obejmują rutynowych i okresowych zmian wprowadzanych do 
produktów, linii produkcyjnych, procesów wytwórczych, istniejących usług oraz innych operacji w toku, nawet jeżeli 
takie zmiany mają charakter ulepszeń. 

2. Nakłady wewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii według rodzaju nakładów, 
pochodzenia środków, rodzaju działalności B+R oraz obszarów zastosowań nanotechnologii  
w 2016 r. 

Należy wykazywać nakłady finansowe poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność B+R 
w dziedzinie nanotechnologii wykonaną wewnątrz jednostki sprawozdawczej. W dziale tym nie należy 
uwzględniać nakładów związanych z innymi rodzajami działalności prowadzonymi przez jednostkę, takimi, jak: 
produkcja i usługi, w tym prace wdrożeniowe, działalność dydaktyczna, działalność ogólnotechniczna 
i wspomagająca. 

W wierszu 1 podaje się nakłady poniesione w roku sprawozdawczym na prace B+R w dziedzinie nanotechnologii 
wykonane w jednostce sprawozdawczej, niezależnie od pochodzenia środków. Nakłady na prace B+R w dziedzinie 
nanotechnologii obejmują zarówno nakłady bieżące, jak i nakłady inwestycyjne na środki trwałe, lecz nie obejmują 
amortyzacji tych środków. Nakłady te podaje się w ujęciu brutto, nawet jeśli aktualne koszty mogły być niższe 
z powodu ulg czy rabatów przyznanych po wykonaniu prac B+R w dziedzinie nanotechnologii. 

W wierszu 1.1 podaje się nakłady inwestycyjne brutto poniesione w roku sprawozdawczym na środki trwałe 
związane z działalnością B+R w dziedzinie nanotechnologii. W wierszach tych należy podać informacje o nakładach 
na nowe środki trwałe, nakładach na zakup (przejęcie) używanych środków trwałych oraz na pierwsze wyposażenie 
inwestycji niezaliczane do środków trwałych, a nabyte ze środków inwestycyjnych. Wartość nakładów 
inwestycyjnych powinna obejmować zarówno nakłady na środki trwałe związane z działalnością B+R w dziedzinie 
nanotechnologii oddane do użytku w roku sprawozdawczym, jak też nakłady poniesione w tym okresie na inwestycje 
niezakończone (tj. na przyszłe środki trwałe związane z działalnością B+R w dziedzinie nanotechnologii). 
Do klasyfikowania nakładów inwestycyjnych według rodzajów środków trwałych należy posługiwać się aktualnie 
obowiązującą Klasyfikacją Rodzajową Środków Trwałych. 

UWAGA: Dane zawarte w wierszu 1 muszą być zgodne z danymi wykazanymi w dziale 1 w wierszu 17 
sprawozdania na formularzu PNT-01 lub PNT-01/s. 

W wierszu 1.2 podaje się nakłady bieżące ogółem poniesione w roku sprawozdawczym wyłącznie na działalność 
B+R w dziedzinie nanotechnologii. Nakłady bieżące są to nakłady osobowe (wynagrodzenia brutto: osobowe, 
bezosobowe i honoraria oraz nagrody i wypłaty z zysku do podziału; narzuty na wynagrodzenia obciążające zgodnie 
z przepisami pracodawcę), a także koszty zużycia materiałów, przedmiotów nietrwałych i energii, koszty usług obcych 
obejmujące: obróbkę obcą, usługi transportowe, remontowe, bankowe, pocztowe, telekomunikacyjne, informatyczne, 
wydawnicze, komunalne itp., koszty podróży służbowych oraz pozostałe koszty obejmujące w szczególności podatki 
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i opłaty obciążające koszty działalności i zyski, ubezpieczenia majątkowe i ekwiwalenty na rzecz pracowników – 
w części, w której dotyczą działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii.  

Do nakładów bieżących zalicza się także wynagrodzenia z czynności wspomagających osób zewnętrznych 
(np. konsultantów).  

UWAGA: w przypadku zlecenia usług w całości podmiotom zewnętrznym, koszty usług konsultantów są 
klasyfikowane jako nakłady zewnętrzne (pyt. 3). 

Nakłady bieżące nie obejmują amortyzacji środków trwałych oraz podatku VAT. Do nakładów bieżących nie 
należy zaliczać kosztów zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej spełniającej kryteria zaliczania do 
środków trwałych, niezbędnej do wykonania określonych prac B+R w dziedzinie nanotechnologii, do czasu 
zakończenia tych prac nieujętej w ewidencji środków trwałych jednostki. 

UWAGA: Dane zawarte w wierszu 1.2 powinny być zgodne z danymi wykazanymi w dziale 1 w wierszu 18 
w rubryce 1 sprawozdania na formularzu PNT-01 lub PNT-01/s. 

W wierszu 1.2.1 podaje się nakłady osobowe związane z działalnością B+R w dziedzinie nanotechnologii 
poniesione przez jednostkę w roku sprawozdawczym. Nakłady te obejmują: wynagrodzenia brutto (osobowe, 
bezosobowe i honoraria oraz nagrody i wypłaty z zysku do podziału), narzuty na wynagrodzenia obciążające zgodnie 
z przepisami pracodawcę, w tym ubezpieczenia społeczne, a także stypendia uczestników studiów doktoranckich 
prowadzących prace B+R w dziedzinie nanotechnologii. Do nakładów osobowych nie należy wliczać kosztów pracy 
osób świadczących usługi pośrednie, nieuwzględnianych w danych o personelu B+R w dziedzinie nanotechnologii 
(np. pracowników ochrony i administracji, bibliotek centralnych, wydziałów informatycznych), które to koszty 
w części przypadającej na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii są włączane do nakładów bieżących 
wykazywanych w wierszu 1.2. 

W wierszach od 2 do 9 podaje się nakłady poniesione w roku sprawozdawczym na działalność B+R w dziedzinie 
nanotechnologii według pochodzenia środków. W wierszu 2 należy wykazać środki na prace B+R w dziedzinie 
nanotechnologii pochodzące z budżetu państwa (Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyższego i inne resorty oraz 
jednostki samorządu terytorialnego. W wierszu 2.2 należy wykazać środki na inwestycje w zakresie dużej 
infrastruktury badawczej oraz na inwestycje budowlane służące badaniom naukowym lub pracom rozwojowym 
w dziedzinie nanotechnologii. W wierszach 3 i 4 należy podać środki otrzymane na prace B+R w dziedzinie 
nanotechnologii z Unii Europejskiej, organizacji międzynarodowych i instytucji zagranicznych, w wierszach 5 i 6 
środki otrzymane od przedsiębiorstw i wydatkowane środki własne, w wierszach 7 i 8 od: jednostek naukowych PAN 
i instytutów badawczych oraz szkół wyższych, w wierszu 9 od prywatnych instytucji niekomercyjnych. Podając dane 
w wierszach od 5 do 9, należy kierować się pierwotnym pochodzeniem środków.  

W wierszu 6 podaje się środki własne jednostki wydatkowane w roku sprawozdawczym na działalność B+R 
w dziedzinie nanotechnologii. Przez środki własne należy rozumieć środki finansowe uzyskane ze sprzedaży 
patentów, praw ochronnych, licencji na stosowanie wynalazków i wzorów użytkowych, projektów racjonalizatorskich 
stanowiących własność jednostki oraz innych osiągnięć naukowych i technicznych, prac z zakresu działalności 
ogólnotechnicznej, prac wdrożeniowych (w tym nadzoru autorskiego) i produkcji doświadczalnej, unikatowych 
urządzeń, aparatury i przedmiotów majątkowych oraz środki z odpłatnej działalności diagnostycznej, leczniczej, 
rehabilitacyjnej, artystycznej, doświadczalnej itp. i z pozostałej działalności gospodarczej i usługowej, a także środki 
z udziałów w działalności podmiotów gospodarczych, środki z darowizn, zapisów, spadków i ofiarności publicznej 
oraz z odsetek od lokat bankowych. 

W wierszu 9 podaje się środki finansowe wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R w dziedzinie 
nanotechnologii pochodzące od prywatnych instytucji niekomercyjnych, tzn. instytucji nienastawionych na zysk. 
Do prywatnych instytucji niekomercyjnych zalicza się fundacje (np. Fundacja na Rzecz Nauki Polskiej), partie 
polityczne, związki zawodowe, związki konsumentów, towarzystwa i stowarzyszenia (zawodowe, naukowe, religijne 
itp.) oraz osoby fizyczne i organizacje zajmujące się promocją, finansowaniem lub innymi formami wspomagania 
badań naukowych. 

W wierszach od 10 do 13 należy podać nakłady bieżące (wiersz 1.2) w podziale na rodzaje badań naukowych 
i prace rozwojowe. 

W wierszach od 14 do 27 należy podać wysokość nakładów wewnętrznych na działalność B+R w dziedzinie 
nanotechnologii według obszarów zastosowań wyników prac badawczych i rozwojowych.  

Uwaga: Przy rozliczaniu nakładów wewnętrznych w wierszach od 14 do 27 dopuszcza się wykazywanie wielkości 
szacunkowych, dla których klucz podziału oparty może być np. na procentowym zaangażowaniu personelu 
naukowo-badawczego. 

3. Nakłady zewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 
W wierszu 01 podaje się nakłady zewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii poniesione w roku 

sprawozdawczym na prace wykonane poza jednostką sprawozdawczą przez innych wykonawców (podwykonawców) 
krajowych i zagranicznych i od nich nabyte. Do nakładów zewnętrznych zalicza się składki oraz inne środki 
przekazywane na rzecz międzynarodowych organizacji oraz stowarzyszeń naukowych. Do nakładów zewnętrznych 
zalicza się również granty/dotacje udzielone innym podmiotom na wykonanie prac B+R. 
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W wierszach od 02 do 08 podaje się nakłady zewnętrzne wykazane w wierszu 01 według beneficjentów 
(por. objaśnienia w pyt 2). 

4. Sprzedaż wyników prac (wiedzy, dóbr i usług) B+R w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 
W wierszu 1 podaje się ogólną wartość przychodów uzyskaną ze sprzedaży wyników prac (usług) B+R 

w dziedzinie nanotechnologii w roku sprawozdawczym ewidencjonowaną na podstawie faktur. 
W wierszu 2 podaje się ogólną wysokość nakładów poniesionych w roku sprawozdawczym na sfinansowanie 

kosztów wytworzenia sprzedanych wyników prac (usług) B+R w dziedzinie nanotechnologii z nakładów bieżących.  
W wierszach od 2.1. do 2.8. podaje się środki nakłady finansujące sprzedaż wyników prac (usług) B+R 

w dziedzinie nanotechnologii według pochodzenia środków finansowych (patrz objaśnienia w pytaniu 2 wiersze od 2 
do 9).  

5. Pracujący w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii według grup zawodów 
Dział ten dotyczy wyłącznie pracowników związanych bezpośrednio z działalnością B+R w dziedzinie 

nanotechnologii, przeznaczających na tę działalność co najmniej 10 % swojego czasu pracy. W sprawozdaniu należy 
uwzględnić wszystkich pracujących w jednostce związanych z działalnością B+R w dziedzinie nanotechnologii, 
niezależnie od pochodzenia środków oraz bez względu na to, czy osoby te pracują w innych jednostkach 
sprawozdawczych. 

Do pracujących zalicza się:  
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego, (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru 

lub mianowania);  
2) pracodawców i pracujących na własny rachunek:  

a) właścicieli i współwłaścicieli łącznie z bezpłatnie pomagającymi członkami ich rodzin,  
b) osoby pracujące na własny rachunek, np. osoby wykonujące wolne zawody (tj. architekt, lekarz, adwokat itp.);  

3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych;  
4) osoby wykonujące pracę nakładczą;  
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej.  

Do pracujących nie zalicza się:  
1) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło;  
2) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego;  
3) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne lub 

dyplomowe; 
4) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie);  
5) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie);  
6) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych;  
7) osób odbywających zasadniczą służbę wojskową.  

W rubryce 2 wykazuje się pracowników naukowo-badawczych związanych z działalnością B+R w dziedzinie 
nanotechnologii. 

Pracownicy naukowo-badawczy (badacze) to pracownicy zajmujący się zawodowo pracą koncepcyjną lub 
tworzeniem nowej wiedzy, produktów, procesów, metod oraz systemów, a także kierowaniem projektami związanymi 
z tą działalnością. Do kategorii tej należy doliczać uczestników studiów doktoranckich prowadzących prace B+R 
w dziedzinie nanotechnologii (tylko w wierszu 2 i 2.1) oraz kadrę kierowniczą i pracowników administracyjnych 
zajmujących się planowaniem i kierowaniem naukowo-technicznymi aspektami pracy badaczy.  

W rubryce 3 wykazuje się techników i pracowników równorzędnych związanych z działalnością B+R 
w dziedzinie nanotechnologii.  

Kategoria techników oraz pracowników równorzędnych obejmuje osoby, których główne zadania wymagają 
wiedzy technicznej i doświadczenia w co najmniej jednej dziedzinie nauk technicznych, fizycznych i przyrodniczych 
lub też nauk społecznych i humanistycznych. Uczestniczą oni w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii, 
wykonując zadania naukowe i techniczne związane z zastosowaniem pojęć i metod operacyjnych, zazwyczaj pod 
kierunkiem badaczy. Pracownicy równorzędni wykonują odpowiednie zadania B+R w dziedzinie nanotechnologii pod 
kierunkiem badaczy.  

W rubryce 4 wykazuje się pozostały personel związany z działalnością B+R w dziedzinie nanotechnologii. Do 
kategorii tej należy zaliczać pracowników na stanowiskach robotniczych oraz administracyjno-ekonomicznych 
uczestniczących w realizacji prac B+R w dziedzinie nanotechnologii lub bezpośrednio z nimi związanych. Do grupy 
tej zalicza się także personel zajmujący się głównie sprawami finansowymi i kadrowymi, o ile wiążą się one 
bezpośrednio z działalnością B+R w dziedzinie nanotechnologii. Nie zalicza się tu personelu świadczącego usługi 
pośrednie, takiego jak np. personel stołówek, personel zajmujący się utrzymaniem czystości czy straż przemysłowa. 
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Punkt dotyczy wyłącznie pracowników związanych bezpośrednio z działalnością B+R w dziedzinie 
nanotechnologii, przeznaczających na tę działalność co najmniej 10 % swojego czasu pracy. 

UWAGA: przy uzupełnianiu sprawozdania w sytuacji kiedy pracownik przeznacza na działalność 
nanotechnologiczną mniej niż 10 % EPC prosimy uzupełnić całe sprawozdanie w części jego dotyczącej ,  
a w pyt. 5 w wierszu dot. EPC pozostawić puste.  

W wierszach 2 i 2.1 podaje się liczbę pracujących (ogółem oraz liczbę kobiet) w działalności B+R w dziedzinie 
nanotechnologii w roku sprawozdawczym, łącznie z wykonującymi prace B+R w dziedzinie nanotechnologii na 
podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło – w jednostkach przeliczeniowych, zwanych ekwiwalentami pełnego 
czasu pracy.  

Ekwiwalenty pełnego czasu pracy (EPC) lub osobolata są to jednostki przeliczeniowe służące do ustalenia 
faktycznej liczby pracujących w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii. Miernik ten pozwala na uniknięcie 
przeszacowania liczby personelu B+R w dziedzinie nanotechnologii, wynikającego z faktu, że wiele osób związanych 
z tą działalnością część swojego czasu pracy przeznacza na zajęcia inne niż B+R w dziedzinie nanotechnologii, takie 
jak np.: zajęcia dydaktyczne ze studentami, praca administracyjna, służba zdrowia, kontrola jakości itp., a część osób 
pracuje w wymiarze mniejszym niż pełny etat bądź rozpoczyna pracę w danej instytucji lub rezygnuje z niej w trakcie 
roku kalendarzowego. Jeden ekwiwalent pełnego czasu pracy oznacza jeden osobo-rok poświęcony wyłącznie na 
działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii. Pracujący w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii 
w ekwiwalentach pełnego czasu pracy należy ustalić na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez 
poszczególnych pracowników w ciągu roku sprawozdawczego przy pracach B+R w dziedzinie nanotechnologii do 
pełnego czasu pracy obowiązującego w danej instytucji na danym stanowisku pracy, posługując się przy tym 
następującymi przykładami: 
– pracownik pracujący na całym etacie poświęcający w ciągu roku sprawozdawczego na działalność B+R 

w dziedzinie nanotechnologii: 
a) 90 % lub więcej ogólnego czasu pracy  1,0 EPC  
b) 75 % ogólnego czasu pracy 0,75 EPC (w zaokrągleniu: 0,8)  
c) 50 % ogólnego czasu pracy  0,5 EPC 

– pracownik pracujący na 0,5 etatu i poświęcający na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii:  
a) 90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy  0,5 EPC 
b) 50 % swojego ogólnego czasu pracy  0,25 EPC (w zaokrągleniu: 0,3) 

– pracownik pracujący w danej jednostce w roku sprawozdawczym przez 6 miesięcy na całym etacie  
i poświęcający 90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii 
0,5 EPC 

– osoba wykonująca prace B+R w dziedzinie nanotechnologii na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło – 
pełny, faktyczny czas pracy w roku sprawozdawczym ze wszystkich umów, podany jako odpowiedni ułamek 
rocznego czasu pracy. 
Przy wyliczaniu EPC nie należy odejmować urlopów wypoczynkowych, absencji chorobowej oraz innych 

nieobecności usprawiedliwionych (poza urlopami bezpłatnymi).  
W przypadku braku odpowiedniej ewidencji dopuszcza się możliwość zastosowania szacunków na podstawie 

wielkości nakładów osobowych. 

6. Pracujący w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii według poziomu kwalifikacji 
Podaje się liczbę osób związanych z działalnością B+R w dziedzinie nanotechnologii będących w stanie 

ewidencyjnym jednostki w dniu 31 XII 2016 r., według poziomu kwalifikacji. Osoby związane z działalnością B+R 
w dziedzinie nanotechnologii należy zaliczać do właściwych kategorii na podstawie najwyższego posiadanego przez 
nie poziomu kwalifikacji (tytułu, stopnia naukowego). 

W wierszach od 2 do 6 podaje się odpowiednio liczbę osób (ogółem, w tym liczbę kobiet) z tytułem naukowym 
profesora, stopniem naukowym doktora i doktora habilitowanego oraz z wykształceniem: 
– wyższym, tzn. posiadających tytuł zawodowy magistra, inżyniera, lekarza lub licencjata (licencjat jest tytułem 

zawodowym nadawanym absolwentom wyższych zawodowych studiów humanistycznych i matematyczno- 
-przyrodniczych, społecznych, ekonomicznych, wychowania fizycznego, turystyki, rekreacji, rehabilitacji ruchowej 
oraz medycznej – z wyjątkiem lekarskich i stomatologicznych),  

– pozostałym czyli policealnym (pomaturalnym) i średnim zawodowym (łącznie z zasadniczym zawodowym), 
średnim ogólnokształcącym, podstawowym i niepełnym podstawowym. 

7. Czy podmiot posiadał w 2016 r. własne instrumenty własności intelektualnej związane 
z nanotechnologią? 

Do instrumentów własności intelektualnej zaliczamy przedmioty ochrony własności przemysłowej oraz prawa 
wyłączne (np. zgłoszone wynalazki, wzory użytkowe, wzory przemysłowe, znaki towarowe, uzyskane patenty, prawa 
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ochronne na wzory użytkowe i znaki towarowe, prawa z rejestracji wzorów przemysłowych i topografii układów 
scalonych) oraz transfer technologii (np. licencje, umowy transferu). 
W pyt. 7.1. wierszu 01 należy podać liczbę utrzymywanych patentów udzielonych przez Urząd Patentowy 
Rzeczypospolitej Polskiej lub zagraniczny urząd patentowy. 
Wynalazek – jest to nowe rozwiązanie o charakterze technicznym posiadające poziom wynalazczy i nadające się do 

przemysłowego stosowania, które nie jest częścią dotychczasowego stanu techniki. Przez stan techniki rozumie się 
wszystko to, co zostało udostępnione do wiadomości powszechnej w formie pisemnego lub ustnego opisu, przez 
stosowanie, wystawienie lub ujawnienie w inny sposób. Wynalazek uważa się za posiadający poziom wynalazczy, 
jeżeli nie wynika on dla znawcy, w sposób oczywisty, ze stanu techniki. Wynalazek uważany jest za nadający się 
do przemysłowego stosowania, jeżeli według wynalazku może być uzyskany wytwór lub wykorzystany sposób, 
w rozumieniu technicznym, w jakiejkolwiek działalności przemysłowej, nie wykluczając rolnictwa. Na wynalazek 
może być udzielony patent. Patentów nie udziela się na wynalazki, których wykorzystanie byłoby sprzeczne 
z porządkiem publicznym lub dobrymi obyczajami. 
Za wynalazki nie uważa się w szczególności: 
– odkryć, teorii naukowych i metod matematycznych, 
– wyrobów o charakterze jedynie estetycznym, 
– planów, zasad i metod dotyczących działalności umysłowej lub gospodarczej oraz gier, 
– wytworów, których niemożliwość wykorzystania może być wykazana w świetle powszechnie przyjętych 

i uznanych zasad nauki, 
– programów do maszyn cyfrowych, 
– przedstawienia informacji. 

Patent – jest to wyłączne prawo udzielone na wynalazek przez organ krajowy (w Polsce – Urząd Patentowy 
Rzeczypospolitej Polskiej) lub międzynarodowy (Europejski Urząd Patentowy – patent europejski). Prawo 
przyznane jest osobie fizycznej lub prawnej do wyłącznego korzystania z wynalazku na określonym terytorium, 
przez 20 lat od daty zgłoszenia wynalazku, na warunkach wynikających z ustaw danego kraju lub z konwencji 
międzynarodowej. 

W pytaniu 7.1 i 7.2 należy podać liczbę zgłoszeń wynalazków oraz patentów, nawet jeśli jednostka nie była jedynym 
zgłaszającym wynalazek do ochrony, bądź jedynym właścicielem patentu.  

8. Stopnie naukowe uzyskane przez pracujących w działalności B+R w specjalności nanotechnologia 
z podziałem na nauki w 2016 r. 

Dział ten dotyczy pracujących w danej jednostce sprawozdawczej biorącej udział w badaniu.  

10, 10.1. Współpraca badawcza (partnerska) w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii 
według obszarów badawczych w 2016 r. 

Współpracą badawczą jest współpraca, w której partnerzy wspólnie realizują projekt badawczy. Nie jest 
współpracą badawczą działalność, w której jeden z partnerów zleca za wynagrodzeniem wykonanie prac B+R 
w zakresie nanotechnologii. 
W odpowiednich wierszach i rubrykach należy wpisać liczbę instytucji partnerskich. 
Rubryka 1 dotyczy sektora przedsiębiorstw – przedsiębiorstw prywatnych i publicznych oraz instytucji 
niekomercyjnych działających na rzecz sektora przedsiębiorstw, których celem jest wytwarzanie wyrobów lub usług 
na sprzedaż po cenie mającej znaczenie komercyjne. 
Rubryka 2 dotyczy organów administracji państwowej i samorządowej oraz instytucji niekomercyjnych 
kontrolowanych i finansowanych przez władze, ale nie administrowanych przez sektor szkolnictwa wyższego. 
Przykłady: jednostki naukowe PAN, jednostki badawcze, szpitale i kliniki bez komponentu dydaktyczno- 
-szkoleniowego o ile są kontrolowane i finansowane przez władze. 
Rubryka 3 - sektor szkolnictwa wyższego – obejmuje uniwersytety, uczelnie techniczne i inne oferujące kształcenie 
na poziomie wyższym niż średnie, niezależnie od pochodzenia środków i statusu prawnego. Należą również szpitale 
i kliniki przy uczelniach – całe lub w części prowadzącej B+R w dziedzinie nanotechnologii. oraz archiwa, biblioteki, 
muzea, historyczne miejsca, ogrody botaniczne administrowane przez instytucje szkolnictwa wyższego bądź 
afiliowane przy nich. 
Rubryka 4 obejmuje prywatne instytucje niekomercyjne (por. objaśnienia w punkcie 2, wiersz 9) 
Rubryka 5 - sektor zagranica – obejmuje instytucje i osoby prywatne znajdujące się poza granicami politycznymi 
(z wyjątkiem środków transportu), oraz instytucje i organizacje międzynarodowe (w tym naukowe). 
 
 
 
Dziękujemy za wypełnienie i przesłanie formularza. 
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Załącznik nr 1 

 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 

Załącznik do formularza PNT-05 
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PNT-06 
Sprawozdanie o działalności w dziedzinie nanotechnologii 

w przedsiębiorstwach 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
70-530 Szczecin 
ul. Matejki 22 

 za rok 2016  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej 
na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

Dane o przedsiębiorstwie 

REGON  PKD 2007  

 

 

Co to jest nanotechnologia? 
Rozpoznanie i kontrola materii i procesów w nanoskali, zwykle, ale nie wyłącznie poniżej 

100 nanometrów w jednym lub wielu wymiarach, w których wystąpienie zjawisk zależnych 
od rozmiaru zazwyczaj umożliwia nowe zastosowania, wykorzystujące te właściwości materiałów 

w nanoskali, które różnią się od właściwości pojedynczych cząstek atomów, w celu stworzenia 
udoskonalonych materiałów, urządzeń i systemów wykorzystujących te nowe właściwości.  

 

1. Czy w 2016 r. przedsiębiorstwo prowadziło działalność związaną z nanotechnologią lub było jej 
użytkownikiem?  

TAK 1 
NIE 2 

Jeśli TAK w pytaniu 1, proszę przejść do pyt. 3. Jeśli NIE proszę przejść do pyt. 2. 
 

2. Jeśli w 2016 r. nie prowadzili Państwo działalności związanej z nanotechnologią, czy 
przedsiębiorstwo zamierza wykorzystywać nanotechnologię w ciągu najbliższych 3 lat?  

TAK 1 
NIE 2 

Jeśli NIE, proszę przejść do pyt. 18. 
 

3. W którym roku Państwa przedsiębiorstwo zaczęło działalność związaną z nanotechnologią? 
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4. Działalność w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. (proszę zaznaczyć wszystkie właściwe odpowiedzi 
wstawiając znak „X”) 

Obszar zastosowania nanotechnologii  

Zastosowanie nanotechnologii 

w działalności 
badawczo- 

-rozwojowej 

użytkownik lub 
integrator 

nanotechnologii 

produkcja dóbr 
pośrednich 

produkcja dóbr 
finalnych 

0 1 2 3 4 
Nanomateriały  01     

Nanoelektronika  02     

Nanooptyka  03     

Nanofotonika 04     

Nanobiotechnologia  05     

Nanomedycyna  06     

Nanomagnetyzm 07     

Nanomechanika 08     

Filtracja i membrany 09     

Narzędzia w nanoskali  10     

Instrumenty lub urządzenia 
w nanoskali  11     

Kataliza 12     

Oprogramowanie do modelowania 
i symulacji 13     

Inne: prosimy wymienić jakie:  
14 

    

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
Który obszar działalności 
w dziedzinie nanotechnologii 
dominuje w państwa 
przedsiębiorstwie? (proszę wpisać 
numer wiersza.) 

15 
 

 

5. Działania przedsiębiorstwa związane z nanotechnologią w 2016 r. 

Wyszczególnienie Proszę wskazać wszystkie właściwe 
wpisując znak „X” 

Produkty lub usługi B+R 01  

Produkcja/przetwórstwo  
Jeśli „X”, w wierszu 02, proszę odpowiedzieć na pytanie 6.  

02 
 

Kontrola jakości 03  

Marketing 04  

Sprawy prawne lub dotyczące własności intelektualnej 05  

Działania związane ze środowiskiem, zdrowiem i bezpieczeństwem 06  

Import/eksport 07  

Standaryzacja/normalizacja 08  
Inne np. regeneracja (proszę wyszczególnić) 

09 
  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
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6. Które z poniższych rodzajów produktów wytwarza Państwo przedsiębiorstwo (dotyczy tylko 
przedsiębiorstw, które w pytaniu 5 zaznaczyły Produkcja/przetwórstwo wiersz 02) 

Wyszczególnienie Proszę wskazać wszystkie właściwe 
wpisując znak „X” 

Urządzenia w nanoskali 
(mikroskop sił atomowych, nanolitografia, manipulatory molekularne) 01 

 

Nanomateriały 
(nanocząstki, nanorurki, kropki kwantowe, fullereny itp.) 02 

 

Nanopółprodukty  
(powłoki, tkaniny, układy pamięci, elementy optyczne, kompozyty itp.) 03 

 

Dobra finalne zawierające produkty nanotechnologiczne 
(samochody, ubrania, komputery, farmaceutyki, telefony komórkowe, materiały 
budowlane itp.) 

04 
 

7. Jak przedsiębiorstwo w 2016 r. nabyło lub stworzyło technologie wykorzystywane w działalności 
związanej z nanotechnologią? 

Organizacja Proszę wskazać wszystkie właściwe 
wpisując znak „X” 

Wewnętrzna działalność B+R 01  

Działalność B+R zlecona firmie, specjalistycznemu laboratorium, itp. 02  

Pozyskane od lub w wyniku współpracy z: 
(Uwaga: pozyskanie obejmuje fuzje i przejęcia) 03  

  krajowe zagraniczne 

szkołami wyższymi 04   

jednostkami naukowymi PAN 05   

instytutami badawczymi 06   

przedsiębiorstwami 07   

prywatnymi instytucjami niekomercyjnymi 08   

 

8. Źródło pochodzenia infrastruktury lub sprzętu przedsiębiorstwa wykorzystywanego  
w działalności w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r.? 

Źródła infrastruktury lub sprzętu 
Rozwinięte Wytworzone 

Proszę wskazać wszystkie właściwe 
wpisując znak „X” 

0 1 2 
Wewnętrzne 01   

We współpracy z inną organizacją 
02 

  

Z jakim rodzajem organizacji?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Nabyte (włączając poprzez fuzje i przejęcia) 
03 

  

Od jakiego rodzaju organizacji?  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Inne  
04 

  

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 



Dziennik Ustaw	 – 678 – 	 Poz. 460

﻿

4 

9. Nakłady wewnętrzne ogółem w przedsiębiorstwie, w tym w dziedzinie nanotechnologii według 
pochodzenia środków i obszaru zastosowania nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie 
Ogółem 

w tym nakłady 
wewnętrzne na 

działalność B+R 
(w tys. zł, ze znakiem po przecinku) 

0 1 2 
Nakłady ogółem 1   

Nakłady na działalność w dziedzinie nanotechnologii 2   

w tym nakłady inwestycyjne 2.1   

z nakładów ogółem 
w dziedzinie 
nanotechnologii (wiersz 2)  
przypada na 

środki własne 3   

w tym kredyty bankowe 3.1   

środki budżetu  4   
środki od jednostek naukowych PAN i instytutów 
badawczych 5   

środki od przedsiębiorstw 6   

środki od szkół wyższych 7   

środki pozyskane z zagranicy 8   

środki prywatnych instytucji niekomercyjnych 9   

fundusze strukturalne i inne europejskie  10   

z nakładów ogółem 
w dziedzinie 
nanotechnologii (wiersz 2) 
przypada na obszary 
zastosowań 
nanotechnologii 

nanomateriały 11   

nanoelektronika 12   

nanooptyka 13   

nanofotonika 14   

nanobiotechnologia 15   

nanomedycyna 16   

nanomagnetyzm 17   

nanomechanika 18   

filtracja i membrany 19   

narzędzia w nanoskali 20   

instrumenty lub urządzenia w nanoskali 21   

kataliza 22   

oprogramowanie do modelowania i symulacji 23   

inne 24   

 
10. Wartość sprzedaży produktów (wyrobów i usług) wytwarzanych w przedsiębiorstwie, w tym 

nanotechnologicznych w 2016 r. 

Wyszczególnienie 

Wartość sprzedaży w cenach realizacji  
(w tys. zł, ze znakiem po przecinku) 

ogółem 
z tego sprzedaż na rynek  

krajowy zagraniczny 
0 1 2 3 

Ogółem 1    

w tym produkty nanotechnologiczne 2    

w tym produkty B+R 2.1    
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11. Nakłady zewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie Kwota  
(w tys. zł ze znakiem po przecinku) 

Nakłady zewnętrzne ogółem 01 
 

z tego 
przypada 
na środki 
przekazane 

jednostkom naukowym PAN 02 
 

instytutom badawczym 03 
 

szkołom wyższym 04 
 

przedsiębiorstwom 05 
 

prywatnym instytucjom niekomercyjnym 06 
 

instytucjom zagranicznym 07 
 

pozostałym 08 
 

12. Pracujący ogółem w przedsiębiorstwie, w tym w dziedzinie nanotechnologii 
Jeśli pracownik wykonywał więcej niż jeden rodzaj obowiązków służbowych, proszę podać jego podstawowy zakres 
obowiązków. Każdą osobę należy liczyć tylko jeden raz. 

Wyszczególnienie Ogółem 

0 1 
Liczba osób pracujących 
(w dniu 31 XII 2016 r.) 01  

Liczba osób pracujących w dziedzinie nanotechnologii 
(w dniu 31 XII 2016 r.) 02  

Liczba osób, które 50 % lub więcej swojego czasu 
poświęcają dziedzinie nanotechnologii  03  

Liczba osób, które mniej niż 50 % swojego czasu pracy 
poświęcają dziedzinie nanotechnologii  04  

13. Pracujący w przedsiębiorstwie w dziedzinie nanotechnologii według poziomu kwalifikacji 
i rodzaju działalności (liczba osób w dniu 31 XII 2016 r.) 

Wyszczególnienie 
Ogółem działalność B+R 

w tym pracownicy 
naukowo -
badawczy 

w działalności 
produkcyjnej 

razem w tym 
kobiet ogółem w tym 

kobiet ogółem w tym 
kobiet ogółem w tym 

kobiet 
0 1 2 3 4 5 6 7 8 

Ogółem (liczba osób) 01         

z tego 

z tytułem naukowym 
profesora 02         

ze stopniem 
naukowym 

doktor 03         

doktor 
hab. 04         

z wykształceniem 
wyższym 05         

z wykształceniem 
pozostałym 06         

Liczba ekwiwalentów pełnego 
czasu pracy (EPC) (z dwoma 
znakami po przecinku) 

07         
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14. Czy przedsiębiorstwo w 2016 r. doświadczyło trudności w pozyskiwaniu wykwalifikowanych 
pracowników w dziedzinie nanotechnologii?  

TAK 1 

NIE 2 

 
15. Czy przedsiębiorstwo miało porozumienie współpracy badawczej (partnerskiej) w działalności 

B+R w dziedzinie nanotechnologii? 
TAK 1 

NIE 2 

Jeśli TAK, to proszę przejść do pyt. 15. 1, jeśli NIE, to pyt. 16. 

15.1. Z jakim typem organizacji przedsiębiorstwo miało porozumienie o współpracy badawczej 
(partnerskiej) w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii? (proszę wskazać wszystkie właściwe 
wpisując znak „X”.) 

Instytucje partnerskie  

sektor przedsiębiorstw 1  

sektor rządowy i samorządowy 2  

sektor szkolnictwa wyższego 3  

sektor prywatnych instytucji niekomercyjnych 4  

sektor zagranica 5  
 

16. Czy przedsiębiorstwo w 2016 r. próbowało 
pozyskać kapitał na projekty 
nanotechnologiczne?  

TAK 1 
NIE 2 

16.a Jeśli Tak, czy udało się pozyskać kapitał 
na projekty badawcze? 

TAK 1 
NIE 2 

 

16.b Jeśli Tak, ile udało się pozyskać Państwu 
środków? 

 (w tys. zł ze 
znakiem po 
przecinku) 

16.c  Jeśli Tak, to czy wykazana w 16.b kwota była 
mniejsza, równa, czy większa niż starali się 
Państwo pozyskać? 

Mniej 1 
Tyle samo 2 
Więcej 3 

 

17. Czy przedsiębiorstwo posiadało w 2016 r. instrumenty własności intelektualnej związane 
z nanotechnologią? 

TAK 1 
NIE 2 

Jeśli TAK, proszę wypełnić pyt. 17.1, 17.2, 17.3. 
Jeśli NIE, proszę przejść do pyt. 18. 

17.1. Własność intelektualna związana z nanotechnologią będąca w posiadaniu przedsiębiorstwa  
(stan na XII 2016 r.) 

Wyszczególnienie Liczba 
0 1 

Patenty 01  
Licencje (bez licencji na standardowe oprogramowanie komputerowe) 02  
Umowy transferu technologii  03  
Inne, proszę wymienić  

04  

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    
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17.2. Zgłoszone wynalazki i uzyskane patenty w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie Liczba 
Numery patentów 

(oddzielone średnikiem) 
0 1 2 

Liczba zgłoszeń wynalazków dokonanych 
przez jednostkę w Urzędzie Patentowym 
Rzeczypospolitej Polskiej w 2016 r. 

01 
  

Ile spośród wykazanych w wierszu 01 zgłoszeń 
wynalazków jednostka planuje dokonać 
w zagranicznych urzędach patentowych?  

02 
  

Liczba zgłoszeń wynalazków dokonanych 
w zagranicznych urzędach patentowych 
w 2016 r. 

03 
  

Liczba patentów uzyskanych w Urzędzie 
Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej 
w 2016 r. 

04 
  

Liczba patentów uzyskanych w zagranicznych 
urzędach patentowych w 2016 r. 05   

17.3. Sprzedaż patentów i licencji z dziedziny nanotechnologii w 2016 r. 

Wyszczególnienie Liczba 
0 1 

Ogółem patenty i licencje 01  

z tego 
odbiorcom krajowym 02  

odbiorcom zagranicznym 03  

18. Komentarz 
Dziękujemy za wypełnienie formularza. Prosimy o ewentualny komentarz albo sugestie odnoszące się do ulepszenia formularza. 
 

19. Dane o osobie odpowiedzialnej za wypełnienie formularza 

Imię i nazwisko 01  

E-mail 02  

Telefon 03  

Data i podpis 04  

 
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb 
wypełnienia formularza 01  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 02  

 



Dziennik Ustaw	 – 682 – 	 Poz. 460

﻿

8 

 
Objaśnienia  

do formularza PNT-06 
 
 
 

Sprawozdanie PNT-06 dotyczy zarówno przedsiębiorstw prowadzących działalność badawczo-rozwojową 
oraz użytkowników produktów lub procesów nanotechnologicznych w produkcji dobra finalnego w celu 
ulepszenia wyrobu.  

Przedsiębiorstwo nanotechnologiczne to firma zaangażowana w nanotechnologię poprzez zastosowanie jej w co 
najmniej jednym obszarze nanotechnologii, aby produkować dobra lub usługi i/lub prowadzić działalność B+R 
w dziedzinie nanotechnologii. 

Badanie statystyczne nanotechnologii nie obejmuje dostawców urządzeń nanotechnologicznych lub 
przedsiębiorstw zajmujących się tylko dystrybucją produktów nanotechnologicznych. 

4. Działalność w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 
Należy zaznaczyć te rodzaje stosowanych obszarów nanotechnologicznych, które są wykorzystywane w dziedzinie 

nanotechnologii. 
Działalność badawczo-rozwojowa to działalność twórcza obejmująca badania naukowe lub prace rozwojowe, 

podejmowane w sposób systematyczny w celu zwiększenia zasobów wiedzy oraz wykorzystania zasobów wiedzy do 
tworzenia nowych zastosowań (ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. 2014 r. 
poz. 1620)). 

Rubryka 1 obejmuje wyłącznie prace (działalność) B+R w dziedzinie nanotechnologii – badania naukowe 
w dziedzinie nanotechnologii, eksperymentalne prace rozwojowe – są to systematycznie prowadzone prace twórcze, 
podjęte dla zwiększenia zasobu wiedzy, jak również dla znalezienia nowych zastosowań dla tej wiedzy. Działalność 
B+R odróżnia od innych rodzajów działalności dostrzegalny element nowości i eliminacja elementu niepewności. 

Rubryka 2 dotyczy przedsiębiorstw, które wykorzystują urządzenia i/lub materiały nanoinżynierii (nanosystemy) 
w sposób pośredni jako użytkownik lub integrator. Użytkownik wykorzystujący nanotechnologię stosuje ją 
w produkcji  w celu ulepszenia wyrobu. Przykład: wykorzystanie półproduktu nanotechnologicznego, zakupionego od 
firmy X i zastosowanie w produkcji przez firmę Y. Wyrób wyprodukowany przez użytkownika/integratora może być 
dobrem finalnym lub półproduktem. 

Rubryka 3 dotyczy produkcji dóbr pośrednich czyli produktów przeznaczonych do dalszej obróbki 
tzw. półproduktów. 

W wierszu 15 należy wskazać dominujący w działalności nanotechnologicznej obszar zastosowań. Jako kryterium 
dominującego obszaru działalności w dziedzinie nanotechnologii przyjąć można nakłady poniesione na działalność 
w dziedzinie nanotechnologii według obszarów zastosowań. 

8. Źródło pochodzenia infrastruktury lub sprzętu przedsiębiorstwa wykorzystywanego w działalności 
w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 

Dla wierszy 02 i 03 prosimy o uzupełnienie według niżej zamieszczonych organizacji: 
 Jednostka naukowa PAN 
 Instytut badawczy 
 Szkoła wyższa 
 Przedsiębiorstwo 
 Prywatna instytucja niekomercyjna 
 Instytucja zagraniczna 
 Pozostałe 

9. Nakłady wewnętrzne ogółem w przedsiębiorstwie, w tym w dziedzinie nanotechnologii według źródeł 
finansowania i obszaru zastosowania nanotechnologii w 2016 r. 
Rubryka 1 dotyczy działalności ogółem przedsiębiorstwa oraz rubryka 2 dotyczy działalności B+R prowadzonej 

wewnątrz przedsiębiorstwa. 
W wierszu 1 należy wykazać wszelkie wydatki, niezależnie od pochodzenia środków, bieżące i inwestycyjne, 

poniesione w roku sprawozdawczym na wszystkie rodzaje działalności. Tzn. koszty z całokształtu działalności (koszty 
działalności operacyjnej, pozostałe koszty operacyjne i koszty finansowe). 

Nakłady inwestycyjne obejmują: nakłady na nowe środki trwałe lub ulepszenie (przebudowa, rozbudowa, 
rekonstrukcja lub modernizacja) istniejących obiektów majątku trwałego, zakup (przejęcie) używanych środków 
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trwałych a także nakłady na tzw. pierwsze wyposażenie inwestycji nie zaliczane do środków trwałych, a nabyte 
ze środków inwestycyjnych. 

Nakłady inwestycyjne dzielą się na nakłady na środki trwałe oraz pozostałe nakłady.  
Nakłady na środki trwałe są to nakłady na: 

– budynki i budowle (obejmują budynki i lokale oraz obiekty inżynierii lądowej i wodnej) w tym m. in. roboty 
budowlano-montażowe, dokumentacje projektowo-kosztorysowe, 

– maszyny, urządzenia techniczne i narzędzia (łącznie z przyrządami, ruchomościami i wyposażeniem), 
– środki transportu, 
– inne, tj.: melioracje szczegółowe, koszty ponoszone przy nabyciu gruntów i używanych środków trwałych, 

inwentarz żywy (stado podstawowe) i zasadzenia wieloletnie, a ponadto odsetki od kredytów i pożyczek 
inwestycyjnych za okres realizacji inwestycji. 
Pozostałe nakłady są to nakłady na tzw. pierwsze wyposażenie inwestycji oraz inne koszty związane z realizacją 

inwestycji. Nakłady te nie zwiększają wartości środków trwałych. Nakłady inwestycyjne powinny być wykazywane 
w całości za okres, w którym wystąpiły i nie powinny być ewidencjonowane jako składnik amortyzacji. 

Nakłady bieżące obejmują: 
– nakłady osobowe - wynagrodzenia brutto: osobowe, bezosobowe i honoraria oraz nagrody i wypłaty z zysku do 

podziału; narzuty na wynagrodzenia obciążające zgodnie z przepisami pracodawcę,  
– pozostałe nakłady bieżące - koszty zużycia materiałów, przedmiotów nietrwałych i energii, koszty usług obcych 

obejmujące: obróbkę obcą, usługi transportowe, remontowe, bankowe, pocztowe, telekomunikacyjne, 
informatyczne, wydawnicze, komunalne itp., koszty podróży służbowych oraz pozostałe koszty obejmujące 
w szczególności podatki i opłaty obciążające koszty działalności i zyski, ubezpieczenia majątkowe i ekwiwalenty 
na rzecz pracowników. 

Nakłady bieżące nie obejmują amortyzacji środków trwałych oraz podatku VAT. 
Wiersze 2–24 dotyczą nakładów na działalność przedsiębiorstwa w dziedzinie nanotechnologicznej.  

UWAGA:  
Dane zawarte w wierszu 1 rubryka 2 powinny być zgodne z danymi wykazanymi w dziale 1 w wierszu 01 

sprawozdania na formularzu PNT-01.  
Dane zawarte w wierszu 2 rubryka 2 powinny być zgodne z danymi wykazanymi w dziale 1 w wierszu 17 

sprawozdania na formularzu PNT-01.  
W wierszu 2 należy podać nakłady ogółem poniesione na działalność w dziedzinie nanotechnologii (inwestycyjne 

i bieżące). 
W wierszu 2.1 rubryka 1 należy podać tę część nakładów inwestycyjnych przedsiębiorstwa, która była związana 

z działalnością w dziedzinie nanotechnologii.  
Wiersz 2.1 rubryka 2 zawiera nakłady na inwestycje w dziedzinie nanotechnologii związane z prowadzeniem 

badań naukowych i prac rozwojowych.   
Do nakładów inwestycyjnych zalicza się oprogramowanie komputerowe (w tym opisy programów oraz materiały 

wspomagające dla systemów i aplikacji komputerowych a także coroczne opłaty licencyjne za użytkowanie nabytego 
oprogramowania). 

Oprogramowanie wytworzone we własnym zakresie w ramach działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii 
należy zaliczyć do odpowiedniej kategorii kosztów: kosztów osobowych lub pozostałych kosztów bieżących.  

Nakłady inwestycyjne na działalność B+R podaje się łącznie z kosztami zakupu lub wytworzenia aparatury 
naukowo-badawczej, niezbędnej do wykonania określonych prac B+R, spełniającej kryteria zaliczania do środków 
trwałych, lecz zgodnie z obowiązującymi przepisami do czasu zakończenia tych prac nieujętej w ewidencji środków 
trwałych. 

W wierszu 3 podaje się środki własne przedsiębiorstwa na finansowanie działalności w dziedzinie nanotechnologii 
łącznie z zaciągniętymi na tę działalność kredytami komercyjnymi (3.1). 

W wierszu 3.1 należy podać wartość kredytów bankowych – krajowych i zagranicznych – przeznaczonych na 
działalność w dziedzinie nanotechnologii. 

W wierszu 4 podaje się środki otrzymane bezpośrednio z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego lub innych 
resortów wraz ze środkami pochodzącymi pośrednio z budżetu państwa na prowadzenie działalności B+R 
w dziedzinie nanotechnologii a otrzymanych przez jednostkę sprawozdawczą jako podwykonawcę prac B+R 
w dziedzinie nanotechnologii od jednostek zamawiających te prace.  

W wierszu 8 i 10 należy podać wydatki ze środków pozyskanych od jednostek i ośrodków zagranicznych, np. na 
finansowanie działalności innowacyjnej czy B+R w dziedzinie nanotechnologii. Fundusze pochodzące z pożyczek 
zwrotnych nie powinny być tu wykazane, natomiast należy wykazać środki z pożyczek, co do których ustala się 
w odpowiednich porozumieniach, że (pod określonymi warunkami) mogą być darowane. 
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W wierszu 9 podaje się środki finansowe wydatkowane w roku sprawozdawczym na prace B+R w dziedzinie 
nanotechnologii pochodzące od prywatnych instytucji niekomercyjnych, tzn. instytucji nienastawionych na zysk. 
Do prywatnych instytucji niekomercyjnych zalicza się fundacje (np. Fundacja na Rzecz Nauki Polskiej), partie 
polityczne, związki zawodowe, związki konsumentów, towarzystwa i stowarzyszenia (zawodowe, naukowe, religijne 
itp.) oraz osoby fizyczne i organizacje zajmujące się promocją, finansowaniem lub innymi formami wspomagania 
badań naukowych. 

W wierszach od 11 do 24 należy podać wysokość nakładów wewnętrznych na działalność B+R w dziedzinie 
nanotechnologii według obszarów zastosowań wyników prac badawczych i rozwojowych.  

Uwaga: W przypadku braku ewidencji podstawowej umożliwiającej sporządzenie sprawozdania w pełnym 
zakresie dopuszcza się możliwość wykazania danych szacunkowych z odpowiednią adnotacją. 

10. Wartość sprzedaży produktów (wyrobów i usług) wytwarzanych w przedsiębiorstwie, w tym 
nanotechnologicznych w 2016 r. 

Punkt dotyczy wartości sprzedaży ogółem wszystkich wyrobów produkowanych przez przedsiębiorstwo, w tym 
nanotechnologicznych.  

W punkcie podaje się wartość sprzedaży wyrobów, w tym sprzedaży wyrobów nanotechnologicznych oraz 
eksportu wyrobów zarówno ogółem, jak i nanotechnologicznych. 

Do wartości sprzedaży zalicza się również wartość wyrobów o charakterze prototypów pochodzących z serii 
próbnej i serii informacyjnej.  

W wierszu 1 rubryce 1 należy podać wartość (bez podatku VAT) sprzedanych w ciągu roku wyrobów 
przemysłowych własnej produkcji (łącznie z produkcją przekazaną do wykonania w ramach zlecenia przez inną 
jednostkę).  

W wierszu 2 rubryka 1 należy podać, pomniejszone o należny podatek VAT, wartości sprzedaży wyrobów 
nanotechnologicznych.  

W wierszach od 1 do 2.1 rubryka 3 należy podać wartości sprzedaży na eksport wyrobów produkowanych przez 
przedsiębiorstwo. 

Uwaga: Dla podmiotów wypełniających sprawozdanie statystyczne SP – Roczna ankieta przedsiębiorstwa, wiersz 1 
rubryka 1 i rubryka 3 sprawozdania PNT-06 jest równy odpowiednio, przychodom netto ze sprzedaży produktów, 
w tym sprzedaż na eksport w formularzu SP.  

11. Nakłady zewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii w 2016 r. 
W wierszu 01 podaje się nakłady zewnętrzne na działalność B+R w dziedzinie nanotechnologii poniesione w roku 

sprawozdawczym na prace wykonane poza jednostką sprawozdawczą przez innych wykonawców (podwykonawców) 
krajowych i zagranicznych i od nich nabyte. Do nakładów zewnętrznych zalicza się również składki oraz inne środki 
przekazywane na rzecz międzynarodowych organizacji oraz stowarzyszeń naukowych. 

W wierszach od 02 do 08 podaje się nakłady zewnętrzne wykazane w wierszu 01 według beneficjentów. 

12. Pracujący ogółem w przedsiębiorstwie, w tym w dziedzinie nanotechnologii 
W sprawozdaniu należy uwzględnić wszystkich pracujących w jednostce związanych z działalnością w dziedzinie 

nanotechnologii, niezależnie od pochodzenia środków oraz bez względu na to, czy osoby te pracują w innych 
jednostkach sprawozdawczych. 

Do pracujących zalicza się:  
1) osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku służbowego, (tj. umowy o pracę, powołania, wyboru 

lub mianowania);  
2) pracodawców i pracujących na własny rachunek:  

a) właścicieli i współwłaścicieli łącznie z bezpłatnie pomagającymi członkami ich rodzin,  
b) osoby pracujące na własny rachunek, np. osoby wykonujące wolne zawody (tj. architekt, lekarz, adwokat, itp.);  

3) agentów pracujących na podstawie umów agencyjnych;  
4) osoby wykonujące pracę nakładczą;  
5) członków spółdzielni produkcji rolniczej.  

Do pracujących nie zalicza się:  
1) osób wykonujących pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło;  
2) osób zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego;  
3) uczniów szkół dla niepracujących oraz słuchaczy szkół wyższych odbywających praktyki wakacyjne 

lub dyplomowe; 
4) osób korzystających z urlopów bezpłatnych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie);  
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5) osób korzystających z urlopów wychowawczych w wymiarze powyżej 3 miesięcy (nieprzerwanie);  
6) osób przebywających na świadczeniach rehabilitacyjnych;  
7) osób odbywających zasadniczą służbę wojskową.  

W wierszu 2 wykazuje się osoby pracujące wyłącznie w dziedzinie nanotechnologii. 

13. Pracujący w przedsiębiorstwie w dziedzinie nanotechnologii według poziomu kwalifikacji i rodzaju 
działalności (liczba osób w dniu 31 XII 2016 r.) 

W wierszu 1 podaje się liczbę pracujących (w osobach) w dziedzinie nanotechnologii z podziałem na rodzaje 
działalności – B+R i produkcję, w tym kobiet. 

Podaje się liczbę osób pracujących w dziedzinie nanotechnologii będących w stanie ewidencyjnym jednostki 
w dniu 31 XII 2016 r. według poziomu kwalifikacji.  

W kolejnych wierszach podaje się odpowiednio liczbę osób, w tym kobiet: z tytułem naukowym profesora, 
stopniem naukowym doktora i doktora habilitowanego oraz z wykształceniem: 
– wyższym, tzn. posiadających tytuł zawodowy magistra, inżyniera, lekarza lub licencjata (licencjat jest tytułem 

zawodowym nadawanym absolwentom wyższych zawodowych studiów humanistycznych i matematyczno- 
-przyrodniczych, społecznych, ekonomicznych, wychowania fizycznego, turystyki, rekreacji, rehabilitacji ruchowej 
oraz medycznej – z wyjątkiem lekarskich i stomatologicznych),  

– pozostałym policealnym (pomaturalnym) i średnim zawodowym (łącznie z zasadniczym zawodowym) oraz 
podstawowym i niepełnym podstawowym. 

Osoby pracujące w dziedzinie nanotechnologii należy zaliczać do właściwych kategorii na podstawie najwyższego 
posiadanego przez nie poziomu wykształcenia (tytułu, stopnia naukowego). 

W rubryce 3 i 4 podaje się liczbę osób (w tym kobiet) bezpośrednio związanych z działalnością badawczą 
i rozwojową (personel B+R). Do personelu B+R zalicza się:  
- pracowników naukowo-badawczych (rubryka 4 i 5) zajmujących się zawodowo pracą koncepcyjną lub tworzeniem 

nowej wiedzy, produktów, procesów, metod oraz systemów, a także kierowaniem projektami związanymi z tą 
działalnością, 

- techników i pracowników równorzędnych wykonujących zadania naukowe i techniczne pod kierunkiem badaczy, 
- pozostały personel zatrudniony na stanowiskach robotniczych i administracyjno-ekonomicznych uczestniczący 

w realizacji prac B+R. 
W rubrykach 7 i 8 podaje się liczbę osób (w tym kobiet) związanych z działalnością produkcyjną w dziedzinie 

nanotechnologii. Zalicza się osoby bezpośrednio zatrudnione w procesie produkcji, osoby pracujące na stanowiskach 
administracyjno-ekonomicznych oraz kadrę zarządzającą. 

Jeśli pracownik realizuje zarówno zadania związane z B+R jak i produkcją, to należy zaliczyć go do tej kategorii 
której poświęca przeważająca część swojego czasu pracy.   

W wierszu 7 podaje się liczbę pracujących w dziedzinie nanotechnologii w roku sprawozdawczym, łącznie 
z wykonującymi pracę na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło – w jednostkach przeliczeniowych, zwanych 
ekwiwalentami pełnego czasu pracy.  

Ekwiwalenty pełnego czasu pracy (EPC) lub osobolata są to jednostki przeliczeniowe służące do ustalenia 
faktycznej liczby pracujących. Miernik ten pozwala na uniknięcie przeszacowania liczby personelu, wynikającego 
z faktu, że wiele osób część swojego czasu pracy przeznacza na zajęcia inne takie jak np.: działalność B+R, prac 
administracyjna czy produkcyjna, kontrola jakości itp., a część osób pracuje w wymiarze mniejszym niż pełny etat 
bądź rozpoczyna pracę w danej instytucji lub rezygnuje z niej w trakcie roku kalendarzowego. Jeden ekwiwalent 
pełnego czasu pracy oznacza jeden osoborok poświęcony wyłącznie na daną działalność. Pracujących 
w ekwiwalentach pełnego czasu pracy należy ustalić na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez 
poszczególnych pracowników w ciągu roku sprawozdawczego przy danych pracach do pełnego czasu pracy 
obowiązującego w danej instytucji na danym stanowisku pracy, posługując się przy tym następującymi przykładami: 
– pracownik pracujący na całym etacie poświęcający w ciągu roku sprawozdawczego na daną działalność: 

a) 90 % lub więcej ogólnego czasu pracy  1,0 EPC  
b) 75 % ogólnego czasu pracy 0,75 EPC (w zaokrągleniu: 0,8)  
c) 50 % ogólnego czasu pracy 0,5 EPC 

– pracownik pracujący na 0,5 etatu i poświęcający na działalność B+R:  
a) 90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy 0,5 EPC 
b) 50 % swojego ogólnego czasu pracy 0,25 EPC (w zaokrągleniu: 0,3) 

– pracownik pracujący w danej jednostce w roku sprawozdawczym przez 6 miesięcy na całym etacie i poświęcający 
90 % lub więcej swojego ogólnego czasu pracy na daną działalność 0,5 EPC 

– osoba wykonująca dane prace na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieło – pełny, faktyczny czas pracy 
w roku sprawozdawczym ze wszystkich umów, podany jako odpowiedni ułamek rocznego czasu pracy. 
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12 

Przy wyliczaniu EPC nie należy odejmować urlopów wypoczynkowych, absencji chorobowej oraz innych 
nieobecności usprawiedliwionych (poza urlopami bezpłatnymi).  

W przypadku braku odpowiedniej ewidencji dopuszcza się możliwość zastosowania szacunków na podstawie 
wielkości nakładów osobowych. 

15.1. Z jakim typem organizacji przedsiębiorstwo miało porozumienie o współpracy badawczej 
(partnerskiej) w działalności B+R w dziedzinie nanotechnologii?  

Wiersz 1 dotyczy sektora przedsiębiorstw – przedsiębiorstw prywatnych i publicznych oraz instytucji 
niekomercyjnych działających na rzecz sektora przedsiębiorstw, których celem jest wytwarzanie wyrobów lub usług 
na sprzedaż po cenie mającej znaczenie komercyjne. 

Wiersz 2 dotyczy organów administracji państwowej i samorządowej oraz instytucji niekomercyjnych 
kontrolowanych i finansowanych przez władze, ale nie administrowanych przez sektor szkolnictwa wyższego. 
Przykłady: jednostki naukowe PAN, jednostki badawcze, szpitale i kliniki bez komponentu dydaktyczno- 
-szkoleniowego o ile są kontrolowane i finansowane przez władze. 

Wiersz 3 - sektor szkolnictwa wyższego – obejmuje uniwersytety, uczelnie techniczne i inne oferujące kształcenie 
na poziomie wyższym niż średnie, niezależnie od pochodzenia środków i statusu prawnego. Należą również szpitale 
i kliniki przy uczelniach – całe lub w części prowadzącej B+R. oraz archiwa, biblioteki, muzea, historyczne miejsca, 
ogrody botaniczne administrowane przez instytucje szkolnictwa wyższego bądź afiliowane przy nich. 

Wiersz 4 obejmuje prywatne instytucje niekomercyjne (por. objaśnienia w punkcie 9, wiersz 9) 
Wiersz 5 - sektor zagranica – obejmuje instytucje i osoby prywatne znajdujące się poza granicami kraju 

(z wyjątkiem środków transportu), oraz instytucje i organizacje międzynarodowe (w tym naukowe). 

17. Czy przedsiębiorstwo posiadało w 2016 r. własne instrumenty własności intelektualnej związane 
z nanotechnologią? 

Do instrumentów własności intelektualnej zaliczamy przedmioty ochrony własności przemysłowej oraz prawa 
wyłączne (np. zgłoszone wynalazki, wzory użytkowe, wzory przemysłowe, znaki towarowe, uzyskane patenty, prawa 
ochronne na wzory użytkowe i znaki towarowe, prawa z rejestracji wzorów przemysłowych i topografii układów 
scalonych) oraz transfer technologii (np. licencje, umowy transferu). 

W pyt. 17.1. wierszu 01 należy podać liczbę utrzymywanych patentów udzielonych przez Urząd Patentowy 
Rzeczypospolitej Polskiej lub zagraniczny urząd patentowy. 
Wynalazek – jest to nowe rozwiązanie o charakterze technicznym posiadające poziom wynalazczy i nadające się do 

przemysłowego stosowania, które nie jest częścią dotychczasowego stanu techniki. Przez stan techniki rozumie się 
wszystko to, co zostało udostępnione do wiadomości powszechnej w formie pisemnego lub ustnego opisu, przez 
stosowanie, wystawienie lub ujawnienie w inny sposób. Wynalazek uważa się za posiadający poziom wynalazczy, 
jeżeli nie wynika on dla znawcy, w sposób oczywisty, ze stanu techniki. Wynalazek uważany jest za nadający się 
do przemysłowego stosowania, jeżeli według wynalazku może być uzyskany wytwór lub wykorzystany sposób, 
w rozumieniu technicznym, w jakiejkolwiek działalności przemysłowej, nie wykluczając rolnictwa. Na wynalazek 
może być udzielony patent. Patentów nie udziela się na wynalazki, których wykorzystanie byłoby sprzeczne 
z porządkiem publicznym lub dobrymi obyczajami. 
Za wynalazki nie uważa się w szczególności: 
– odkryć, teorii naukowych i metod matematycznych; 
– wyrobów o charakterze jedynie estetycznym; 
– planów, zasad i metod dotyczących działalności umysłowej lub gospodarczej oraz gier; 
– wytworów, których niemożliwość wykorzystania może być wykazana w świetle powszechnie przyjętych 

i uznanych zasad nauki; 
– programów do maszyn cyfrowych; 
– przedstawienia informacji. 

Patent – jest to wyłączne prawo udzielone na wynalazek przez organ krajowy (w Polsce – Urząd Patentowy 
Rzeczypospolitej Polskiej) lub międzynarodowy (Europejski Urząd Patentowy – patent europejski). Prawo 
przyznane jest osobie fizycznej lub prawnej do wyłącznego korzystania z wynalazku na określonym terytorium, 
przez 20 lat od daty zgłoszenia wynalazku, na warunkach wynikających z ustaw danego kraju lub z konwencji 
międzynarodowej. 

W pytaniu 17.1 i 17.2 należy podać liczbę zgłoszeń wynalazków oraz patentów, nawet jeśli jednostka nie była 
jedynym zgłaszającym wynalazek do ochrony, bądź jedynym właścicielem patentu.  
 
 
 
Dziękujemy za wypełnienie i przesłanie formularza. 
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(e-mail sekretariatu dyrektora/prezesa firmy – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
Dział 1. Dane ogólne 

1 Typ placówkia) 

zaznaczyć 
symbol 
odpowiedzi 
(tylko jeden) 

placówka wsparcia dziennego 
prowadzona w formie: 

opiekuńczej 1 

specjalistycznej 2 

pracy podwórkowej 3 

w połączonych formach  4 

placówka 
opiekuńczo-wychowawcza 

socjalizacyjna 5 

interwencyjna 6 

specjalistyczno–terapeutyczna 7 

rodzinna 8 

łącząca zadania placówek (symbol 5,6,7) 9 

regionalna placówka opiekuńczo-terapeutyczna 10 

interwencyjny ośrodek preadopcyjny 11 

 

2 Organ 
prowadzącyb) 

zaznaczyć 
symbol 
odpowiedzi 
(tylko jeden) 

samorząd wojewódzki 1 organizacja społeczna 6 

samorząd powiatowy 2 Kościół katolicki, inne kościoły, związki 
wyznaniowe 7 

miasto na prawach powiatu 3 fundacja 8 

samorząd gminny 4 osoba prawna 9 

stowarzyszenie 5 inny 10 

 

3 Przystosowanie placówki do 
potrzeb osób niepełnosprawnych c)    

pochylnia/podjazd/platforma 1 udogodnienia dla osób niewidomych 4 

drzwi automatycznie otwierane 2 inne 5 

winda 3 brak udogodnień 6 

 

4 

Miejscowość 

Województwo 

Powiat 

Gmina 
 

a)    Dla każdej placówki, jak również dla każdej jej filii musi być sporządzone odrębne sprawozdanie. Patrz objaśnienia na ostatniej stronie. 
b)  Organem prowadzącym jest ten podmiot (bez względu na źródło finansowania), któremu jednostka samorządu terytorialnego zleciła prowadzenie placówki, 

lub któremu dała zezwolenie. Należy zakreślić tylko jedną odpowiedź.   
c)    Można zakreślić więcej niż jedną odpowiedź. 
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Dział 2. Wybrane informacje dotyczące placówki opiekuńczo-wychowawczej typu socjalizacyjnego (symbol 5), typu 
interwencyjnego (symbol 6), typu specjalistyczno-terapeutycznego (symbol 7), typu rodzinnego (symbol 8), placówki 
łączącej zadania placówek (symbol 9) a), regionalnej placówki opiekuńczo-terapeutycznej (symbol 10), interwencyjnego 
ośrodka preadopcyjnego (symbol 11)  

 

Wyszczególnienie 

Dotyczy placówki 

symbol 5 
symbol 9 

symbol 6 
symbol 9 

symbol 7 
symbol 9 symbol 8 symbol 10 Symbol 11 

0 1 2 3 4 5 6 
Liczba miejsc ustalonych według regulaminu placówki 01       
Wychowankowie według stanu w dniu 31 XIIb) 02       

w tym 

przyjęci na podstawie orzeczenia sądu 03       
po raz pierwszy umieszczeni w instytucjonalnej 
pieczy zastępczej 04       

cudzoziemcy 05       

z wiersza 02 w 
wieku lat 

0  06       
1 – 3 07      X 
4 – 6 08      X 
7 – 9 09      X 
10 – 13 10      X 
14 – 17 11      X 
pełnoletni wychowankowie uczący się 
(pozostający nadal w placówce) 12      X 

z wiersza 02 dziewczęta 13       
chłopcy 14       

Chorujący przewleklec) 15       
Niepełnosprawnid) 16       
Sierotye) 17       
Półsierotyf) 18       
Małoletnie matki 19      X 
Wychowankowie, którzy w roku sprawozdawczym przebywali 
w placówce interwencyjnej powyżej 3 miesięcy 20 X  X X X X 

Wychowankowie w roku sprawozdawczymg)  
(wiersz 02 + wiersz 22 + wiersz 30) 21       

Wychowankowie (do 18. roku życia), którzy ubyli w roku 
sprawozdawczym h) (suma wierszy 23 do 29) 22       

z wiersza 22 

na stałe powrócili do rodziny naturalnej 23       
przekazani do adopcji 24       
umieszczeni w rodzinnej pieczy zastępczej 25       
umieszczeni w innej formie  instytucjonalnej 
pieczy zastępczej 26       

umieszczeni w domu pomocy społecznej 27       
zmarli 28       
inny powód 29       

Wychowankowie (powyżej 18. roku życia), którzy ubyli w roku 
sprawozdawczym (suma wierszy 31 do 33) 30      X 

z wiersza 30 usamodzielnieni  

powrócili do 
rodziny naturalnej 31      X 

założyli własne 
gospodarstwo 
domowe 

32  
    

X 

pozostali 33      X 
Liczba wolontariuszy w roku sprawozdawczymi) 34       
 

a) W przypadku gdy placówka opiekuńczo-wychowawcza na podstawie art. 101 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wpieraniu rodziny i systemie pieczy 
zastępczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 332, z późn. zm.) prowadzona jest w połączonych formach, podmiot wypełniający sprawozdanie powinien wykazać 
liczbę miejsc i wychowanków w polach odpowiednich dla poszczególnych typów placówki opiekuńczo–wychowawczej (socjalizacyjny, interwencyjny, 
specjalistyczno-terapeutyczny). 

b) Podać łącznie z uczniami przebywającymi w internatach, bursach szkolnych itp.; stan w dniu 31 XII - liczba dzieci, które powinny przebywać w tym dniu 
w placówce zgodnie z listą obecności aktualną na koniec roku.  

c) Których choroba trwa 6 miesięcy lub dłużej. 
d) Niepełnosprawność prawna (posiadanie prawnego potwierdzenia niepełnosprawności). 
e) Gdy oboje rodzice nie żyją. 
f) Gdy jedno z rodziców nie żyje. 
g) Liczba dzieci, które skorzystały z placówki w ciągu roku, niezależnie od długości pobytu (wykazane jeden raz w roku z imiennych wykazów 

wychowanków). 
h) Osoba może być wpisana tylko raz do jednej kategorii. 
i) Wolontariusz – osoba fizyczna, która ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje świadczenia na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 

2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z późn. zm.). 
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Dział 3. Wybrane informacje dotyczące placówki wsparcia dziennego prowadzonej w formie: opiekuńczej (symbol 1), 
specjalistycznej (symbol 2), pracy podwórkowej (symbol 3), w połączonych formach (symbol 4) 
   

Wyszczególnienie Ogółem 
0 1 

Liczba dni pracy w tygodniu (z zakresu 1 – 7) 1  

Liczba godzin pracy w tygodniu 2  

Liczba miejsca) 3  

Korzystający według stanu w dniu 31 XIIb) 4  

Niepełnosprawni według stanu w dniu 31 XIIc) 5  

Korzystający w roku sprawozdawczymd) 6  

Liczba wolontariuszy w roku sprawozdawczyme) 7  

 
a) Ustalone według regulaminu placówki lub rozumiane jako maksymalna liczba dzieci, która w danym czasie mogłaby jednocześnie przebywać w placówce. 
b) Liczba dzieci, które powinny przebywać w tym dniu w placówce zgodnie z listą obecności aktualną na koniec roku. 
c) Niepełnosprawność prawna (posiadanie prawnego potwierdzenia niepełnosprawności). 
d) Liczba dzieci (wychowanków), które skorzystały z placówki w ciągu roku, niezależnie od długości pobytu (wykazane jeden raz w roku z imiennych 

wykazów wychowanków). Nie należy uwzględniać dzieci, które uczestniczyły okazjonalnie w zajęciach (np. prelekcje dla klas, wycieczek itp.). 
e) Wolontariusz  – osoba fizyczna, która ochotniczo i bez wynagrodzenia wykonuje świadczenia na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 

2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 
 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnianego 
sprawozdania 

1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie sprawozdania 2  

 
 

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 

 

 

 

 

 

 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 

Objaśnienia do formularza PS-01 
 
 
 
 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce.  
Przykład wypełniania e-maila: 
 

 
 

Akt prawny:  

1.Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy 
zastępczej. 

Wójt, zgodnie z art. 19 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu 
rodziny i systemie pieczy zastępczej, wydaje zezwolenie na prowadzenie 
placówki wsparcia dziennego. Zezwolenie wydawane jest na czas 
nieokreślony (art. 20 ww. ustawy).  

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu 
rodziny i systemie pieczy zastępczej powiat może prowadzić lub zlecić, na 
podstawie art. 190 ww. ustawy, prowadzenie placówki wsparcia 
dziennego o zasięgu ponadgminnym. 

Wojewoda, zgodnie z art. 186 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej, prowadzi rejestr 
placówek instytucjonalnej pieczy zastępczej (rejestry w wydziałach 
polityki społecznej) oraz wydaje zgodę na likwidację placówki (art.107 
ust. 2 ww. ustawy). 

 
Placówka wsparcia dziennego wspiera rodziny, świadcząc opiekę 
dzienną i zapewniając dziecku: 

1. opiekę i wychowanie; 
2. pomoc w nauce; 
3. organizację czasu wolnego, zabawę i zajęcia sportowe oraz  

rozwój zainteresowań. 
 
 

                               

(imię, nazwisko i telefon osoby 
sporządzającej sprawozdanie) 

 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L      
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Prowadzi stałą pracę z rodziną dziecka. 
Poza wymienionymi specjalistyczna placówka prowadzi: 
− zajęcia socjoterapeutyczne, 
− zajęcia terapeutyczne, kompensacyjne i logopedyczne, 
− indywidualne programy korekcyjne, 
− udziela pomocy w kryzysach szkolnych, rodzinnych, rówieśniczych 

i osobistych. 

Pobyt w powyższych placówkach jest dobrowolny i nieodpłatny, 
a w działaniach wychowawczych organizowanych w placówkach powinni 
czynnie uczestniczyć rodzice lub opiekunowie. Placówki współdziałają 
z rodzicami lub opiekunami dziecka, a także z placówkami oświatowymi 
i podmiotami leczniczymi.  

Placówka wsparcia dziennego może być prowadzona w formie: 
 
– opiekuńczej (symbol 1)  wypełnia działy 1 i 3 
 
Prowadzona jest w formie kół zainteresowań, świetlic, klubów, ognisk 
wychowawczych, które zapewniają dziecku opiekę i wychowanie, pomoc 
w nauce, organizację czasu wolnego, zabawę i zajęcia sportowe oraz 
rozwój zainteresowań. 

– specjalistycznej (symbol 2) wypełnia działy 1 i 3 

Placówka wsparcia dziennego prowadzona w formie specjalistycznej 
w szczególności: 
 
– organizuje zajęcia socjoterapeutyczne, terapeutyczne, korekcyjne, 
kompensacyjne oraz logopedyczne; 
– realizuje indywidualny program korekcyjny, program psychokorekcyjny 
lub psychoprofilaktyczny, w szczególności terapię pedagogiczną, 
psychologiczną i socjoterapię. 
 
– pracy podwórkowej  (symbol 3) wypełnia działy 1 i 3 
 
Placówka realizuje działania animacyjne i socjoterapeutyczne. 
 
– funkcjonująca w połączonych formach  (symbol 4)  wypełnia działy 
1 i 3  
 
Instytucjonalna piecza zastępcza jest sprawowana w formie: 

1. Placówki opiekuńczo–wychowawczej; 

2. Regionalnej placówki opiekuńczo–terapeutycznej; 

3. Interwencyjnego ośrodka preadopcyjnego. 

 

Placówka opiekuńczo-wychowawcza jest prowadzona jako placówka 
opiekuńczo-wychowawcza typu: 

– socjalizacyjnego (symbol 5) wypełnia działy 1 i 2 (rubryka 1) 
 
Zapewnia całodobową opiekę i wychowanie, zaspokajając niezbędne 
potrzeby dziecka.  

– interwencyjnego (symbol 6) wypełnia działy 1 i 2 (rubryka 2) 
 
Zapewnia dziecku doraźną opiekę przez całą dobę na czas trwania sytuacji 
kryzysowej, w szczególności placówka jest obowiązana przyjąć dziecko 
w przypadkach wymagających natychmiastowego zapewnienia dziecku 
opieki. 
– specjalistyczno–terapeutycznego (symbol 7) wypełnia działy 1 i 2 
(rubryka 3) 

Sprawuje opiekę nad dzieckiem o indywidualnych potrzebach, 
w szczególności: 

– legitymującym się orzeczeniem o niepełnosprawności albo orzeczeniem 
o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności 
– wymagających stosowania specjalnych metod wychowawczych 
i specjalistycznej terapii 
– wymagającym wyrównywania opóźnień rozwojowych i edukacyjnych  
 
Prowadzi zajęcia wychowawcze, socjoterapeutyczne, korekcyjne, 
kompensacyjne, logopedyczne, terapeutyczne, rekompensujące brak  
 
wychowania w rodzinie i przygotowujące do życia społecznego, a dla 
dzieci niepełnosprawnych - odpowiednią rehabilitację i zajęcia 
specjalistyczne. 
 
– rodzinnego (symbol 8)  wypełnia działy 1 i 2 (rubryka 4) 
 
Tworzy jedną, wielodzietną rodzinę, wychowuje dzieci w różnym wieku, 
w tym dorastające i usamodzielniające się, umożliwia wspólne 
wychowanie i opiekę licznemu rodzeństwu. Współpracuje 
z koordynatorem rodzinnej pieczy zastępczej i asystentem rodziny. 
W placówce typu rodzinnego może w  tym samym czasie, łącznie 
przebywać nie więcej niż  8 dzieci oraz osób, które osiągnęły 
pełnoletność.  

– łącząca zadania placówek (symbol 9)  wypełnia działy 1 i 2 (rubryka 1, 
2, 3 w zależności od wybranych form) 

Regionalna placówka opiekuńczo–terapeutyczna (symbol 10) wypełnia 
działy 1 i 2 (rubryka 5) 

Umieszczane są dzieci wymagające szczególnej opieki, które ze względu 
na stan zdrowia wymagający stosowania  specjalistycznej opieki 
i rehabilitacji nie mogą być umieszczone w rodzinnej pieczy zastępczej 
lub w placówce opiekuńczo-wychowawczej. W regionalnej placówce 
opiekuńczo-terapeutycznej, w tym samym czasie, można umieścić łącznie 
nie więcej niż 30 dzieci.  

Interwencyjny ośrodek preadopcyjny (symbol 11) wypełnia działy 1 i 2 
(rubryka 6) 

Umieszczane są dzieci, które wymagają specjalistycznej opieki i w okresie 
oczekiwania na przysposobienie nie mogą zostać umieszczone 
w rodzinnej pieczy zastępczej. W interwencyjnym ośrodku 
preadopcyjnym, w tym samym czasie, można umieścić nie więcej niż 20 
dzieci. Pobyt dziecka w ośrodku nie może trwać dłużej niż do ukończenia 
przez dziecko pierwszego roku życia.  
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 
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Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
 

                                
(e-mail sekretariatu dyrektora/prezesa firmy – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
Dział 1. Dane ogólne 

1 Formy rodzinnej 
pieczy zastępczeja) 

zaznaczyć 
symbol 

właściwej 
odpowiedzi 
(tylko jeden) 

rodzina zastępcza spokrewniona  1 

rodzina zastępcza niezawodowa 2 

rodzina zastępcza zawodowa 3 

rodzina zastępcza zawodowa specjalistyczna  4 

rodzina zastępcza zawodowa pełniąca funkcję pogotowia rodzinnego 5 

rodzinny dom dziecka                                                                                                           6 

 
 

2 

Podmiot 
sporządzający 
sprawozdanie 
(organizator rodzinnej 
pieczy zastępczej) 

zaznaczyć 
symbol 

odpowiedzi 

PCPR 1 

MOPS/MOPR 2 

inny (jaki?) ………………………………………………………………………… 3 

 
a) Patrz objaśnienia na ostatniej stronie. 
 
Dział 2. Rodzinna piecza zastępcza – stan w dniu 31 XII 
Uwaga: Należy wypełniać oddzielne sprawozdanie dla każdej formy rodzinnej pieczy zastępczej. 
 

Rodzinna  piecza zastępcza ogółema) 01  

 

z wiersza 01 
osoby samotne 12  

w tym na wsi 02  małżeństwa 13  

z wiersza 01 
rodzinna piecza 
zastępcza 
z przyjętymi 
dziećmi  

bez przyjętych dziecib) 03  z wiersza 01 
osoby pełniące 
funkcję 
rodzinnej pieczy  
zastępczej 
w wieku 
(w przypadku 
małżeństw 
osoba młodsza) 

do - 21 lat 14  

1 dzieckiem 04  22 – 30  15  

2 dzieci 05  31 – 40  16  

3 dzieci 06  41 – 50  17  

4 dzieci 07  51 – 60  18  

5 dzieci 08  61 – 70  19  

6 dzieci  09  71 lat i więcej  20  

7 dzieci 10   
 

8 dzieci i więcej 11   
 

 

 

a) Wliczamy również rodziny i rodzinne domy dziecka, w których przebywają wyłącznie osoby pełnoletnie na zasadach określonych w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 332, z póżn. zm). b) Dotyczy rodzin o symbolu „3”, „4”,  „5” i  „6”. 
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Dział 3. Dzieci w rodzinnej pieczy zastępczej – stan w dniu 31 XII 

Dzieci w rodzinnej pieczy zastępczej 21  

w tym cudzoziemcy 22  

z wiersza 21 
w wieku: 

0 23  

1 – 3 24  

4 – 6 25  

7 – 13 26  

14 – 17 27  

18 – 24 28  

z wiersza 21 

dziewczęta 29  

w tym małoletnie matki 30  

sierotya) 31  
Posiadające orzeczenie o niepełnosprawności albo 
o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełno-
sprawności (wydane przez Zespół ds. Orzekania 
o Niepełnosprawności) 

32  

Umieszczone na podstawie ustawy z dnia 
26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach 
nieletnich (Dz. U. z 2014 r. poz. 382, z późn. zm.) 

33  

Dzieci, które po raz pierwszy zostały umieszczone 
w rodzinnej pieczy zastępczej w ciągu roku 
sprawozdawczego 

34  

 

Dzieci, które opuściły rodzinną pieczę 
zastępczą (do 18 roku życia) w ciągu roku 
sprawozdawczego 

35  

z wiersza 35 

powróciły do rodziny naturalnej 36  

umieszczone w innej formie 
rodzinnej pieczy zastępczej  37  

przekazane do adopcji 38  

umieszczone w instytucjonalnej 
pieczy zastępczej 39  

umieszczone w domu pomocy 
społecznej 40  

inny powód 41  

Osoby pełnoletnie, które opuściły rodzinną 
pieczę zastępczą w ciągu roku 
sprawozdawczego 

42  

z wiersza 42 

usamo-
dzielnione
b),c) 

powróciły do 
rodziny naturalnej, 
krewnych 

43  

założyły własne 
gospodarstwo 
domowe 

44  

inne 45  

nieusamodzielnione 46  

a) Gdy oboje rodzice nie żyją. b) Nie należy wypełniać w przypadku rodzin pełniących funkcję pogotowia rodzinnego. c) Wykazuje powiat osiedlenia udzielający 
pomocy rzeczowej i mieszkaniowej. Osoba usamodzielniona to osoba, której proces usamodzielniania został zakończony, tzn. opuściła rodzinną pieczę zastępczą 
i otrzymała świadczenia wymienione w art. 140 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej. 

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnianego 
sprawozdania 1  
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie sprawozdania 2  

 
 
 
                                

(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
 
 
 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby  
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

 
Objaśnienia do formularza PS-02 

 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 
 
Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L              
 
 
Akty prawne: 

1. Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie 
pieczy zastępczej. 

Rok sprawozdawczy – w rozumieniu rok kalendarzowy.  

Wiersz 21, dział 3 – równy lub większy sumie iloczynów wierszy 
04 – 11, działu 2. Dzieci usamodzielnione, które w ciągu roku 
sprawozdawczego przeszły do innego powiatu, wykazuje powiat 
osiedlenia.  
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Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na 
rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

Dział 1. Dane ogólne 
1      

 

Typ 
placówkia) 

1 dom pomocy społecznej 5 dom dla matek z małoletnimi dziećmi i kobiet 
w ciąży 

 2 rodzinny dom pomocy 6 noclegownia 

 3 placówka zapewniająca całodobową opiekę osobom niepełno- 
sprawnym, przewlekle chorym lub osobom w podeszłym wieku 
w ramach działalności gospodarczej lub statutowej 

7 schronisko lub dom dla bezdomnych 

 4 środowiskowy dom samopomocy lub inny ośrodek wsparcia dla 
osób z zaburzeniami psychicznymi 

8 pozostałe 

 

2      

 Rodzaj 
placówki a) 1 dom lub ośrodek 2 filia 

      
 

3    4    
 

Placówka 
dlab) 

1 osób w podeszłym wieku  

Organ 
prowa- 
dzący c) 

1 samorząd wojewódzki 

 2 osób przewlekle somatycznie chorych  2 samorząd powiatowy 

 3 osób przewlekle psychicznie chorych  3 miasto na prawach powiatu 

 4 dorosłych niepełnosprawnych intelektualnie  4 samorząd gminny 

 5 dzieci i młodzieży niepełnosprawnych 
intelektualnie  5 stowarzyszenie 

 6 osób niepełnosprawnych fizycznie  6 organizacja społeczna 

 7 matek z małoletnimi dziećmi i kobiet w ciąży  7 Kościół katolicki, inne kościoły, związki 
wyznaniowe 

 8 osób bezdomnych  8 fundacja 

 9 innych osób  9 osoba fizyczna i prawna 
 

5 

Przystosowanie jednostki do potrzeb osób niepełnosprawnychd) 

1 pochylnia/podjazd/platforma 
 2 drzwi automatycznie otwierane 
 3 winda 
 4 udogodnienia dla osób niewidomych 
 5 inne 
 6 brak udogodnień 
 

6 Miejscae) Stan 
w dniu 
31 XII 

1  
 

7 Osoby oczekujące na umieszczenie f) 1  

 po raz pierwszy umieszczone w ciągu roku g) 2  
a) Należy zakreślić tylko jedną odpowiedź. .  Patrz objaśnienia na końcu formularza. b) Domy pomocy społecznej oraz placówki świadczące usługi dla różnych grup 
mieszkańców sporządzają jedno sprawozdanie – mogą zaznaczyć maksymalnie 3 symbole, zgodnie z prowadzoną działalnością. Symbole te muszą odpowiadać 
grupom mieszkańców wykazanym w kolejnych kolumnach w dziale 2. Natomiast pozostałe typy placówek: rodzinny dom pomocy, dom dla matek z dziećmi, 
noclegownia, schronisko oraz pozostałe – sporządzają jedno sprawozdanie, zaznaczając 1 symbol zgodnie z typem, według którego zostały zarejestrowane. c) 

Organem prowadzącym jest ten podmiot (bez względu na źródło finansowania), któremu jednostka samorządu terytorialnego zleciła prowadzenie placówki, lub 
któremu dała zezwolenie. Należy zakreślić tylko jedną odpowiedź d) Można zakreślić więcej niż jedną odpowiedź. e) Umieszczone na stałe w sali sypialnej, zajęte 
przez mieszkańca lub gotowe do jego przyjęcia. f) Informacje można uzyskać w jednostce prowadzącej rejestrację osób oczekujących, np. w wydziale zajmującym 
się sprawami pomocy społecznej w powiecie. g) Osoby, które po raz pierwszy w życiu trafiły do zakładu stacjonarnego pomocy społecznej (bez osób 
przeniesionych z innych placówek). 
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Dział 2. Mieszkańcya) 
Wyszczególnienie Grupy mieszkańców 

I II III 

 ogółem w tym 
kobiety b) ogółem w tym 

kobiety b) ogółem w tym 
kobiety b) 

0 1 2 1 2 1 2 
Symbol (z działu 1 punkt 3) 01    
Liczba mieszkańców w dniu 31 XII (suma wierszy 04 do 13) 02       

W wieku lat 

do 18 lat (suma wierszy 04 do 07) 03       

z wiersza 03 
w wieku lat 

0–3  04       
4–6  05       
7–13  06       
14–17  07       

18–40  08       
41–60  09       
61–64 10       
65–74 11       
75–79 12       
80 i więcej 13       

Z wiersza 02 

mieszkańcy opłacający pobyt przynajmniej w części 
z dochodów własnych (np. emerytury, renty, renty 
socjalnej, zasiłku stałego) 

14  x  x  x 

w tym opłacający pobyt w pełnej wysokości 15  x  x  x 
pełna odpłatność członków rodziny 16  x  x  x 
pełna odpłatność gminy/budżetu państwa 17  x  x  x 
zwolnieni z odpłatności (niewykazani w wierszu 17) 18  x  x  x 

Osoby nieopuszczające łóżek 19  x  x  x 
Liczba mieszkańców w roku sprawozdawczym c ) 20       
Osobodni pobytu mieszkańców d) 21  x  x  x 
a) Zakład świadczący usługi dla jednej grupy mieszkańców wypełnia kolumnę I, wpisując w wierszu 01 jej symbol (zgodny z zakreślonym w dziale 1 pkt 3). 
Placówka świadcząca usługi dla różnych grup mieszkańców wypełnia kolumnę I i II lub I, II i III, wpisując w wierszu 01 odpowiadające im symbole (zgodne 
z zakreślonymi w dziale 1 pkt 3). b) Osoby płci żeńskiej bez względu na wiek. c) Liczba mieszkańców, którzy przebywali w placówce w ciągu roku, niezależnie od 
długości pobytu (osoba wykazana jeden raz w roku). Należy uwzględnić obecnych mieszkańców, jak również osoby, które ubyły w ciągu roku, np. zmarłe, 
przeniesione do innej placówki itp. d) Suma liczby dni pobytu mieszkańców zakładu w okresie roku sprawozdawczego (przebywających, urlopowanych oraz 
skierowanych na leczenie). 

Dział 3. Pracujący (w osobach) – stan w dniu 31 XII a) 
Ogółem b) 01  Pielęgniarki 03  Fizjoterapeuci 05  

w tym lekarze 02  w tym magistrzy 
pielęgniarstwa 04  w tym magistrzy 06  

a) Należy wykazać wszystkie osoby pracujące, niezależnie od formy zatrudnienia, dla których jest to główne (pierwsze) miejsce pracy. Filie podają dane 
o pracujących i wolontariuszach w swoim sprawozdaniu. Jednostka świadcząca usługi dla różnych grup mieszkańców wykazuje jeden raz osobę pracującą, np. dla 
dwóch grup mieszkańców, tj. na dwóch oddziałach. b) Bez wolontariuszy. 

Liczba osób pracujących na zasadach wolontariatu (w roku sprawozdawczym)  
 

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 
przeznaczony na przygotowanie danych dla 
potrzeb wypełnianego formularza 

1 
 Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) 

przeznaczony na wypełnienie formularza 2 
 

 

                                
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby  
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

*Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 

Objaśnienia do formularza PS-03 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. Przykład wypełniania e-maila: 

Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L              
 

Sprawozdanie dotyczy stacjonarnych zakładów pomocy społecznej oraz 
wybranych ośrodków wsparcia posiadających miejsca całodobowe 
okresowego pobytu, np. środowiskowy dom samopomocy (forma pomocy 
instytucjonalnej dla osób z zaburzeniami psychicznymi). 
Dom pomocy społecznej świadczy usługi bytowe, opiekuńcze, wspomagające 
i edukacyjne na poziomie obowiązującego standardu, w zakresie i formach 
wynikających z indywidualnych potrzeb osób w nim przebywających. Pobyt 
w domu jest odpłatny. W zależności od tego, dla kogo placówki są 
przeznaczone, dzielą się na domy dla: osób w podeszłym wieku, przewlekle 
somatycznie chorych, przewlekle psychicznie chorych, dorosłych 
niepełnosprawnych intelektualnie, dzieci i młodzieży niepełnosprawnych 
intelektualnie, osób niepełnosprawnych fizycznie. 
Wojewoda prowadzi rejestr domów pomocy społecznej i ogłasza go 
w wojewódzkim dzienniku urzędowym. 

Rodzinny dom pomocy świadczy osobom wymagającym z powodu wieku 
pomocy innych osób całodobowe usługi bytowe i opiekuńcze. 
Placówki zapewniające całodobową opiekę osobom niepełnosprawnym, 
przewlekle chorym lub osobom w podeszłym wieku, działające na 
podstawie przepisów o działalności gospodarczej lub statutowej, 
świadczą, po uzyskaniu zezwolenia wojewody, usługi opiekuńcze i bytowe. 
Wojewoda prowadzi rejestr tych placówek.  
„Pozostałe” – placówki typu centrum wsparcia rodziny, ośrodek wparcia dla 
ofiar przemocy w rodzinie, centrum interwencji kryzysowej – udzielają 
wsparcia, w tym schronienia osobom i rodzinom w stanie kryzysu. 
Miejsca całodobowe okresowego pobytu w ośrodkach wsparcia należy 
wpisać w dziale 1 punkt 6. 
Rok sprawozdawczy – w rozumieniu rok kalendarzowy. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY, al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

R-04 
Sprawozdanie 

o stanie upraw rolnych 
według oceny wiosennej 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
10-959 Olsztyn 
ul. Kościuszki 78/82 

Numer identyfikacyjny - REGON  w 2016 r.  Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 

                                   
(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

1. Czy gospodarstwo rolne użytkuje obecnie użytki rolne powyżej 1 ha? Tak 1 → pyt. 2 
Nie 2  

2. Jaka jest powierzchnia użytków rolnych w gospodarstwie?  . . . . . . . . . . . . .  ha  . . . . .   a 

Dział 1. Powierzchnia zasiewów oraz szkodya) powstałe w uprawach ozimych w okresie jesienno-zimowym i wiosennym 

Wyszczególnienie 
Powierzchnia 

zasiana ogółem w tym zaorana i do zaorania 
ha a ha a 

0 1 2 

RAZEM (od 02 do 10) 01     

Pszenica ozima 02     

Żyto 03     

Jęczmień ozimy 04     

Pszenżyto ozime 05     

Mieszanki zbożowe ozime 06     

Rzepak i rzepik ozimy 07     

Koniczyna czerwonab) 08     

Pozostałe uprawy rolnec) 09     

Poplony ozime z przeznaczeniem na paszę 10     

a) Wymarznięcie, wyprzenie, straty powodziowe, szkody spowodowane przymrozkami wiosennymi. b) Koniczyna czerwona w czystym siewie i w mieszankach 
z trawami. c) Rośliny wieloletnie (lucerna, trawy nasienne, pastwiska polowe itp. bez upraw ogrodniczych, upraw trwałych oraz łąk i pastwisk). 

Dział 2. Ocena stanu zasiewów w stopniach kwalifikacyjnych 

Wyszczególnienie 
Powierzchniaa) 

Przeciętna 
ocena 

w stopniach 
kwalifikacyj-

nych 

Wyszczególnienie 
Powierzchniaa) 

Przeciętna 
ocena 

w stopniach 
kwalifikacyj-

nych ha a ha a 
0 1 2 0 1 2 

Pszenica 
ozima 01    

Mieszanki 
zbożowe  

ozime 09    

jara 02    jare 10    

Żyto 03    Mieszanki zbożowo- 
-strączkowe 11    

Jęczmień 
ozimy 04    

Rzepak 
i rzepik  

ozimy 12    

jary 05    jary 13    

Owies 06    Koniczyna 
czerwonab) 14    

Pszenżyto 
ozime 07    Łąki trwałe 15    

jare 08    Pastwiska trwałe 16    

a) Powierzchnia aktualnie obsiana (w odniesieniu do zasiewów ozimych po odjęciu zaoranej i do zaorania). b) Koniczyna czerwona w czystym siewie i w mieszankach 
z trawami. 
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Dział 3. Straty w przechowywanych ziemniakach 

Ogólna masa przechowywanych ziemniaków w tonach 1  

Procent strat (ubytki naturalne + straty odpadowe) w ogólnej masie przechowywanych ziemniaków 2  

Masa aktualnie przechowywanych ziemniaków w tonach 3  

Dział 4. Powierzchnia upraw zaoranych i przeznaczonych do zaorania ze względu na przyczyny 

Wyszczególnienie 

Powierzchnia 
razem zaorana 
i do zaorania 

z tego ze względu na 
uszkodzenia 

mrozowe wyprzenia straty 
powodziowe 

małą obsadę 
roślin na 1 m2 inne przyczyny 

ha a ha a ha a ha a ha a ha a 
0 1 2 3 4 5 6 

RAZEM 
(od 02 do 10) 01             

Pszenica ozima 02             

Żyto 03             

Jęczmień ozimy 04             

Pszenżyto ozime 05             

Mieszanki zbożowe 
ozime 06             

Rzepak i rzepik 
ozimy 07             

Koniczyna 
czerwonaa) 08             

Pozostałe uprawy 
rolneb) 09             

Poplony ozime 
z przeznaczeniem 
na paszę 

10 
            

a) Koniczyna czerwona w czystym siewie i w mieszankach z trawami. b) Rośliny wieloletnie (lucerna, trawy nasienne, pastwiska polowe itp. bez upraw ogrodniczych, 
upraw trwałych oraz łąk i pastwisk). 

Dział 5. Informacja opisowa warunków agrometeorologicznych 
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  
 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
Objaśnienia do formularza R-04 

Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 
Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L           

1. Oceny stanu upraw dokonuje się w stopniach kwalifikacyjnych. 
Skala ocen jest pięciostopniowa, a poszczególne stopnie określają: 

stopień 1 – stan zły, klęskowy (kwalifikujący do zaorania), 
stopień 2 – stan słaby, zasiewy poniżej przeciętnych, 
stopień 3 – stan dostateczny, zasiewy normalne, przeciętne, 
stopień 4 – stan dobry, zasiewy znacznie lepsze od przeciętnych, 
stopień 5 – stan bardzo dobry, zasiewy wyborowe, bardzo rzadko 

spotykane. 
Stopnie kwalifikacyjne podaje się z jednym miejscem po 

przecinku. W przypadku gdy zaawansowanie wzrostu roślin jest zbyt 
słabe, żeby ocenić stan, w rubryce 2 należy wstawić kreskę. Oceniając 
stan upraw, należy brać pod uwagę: zagęszczenie roślin, rozkrzewienie, 
wyrośnięcie, barwę, występowanie chorób, szkodników i chwastów, 
straty oraz uszkodzenia zimowe i przymrozkowe itp. 

2. Straty w przechowywanych ziemniakach należy określić 
w stosunku do całej masy ziemniaków zakopcowanych jesienią, 
z uwzględnieniem różnych okresów przechowywania poszczególnych 
partii ziemniaków i wysokości strat – w procentach. 

Dokonując szacunku w okresie wiosennym, do strat zaistniałych 
należy dodać przewidywane straty, które wystąpią w toku dalszego 
przechowywania ziemniaków. 

Rozkład strat spowodowany ubytkami naturalnymi 
w poszczególnych okresach przechowywania według IUNG kształtuje 
się następująco: 

Okres 
przechowywania 

Straty w procentach 

w danym miesiącua) od początku 
przechowywania 

Październik 2,7 2,7 
Listopad 1,1 3,8 
Grudzień 1,1 4,9 
Styczeń  1,3 6,2 
Luty 1,0 7,2 
Marzec 1,1 8,3 
Kwiecień 2,9 11,2 

a) W dalszych miesiącach ubytki naturalne wzrastają. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki 
sprawozdawczej R-05Sz 

Sprawozdanie 
o powierzchni upraw,  

plonach i zbiorach 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
Urząd Statystyczny 
10-959 Olsztyn 
ul. Kościuszki 78/82 

Numer identyfikacyjny - REGON Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r.  w 2016 r.  

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej 
(Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie programu badań 
statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 
Dział 1. ZBIORY Z ŁĄK TRWAŁYCHa) I ZAPASY NA OKRES ZIMOWY – według sposobu użytkowania 

Wyszczególnienie 
I pokos II pokosb) III pokos 

powierzchnia  
w ha i a 

zbiory 
w dt 

powierzchnia  
w ha i a 

zbiory 
w dt 

powierzchnia 
w ha i a zbiory w dt 

0 1 2 3 4 5 6 

Ogółem 1 
         

Z 
te

go
 łą

ki
 

z których 
trawę zebrano 

w postaci siana 2 
         

jako zielonkę 
z przeznaczeniem na 

kiszenie 3 
         

bieżące 
skarmianie 4 

         

użytkowane jako pastwiska 5 
         

skoszone lecz niezebranec) 6 
         

nieeksploatowaned) 7 
         

Wyszczególnienie Jednostka 
miary Zapasy 

0 1 2 

Siano (z łąk trwałych) 1 dt 
 

Kiszonka (z łąk trwałych) 2 dt  

Średnia jakość ogólnych zbiorów siana (z łąk trwałych)e) 3 stopnie 
kwalifikacyjne 

 

a) Zbiory w wierszu 2 w przeliczeniu na siano łącznie z sianokiszonką oraz trawą przeznaczoną na susz, w pozostałych w przeliczeniu na zielonkę (5 dt zielonki = 1 
dt siana, 2,5 dt sianokiszonki = 1 dt siana). Zbiory należy wpisać w liczbach całkowitych. b) Wypełnić w terminie określonym dla II szacunku (przedwynikowego). 
c) Zbiór uległ całkowitemu zniszczeniu (np. zgnicie po zalaniu, prace melioracyjne itp.) d) W danym pokosie lub przez cały rok (nie skoszone i nie użytkowane jako 
pastwiska). e)  W rubryce 2 należy podać ocenę w stopniach kwalifikacyjnych, wg której stopień „5” oznacza jakość bardzo dobrą, „4” dobrą, „3” dostateczną, „2” 
słabą i „1” złą i bardzo złą. 
 
 
Dział 2. ZAPASY ZBÓŻ ZE ZBIORÓW ROKU POPRZEDNIEGOa) (według stanu w dniu 30 VI 2016 r.) 

Wyszczególnienie W decytonach Wyszczególnienie W decytonach 

0 1 0 1 

Pszenica ogółem 1  Owies 4  

Żyto 2  Pszenżyto ogółem 5  

Jęczmień ogółem 3  Kukurydza na ziarno 6  

a) Należy wypełniać tylko w terminie czerwcowym (szacunek wstępny). Wielkości dotyczące zapasów należy podawać w liczbach całkowitych. 
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Dział 3. POWIERZCHNIA ZASIEWÓW, SZACUNKI PLONÓW I ZBIORÓWa)  

W użytkowaniu osoby prawnej i jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej łącznie z powierzchnią gruntów oddanych w użytkowanie 
pracownikom, członkom spółdzielni itp. 

Wyszczególnienie 

Powierzchnia 
zasiewów – stan 

na 1 VI 2016 

I szacunek (prognoza) II szacunek 
(przedwynikowy) 

Dane ostateczne III szacunek 
(wynikowy) 

plony zbiory 
(rubr. 1×rubr. 2) plony zbiory 

(rubr. 1×rubr. 4) 

zbiory powierzchnia, 
z której 

dokonano 
zbioru 

ogółem 
w tym 

przezna-
czone na 
sprzedaż 

w ha i a z 1 ha 
w dt w decytonach z 1 ha 

w dt w decytonach w ha i a 

0 1 2 3 4 5 6 7 8 

Pszenica 
ozima 010           

jara 020           

Żyto 030           

Jęczmień 
ozimy 040           

jary 050           

Owies 060           

Pszenżyto 
ozime 070           

jare 080           

Mieszanki 
zbożowe 

ozime 090           

jare 100           

Zboża podstawowe z mieszankami 101           

Kukurydza (łącznie z końskim zębem) na ziarno 110           

Gryka 120           

Proso 130           

Pozostałe zbożowe 140           

Zboża ogółem 141           
Mieszanki 
zbożowo- 
-strączkowe na 
ziarno 

ozime 150           

jare 160           

Strączkowe 
jadalne (groch, 
cieciorka, 
fasola, bób 
i inne) 

razem (suma wierszy od 171 
do 174) 170           

z 
tego 

groch 171           

fasola 172           

bób 173           

inne strączkowe jadalne 174           

Ziemniaki 180           

Buraki cukrowe (bez wysadków) 190           

Rzepak 
i rzepik 

ozimy 200           

jary 210           

Słonecznik na ziarno 220           

Len oleisty 230           

Soja oleista 240           

Mak, gorczyca i inne oleiste (na zbiór ziarna) 250           

Len włóknisty 260           

Konopie 270           

Tytoń 280           

Chmiel 290           

Zioła, przyprawy 300           

Cykoria 310           

Wiklina 320           
a) Dla wszystkich ziemiopłodów podaje się plon netto (po odtrąceniu zanieczyszczeń, strat związanych ze zbiorem itp.). Plony upraw z 1 ha w dt należy wpisać z dokładnością do jednego 
miejsca po przecinku (z wyjątkiem wierszy 180 i 190 – w liczbach całkowitych).  Wielkości dotyczące zbiorów i sprzedaży należy podawać w liczbach całkowitych. W rubr. 7 należy wykazać 
tę część zbiorów, która po uwzględnieniu potrzeb wewnętrznych gospodarstwa może być sprzedana. W szacunkach produkcję zbóż należy przeliczyć na wilgotność 15,1–16,0 % wody, a 
rzepaku i rzepiku 13,0 %. 
 

1. Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia formularza  

2. Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza  

 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
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 GŁÓWNY URZĄD STATYSTYCZNY al. Niepodległości 208, 00-925 Warszawa www.stat.gov.pl 
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej 

R-06 
Sprawozdanie o powierzchni 
i zbiorach roślin pastewnych 

i pozostałych według 
użytkowania 

Portal sprawozdawczy GUS 
www.stat.gov.pl 
 
 
Urząd Statystyczny 
10-959 Olsztyn 
ul. Kościuszki 78/82 

Numer identyfikacyjny - REGON  
w 2016 r. 

 Termin przekazania:  
zgodnie z PBSSP 2016 r. 

Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce 
publicznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 591, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia  21 lipca 2015 r. w sprawie 
programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2016 (Dz. U.  poz. 1304, z późn. zm.). 
                                   

(e-mail sekretariatu jednostki sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 
 

Wyszczególnienie Powierzchnia 
w ha i a Zbiory w dt 

0 1 2 
Okopowe pastewne (bez wysadków) 01    

z tego 
buraki pastewne 02    

inne okopowe pastewne 03    

Kukurydza na zielonkę 04    

Strączkowe 
pastewne 

razem (suma wierszy od 06 do 20) 05    

peluszka (groch pastewny) 

na 

zielonkę 06    

nasiona 07    

przyoranie 08    

wyka 

zielonkę 09    

nasiona 10    

przyoranie 11    

bobik 

zielonkę 12    

nasiona 13    

przyoranie 14    

łubin (biały, żółty, 
wąskolistny itp.) 

zielonkę 15    

nasiona 16    

przyoranie 17    

mieszanki strączkowe 
i zbożowo-strączkowea) oraz 
inne uprawy strączkowych 
pastewnych 

zielonkę 18    

nasiona 19    

przyoranie 20    

Motylkowe 
pastewne  

razem (suma wierszy od 22 do 30) 21    

koniczyna 

na 

zielonkę 22    

nasiona 23    

lucerna 
zielonkę 24    

nasiona 25    

esparceta 
zielonkę 26    

nasiona 27    

seradela i pozostałe motylkowe 
pastewne 

zielonkę 28    

nasiona 29    

przyoranie 30    
a) Bez mieszanek zbożowo-strączkowych na ziarno  
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Wyszczególnienie Powierzchnia 
w ha i a Zbiory w dt 

0 1 2 

Trawy polowe na 

zielonkę 31    

nasiona 32    

przyoranie 33    

Inne pastewne na 

zielonkę 34    

nasiona 35    

przyoranie 36    

Pastwiska polowe na zielonkę 37    

Pastwiska trwałe 38    

Inne uprawy nasienne razem (suma wierszy od 40 do 42) 39    

z tego 
wysadki na nasiona 2 rok uprawy 

okopowych pastewnych 40    

buraków cukrowych 41    

pozostałe uprawy nasienne (np. wysadki warzyw, mateczniki 
truskawek, na nasiona: tytoń, chmiel i inne przemysłowe) 42    

Poplony 

jare 

na 

paszę 43    

przyoranie 44    

ozime 
paszę 45    

przyoranie 46    

Wsiewki 

jare 

na 

paszę 47    

przyoranie 48    

ozime 
paszę 49    

przyoranie 50    

 
Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na przygotowanie danych dla potrzeb wypełnienia 
formularza 1  

Proszę podać szacunkowy czas (w minutach) przeznaczony na wypełnienie formularza 2  

 

                                   
(e-mail osoby sporządzającej sprawozdanie – WYPEŁNIAĆ WIELKIMI LITERAMI) 

 
 
 

     
(imię, nazwisko i telefon osoby  
sporządzającej sprawozdanie) 

 (miejscowość, data)  (pieczątka imienna i podpis osoby 
działającej w imieniu sprawozdawcy)* 

* Wymóg opatrzenia pieczęcią dotyczy wyłącznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowej. 
 
 
Uwaga: W e-mailu każdy znak powinien zostać wpisany w odrębnej kratce. 
Przykład wypełniania e-maila: 
Z E N O N . K O W A L S K I @ X X X . Y Y Y . P L            
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